Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w
Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18

25-520 Kielce

tel. 041 362 70 12, sekretariat@sbrr.pl

W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w SBRR,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit 9,35 %.

Jednostka

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk
urzedniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych kandydatéw,
spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia zobowigzany jest do zlozenia wraz
z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

gfaer::\‘:llia::, ﬂg Gtowny Specjalista ds. wdrazania projektow.
Oddziat Obstugi wnioskow o ptatnosc.

Data ogtoszenia 10.07.2024 r.

Termin skfadania 23.07.2024 r.

llos¢ etatow 2 etaty.

Wymiar czasu pracy |Petny wymiar czasu pracy.

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
1) spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
2)  wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
3) co najmniej 4-letni staz pracy;
4)  znajomos¢ obowigzujacych aktéw prawnych;
5) ustawy o samorzadzie wojewddztwa;
6) ustawy kodeks postepowania administracyjnego;
7) ustawy prawo zamowien publicznych;
8) ustawy o finansach publicznych;
9) statutu Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach;
Wymagania zwigzane 10) regulaminu Organizacyjnego Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach;
ze stanowiskiem 11) znajomos¢ wspolnotowych i krajowych dokumentéw strategicznych i programowych ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow oraz wdrazania i rozliczania
projektdw w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
2. Wymagania dodatkowe — pozostate wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku:
1) wyksztatcenie, ekonomiczne, prawnicze, spoteczne, inzynieryjno-techniczne, przyrodnicze;
2) co najmniej 3-letni staz pracy przy wdrazaniu funduszy unijnych;
3) umiejetnosé czytania przepiséw prawa;
4) praktyczna znajomosc Excela;
5) samodzielnos¢, kreatywnosé;
6) komunikatywnos$é, umiejetnosé pracy w zespole.

Kontrola administracyjna wnioskéw o przyznanie pomocy.

Obstuga systemoéw informatycznych wspomagajacych wdrazanie programoéw pomocowych.
Sporzadzanie pism proceduralnych.

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z obstugg wnioskow beneficjentow.
Prowadzenie rejestréw i innych zestawienn wymaganych procedurami.

Zakres
wykonywanych zadan
na stanowisku
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Warunki pracy na
stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego — Biuro
Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich w Kielcach.

Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy.

Obstuga urzadzen biurowych.

Praca w budynku na XI pietrze, budynek jest wyposazony w windy.

Wymagane
dokumenty

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacji.

CVilist motywacyjny.

6. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatgczonego do Regulaminu przeprowadzania naboru, dostepne
takze w Biuletynie Informacji Publicznej SBRR).

POnNERIRAON

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢ wtasnorecznie
podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalne;j.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata muszg by¢ sporzgdzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny
by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Miejsce sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania dokumentéow
lub przesta¢ poczta na adres:

dokumentéw Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, 25-520 Kielce, Il pietro, pok. 316.
Aplikacje, ktére wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych wymogoéw, nie bedg rozpatrywane.
Uwagi O zachowaniu terminu decyduje data wptywu aplikacji do Swietokrzyskiego Biura Rozwoju

Regionalnego w Kielcach.




