Ogloszenie Nr 02/2024 o naborze na wolne stanowisko w
Regionalnym Centrum Naukowo — Technologicznym w Podzamczu
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Technologiczne Podzamcze 45
26-060 Checiny
tel. 41 343 40 50
Oferowane Inspektor - Dzial Finansowo-Kadrowy
stanowisko
Data ogloszenia 11.07.2024
naboru
Termin skladania 22.07.2024
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Ilo$¢ etatow 1

Wymiar czasu
pracy

Pelny wymiar czasu pracy

Wymagania
Zwiazane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Spelnienie wymagan zawartych w Rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 10 lipca 2023 r. w sprawie
kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na
poszczegblnych rodzajach stanowisk pracy w
podmiotach leczniczych niebgdacych
przedsigbiorcami.

3. Petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Znajomos$¢ przepisow:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

wojewddztwa,

- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci
leczniczej,

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych,

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towaréw
1 ustug.




2. Wymagania dodatkowe:

a. Prawo jazdy kat. B.

b. Obstuga komputera oraz znajomos$¢
oprogramowania MS Office.

c. Obowiagzkowos$¢, dyspozycyjnos¢, doskonata

organizacja pracy.

Wysoka kultura osobista, komunikatywno$c¢.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Umiejetno$ci organizacyjne i planistyczne.

Samodzielnos¢ 1 efektywno$¢ w dziataniu.

Umiejetnosci manualne i techniczne, w tym

elektronarzgdzi.

Umiejetno$¢ pracy z klientem.

Sa@ oo

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

10.

11.
12.

13.

14.

Biezaca ewidencja srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych w RCNT.

Prowadzenie ksiggi rachunkowe;j i kont ksiggowych
sktadnikéw majatkowych.

Prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majgtkowych w
ksiegach inwentarzowych.

Naliczanie amortyzacji zgodnie z przepisami prawa.
Opracowanie proceséw 1 wdrozenie procedur ISO w
Dziale Finansowo-Kadrowym.

Sporzadzanie sprawozdawczosci i1 analiz sprawozdan
GUS.

Biezace sporzadzanie i przechowywanie dokumentow
ksiegowych.

Biezace rejestrowanie w ujgciu chronologicznym
prawidlowo udokumentowanych dowodéw
ksiggowych.

Sporzadzanie dokumentacji ksiggowej w sposob
ciagly.

Wystawianie faktur sprzedazy, not obcigzeniowych i
odsetkowych.

Wystawianie potwierdzen sald dla kontrahentow.
Ksiggowanie raportow kasowych, faktur sprzedazy,
faktur zakupowych i innych dokumentow ksiggowych.
Uzgadnianie zapisow w ksiggach rachunkowych w
urzadzeniach ksiggowych.

Kwalifikowanie i oznaczanie zbiorow dokumentéw do
odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz
przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.




15. Wspoétudziat w sporzadzaniu plandw finansowych i
sprawozdan z ich wykonania.

16. Prowadzenie pozabilansowej ewidencji
zaangazowania wydatkow budzetowych.

17. Inne zadania zlecone przez przetozonego.

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca biurowa przy monitorze ekranowym

Informacje
dodatkowe

W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji niniejszego
ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Regionalnym Centrum Naukowo-Technologicznym,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnieniu o0sob niepetnosprawnych
przekroczyl 6%.

W zwiazku z powyzszym nie ma zastosowania zasada
pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
okre$lona w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2088 r.
o pracownikach samorzadowych.

Wymagane
dokumenty

1. CV i list motywacyjny.

2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe.

4. Aktualne (wystawione nie dtuzej niz 30 dni przed
ztozeniem  niniejszych  dokumentow)  os$wiadczenie
kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych 1 o niekaralnosci za
umyslne przestepstwo §Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Oswiadczenie kandydata o wrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
0 zatrudnienie.

Wszystkie  o$wiadczenia, list motywacyjny, CV,
kwestionariusz osobowy, powinny by¢ wlasnorecznie
podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny
formalnej. Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze
przez kandydata muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajacej ich odczytanie,
a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢
przettumaczone przez ttumacza przysiggtego.




Miejsce skladania
whnioskow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:
1) sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 22.07.2024 r
w Regionalnym Centrum Naukowo —
Technologicznym Podzamcze 45

26-060 Checiny

lub

2) przesta¢ pocztg do dnia 22.07.2024r. — (decyduje data
wptywu do jednostki) na adres:

Regionalne Centrum Naukowo —
Technologiczne Podzamcze 45
26-060 Checiny

- Z dopiskiem:
,Dotyczy naboru Nr 02/2024 na stanowisko

Inspektora w Dziale Finansowo-Kadrowym?”

Uwagi

Aplikacje, ktoére wpltyng do Regionalnego Centrum
Naukowo- Technologicznego po terminie, jak rowniez nie
spetniajace wymogoéw formalnych, nie beda rozpatrywane i
zostang komisyjnie zniszczone.

Jednocze$nie informujemy, iz dla zachowania terminu
decydujaca jest data otrzymania aplikacji przez RCNT, nie
data wyslania aplikacji.

Osoby, ktorych aplikacje zostang odrzucone nie beda
powiadamiane o dalszym toku naboru.

Informacja o0 wyniku naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowe;j:

https://bip.sejmik.kielce.pl/449-0gloszenia-0-naborze-na-
wolne-stanowiska-urzednicze.html
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