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Archiwum Panstwowe — ul. Kusocinskiego 57
w Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Adres
22964 2025-01-16 01.421.50.2024
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Nazwa jednostki

al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce 29101900500000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 ustawa z dnia 5 czerwca 1998 Renata Janik 1999
) r. o samorzadzie wojewddztwa e . . . .
Rok utworzenia . ) Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
. } (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. . . )
jednostki jednostki pod nadzor
poz. 512)
Nazwa aktu prawnego
Statut
X] tak Uchwata Nr XH1/170/19 Sejmiku Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 24
Czy posiada? wrzesnia 2019 r. o zmianie uchwaty w sprawie uchwalenia Statutu

Wojewddztwa Swietokrzyskiego (tekst jednolity Dz. Urz. Woj.
Swietokrzyskiego z 2020 r. poz. 2612)

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin organizacyjny

X] tak Uchwata Nr 36/24 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia
Czy posiada? 15.05.2024 r., wraz ze zmianami przyjetymi uchwatami: Nr 717/24 z dnia 4
wrzesnia 2024 r., Nr 788/24 z dnia 18 wrzeénia 2024 r., Nr 855/24 z dnia 30

wrzesdnia 2024 r.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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Inny dokument

X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Sejmik Samorzgdowy Wojewddztwa Kieleckiego 1990 - 1998

Poprzednia nazwa Lata od — do

W sktad Urzedu wchodza departamenty: Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego EFRR, Departament Rozwoju Regionalnego RR, Departament Transportu, Komunikacji i
Infrastruktury TK, Departament Ochrony Zdrowia OZ, Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego EFS, Departament Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego EKD,
Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego NGP, Departament Budzetu i
Finanséw BF, Departament Organizacyjny i Kadr OK, Departament Turystyki, Sportu i Spraw
Zagranicznych TSZ, Departament Kontroli i Audytu KA, Departament [T, Departament Rolnictwa,
Klimatu i Srodowiska RKS oraz réwnorzedne departamentom komérki organizacyjne: Gabinet
Marszatka Wojewddztwa GM, Kancelaria Sejmiku, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej ROPS, Biuro
Radcéw Prawnych BRP, Biuro Spraw Obronnych, Bezpieczeristwa i Ochrony Informacji Niejawnych BSO,
Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych 10D.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .

likwidacji postepowania zakoriczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia o Data .

upadfosci postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Przedmiot i zakres kontroli
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Kontrole przeprowadzit

Agnieszka Szczerba kierownik Oddziatu i 57/2024
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-11-13 2024-11-14 2025-01-14
Data wystawienia Okres waznosci - od do
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Renata Janik Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Imie i nazwisko

Data kontroli

2024-11-14 2024-11-14

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Smorag Anna 2019-10-15 - kontrola postepowania z materiatami
2019-12-17 archiwalnymi wchodzgcymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i

doku

mentacjg niearchiwalng powstaty i

zgromadzong w Urzedzie

Mars

zatkowskim Wojewddztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej  Data kontroli
kontrole

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

o Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X nie
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

2011-01-18
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67,
Nr 27, poz. 140), stanowigca zatacznik nr 1 do ww. rozporzadzenia
Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

2011-01-18
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67,
Nr 27, poz. 140), stanowigca zatacznik nr 4 do ww. rozporzgdzenia
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67,

Nr 27, poz. 140), stanowigca zatacznik nr 6 do ww. rozporzadzenia

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System X bezdziennikowy

kancelaryjny

System X EZD
zarzadzania
dokumentacjg

Centralny Oérodek informatyki 2019-11-25 2020-02-28
- Aleje Jerozolimskie 132-136,

02-305 Warszawa

eDok wersja3.8.7.39

Nazwa systemu Producent systemu Data Data wskazania
uruchomienia systemu jako
systemu podstawowego
12593 6.58 27
Liczba spraw Szacowana Liczba punktéow
prowadzonych wielkos¢ rejestracji

w systemie EZD  danych (GB) korespondencji
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Zgodnie z zarzagdzeniem nr 45/2020 Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego z 18 lutego 2020 r. w
sprawie wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami - systemu eDok oraz stosowania
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw samorzadu wojewédztwa i
Urzedéw Marszatkowskich oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa §wietokrzyskiego w zatgczniku nr 2 okreslono
wykaz haset z JRWA dla spraw prowadzonych w sposéb tradycyjny (pdiniejsze zmiany: Zarzadzenie nr
11/2022 z dnia 19 stycznia 2022 r. oraz Zarzadzenie ne 160/22 z dnia 23 grudnia 2022 r.). Na dzien
kontroli byty to nastepujace klasy: 0001, 0002, 0004, 0005 ,0007, 0008, 0011, 0012, 0014, 0020, 0021,
0024, 0025, 0027, 0031, 0032, 0033, 0101, 0102, 0103, 0222, 023, 031, 033, 040, 041, 042, 043, 0442,
050, 051, 052, 0631, 0632, 0633, 065, 066, 0743, 0744, 076, 080, 0820, 0821, 0822, 0823, 0824, 083,
0850, 0851, 086, 087, 111, 140, 1410, 1411, 1412, 1511, 152, 1620, 1621, 1622, 1623, 1630, 1631,
1632, 1634, 1710, 1711, 1712, 1714, 1720, 1721, 2003, 210, 2110, 2111, 2120, 2121,2122, 2123, 2124,
2130, 2131, 2140, 2141, 2142, 2160, 2161, 2162, 2163, 217, 218, 220, 222, 223, 224, 230, 231, 2320,
2321, 2330, 2331, 2332, 2340, 2341, 2342, 2343, 2344, 2350, 2351, 2352, 236, 2400, 2401, 2402, 2403,
2410, 2411, 2412, 2413, 2414, 2420, 2421, 2422, 2423, 2424, 2425, 2430, 2431, 2610, 2632, 272, 273,
301, 3020, 3021, 3023, 3024, 3025, 3026, 3030, 3031, 3032, 3033, 3036, 3037, 3040, 3041, 3041, 3042,
3050, 3051, 3052, 3053, 310, 3110, 3111, 312, 313, 3140, 3141, 3150, 3151, 3152, 3153, 3154, 3160,
3161, 3162, 3163, 3200, 3201, 3210, 3211, 3212, 3220, 3221, 3222, 3223, 3224, 3225, 3226, 3227,
3228, 3230, 3231, 3232, 3233, 3233, 3234, 3235, 3236, 3240, 3241, 3250, 3251, 410, 411, 412, 420,
421, 431, 432, 45, 501, 502, 512, 513, 5222, 5223, 5224, 541, 5423, 544, 5471, 5472, 5474, 614, 615,
616, 7011, 7012, 7023, 7033, 7034, 706, 7120, 7135, 7140, 7142, 7151, 7152, 7165, 7166, 7221, 7222,
7223,7224, 7225, 7240, 7241, 7244, 7245, 7250, 7252, 7253, 7254, 726, 7321, 7322, 7324,7421, 7422,
7425,7426, 7427, 7430, 7431, 7440, 7441, 745, 7460, 7461, 7463, 7480, 7522, 7740, 7741, 7742, 7743,
8010, 8011, 8012, 8013, 8014, 8020, 8021, 8022, 8026, 8030, 8040, 8041, 8042, 8043, 8044, 8045,
8046, 8070, 8071, 8072, 8220, 8221, 8222, 8260, 8261, 8262, 844, 9112, 913, 9140, 9141, 9142, 9143,
915, 9161, 9163, 9165, 917, 9170, 9165, 917, 9170, 9171, 9172, 9173, 9174, 9175, 9176, 9177, 9210,
918, 924, 925, 9051, 9052,

Informacja o wytaczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie

papierowym
Dokumentacja elektroniczna z X tak 3221 45
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego Liczba spraw Wielkos¢ danych (GB)
Sktad chronologiczny
5.73 1. PO1 - skfad chronologiczny dokumentéw w petni odwzorowanych

cyfrowo dla spraw EZD - 7553 dokumenty

0.20 2. PO3 - sktad chronologiczny dokumentéw w petni odwzorowanych
cyfrowo dla spraw EZD - 23 dokumenty

2.64 3. PN1 - sktad chronologiczny dokumentéw nieodwzorowanych cyfrowo dla
spraw EZD - 500 dokumentéw
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0.00 4. PN3 - skfad chronologiczny dokumentdéw nieodwzorowanych cyfrowo dla
spraw EZD - 0 dokumentow

1.67 5. WPOL1 - sktad chronologiczny dokumentéw wewnetrznych i
wychodzgcych dla spraw prowadzonych EZD - 3576 dokumentéw

0.00 6. WPO3 - sktad chronologiczny dokumentéw wewnetrznych i
wychodzacych dla spraw prowadzonych EZD - 0 dokumentow

0.15 7.ZP01 - sktad zwrotnych potwierdzen odbioru dla spraw EZD - 1229
dokumentow
0.08 8. KND1 - sktad korespondencji nieskutecznie doreczonych dla spraw EZD -

36 dokumentéw

Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum

zaktadowego
Sktad informatyczny x tak
2 0.08 SND1 - sktad informatycznych nosnikéw danych w petni
przeniesionych do systemu EZD
78 200.65 SNN1 - sktad informatycznych nosnikdw danych nie przeniesionych
do systemu EZD
llos¢ nosnikow Szacowana Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikow
wielkosé danych, formaty zapisu, rozmiar danych na nosnikach ilo$¢/rozmiar
danych (GB) noénikow zawierajgcych dokumentacje oraz materiaty archiwalne

wchodzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja X nie
elektroniczna ze sktadu
informatycznych
nosnikéw danych
przekazana do archiwum
zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajagcych w jednostce

— informacja o wszystkich informatycznych systemach
dedykowanych stosowanych w UMWS z podziatem na
poszczegdlne departamenty i komarki organizacyjne stanowi
zatgcznik do protokotu kontroli.
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Nazwa systemu Krdtki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Naziwa arehiyium Archiwum zaktadowe Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa

zakladowego Swietokrzyskiego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Materialy archiwalne stanowi dokumentacja wytworzona przez Kancelarie Sejmiku, Kancelarie
Zarzadu, Biuro Zarzadu, Biuro Informatyki i informacji, Gabinet Marszatka, Departament Budzetu i
Finansow, Departament Polityki Regionalnej, Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska,
Departament Ochrony Srodowiska, Departamentu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska, Departament
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego, Departament Mienia Geodezji, Kartografii i
Planowania Przestrzennego, Departament Mienia Geodezji, Kartografii, Departament Organizacyjno-
Administracyjny, Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr, Departament Ochrony Zdrowia,
Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej i Zdrowotnej,
Departament Promocji Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki, Departament Kultury, Sportu i Turystyki,
Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego, Biuro Kadr i Szkolenia, Departament infrastruktury, Departament
Funduszy Strukturalnych, Departament Rozwoju Regionalnego i Wspotpracy z Zagranica, Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Departamenty Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki, Departament Polityki Regionalnej, Departamenty Spoteczeristwa Informacyjnego,
Biuro Spoteczenstwa Informacyjnego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Departament Funduszy Strukturalnych, Wojewddzki Zarzad Transportu, Departament
Infrastruktury, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, Departament Infrastruktury i Ochrony
Srodowiska, Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej, Departament Zdrowia i Polityki Spofecznej,
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej i Zdrowotnej, Wojewddzka Pracownia Planow Regionalnych
przy Wojewddzkiej Komisji Planowania Gospodarczego, Biuro Audytu Wewnetrznego, Biuro Kontroli,
Biuro Komunikacji Spotecznej, Swietokrzyski Osrodek Adopcyjny. Materiaty niearchiwalne to
dokumentacja Kancelarii Sejmiku, Kancelarii Zarzgdu, Biura Zarzgdu, Informatyki i Informacji, Gabinetu
Marszatka, Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Polityki Regionalnej, Departamentu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, i Srodowiska, Departamentu Ochrony Srodowiska, Departamentu
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska, Departamentu Infrastruktury, Departamentu Nieruchomosci,
Geodezji i Planowania Przestrzennego, Departamentu Mienia Geodezji, Kartografii i Planowania
Przestrzennego, Departamentu Mienia Geodezji, Kartografii, Departamentu Organizacyjno-
Administracyjnego, Departamentu Organizacyjno —Administracyjnego i Kadr, Departamentu Ochrony
Zdrowia, Departamentu Zdrowia i Polityki Spotecznej, Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej i
Zdrowotnej, Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej, Departamentu Promocji Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki, Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki, Biura Kadr i Rozwoju Zawodowego, Biura
Kadr i Szkolenia, Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego, Biura Spoteczenstwa Informacyjnego,
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Departamentu Funduszy
Strukturalnych, Wojewoddzkiego Zarzadu Transportu, Biura Audytu Wewnetrznego, Biura Kontroli,
Biura Komunikacji Spotecznej, Swietokrzyskiego Osrodka Adopcyjnego

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna
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Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Informacja o przechowywanej w kontrolowan

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parnistwowe 2z
archiwum
zaktadowego

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

Data od

Data od

Data od

2024

Data do

2024

Data do

2021

Data do

2023

Data do

2024

Data do

Data do

Data do

Data do

224.40 0
llos¢ w mb.
571.00 0
llos¢ w mb.
29.00 0
llos¢ w mb.
13.00 0
llosé¢ w mb.,
613.00 0
llos¢ w mb.
llos¢ GB
llos¢ GB

llosé jedn. arch.
llos¢ mb.

llosé GB

Dokumentacja odziedziczona
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
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Sejmik Samorzadowy Wojewodztwa Kieleckiego

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig akta osobowe i listy ptac

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1991

1990

1990

Opis dokumentac;ji

X nie X hie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do
1998

Data do
1998

Data do

1998

Data do

audiowizualna

llos¢ w mb.

llosé¢ w mb.

0.00

llosé w mb.

0.00

llosé w mb.

0.00

llo$¢ w mb.

Strona 10220

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidenciji
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Materiaty llosé jedn. arch.

archiwalne
podlegajace Data od Data do llos¢ mb.

przejeciu przez
archiwum llosc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zlikwidowanych pracodawcéw przejetych przez samorzad wojewddztwa

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowane;j

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez Medyczne Studium Zawodowe w Busku — Zdroju,
Medyczne Studium Zawodowe Ostrowcu Swietokrzyskim, Medyczne Studium Zawodowe im. Jadwigi
Izyckiej w Kielcach, Wojewddzkie Biuro Geodezji i Modernizacji Terenéw Wiejskich Sp. z 0.0. w
Kielcach, Zaktady Naprawcze Sprzetu Medycznego w Kielcach, Katolicki O$rodek Adopcyjny Diecezji
Kieleckiej, Osrodek Adopcyjno-Opiekuriczy w Kielcach, Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w
Sandomierzu, Swietokrzyski Zarzad Melioracji i Urzadzert Wodnych w Kielcach (w tym dokumentacja:
Rejonowego Zwigzku Spétek Wodnych w Busku — Zdroju, Wojewddzkiego Zarzgdu Inwestycji
Rolniczych w Kielcach oddziat w Busku — Zdroju, Zespotu Ustug Projektowych w Busku — Zdroju,
Powiatowego inspektoratu Wodnych Melioracji w Jedrzejowie, Wojewddzkiego Zarzadu Inwestycji
Rolniczych w Kielcach oddziat w Jedrzejowie, Powiatowego Zwigzku Spétek Wodnych w Kazimierzy
Wielkiej; Dyrekcji Budownictwa Rolniczego w Kielcach, Inspektoratu Budownictwa Rolniczego w
Kielcach, Powiatowego Inspektoratu Wodnych Melioracji w Kielcach, Powiatowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej i Melioracji w Kielcach, Powiatowego Zarzgdu Wodnych Melioracji w Kielcach,
Wojewodzkiego Zarzagdu Wodnych Melioracji w Kielcach, Wojewddzkiego Zarzadu inwestycji
Rolniczych w Kielcach, Wojewédzkiego Zarzadu Inwestycji Rolniczych w Kielcach - Zespét Ustug
Projektowych, Powiatowego Inspektoratu Wodnych Melioracji w Koriskich, Powiatowego Inspektoratu
Wodnych Melioracji w Starachowicach, Wojewddzkiego Zarzadu Inwestycji Rolniczych w Kielcach
Oddziat Rejonowy we Wioszczowie, Zwigzku Spétek Wodnych w Staszowie), Pracownia Badari
Psychologicznych w Jedrzejowie Oérodek Szkoler ,PLUS” Jarostaw Pajak, Pracownia Psychologiczna w
Kielcach, ,PRO SALUS” s.c., Pracownia Psychologiczna ,,ARCHE” w Staszowie, Centrum Ustug
Psychologicznych Pracownia Psychologiczna Wtoszczowa, Pracownia Psychologiczna ,BETA” w
Kielcach, Pracownia Psychologiczna przy Miejskiej Komunikacji Samochodowej w Skarzysku Kamiennej,
Centrum Szkoleri Zawodowych ,MILA” Pracownia Badan Psychologicznych ,MILA” w Kielcach,
Pracownia Psychologiczna Iwona Ptaza, Oérodek Szkolenia »KARFAST” Pracownia Psychologii Pracy,
Przychodnia ,POLMOMED” Teresa Zydek w Kielcach.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od
1990

Data od
1951

Data od
1945

Data od
1945

Data od

Data do
2022

Data do
2022

Data do

2022
Data do
2022

Data do

audiowizualna

llosé¢ w mb.

65.35

llosé w mb.

36.30

lloé¢ w mb.

29.38

llo$¢ w mb.

131.03

llos¢ w mb.

Strona 12220

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nhie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materialy
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

Data od

Data do

llos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

llos¢ GB
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X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwailnej

archiwum panstwowego

Ostatnie

2024-10-17 0.04 11
przekazanie
materiatow Data przekazania llosé (mb.) llosé (j. a.)
archiwalnych
do Archiwum  29/2922 Wojewddzki Zarzad Wodnych Melioracji w 1962 1971
Paristwowego  Krakowie
Daty od — —do
Zespoty akt
Ostatnie  »024-10-29 2024-10-29 506/2024
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania
do brakowania
fnne srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Justyna Moskal umowa o kierownik Oddziatu Informacji Publiczne;j,
prace Obiegu Dokumentdéw I Archiwum

Zaktadowego - bez przeszkolenia
archiwalnego

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Anna Adamska umowa o kurs archiwalny Il stopnia ukoficzony w 2022
prace r.

Mateusz Lewandowski umowa o kurs archiwalny Il stopnia ukoriczony w 2017
prace r.

Rafat Pawtowski umowa o studia podyplomowe w zakresie archiwistyki
prace ukoriczone w 2015 r.; kurs archiwalny I

stopnia ukoriczony w 2013 r.

Beata Stepien umowa o kurs archiwalny Il stopnia ukoAczony w 2013
prace r.
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Anita Telka umowa o kurs archiwalny Il stopnia ukoriczony w 2013
prace r.
Imie i nazwisko Forma Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs
zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 8 285.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie llos¢ pomieszczeh Powierzchnia (m?) .
miejsce pracy dia

archiwisty
termometr
higrometr

inne
Wyposazenie
dobre 230.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gatnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",
"B50", "BES0" razem

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(los¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(los¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilod¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym
kategoria
"B" (ilosé

wmb.)

w tym
kategoria

"B50"

(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"BE50"
(ilosé w
mb.)

636.35

65.30

42.38

Strona 15220
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
geodezyjna (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ wmb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
fotograficzna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilodé w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A"
(iloé¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
audiowizualna (ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
elektroniczna (ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia
kontroli
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Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach (dalej: Urzad)
pracuje w oparciu o elektroniczny system zarzadzania dokumentacjg eDok,
ktory od 25 listopada 2019 r. jest podstawowym teleinformatycznym
systemem do dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

W Urzedzie zorganizowano sktady chronologiczne i sktady informatycznych
nosnikéw danych. Na dzier kontroli 375 klas prowadzono w sposdéb
elektroniczny i 345 w sposéb tradycyjny.

Rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do
dokumentacji, gromadzonej i przechowywanej w systemie EZD (sprawy
prowadzone elektronicznie) i teczkach rzeczowych (sprawy prowadzone
tradycyjnie), a wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego
wykazu akt dokonywana jest poprawnie.

Teczki aktowe spraw prowadzonych tradycyjnie prowadzone s prawidtowo, a
ich zawartos¢ jest zgodna z hastami z jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujgcego w Urzedzie. Podczas kontroli sprawdzono wyrywkowo m.in.
nastepujgce teczki: 1233/50 Monitoring w zakresie ochrony $érodowiska
(wyniki pomiaréw emisji) tomXXVIi, 2021 r.; 493/40 Kontrole przeprowadzane
przez podmioty w jednostkach im podlegtych (Kontrola problemowa w
Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach w zakresie zarzadzania systemem
finansowo-ksiegowym/kadrowo-p{acowym oraz prowadzong ewidencja sprzetu
informatycznego i oprogramowania 2012 r.; 489/96 Kontrole wewnetrzne
2015 r. Dokumentacja w teczkach zostata prawidtowo ufozona,
ponumerowania, brak metalowych elementéw, teczki prowadzone poprawnie.

Dokumentacja akt spraw prowadzonych elektronicznie jest przekazywana do
archiwum zaktadowego z okreslong kategorig archiwalng. Zarchiwizowano
dokumentacje elektroniczng 3221 spraw obejmujaca 4,5 GB spraw.

Dokumentacja akt spraw prowadzonych tradycyijnie jest systematycznie
przekazywana do archiwum zaktadowego, réwniez przy reorganizacjach
departamenty przekazuja dokumentacje do archiwum zaktadowego Urzedu.

Podstawg przekazania dokumentacji tradycyjnej s spisy zdawczo-odbiorcze
sporzgdzone oddzielnie dla akt kat. A i B. Spisy zdawczo-odbiorcze sg czytelne
i doktadnie wypetnione, podpisane przez osobe sporzadzajgca spis, osobe
przejmujacg akta do archiwum zaktadowego oraz kierownika komérki
organizacyjnej przekazujacej akta. Opisy przekazywanych z komérek
organizacyjnych teczek rzeczowych s3 zgodne z zasadami zawartymi w
obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej i posiadajg wymagane elementy opisu
kancelaryjnego (nazwe urzedu, nazwe komérki organizacyjnej, znak teczki,
kategorie archiwalna, okres przechowywania, tytut teczki, daty skrajne,
ewentualny nr tomu). Po przejeciu dokumentacji przez archiwum zaktadowego
poszczegolnym teczkom rzeczowym nadane zostajg sygnatury archiwalne,
sktadajace sie z numeru spisu zdawczo-odbiorczego oraz numeruy pozycji
ujetej w spisie zdawczo-odbiorczym.
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W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna Urzedu i
dokumentacja odziedziczona, dokumentacja po zlikwidowanych jednostkach
wykazana jest w dokumentacji zdeponowane;.

Dokumentacja w archiwum zaktadowym jest rozmieszczona prawidtowo.
Materiaty archiwalne sa oddzielone od pozostatej dokumentacji i
przechowywane na odrebnych regatach. Oddzielnie od pozostatej
dokumentacji sg przechowywane akta odziedziczone, akta osobowe i
dokumentacja zawierajgca dane wrazliwe, dokumentacja ptacowa.

Srodki ewidencyjne archiwum zaktadowego sg prowadzone w sposéb
prawidtowy przy czym spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sg w dwéch
zbiorach. W zatozonym wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych, zarejestrowane
zostaty wszystkie przyjete na stan archiwum zaktadowego spisy zdawczo-
odbiorcze. Na spisach zdawczo-odbiorczych dokumentacji niearchiwalnej
odnotowywana jest data wybrakowania dokumentacji, lub przekwalifikowania
do materiatéw archiwalnych. Spisy potwierdzajg rzeczywisty stan
zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu dokumentacji, umozliwiajgc
jego sprawne udostepnianie.

Gromadzone i przechowywane akta sg udostepniane poprzez system eDok na
podstawie wnioskéw sktadanych elektronicznie.

Pracownicy archiwum zaktadowego Urzedu systematycznie sktadaja do
Archiwum Panstwowego wnioski o wyrazenie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej oraz przeprowadzaja jej brakowanie. Wszystkie
czynnosci prowadzone sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz obowigzujgcej instrukcji
archiwalnej. Dokumentacja jest brakowana systematycznie.

Pracownicy archiwum zaktadowego Urzedu sukcesywnie prowadza prace
porzgdkowe dokumentacji wtasnej kat. BE przekwalifikowanej do materiatéw
archiwalnych w wyniku przeprowadzonych przez archiwum panstwowe
ekspertyz archiwalnych.

W dniu kontroli nie stwierdzono, aby w archiwum zaktadowym Urzedu byty
przechowywane materiaty archiwalne, dla ktérych uptynat 25 letni okres
przechowywania w archiwum zaktadowym Urzedu, podlegajgce przekazaniu
do archiwum panstwowego, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Archiwum zaktadowe Urzedu systematycznie przesyta do AP w Kielcach
sprawozdania roczne archiwum zaktadowego, oraz kopie spiséw zdawczo-
odbiorczych przejetych do archiwum zaktadowego akt kat. A.

Pomieszczenia archiwum zaktadowego Urzedu stanowi 8 pomieszczef o
tacznej powierzchni ok. 285,00 m?, usytuowanych sg w piwnicy budynku.
Stanowig je nastepujgce pomieszczenia pomieszczenia: magazynowe,
pomieszczenia na przechowywanie dokumentacji zawierajgce dane wrazliwe,



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 19 220
archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach - Egz.nr.....

pomieszczenia sanitarne, socjalne i odrebne miejsce do pracy i udostepniania
dokumentacji na miejscu. Wszystkie pomieszczenia posiadajg wymagane
przepisami zabezpieczenie p.poz. (elektroniczne czujniki dymu, gasnice
proszkowe, hydrant), odpowiednie zabezpieczenie przed wtamaniem
(zabezpieczone okna, drzwi zamykane na 2 zamki o skomplikowanym
systemie otwierania - kazdy z pracownikéw posiada odrebny kod dostepu,
czujniki antywltamaniowe z systemem alarmowym). Magazyny posiadaja
jarzeniowe oswietlenie elektryczne, bez koniecznosci uzywania przenosnego
Zrodta swiatta, urzadzenia wentylacyjne oraz instalacje centralnego
ogrzewania. Magazyny archiwalne, wyposazono w urzadzenia do pomiaru
temperatury i wilgotnosci powietrza, odkurzacz z filtrem HEPA, klimatyzacje,
osuszacz powietrza, niezbedne sprzety biurowe, sprzet komputerowy,
drabinki. Warunki przechowywania dokumentacji s3 monitorowane przez
pracownikéw archiwum zaktadowego i odnotowywane. Z zapiséw wynika, ze
odnotowane wartosci temperatury i wilgotnosci wzglednej powietrza w
magazynie archiwalnym odpowiadaja normom okreélonym w zatgczniku do
obowigzujacej instrukcji archiwalnej, Warunki przechowywania dokumentacji
jak i warunki pracy w archiwum zaktadowym sq dobre.

Obecnie archiwum zaktadowe Urzedu dysponuje ok. 230 mb. wolnej
powierzchni na pétkach magazynowych.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w archiwum zaktadowym majg ukoiczone
odpowiednie przeszkolenie archiwalne. Obecnie pracownicy prowadzg testy
zwigzane z migracjg danych z poprzedniego systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg ESOD do obecnego eDOK.

€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcjg (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowoéci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

o Brak informacji

Informacja o . . . . .
Zalecenie pokontrolne polegajace na przekazaniu o Archiwum Paristwowego w

reahzaq’l Kielcach i Archiwum Paristwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu materiatéw
zalecen archiwalnych planistycznych pracowni urbanistycznych dziatajgcych w strukturach

prezydiow powiatowych rad narodowych, materiaty archiwalne bytego

Wydanyeh W Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Kielcach i materiaty archiwalne

pokontrolnych

wym_klf bytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Tarnobrzegu - zostato
ostatniej .
" zrealizowane.
kontroli

Opis
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Zastrzeienia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia

jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika
jednostki

ARCHIWUM PANSTWOWE
W RIE H

Podpis kiero Ahika jednostki kontrolowane;j Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llosé: 1
Wykaz systeméw dedykowanych stosowanych w UMWS z podziatem na poszczegdlne departamenty i
komérki organizacyjne

Nazwa

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



NAZWA DEPARTAMENTU | SYSTEM DO CZEGO StUZY
Departament e-Dok System obiegu dokumentoéw B
Organizacyjny i Kadr Otago Zintegrowany system informatyczny
OPTlest | Zarzadzanie oraz ewidencja i inwentaryzacja majatku trwateg
LOMAG Program magazynowy
PELATNIK B Zglaszanie uméw do ZUS B
PROKOMP System Finansowo- Ksiegowy
ABC TRAK System monitoringu i lokalizacji GPS
LEGISLATOR Edytor aktéw prawnych -
Platforma zakupowa | Prowadzenie postepowari o udzielenie zamowieni
LOGINTRADE publicznego — korespondencka z wykonawcami, w tyr
skladanie ofert (system zewnetrzny)
ozp Obstuga Zaméwien Publicznych (system wewnetrzny)

e- Zamowienia

Publikowanie i zarzadzanie ogloszeniami o zamdwieniac
publicznych  (system zewnetrzny- Urzad Zaméwie
Publicznych)

Ted- eNotices2

Publikowanie i zarzadzanie ogloszeniami o zamoéwieniac
publicznych — (system zewngtrzny- Urzad Publikacji Un

Europejskiej)
GUS PORTAL | Portal udost¢pniajgcy arkusze sprawozdan, ktdre s
SPRAWOZDAWCZY | uzupelniane przez pracownikéw UMWS — w OK-IV tylk
administracja dostepem
Platforma Platforma do przekazywania FV pomiedzy UMWS i firmam
Elektronicznego obstugiwana przez kancelari¢ urzedu
Fakturowania
eDorgczenia platforma komunikacyjna eDorgczen - skrzynka eDorecze
jeszcze nie aktywowana, skrzynka po aktywacji zostani
zintegrowana z systemem EZD e-Dok
ePUAP platforma komunikacyjna - skrzynka zintegrowana
systemem EZD e-Dok
BIP Biuletyn Informacji Publicznej
ZipX Tworzenie aktow prawnych
BDO Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarc
odpadami (ewidencja kart przekazania odpadow)
AZAK Program wspomagajgcy ewidencje spraw archiwizowanych
Departament e-DOK Elektroniczny obieg dokumentow
Nieruchomosci, Planowanie 2011 | Program finansowo- ksi¢gowy (planowanie i wykonani
Geodezji i Planowania | Firma PROKOMP budzetu)
Przestrzennego JPK Firma | Program finansowo- ksiggowy (zakupy, sprzedaz, zestawieni
PROKOMP zakupdw, rejestr zakupdw, zestawienie sprzedazy, zestawieni
odsetek, rejestr sprzedazy, JPK, VAT-7)
LEGISLATOR Program do tworzenia aktéw prawnych w postaci teksto
strukturalnych w formacie XML
ABC Anon Program do anonimizacji dokumentow
OTAGO Generalny Rejestr Informaciji Pracownika
| OTAGO (0OZP) Modul do obstugi zaméwien publicznych




OSRODEK System do ewidencjonowania i zarzadzania dokumentam
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznegc
naliczania oplat, wystawiania Dokumentu Obliczenia Oplat
oraz licencji

geod.sejmik kielce.pl | usluga umozliwiajgca wymiang¢ danych pomigdz
Marszatkiem Wojewodztwa Swigtokrzyskiego a Powiatowyrr
Osrodkami Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne
Wojewodztwa Swietokrzyskiego

GEOPORTAL System do udostepniania 1 sprzedazy materialoy
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego prze
Internet oraz publicznej prezentacji danych. B

Departament Kontroli i | EZD Elektroniczny obieg dokumentow

Audytu

Departament e-Dok Elektroniczny obieg dokumentdw

Transportu, OTAGO Generalny Rejestr Informacji Pracownika

Komunikacji i

Infrastruktury -

Departament Rozwoju | e-Dok Elektroniczny system obiegu dokumentéw, ktéry umozliwi

Regionalnego prowadzenie dowolnej sprawy w formie elektronicznej o
momentu jej zarejestrowania przez pracownika do moment
jej  zakonczenia.  Udostepnia  informacje  zawarl
w pismach w formie dokumentéw elektronicznych ora
zeskanowanych dokumentéw papierowych

OZP OTAGO Obstluga zaméwien publicznych Urzedu

LEGISLATOR Tworzenie komunikatu do Dziennika Urzedowego,
momencie zatwierdzenia zmian w programach regionalnyc
RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,

ABC ANON Anonimizacja dokumentéw na BIP

Lokalny System | Skladanie i aktualizacja wnioskéw o dofinansowanie -

Informatyczny ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztw

(LSI/Generator Swietokrzyskiego na lata 2014-2020. Jest zintegrowany

Wnioskow) SL2014.

SL2014 Ministerialny, centralny system do rozliczania i monitoring
projektow
w ramach Regionalnego Programu  Operacyjneg
Wojewodztwa Swietokrzyskieg
na lata 2014-2020

CST2021 Ministerialny, centralny system do aplikowania
dofinansowanie, rozliczania i monitoringu projektow
ramach programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskieg
2021-2027

Program "Finanse i | Oprogramowanie finansowe, poprzez ktére wprowadzane :

ksiegowosc" PUI | zmiany do WPF, dochodow, wydatkéw, limitow, niezbedne ¢

ProKomp stworzenia Wnioskéw budzetowych przedkladanych «
Zarzadu Wojewodztwa — Swietokrzyskiego i Sejmil
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Portal Interreg Europe | System teleinformatyczny, ktéry pomaga we wdrazan

1 -

Programu Interreg. Poprzez system rozliczane sa projek




tworzac raporty finansowe wraz z calg dokumentacj;
budzetowo-kadrowa.

Baza
| Konkurencyjnosci

Internetowa baza ofert, ktéra w jednym miejscu gromadz
zamOwienia skladane przez beneficjentow

Platforma Zaméwien |

Baza Urzedu, ktéra w jednym miejscu gromadzi zaméwieni:

Publicznych publiczne sktadane przez beneficjentéw
WOD2021 Generator Wnioskow
SOWA Przegladanie wnioskow, przyporzadkowanie 0s0l
rozpatrujacych protest:
do danego projektu
System SKANER Weryfikacja powigzan kapitalowo-osobowych pod katen
zagadnienia konfliktu intereséw
SFC2014 system informatyczny Komisji Europejskie; stuzacy d
oficjalnej wymiany informacji miedzy KE a Instytucjam
Zarzadzajgcymi/ Panstwami Czlonkowskim:
W ramach SFC2014 wprowadzane s3 sprawozdania roczne
koficowe, prognozy wydatkéw, dane finansowe z realizac
RPOWS 2014-2020, Plan ewaluacji, jego aktualizacje
korespondencja ogélna
SFC2021 System informatyczny Komisji Europejskiej stuzacy d
oficjalnej wymiany informacji miedzy KE a Instytucjarr
Zarzadzajgcymi/ Panstwami Czlonkowskim
W ramach SFC2021 wprowadzane sa dane dotyczac
postepow we wdrazaniu programu regionalnego Fundusz
Europejskie dla Swiqtokrzyskiego 2021-2027, prognoz
certyfikacji, Plan ewaluacji i jego aktualizacje wraz
wynikami przeprowadzonych badan ewaluacyjnych
korespondencja ogélna.
Departament e-Dok Elektroniczny obieg dokumentéw
Wdrazania CST2021 Obstuga projektéw wspolfinansowanych ze $rodkéw UE -
Europejskiego perspektywie 2021-2027
Funduszu Spolecznego | SOWA EFS System Obstugi Wnioské6w  Aplikacyjnych EFS
perspektywie 2021-2027
SM EFS System  monitorowania  uczestnikow projektow
perspektywie 2021-2027
SL2014 Obstuga projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw UE -
perspektywie 2014-2020
LSI System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych w perspektywi
2014-2020
Baza Ustug | Aplikacja PARP obshigujaca szkolenia, kursy i inr
Rozwojowych wspdtfinansowane ze srodkéw UE
IMS Raportowanie nieprawidtowosci do KE
PROKOMP Przygotowywanie i zmiany budzetu wojewddztwa
| SFC2021 System do zarzadzania funduszami UE
Departament e-DOK System elektronicznego obiegu dokumentdow
Regionalnego Osrodka | CST 2021 Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany 1
Polityki Spoleczne;j potrzeby wdrazania funduszy unijnych w Polsce

perspektywie finansowej 2021-2027;




SM EFS Obstluga procesu monitorowania podmiotov
1 uczestnikow otrzymujacych wsparcie w ramach projektov
realizowanych ze srodkéw EFS
CRPZ Centralny Rejestr Pieczy Zastepczej
PLANOWANIE Program do planowania i realizacji budzetu
PROKOMP
LEGISLATOR Edytor aktéw prawnych
ABC ANON automatyczna anonimizacja dokumentéw w dowolnyc.
formatach
OTAGO Obstuga zamowien publicznych
SOW Obstuga wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON
eNGO Sktadanie wnioskow w formie elektronicznej na realizacj
zadan publicznych w obszarze polityki spoleczne;j
system Adopcja -
OTAGO-Ratusz Czas pracy
Biuro _ Spraw | EZD Elektroniczny obieg dokumentéw
Obronnych
Bezpieczenstwa i
Ochrony Informacji
Niejawnych
Wieloosobowe EZD Elektroniczny obieg dokumentow
Stanowisko do Spraw
Ochrony Danych (10D)

Departament Budzetu i
Finanséw

Program Finansowo-
Ksiggowy Firma
PROKOMP

Program Finansowo — Ksiggowy,”

Kadry- Place Firma
Asseco Data Systems
S.A

Program stuzy do ewidencji szczegdélowej rozrachunkow
pracownikami z tytutu wynagrodzen, ewidencji rozrachunkés
Z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz podatk
dochodowego od 0s6b fizycznych.

OPTlIest

Program stuzy do ewidencji szczegdlowej srodkéw trwatycl
pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
prawnych oraz pozabilansowych sktadnikéw majatkowych

BeSTi@

Program shuzy do sporzadzania sprawozdan budzetowycl
sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z operac
finansowych, jak réwniez do sporzadzania i wysylani
wieloletniej prognozy finansowej i budzetu rocznego.

Planowanie 2011

Program Planowanie 2011 shluzy do planowania budzet
rocznego oraz wieloletniej prognozy finansowej.

e-DOK Elektroniczny obieg dokumentéw

Legislator Edytor aktéw prawnych XML shuzacy do sporzadzania aktd
prawnych (uchwatl Sejmiku)

ABC Anon Edytor stuzacy do anonimizacji dokumentow

Ptatnik Program shtuzy do tworzenia i wysylania dokumenté
wymaganych przez ZUS.

Taxi+ Obsluga organéw egzekucyjnych realizujgcych zadan

wynikajagce z ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym -
administracji.




i Srodowiska.

 DEPARTAMENT SYSTEM Gromadzenie  informacji o  szkolach, placéwkac]

EDUKACJLKULTURY | INFORMACII oswiatowych, nauczycielach oraz uczniach.

I DZIEDZICTWA | OSWIATOWEI - SIO

NARODOWEGO SOWA Obstuga procesu ubiegania si¢ o $rodki pochodzace :
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w perspektywi:
finansowej 2021 — 2027

System Obstuga procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikdv

Monitorowania  EFS | otrzymujgcych wsparcie w ramach projektéw realizowanyc]

(SM EFS) ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dl
perspektywy finansowej 2021-2027 -

Lokalny System | Narzedzie wykorzystywan:

Informatyczny (zwany | w poprzedniej perspektywie finansowej UE 2014-2020

LSI)

SL2014 (aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego
jest systemem  wspierajgcym realizacje  programdv
operacyjnych  realizowanych w ramach Fundusz
Europejskich 2014-2020

Legislator Edytor do tworzenia aktéw prawnych w postaci tekstov
strukturalnych
w formacie XML i opatrywanie ich bezpiecznym podpisen
elektronicznym.

¢-DOK Elektroniczny obieg dokumentow B

RIK Rejestr instytucji

BESTIA aplikacja do przekazywania sprawozdan finansowych m.ir
RbN i RbZ

PROKOMP program finansowo ksiggowy

Otago prowadzenie spraw zwigzanyc
z realizacja zamdéwien (wnioski i postepowania w sprawi
udzielania zaméwien publicznych).

Biuro Radcéw | e-DOK (EZD) Elektroniczny obieg dokumentow

Prawnych

Departament Prokomp System wspierajagcy zarzadzanie finansami (planowanie
. . realizacja oraz sprawozdawczosé finansowa).

Rolnictwa, iSimat Aplikacja KSOW+ Aplikacja do przygotowywania, rozliczania wnioskoy

»,Pomoc Techniczna PS WPR na lata 2023-2027".

Generator wnioskéw
ARIMR

Generator wnioskéw do sporzadzania wnioskéw o przyznani
pomocy oraz wnioskow o platno$¢ w ramach Pomoc
Technicznej PROW 2014-2020

Program F7 System  F7 jest przeznaczony do generowania ka
informacyjnych w ramach publicznie dostepnego wykaz
danych o dokumentach zawierajacych informacje
srodowisku i jego ochronie.

BDO Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarc

odpadami wraz z rejestrem podmiotow wprowadzajacych d
obrotu produkty, produkt
w  opakowaniach, prowadzacych jednostki handi
detalicznego, hurtowego lub jednostki gastronomiczne
gospodarujacych odpadami.
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WBZS

Wojewodzki Bank Zanieczyszczen Srodowiska- shizacy de
weryfikacji oplat wnoszonych przez przedsigbiorcow.

Legislator

Program stuzgcy do przygotowywania projektow uchwe
sejmiku wojewoddztwa.

eDok

System eDok stuzacy do elektronicznego zarzadzani
dokumentac;ja.

QGIS

Aplikacja do wprowadzenia danych geograﬁ‘cznyck
przestrzennych, pozwalajaca np. na tworzenie map.

EHALAS-M

Strona internetowa, udostepniona przez GIOS, na ktorej s
wprowadzane dane z uchwalonego Programu ochron
srodowiska przed halasem oraz sprawozdania z programu.

CEIDG

Wprowadzanie danych do CEIDG w zakresie nadani
uprawnieh w decyzjach podmiotom gospodarujacyr
odpadami.

CEPIK

Wprowadzanie danych dotyczacych podmioté_\
prowadzgcych stacje demontazu pojazdéw oraz punkté
zbierania pojazdow.

OTAGO OZP

Platforma zaméwien publicznych.

Fundusz Pro

Program stuzgcy do egzekucji, ksi¢gowania i redystrybuc
wplywow z oplat srodowiskowych.

GeoMedia

Program gisowy.

QGIS 3.16 Hannover

Program m.n. do tworzenia 1 wizualizacji danyc

przestrzennych GIS.

EWMAPA Program gisowy.
Winkalk Oprogramowanie stuzace do obliczen geodezyjnych.
Mikromap = Oprogramowanie stuzgce do tworzenia map geodezyjnych
Inkscape Oprogramowanie do grafiki wektorowej
GIS Oprogramowanie umozliwia przegladanie danyc
przestrzennych, zarzadzanie danymi tworzenie wlasnyc
danych, wykonywanie réznego rodzaju analiz przestrzennyc
oraz tworzenie map.
Departamentu eDok wykorzystywany do prowadzenia spraw, jak réwniez d
Turystyki, Sportu . . . .
i Spraw Zagranicznych przyjmowania i wysylania korespondenc
elektronicznej (ePUAP),
Generator eNGO narzedzie pomocnicze do przyjmowania ofert zada
publicznych
Prokomp wykorzystywany do wprowadzania danych finansowych,
Otago wykorzystywany do prowadzenia _ gf)r_a\; zwigzanych
- zamoOwieniami publicznymi oraz kadr w zakresie sekretariatt
Legislator wykorzystywany do tworzenia aktow prawnych.
Kancelaria Sejmiku eSesja stuzy do przesylania (gléwnie radnym wojewodztw:

informacji o nadchodzacych posiedzeniach komisji i ses:
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materiatéw i projektow uchwal na ww. posiedzenia oraz di
prowadzenia obrad (sprawdzanie kworum, przeprowadzani
glosowan jawnych, udzielanie gltosu w dyskus;ji).

Legislator

stuzy m.in. do przesylania uchwal Sejmiku do publikacji v
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swif;tokrzyskiego.

BeSTi@

stuzy do przesylania do Regionalnej Izby Obrachunkowe
uchwal Sejmiku  w sprawach Wieloletniej Prognoz:
Finansowej Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na lata.....” ora:
zmian dokonywanych w Prognozie w trakcie roku

eDok

stuzy do elektronicznego obiegu dokumentéw ora:
dokumentowania spraw EZD.

Prokomp

stuzy do obstugi zadan budzetowych.

ozp

stuzy do planowania zaméwien publicznych i wpisywani.
wnioskOw 0 wszczecie postepowania.

Departament
Ochrony Zdrowia

EZD e-Dok

Obstuga korespondencji wewngtrznej oraz zewnetrznej

Legislator

Tworzenie/edytowanie aktow prawnych

Prokomp

Planowanie i obstuga finansowa zadan realizowanych prze
dep. OZ

ozZp

Obsluga zamoéwien publicznych

Generator eNGO

Elektroniczna obstuga konkurséw oglaszanych w ramac
pozytku publicznego

CEIDG

Wpisywanie uprawniefi z zakresu hurtowe;j sprzedazy napojoéy
alkoholowych;

z uwagi na wprowadzanie do Rejestru Przedsigbiorcoy
prowadzacych pracowni¢ psychologiczng przez Marszatk
Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego, przedsigbiorcow 3
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Praw.
przedsigbiorcow, zachodzi konieczno$¢ dodania w Centralne
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej uprawnie
dotyczacych prowadzenia pracowni psychologicznej (Symbo:
9101B.0001.P0002)

Departament IT

System eDok

elektryczny obieg dokumentéw, zarzadzanie dokumentaci:
korespondencja, prowadzenia spraw;




Prokomp program finansowo- ksi¢gowy (fakturowanie, sprav;mdanie
sprawy zwigzane z rachunkowoscia i finansami),

Otago OZP Wprowadzanie planéz zmian w planie zaméwie
publicznych, wprowadzanie wnioskbw o wszczecl
postepowania, dokumentacja zaméowien publicznych;

LSI Lokalny System Informatyczny do obstlugi wnioskéw

dofinansowanie =w ramach Regionalnego Program
Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014
2020 jest aplikacja internetowa (wspomagajacym systemer
podstawowy system kancelaryjny EZD) dajacg mozliwo$
ubiegania sie o $rodki finansowe w ramach RPOWS 2014
2020 (dostepny na stronach internetowych www.2014
2020.rpo-swietokrzyskie.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.|
- administratorem systemu LSI jest Instytucja Zarzadzajaca
Gléwnym celem LSI 2014 jest umozliwienie wnioskodawcor
przygotowania wnioskéw dajgc mozliwos¢ ubiegania si¢
srodki finansowe w ramach RPOWS 2014-2020 poprze
udostepnienie systemu informatycznego. Tworzone
systemie dokumenty posiadajag forme elektroniczng, zostaj
przestane za pomocg systemu do IZ przez osoby merytoryczn
wchodzace wsklad zespolu zadaniowego w Projekci
powolanego  Zarzadzeniem  Marszalka  Wojewodztw
Swigtokrzyskiego;

Centralny System Teleinformatyczny jest systemer
teleinformatycznym (wspomagajacym systemem podstawow
system kancelaryjny EZD) wykorzystywanym w procesi
rozliczania Projektu oraz komunikowania si¢ z Instytucj
Zarzadzajacg (system dostepny jest pod adresen
https://s12014.gov.pl), do korzystania, z ktérego zobowigzu
Beneficjenta zawarta umowa o dofinansowanie 1

RPSW.07.01.00-26-0042/17.

| Tworzone oraz zamieszczane w systemie dokumenty posiada:
forme elektroniczng lub cyfrowego odwzorowania dokument
zostaja przestane za pomocg systemu do IZ przez osob
merytoryczne wchodzace w sklad zespotlu zadaniowego -
Projekcie powolanego Zarzadzeniem Marszatk
Wojewddztwa Swictokrzyskiego oraz uzyskaty dostep jak
osoby uprawnione do systemu SL2014. Wszelkie dziatan:
podejmowane przez osoby upowaznione s3 dziatanian
podejmowanymi w imieniu 1 na rzecz Wojewodztw
Swigtokrzyskiego;
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|

Legislator Edytor aktow prawnych do tworzenia uchwal Sejmik
Wojewodztwa Swie;tokrzyskiego — Licencja otwarta wazna ds
30 lipca 2025 r.;

Logintrade (PZP24) Platforma zamoéwien publicznych, publikacja zapytas
ofertowych, zbieranie ofert elektronicznych, poréwnanie ofert
komunikacja z wykonawcami;

OPTIest system  ewidencji  $rodkéw  trwalych, przedmiotdv
niskocennych oraz oprogramowania;

LOMAG system prowadzenia ewidencji magazynowej (w czesc
dotyczacej materiatéw eksploatacyjnych do urzadze
drukujacych);

GRIP system kadrowy 1 RCP;

CRM system obstugi klientéw Regionalnej Sieci Szerokopasmowe;

Paszportyzacja system obstlugujacy paszportyzacje Regionalnej Siec
Szerokopasmowej

Departamentu Centralny System | System obshugujacy realizacje programéw operacyjnyc

Wdrazania Teleinformatyczny realizowanych w ramach Fundu.SZ)./ Europejskich 2921-2027

(CST2021) (Obstuga procesu przygotowania i przeprowadzania nabor

Europejskiego wnioskéw o dofinansowanie, obstuga projektéw wybranyc

Funduszu Rozwoju do .doﬁnansowal,lia, tworzenie raportow dot. Program
Regionalnego FES 2021-2027).

Regionalnego Lokalny System | Obstuga procesu przygotowania i przeprowadzania nabor

Informatyczny (LSI) | wnioskdw o dofinansowanie w ramach Regionalneg
Programu Operacyjnego RPOWS 2014-2020.

Tworzenie raportéw na podstawie danych przetwarzanyc
w LSL

Centralny System | Aplikacja gléwna centralnego systemu teleinformatycznegc

Teleinformatyczny system wspierajacy realizacje programOw operacyjnyc

(SL) realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2014-2020.
(Obstuga projektéw wybranych do dofinansowania w zakresi
realizowanym przez oddzialy wdrozeniowe i rozliczet
tworzenie  raportébw  dot.  Regionalnego  Program
Operacyjnego RPOWS 2014-2020).

AFIS (Anti-Fraud | Obserwowanie spraw dot. oszustw w obszarze projektés

Information System) | dofinansowanych ze srodkéw UE.

| portal |




Gabinet Marsza_lli(a

eDok

Obstuga obiegu dokumentéw (obstuga pism przychodza(éyz.
oraz wychodzacych) oraz prowadzenia spraw.

SKANER

Aplikacja wykorzystywana w procesie weryfikacji informac
o podmiotach i osobach.

Platforma Obstugi
Instrumentéw

Finansowych (POIF)

Platforma Banku Gospodarstwa Krajowego stuzaca IZ d
monitorowania postepow realizacji Projektu w ramac
RPOWS 2014-2020 wdrazanego przez Beneficjenta ora
Posrednikom Finansowym do przekazywania informac
o postepiec rzeczowym i finansowym Umowy w ramac
Instrumentéw Finansowych.

SZFEiK

System Zarzadzania Funduszami Europejskimi i Krajowym
tj. system teleinformatyczny przygotowany przez BGK
majgcy na celu wsparcie 1 obshuge procesdéw m.ir
sprawozdawczych, monitoringowych oraz rozliczeniowycl
zwigzanych z realizacja Umowy

BGK

Strona Banku Gospodarstwa Krajowego, shizy d

wprowadzania zlecen ptatnosci.

SION

System informowania o nieprawidtowosciach finansowyc
w  wykorzystaniu funduszy strukturalnych (dokumer
opracowany przez Ministerstwo Finanséw okre$lajgcy zasad
informowania o nieprawidtowosciach).

Wywiadownia
Gospodarcza

System oferujacy informacje na temat polskich firr
i przedsigbiorcow. Jest nowoczesnym narzedziem do analiz
i monitoringu podmiotéw gospodarczych oraz oséb. Lacz
ogromne ilosci danych, w tym z KRS, CEIDG, Biatej List
VAT, Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych, aby dostarcza
pelny obraz sytuacji finansowej przedsigbiorstw.

IMS — (Irregularity
Managment System)

System informatyczny stuzacy zglaszaniu nieprawidlowos
do Komisji Europejskiej, ktéry administrowany jest prze
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowyc
(OLAF)

eDOK

program shuzacy do elektronicznego obiegu dokumentow

OTAGO OZP

program shuzacy do obstugi zamdowien publicznych

LoMag

podstawow
proceso

program magazynowy zZapewniajacy
funkcjonalno$¢ niezbedng do optymalizacjt
logistycznych i gospodarki magazynowej

Prokomp

narzedzie do zarzadzania fakturami zakupowymi

platnosciami
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NAZWA DEPARTAMENTU SYSTEM DO CZEGO StUzZY

Departament e-Dok System obiegu dokumentéw

Organizacyjny i Kadr Otago Zintegrowany system informat yczny
OPTlest Zarzadzanie oraz ewidencja i inwentaryzacja majatku trwaleg

| LOMAG Program magazynowy
PLATNIK Zgtaszanie uméw do ZUS -
PROKOMP System Finansowo- Ksiegowy o
ABC TRAK System monitoringu i lokalizacji GPS -
LEGISLATOR Edytor aktéw prawnych
Platforma zakupowa | Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwieni:
LOGINTRADE publicznego — korespondencka z wykonawcami, w tyn
skfadanie ofert (system zewnetrzny)

OzZP Obstuga Zamoéwien Publicznych (system wewnetrzny)

¢- ZamoOwienia

Publikowanie i zarzadzanie ogloszeniami o zaméwieniacl
publicznych  (system zewnetrzny- Urzad Zamowie
Publicznych) -

Ted- eNotices?2

Publikowanie i zarzadzanie ogloszeniami o zaméwieniac
publicznych — (system zewngtrzny- Urzad Publikacji Uni

Europejskiej)
GUS PORTAL | Portal udostepniajacy arkusze sprawozdan, ktére s
SPRAWOZDAWCLZY | uzupelniane przez pracownikéow UMWS — w OK-IV tylk
administracja dostgpem
Platforma Platforma do przekazywania FV pomiedzy UMWS i firmam
Elektronicznego obstugiwana przez kancelarie urzedu
Fakturowania
eDoreczenia platforma komunikacyjna eDoreczen - skrzynka eDorgcze
jeszcze nie aktywowana, skrzynka po aktywacji zostani
zintegrowana z systemem EZD e-Dok
ePUAP platforma komunikacyjna - skrzynka zintegrowana
i _systemem EZD e-Dok
BIP Biuletyn Informacji Publicznej o
ZipX Tworzenie aktow prawnych
BDO Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarc
odpadami (ewidencja kart przekazania odpadéw)
AZAK Program wspomagajacy ewidencje spraw archiwizowanych
Departament e-DOK Elektroniczny obieg dokumentéw
Nieruchomosci, Planowanie 2011 | Program finansowo- ksiegowy (planowanie i wykonani
Geodezji i Planowania | Firma PROKOMP budzetu)
Przestrzennego JPK Firma | Program finansowo- ksi¢gowy (zakupy, sprzedaz, zestawieni
PROKOMP zakup6w, rejestr zakupow, zestawienie sprzedazy, zestawien
odsetek, rejestr sprzedazy, JPK, VAT-7)
LEGISLATOR Program do tworzenia aktéw prawnych w postaci tekstd
strukturalnych w formacie XML
ABC Anon Program do anonimizacji dokumentéw
OTAGO Generalny Rejestr Informacji Pracownika
OTAGO (OZP) Modut do obstugi zaméwien publicznych




OSRODEK

System do ewidencjonowania i zarzadzania dokumentam
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznegc
naliczania optat, wystawiania Dokumentu Obliczenia Optlat:
oraz licencji

geod.sejmik kielce.pl | ustuga umozliwiajagca wymiane¢ danych pomiedz
Marszatkiem Wojewddztwa Swietokrzyskiego a Powiatowym
Osrodkami Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
GEOPORTAL System do udostgpniania 1 sprzedazy materialoy
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego prze
Internet oraz publicznej prezentacji danych.
Departament Kontroli i | EZD Elektroniczny obieg dokumentow
Audytu
Departament e-Dok Elektroniczny obieg dokumentéw
Transportu, OTAGO Generalny Rejestr Informacji Pracownika
Komunikacji i
| Infrastruktury
| Departament Rozwoju | e-Dok Elektroniczny system obiegu dokumentéw, ktéry umozliwi
Regionalnego prowadzenie dowolnej sprawy w formie elektronicznej o
momentu jej zarejestrowania przez pracownika do moment
jej  zakonczenia.  Udostepnia  informacje  zawart
w pismach w formie dokumentéw elektronicznych ora
| zeskanowanych dokumentéw papierowych
OZP OTAGO Obshluga zamowien publicznych Urzedu
LEGISLATOR Tworzenie komunikatu do Dziennika Urzedowego,
momencie zatwierdzenia zmian w programach regionalnyc
RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
ABC ANON | Anonimizacja dokumentoéw na BIP
Lokalny System | Skladanie i1 aktualizacja wnioskdw o dofinansowanie -
Informatyczny ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztw
(LSI/Generator Swietokrzyskiego na lata 2014-2020. Jest zintegrowany
Whioskéw) SL2014.
SL2014 Ministerialny, centralny system do rozliczania i monitoring
projektow
w ramach Regionalnego Programu  Operacyjneg
Wojewddztwa Swietokrzyskieg
| | nalata 2014-2020
CST2021 Ministerialny, centralny system do aplikowania
dofinansowanie, rozliczania i1 monitoringu projektéw
ramach programu Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskieg
2021-2027
Program "Finanse i | Oprogramowanie finansowe, poprzez ktdre wprowadzane ¢
ksiggowos¢" PUI | zmiany do WPF, dochodow, wydatkow, limitoéw, niezbedne ¢
ProKomp stworzenia Wnioskéw budzetowych przedktadanych ¢

Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego i Sejmik

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Portal Interreg Europe

System teleinformatyczny, ktéry pomaga we wdrazan:
Programu Interreg. Poprzez system rozliczane sg projek:




| tworzgc raporty finansowe wraz z cala dokumentac;j:

budzetowo-kadrowa.

Baza

Konkurencyjnosci

Internetowa baza ofert, ktéra w jednym miejscu gromadz
zamowienia sktadane przez beneficjentow

Platforma Zamowier

Baza Urzgdu, ktéra w jednym miejscu gromadzi zaméwieni

L

Publicznych publiczne sktadane przez beneficjentow
W0OD2021 Generator Wnioskow
SOWA Przegladanie wnioskow, przyporzadkowanie 0s0l
rozpatrujgcych protest
do danego projektu
System SKANER Weryfikacja powigzan kapitalowo-osobowych pod kater
zagadnienia konfliktu interesow
SFC2014 system informatyczny Komisji Europejskie; stuzagcy d
oficjalnej wymiany informacji miedzy KE a Instytucjamr
Zarzadzajgcymi/ Panstwami Czlonkowskim
W ramach SFC2014 wprowadzane s3 sprawozdania roczne
koncowe, prognozy wydatkéw, dane finansowe z realizac
RPOWS 2014-2020, Plan ewaluacji, jego aktualizacje
korespondencja ogdlna
SFC2021 System informatyczny Komisji Europejskiej stuzgey d
oficjalnej wymiany informacji miedzy KE a Instytucjarr
Zarzadzajacymi/ Patstwami Cztonkowskim
W ramach SFC2021 wprowadzane sg dane dotyczac
postepéw we wdrazaniu programu regionalnego Fundusz
Europejskie dla Swie;tokrzyskiego 2021-2027, prognoz
certyfikacji, Plan ewaluacji i jego aktualizacje wraz
wynikami  przeprowadzonych badan ewaluacyjnych
korespondencja ogélna.
Departament e-Dok Elektroniczny obieg dokumentéw
Wdrazania CST2021 Obstuga projektow wspéHinansowanych ze $rodkéw UE
Europejskiego perspektywie 2021-2027
Funduszu Spolecznego | SOWA EFS System Obstugi Whnioskéw  Aplikacyjnych EFS -
perspektywie 2021-2027
SM EFS System  monitorowania  uczestnikéw projektow
perspektywie 2021-2027
SL2014 Obstuga projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw UE -
perspektywie 2014-2020 -
LSI System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych w perspektywi
2014-2020
Baza Ustug | Aplikacia PARP obstugujaca szkolenia, kursy 1 inr
Rozwojowych wspotfinansowane ze §rodkéw UE
IMS Raportowanie nieprawidlowosci do KE
PROKOMP Przygotowywanie i zmiany budzetu wojewddztwa o
SFC2021 System do zarzadzania funduszami UE
Departament e-DOK System elektronicznego obiegu dokumentéw
Regionalnego Osrodka | CST 2021 Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany r
Polityki Spolecznej potrzeby wdrazania funduszy unijnych w Polsce

perspektywie finansowej 2021-2027;




SM EFS Obshuga procesu monitorowania podmiotov
1 uczestnikéw otrzymujacych wsparcie w ramach projektov
realizowanych ze srodkéw EFS
CRPZ Centralny Rejestr Pieczy Zastepczej
PLANOWANIE Program do planowania i realizacji budzetu
PROKOMP
LEGISLATOR Edytor aktéw prawnych
ABC ANON automatyczna anonimizacja dokumentéw w dowolnyc]
formatach
OTAGO Obstuga zamoéwien publicznych
SOW Obstuga wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON
eNGO Sktadanie wnioskow w formie elektronicznej na realizacj
zadan publicznych w obszarze polityki spotecznej
system Adopcja -
OTAGO-Ratusz Czas pracy B
Biuro Spraw | EZD Elektroniczny obieg dokumentow
Obronnych
Bezpieczenstwa i
Ochrony Informacji
Niejawnych
Wieloosobowe EZD Elektroniczny obieg dokumentéw

Stanowisko do Spraw
Ochrony Danych (I0OD)

Departament Budzetu i
Finanséw

Program Finansowo-
Ksiegowy Firma
PROKOMP

Program Finansowo — Ksiggowy,”

Kadry- Place Firma
Asseco Data Systems
S.A

Program stuzy do ewidencji szczegdtowej rozrachunkow
pracownikami z tytulu wynagrodzen, ewidencji rozrachunkdy
z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz podatk
dochodowego od 0s6b fizycznych.

OPTIest

Program shuzy do ewidencji szczegdlowej Srodkow trwalyct
pozostatych $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych
prawnych oraz pozabilansowych sktadnikéw majatkowych

BeSTi@

Program shuzy do sporzadzania sprawozdan budzetowycl
sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z operac
finansowych, jak réwniez do sporzadzania i wysylani
wieloletniej prognozy finansowej i budzetu rocznego.

Planowanie 2011

Program Planowanie 2011 stuzy do planowania budzet
rocznego oraz wieloletniej prognozy finansowe;.

e-DOK Elektroniczny obieg dokumentéw

Legislator Edytor aktow prawnych XML stuzacy do sporzadzania aktos
prawnych (uchwat Sejmiku)

ABC Anon Edytor stuzacy do anonimizacji dokumentéw

Platnik Program stuzy do tworzenia 1 wysylania dokumentd
wymaganych przez ZUS.

Taxi+ Obshuga organdéw egzekucyjnych realizujagcych zadani

wynikajace z ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym °
administracji.




DEPARTAMENT SYSTEM Gromadzenie  informacji o  szkolach, placowkac!

EDUKACJLKULTURY | INFORMACIJI o$wiatowych, nauczycielach oraz uczniach.

I DZIEDZICTWA | OSWIATOWE] - SIO B

NARODOWEGO SOWA Obstuga procesu ubiegania sic o $rodki pochodzace .
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w perspektywi
finansowej 2021 — 2027

System Obstuga procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikdv

Monitorowania  EFS | otrzymujacych wsparcie w ramach projektéw realizowanyc]

(SM EFS) ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus dl
perspektywy finansowej 2021-2027

Lokalny System | Narzedzie wykorzystywan:

Informatyczny (zwany | w poprzedniej perspektywie finansowej UE 2014-2020

LSI)

SL2014 (aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego
jest systemem  wspierajgcym  realizacje programév
operacyjnych  realizowanych w  ramach  Fundusz
Europejskich 2014-2020

Legislator Edytor do tworzenia aktéw prawnych w postaci tekstév
strukturalnych
w formacie XML i opatrywanie ich bezpiecznym podpiser
elektronicznym.

e-DOK Elektroniczny obieg dokumentow o

RIK Rejestr instytucji B

BESTIA aplikacja do przekazywania sprawozdan finansowych m.ir

| RbN i RbZ -

PROKOMP program finansowo ksiegowy

Otago prowadzenie spraw Zwigzanyc
z realizacja zaméwien (wnioski i postepowania w sprawi
udzielania zaméwien publicznych).

Biuro Radcéw | e-DOK (EZD) Elektroniczny obieg dokumentéw

Prawnych B

Departament Prokomp System wspierajgcy zarzadzanie finansami (planowanie
. . realizacja oraz sprawozdawczo$¢ finansowa).

Rolnictwa, ilimatn Aplikacja KSOW+ Aplikacja do przygotowywania, rozliczania wnioské

i Srodowiska.

»Pomoc Techniczna PS WPR na lata 2023-2027”.

Generator wnioskow
ARIMR

Generator wnioskéw do sporzadzania wnioskow o przyznani
pomocy oraz wnioskOw o platnos¢ w ramach Pomoc
Technicznej PROW 2014-2020

_Program F7 System F7 jest przeznaczony do generowania ka
informacyjnych w ramach publicznie dostepnego wykaz
danych o dokumentach zawierajacych informacje
srodowisku i jego ochronie.

BDO Baza danych o produktach 1 opakowaniach oraz o gospodarc

odpadami wraz z rejestrem podmiotéw wprowadzajacych d
obrotu produkty, produkt
w  opakowaniach, prowadzacych jednostki handl
detalicznego, hurtowego lub jednostki gastronomiczne
gospodarujacych odpadami.
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WBZS

Wojewddzki Bank Zanieczyszczen Srodowiska- shizacy d
weryfikacji optat wnoszonych przez przedsi¢biorcow.

'Legislator

Program stuzacy do przygotowywania projektow uchwe
sejmiku wojewddztwa.

eDok

System eDok shuzacy do elektronicznego zarzadzani
dokumentacja.

QGIS

EHALAS-M

Aplikacja do wprowadzenia danych geograficznyct
przestrzennych, pozwalajgca np. na tworzenie map.

Strona internetowa, udostepniona przez GIOé, na ktorej s
wprowadzane dane z uchwalonego Programu ochron
$rodowiska przed hatasem oraz sprawozdania z programu.

CEIDG

Wprowadzanie danych do CEIDG w zakresie nadani
uprawnien w decyzjach podmiotom gospodarujacyr
odpadami.

CEPIK

Wprowadzanie danych dotyczacych podmiot(')_\
prowadzacych stacje demontazu pojazdéw oraz punktos
zbierania pojazddéw.

OTAGO OZP

Platforma zaméwien publicznych.

Fundusz Pro

Program stuzacy do egzekucji, ksiggowania i redystrybuc
wplywéw z oplat sSrodowiskowych.

GeoMedia Program gisowy.
QGIS 3.16 Hannover | Program m.in. do tworzenia 1 wizualizacji danyc
przestrzennych GIS.
EWMAPA Program gisowy.
Winkalk Oprogramowanie stuzace do obliczen geodezyjnych.
Mikromap Oprogramowanie stuzgce do tworzenia map geodezyjnych
Inkscape Oprogramowanie do grafiki wektorowe;j
GIS Oprogramowanie umozliwia przegladanie danyc
przestrzennych, zarzadzanie danymi tworzenie wlasnyc
danych, wykonywanie réznego rodzaju analiz przestrzennyc
oraz tworzenie map.
Departamentu eDok wykorzystywany do prowadzenia spraw, jak réwniez d
Turystyki, Sportu . . . .
i Spraw Zagranicznych przyjmowania i wysylania korespondenc
elektronicznej (ePUAP),
Generator eNGO narz¢dzie pomocnicze do przyjmowania ofert zade
publicznych
Prokomp wykorzystywany do wprowadzania danych finansowych,
Otago B wykorzystywany do prowadzenia spraw zwigzanych
zamoOwieniami publicznymi oraz kadr w zakresie sekretariat
Legislator wykorzystywany do tworzenia aktéw prawnych.
Kancelaria Sejmiku eSesja stuzy do przesylania (glownie radnym wojewodztw.

informacji o nadchodzacych posiedzeniach komisji i ses
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materialow i projektéw uchwal na ww. posiedzenia oraz di
prowadzenia obrad (sprawdzanie kworum, przeprowadzani
glosowan jawnych, udzielanie glosu w dyskus;ji).

Legislator

stuzy m.in. do przesylania uchwat Sejmiku do publikélcji v
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego.

| BeSTi@

stuzy do przesylania do Regionalnej Izby Obrachunkowe
uchwat Sejmiku  w sprawach Wieloletniej Prognoz
Finansowej Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego na lata.....” ora:
zmian dokonywanych w Prognozie w trakcie roku

eDok

stuzy do -elektronicznego obiegu dokumentéw ora:
dokumentowania spraw EZD.

Prokomp

shuzy do obstugi zadan budzetowych.

ozZp

stuzy do planowania zaméwien publicznych i wpisywani
wnioskéw o wszczecie postepowania.

Departament

Ochrony Zdrowia

EZD e-Dok

Obstuga korespondencji wewnetrznej oraz zewngtrznej

Legislator

Tworzenie/edytowanie aktow prawnych

Prokomp

Planowanie i obstuga finansowa zadan realizowanych prze
dep. OZ

ozZp

Obstuga zamo6wien publicznych

Generator eNGO

Elektroniczna obstuga konkurséw oglaszanych w ramac
pozytku publicznego

CEIDG

Wpisywanie uprawnien z zakresu hurtowe; sprzedazy napojos
alkoholowych;

z uwagi na wprowadzanie do Rejestru Przedsigbiorcé
prowadzacych pracowni¢ psychologiczng przez Marszatk
Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego, przedsigbiorcow
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Praw
przedsigbiorcow, zachodzi koniecznos¢ dodania w Centraln
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej uprawnie
dotyczacych prowadzenia pracowni psycholo gicznej (Symbo
9101B.0001.P0002)

Departament IT

System eDok

elektryczny obieg dokumentéw, zarzadzanie dokumentac;j:
korespondencja, prowadzenia spraw;




Prokomp

program finansowo- ksiegowy (fakturowanie, sprawozdania
sprawy zwigzane z rachunkowoscig i finansami);

Otago OZP

Wprowadzanie planéw, zmian w planie zamoéwie
publicznych, wprowadzanie wnioskOw o wszczect
postepowania, dokumentacja zamdéwien publicznych;

LSI

SL2014

Lokalny System Informatyczny do obslugi wnioskéw
dofinansowanie @~w ramach Regionalnego Program
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014
2020 jest aplikacjg internetowg (wspomagajacym systemer
podstawowy system kancelaryjny EZD) dajacg mozliwo$
ubiegania si¢ o $rodki finansowe w ramach RPOWS 2014
2020 (dostepny na stronach internetowych www.2014
2020.rpo-swietokrzyskie.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.y
- administratorem systemu LSI jest Instytucja Zarzgdzajaca
Glownym celem LSI 2014 jest umozliwienie wnioskodawcor
przygotowania wnioskéw dajagc mozliwos¢ ubiegania si¢

srodki finansowe w ramach RPOWS 2014-2020 poprze
udostepnienie systemu informatycznego. Tworzone
systemie dokumenty posiadajg forme elektroniczna, zostaj
przestane za pomocg systemu do IZ przez osoby merytoryczn
wchodzace w sklad zespolu zadaniowego w Projekci
powolanego  Zarzadzeniem Marszatka  Wojewodztw

Swietokrzyskiego;
Centralny System Teleinformatyczny jest systemer
teleinformatycznym (wspomagajacym systemem podstawow
system kancelaryjny EZD) wykorzystywanym w procesi
rozliczania Projektu oraz komunikowania si¢ z Instytucj
Zarzadzajaca (system dostgpny jest pod adresen
https://s12014.gov.pl), do korzystania, z ktérego zobowigzu;
Beneficjenta zawarta umowa o dofinansowanie 1
RPSW.07.01.00-26-0042/17.

Tworzone oraz zamieszczane w systemie dokumenty posiada
forme elektroniczna lub cyfrowego odwzorowania dokument:
zostaja przestane za pomoca systemu do IZ przez osob
merytoryczne wchodzace w sklad zespotu zadaniowego -
Projekcie powolanego Zarzadzeniem Marszatk
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz uzyskaly dostep jak
osoby uprawnione do systemu SL.2014. Wszelkie dziatan
podejmowane przez osoby upowaznione sa dzialanian
podejmowanymi w imieniu 1 na rzecz Wojewodztw
Swietokrzyskiego;
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Legislator Edytor aktow prawnych do tworzenia uchwal Sejmik
Wojewobdztwa Swictokrzyskiego — Licencja otwarta wazna ds
30 lipca 2025 r.;

Logintrade (PZP24) Platforma =zamdwien publicznych, publikacja zapyta
ofertowych, zbieranie ofert elektronicznych, poréwnanie ofer
komunikacja z wykonawcami,

OPTlest system ewidencji  $rodkéw  trwalych, przedmiotdv
niskocennych oraz oprogramowania;

LOMAG system prowadzenia ewidencji magazynowej (W czgsc
dotyczacej materialéw eksploatacyjnych do urzadze
drukujgcych);

GRIP system kadrowy 1 RCP;

CRM system obstugi klientéw Regionalnej Sieci Szerokopasmowe:

Paszportyzacja system obslugujacy paszportyzacje Regionalnej Siec
Szerokopasmowej

Departamentu Centralny System | System obslugujacy realizacj¢ programéw operacyjnyc

Wdrazania Teleinformatyczny realizowanych w ramach Fundu.szy Europejskich 2921-2027

(CST2021) (Obshuga procesu przygotowania i przeprowadzania nabor

Europejskiego wnioskéw o dofinansowanie, obstuga projektéw wybranyc

Funduszu Rozwoju do .doﬁnansowarrlia, tworzenie raportow dot. Program
Regionalnego FES 2021-2027).

Regionalnego Lokalny System | Obsluga procesu przygotowania i przeprowadzania nabor

Informatyczny (LSI) | wnioskéw o dofinansowanie w ramach Regionalneg
Programu Operacyjnego RPOWS 2014-2020.

Tworzenie raportow na podstawie danych przetwarzanyc
w LSIL

Centralny System | Aplikacja gléwna centralnego systemu teleinformatyczneg

Teleinformatyczny system wspierajacy realizacj¢ programow operacyjnyc

(SL) realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2014-2020
(Obshluga projektow wybranych do dofinansowania w zakres:
realizowanym przez oddzialy wdrozeniowe i rozliczes
tworzenie  raportdw  dot.  Regionalnego  Program
Operacyjnego RPOWS 2014-2020).

AFIS (Anti-Fraud | Obserwowanie spraw dot. oszustw w obszarze projektd

Information System)
portal

dofinansowanych ze srodkow UE.




eDok

Obstuga obiegu dokumentéw (obstuga pism przychodzacyc!
oraz wychodzacych) oraz prowadzenia spraw.

SKANER

Aplikacja wykorzystywana w procesie weryfikacji informac
o podmiotach i osobach.

' Platforma Obstugi
Instrumentow

Finansowych (POIF)

Platforma Banku Gospodarstwa Krajowego stuzgca 1Z d
monitorowania postepéw realizacji Projektu w ramac
RPOWS 2014-2020 wdrazanego przez Beneficjenta ora
Posrednikom Finansowym do przekazywania informac
0 postgpie rzeczowym i finansowym Umowy w ramac
Instrumentéw Finansowych.

| SZFEiK

System Zarzgdzania Funduszami Europejskimi i Krajowym
tj. system teleinformatyczny przygotowany przez BGK
majagcy na celu wsparcie 1 obstuge procesdéw mu.ir
sprawozdawczych, monitoringowych oraz rozliczeniowyct
zwigzanych z realizacjag Umowy

] BGK

| Strona

Banku Gospodarstwa Krajowego,

wprowadzania zlecen platnosci.

SION

System informowania o nieprawidtowosciach finansowyc
w  wykorzystaniu funduszy strukturalnych (dokumer
opracowany przez Ministerstwo Finanséw okres$lajgcy zasad
informowania o nieprawidlowosciach).

Wywiadownia
Gospodarcza

System oferujacy informacje na temat polskich firr
1 przedsiebiorcéw. Jest nowoczesnym narzedziem do analiz
1 monitoringu podmiotéw gospodarczych oraz oséb. Lacz
ogromne ilosci danych, w tym z KRS, CEIDG, Bialej List
VAT, Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych, aby dostarcza
pelny obraz sytuacji finansowej przedsi¢biorstw.

™S - (Irregularity
Managment System)

System informatyczny stuzacy zglaszaniu nieprawidtowos:
do Komisji Europejskiej, ktdry administrowany jest prze
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowyc
(OLAF)

Gabinet Marszalka

eDOK

program stuzacy do elektronicznego obiegu dokumentow

OTAGO OzZpP

program shuzacy do obstugi zaméwien publicznych

LoMag

podstawow
procesdr

program magazynowy zapewniajacy
funkcjonalnos¢ niezbgdng do optymalizacji
logistycznych i gospodarki magazynowej

Prokomp

narz¢dzie do zarzadzania fakturami zakupowymi

platnosciami
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