Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy
w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18

25-520 Kielce

tel. 0 41 362 70 12, sekretariat@sbrr.pl

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w SBRR, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych
jest wyzszy niz 6 %

:::1‘?120\:’::33 Specjalista ds. finansowo - ksiegowych
Data 26.05.2025 .
ogloszenia
Termin
skladania 06.06.2025 r.
Wymagane . Wyzsze, preferowane w zakresie: ekonomii, finanséw, rachunkowosci
wyksztalcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
zwigzane ze
stanowiskiem - znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,
- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,
- znajomos$¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,
- znajomo$¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
- znajomo$¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6éb prawnych,
- znajomos¢ pakietu MS Office,
— umiej¢tno$¢ pracy w zespole,
—  zdolno$¢ szybkiego poszerzania wiedzy i umiejetnosei.
2. Wymagania dodatkowe:
~  znajomo$¢ zasad rozliczen, ewidencji kosztow i zasad rachunkowosci budzetowej,
-  znajomo$¢ ewidencji $rodk6éw trwatych, wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych,
—  znajomosé rozliczen Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
— samodzielnos¢, kreatywno$é.
Zakres
wykonywanych - biezgca weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
zadan na - dekretowanie i ksiggowanie operacji finansowych w systemie ksiegowym,
stanowisku - rozliczanie delegacji,
- prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych, naliczanie
odpiséw, analiza wydatkow,
- dokonywanie przelewéw bankowych drogg elektroniczna,
- okresowa analiza wykorzystania srodkéw finansowych,
- wykonywanie innych zadan z zakresu finansow i ksiegowoscei zleconych przez przelozonego.




Warunki 1.Praca administracyjno— biurowa w siedzibie Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
pracy na w Kielcach.
stanowisku 2. Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy.
3. Obsluga urzadzen biurowych.
4. Praca w budynku na III pietrze, budynek jest wyposazony w windy.
Wymagane 1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
dokumenty 2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.
3. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
4. CV i list motywacyjny.
5. Kwestionariusz osobowy
Oswiadczenia i kwestionariusz wg wzoru zalaczonego do Regulaminu przeprowadzania naboru,
dostepne takze w Biuletynie Informacji Publicznej SBRR.
Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny
by¢ wlasnorgcznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.
Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny
by¢ przettumaczone przez thumacza przysieglego.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w miejscu skladania
skladania dokumentéw lub przesla¢ pocztg na adres:
dokumentéw Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, 25-520 Kielce; 111 pietro, pok. 316.
Uwagi Aplikacje, ktére wplyng po terminie lub nie spetniaja formalnych wymog6w, nie beda rozpatrywane.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu aplikacji do Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.




