Ogloszenie Nr 05/2025 o naborze na wolne stanowisko w
Regionalnym Centrum Naukowo — Technologicznym w Podzamczu

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo —
Technologiczne Podzamcze 45
26-060 Checiny
tel. 41 343 40 50
Oferowane Glowny Ksiegowy
stanowisko
Data ogloszenia 16.06.2025
naboru
Termin skladania 26.06.2025
dokumentow
Wymagane Wyisze
wyksztalcenie
Ilo$¢ etatow 1

Wymiar czasu
pracy

Pelny wymiar czasu pracy

Wymagania
Zwiazane ze
stanowiskiem

[y

. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.
Wyksztatcenie wyzsze o kierunku: finansowym,
rachunkowym, ekonomicznym.
Spetienie wymagan zawartych w Rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 10 lipca 2023 r. w sprawie
kwalifikacji wymaganych od pracownikdéw na
poszczegblnych rodzajach stanowisk pracy w
podmiotach leczniczych niebgdacych przedsigbiorcami.
Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe, przestgpstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci,
przestepstwo z uzyciem przemocy na szkode
matoletniego.
Znajomosé przepisow w zakresie:

e ustawy o finansach publicznych,

e ustawy o rachunkowosci,

e ustawy o sprawozdawczo$ci budzetowe;;

e ustawy o dochodach j.s.t.

e ustawy o samorzadzie gminnym,




e ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
e ustawy o podatku od towardéw i ustug
e Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych,
8. Znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych.
9. Znajomos¢ zasad prawidlowego rozliczania i
ksiegowania podatku VAT w jednostce budzetowe;.
10. Znajomos¢ zasad konstruowania budzetu jednostki
budzetowej oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

2. Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnosé interpretacji przepisoéw prawnych oraz
stosowania ich w praktyce.
2. Umiejetnos¢ organizowania pracy whasnej.
3. Komunikatywno$é, systematyczno$é, doktadnosé,
samodzielno$¢, odpowiedzialnoéé, rzetelno$¢ w
wykonywaniu obowigzkow stuzbowych.
4. Praktyczna umiejetno$¢ rozwiazywania problemow
(umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji).
5. Dos$wiadczenie w rozliczaniu projektow unijnych.
6. Znajomos$¢ przepisOw z zakresu kadr 1 plac.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1) Prowadzenie rachunkowosci RCNT.

2) Wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

3) Dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym,

b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i1 finansowych.

4) Zorganizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej
informacji ekonomicznej dla celéw planowania, kontroli i
zarzadzania.

5) Zapewnienie prawidlowosci, terminowosci 1 zgodnoSci
sprawozdan finansowo — ksiggowych.

6) Prawidlowe 1 terminowe dochodzenie roszczen oraz
terminowe $cigganie zasagdzonych naleznosci.

7) Prawidlowe 1 terminowe dokonywanie rozliczen
finansowych jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
8) Sporzadzanie rocznego planu budzetu 1 Wieloletniej
Prognozy Finansowe;.




9)Racjonalne  gospodarowanie  $rodkami  finansowymi
przeznaczonymi na wykonywanie zadan wynikajacych z
planow gospodarczych i finansowych.

10)Kontrola wykorzystania srodkow budzetowych
1 pozabudzetowych.

11) Opracowanie obiegu dokumentow w  sposob
zapewniajacych wilasciwy przebieg operacji gospodarczych.
12) Nadzér nad prowadzeniem  wszelkich spraw
pracowniczych w RCNT.

13) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.
14) Nadzor nad kasami fiskalnymi, ptatno§ciami online.

15) Sporzadzanie kwartalnych informacji o sytuacji finansowej
podmiotu leczniczego.

16) Rozliczanie magazynow.

17) Sporzadzanie rocznych i1 podtrocznych informacji o
przebiegu wykonania budzetu i ksztatltowania si¢ Wieloletniej
Prognozy Finansowe;.

18) Wykonywanie innych obowigzkéw na podstawie ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

19) Sporzadzanie rejestrow VAT 1 deklaracji JPK_VAT.

20) Rozliczanie projektow unijnych.

21) Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca biurowa przy monitorze ekranowym

Informacje
dodatkowe

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ publikacji niniejszego
ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w  Regionalnym Centrum Naukowo-Technologicznym,
w rozumieniu przepisOow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych
przekroczyl 6%.

W zwigzku z powyzszym nie ma zastosowania zasada
pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
okres$lona w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2088 r.
o pracownikach samorzadowych.

Wymagane
dokumenty

1. CV 1 list motywacyjny.

2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe.

4. Aktualne (wystawione nie dhuzej niz 30 dni przed
zlozeniem  niniejszych  dokumentow)  o$wiadczenie




kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Zaswiadczenie z Sadu o niekaralno$ci, iz osoba nie
figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego
oraz w Kartotece Nieletnich Krajowego Rejestru Karnego

6. Oswiadczenie kandydata o wrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie.

Wszystkie  o$wiadczenia, list motywacyjny, CV,
kwestionariusz osobowy, powinny by¢ wlasnorgcznie
podpisane lub opatrzone podpisem kwalifikowanym
profilem zaufanym, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej
oceny formalnej. Wszystkie dokumenty przedktadane w
naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a
dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Miejsce skladania
wnioskow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:
1) sktada¢ w zamknigtych kopertach do dnia 26.06.2025 r
do godz. 15:30

w Regionalnym Centrum Naukowo —
Technologicznym Podzamcze 45

26-060 Checiny

lub

2) przesta¢ poczta do dnia 26.06.2025. — (decyduje data
wplywu do jednostki) na adres:

Regionalne Centrum Naukowo —

Technologiczne Podzamcze 45

26-060 Checiny

lub

3) przesta¢ na adres do doreczen elektronicznych (ADE)
(podpisane certyfikatem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym): do dnia 26.06.2025 r. do godz. 15.30
AE:PL-97103-14233-CWJAR-18

lub

4) przesta¢ na adres elektronicznej skrzynki podawczej
urzedu na platformie ePUAP (podpisane certyfikatem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym) do dnia 26.06.2025
r. do godz. 15.30:




Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
/rent/skrytkaESP
- z dopiskiem:

»Dotyczy naboru Nr 05/2025 na stanowisko

Gléwnego Ksiegowego”

Uwagi

Aplikacje, ktére wpltyng do Regionalnego Centrum
Naukowo- Technologicznego po terminie, jak réwniez nie
spetniajagce wymogdéw formalnych, nie beda rozpatrywane i
zostang komisyjnie zniszczone.

Jednoczesnie informujemy, iz dla zachowania terminu
decydujaca jest data otrzymania aplikacji przez RCNT, nie
data wyslania aplikacji.

Osoby, ktorych aplikacje zostang odrzucone nie beda
powiadamiane o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej:

https://bip.sejmik.kielce.pl/449-ogloszenia-o-naborze-na-

wolne-stanowiska-urzednicze.html
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