Zarzadzenie Nr 108/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 13 sierpnia 2025 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Edukacji,
Kultury i Sportu Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2025 r. poz. 581) oraz § 115 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik
do uchwaty nr 1334/24 z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach z pozn. zm. zarzadza si¢, CO hastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Szczegotowe zasady funkcjonowania Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w  Kielcach”, stanowiace
zatagcznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 102/25 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 22 lipca
2025 r. w sprawie ustalenia szczegotowych zasad funkcjonowania Departamentu Edukacii,
Kultury i Sportu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Renata Janik

/dokument podpisany elektronicznie/



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 108/25
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 13 sierpnia 2025 r.

Szczegélowe zasady funkcjonowania Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

I. Struktura organizacyjna

§1
1. W sktad Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu, zwanego dalej ,,Departamentem”,
wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne:

Lp. | Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
1 Oddziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego EKS - |
2 Oddzial Edukacji 1 Nauki EKS - I
3 Oddziat Sportu EKS - 1]
4 Oddziat Turystyki EKS - IV
5 Oddzial Spraw Zagranicznych EKS - V/
6 Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych i Finansowych EKS - VI

1. Podzial zadan i odpowiedzialnosci

§2

1. Departamentem Kkieruje dyrektor przy pomocy trzech zastepcow dyrektora oraz
kierownikow oddziatow.

2. Dyrektor Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad Oddziatem Sportu,
Oddziatem Spraw Zagranicznych oraz Wieloosobowym Stanowiskiem ds.
Organizacyjnych i Finansowych.

3. Pierwszy Zastepca dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad
Oddzialem Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

4. Drugi Zastgpca dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad Odziatem
Edukacji i Nauki.

5. Trzeci Zastepca dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad Odziatlem
Turystyki.

6. Zastepcy dyrektora podpisuja dokumenty przygotowane przez podleglta komorke
organizacyjna - zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

7. W czasie nieobecnosci dyrektora Departamentu pierwszy zastepca podpisuje
dokumenty przygotowywane przez podlegla sobie komorke organizacyjng oraz przez
komorki organizacyjne podlegte bezposrednio dyrektorowi Departamentu — zgodnie
z udzielonymi upowaznieniami - oraz kKieruje Departamentem.



8. W czasie nieobecnosci dyrektora oraz pierwszego zastepcy dyrektora Departamentu,
drugi zastgpca podpisuje dokumenty przygotowywane przez wszystkie komorki
organizacyjne Departamentu — zgodnie z udzielonymi upowaznieniami - oraz Kieruje
Departamentem.

9. W czasie nieobecnosci dyrektora oraz pierwszego i drugiego zastepcy dyrektora
Departamentu, trzeci zastgpca podpisuje dokumenty przygotowywane przez wszystkie
komorki organizacyjne Departamentu — zgodnie z udzielonymi upowaznieniami - Oraz
kieruje Departamentem.

10. W czasie nieobecnosci jednego z zastepcOw bezposredni nadzoér nad podleglym mu
oddziatem przejmuje dyrektor Departamentu.

11. Kierownicy oddziatow pozostaja w bezposredniej podleglosci stuzbowej w stosunku
do Dyrektora Departamentu badz Zastepcy Dyrektora Departamentu, sg
odpowiedzialni przed nimi za sprawne 1 wlasciwe merytorycznie wykonywanie zadan
oraz nalezytg organizacj¢ pracy w podleglych im komorkach.

II1. Szczegolowy zakres dzialania komérek wewnetrznych

§3

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego nalezy

w szczegblnosci:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad wojewodzkimi
instytucjami kultury: Wojewddzka Bibliotekag Publiczng im. Witolda Gombrowicza
w Kielcach, Wojewo6dzkim Domem Kultury im. Jozefa Pitsudskiego w Kielcach,
Teatrem im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, Filharmonia Swietokrzyska im. Oskara
Kolberga w Kielcach, Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka
w Pacanowie oraz muzeami: Muzeum Narodowym w Kielcach, Muzeum Wsi
Kieleckiej w Kielcach, Muzeum Zamkowym w Sandomierzu, Muzeum Starozytnego
Hutnictwa Swietokrzyskiego im. Mieczystawa Radwana w Nowej Shupi w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z ich tworzeniem, likwidacjg oraz przeksztalcaniem;

2) prowadzenie kontroli dziatalno$ci merytorycznej ww. wojewodzkich instytucji kultury
1 muzedw;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem (organizacja konkursow
na kandydatow na stanowiska dyrektorow) 1 odwotywaniem dyrektorow
wojewodzkich instytucji kultury i muzedw oraz ich wynagradzaniem;

4) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z umow o prowadzeniu jako wspolnych
instytucji kultury i muzealnych;

5) wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania publiczne
z zakresu kultury;

6) prowadzenie spraw otwartych konkursow ofert na realizacje zadan z zakresu kultury;

7) wspotpraca z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w zakresie opracowywania
propozycji do Programu Wspblpracy Samorzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
z Organizacjami Pozarzagdowymi oraz przygotowywania materialow do sprawozdania
z realizacji Programu;



8) sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalng w wojewodztwie, w tym
wspieranie organizacji festiwali, konkurséw, przegladéw 1 innych wydarzen
0 szczegblnym znaczeniu artystycznym i promocyjnym dla wojewddztwa,

9) wspolpraca przy realizacji wydarzen o charakterze kulturalnym, jubileuszowym,
w tym organizacja inauguracji sezonu artystycznego;

10)realizacja spraw zwiazanych z przyznawaniem nagrod, w tym Swietokrzyskiej
Nagrody Kultury oraz Swietokrzyskiej Nagrody Muzealnej im. Tadeusza Wtoszka;

11) przygotowywanie projektow wystapien okolicznosciowych i listow gratulacyjnych
dotyczacych zakresu dzialania oddziatu;

12) prowadzenie zadan zwigzanych z programowaniem i monitorowaniem inwestycji
i remontéw realizowanych przez instytucje kultury i muzedéw, o ktéorych mowa
w pkt 1;

13)wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi urz¢du, administracjg rzgdowsa
i samorzagdowa w zakresie opracowywania i realizacji polityki rozwoju kultury
W wojewodztwie w oparciu o dokumenty strategiczne i programowe;

14)wspotpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi jednostkami
organizacyjnymi kultury w zakresie prowadzonych spraw;

15) przygotowywanie informacji dla zarzadu wojewodztwa oraz komisji problemowych
sejmiku z zakresu prowadzonych spraw;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg budzetu wojewodztwa
w  czgsci  dotyczacej  Departamentu  Edukacji, Kultury i Sportu
oraz jednostek nadzorowanych, w szczegolnosci: Wojewodzkiej Biblioteki Publiczne;j
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, Wojewodzkiego Domu Kultury im. Jozefa
Pitsudskiego w Kielcach, Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, Filharmonii
Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach, Europejskiego Centrum Bajki
im. Koziotka Matotka w Pacanowie oraz muzeami: Muzeum Narodowym w Kielcach,
Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach oraz Muzeum Zamkowym w Sandomierzu,
Muzeum Starozytnego Hutnictwa Swigtokrzyskiego im. Mieczystawa Radwana
w Nowej Stupi w tym:

a) wspolpraca z wojewoddzkimi instytucjami kultury w zakresie zabezpieczenia
srodkow finansowych na biezaca dziatalno$¢ oraz na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych,

b) biezacy nadzor nad realizacja budzetu w wojewodzkich instytucjach kultury
i muzeach,

c) prowadzenie kontroli w zakresie celowosci i zasadnosci wydatkowania
przyznanych srodkow podlegtym jednostkom,

d) opracowywanie planéw oraz sprawozdan — zgodnie z obowiagzujacymi przepisami.

17)prowadzenie spraw zwigzanych z naborem wnioskéw oraz udzielaniem dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkow, polozonych na obszarze wojewodztwa
swigtokrzyskiego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja Programu Opieki
nad Zabytkami Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w tym sporzadzanie sprawozdan
z realizacji Programu;



2.

1.

19)inicjowanie dziatan na rzecz ochrony krajobrazu kulturowego, wspierania rozwoju
I promocji szlakow dziedzictwa kulturowego, parkoéw kulturowych i pomnikow
historii;

20) wspieranie dziatan na rzecz ochrony regionalnych i lokalnych tradycji, rzemiost,
zwyczajow oraz sztuki ludowej 1 opieki nad jej tworcami;

21) wspoltpraca z organizacjami pozarzgdowymi, jednostkami samorzadu terytorialnego
i innymi podmiotami realizujacymi zadania publiczne z zakresu dziedzictwa
kulturowego, w tym udzial w organizacji wydarzen kulturalnych promujacych
dziedzictwo kulturowe;

Oddziatem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwg

organizacje¢ pracy w oddziale.

§ 4

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Edukacji i Nauki nalezy:

1) realizacja ustawowych zadan organu prowadzacego szkoty i placowki o§wiatowe, tj.:

a. Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku - Kamiennej,

b. Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy,

C. Zespolu Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze,

d. Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej w Kielcach,

e. Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

2) wspolpraca z organami administracji panstwowej, w szczegdlno$ci z ministrami
edukacji narodowej oraz ministerstwem nauki i szkolnictwa wyzszego
w zakresie prac nad krajowymi dokumentami strategicznymi i operacyjnymi;

3) wspolpraca z jednostkami administracji publicznej oraz ich jednostkami
organizacyjnymi, organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami realizujagcymi
zadania publiczne w zakresie programowania rozwoju oraz realizacji projektow
0 zasiggu regionalnym i ponadregionalnym z zakresu edukacji i szkolnictwa
WYZSZ€ego;

4) wspoétdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi urzedu w zakresie
przygotowania, aktualizacji 1 monitorowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz dokumentéw programowych zwigzanych z zarzadzaniem
pomocowymi instrumentami finansowymi;

5) przygotowywanie, monitorowanie 1 aktualizacja dokumentéw strategicznych
wojewodztwa w zakresie prowadzenia polityki rozwoju w sektorze edukacji,
szkolnictwa wyzszego;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji dla organizacji pozarzadowych
na realizacje zadan Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

a) z zakresu nauki, edukacji, o§wiaty i wychowania

b) dziatan o charakterze edukacyjnym i wychowawczym, wzmacniajgcych postawy
spoteczne i obywatelskie miodziezy z regionu s$wigtokrzyskiego, w ramach
otwartych konkurséw ofert oraz w trybie matych zlecen;

7) realizacja budzetu wojewodztwa w czesci dziatu 801 — o§wiata i wychowanie oraz 730
— szkolnictwo wyzsze 1 nauka — w zakresie dotyczacym zadan Departamentu;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod i stypendiow dla uczniow
1 studentow



9) opracowywanie informacji dla zarzadu wojewddztwa, sejmiku oraz komisji
problemowych z zakresu prowadzonych spraw;

10) przygotowywanie planéw, sprawozdan i innych opracowan dotyczacych zadan
realizowanych w oddziale;

11)identyfikacja projektow z zakresu edukacji, mozliwych do realizacji ze $rodkoéw
pochodzacych z funduszy pomocowych, organizacja szkolen w tym zakresie
i informowanie potencjalnych beneficjentow o mozliwosci wsparcia ze srodkow UE;

12) monitorowanie realizacji zadan i wykorzystania $Srodkow z funduszy pomocowych,
pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne o$wiaty;

13)wspieranie i prowadzenie dziatan na rzecz rozwoju edukacji publicznej, szkolnictwa
wyzszego oraz podnoszenia poziomu wyksztalcenia obywateli, w tym udzielanie
pomocy rzeczowej i finansowej;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

15)prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym na nauczyciela
mianowanego;

16) wydawanie zezwolen na zaktadanie szkot niepublicznych o zasiggu regionalnym;

17) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkotly publiczne;j;

18) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i placowek doskonalenia nauczycieli
0 zasiggu regionalnym, wydawanie zezwolen i cofanie zgody na ich prowadzenie;

19) realizacja innych zadan z obszaru edukacji, wynikajacych z uregulowan prawnych.

Oddziatem kieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacj¢ zadan oraz organizacj¢
pracy w oddziale.

§5

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Sportu nalezy:

1) wspolpraca z organami administracji panstwowej, w szczegdlnosci z ministrem
wlasciwym ds. sportu i turystyki, w zakresie prac nad krajowymi dokumentami
strategicznymi i operacyjnymi;

2) wspoOlpraca z organami administracji publicznej oraz ich jednostkami
organizacyjnymi, organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami realizujacymi
zadania publiczne w sferze programowania rozwoju oraz realizacji projektow
0 zasiggu regionalnym i ponadregionalnym z zakresu sportu;

3) wspoétdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi urzedu w zakresie
przygotowania, aktualizacji 1 monitorowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz dokumentéw programowych zwigzanych z zarzadzaniem
pomocowymi instrumentami finansowymi;

4) przygotowywanie, monitorowanie i aktualizacja dokumentéw strategicznych
wojewodztwa w zakresie prowadzenia polityki rozwoju w sektorze sportu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji dla organizacji pozarzadowych
na realizacje zadan Wojewddztwa Swictokrzyskiego z zakresu kultury fizycznej
I sportu w ramach otwartych konkurséw ofert oraz w trybie matych zlecen;

6) realizacja budzetu wojewddztwa w czesci dotyczacej dziatu 926 — kultura fizyczna,
w zakresie dotyczacym zadan Departamentu;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem reprezentantom wojewodztwa
swietokrzyskiego stypendiow sportowych za szczegodlne osiagnigcia sportowe;

8) opracowywanie informacji dla zarzadu wojewddztwa, sejmiku oraz komisji
problemowych z zakresu prowadzonych spraw;



9) przygotowywanie planow, sprawozdan i innych opracowan dotyczacych zadan
realizowanych w oddziale;

10) przygotowywanie i aktualizacja projektow i rozwigzan stuzgcych rozwojowi sportu
W regionie;

11)tworzenie mechanizméw i warunkow oraz podejmowanie dziatan stuzacych
promowaniu aktywnosci fizycznej mieszkancow regionu;

12) wspétdziatanie ze zwigzkami sportowymi, klubami sportowymi oraz innymi
podmiotami realizujacymi zadania z zakresu wspdlzawodnictwa sportowego dzieci
I mlodziezy;

13) wspotdziatanie ze zwigzkami sportowymi, klubami sportowymi oraz innymi
podmiotami  wspierajacymi  realizacje  zadan = Samorzadu = Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w zakresie upowszechniania sportu masowego wérod mieszkancow
wojewodztwa, z uwzglednieniem 0s6b z niepetnosprawnosciami;

14) wspotdziatanie z administracjg centralng, samorzadami terytorialnymi oraz
stowarzyszeniami  sportowymi w zakresie organizacji imprez sportowych
0 charakterze ogo6lnopolskim i miedzynarodowym, promujacych region $wigtokrzyski;

15) wspotdziatanie z samorzgdami terytorialnymi oraz stowarzyszeniami sportowymi
w zakresie szkolenia kadr wojewddzkich oraz zapewnienia uzdolnionej mtodziezy
udzialu we wspotzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewodztwa i kraju;

16) wdrazanie oraz monitorowanie przebiegu programow rzadowych majacych na celu
rozwdj sportu na terenie wojewodztwa;

17)wnioskowanie 1 opiniowanie wnioskOw w sprawie przyznawania odznaczen
panstwowych, odznak resortowych, dyplomow i nagréd dla dziataczy sportowych
Z terenu wojewodztwa;

18) przygotowywanie uroczysto$ci podsumowania roku sportowego;

19)realizacja innych zadan z obszaru sportu, wynikajacych z uregulowan prawnych.

Oddzialem kieruje kierownik, ktoéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwa
organizacj¢ pracy w oddziale.

§ 6
Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Turystyki nalezy:

1) wspotpraca z organami administracji panstwowej, w szczegdlnosci z ministrem
wlasciwym ds. sportu i turystyki, w zakresie prac nad krajowymi dokumentami
strategicznymi i operacyjnymi;

2) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz ich jednostkami
organizacyjnymi, organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami realizujagcymi
zadania publiczne w zakresie programowania rozwoju oraz realizacji projektow
0 zasiegu regionalnym 1 ponadregionalnym z zakresu turystyki;

3) wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi urzgdu w zakresie
przygotowania, aktualizacji i monitorowania Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego oraz dokumentéw programowych zwigzanych z zarzadzaniem
pomocowymi instrumentami finansowymi;

4) przygotowywanie, monitorowanie 1 aktualizacja dokumentow strategicznych
wojewodztwa w zakresie prowadzenia polityki rozwoju w sektorze turystyki;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji dla organizacji pozarzadowych
na realizacje zadan Wojewddztwa Swietokrzyskiego z zakresu turystyki w ramach
otwartych konkursow ofert oraz w trybie matych zlecen;

6) tworzenie mechanizmow 1 warunkow oraz podejmowanie dziatan shuzacych
promowaniu turystyki i rekreacji wérdéd mieszkancow regionu;



7) przygotowywanie i aktualizacja projektow i rozwigzan stuzacych rozwojowi turystyki
w regionie;

8) wspieranie rozwoju sieci szlakoéw turystycznych oraz infrastruktury turystycznej
w wojewodztwie swigtokrzyskim, stuzacych rozwojowi turystyki;

9) organizacja wydarzen integrujagcych uczestnikow rynku turystycznego oraz
popularyzujacych walory turystyczne wojewodztwa swietokrzyskiego;

10) wspoéltpraca z Polskg Organizacjg Turystyczng oraz polskimi osrodkami informacji
turystycznej za granica w zakresie wymiany informacji i turystycznej promocji
regionu za granica;

11)wspélpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, panstwowymi oraz
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie inicjowania i realizacji regionalnych, ogolnopolskich i migdzynarodowych
imprez turystycznych, rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji regionu;

12)podejmowanie dziatah na rzecz promocji turystycznej wojewddztwa w  kraju
| za granicg, poprzez opracowywanie i przygotowywanie materiatow informacyjnych,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych i wymiang informacji;

13) koordynacja i uczestniczenie w dziataniach promocyjnych i marketingowych dot.
Wschodniego Szlaku Rowerowego Green Velo oraz wspoétpraca z partnerami;

14) realizacja dziatan na rzecz ksztattowania spdjnej polityki rowerowej w wojewodztwie
Swigtokrzyskim,;

15) podejmowanie oraz wspieranie dziatan na rzecz rozwoju infrastruktury turystycznej;

16) opracowywanie badan, trendow, okreslanie rekomendacji, analiz statystycznych
dotyczacych ruchu turystycznego w regionie, we wspolpracy z Urzedem
Statystycznym i innymi instytucjami oraz placowkami naukowymi;

17) przygotowywanie wojewodzkich obchodéw Swiatowego Dnia Turystyki oraz
inauguracji sezonu turystycznego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig przewodnikow turystycznych i pilotow
wycieczek, w zakresie okre§lonym przepisami prawa, w tym m.in.:

a) zamieszczanie wpisOw w rejestrze organizatorow szkolen dla przewodnikow
gorskich;

b) kontrola organizatorow szkolen na przewodnikow gorskich w granicach
okreslonych przepisami prawa;

C) powotywanie i obstuga administracyjna komisji egzaminacyjnych z jezykow
obcych dla przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek;

d) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych nadawania, zawieszania
i cofania uprawnien przewodnikow gorskich;

e) kontrola o0s6b wykonujacych zadania przewodnika turystycznego i pilota
wycieczek w granicach okreslonych przepisami prawa;

19)prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoScig organizatorow  turystyki
i przedsigbiorcow utatwiajagcych nabywanie powigzanych ustug turystycznych,
W zakresie okreslonym przepisami prawa, w tym m.in.:

a) prowadzenie rejestru organizatoréw turystyki i przedsigbiorcow utatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych,;

b) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru organizatorow turystyki
| przedsiebiorcow utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug turystycznych;

c) wydawanie decyzji administracyjnych o wykresleniu przedsigbiorcow
turystycznych z rejestru organizatoroOw turystyki i przedsigbiorcoOw utatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych oraz o zakazie wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem, a takze decyzji o umorzeniu postepowania w sprawie
wykres$lenia z ww. rejestru;



d) kontrola dziatalno$ci organizatoréw turystyki i przedsi¢gbiorcow utatwiajgcych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych, w zakresie okreslonym przepisami
prawa;

e) wspotpraca z Ubezpieczeniowym Funduszem Gwarancyjnym — Turystycznym
Funduszem Gwarancyjnym, w zakresie aktualizacji danych w Centralnej
Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych;

20) kontrole obiektow hotelarskich w zakresie spelniania wymagan co do wyposazenia
oraz zakresu $§wiadczonych ustug dla danego rodzaju i kategorii obiektu;

21)wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zaszeregowania, potwierdzenia
zaszeregowania, badz zmiany zaszeregowania obiektow hotelarskich do okreslonego
rodzaju oraz nadawanie, odmowa nadania lub zmiana kategorii obiektu hotelarskiego;

22) wydawanie promes w formie decyzji administracyjnych dla obiektow hotelarskich;

23) obstuga:

a) Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych,

b) Centralnego Wykazu Przewodnikow Gorskich,

c) Centralnego Wykazu Obiektow Hotelarskich,

d) Centralnego Wykazu Organizatorow Szkolen dla Przewodnikow Gorskich -

W czgscei dotyczacej wojewddztwa swigtokrzyskiego;

24)realizacja innych zadan z obszaru ustug turystycznych, wynikajacych z uregulowan
prawnych;

25)realizacja budzetu wojewodztwa w zakresie dzialu 630 — turystyka, w czesci
dotyczacej zadan Departamentu;

26) opracowywanie informacji dla zarzadu wojewddztwa, sejmiku oraz komisji
problemowych z zakresu prowadzonych spraw;

27) przygotowywanie planow, sprawozdan i innych opracowan dotyczacych zadan
realizowanych w oddziale.

Oddzialem kieruje kierownik, ktoéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwa

organizacj¢ pracy w oddziale.

§7

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Spraw Zagranicznych nalezy:

1) koordynacja, inicjowanie i monitoring wspotpracy miedzyregionalnej na szczeblu
wszystkich kontaktow zagranicznych realizowanych na poziomie Urzedu oraz
wojewodzkich  samorzadowych jednostek organizacyjnych, w tym udziat
w mi¢dzynarodowych sieciach i organizacjach wspotpracy;

2) podejmowanie inicjatyw dotyczacych wspélpracy z regionami partnerskimi oraz
poszukiwanie nowych partnerow;

3) wspolpraca z innymi komoérkami Urzedu oraz z wojewodzkimi samorzadowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji wspolnych przedsiewzigé
0 charakterze migdzyregionalnym;

4) opracowywanie propozycji aktualizacji ,,Priorytetow wspoOlpracy zagranicznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego” i dokumentéw o wspolpracy miedzyregionalnej
oraz nadzér nad ich realizacja;

5) sporzadzanie analiz i wnioskow dotyczacych mozliwosci przystapienia Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego do miedzynarodowych zrzeszen i instytucji regionalnych, w tym
sieci wspotpracy;

6) nadzorowanie procedur i przygotowywanie projektow umow i innych dokumentow
prawnych regulujacych kwestie wspotpracy miedzyregionalnej wojewodztwa oraz
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przystgpowania do miedzynarodowych zrzeszen i instytucji miedzyregionalnych —
wspotdziatanie w tym zakresie z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi;

7) biezacy monitoring poziomu realizacji zawartych umow i porozumien o wspotpracy
miedzyregionalnej oraz efektywnosci cztonkostwa Wojewddztwa w instytucjach
I organizacjach migdzynarodowych;

8) wspotpraca w zakresie przewidzianym prawem z administracjg rzadowa szczebla
centralnego 1 wojewodzkiego oraz polskimi placowkami dyplomatycznymi za granica
1 placowkami dyplomatycznymi akredytowanymi w Polsce;

9) wspieranie jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji samorzadowych oraz innych
podmiotow z terenu wojewodztwa w nawigzywaniu wspotpracy miedzyregionalnej
oraz w poszukiwaniu biznesowych, kulturalnych 1 spotecznych partneréw
zagranicznych;

10) przygotowywanie i obstuga wizyt gosci zagranicznych oraz migdzynarodowych
kontaktow przedstawicieli Samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

11) poszukiwanie mozliwosci pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych na przedsiewzigcia
z zakresu wspotpracy migdzyregionalnej wojewodztwa;

12) techniczno-organizacyjna obstuga udziatu przedstawicieli samorzadu wojewoddztwa
w Komitecie Regionow, w tym przygotowywanie stosownej dokumentacji
we wspotpracy z komodrkami organizacyjnymi  Urzgdu oraz  wojewodzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi;

13)realizacja zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu 2 grudnia
2009 r. w Brukseli przez wojewodztwa Polski Wschodniej w sprawie utworzenia
Domu Polski Wschodniej w Brukseli;

14) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci Biura Regionalnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Brukseli;

15) podejmowanie dziatan w celu ksztaltowania pozytywnego wizerunku regionu
na forum zagranicznym;

16) lobbing oraz wspolpraca z instytucjami unijnymi i migdzynarodowymi w Brukseli
W celu promowania regionu 1 wspierania indywidualnych projektow przedktadanych
do instytucji unijnych lub migdzynarodowych;

17)wspotpraca z unijnymi i migdzynarodowymi instytucjami w celu pozyskiwania
informacji na temat zmian prawnych, proceduralnych, decyzji, itp., istotnych z punktu
widzenia interesOw 1 rozwoju wojewodztwa §wigtokrzyskiego;

18) wspotpraca z Domem Polski Wschodniej w Brukseli, a takze z innymi partnerami
regionalnymi i zagranicznymi;

19) przygotowywanie merytoryczne i wspieranie organizacyjne spotkan przedstawicieli
organéw samorzadu oraz innych instytucji z terenu wojewodztwa $wigtokrzyskiego
Z przedstawicielami instytucji wspolnotowych 1 miedzynarodowych;

20) opracowywanie informacji dla zarzadu wojewodztwa, sejmiku oraz komisji
problemowych z zakresu prowadzonych spraw;

21) przygotowywanie plandéw, sprawozdan i innych opracowan dotyczacych zadan
realizowanych w oddziale;

22)realizacja budzetu wojewodztwa w zakresie dzialu 750 — administracja publiczna,
W czgsci dotyczace) zadan realizowanych w oddziale;

23)realizacja zamoéwien publicznych zwigzanych 2z zadaniami oddzialu zgodnie
z procedurami okreslonymi w Urzgdzie Marszatkowskim.

Oddzialem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwag
organizacj¢ pracy w oddziale.
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2.
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§8

Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska
ds. Organizacyjnych i Finansowych nalezy:

1) opracowywanie projektow zarzadzenh wewnetrznych —dotyczacych — dziatania
Departamentu oraz innych dokumentow regulujacych jego funkcjonowanie;

2) przygotowywanie informacji zbiorczych z zakresu dziatania Departamentu;

3) koordynowanie kontroli zarzadczej w Departamencie Oraz wojewodzkich
samorzagdowych jednostkach organizacyjnych 1 instytucjach kultury. Wspotpraca
w tym zakresie z Departamentem Kontroli i Audytu;

4) opracowywanie zbiorczych planow, raportow i sprawozdan dotyczacych okreSlania
I realizacji celow w Departamencie;

5) opracowywanie zbiorczych informacji dotyczacych identyfikacji i szacowania ryzyka
dla celow okreslonych w Departamencie;

6) sporzadzanie planow kontroli zewngtrznych oraz opracowywanie sprawozdan z ich
realizacji;

7) przygotowywanie zakresOw czynnosci pracownikow Departamentu oraz prowadzenie
innych spraw pracowniczych, we wspdtpracy z komorka urzedu wiasciwag ds. kadr;

8) koordynowanie spraw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw wytworzonych
w Departamencie oraz wspolpraca w tym zakresie z Archiwum Zaktadowym;

9) wspotpraca z komorkami urzedu wiasciwymi ds. spraw obronnych, bezpieczenstwa
I ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan realizowanych w Departamencie;

10) biezaca wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi urz¢du, administracja
rzadowg i samorzadowa w zakresie prowadzonych spraw;

11) przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na interpelacje
radnych w zakresie spraw prowadzonych w Departamencie;

12) obstuga sekretariatu dyrektora i zastepcow dyrektora;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrywaniem pracownikow w niezbedny sprzet
komputerowy, oprogramowanie oraz materiaty eksploatacyjne wymagane na danym
stanowisku pracy;

14) prowadzenie spraw pracowniczych we wspotpracy z komoérka urzedu wiasciwa ds.
kadr;

15)realizacja budzetu wojewoddztwa w czeSci dotyczacej finansowania oddziatow
Departamentu;

16) opracowywanie informacji zbiorczych dotyczacych realizacji budzetu wojewddztwa
w Departamencie;

17)biezacy nadzor nad realizacjg budzetu w poszczegdlnych oddziatach Departamentu;

18) opracowywanie planow oraz sprawozdan kwartalnych, poétrocznych i rocznych —
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

19) wnioskowanie do zarzadu wojewodztwa w sprawie zmian o dodatkowe $rodki
na biezace funkcjonowanie Departamentu;

20) uzgadnianie sprawozdan z realizacji planow finansowych Departamentu;

21) przygotowywanie informacji dla zarzgdu wojewodztwa, sejmiku oraz jego komisji
problemowych z zakresu prowadzonych spraw.

Prace Stanowiska koordynuje pracownik wyznaczony przez dyrektora Departamentu.

Pracownicy zatrudnieni w Wieloosobowym Stanowisku ds. Organizacyjnych
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i Finansowych pozostajg w bezposredniej zalezno$ci stuzbowej od dyrektora
Departamentu.
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