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Pan

Jacek Rogala

Dyrektor Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (Dz.U.2024.566), § 16 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach stanowiacego zatacznik do
uchwaty 1334/24 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 grudnia 2024 roku
w sprawie  przyjecia  tekstu  jednolitego  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach ze zmianami oraz uchwaty
Nr 5816/22 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 31 sierpnia 2022 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu UMWS
w Kielcach dziatajagcy na podstawie upowaznienia Nr KA-1.1711.1.2025 z dnia 24.01.2025 r.,
wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego, przeprowadzili w okresie od dnia
29.01.2025 r. do dnia 25.02.2025 r. kontrolg problemowa w Filharmonii Swietokrzyskiej
im. Oskara Kolberga w Kielcach w zakresie wyszczegdlnionym w ww. upowaznieniu.

W zwigzku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli przekazanym

Panu Dyrektorowi w dniu 12 marca 2025 roku, przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

tel.: 41395 14 45,41 395 1449
fax: 413951679
kancelaria@sejmik.kielce.pl

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce




Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli stwierdzono uchybienia

1 nieprawidtowosci, do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. W zakresie struktury organizacyjnej.
Stwierdzono, ze w strukturze organizacyjnej Filharmonii wystepuja stanowiska, ktére nie
pokrywaja si¢ z faktyczng strukturg zatrudnienia w jednostce. Na podstawie badanej proby
kontrolnej stwierdzono, ze zatrudniono pracownika na stanowisku ,referent ksiegowy”,
ktore nie wystgpuje w strukturze organizacyjnej Filharmonii. Natomiast takie stanowiska
jak: archiwista, szatniarz, magazynier, opiekun ekspozycji, organizator widowni (i inne) nie

funkcjonuja w jednostce.

Whiosek pokontrolny Nr 1
Zatrudnia¢ pracownikdw wylacznie na stanowiskach znajdujacych si¢ w strukturze
organizacyjnej Filharmonii, ustalonej Regulaminem Organizacyjnym.

Aktualizowac strukture organizacyjng jednostki na biezaco.

2. Prawidlowo$¢ wynagradzania pracownikéw w zakresie zgodnos$ci z przepisami
ustawowymi i regulacjami wewnetrznymi.

2.1. Stwierdzono przypadki zaszeregowania lub wynagrodzenia zasadniczego niezgodnie
z obowigzujagcym w Filharmonii Regulaminem wynagradzania.

2.2. Brak szczegélowego uzasadnienia przyznania dodatkow specjalnych dla trzech
pracownikow.

2.3. Stwierdzono brak aktualnego zakresu czynnos$ci dla pracownika w formie pisemnej, co
nie narusza wprawdzie obowigzujacych w tym zakresie przepisow szeroko rozumianego
prawa pracy, ale forma pisemna jest jak najbardziej wskazana, m.in. do celow

dowodowych.
Whiosek pokontrolny Nr 2

2.1. Przestrzega¢ postanowien Regulaminu wynagradzania w zakresie zaszeregowania
pracownika 1 wynagrodzenia zasadniczego.

2.2. Szczegblowo uzasadniaé przyznanie dodatku specjalnego.



2.3.

3.1.

3.2

3.3.

Zakresy czynno$ci pracownikéw sporzadza¢é wylacznie w formie pisemnej
w celu wyeliminowania potencjalnych rozbieznos$ci interpretacyjnych przez pracodawce

1 pracownika.

Gospodarka mieniem (w tym ustalenie i przestrzeganie zasad wynajmu,
wydzierzawienia skladnikow mienia).

Sposoéb ewidencjonowania zakwaterowania w pokojach hotelowych nie daje w pelni
mozliwos$ci ustalenia, czy jednostka w sposob efektywny wykorzystuje posiadane zasoby
lokalowe.

Ponadto kontrolujacy ustalili, Ze umowy najmu sg przedluzane na kolejne okresy po
pisemnym wniosku ze strony najemcy, na warunkach okreslonych w umowie, bez zapiséw
moéwigeych o waloryzacji stawek, zwieksza si¢ tylko stawka podatku.

Nie sporzadzono wykazu przedmiotow i Srodkéw trwatych przeznaczonych do sprzedazy
lub likwidacji, do czego zobowiazuja zapisy Zarzadzenia nr 25/13 Dyrektora Filharmonii
z dnia 4.12.2013 roku.

Podczas likwidacji $rodka trwatego numer 157/2024 z dnia 30.05.2024 r. samochod
osobowy Opel Insignia sporzadzono dokument ,,.LT”, ktory zostat podpisany w sposob
niezgodny z Zarzadzeniem Nr 25/13 Dyrektora Filharmonii Swietokrzyskiej z dnia
4.12.2013 r. w sprawie powotania Komisji ds. wyceny, sprzedazy i likwidacji uzywanych,
a nie przydatnych w Filharmonii przedmiotow 1 srodkoéw trwalych (przez dwie osoby,
zamiast czterech wymienionych w zarzadzeniu, z czego tylko jedna byla do tego
upowazniona), a takze nie dolgczono wymaganego orzeczenia komisji likwidacyjnej

z podaniem przyczyny likwidacji wraz z podpisami cztonkow tej komis;ji.

Whiosek pokontrolny Nr 3

3.1.

Rzetelnie prowadzi¢ ewidencje zakwaterowania w pokojach hotelowych.
Wprowadza¢ klauzule waloryzacyjne do umow najmu i1 dzierzawy zawieranych na okres

dhuzszy niz 1 rok.

3.2. Procedur¢ likwidacji Srodka trwatego przeprowadzaé zgodnie z obowigzujacymi

w Filharmonii uregulowaniami wewn¢trznymi.



4. Przestrzeganie procedur okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.
Zamawiajacy nie zapewnit aktualnosci planu postegpowan o udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie orientacyjnej warto$ci zamowienia, nie dopelniajac obowigzku

wynikajgcego z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp (Dz.U.2024.1320 t.j.).

Whiosek pokontrolny Nr 4
Aktualizowa¢ plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych w przypadku zmiany

orientacyjnej warto$ci zaméwienia, do czego zobowigzuje art. 23 ust. 4 ustawy Pzp.

5. Wynagrodzenia z tytulu umow cywilnoprawnych z wlasnymi pracownikami.

W dokumentacji przediozonej kontrolujacym nie wszyscy pracownicy Filharmonii,
z ktérymi zawarto umowy cywilno-prawne, posiadali ewidencje czasu pracy

wykonywanego dzieta lub zlecenia.

Whiosek pokontrolny Nr 5
Prowadzi¢ ewidencj¢ czasu pracy do umow cywilno-prawnych zawartych z wlasnymi

pracownikami.

6. Koszty podrozy stuzbowych, ryczaltow na korzystanie z samochodow prywatnych,

kosztow ponoszonych na samochody stuzbowe.

6.1. Stwierdzono przypadki nie zamieszczania w poleceniach wyjazdow stuzbowych takich
danych jak: daty wystawienia polecenia, pojemnosci silnika samochodu, rodzaju srodka
lokomocji.

6.2. Brak adnotacji o przeprowadzonej kontroli formalnej i rachunkowej rozliczenia kosztow

podrozy.

6.3. Przedlozenie rozliczenia kosztow podrézy shuzbowych z naruszeniem terminu
wynikajacego z instrukcji prawidlowego sporzadzenia, obiegu i kontroli dokumentow
w Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 10/2022 Dyrektora Filharmonii Swictokrzyskiej im. O. Kolberga
w Kielcach z dnia 20.03.2022 roku.



Whiosek pokontrolny Nr 6

6.1.
6.2.

6.3.

W poleceniach wyjazdu stuzbowego wpisywac wszystkie wymagane dane.
Poddawa¢ kontroli formalnej i rachunkowej rachunki rozliczajace koszty podrozy
stuzbowych.

Przestrzega¢ obowigzujacych w Filharmonii regulacji wewnetrznych w zakresie terminow

rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych.

7. Realizacja planu finansowego

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

Plan Finansowy Filharmonii Swigtokrzyskiej w Kielcach za 2024 rok wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 9/2024 Dyrektora Filharmonii Swictokrzyskiej im. O. Kolberga z dnia
1.02.2024 r., wraz z jego korektami, byt sporzadzony w sposob nierzetelny, co mogto by¢
przyczyng przekroczenia kosztéw w poszczegdlnych kategoriach kosztowych. W planie
finansowym Filharmonii na 2024 r. nie uwzgledniono wysoko$ci stanu naleznosci
i zobowigzan na poczatek i koniec roku oraz stanu $rodkéw pieni¢znych na poczatek
i koniec roku. Srodki na wydatki majatkowe nie pokrywaly sie z wysokosciami dotacji
celowej udzielonej przez Sejmik Wojewodztwa Swictokrzyskiego na  zakupy
inwestycyjne.
Nie sporzadzano korekt planu finansowego za 2024 rok.

Stwierdzono przypadek nie przestrzegania limitow kwot okreslonych w zatwierdzonym
planie finansowym na 2024 rok.

Stwierdzono rozbiezno$¢ pomigdzy Planem Finansowym na 2024 r. a Informacja
o przebiegu wykonania planu finansowego za 1 potrocze 2024 roku oraz Planem
Finansowym na 2024 r. a Sprawozdaniem z wykonania Planu Finansowego Filharmonii

Swietokrzyskiej za 2024 rok.

Wnhiosek pokontrolny Nr 7

7.1.

Wykazywac¢ w planie finansowym Filharmonii stan naleznos$ci i zobowigzah na poczatek
1 koniec roku oraz stan §rodkow pieni¢znych na poczatek i1 koniec roku, zgodnie z art. 30
ust. 2 pkt 61 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530

ze zm.).



7.2. Srodki na inwestycje ujmowaé w odrgbnej pozycji planu finansowego — ,,$rodki na wydatki
majatkowe”, zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w wysokosciach zgodnych z przyznanymi $rodkami przez organizatora.

7.3. W celu niedopuszczenia do sytuacji zaciggnig¢cia zobowigzania z przekroczeniem
upowaznienia okreslonego planem finansowym jednostki sektora finanséw publicznych
nalezy dokonywac korekty planu finansowego w tym zakresie.

7.4. Rzetelnie sporzadzaé sprawozdania z przebiegu wykonania planu finansowego.

8. Kompletno$¢ obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci.

8.1. W polityce rachunkowosci stwierdzono niekompletno$¢ informacji dotyczacej okresow
sprawozdawczych, gdyz pomini¢to zapis dotyczacy kwartalnego oraz rocznego okresu
sprawozdawczego, ktory wynika z rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2023.652 t.j.).

8.2. W polityce rachunkowosci brak zachowania chronologii w opisie kont ksiegowych.

8.3. Brak jednolitego podej$cia w nazewnictwie niektorych kont ksiggowych opisanych
w polityce rachunkowosci, w zaktadowym planie kont stanowigcym zatacznik nr 1 do

polityki rachunkowosci, jak rowniez w zestawieniu obrotow i sald.

Whiosek pokontrolny Nr 8

Majac na uwadze obowigzek wynikajacy z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2023.120t.j.) dostosowaé zapisy w zasadach rachunkowosci
przyjetych do stosowania w jednostce, w celu ich usystematyzowania i zapewnienia nalezytej

spojnosci, w tym:

8.1.Uzupei¢ w polityce rachunkowosci informacj¢ dotyczaca okresu sprawozdawczego
wchodzacego w sklad roku obrotowego o zapis wynikajacy z obowigzku kwartalnego
1 rocznego sporzadzania sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych.

8.2. Zachowa¢ w polityce rachunkowosci chronologie w opisie funkcjonujacych w jednostce

kont ksiegowych.



8.3. Dokona¢ w polityce rachunkowosci aktualizacji wykazu kont ksiegowych funkcjonujacych
w jednostce oraz ujednolici¢ ich nazewnictwo zaréwno w zakladowym planie kont
stanowigcym zatgcznik nr 1 do polityki rachunkowosci, jak réwniez w zestawieniu

obrotow 1 sald.

Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego Wwystapienia pokontrolnego o sposobie usuni¢cia powyzszych uchybien
1 nieprawidlowosci oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidtowg dziatalnos¢

kontrolowanej jednostki.

Do wiadomeosci:

1) Pani Anita Koniusz - Cztonek Zarzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego;
2) Pan Janusz Knap - Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMWS;
3) Pani Maria Fidzinska-Dziurzynska - Skarbnik Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.



