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w Skarzysku-Kamiennej

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (Dz.U.2025.581), § 16 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do
Uchwaty Nr 1334/24 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 18 grudnia 2024 r.
w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach ze zmianami oraz Uchwaty
nr 5816/2022 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu UMWS
w Kielcach, dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr KA.1711.4.2025 z dnia 18.03.2025 r.,
przeprowadzili w okresie od dnia 24.03.2025 r. do dnia 16.04.2025 r. kontrolg problemowa
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w zakresie
wyszczegldlnionym w ww. upowaznieniu.

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym

przez kontrolowanego w dniu 20.05.2025 r., przekazuj¢ niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli stwierdzono nieprawidlowos$ci

1 uchybienia, do ktorych nalezy zaliczy¢:

tel.: 413951549

fax: 413446045 :
kancelaria@sejmik.kielce.pl

al. IX Wiekaw Kielc 3, 25-516 Kielce
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W zakresie struktury organizacyjnej i struktury zatrudnienia:

% Regulaminie organizacyjnym Centrum Ksztatcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 20/2020
Dyrektora CKZiU z dnia 2 listopada 2020 r. w § 7 zatytulowanym ,,Kompetencje
i zadania Rady Programowej oraz Rady Pedagogicznej” kompetencje w zakresie
uchwalania statutu przypisano Radzie Programowej Kolegium. Zgodnie z § 8 ust. 9
statutu Centrum przygotowanie projektu statutu Centrum lub jego zmian oraz uchwalanie
go lezy w gestii Rady Pedagogicznej Centrum. Stwierdza si¢ brak spdjnosci w zapisach
statutu i regulaminu organizacyjnego Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku Kamiennej w zakresie ustalenia kompetencji poszczegélnych organdow
Centrum.

Analizujac zapisy Uchwaty nr 5/2019 Rady Pedagogicznej Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej z dnia 22.11.2019 .
w sprawie wprowadzenia znowelizowanego Statutu Centrum Ksztalcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej, w § 2 ww. uchwaly stwierdzono btedny zapis
dotyczacy nazwy jednostki, dla ktorej statut jest wprowadzany. Analogicznie,
nieprawidlowy zapis, dotyczacy nazewnictwa szkoly zawarto w tytule oraz w § 2
Uchwaty nr 5/2024 Rady Pedagogicznej z dnia 20.06.2024 r. Stwierdza si¢ brak
starannosci przy redagowaniu i dokonywaniu zmian w dokumentach strategicznych
dotyczacych dziatalnosci jednostki, w wyniku czego dokumenty zawieraja btedy

w nazewnictwie jednostki.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2024 roku, osoba zastepujaca dyrektora Centrum
Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej podczas jego
nieobecnosci, zostala wyznaczona w sposob niezgodny ze wskazaniami art. 68
ust. 9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

Z uwagi na fakt, ze Uchwatg nr 1890/25 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
2 kwietnia 2025 roku, organ prowadzacy wyznaczyl nauczyciela do statego zastepowania
dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej
podczas jego nieobecnosci, kontrolujacy odstepuja od redagowania zalecenia

pokontrolnego w powyzszym zakresie.
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W zakresie wynagrodzen z tytulu uméw cywilnoprawnych:

Przedtozone w trakcie kontroli rachunki do zawieranych przez jednostke umow zlecenia
nie odpowiadaja w petlni wymogom okreslonym w wewnetrznych przepisach dla
dowodow ksiegowych. Jak bowiem stwierdzono w/w rachunki nie zawierajg m.in.
numeru identyfikacyjnego, opisu operacji, jakiej dotyczg ani tez daty jej dokonania. Brak
jest takze podpisu zleceniobiorcy jako wystawcy rachunku. Powyzsze sprawia,
ze przyjety w jednostce proces wyptaty wynagrodzenia z tytulu umowy zlecenia nie jest
zgodny z procedurg okreslong w wewnetrznych przepisach, w tym Polityka

rachunkowosci.

W zakresie realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy o ochronie danych

osobowych:
W trakcie kontroli stwierdzono, ze obowigzujaca w jednostce ,,Polityka ochrony danych
osobowych”, wprowadzona Zarzadzeniem nr 6/2018 Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej z dnia 28.08.2018 r., przyjmuje
niejednolite podejScie do stosowanej terminologii. W swojej tresci w/w Polityka
okreslana jest nickonsekwentnie, m.in. jako ,,Polityka bezpieczenstwa w zakresie danych
osobowych”, ,Polityka bezpieczenstwa danych osobowych” oraz ,Polityka
bezpieczenstwa”. Ponadto niejednolity jest sposob, w jaki wskazuje si¢ administratora
danych w jednostce. Powyzsze ma wptyw na skuteczno$¢ stosowania ,,Polityki ochrony
danych osobowych” jako wdrozonego przez administratora srodka, o ktérym mowa
w art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

W zakresie realizacji planu finansowego:
Zgodnie z art. 70 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
do kompetencji rady pedagogicznej nalezy opiniowanie projektu planu
finansowego szkoty lub placéwki bedacej jednostka budzetowa. Natomiast, biorgc

pod uwage przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.



5.1

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 1 jednostek budzetowych
1 samorzagdowych zakladéw budzetowych, opinia rady pedagogicznej powinna
zosta¢ wyrazona przed przekazaniem przez dyrektora projektu planu finansowego
organowi prowadzacemu. Jak stwierdzono w trakcie kontroli projekty planow
finansowych poszczegdlnych szkot na rok 2024, zostaty przez dyrektora
przedstawione do zaopiniowania na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu

30 stycznia 2024 r., tj. juz po uchwaleniu budzetu wojewodztwa na dany rok.

5 W zakresie obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci:

Przyjeta w jednostce polityka rachunkowos$ci, wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2019
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej
z dnia 03 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”,
zawiera nieaktualne informacje w zakresie aktow prawnych, stanowigcych podstawe
opracowania polityki. Ponadto stwierdzono informacje niezgodne z rzeczywistym
sposobem prowadzenia rachunkowosci w jednostce, przyktadowo w cze$ci zawierajacej
plan kont Centrum Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej,
nie wykazano wcale lub wykazano niespdjnie konta bilansowe, pomimo wystgpowania
operacji gospodarczych, podlegajacych ujeciu na tych kontach. Powyzsze narusza
przepis art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zgodnie
z ktorym kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i1 aktualizuje dokumentacje

przyjetych zasad do przepisow prawa, jak rowniez potrzeb jednostki.

Zalecenia pokontrolne:

1.1

1.2

Zweryfikowa¢ zapisy 1 zapewni¢ spojnos¢ postanowien statutu i regulaminu
organizacyjnego Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-
Kamiennej w zakresie dotyczacym ustalenia kompetencji poszczegdlnych organow
Centrum.

Dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy redagowaniu i dokonywaniu zmian w dokumentach
strategicznych dotyczacych dzialalnos$ci jednostki, aby w przysztosci nie wystepowaty

btedne nazwy w dokumentach.



2.1 Wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia wyptaca¢ zgodnie z procedurami okreslonymi
w wewnetrznych przepisach, w tym zwlaszcza obowigzujacej w jednostce Polityce
rachunkowosci.

3.1 Dokona¢ przegladu Polityki ochrony danych osobowych, a nast¢pnie stosownie do
wynikoéw tego przegladu, uaktualni¢ wdrozong przez administratora polityke.

4.1 Projekt planu finansowego szkoly przedstawia¢ do zaopiniowania radzie pedagogicznej,
zgodnie z przepisem art. 70 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe, przed przekazaniem tego projektu organowi prowadzacemu.

5.1 Stosownie do obowigzku wynikajacego z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci dostosowac zapisy w zasadach (polityce) rachunkowosci, przyjetych do

stosowania w jednostce, w celu ich uaktualnienia i zapewnienia spojnosci.

Zobowiazuj¢ Panig Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-
Kamiennej do udzielenia informacji, w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego, o podjetych dziataniach w celu wykonania zalecen pokontrolnych,

ich wykonaniu lub przyczynach niewykonania.

Do wiadomosci:

1. Pani Anita Koniusz — Cztonek Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
2. Pan Janusz Knap — Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
UMWS.



