ROPS-I11.272.10.2025

Y| URZAD MARSZAEKOWSKI

- WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
i Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie, przeprowadzenie i obstuga spotkania

integracyjnego srodowisk 0sob z niepelnosprawnosciami polegajacego na przeprowadzeniu

dwoch edycji spotkan przeznaczonych dla m. in. uczestnikéw $wigtokrzyskich zaktadow

aktywno$ci zawodowej, warsztatow terapii zajeciowej oraz podopiecznych organizacji

pozarzadowych.

Ustuga pn. ,,Zorganizowanie, przeprowadzenie 1 obstuga spotkania integracyjnego srodowisk

0s6b z niepelnosprawnosciami’’.

Edycja I
Termin: 29 listopad 2025 r.

Miejsce spotkania: Wojewodzki Dom Kultury im.
Jozefa Pitsudskiego w Kielcach, ul. Ks. Piotra
Sciegiennego 2, 25-033 Kielce

Liczba uczestnikéw: 250 osob, w tym 133 osob
z niepelnosprawnosciami, 67 opiekunéow oraz
50 osobowa kadra merytoryczna

Opis przedmiotu:

-Przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla
200 uczestnikow spotkania

-Przygotowanie, dostawa i obsluga slodkiego
poczestunku w formie bufetu dla 200
uczestnikow spotkania

-Przygotowanie, dostawa i obstuga wytrwanego
poczestunku w formie bufetu dla 50 osobowej
kadry merytorycznej

-Przygotowanie, dostawa i roztadunek paczek
Swiatecznych dla 133 0sOb
Z niepetnosprawnosciami

Czas trwania spotkania:
rozpoczecie o godz. 8 %
zakonczenie o godz. 18

Edycja Il
Termin: 6 grudzien 2025 r.

Miejsce spotkania: Gminny Osrodek Sportu
i Rekreacji w Zagnansku, ul. Turystyczna 59B,
26-050 Zagnansk

Liczba uczestnikéw: 220 osob, w tym 141 osob
z niepetosprawnosciami, 29 opiekunow oraz
50 osobowa kadra merytoryczna

Opis przedmiotu:

-Przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla
170 uczestnikow spotkania

-Przygotowanie, dostawa i obstuga slodkiego
poczestunku w formie bufetu dla 170
uczestnikow spotkania

-Przygotowanie, dostawa i obstuga wytrwanego
poczestunku w formie bufetu dla 50 osobowej
kadry merytorycznej

-Przygotowanie, dostawa i roztadunek paczek
Swigtecznych dla 141 0s6b
Z niepetnosprawnosciami

Czas trwania spotkania:
rozpoczecie o godz. 8
zakonczenie o godz. 18

Lacznie przedmiot zamo6wienia opiera si¢ na:

-Przygotowaniu, dostawie i obstudze cateringu dla 370 uczestnikow spotkania

tel.: 413951242

fax: 413951679
sekretariat.ROPS@sejmik kielce.pl
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce




-Przygotowaniu, dostawie 1 obsludze slodkiego poczestunku w formie bufetu
dla 370 uczestnikdéw spotkania

-Przygotowaniu, dostawie i obstudze wytrwanego poczestunku w formie bufetu dla 100 osobowej
kadry merytorycznej

-Przygotowaniu,  dostawie 1  roztadunku paczek $wiatecznych dla 274  oséb
z niepelnosprawnosci

-Aranzacji przestrzeni spotkania oraz strefy rejestracji

Miejsce realizacji spotkan zapewni Zamawiajacy.
Rekrutacje uczestnikOw przeprowadzi Zamawiajacy.

Laczna liczba uczestnikow: 470 oso6b, w tym 274 0sdb z niepetnosprawnosciami, 96 opiekunow oraz
100 osobowa kadra merytoryczna.

L PRZYGOTOWANIE, DOSTAWA I OBSLUGA CATERINGU

Wykonawca zapewni ponizsze elementy cateringu w miejscu 1 czasie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Pierogi musza zosta¢ wydawane w temperaturze przekraczajacej 63°C.

Zamawiajacy zastrzega, ze pierogi musza zosta¢ wykonane recznie.

Zupa krem musi zosta¢ wydana w temperaturze min. 75°C.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ 0sob do obstugi cateringu.

Nie dopuszcza si¢ uzycia naczyn/opakowan plastikowych.

Swiadczenie ustug Zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczehistwie Zywnosci
i Zywienia (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448). Positki majq by¢ przygotowane ze Swiezych produktow wlasnych nabywanych przez
Wykonawce, urozmaicone (roznorodne) poprzez przestrzeganie piramidy Zywieniowej. Positki muszqg odpowiadaé wszelkim
rygorom recepturowym, smakowym, estetycznym i odzywczym. Wykonawca musi przestrzegaé przepisow sanitarno-
epidemiologicznych, BHP i przeciwpozarowych, a takze we wlasnym zakresie i na wlasny koszt odebraé i zagospodarowaé

odpady pokonsumpcyjne w trakcie trwania ustugi.

Edycja I
Przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla 200 uczestnikéw spotkania, w tym:

v' Pierogi —1 800 szt.
- ze szpinakiem i serem feta — 600 szt.
- z migsem i kapustg — 600 szt.
- z serem i ziemniakami — 600 szt.
pierogi o gramaturze ok. 30 g/szt.
z wody, nieopiekane, z okrasq

v" Opakowanie — 200 szt.



- talerz papierowy speliajacy wymagania wyrobow przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia

Sztucce

- widelec drewniany — 200szt.

- n6z drewniany — 200 szt.

zestaw noz i widelec powinien by¢ owiniety w serwetke

Catering ma zostac¢ podany w formie bufetu.

Pierogi muszq zosta¢ podane warnikach lub podgrzewaczach.

Na pierogi nalezy przygotowac 3 podgrzewacze, w ktorych bedq si¢ miescic¢ 3 rodzaje pierogow (kazdy

rodzaj osobno).

Podgrzewcze muszq by¢ systematycznie uzupelniane, az do momentu wykorzystania wszystkich

zamowionych pierogow.

Edycja I

Przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla 170 uczestnikow spotkania, tym:

v

Pierogi — 1 530 szt.

- ze szpinakiem i serem feta — 510 szt.
- z migsem i kapustg — 510 szt.

- z serem i ziemniakami — 510 szt.
pierogi o gramaturze ok. 30 g/szt.

z wody, nieopiekane, z okrasq

Opakowanie — 170 szt.

- okragly pojemnik papierowy z pokrywka spetniajacy wymagania wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia

pojemnos¢  pojemnika powinna by¢ dostosowana do pomieszczenia 9  pierogow
(mix 3 rodzajow po 3 szt. kazdego rodzaju) o gramaturze ok. 30 g/szt.

Zupa krem pomidorowo - paprykowa z grzankami — 170 szt. (350 ml/szt.)

Opakowanie — 170 szt.

- specjalistyczne opakowanie na zupe krem zamykane z klipsem spelniajace wymagania
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia

pojemnos¢ pojemnika powinna by¢ dostosowana do pomieszczenia 350ml zupy

Sztucce

- widelec drewniany — 170 szt.
- n6z drewniany — 170 szt.

- lyzeczka drewniana — 170 szt.



zestaw noz i widelec powinien by¢ owiniety w serwetke
tyzeczka powinna byc osobno owinigta w serwetke

Catering ma zosta¢ podany poprzez przekazanie kazdemu z uczestnikow spotkania zestawu, w sktad,
ktorego wejdzie:

- 3 rodzaje pierogow po 3 szt. (lgcznie 9 szt.)

- zupa krem

- sztuéce

1L PRZYGOTOWANIE, DOSTAWA 1 OBSLUGA SILODKIEGO
POCZESTUNKU W FORMIE BUFETU

Wykonawca zapewni stodki poczestunek w formie bufetu w miejscu i czasie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.
Wykonawca  zapewni odpowiednia ilos¢ o0s6b do obstugi stodkiego  poczestunku
w formie bufetu.
Przy przygotowaniu stodkiego poczestunku nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzycia naczyn/opakowan

plastikowych.

Swiadczenie uslug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci i
zywienia (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448). Positki majq by¢ przygotowane ze swiezych produktow wiasnych nabywanych przez
Wykonawce, urozmaicone (roznorodne) poprzez przestrzeganie piramidy zZywieniowej. Positki muszq odpowiadaé wszelkim
rygorom recepturowym, smakowym, estetycznym i odzywczym. Wykonawca musi przestrzegacé przepisow sanitarno-
epidemiologicznych, BHP i przeciwpozarowych, a takze we wlasnym zakresie i na wiasny koszt odebrac i zagospodarowaé

odpady pokonsumpcyjne w trakcie trwania ustugi.

Edycja I
Przygotowanie, dostawa i obstuga stodkiego poczestunku w formie bufetu dla 200 uczestnikow
spotkania, w tym:

v Artykuly spozywcze
- galanteria cukiernicza (np. mini paczki, mini gniazdka, mini babeczki, mini ptysie -
co najmniej 3 rodzaje do wyboru) - 150g/osoba
- dwa rodzaje ciastek suchych (np. pierniki, wafle sSmietankowe, ciastka kruche) - 150g/osoba
- dwa rodzaje ciast (np. sernik, szarlotka) - 150g/osoba
- bulka stodka (spakowana w oddzielne woreczki, do wyrobu z serem, z jabtkiem, z dZzemem) -
1 szt/1osoba
- woda niegazowana 0,5 1 — 1szt/1osoba
- herbata w warniku lub termosie (do wyboru min. 2 rodzaje: czarna i owocowa) - 0,75 1/osoba
- kawa w warniku lub termosie (lub woda w warniku lub termosie wraz z kawg rozpuszczalng
i mielong do wyboru) - 0,5 1/osoba
- cukier, cytryna, mleko - bez limitu



v" Opakowania
- opakowania papierowe jednorazowe (w ilo$ci umozliwiajacej poczestunek w formie bufetu
dla wszystkich uczestnikow spotkania)
- kubek papierowy 250 ml — 1szt/1osoba

Edycja I1
Przygotowanie, dostawa i obstuga stodkiego poczestunku w formie bufetu dla 170 uczestnikow
spotkania, w tym:

v Artykuly spozywcze
- galanteria cukiernicza (np. mini paczki, mini gniazdka, mini babeczki, mini ptysie - co
najmniej 3 rodzaje do wyboru) - 150g/osoba
- dwa rodzaje ciastek suchych (np. pierniki, wafle smietankowe, ciastka kruche) - 150g/osoba
- dwa rodzaje ciast (np. sernik, szarlotka) - 150g/osoba
- butka stodka/paczek (spakowana w oddzielne woreczki, butka stodka do wyrobu z serem,
z jabtkiem, z dzemem lub pgczek z marmolada, pudrem lub lukrem) - 1szt/1osoba
- woda niegazowana 0,5 1 — 1 szt/1osoba
- herbata w warniku lub termosie (do wyboru min. 2 rodzaje: czarna i owocowa) - 0,75 1/osoba
- kawa w warniku lub termosie (lub woda w warniku lub termosie wraz z kawa rozpuszczalna
i mielong do wyboru) - 0,5 1/osoba
- cukier, cytryna, mleko - bez limitu

v' Opakowania
- opakowania papierowe jednorazowe (w ilosci umozliwiajacej poczestunek w formie bufetu
dla wszystkich uczestnikow spotkania)
- kubek papierowy 250 ml — 1 szt/osoba

v. PRZYGOTOWANIE, DOSTAWA 1 OBSLUGA WYTRAWNEGO
POCZESTUNKU W FORMIE BUFETU

Wykonawca zapewni powyzsze elementy bufetu w miejscu 1 czasie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ 0sob do obstugi bufetu podczas trwania catego spotkania.
Przy przygotowaniu i obstudze bufetu nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzycia naczyn plastikowych.
Dania ciepte muszg zosta¢ podane warniku/podgrzewaczach.

Na pierogi nalezy przygotowac 3 podgrzewacze, w ktorych beda si¢ miescic¢ 3 rodzaje pierogow (kazdy
rodzaj osobno).

Zmawiajacy zastrzega, Ze pierogi musza zosta¢ wykonane recznie.

Wykonawca musi zadbac, aby pierogi byty wydawane w temperaturze przekraczajacej 63°C.



Zupa krem musi zosta¢ wydana w temperaturze min. 75°C.

Swiadczenie ustug Zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczerstwie Zywnosci
i zywienia (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448). Positki majq by¢ przygotowane ze Swiezych produktow wlasnych nabywanych przez
Wykonawce, urozmaicone (roznorodne) poprzez przestrzeganie piramidy Zywieniowej. Positki muszg odpowiadac wszelkim
rygorom recepturowym, smakowym, estetycznym i odzywczym. Wykonawca musi przestrzegac przepisow sanitarno-
epidemiologicznych, BHP i przeciwpozarowych, a takze we wilasnym zakresie i na wlasny koszt odebra¢ i zagospodarowaé

odpady pokonsumpcyjne w trakcie trwania ustugi.

Edycja I
Przygotowanie, dostawa i obstuga wytrawnego poczestunku w formie bufetu dla 50 osobowej kadry
merytorycznej, w tym:

v Zimne zakaski (nieprzerwanie, bez limitu)
- kanapeczki wrapowe
- mix 5 rodzajow zakasek bankiectowych (np. wytrwane roladki mi¢sno-warzywne, wytrwane
kruche babeczki nadziewane musem warzywnym, muszle makaronowe nadziewane satatka,
satatka warzywna w mini pojemnikach typu fingerfood, grillowana tortilla z kurczakiem
1 mixem salat)
- dwa rodzaje ciast (np. sernik, szarlotka)

v" Napoje zimne (nieprzerwanie, bez limitu)
- trzy rodzaje sokéw owocowych (np. jablkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy) podawane
w szklanych dzbankach

v' Napoje cieple (nieprzerwanie, bez limitu)
- herbata w warniku lub termosie (do wyboru min. 2 rodzaje: czarna i owocowa)
- kawa w warniku lub termosie (lub woda w warniku Iub termosie wraz z kawa rozpuszczalng
i mielong do wyboru)
- cukier, cytryna, mleko (do wyboru)

v Dania ciepte (nieprzerwanie, bez limitu)
- pierogi (3 rodzaje)
- ze szpinakiem i serem feta
- z migsem i kapustg
- z serem i ziemniakami
pierogi o gramaturze ok. 30 g/szt.
opiekane z okrasq

v Zastawa stotowa
- szklana zastawa stotowa (przekazana tylko do uzytku na czas trwania spotkania)
umozliwiajgca poczestunek w formie bufetu dla 50 osobowej kadry merytorycznej, w tym
m. in. talerze, metalowe sztuéce, szklanki na kawe, herbate, sok
- 3 podgrzewacze na 3 rodzaje pierogdw
- przystrojenie stoldw tj. obrusy, serwetki



Edycja I1

Przygotowanie, dostawa i obstuga wytrawnego poczestunku w formie bufetu dla 50 osobowej kadry

merytorycznej, w tym:

v

Zimne zakaski (nieprzerwanie, bez limitu)

- kanapeczki wrapowe

- mix 5 rodzajow zakasek bankietowych (np. wytrwane roladki miesno-warzywne, wytrwane
kruche babeczki nadziewane musem warzywnym, muszle makaronowe nadziewane satatka,
satatka warzywna w mini pojemnikach typu fingerfood, grillowana tortilla z kurczakiem
1 mixem salat)

- dwa rodzaje ciast (np. sernik, szarlotka)

Napoje zimne (nieprzerwanie, bez limitu)
- trzy rodzaje sokéw owocowych (np. jablkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy) podawane
w szklanych dzbankach

Napoje cieple (nieprzerwanie, bez limitu)

- herbata w warniku lub termosie (do wyboru min. 2 rodzaje: czarna i owocowa)

- kawa w warniku lub termosie (lub woda w warniku lub termosie wraz z kawg rozpuszczalna
i mielona do wyboru)

- cukier, cytryna, mleko (do wyboru)

Dania cieplte (nieprzerwanie, bez limitu)
- zupa krem pomidorowo-paprykowa z grzankami
- pierogi (3 rodzaje)
- ze szpinakiem i serem feta
- z migsem i kapusta
- z serem i ziemniakami
pierogi o gramaturze ok. 30 g/szt.
z wody, nieopiekane, z okrasg

Zastawa stolowa

- szklana zastawa stotowa (przekazana tylko do uzytku na czas trwania spotkania)
umozliwiajagca poczgstunek w formie bufetu dla 50 osobowej kadry merytorycznej, w tym
m. in. talerze, metalowe sztuéce, szklanki na kawe, herbate, sok

- warnik na zupg krem

- 3 podgrzewacze na 3 rodzaje pierogdbw

- przystrojenie stoldw tj. obrusy, serwetki

VL. PRZYGOTOWANIE, DOSTAWA I ROZEADUNEK PACZEK
SWIATECZNYCH




Kazda z paczka musi zawiera¢ po 1 sztuce z nizej wymienionych artykuldw spozywczych i musi by¢
spakowana w ozdobng torbg prezentowa z motywem $§wigtecznym (np. Mikotaj, choinka, gwiazdka,
renifer).

Nie dopuszcza si¢ artykulow spozywczych czekoladopodobnych oraz produktéow mogacych ulec
pokruszeniu i zgnieceniu.

Produkty spozywcze powinny posiada¢ co najmniej 3-miesieczny okres przydatnosci do spozycia liczac
od daty realizacji zamowienia.

Wykonawca zapewni odpowiednia ilos¢ oséb do transportu i rozladunku paczek w miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Edycja I
Przygotowanie, dostawa i roztadunek paczek $wiatecznych dla 133 oséb z niepetnosprawnosciami,
w tym:

v' Artykuly spozywcze
- ptasie mleczko np. waniliowe w czekoladzie, $mietankowe w czekoladzie (opak. min. 360 g)
- ciastka biszkoptowe z galaretka oblane czekolada (opak. min. 140g)
- krakersy (w opak. 2 szt. po 90g — tacznie 180g)
- batoniki z mlecznej czekolady z nadzieniem mlecznym (w opak. 8 szt. po 12,5g — tacznie
opak. 100g)
- czekolada mleczna (szt. min. 90g)
- czekolada gorzka (szt. min. 90g)
- morele suszone (opak. min 250 g)
- pierniki w czekoladzie (opak. min. 160g)
- ciastka owsiane (opak. min. 260 g)
- ciastka korzenne maslane (opak. min. 200 g)
- baton zbozowy (w opak. 5 szt. po 30g — tacznie 150g)
- dzem owocowy np. truskawkowy, wisniowy (w opak. 10 szt. po 25g — lacznie opak. 250g)
- mieszanka studencka (opak. min. 200g)
- zelki owocowe (opak. min. 100 g)
- napoj wieloowocowy w kartonie (min. 400 ml)
- herbata smakowa w ozdobnym opakowaniu (opak. min. 100g)
- herbata czarna lisciasta (opak. min. 80g)

v Opakowanie
- ozdobna torba prezentowa z motywem $wigtecznym — 133 szt.



Edycja I1

Przygotowanie, dostawa i roztadunek paczek $wiatecznych dla 141 oséb z niepetlnosprawnosciami,

w tym:
v

Artykuly spozywcze

- ptasie mleczko np. waniliowe w czekoladzie, $mietankowe w czekoladzie (opak. min. 360 g)
- ciastka biszkoptowe z galaretka oblane czekolada (opak. min. 140g)

- krakersy (w opak. 2 szt. po 90g — tacznie 180g)

- batoniki z mlecznej czekolady z nadzieniem mlecznym (w opak. 8 szt. po 12,5g — lacznie
opak. 100g)

- czekolada mleczna (szt. min. 90g)

- czekolada gorzka (szt. min. 90g)

- morele suszone (opak. min 250 g)

- pierniki w czekoladzie (opak. min. 160g)

- ciastka owsiane (opak. min. 260 g)

- ciastka korzenne maslane (opak. min. 200 g)

- baton zbozowy (w opak. 5 szt. po 30g — tacznie 150g)

- dzem owocowy np. truskawkowy, wisniowy (w opak. 10 szt. po 25g — lacznie opak. 250g)

- mieszanka studencka (opak. min. 200g)

- zelki owocowe (opak. min. 100 g)

- nap9dj wieloowocowy w kartonie (min. 400 ml)

- herbata smakowa w ozdobnym opakowaniu (opak. min. 100g)

- herbata czarna liSciasta (opak. min. 80g)

Opakowanie
- ozdobna torba prezentowa z motywem $wiagtecznym — 141 szt.

VII. ARANZACJA PRZESTRZENI SPOTKANIA ORAZ STREFY
REJESTRACJI

Edycja I

Wykonawca odpowiada za wlasciwg, aranzacje przestrzeni sali oraz Swigteczne

udekorowanie sali. Ustawienie stotow 1 krzeset, zapewnienie ciggdéw komunikacyjnych

oraz dostepu do wyjs$¢ ewakuacyjnych. Sala musi zosta¢ zaaranzowana w taki sposob,

aby zapewni¢ dostep do atrakcji osobom z niepelnosprawnosciami.

Wszystkie elementy aranzacji 1 dekoracji Sali powinny by¢ wykonane w sposob estetyczny

1 zgody z charakterem wydarzenia.

Wykonawca zapewni stanowisko recepcyjne dla 2 — 3 osdb, zlokalizowane przed wejsciem

na sale lub przy wejsciu do budynku (do uzgodnienia z Zamawiajacym). Obstuge recepcyjna

zapewni Zamawiajacy (2-3 osoby ze strony Zamawiajacego).



Wyposazenie recepcji zawiera¢ bedzie: 2-3 krzesta oraz 1 stot przykryty pokrowcem
elastycznym w kolorze czarnym.

Wykonawca wykona aranzacje sali najpdzniej do godz. 7:30 w dniu spotkania.

Edycja 11
Wykonawca odpowiada za whasciwa, aranzacje przestrzeni sali oraz Swiateczne
udekorowanie sali. Ustawienie stoléw i1 krzeset, zapewnienie ciaggéw komunikacyjnych
oraz dostepu do wyj$¢ ewakuacyjnych. Sala musi zosta¢ zaaranzowana w taki sposob,
aby zapewnic¢ dostep do atrakcji osobom z niepetnosprawnosciami.
Wszystkie elementy aranzacji i dekoracji Sali powinny by¢ wykonane w sposob estetyczny
1 zgody z charakterem wydarzenia.
Wykonawca zapewni stanowisko recepcyjne dla 2 — 3 osdb, zlokalizowane przed wejsciem
na sale lub przy wejsciu do budynku (do uzgodnienia z Zamawiajacym). Obstuge recepcyjng
zapewni Zamawiajacy (2-3 osoby ze strony Zamawiajacego).
Wyposazenie recepcji zawiera¢ bedzie: 2-3 krzesta oraz 1 stot przykryty pokrowcem
elastycznym w kolorze czarnym.

Wykonawca wykona aranzacje sali najpdzniej do godz. 7:30 w dniu spotkania.



