Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Al. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 042 362-70-12, fax. 0 41 342-17-80
sbrr_sekr@sejmik.kielce.pl
Oferowane - C . . .
. Specjalista ds. rozliczen i ewidencji kosztow — 1 etat
stanowisko
Data
ogloszenia 31 styczen 2007 r.
naboru
Termin
skladania 14 luty 2007 .
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie Preferowane - ekonomiczne, finansowe
1. Wymagania niezb¢dne:
e minimum 4 lata stazu pracy,
e znajomo$¢ problematyki funduszy pomocowych Unii
Europejskiej,
¢ znajomo$¢ Microsoft Office,
W).fmagania e operatywno$¢, dyspozycyjnosé,
Zwigzane ze e znajomos$¢ zasad rozliczen i ewidencji kosztow.
stanowiskiem
2. Wymagania dodatkowe:
e znajomos$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych,
e samodzielnos¢, kreatywnos¢,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
¢ znajomos¢ jezyka angielskiego.
1. Rozliczanie finansowe umoéw z beneficjentami zgodnie z
przyjetymi procedurami.
2. Przygotowanie wnioskow o refundacj¢ kosztow.
3. Przedktadanie wnioskow o ptatnosc.
4. Przekazywanie instytucji certyfikujacej wszystkich
Zakres niezbednych informacji o procedurach i prowadzonych
wykonywanych weryfikacjach.
zadan na 5. Weryfikacja wykorzystania srodkéw przez poszczegolnych
stanowisku beneficjentow.
6. Udziat w opracowaniu rocznej i wieloletniej prognozy
wydatkow w ramach priorytetow.
7. Przygotowaniu okresowych, rocznych i koncowych

sprawozdan.




Wymagane
dokumenty

J—

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV 1 list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy(wg wzoru)

N

=

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
bud. C 2, pok. 144, I pigtro

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Al IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wplyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane




