Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracySwietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego — Biuro PROW

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalneg
Ul. Targowa 18

Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl

St?nrg\\/,vviasrllce) Kierownik Oddziatu Wdra zania (Biuro PROW) — 1 etat

Data

ogtoszenia 25.10.2007 r.

naboru

Termin

sktadania 12.11.2007 r.

dokumentow

Wymagane Wyzsze magisterskie

wyksztatcenie

Preferowane: organizacja i zatizanie, ekonomiczne, techniczno-

ekonomiczne.

Wymagania
zZwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezledne:
. minimum 5 lat stau pracy, w tym w administracji
publicznej,
. doswiadczenie w kierowaniu zespotem pracownikow,
. znajoma¢ zagadnia z zakresu finanséw publicznych i
zasad funkcjonowania jednostek samdtr
terytorialnego,
. znajoma¢ przepisow KPA,
. znajoma¢ zagadniaé z zakresu organizacji i zaidzania
zespotem,
. znajomd¢ problematyki funduszy pomocowych,
. praktyczna znajon$d Microsoft Office,
. umiejgtnos¢ czytania przepisow prawa,
. samodzieln&t, kreatywngc.
2. Wymagania dodatkowe:
. operatywné¢, dyspozycyjnéc,
. zdolngci organizacyjne,
znajomda¢ jezyka angielskiego.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Bezpdredni nadzér merytoryczny nad pracownika
Wydzialu w zakresie wykonywania
obowiazkOw zwhzanych z obstug wnioskdbw o
dofinansowanie projektéw,

Kierowanie prag Oddziatu,

Prowadzenie bimcego monitoringu prawidtowégi i
terminowaci wykonywania zada przez podlegtych

pracownikow,
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4. sprawdzanie lub zatwierdzanie

mi

przez nich

dokumentow



przygotowanych przez podlegtych pracownikéw,
5. opracowywanie procedur i innych dokumentpw
zwiazanych z organizagji zasadami dziatania podlegte]
komorki organizacyjne;j.

Wymagane
dokumenty

Kserokopie dokumentow potwierdaaych wyksztatcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaradnb

Oswiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutaciji.

4. CV i list motywacyijny.

5. Kwestionariusz osobowy(wg wzoru getonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow naevol
stanowiska WBRR)

wnN P

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nal@y sktadaé osobkcie
w miejscu sktadania dokumentow:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18, Il pitro, pokdj 316
25-520 Kielce

lub przesta poczt na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-516 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktére wptya po terminie lub nie spetniaformalnych
wymogow, nie kda rozpatrywane. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu aplikacji 8BRR.




