Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego — Biuro PO KL

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18

Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl
Oferowane Kierownik
stanowisko
Sekcji ds. Obstugi Projektéw — 1 etat
Data
ogloszenia 20 grudnia 2007r.
naboru
Termin
sktadania 08 stycznia 2008r.
dokumentow
Wymagane

wyksztatcenie

Wyzsze — magisterskie

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

minimum 5 lat stazu pracy,

staz pracy na stanowisku samodzielnym lub kierowniczym,

doswiadczenie zwigzane z wdrazaniem programow
finansowanych z funduszy strukturalnych,

znajomosc¢ zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu

Spotecznego,

znajomos¢ przepisow prawa w tym prawa zamowien

publicznych oraz finansow publicznych,

umiejetno$¢ zarzadzania i organizacji pracy.

znajomos¢ Microsoft Office,

znajomosc jezyka angielskiego.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zasad dziatania administracji publicznej,
zdolno$¢ planowania i samodzielnej pracy,
odpowiedzialnos$¢, samodzielnos¢, komunikatywnosc¢.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

nadzor i organizacja pracy podlegtych pracownikéw Sekcji
ds. obstugi projektow,

negocjacje z projektodawcami,

nadzor nad przygotowywaniem umoéw na dofinansowanie
projektow,

nadzor nad weryfikacjg formalng i merytoryczng wnioskéw
0 ptatnosc,

kontrola zgromadzonych danych dla kazdego projektu w
ramach Dziatania/Priorytetu niezbednych dla weryfikacji,
audytoéw i ewaluaciji,

nadzor nad przygotowywaniem okresowych, rocznych i
koncowych sprawozdan z realizacji projektow.




1. Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie.
2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Wymagane 3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
dokumenty danych osobowych do celéw rekrutacji.
4. CV i list motywacyjny.
5. Kwestionariusz osobowy(wg wzoru zatgczonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru).
Miejsce Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
sktadania .
dokumentéw ul. Targowa 18, pietro 111, pok. 316
25-520 Kielce
lub przesta¢ pocztg na powyzszy adres.
Uwagi Aplikacje, ktore wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych

wymogow, nie beda rozpatrywane.




