Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego — Biuro PO KL

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18
Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 42 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl
Oferowane
. Sekretarka — referent PO KL — 1 etat
stanowisko
Data
ogloszenia 14 sierpien 2007 r.
naboru
Termin
skladania 07 wrzesnia 2007 r.
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
1. Wymagania niezbe¢dne:
e 0golna znajomo$¢ problematyki funduszy pomocowych
Unii Europejskie;,
e znajomo$¢ Microsoft Office,
Wymagania * dysp ozycyj noéé,, .
A ¢ komunikatywno$¢,
zZwiazane ze . iy . L
stanowiskiem e znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych.
2. Wymagania dodatkowe:
e umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
e operatywnosc¢,
¢ znajomos$¢ jezyka angielskiego.
Zakres 1. Obstuga sekretariatu Biura PO KL.
wykonywanych 2. Wykonywanie zadan kancelarii Biura PO KL.
zadan na
stanowisku




Wymagane
dokumenty

J—

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV 1 list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zataczonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru).

N

=

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiScie
w miejscu skladania dokumentéw:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, III pigtro, pok. 316

25-520 Kielce

lub przesta¢ poczta na powyzszy adres.

Uwagi

Aplikacje, ktére wplyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane




