Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracySwietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego — Biuro PROW

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18

Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl

Oferowane Specjalista ds. obstugi wniosku o ptatré — koordynator

stanowisko (Biuro PROW) — 2 etaty

Data

ogtoszenia 25.10.2007 r.

naboru

Termin

sktadania 12.11.2007 r.

dokumentow

Wymagane Wyzsze magisterskie

wyksztatcenie

Preferowane - ekonomiczne, finansowe.

Wymagania
zZwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezledne:

. minimum 4 lata stau pracy, w tym na stanowisku
samodzielnym lub kierowniczym w sdoach
finansowych, lub przy prowadzeniu i rozliczaniu
projektéw wspoéffinansowanych zeodkow
pomocowych,

. znajoma¢ zagadnié z zakresu finanséw publicznych,

. znajomd¢ problematyki funduszy pomocowych,

. znajoma¢ Microsoft Office, ze szczegdinym
uwzgkdnieniem EXCEL-a,

. samodzieln&t, kreatywndgc,

2. Wymagania dodatkowe:

. operatywné¢, dyspozycyjnéc,

zdolngci organizacyjne,
. umiegtnos¢ pracy w zespole,
znajoma¢ jezyka angielskiego.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. koordynacja pracy sekcji,

2. biezacy monitoring pracy sekciji,

3. Przyjmowanie i autoryzacja wnioskéw o ptaiéo

4. wspoOipraca w przygotowywaniu procedur oraz innych
pism i dokumentow zwizanych z zakresem pracy sekcji

5. Przygotowywanie oraz przekazywanie Agencji Platgjicz
dokumentéow i informacji niezlinych do dokonania
wyptat srodkow dla beneficjentow;

6. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacjiazanej z
obstug wnioskow beneficjentow;

7. Przeciwdziatanie, wykrywanie i informowanie Agencji
Ptatniczej oraz upowaionych organdow kontrolnych o
nieprawidtowdciach.




8. Sporadzanie planéw wydatkbw i monitorowanie
wykorzystaniagrodkéw dla wdraanych dziala;

Wymagane
dokumenty

whN e

ok

Kserokopie dokumentow potwierdaaych wyksztatcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaradnb

Oswiadczenie kandydata o wyfeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacii.

CV i list motywacyijny.

Kwestionariusz osobowy(wg wzoru zetonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow naevol
stanowiska WBRR)

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne naley sktada¢ osobkcie
w miejscu sktadania dokumentéw:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18, Il pitro, pokdj 316
25-520 Kielce

lub przesta poczt na adres:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-516 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktére wptya po terminie lub nie spetn@formalnych
wymogow, nie kda rozpatrywane. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu aplikacji 8BRR.




