Ogtoszenie 0 naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego — Biuro PO KL

Jednostka Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-956 Kielce
Tel. 041 362 70 12, fax. 041 343 01 79
Oferowane Referent ds. Naboru i Oceny Projektéw (Biuro PO KL)
stanowisko
Data 28 luty 2008 r.
ogtoszenia
naboru
Termin 14 marca 2008 r.
sktadania
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
zwigzane ze - znajomosc¢ przepisow prawa, w tym prawa zamowien publicznych,

stanowiskiem

- znajomos¢ zasad wdrazania programéw finansowanych z funduszy
strukturalnych

- znajomosc¢ zasad przygotowania projektu, w tym pisania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

- znajomosc¢ europejskich i krajowych polityk dot. rynku pracy

- znajomosc jez. angielskiego

- znajomos¢ Microsoft Office

2. Wymagania dodatkowe:
- znajomosci zasad funkcjonowania administracji publicznej

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

- udziat w dziataniach zwigzanych z organizacjg konkursow tj. ogtoszenie,
przeprowadzenie naboru, organizacja oceny projektow, zakonczenie
dziatan konkursowych

- udziat w weryfikacji formalnej ztozonych do konkursu wnioskow

- okreSlenie zakresu (ewentualnych) uzupetnien formalnych

- kontakt z wnioskodawcami

- udziat w nadzorze nad prawidtowym przebiegiem oceny projektow

- gromadzenie dokumentacji zwigzanej z oceng formalng i merytoryczng
ztozonych wnioskow

- gromadzenie danych zbiorczych dot. poszczegoInych konkursow
zwigzanych z projektami

- przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektow

- zbieranie, weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych z realizacji projektow

- zbieranie, wpisywanie danych do systemu informatycznego dla kazdego
projektu niezbednych do monitoringu postepdw w realizacji projektow
(gromadzenie dokumentacji PEFS)




Wymagane 1. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie
dokumenty 2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji
4. CV i list motywacyjny
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zataczonego do Regulaminu
przeprowadzania naboru)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w miejscu
sktadania sktadania dokumentow:
dokumentow Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, 11 pietro, pok. 316
25-956 Kielce
lub przesta¢ pocztg na powyzszy adres
Uwagi Aplikacje, ktore wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych

wymogow, nie bedg rozpatrywane




