Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego — Biuro PO KL

Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-956 Kielce
Tel. 041 362 70 12, fax. 0 41 343 01 79
Oferowane Starszy Ksi¢gowy — Sekcja Ewidencji w Zespole Finansowym
stanowisko
Data 21.07.2008 .
ogloszenia
naboru
Termin 04.08.2008 r.
skladania
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbe¢dne:
Zwiazane ze - minimum 4 lata stazu pracy na stanowisku ksiggowego
stanowiskiem | - doswiadczenie w stuzbach finansowo-ksiegowych
- znajomos$¢ metod wykorzystywania narzedzi informatycznych w pracy
- znajomos¢ zasad monitorowania projektow / programow
- znajomos¢ zasad wdrazania programow finansowanych z funduszy
strukturalnych
- znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych
- znajomos¢ jez. angielskiego
- znajomos$¢ Microsoft Office
2. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej
Zakres - opracowywanie planéw finansowych
wykonywanych | - przygotowywanie dla IC wszystkich niezbednych informacji
zadan na o procedurach i prowadzonych weryfikacjach finansowych
stanowisku - zatwierdzanie wnioskow o refundacje w ramach dziatan
- systematyczne ksiggowanie operacji finansowych biura
- przygotowywanie polecen zaplaty dla wydzialu budzetowego
- wspoélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi przy sporzadzaniu
dokumentow finansowych biura PO KL
Wymagane 1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
dokumenty 2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéow rekrutacji
4. CV i list motywacyjny
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatagczonego do Regulaminu
przeprowadzania naboru)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w miejscu
skladania skladania dokumentow:
dokumentow Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, III pietro, pok. 316
25-956 Kielce
lub przestaé poczta na powyzszy adres
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniajg formalnych

wymogow, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data
wplywu aplikacji do Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego.







