Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego — Biuro PROW

Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl
Oferowane Kierownik sekcji w Oddziale Autoryzacji Wniosku o Platnosé
stanowisko (Biuro PROW) — 1 etat
Data
ogloszenia 02.10.2008 r.
naboru
Termin
skladania 17.10.2008 r.
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie Preferowane - ekonomiczne, finansowe.
1. Wymagania niezbe¢dne:

e minimum 5 lata stazu pracy, w tym na stanowisku
samodzielnym lub kierowniczym w stuzbach
finansowych, lub przy prowadzeniu i rozliczaniu
projektow wspotfinansowanych ze srodkdw pomocowych,

Wymagania e znajomos$¢ zagadnien z zakresu finansow publicznych,

zwiazane ze e znajomos¢ problematyki funduszy pomocowych,

stanowiskiem e znajomos$¢ Microsoft Office, ze szczegdlnym
uwzglednieniem EXCEL-a,

e samodzielnos¢, kreatywnos¢,

2. Wymagania dodatkowe:

e operatywnos$¢, dyspozycyjnosc,

e zdolnosci organizacyjne,

e umiejetnosé pracy w zespole,

e znajomos¢ jezyka angielskiego;

1. Koordynacja pracy sekcji,
2. Biezacy monitoring pracy sekcji,
3. Przyjmowanie i autoryzacja wnioskdéw o ptatnos¢;
4. wspoélpraca w przygotowywaniu procedur oraz innych pism i
ZaKres dokumentow zwiazanych z zakresem pracy sekcji,
wykonywanych 5. Przygotowywanie oraz przekazywanie Agencji Platniczej
zadan na dokumentow i informacji niezb¢dnych do dokonania wyplat
stanowisku srodkéw dla beneficjentow;
6. Gromadzenie i1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej z
obstuga wnioskow beneficjentow;
7. Sporzadzanie  planow  wydatkbw 1 monitorowanie
wykorzystania srodkow dla wdrazanych dziatan;




Wymagane
dokumenty

1. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV i list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy(wg wzoru zatgczonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne
stanowiska w SBRR)

N

N

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18, III pigtro, pokoj 316
25-520 Kielce

lub przestaé pocztg na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-520 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych
wymogow, nie bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu aplikacji do SBRR.




