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Projekt realizowany na podstawie porozumienia ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)
Nr postepowania 6/PN/2013

l. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42
tel. 48 041 362 45; tel./fax: 48 041 362 48 99 wew. 154
strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: barbara.jakubowska@scdn.pl
godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30

Il.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO o wartosci
ponizej 200 000 € na podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Pzp, tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

1. Przedmiot zamoéwienia:

Wybo6r Koordynatora Merytorycznego, w projekcie pn. ,,Kompetentny Europejski Nauczyciel”
o numerze identyfikacyjnym WND-POKL.09.04.00-26-062/12, finansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, priorytet nr 1X Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w
regionach, dziatanie 9.4.”

Wspolny Stownik Zamowien (CPV): Kod CPV

75112100-5 Ustugi administrowania w zakresie rozwoju projektu.

2.  Zamowienie obejmuje:

Przedmiotem zamoOwienia jest wybor Koordynatora Merytorycznego, w projekcie pn.
~Kompetentny Europejski Nauczyciel” o numerze identyfikacyjnym WND-POKL.09.04.00-26-
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062/12, finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, priorytet nr IX Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, dziatanie 9.4.”

Celem gtéwnym projektu jest podnoszenie kwalifikacji w zakresie jezyka angielskiego u 240
nauczycieli woj. Swietokrzyskiego oraz doskonalenie umiejetnosci wykorzystania technologii
informacyjnego — komunikacyjnych w procesie dydaktycznym u kolejnych 240 nauczycieli woj.
Swigtokrzyskiego, tgcznie projektem objeto 480 nauczycieli.

Czas realizacji projektu: od 01.02.2013r. do 31.12.2014r., tj. 23 miesigce.

Koordynator merytoryczny projektu zobowiazany bedzie do realizacji zadan w projekcie
w siedzibie zamawiajacego, tj.: Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach, ul. J. M. Pitsudskiego 42, przez 30 godzin miesiecznie.

Koordynator Merytoryczny odpowiada za min: jakos¢ merytoryczng materiatdw szkoleniowych,
programéw szkolen, materiatbw promocyjnych. Opracowuje dokumentacje projektu. Sprawuje
nadzér merytoryczny nad szkoleniami i kadrg dydaktyczng. Opracowuje plan ewaluacji i
monitoringu, prowadzi ewaluacje szkolen i monitoring projektu pod katem osiagniecia zatozonych
wskaznikow.

Koordynator Merytoryczny, wybrany do realizacji projektu jest zobowigzany do:

- ztozenia o$wiadczenia przed podjeciem pracy w projekcie, tj. przed podpisaniem umowy na
swiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamoOwienia, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
6 SIWZ.
W _przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w_tresci o$wiadczenia pkt. 3,
zamawiajacy odstapi od zawarcia umowy na podstawie zasad finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.12.2011.

IV. Informacja o0 powierzeniu czes¢ zamowienia podwykonawcom, o przewidywanych
zamowieniach uzupelniajacych, dopuszczeniu skladania ofert czesciowych, dopuszczeniu
skladania ofert wariantowych,

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie czesci zamodwienia podwykonawcom. W takim
przypadku Wykonawca na podstawie art. 36 ust. 4 Pzp ma obowigzek wskaza¢ w ofercie
(Formularz oferty - zalacznik nr 1 do SIWZ) cz¢sci zamdOwienia, ktdre zamierza powierzy¢
podwykonawcom. Brak takiego wskazania oznacza, ze Wykonawca nie bedzie korzystat
z podwykonawstwa przy realizacji zamdwienia.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych na podstawie art. 67 ust.

1 pkt 6 Pzp.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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V. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zamowienia: od podpisania umowy do 31.12.2014r.

VI.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow:

VII.

g

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

3)

4)

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

Posiadaja wiedze i doswiadczenie, tj.: petnita funkcj¢ koordynatora merytorycznego

aw przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych rowniez petnig funkcje

koordynatora merytorycznego w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej w jednym projektem finansowanym z Programu Operacyjnego KL

z priorytetu 9 o wartosci nie mniejszej niz: 700 000,00 PLN,

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia, tj.: dysponuja, co najmniej osoba, ktora:

a) posiada wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie w rozumieniu przepiséw
0 szkolnictwie wyzszym lub rownowazne,

b) posiada przygotowanie pedagogiczne,

c) ukonczyta szkolenie z zakresu sprawozdawczosci projektdéw finansowanych z EFS,

d) posiada doswiadczenie w tworzeniu materiatdbw dydaktycznych adresowanych do
nauczycieli,

e) posiada doswiadczenie w prowadzeniu monitoringu i ewaluacji w projekcie
finansowanym z Programu Operacyjnego KL z priorytetu 9 o wartosci nie mniejszej
niz: 700 000,00 PLN.

Spetniajg warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formuta
»Spetnia — nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oswiadczeniach
ztozonych przez Wykonawce, okreslonych w rozdziale VII SIWZ. Z tresci zatagczonych do
oferty dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
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1. Na potwierdzenie spetnienia warunkdéw udziatu w postgpowaniu Zamawiajagcy zada
przedstawienia oswiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 Pzp - sporzadzonego zgodnie
z formularzem zalacznika nr 2 do niniejszej SIWZ. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢
0 udzielenie zamdwienia dokument ten sktada kazdy z nich;

2. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy zada przedstawienia:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - sporzadzonego zgodnie z formularzem
zalacznika nr 3 do niniejszej SIWZ,

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do 0s6b fizycznych, z uwagi na brak okreslonego dokumentu, dyspozycje
wypelnia wskazane w ust. 2 pkt 1) oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp.
Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg si¢ 0 udzielenie zamowienia dokument ten skiada
kazdy z nich;

3. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw okreslonych w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ,
Zamawiajacy zada przedstawienia wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, zgodnie z
zalacznikiem nr 4, oraz zataczenia dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (np. w formie referencji),

4.  Na potwierdzenie spetnienia warunkow okreslonych w rozdziale VI ust. 1 pkt 3 SIWZ,
Zamawiajacy zada przedstawienia wykazu osob, zgodnie z zalacznikiem nr 5, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczeg6Olnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami.

5.  Jezeli Wykonawca wykazuje spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V1 ust. 1 pkt
2 i 3 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
Pzp, Zamawiajacy zada wykazania za pomocg dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VII
ust. 2 SIWZ, iz nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 1 Pzp, o ile podmioty te
beda braty udziat w realizacji czgsci zamowienia.

6. Wykonawca w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 5, zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajagcemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
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w szczegolnosci przedstawi pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres realizacji zamoOwienia. Wz0Or zobowigzania
stanowi zatacznik nr 3A do siwz.

Podmioty zagraniczne

7. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 Pzp majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia - sporzadzonego zgodnie z formularzem zalacznika nr 3 do niniejszej SIWZ.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 2 pkt 2) SIWZ sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie.
Dokument lub dokumenty ww. powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed
uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych os6b
nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

9. W przypadku zatgczenia do oferty petnomocnictwa, Wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ je w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem przez notariusza.

10. W przypadku zlozenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja / spolki cywilne) oferta musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 23 Pzp,
w tym:

1) oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenie i informacje wymienione w
rozdziale VII SIWZ. Kazdy z WykonawcOw zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia
wskazanego w rozdziale VIl ust. 1i2 SIWZ,

2) w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do
reprezentowania w postepowaniu oraz zawarcia umowy w postepowaniu. W zwiazku z
powyzszym niezbedne jest zataczenie do oferty dokumentu zawierajgcego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
Wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje,

3) w stosunku do spotki cywilnej, Zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada
przedtozenia w ofercie umowy spétki cywilnej, jako dokumentu niezbednego do
przeprowadzenia postepowania, wskazujacego na sposob reprezentowania spotki. Jezeli

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOAC FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspdHfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



‘I" & ot
' I s
SBRIR ¥ c%;-a
- . jr r® oo
> a-'(mn g
/ \e é\NlETDKPZY\EKIE CENTRUM
SWIE'I‘GKRZYSKIEB[URG w \ DOSKOMNALENLA NAUCZYCIELI

ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt realizowany na podstawie porozumienia ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

11.

12.

13.

VIII.

g

ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza zakres
czynnosci zwyktych spotki, a z tresci umowy spotki nie wynika stosowne umocowanie
danego wspolnika lub wspdlnikow, dla waznosci oferty wymagane jest jej podpisanie
przez wszystkich wspolnikdw albo wspdlnika umocowanego w drodze odrgbnej uchwaty
wspolnikow, stanowigcej zatacznik do umowy spétki cywilnej badz tez przez
petnomocnika,

4) w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki dotyczace
posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, sytuacji ekonomicznej i
finansowej, podlegaja sumowaniu,

5) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarna
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg / osoby uprawnione do podpisania

oferty, z dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, na kazdej stronie zawierajacej tres¢.

Zamawiajagcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawceg lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty, na
kazdej stronie zawierajacej tresc.

Informacje o sposobie porozumiewania Sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentdw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawca.

Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, przy czym Zamawiajacy
dopuszcza, aby wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane byty faksem na nr 0 41 362 48 99 wew. 154.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Pytania musza
by¢ skierowane z zachowaniem formy okreslonej w ust. 1i 2.

Zamawiajacy niezwitocznie udzieli wyjasnien tresci SIWZ, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspdHfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



m. I SO
L} ;—.‘.é- Al
- .- |

- e If'“ b t I&\‘. h é“ﬂETDszYEKlE CENTRUM

1§ > DOSRONALENIA NAUCZYCIEL
SWIETOKRZYSKIE BIURO OGN
Fa ] -

ROZWOJU REGIONALNEGO w4 W

Projekt realizowany na podstawie porozumienia ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiladania wniosku,
0 ktérym mowa wyzej.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazana zostata SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, o czym poinformuje
Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje.

8.  Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

9.  Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania formy okreslonej rozdziale V1 ust. 1 SIWZ.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawca:

W sprawach formalnych (odnoszacych sie do tresci specyfikacji) — Barbara Jakubowska tel.
41 362 48 99 wew. 108, fax. 041 362 48 99 wew. 154
Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na
adres Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42
tel. 48 041 362 45 48; tel/fax: 48 041 362 48 99 wew. 154
strona internetowa: www.scdn.pl,
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

IX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

X. Termin zwiazania oferta

1.  Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skiadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa lzbe Odwotawczg
orzeczenia.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.
Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty i oswiadczenia wskazane w rozdziale VII SIWZ.,
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa to pelnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi
zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

7.  Zatacznikiem nr 1 do SIWZ jest formularz ofertowy, ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

8.  Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzit ofertg wraz z zatgcznikami na wiasnych
formularzach pod warunkiem, ze ich istotna tres¢ odpowiadac¢ bedzie warunkom okreslonym
przez zamawiajacego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okreslonym w ustawie oraz w
aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

9.  Formularz oferty, zatgczniki do formularza oferty, oswiadczenia, wykazy, rowniez te ztozone
na zatacznikach do niniejszej SIWZ, musza by¢ podpisane przez upowaznionego/ych do
reprezentowania przedstawiciela/i Wykonawcy.

10. W przypadku ztozenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze

(konsorcja / spétki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 Pzp, w tym:

1) w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do
reprezentowania w postgpowaniu oraz zawarcia umowy w postgpowaniu. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest zalaczenie do oferty dokumentu zawierajacego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
Wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje,

2) w stosunku do spotki cywilnej, Zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada
przedtozenia w ofercie umowy spotki cywilnej, jako dokumentu niezb¢dnego do

ogakrwdpE
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przeprowadzenia postepowania, wskazujacego na sposob reprezentowania spotki. Jezeli
ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego przekracza
zakres czynnosci zwyktych spotki, a z tresci umowy spotki nie wynika stosowne
umocowanie danego wspdlnika lub wspdlnikéw, dla waznosci oferty wymagane jest jej
podpisanie przez wszystkich wspolnikdw albo wspdlnika umocowanego w drodze
odrgbnej uchwaty wspdlnikow, stanowiacej zatacznik do umowy spotki cywilnej badz
tez przez petnomocnika,

3)  Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

12. Wszystkie dokumenty sktadane z oferta musza mie¢ forme oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez
Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6z. zm.), Wykonawca winien w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postgpowania iwinny by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowiagce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”
oraz dotagczone w osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od pozostatych informacji
zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich
dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciagtosé numeracji stron).

14. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wigzaca.

15. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawcg kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

16. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczone dokumenty i oswiadczenia winny by¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada si¢ catos¢ dokumentacji.

17.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Oferta powinna by¢ ztozona w_dwdch nienaruszonych, nieprzejrzystych i zaklejonych
kopertach: wewnetrznej i zewnetrznej. Koperty powinny by¢ zaadresowane na
Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
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25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42
OFERTA NA
Postepowanie nr 6/PN/2013
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 20.02 2013 r., godz. 10.00

Poza oznaczeniami_wymienionym w_pkt. 18, na kopercie wewnetrznej powinny by¢
umieszczone nazwa i adres Wykonawcy.

Brak powyzszych adnotacji Wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposob iw
terminie niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikte na skutek braku w/w adnotacji.

XI1.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce,
ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42, pok. 37.

N

Termin skladania ofert uplywa 20.02. 2013 r., o godz. 9%

Oferta ztozona po terminie jak wyzej zostanie niezwtocznie zwrdcona bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeni zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ZMIANA. Koperty oznaczone ZMIANA zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian , zostang dotagczone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wg tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie WY COFANIE. Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania
Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda
otwierane.

6. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach 25-431 Kielce,
ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42, pok. 28 —w dniu 20.02.2013r. o godz. 10.00.
7. Otwarcie ofert jest jawne.

w
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10.

XIL.

XIV.

g

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia (kwota brutto w PLN).

Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie obecny podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy na
jego wniosek przekaze niezwtocznie informacje z otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w Formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Za ceng oferty przyjmuje sie, cene brutto za catos¢ zamdwienia, czyli za 22 miesigce pracy
w projekcie (z uwzglednieniem wszystkich naleznosci przewidzianych prawem).

Przez cene oferty nalezy rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm.).

Cene za catos¢ zamdwienia, czyli za 22 miesigce pracy w projekcie nalezy podaé¢ w
Formularzu ofertowym z uwzglednieniem catego zakresu i warunkow realizacji przedmiotu
zamoOwienia, (w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku), oraz stawke podatku VAT,
jezeli wykonawca jest ptatnikiem podatku VAT.  Cena nie ulega zmianie przez okres
waznosci umowy.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert, zastosowanie art. 5 ust.

1 Pzp.

Kryterium oceny ofert, ktore Zmawiajacy zastosuje celem wyboru najkorzystniejszej oferty,
stanowi najnizsza cena brutto catos¢ zamdwienia, czyli za 22 miesigce pracy w projekcie.
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajagcego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towar6w, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria oceny ofert.
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XV. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom wg kryterium oceny ofert;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 Pzp, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o0 ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdéw, o ktérych mowa w art. 23 Pzp, to przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy zada przedtozenia
umowy regulujacej wspbtprace Wykonawcow  wystepujacych  wspolnie.  Termin
obowigzywania takiej umowy nie moze by¢ krétszy od terminu wykonania przedmiotu
zamOwienia wraz z okresem gwarancji.

4. Zamawiajagcy zawrze umowe W sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania faksem zawiadomienia 0 wyborze oferty, nie pdzniej jednak
niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

6. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
opublikuje ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

XVI1. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Wz4r umowy
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1. Umowa, ktéra bedzie zawarta w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postgpowania, bedzie
zawierata wszystkie zapisy podane we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 7 do
SIWZ, z uwzglednieniem tresci oferty.

2.  Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian w umowie, w szczegllnosci w zakresie
dotyczacym:

1) wydtuzenia okresu realizacji umowy na skutek okolicznosci, ktérych strony nie mogty
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia (np. zmian w harmonogramie realizacji projektu),

2) zmian w przepisach prawa wptywajacych na tres¢ zawartej umowy, np. zmian stawki
podatku od towarow i ustug VAT.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy z  Kkierownikiem
projektu przypadku negatywnej oceny jego pracy przez projektodawce reprezentowana przez
Dyrektora SCDN lub Jednostke Posredniczaca.

XVIII.Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamodwienia,
jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub cze$ci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane, amozliwos¢
uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu.

XIX. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystlugujacej Wykonawcy w toku
postepowania udzielenie zamdéwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 Pzp.

3. Wykonawcom przystuguje odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo

elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za

pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ust. 1 — 3 Pzp.

6. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej

zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie

o

odwotania.
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7. Odwotujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajagcy mogt zapozna¢ si¢ z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w
art. 27 ust. 2 Pzp.

8. Wykonawca moze zgtosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie
przystapienia dorecza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyta si¢ zamawiajacemu oraz wykonawcy
wnoszacemu odwotanie.

9. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg si¢ uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzysc jednej ze stron.

10.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

11.  Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajacego.

12.  Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni
od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z
jej wniesieniem.

XX.__Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie z art. 22 Pzp
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie z art. 24 Pzp
Zatacznik nr 3A — Wz0r zobowigzania.
Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik nr 5 — Wykaz os6b

Zatagcznik nr 6 - O$wiadczenie PO KL
Zakacznik nr 7 — Wzor umowy
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