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Załącznik nr 9.2.  

 WZÓR UMOWY ZLECENIE nr …………………….. 

zawarta w Kielcach w dniu ……….. ………. 2013 roku, pomiędzy: 

Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach z siedzibą przy ul. Marszałka J. 

Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, NIP 657-18-61-454, Regon 292367228. 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora - Jacka Wołowca 

Główną Księgową- Beatę Mazur 

zwanym w treści Umowy Zamawiającym, 

a  

Panią/Panem …………… zamieszkałą/zamieszkałym ………., legitymującą/legitymującym się 

dowodem osobistym ………. NIP: …………, PESEL: ………… zwaną/zwanym w treści Umowy 

Wykonawcą 

o treści następującej 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta została 

wybrana w dniu .................... w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu o przepisy 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 

113, poz. 759) zwaną dalej „pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego, na wybór Asystenta 

Kierownika Projektu, w projekcie pn. „Edukacja zawodowa w praktyce” o numerze 

identyfikacyjnym WND-POKL.09.02.00-26-103/13 finansowanego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, priorytet nr IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 

działanie 9.2.”. 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania pracę Asystenta Kierownika 

Projektu, w projekcie pn. „Edukacja zawodowa w praktyce” o numerze identyfikacyjnym 

WND-POKL.09.02.00-26-103/13 finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki, priorytet nr IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, działanie 9.2.”. 
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2. Strony zgodnie ustalają, że do zadań Wykonawcy w ramach niniejszej umowy należy: logistyka 

zajęć dydaktycznych i konferencji. Sprawowanie nadzoru organizacyjny nad szkoleniami, kadrą 

dydaktyczną i kadrą projektu. Organizacja procesu rekrutacji, tworzenie i aktualizację bazy 

danych uczestników. Odpowiada za promocję projektu. Opracowuje dokumentację projektową. 

3.   Wykonawca jest zobowiązany do: 

- przestrzegania obowiązujących w projekcie procedur, 

- zapewnienia wysokiej jakości szkoleń zgodnie z ustaloną procedurą,  

- prowadzenia wskazanej przez zleceniodawcę dokumentacji. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania  przedmiotu   

zlecenia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej  umowie z należytą 

starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do osobistego wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

Wykonawca może powierzyć wykonania prac określonych w niniejszej umowie innej  osobie 

tylko za zgodą Zamawiającego. 

6.  Zmawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia realizacji umowy maksymalnie do 50 % 

zamawianej ilości stanowiącej  zakres umowy.  W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie wnosił 

żadnych roszczeń z tego tytułu, w szczególności o zapłatę za ilość stanowiącą różnicę  między 

maksymalnym zakresem umowy, a ilością zleconą przez Zamawiającego i rzeczywiście 

zrealizowaną przez Wykonawcę. 

7.  Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie do 30 czerwca 2015, w wymiarze 80 godzin 

w miesiącu. 

8. *Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu  niniejszej umowy poza obowiązującym 

go w Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach czasem pracy (jako czas pracy 

rozumiany jest również urlop wypoczynkowy). 

(Zapis opcjonalny, obowiązuje tylko w przypadku wykonawców zatrudnionych w Świętokrzyskim 

Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach) 

§ 2 

1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości 

……. zł  brutto (słownie: ………….. brutto) za jeden miesiąc pracy (70 godzin). Od 



 
 

Projekt realizowany na podstawie porozumienia ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach 
 

 

 

   

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

wynagrodzenia brutto zostanie potrącona zaliczka na podatek dochodowy oraz 

obowiązkowe ubezpieczenia społeczne i zdrowotne. 

2. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

…………………. Wynagrodzenie płatne będzie po zatwierdzeniu wykonania pracy przez 

Zamawiającego na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku 

(wskazującego liczbę przeprowadzonych godzin wykładu). 

3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu rachunku przynajmniej na 6 

dni przed umówionym terminem płatności wynagrodzenia. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie do 10 dnia miesiąca następującego po okresie, za który został 

złożony wskazany w § 2 ust. 2 rachunek.  

5. Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie 

współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

z tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości przekazane przez 

Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego. 

6. Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w § 2 ust. 4 może ulec 

zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez Departament 

Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego 

wystarczająca suma środków przeznaczonych na wypłatę wynagrodzenia oraz jeżeli 

Wykonawca nie przedłoży rachunku w terminie określonym w  § 2 ust. 3. 

§ 3 ⃰ 

1. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego o podjęciu pracy 

w projektach finansowanych z funduszy europejskich. 

2. W przypadku podjęcia pracy w warunkach określonych w ust. 1  Wykonawca zobowiązuje 

się do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań realizowanych 

w ramach wszystkich projektów i udostępnienia tej ewidencji Zamawiającemu 

w ramach rozliczenia wynagrodzenia. 

3. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

dyrektor Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ….. . 
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 (Zapis opcjonalny, obowiązuje tylko w przypadku Wykonawców, którzy wypełnili załącznik nr 

6.1 do SIWZ). 

LUB 

§ 3 ⃰⃰ 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań realizowanych 

w ramach Projektu a w przypadku wykonywaniu pracy w innych projektach finansowanych 

z funduszy europejskich do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań realizowanych w 

ramach wszystkich projektów i udostępnienia tej ewidencji Zamawiającemu w ramach 

rozliczenia wynagrodzenia. 

2. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

dyrektor Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ….. 

(Zapis opcjonalny, obowiązuje tylko w przypadku Wykonawców, którzy wypełnili załącznik 

nr 6.4 do SIWZ). 

§ 4 

1. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 14 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2. Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy w formie 

pisemnej. 

3. W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie określone w § 2 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości proporcjonalnej do 

wykonanych przez Wykonawcę czynności. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy z Wykonawcą w przypadku 

negatywnej ocena jego pracy przez osobę upoważnioną do hospitacji przez kierownika 

projektu. 

 § 5 

 Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10 % miesięcznego wynagrodzenia brutto w 

przypadku: 

1) nie wypełnienia tygodniowego limitu czasu pracy w projekcie wynoszącego 70  godzin 

miesięcznie, 
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2) zaniedbania obowiązków w zakresie realizacji zadań asystenta kierownika projektu, które 

skutkuje brakiem realizacji kluczowych zadań w projekcie w zakresie przewidzianym w § 1 pkt. 2 

nn. umowy 

§ 6 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian w umowie, w szczególności w zakresie 

dotyczącym: 

1) wydłużenia okresu realizacji umowy na skutek okoliczności, których strony nie mogły 

przewidzieć w chwili jej zawarcia (np. zmian w harmonogramie realizacji projektu), 

2) zmian w przepisach prawa wpływających na treść zawartej umowy, np. zmian stawki 

podatku od towarów i usług VAT. 

2. Zamawiający zastrzega prawo odstąpienia od umowy w przypadku gdy nie zostanie 

utworzona grupa szkoleniowa w projekcie. 

§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

§ 8 

1. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu      

właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz 

dla Wykonawcy, jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu oraz jeden egzemplarz dla 

Zamawiającego tj.: dla Działu Księgowości ŚCDN. 

 

Wykonawca        Zamawiający 

 .........................                 ......................... 

 

 

 


