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SWIETOKRZYSKIE CENTRUM

Projekt realizowany na podstawie porozumienia ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

ZATWIERDZAM:

(Kierownik Zamawiajgcego)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)
Nr postepowania 25/PN/2013

. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego
Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42
tel. 48 041 362 45 48; tel./fax: 48 041 362 48 99 wew. 154
strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: barbara.jakubowska@scdn.pl
godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

Il. Tryb udzielenia zamowienia
Postepowanie jest prowadzone w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO na
podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 9 sierpnia 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

111. Przedmiot zamdwienia:
1.  Przedmiotem zamoOwienia jest:

Ustuga drukarska na potrzeby wtasne SCDN oraz na potrzeby projektu ,,Kompetentny Europejski
Nauczyciel” o numerze identyfikacyjnym WND-POKL.09.04.00-26-062/12, finansowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, priorytet IX Rozwo0j wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 “Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty”
z dostawa przedmiotu zamowienia do siedziby Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia

Nauczycieli w Kielcach, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia
Wspolny Stownik Zamowien (CPV): Kod CPV

79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy
79800000-2 — ustugi drukowania i powigzane

2. ZamoOwienie obejmuje:
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I.  Zamowienie finansowane z budzetu SDN
Biuletyn ,,Inspiracje” o numerze ISSN 1428-5479, naktad 500 egz. x 1 numer w roku 2013
a) sktad komputerowy, opracowanie graficzne, przygotowalnia
b) wydruk
C) oprawa — zeszytowa
d) format- A-4
Srodek:
e) ilos¢ stron — 28
f) rodzaj papieru srodka — kreda btyszczaca 130 gr.
9) kolor druku srodka — 4+4
Okladka:
h) ilos¢ stron - 4
)] rodzaj papieru oktadki — kreda btyszczaca 170 gr.
J) kolor druku oktadki - 4+4,

Realizacja do 20 grudnia 2013 roku, wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy dostarczy materialy przeznaczone do druku, w wersji elektronicznej w terminie do
dwaoch tygodni przed planowanym terminem realizacji.

Il.  Zamodwienie finansowane z budzetu projektu KEN
Wktadka do Inspiracji naktad 500 egz. x 1 numer
a) format - A-4
b) rodzaj papieru — kreda 170 gr. btysk
c) ilos¢ stron -4
d) kolor druku — 4+4
e) sktad komputerowy, opracowanie graficzne, przygotowalnia, korekta
jezykowa

Realizacja do 20 grudnia 2013 roku, wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy dostarczy materiaty przeznaczone do druku, w wersji elektronicznej w terminie do
dwach tygodni przed planowanym terminem realizacji.

3. Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:
3.1.0ferta powinna obejmowa¢ wykonanie projektow, ustugi sktadu, korekty jezykowej,
drukowania oraz dostawe gotowych drukéw w miejsce wskazane przez Zamawiajacego.
3.2. Zamawiajacy dostarczy materialy przeznaczone do druku w wersji elektronicznej
sukcesywnie, zgodnie z terminami podanymi w zataczniku nr 1. Tekst bedzie przygotowany
do druku (plik tekstu w formacie PDF) i przestany Wykonawcy droga elektroniczna.
3.3. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do sktadania reklamacji jest:
ElZzbieta Dudek tel. 041 362 52 15.
3.4. Podpisanie protokotu odbioru nastapi po dostarczeniu przedmiotu zamowienia.
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IV. Informacja o powierzeniu czesé¢ zamowienia podwykonawcom, o przewidywanych
zamowieniach uzupelniajacych, dopuszczeniu skladania ofert czesciowych, dopuszczeniu
skladania ofert wariantowych,

1. Zamawiajagcy dopuszcza powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom. W takim

przypadku Wykonawca na podstawie art. 36 ust. 4 Pzp ma obowiazek wskaza¢ w ofercie

(Formularz oferty - zatacznik nr 1 do SIWZ) cz¢sci zamdwienia, ktore zamierza powierzy¢

podwykonawcom. Brak takiego wskazania oznacza, ze Wykonawca nie bedzie korzystat z

podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamOwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Hown

Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zamdwienia:

do 20 grudnia 2013r.

Za termin wykonania zaméwienia nalezy rozumie¢ termin podpisania przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajacego protokotu odbioru poszczegolnych pakietdw przedmiotu
zamowienia.

3. Wozor protokotu odbioru stanowi Zalacznik nr 7/1 do wzoru umowy.

<

N

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
1. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) Posiadania niezbg¢dnej wiedzy i doswiadczenia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem wszczecia postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, polegajacych na opracowaniu graficznym, sktadzie oraz
druku co najmniej jednej gazety lub czasopisma.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze sie realizacjg, co najmniej dwdch ustug,
polegajacych na opracowaniu graficznym, sktadzie oraz druku co najmniej jednej gazety
lub czasopisma, 0 tagcznej wartosci nie mniejszej niz 5 000,00 zi.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj.: posiadaja optacona polise, a w przypadku jej braku
inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia,
na kwote nie mniejsza niz: 10 000 PLN.
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2. Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta spetnia - nie spetnia
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach zilozonych przez
Wykonawce do postgpowania. Z tresci zatgczonych dokumentdw musi  wynikaé
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu:
1. W celu oceny spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 Pzp Zamawiajacy zada przedstawienia:

1) Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 Pzp - sporzadzonego zgodnie z formularzem
Zakacznika Nr 2 do niniejszej siwz,

2) Wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez

wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
zawierajacego gtdwne ustugi polegajace na opracowaniu graficznym, sktadzie oraz druku
co najmniej jednej gazety lub czasopisma.
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze si¢ realizacja, co najmniej dwoch ustug,
polegajacych na opracowaniu graficznym, sktadzie oraz druku co najmniej jednej gazety
lub czasopisma, o tacznej wartosci nie mniejszej niz 5 000,00 zi, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania ipodmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane - zgodnie z Zalacznikiem Nr 4 oraz zalgczeniem
dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Uwaga:

Dowodami, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 SIWZ, zgodnie z przepisami nowego

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajéw dokumentow,

jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢
skfadane, sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych usfug okresowych lub
ciggfych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed upfywem
terminu skfadania ofert;

b) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt a);

c) dokumenty np. w formie referencji na zasadach i zgodnie z przepisami poprzednio
obowigzujgcego rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skfadane

W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego usfugi wskazane w wykazie,

o ktorym mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 SIWZ, zostafy wczesniej wykonane, wykonawca nie ma

obowigzku przedkfadania dowodow, o ktorych wyzej.
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W razie koniecznosci, szczegblnie gdy wykaz usfug lub dowody, o ktérych mowa w rozdziale VII ust.
1 pkt 2 SIWZ, budzg wgtpliwosci zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu
wynika, ze zamOwienie nie zostafo wykonane lub zostafo wykonane nienalezycie, zamawiajgcy moze
Zwrdci¢ sie bezposrednio do wfasciwego podmiotu, na rzecz ktérego usfugi bysy lub miafy zosta¢
wykonane, o przedfozenie dodatkowych informacji lub dokumentow bezposrednio zamawiajgcemu.

3) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwotg nie mniejsza niz 10 000 PLN.

4) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamo6wienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. Wzor zobowiazania - Zalacznik nr 5.

5) Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp
i rozdziale VI ust. 2 - 4 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie
dysponowat zasobami innych podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamdwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobOw, Zamawiajacy zada zataczenia do oferty pisemne
zobowiazanie tych podmiotdéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia wraz z oswiadczeniem w_sprawie
zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonaniu zamdwienia (wzor - Zalacznik
nrs).

2.  W_celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp
Zamawiajacy zada przedstawienia:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - sporzadzonego zgodnie z formularzem
Zakacznika nr 3 do niniejszej siwz,

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 2 pkt
2 Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

3) oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej, w przypadku ztozenia oferty

przez wykonawcy nalezacy do tej samej grupy kapitatowej (podstawa prawna art. 24
ust. 2 pkt 5 Pzp, wzor Zalgcznik Nr 6).

Art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp: Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ rowniez
wykonawcow, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitafowej, w rozumieniu ustawy z
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dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z
pozn. zm.), zfozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,

4)  Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajacy zada
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
wymienionych w rozdziale VII ust. 2 pkt 1) - 2 SIWZ, a w odniesieniu do podmiotow
zagranicznych, dokument / dokumenty wskazane w rozdziale V11 ust. 2 pkt 5) i 6),

5) Podmioty zagraniczne: Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8,
10 i 11 Pzp, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wykonawca sktada oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - sporzadzonego
zgodnie z formularzem Zakacznika nr 3 do niniejszej SIWZ,

6) Podmioty zagraniczne: Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdorych mowa w
rozdziale VI ust. 2 pkt 2 SIWZ sktada dokument / dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

3.  Podmioty zagraniczne: Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 2 pkt 6), powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.  Podmioty zagraniczne: Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 6), zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
w ktorym okresla sie¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia
rozdziatu VII ust. 3 odnoszace sie terminu wystawienia dokumentdw, stosuje si¢
odpowiednio.

5. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawcg majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie 0 udzielenie zamdwienia, ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy. Petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej
notarialnie nalezy dotaczy¢ do oferty.
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7.

10.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze

(konsorcja / spétki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 Pzp, w tym:

1)  oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenie i informacje wymienione w
rozdziale VII SIWZ. Kazdy z Wykonawcdéw zobowigzany jest do zlozenia
o$wiadczenia wskazanego w rozdziale VIl ust. 1i2 SIWZ,

2) w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub do
reprezentowania w postgpowaniu oraz zawarcia umowy w postegpowaniu. W zwiazku z
powyzszym niezbedne jest zatgczenie do oferty dokumentu zawierajacego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
Wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje,

3) w stosunku do spotki cywilnej, Zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada
przedtozenia w ofercie umowy spotki cywilnej, jako dokumentu niezbednego do
przeprowadzenia postepowania, wskazujacego na sposob reprezentowania spotki. Jezeli
ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego przekracza
zakres czynnosci zwyktych spotki, a z tresci umowy spotki nie wynika stosowne
umocowanie danego wspdlnika lub wspdlnikéw, dla waznosci oferty wymagane jest jej
podpisanie przez wszystkich wspolnikdw albo wspdlnika umocowanego w drodze
odrgbnej uchwaty wspdlnikow, stanowiacej zatacznik do umowy spotki cywilnej badz
tez przez petnomocnika,

4)  w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki dotyczace
posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, sytuacji ekonomicznej
i finansowej, podlegaja sumowaniu,

5)  Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania

oferty, z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, na kazdej stronie zawierajacej tresc.

W przypadku zatgczania do oferty zobowiazania, o ktorym mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt

4) i 5) SIWZ, wymagana jest forma pisemna zobowigzania, co oznacza obowiazek

przedtozenia takiego zobowigzania wytacznie w oryginale.

W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz

w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach

okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy

lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez
wykonawce lub te podmioty.

Zamawiajgcy moze zagda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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11. Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty, na
kazdej stronie zawierajacej tresc.

VIl Informacje o sposobie porozumiewania Sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z \Wykonawca.

1. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, przy czym Zamawiajacy
dopuszcza, aby wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane byly faksem na nr 41362 48 99 wew. 154 lub mailem:
barbara.jakubowska@scdn.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci SIWZ. Pytania musza
by¢ skierowane z zachowaniem formy okreslonej w rozdziale VIII ust. 1 SIWZ.

4.  Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien tresci SIWZ, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po uptywie
terminu skladania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa wyzej.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazana zostata SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert, o czym poinformuje

Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

9. Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania formy okreslonej rozdziale VIII ust. 1 SIWZ.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawca:

W sprawach formalnych (odnoszacych sie¢ do tresci specyfikacji) —
Barbara Jakubowska - tel. 041 362 45 48 wew.108; tel./fax 041 362 48 99 wew. 154

o
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Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé¢ na
adres Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka
J. Pitsudskiego 42 (tel. 041 362 45 48; tel./fax.: 041 362 48 99).

IX.  Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

X. Termin zwiazania oferta

1.  Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza
orzeczenia.

Xl.  Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
3

4

5

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa to petnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi
zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

6.  Zatacznikiem nr 1 do SIWZ jest formularz ofertowy, ktéry jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

7. Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzit oferte wraz z zatagcznikami na wiasnych
formularzach pod warunkiem, ze ich istotna tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym
przez zamawiajacego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okreslonym w ustawie oraz w
aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8. Formularz oferty, zataczniki do formularza oferty, oswiadczenia, wykazy, rowniez te ztozone
na zatacznikach do niniejszej SIWZ, musza by¢ podpisane przez upowaznionego/ych do
reprezentowania przedstawiciela/i Wykonawcy;

9.  Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujacale oferte;
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

X1l

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta muszag mie¢ forme oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez
Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca winien w sposéb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postgpowania iwinny by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”
oraz dotgczone w osobnej wewngtrznej kopercie, odrebnie od pozostatych informacji
zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich
dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggtosé numeracji stron).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskoje¢zyczna jest wigzaca.

Wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczone dokumenty i oswiadczenia winny by¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada si¢ catos¢ dokumentaciji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona w_dwdch nienaruszonych, nieprzejrzystych i zaklejonych
kopertach: wewnetrznej i zewngtrznej. Koperty powinny by¢ zaadresowane na
Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42
OFERTA NA
Postgpowanie nr 25/PN/2013
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 27.11.2013r., godz. 10.00

Poza oznaczeniami wymienionym w pkt. 16, na kopercie wewnetrznej powinny by¢
umieszczone nazwa i adres Wykonawcy.

Brak powyzszych adnotacji Wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposob i w
terminie  niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ. ZamawiajaCy nie  ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikte na skutek braku w/w adnotacji.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofertg nalezy ztozyc¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce,
ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 42, pok. 37.
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~

10.

XII.

Termin skladania ofert uplywa dnia 27.11.2013r. o godz. 9%

W postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, zamawiajacy niezwtocznie zwraca
oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeni zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ZMIANA. Koperty oznaczone ZMIANA zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian , zostana dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wg tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie WY COFANIE. Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania
Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda
otwierane.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach 25-431 Kielce,
ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 42, pok. 28 —w dniu 27.11.2013r. o0 godz. 10.00.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia (kwota brutto w PLN).

Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie obecny podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy na
jego wniosek przekaze niezwtocznie informacje z otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

ok~

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w Formularzu
ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do siwz.

Przez cene oferty nalezy rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm.).

Cene nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym za catos¢ przedmiotu zamowienia,
(w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku), oraz stawke podatku VAT.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci umowy.

Cena moze by¢ tylko jedna.
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XIV. Opis_kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1.  Kryterium oceny ofert, ktore Zmawiajacy zastosuje celem wyboru najkorzystniejszej oferty,
stanowi najnizsza cena.

2. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6ow i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XV. Formalnosci,  jakie  powinny  zosta¢  dopelnione  po  wyborze  oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom wg kryterium oceny ofert;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
| prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 Pzp, po uptywie ktérego umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o0 ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 23 Pzp, to przed
zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy zada przedtozenia
umowy regulujagcej wspotprace  WykonawcOw  wystepujacych  wspolnie.  Termin
obowigzywania takiej umowy nie moze by¢ krotszy od terminu wykonania przedmiotu
zamoOwienia wraz z okresem gwarancji.

4.  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

5. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamowienia publicznego
opublikuje ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

XVI1. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI1I. Wz4r umowy

Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postepowania, bedzie
zawierata wszystkie zapisy podane we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 7 do SIWZ,
z uwzglednieniem tresci oferty. Zatagcznikiem nr 8.1. do umowy jest protokot odbioru, do kazdego
pakietu przedmiotu zamowienia.

XVIII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub cze$ci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwos¢
uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku

postepowania udzielenie zamowienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 Pzp.

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Czynnosci
zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Pzp.

4.  Wykonawcom przystuguje odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

5. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

6.  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego tresciag przed uptywem tego
terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajagcy mogt zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.
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8. Na orzeczenie lIzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

9. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajacego.

10. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej w terminie 7 dni od
dnia dorgczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.

XX. Wykaz zalacznikow:

e Zatacznik nrl Formularz oferty

e Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie z art. 22 ust.1 Pzp.

e Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp.

e Zalacznik nr 4 - Wykaz ustug

e Zaltacznik nr5 - W?z0r zobowigzania z art. 26 ust. 2b Pzp.

e Zalacznik nr 6 - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

e Zalacznik nr7 - Wzbr umowy.

e Zalaczniknr7/1 - Protokdt odbioru (zatacznik do wzoru umowy).
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