Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, 25-956 Kielce
Tel. 041 362 70 12, fax. 041 343 01 79
Oferowane Referent ds. obstugi projektow — 1 etat
stanowisko
Data ogloszenia 05.01.2010
naboru
Termin skladania 15.01.2010
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie

Wymagania zwigzane
ze stanowiskiem

1.Wymagania niezbedne:

- ogblna znajomos¢ europejskich i krajowych polityk dotyczacych rynku
pracy oraz zasad funkcjonowania EFS

- 0g6lna znajomo$¢ przepisow prawa, w tym prawa zamowien publicznych
- znajomo$¢ zasad wdrazania programow finansowanych z funduszy
strukturalnych

- znajomo$¢ problematyki rynku pracy

2.Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ jezyka angielskiego

- zaawansowana obstuga komputera

3. Doswiadczenie:

- preferowane doswiadczenie w pracy zwigzanej z funduszami UE

Zakres
wykonywanych zadan
na stanowisku

- udzial w weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskow o platnosé, w
tym poniesienia wydatkdéw przez beneficjentow, a takze ich zgodnosci z
przepisami wspolnotowymi i krajowymi
- gromadzenie danych dla kazdego projektu w ramach Dziatania/Priorytetu
niezbednych dla weryfikacji, audytéw i ewaluacji
- przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektéw
- zbieranie, weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan okresowych, rocznych i
koncowych z realizacji projektow
- zbieranie, wpisywanie danych do systemu informatycznego dla kazdego
projektu niezbednych do monitoringu postepoéw w realizacji projektow
(gromadzenie dokumentacji PEFS)

Wymagane
dokumenty

1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.

4. CV i list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatagczonego do Regulaminu
przeprowadzania naboru)

Miejsce skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w
miejscu skladania dokumentow:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

ul. Targowa 18, III pigtro, pok.316

25-956 Kielce

lub przesta¢ poczta na powyzszy adres

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data
wplywu aplikacji do Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego.







