Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego — Biuro PO

KL
Jednostka Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-956 Kielce
Tel. 041 362 70 12, fax. 0 41 343 01 79
Oferowane Starszy referent w Sekcji monitorowania — 1 etat
stanowisko
Data 26.10.2011
ogloszenia
naboru
Termin 10.10.2011
skladania
dokumentow
Wymagane
wyksztalcenie Wyzsze magisterskie
Wymagania 1.Wymagania niezbedne:

zZwiazane ze
stanowiskiem

- minimum 2 lata stazu pracy,

- znajomos¢ zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

- znajomosc¢ przepisdw prawa, w tym ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o
finansach publicznych,

- znajomos¢ Microsoft Office,

2.Wymagania dodatkowe:

- zdolnos$¢ planowania i samodzielnej pracy,

- znajomosc jezyka angielskiego,

- odpowiedzialnos¢, operatywno$¢, sumienno$é, komunikatywno$¢, umiejetnosé
wspolpracy.

3. DoSwiadczenie:

- preferowane do$wiadczenie w pracy zwigzanej z funduszami UE

Zakres - przygotowywanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji
wykonywanych | Dziatan/Priorytetow do Instytucji Zarzadzajacej
zadan na - umiejetnos¢ prowadzenia baz danych ,
stanowisku - weryfikacja zgodno$ci danych zawartych w zatgczniku nr 2 do wniosku  beneficjenta o
ptatnos¢ z formularzem PEFS 2007,
- sporzadzanie zestawien, raportOw w oparciu o dostgpne narzedzia informatyczne,
- umiejetnos¢ przekazywania wiedzy beneficjentom,
- zbieranie, wpisywanie danych do systemu informatycznego dla kazdego projektu
niezbednych do monitoringu postgpéw w realizacji projektow (gromadzenie dokumentacji
PEFS),
- przygotowywanie prognoz wartosci wskaznikéw do Planéw Dziatan.
Wymagane 1. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie
dokumenty 2. Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji
4. CV i list motywacyjny
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zataczonego do Regulaminu przeprowadzania
naboru)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w miejscu skladania
skladania dokumentéw:
dokumentéw Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18, III pigtro, pok. 316
25-956 Kielce
lub przesta¢ poczta na powyzszy adres
Uwagi Aplikacje, ktére wptyng po terminie lub nie spetniajg formalnych wymogow, nie beda

rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu aplikacji do Swigtokrzyskiego
Biura Rozwoju Regionalnego.




