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SCDN.3321.13.2018 Kielce, 20.03.2018 rok

SPECQYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Nr postepowania 1/PN/2018

I.  Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42
tel. 48 041 362 45 48; tel./fax: 48 041 362 48 99 wew. 154
strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: scdn@scdn.pl
godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30

Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie jest prowadzone w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci ponizej 221 000 € na podstawie art. 39—46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,,Pzp”.

I[I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i obstuga zagranicznej wizyty studyjnej pn: ..Dualny
system ksztalcenia zawodowego na przykladzie Eotwy” dla 40 oséb realizowanego w ramach
projektu: pn.: ,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa éwi@tokrzyskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowa 8 Rozwoj edukacji
i aktywne spoleczenstwo, Dzialanie 8.5 Rozwoj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego
1 ksztalcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego
oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU.

1) Celem wizyty studyinej jest przedstawienie i przyblizenie zalozen dualnego systemu
ksztalcenia zawodowego, funkcjonujacego na Lotwie i jego wplywu na gospodarke oraz

rynek pracy, na przykladzie placowek ksztalcenia zawodowego, instytucji nadzoru, instytucji
majacych wplyw na rozwoj szkolnictwa zawodowego zlokalizowanych na Lotwie. Wizyta
studyjna stuzy¢ bedzie przede wszystkim zapoznaniu si¢ z modelami i rozwigzaniami jakie
funkcjonujg w najlepszych placéwkach uczestniczacych w dualnym systemie ksztalcenia
zawodowego. Uczestnicy wizyty zapoznajg si¢ ze idea fotewskiego dualnego systemu
ksztalcenia, sposobem organizacji systemu edukacji, prowadzenia i wyposazenia pracowni
do praktycznej nauki zawodu oraz doradztwa zawodowego. Celem wizyty jest rowniez
nawiazanie relacji z partnerami zagranicznymi, aby w przyszlosci zagwarantowa¢ wymiane
uczniéw, stuchaczy i kadry dydaktyczne;.
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2) Uczestnikami wyjazdu beda nauczyciele i instruktorzy ksztalcenia zawodowego oraz osoby

zaangazowane w realizacje projektu. Za rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajacy.

3) Termin wyjazdu: 24-27.04.2018
4) Czas trwania wizyty: 4 dni

5) Liczba uczestnikéw: 40 osob dorostych

Obowiazki Wykonawcy:
6) Transport uczestnikow:

a) Transport krajowy na lotnisko (lotnisko moze by¢ oddalone maksymalnie 250 km.
od Kielc) - z Kielc (siedziba Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 42) na lotnisko docelowe (np.
Warszawa, Krakéw lub Katowice) oraz transport w drodze powrotnej z lotniska (np.
Warszawa, Krakow lub Katowice) do Kiele (siedziba Swictokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 42).
Wykonawca musi zapewni¢ przewozonym uczestnikom wyjazdu odpowiednie warunki
bezpieczenstwa tj.:
- zapewni¢ kierowcg posiadajacego odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje do
kierowania pojazdem,
- przestrzegac przepisy ppoz. i BHP.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ ustuge z wykorzystaniem $rodkéw transportu
dopuszczonych do ruchu i odpowiadajagcym wymaganiom — aktualny przeglad i ubezpieczenie.
Klimatyzowany autokar- rok produkeji min. 2012, z iloscig miejsc gwarantujaca jednoczesny
przewoz catej grupy. Wykonawca zapewnia w przypadku zlego stanu technicznego pojazdu,
transport zamienny badz w przypadku, gdy tego nie zrobi, Zamawiajacy na jego koszt i ryzyko
wynajmie transport spelniajacy wymagania. Ustugi objete zamowieniem maja by¢ $wiadczone
srodkami transportu:
- przystosowanym do przewozu ludzi,
- spelniajacym wszystkie wymogi bezpieczenstwa i kodeksu drogowego,
- prowadzonym przez osoby majace odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia tych
ustug,
- Wykonawca musi réwniez zapewni¢ transport bagazu dla wszystkich uczestnikow
wyjazdu, w tym samym pojezdzie co transport ludzi.

Autokar ma posiada¢ bagaznik, w ktorym zmieszcza sie wszystkie bagaze uczestnikow
wyjazdu. Autokar ma by¢ przestronny, zapewniajacy wysoki komfort jazdy.

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z miejscami parkingowymi oraz poniesie
wszelkie oplaty z nimi zwigzane.

b) Przelot samolotem- klasa ekonomiczna lotem bezposrednim (tj. bez przesiadek)
do i z Rygi dla calej grupy. Bilety lotnicze bedg obejmowaé¢ wszelkie wymagane oplaty
lotniskowe wraz z oplatg bagazowa (bagaz nadawany co najmniej 15 kg). Zamawiajacy
przekaze najpozniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem wizyty ostateczna liste
uczestnikow wraz z danymi kontaktowymi oraz pozostatymi danymi niezbednymi do
rezerwacji biletow lotniczych i noclegow. Wykonawca musi zatozy¢ koszty pieciokrotnej
zmiany rezerwacji biletu lotniczego dla kazdego wyjazdu, w przypadku zmiany
uczestnika wyjazdu przed jego realizacja, spowodowanego zdarzeniem losowym.
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Podroz lotnicza z Polski do Rygi (Lotwa) powinna rozpoczac si¢ miedzy godzina 8:00
a godzing 13:00.
Podroz lotnicza z Rygi (Lotwa) do Polski powinna rozpoczaé sie miedzy godzina 10:00
a godzina 18:00.

¢) Transport lokalny na terenie FLotwy, klimatyzowanym autokarem (z wylaczeniem
srodkow komunikacji publicznej), z kierowca do dyspozycji uczestnikow podczas
pobytu, wg ponizszego schematu:

e transfer z/na lotnisko:

1. | Idzien Ryga (lotnisko) Ryga (miejsce zakwaterowania)
2. | IV dzien Ryga (miejsce Ryga (lotnisko)
zakwaterowania)
¢ ustuga transportu lokalnego:
[ Dreh Wiy P i

1. | I dzien Ryga (miejsce zwiedzenie atrakcji miasta z
zakwaterowania) przewodnikiem

2. | Il dzien Ryga (miejsce Ryga, transport na terenie miasta, dwa/trzy
zakwaterowania) rdzne miejsca

3. | Il dzien Ryga (miejsce Ryga, transport na terenie miasta, dwa/trzy
zakwaterowania) roézne miejsca

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany kolejnosci wizyt w odwiedzanych
instytucjach wskazanych przez Zamawiajacego.

W razie zakwaterowania poza centrum miasta Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ przejazdu
z hotelu do centrum miasta i z powrotem w godzinach popotudniowych/wieczornych.

Autokar — rok produkcji min. 2012, z ilo$cig miejsc gwarantujacg jednoczesny przewoz calej
grupy. Wykonawea musi zapewni¢ przewozonym uczestnikom wyjazdu odpowiednie warunki
bezpieczenstwa, tj.:
-zapewni¢ kierowce posiadajacego odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje do
kierowania autokarem,
- przestrzegac przepisOw ppoz. i BHP.
Wykonawca zobowigzany jest wykonaé¢ ustuge z wykorzystaniem $rodkow transportu
dopuszczonych do ruchu i odpowiadajacych obowiazujacym wymaganiom — aktualny przeglad
i ubezpieczenie. Wykonawca zapewnia w przypadku zlego stanu technicznego pojazdu
transport zamienny badz w przypadku, gdy tego nie zrobi, Zamawiajacy na jego koszt i ryzyko
wynajmie transport spelniajacy wymagania. Ushugi objete zamowieniem maja by¢ $wiadczone
srodkami transportu:
- przystosowanym do przewozu ludzi,
- spetniajacym wszystkie wymogi bezpieczefistwa i kodeksu drogowego,
- prowadzonym przez osoby majace odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia tych
ustug,
- Wykonawca musi réwniez zapewni¢ transport bagazu dla wszystkich uczestnikow
wyjazdu, w tym samym pojezdzie co transport ludzi.
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Autokar ma posiada¢ bagaznik, w ktérym zmieszcza sie wszystkie bagaze uczestnikow
wyjazdu. Autokar ma by¢ przestronny, zapewniajacy wysoki komfort jazdy.

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z miejscami parkingowymi oraz poniesie
wszelkie oplaty z nimi zwiazane na terenie Lotwy.

7) Zakwaterowanie uczestnikow:

3 noclegi w Rydze w hotelu o standardzie min. 3 ***_ przez standard 3 *** Zamawiajacy
rozumie pokdj (wielkos¢ pokoju min. 10m*) wyposazony co najmniej w: 1 lub 2 tozka
jednoosobowe o wymiarach min 90x190 ¢m, nocny stolik lub potke przy kazdym miejscu do
spania, szaf¢ lub wneke garderobiana, biurko lub stét, krzesto lub inny model do siedzenia,
lustro, wieszak $cienny na wierzchnig odziez, lampke nocng przy kazdym miejscu do spania
umozliwiajgcg czytanie w pozycji lezacej, lampe o$wietlajaca miejsce do pracy (stol lub
biurko), o$wietlenie ogélne, telefon, radio, telewizor, dostep do Internetu, lazienke, ktora
posiada: wanng z bateria i natryskiem lub kabing natryskowa, umywalke z blatem lub potka,
z bocznym lub gérnym oswietleniem, WC, ostone wanny lub natrysku, mydlo toaletowe lub
dozownik z ptynnym mydlem, recznik, recznik kapielowy, suszarke. Zakwaterowanie w 10
pokojach jednoosobowych oraz 15 pokojach dwuosobowych, z dostgpem  do
bezprzewodowego Internetu (bezplatnym badz optaconym przez Wykonawce), w miejscu
dobrze skomunikowanym i z dogodnym dojazdem do miejsca odbywania si¢ spotkan.
Wszyscy uczestnicy wyjazdu powinni by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania nazwy i adresu miejsca zakwaterowania
Zamawiajacemu w formularzu ofertowo-cenowym..

UWAGA:

Zapewnienie zakwaterowania uczestnikéw wyjazdu w hotelu polozonym do 20 km od
Centrum Rygi bedzie dodatkowo punktowane.

8) Calodziennie wyzywienie podczas wyjazdu do Fotwy:

Dzien 1 - obiad dwudaniowy (zupa + drugie danie) z deserem i napojami (kawa,
herbata, sok, woda mineralna, bez ograniczen),

- kolacja jednodaniowa z napojami do wyboru (danie gorace + bufet
w formie szwedzkiego stolu, kawa, herbata, sok. woda mineralna bez

ograniczen),

Dzien 2 -$niadanie w formie bufetu, (danie gorgce, wybér wedlin i serow, pieczywo,
owoce i warzywa do wyboru, kawa, herbata, sok, woda mineralna bez
ograniczen),

- lunch w Rydze (danie gorace + kawa, herbata, sok, woda mineralna bez
ograniczen)

- obiadokolacja dwudaniowa (zupa + drugie danie) z deserem i (kawa,
herbata, sok, woda mineralna)

Dzien 3 - Sniadanie w formie bufetu, (danie gorace, wybér wedlin i serow, pieczywo.
owoce i warzywa do wyboru, kawa, herbata, sok, woda mineralna bez
ograniczen)

- lunch w Rydze, (danie gorace + kawa, herbata, sok, woda mineralna bez
ograniczen)

- obiadokolacja dwudaniowy (zupa + drugie danie) z deserem i napojami
(kawa, herbata, sok, woda mineralna bez ograniczen),

Dzien 4 - Sniadanie w formie bufetu w hotelu, (danie gorace, wybor wedlin i serow,
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pieczywo, owoce i warzywa do wyboru, kawa, herbata, sok, woda mineralna
bez ograniczen)

- obiad dwudaniowy (zupa + drugie danie) z deserem i napojami (kawa,
herbata, sok, woda mineralna bez ograniczen) — w Polsce (na trasie
przejazdu do Kielc)

Zamawiajacy dopuszcza zmiany w schemacie wyzywienia, ktére uzaleznione beda od godzin
podrézy, zaréwno z Polski do Lotwy i z Lotwy do Polski, jak i na terenie samej Lotwy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié alternatywne positki dla 0s6b deklarujacych sie jako
wegetarianie lub alergicy na poszczegélne sktadniki pokarmowe.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego wykaz restauracji i menu min. 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem wizyty.

9) Ubezpieczenie:

Wykonawca optaci ubezpieczenie uczestnikom wizyty studyjnej, ktére obejmowac bedzie:

- Koszty leczenia i pomocy w podrézy w wyniku nieszczesliwego wypadku czy naglego
zachorowania (KL — polisa do kwoty min. 20 000 zt.),

- Nastepstwa nieszczgsliwych wypadkéw (NNW — polisa do kwoty min. 10 000 zt),

- Utrata bagazu podréznego — polisa do kwoty min. 2 000 zl.

Wykonawca musi przedstawi¢ kopi¢ polisy Zamawiajacemu min. 3 dni przed rozpoczeciem
wizyty edukacyjne;j.

10) Zapewnienie opiekuna merytorycznego — 2 osoby:
(wladajacego jezykiem lotewskim na poziomie co najmniej B2 — zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego przyjetym przez Rade Europy) przez caly czas
trwania wyjazdu. Przez poziom B2 Zamawiajacy rozumie osobe postugujaca sie jezykiem,
ktora rozumie znaczenie glownych watkow przekazu zawartego w zlozonych tekstach na
tematy konkretne i abstrakcyjne, potrafi zrozumieé dyskusie z uzyciem jezyka
specjalistycznego, jesli dotyczy tematyki zawodowej. Potrafi porozumiewaé si¢ na tyle
plynnie i spontanicznie, by prowadzi¢ normalna rozmowe z rodzimym uzytkownikiem
Jjezyka, bez szczegdlnego wysilku dla ktorejkolwiek ze stron. Potrafi formulowac jasne
1 szczegblowe wypowiedzi ustne lub pisemne dotyczace wielu tematéw oraz wyrazi¢ swoje
stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem dyskusii, przedstawiajac wady i zalety
roznych rozwiazan.
Opiekun merytoryczny bedzie towarzyszyl uczestnikom wyjazdu na kazdym jej etapie
iczuwal nad prawidlowym przebiegiem, zgodnie ze szczegolowym  programem
i wytycznymi do programu przekazanymi przez Zamawiajacego, w szczegOlnoscei nad takimi
aspektami jak: zakwaterowanie (kontakt z hotelami), transport lokalny (kontakt z kierowca),
wyzywienie (kontakt z restauracjami/hotelami, kontakt z odwiedzanymi instytucjami
i wskazanymi osobami do kontaktu). Opiekun bedzie odpowiedzialny za wykonywanie zdje¢
uczestnikom wyjazdu podczas spotkan w instytucjach w ramach wizyty oraz dokona
oznakowania spotkan zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej projektow finansowanych
z  funduszu  europejskich  (Regionalny  Program  Operacyjny Wojewddztwa
S'wif;tokrzyskiego). Podczas wizyty studyjnej opiekuna merytorycznego obowiazuje stroj
biznesowy. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do poinformowania uczestnikéw o tym,
ze wyjazd jest wspétfinansowany w ramach projektu ..Nowoczesna Szkola Zawodowa —
Nowoczesny Region” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swi¢t0krzyskiego na lata
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2014-2020. Opiekun ponadto powinien znaé plan miasta, w ktorych zatrzymaja sie
uczestnicy wizyty. Opiekun merytoryczny bedzie dostepny dla uczestnikow projektu przez
caly okres trwania wizyty, zarbwno podczas spotkan oficjalnych jak i po ich zakoriczeniu.
Opiekun merytoryczny bedzie komunikowat sie z uczestnikami wizyty w jezyku polskim.

11) Zapewnienie thumacza — 2 osoby:
— Wykonawca zapewni obstuge tlumaczeniowa wszystkich spotkan podczas trwania wizyty.
Ttumacz musi biegle wlada¢ jezykiem totewskim, w tym jezykiem technicznym zwigzanym
ze specyfika wyjazdu, na poziomie co najmniej C1 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztalcenia Jezykowego przyjetym przez Rade Europy) lub posiadanym tytulem magistra
filologii lotewskiej. Zamawiajacy przez poziom C1 rozumie osobg postugujaca si¢ jezykiem,
ktora rozumie znaczenie gléwnych watkéw przekazu zawartego w zlozonych tekstach na
tematy Kkonkretne i abstrakcyjne, potrafi zrozumieé dyskusje z wuzyciem jezyka
specjalistycznego, jesli dotyczy tematyki zawodowej. Potrafi porozumiewaé si¢ na tyle
plynnie i spontanicznie, by prowadzi¢ normalng rozmowe zrodzimym uzytkownikiem
jezyka, bez szczegdlnego wysitku dla ktorejkolwiek ze stron. Potrafi formulowaé jasne
i szczegdlowe wypowiedzi ustne lub pisemne dotyczace wielu tematoéw oraz wyrazi¢ swoje
stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem dyskusii, przedstawiajac wady i zalety
réznych rozwiazan.
Zadaniem tlumaczy bedzie towarzyszenie uczestnikom wyjazdu podczas pobytu na terenie
Lotwy oraz tlumaczenie wszelkich konwersacji, dyskusji, pytan oraz odpowiedzi z jezyka
polskiego na lotewski oraz z jezyka totewskiego na polski. Podczas wizyty studyjnej
tlumacza obowigzuje str6j biznesowy. Thimacz bedzie komunikowat si¢ z uczestnikami
wizyty w jezyku polskim.
UWAGA
Ustugi opiekuna merytorycznego i thumacza moga byé $wiadczone przez ta samg osobe,
wtedy Wykonawca zapewni min. dwie osoby do obstugi wyjazdu.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw, zwigzanych z uczestnictwem w wizycie
edukacyjnej opiekuna wizyty-przewodnika, tlumacza i pozostalych o0sob, niezbednych do
prawidlowej realizacji przedmiotowej ustugi. Wszystkie dodatkowe koszty lezg po stronie
Wykonawcy.

12) Organizacja spotkan:

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy nawiazanie kontaktu i ustalenie szczegolow spotkan (co
najmniej 2 - 3 kazdego dnia) oraz wynagrodzenia prelegentoéw, z podmiotami spelniajgcymi
wymagania okreslone przez Zamawiajacego w tabeli ponizej. Tabela obejmuje wskazanie
podmiotow jakie Zamawiajacy chce odwiedzi¢. Na podstawie ustalen z prelegentami oraz
woparciu 0 wybrane polaczenia lotnicze i miejsce zakwaterowania, Wykonawca jest
zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji harmonogram wizyty, sporzadzony
z uwzglednieniem ramowego planu wizyty przedlozonego wraz z oferta Wykonawcy.
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu harmonogram wizyt min. 8 dni roboczych przed
rozpoczeciem wizyty w sprawie niniejszego zamowienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za
terminowg realizacj¢ poszczegdlnych punktéw wyjazdu.

Podmiot

Ministerstwo Edukacji i Nauki w Rydze,

Osrodek Ksztalcenia Zawodowego w Rydze

W[ — | =
B

Technikum w Rydze
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| 4 | Przedsigbiorstwo w Rydze, ktére realizuje szkolenie dualne w Rydze lub okolicach. |

13)  Zapewnienie sal konferencyjnych/szkoleniowveh na spotkania _organizacyjne
i podsumowujace:

Wykonawca zapewni sale konferencyjne/szkoleniowe lub inne pomieszczenie przystosowane do
przeprowadzania spotkan, mieszczace min. 40 oséb, dostepne przez maksymalnie 120 minut
kazdego dnia wizyty, w terminie wskazanym w zaakceptowanym harmonogramie wizyty, na
terenie Lotwy.

14)  Przygotowanie materialéw informacyjnych:

obejmujacych zakres merytoryczny wyjazdu grupowego z uwzglednieniem opisu Lotwy,
odwiedzanych miast, odwiedzanych instytucji/osrodkéw zgodnie z wytycznymi przekazanymi
przez Zamawiajacego. Materialy informacyjne powinny by¢ zbindowane, tworzy¢ jedna catosé
i by¢ przygotowane w jezyku polskim. Materiaty powinny zawiera¢ informacje dla uczestnikow
wyjazdu tj. mapa miasta zakwaterowania dla kazdego uczestnika, podstawowe informacje
o danym miescie: infrastruktura, komunikacja, telefony alarmowe, telefon do ambasady, adres
i telefon hotelu, w ktorych zakwaterowani sa uczestnicy, telefony kontaktowe oraz imiona
i nazwiska opiekuna merytorycznego i thumacza.

Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢ wymogi dotyczace informacji i promocji projektow
wspotfinansowanych z funduszy europejskich. Wszelkie materiaty zwiazane z realizacja wizyty
studyjnej, w tym materialy informacyjne, powinny by¢ oznakowane zgodnie z systemem
identyfikacji wizualnej projektéw finansowanych z funduszy europejskich (Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego).

15)  Planowane programy merytorycznych wizyt przygotowane przez Zamawiajacego
beda obejmowaly nastepujace elementy:

Dzien 1 - transport z miejsca zbioérki (Kielce) na lotnisko (np. Krakéw, Warszawa,
Katowice),

- przelot na lotnisko w Rydze/Lotwa,

- zakwaterowanie uczestnikow (Ryga),

- zwiedzanie Rygi z przewodnikiem,

Dzien 2 - przejazd do wskazanych miejsc spotkan (w co najmniej w dwoch — trzech
lokalizacjach),
- powr6t do miejsca zakwaterowania w Rydze,

Dzien 3 - przejazd do wskazanych miejsc spotkan (w co najmniej w dwéch — trzech

lokalizacjach),
- powr6t do miejsca zakwaterowania w Rydze,

Dzien 4 - przejazd na lotnisko,
- przelot z Rygi do Polski,
- transport uczestnikow z lotniska do Kielc.

W razie zakwaterowania poza centrum miasta Wykonawca zapewnia dodatkowo mozliwogé
przejazdu z hotelu do centrum miasta i z powrotem w godzinach popoludniowych/wieczornych.

2. Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
1) Uslugi organizowania podrézy stuzbowych: 79997000-9,
2) Uslugi podrézne: 63515000-2,
3) Ustlugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego: 55000000-0.
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. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

4. Wykonawca zobowiazany bedzie do stalej wspolpracy i konsultacji z zamawiajacym na
kazdym etapie realizacji przedmiotowego zaméwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamdwienia na
kazdym etapie prac.

6. Wykonawca musi zaoferowaé¢ przedmiot zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego,
okreslonymi szczegétowo w pkt. II SIWZ. Wskazane w SIWZ wymagania s3 uzasadnione
specyfika przedmiotu zaméwienia i maja na celu wskazanie jedynie jakoSci przedmiotu
ushugi. Szczegélowe zasady okreslajace sposob wykonywania zamdwienia publicznego,
rozliczen oraz wysokos$¢ kar umownych zawarte zostaly we wzorze umowy- Zalacznik nr 5
do SIWZ.

7. Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w Zataczniku Nr 1 czedci zaméwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia przez podwykonawce. Niedopelnienie w/w obowiazku
oznacza¢ bedzie, iz wykonawca deklaruje wykonanie calego przedmiotu zamoéwienia
samodzielnie.

8. Przy realizacji zamowienia z udzialem podwykonawcéw zastosowanie maja przepisy art.
36ba ust. 112 Pzp.

9. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone sa w zlotych polskich.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza skladnia ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie przewiduje:

- Zawarcia umowy ramowej,

- aukcji elektronicznej. w tym nie przewiduje informacji o przewidywanym wyborze

najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

- zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

III. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin i miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia: zgodnie ze Szczegdélowym Opisem
Przedmiotu Zaméwienia w pkt. I SIWZ.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.

2) spelniaja warunki udzialu w_postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, tj. uzyskali wpis w rejestrze
organizatorow turystyki i posrednikéw turystycznych zaswiadczajacy, ze prowadza
dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie organizowania imprez turystycznych, zgodnie z art.
4 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2017. poz.
1553 4.5.):

2. O udzielenie zam6éwienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust.1 pkt.12-23 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
Pzp.

4. Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia wg zasady spelnia/nie spelnia, na
podstawie tresci oswiadczenia zataczonego do oferty, wg wzoru stanowiacego Zalgeznik
nr 2 do SIWZ.

5. Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu wg zasady spelnia/nie
spelnia, na podstawie tresci oswiadczenia zalaczonego do oferty, Wg Wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do SIWZ oraz zgodnie z art. 26 ust 2 ustawy PZP Zamawiajacy wezwie
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wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa w pkt
1.2) niniejszego rozdziatu, wyszczegolnionych w rozdziale V.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (dotyczy réwniez spotki
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z petnomocnikiem.
Do wykonaweéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie publiczne stosuje si¢ przepisy
dotyczace wykonawcow, tj. wykonawcy lacznie musza spelni¢ warunki udziatu
W postgpowaniu, oraz kazdy z wykonawcéw oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu
Z postepowania.
W przypadku gdy oferta zlozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia zostanie uznana przez zamawiajacego za najkorzystniejsza,
warunkiem zawarcia umowy z zamawiajacym jest spelnienie nastepujacych wymagan
Zamawiajgcego:

a) wykonawcy przedtoza umowe regulujaca ich wspotprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji calosci zaméwienia i nie moze by¢

rozwigzana przed uplywem terminu realizacji zamoéwienia;
¢) wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialno$é za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU WPOSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW
I DODATKOWE INFORMACJE

Dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia

Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, stanowigce potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu — wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 2 do
SIWZ — oryginat (skladane wraz z oferta).

UWAGA
Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom
wcelu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu
w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w pkt. 1.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp - wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr
3 do SIWZ — oryginat (skladane po otwarciu ofert).

UWAGA

Oswiadczenie, o ktorym mowa w lit. A pkt 2 Wykonawca sklada _po otwarciu ofert,
w terminie 3 dni od daty zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, w tym wykazu
wykonawcow. Zloienie oswiadczenia wraz z ofertq dopuszczalne jest tylko w przypadku,
gdy wykonawca nie przynalezy do zadnej grupy kapitalowej (pkt 1 oswiadczenia).
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W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j 7 inn ymi wykonawcami (pkt 3
oswiadczenia) wykonawca moze wykazaé, je istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzq do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia, zalgczajgc
do oswiadczenia stosowne wyjasnienie.
Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie, stanowiace potwierdzenie, ze
wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu - wg wzoru okreslonego
w zalqczniku nr 2 do SIWZ — oryginat (sktadane wraz z oferta);
W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenia,
o ktérych mowa w pkt 1, pkt 2 oraz pkt. 3. sklada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu skladane na
wezwanie zamawiajgcego (przed wyborem oferty)
Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy PZP Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta
zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu:
a) Zaswiadczenia o wpisie do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow
turystycznych lub  wydruk z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki
1 Posrednikow Turystycznych - oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem przez wykonawce;
Zamawiajacy wymaga, aby dokument wskazany w pkt 1 sporzadzony w jezyku obcym
ztozony zostat wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
UWAGA!
Zgodnie z § 14 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.,
W sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgqdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy
W posigpowaniu o udzielenie zamowienia, poswiadczenia za zgodnosé z oryginalem
dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczq.

Wykaz pozostatych dokumentéw i dodatkowe informacje

Wypelniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego
w Zalgczniku nr 1 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie (dotyezy réwniez spélki cywilnej) — pelnomocnictwo do
reprezentowania ~ w postgpowaniu o  udzielenie zaméwienia  publicznego  albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
(oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginal, poswiadczona notarialnie kopia).

Jezeli wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, oswiadczen
lub dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
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uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe
peinomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.
Za osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcow, uznaje sig:
a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spoldzielni lub rejestrach przedsigbiorstw panistwowych, fundacji, stowarzysze itp.;
b) osoby wykazane w ewidencji dzialalno$ci gospodarczej;
¢) osoby legitymujace sie odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktorych mowa powyzej: w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika
wykonawcy pelnomocnictwo musi by¢é dolgczone do oferty w wymaganej formie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcow do  zlozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych os$wiadczen Iub
dokumentow.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcéw na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Ofert¢, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej, osobiscie, za posrednictwem postarica oraz
zgodnie z wyborem Zamawiajacego w przypadku wnioskow i zawiadomien
dopuszczalna jest rowniez forma elektroniczna na adres: beata.kozera@scdn.pl . Forma
pisemna jest zastrzezona dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu W postepowaniu, brak
podstaw do wykluczenia oraz pelnomocnictwa.

2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, Ze pismo wystane przez Zamawiajacego na podany kontakt
elektroniczny ~ zostalo mu  dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢
Wykonawcy z trescig pisma.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczna
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
okreslonego terminu.

4. Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ specyfikacii.
Zmiana zostanie dorgczona Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej jest
udostepniona specyfikacja.

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed terminem otwarcia ofert, pod
warunkiem, 2ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
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zamoOwienia wpltynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kofca dnia, w ktérym uplywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Osoba upowazniong do bezposredniego komunikowania sie z Wykonawcami jest:
Anna Przeorska, tel. 41 362 45 48 wew. 141.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

VIIIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

el P —

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wymagania formalne:
1) Oferta musi obejmowac caly zakres zaméwienia okreslony odpowiednio w SIWZ, musi
by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci skiadania ofert w postaci elektronicznej. Tre$é oferty musi odpowiadaé STWZ.

2) W sklad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego
dokumenty:
a) formularze, oswiadczenia i dokumenty wskazane w Rozdziale IV niniejszej SIWZ.

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do
skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z wymogami zawartymi
w Rozdziale IV i V niniejszej SIWZ.

b) W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia do oferty musi by¢ zalaczone petnomocnictwo (oryginal lub
poswiadczona notarialnie kopia) okreslajace jego zakres, podpisane przez wykonawce (osobe
lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu kazdego wykonawcy).

c) W przypadku skladania oferty przez wspolnikow spotki cywilnej, gdy oferta nie bedzie
podpisana przez wszystkich wspolnikow, do oferty musza byé zataczone petnomocnictwa od
pozostatych wspolnikow (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia) okreslajace ich zakres.

d) Zaleca si¢, aby oferta zostala zlozona przy wykorzystaniu zataczonych drukow -
dodatkéw do niniejszej SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zalacznikow do oferty
na drukach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tresé, a takze opis kolumn
i wierszy, odpowiada¢ bedzie tresci zawartej przez zamawiajacego w dodatkach zalaczonych
do niniejszej SIWZ.

e) Oferta musi spehni¢ nastgpujace wymogi:

- musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem:

- formularze i oswiadczenie musza by¢ podpisane przez Wykonawce — osobg lub osoby

uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcey:;

- zalgczone do oferty pelnomocnictwa musza spelniaé wymagania zamawiajacego co do ich

formy, opisane w rozdziale IV i V niniejszej SIWZ:

- wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, musza byé podpisane

(parafowane) przez wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli

w imieniu wykonawcy.
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f) Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane przez
Wykonawce - osobg lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ zespolona w sposob uniemozliwiajacy
jej zdekompletowanie.

g) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1997 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, informacji tych nie ujawnia sie. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych (nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcéw, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach).
W takim przypadku Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie
mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania. Informacje te winny by¢ oznaczone
klauzulg: .Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostalych informacji
zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich
dostosowanie do pozostalej czesci oferty (nalezy zachowaé ciaglos$¢ numeracji stron).

.8 Opakowanie oferty:

a. ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescia oferty przed uplywem terminu sktadania
ofert,

b. opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone firma Wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz dokladnym jego adresem (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci) i opisane
W naste¢pujacy sposob:

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42
OFERTA NA
Postgpowanie nr 1/PN/2018
NIE OTWIERAC PRZED DNIE 28.03.2018 r., godz. 10.00

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1% Oferty nalezy sklada¢ pod adresem Zamawiajacego: Swir;tokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce,
pokdj nr 37 do dnia 28.03.2018 roku do godziny 10.00.

7. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce,
pokdj nr 16 dnia 28.03.2018 roku o godz. 10:15.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunki platnosci zawarte
w ofertach.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
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2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia zawartych w ofertach.

6. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed terminem skladania
ofert, okreslonym w punkcie 2 niniejszego rozdziatu;

2) powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposéb wskazany w rozdziale IX pkt 2 lit. b niniejsze;j
SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem ,,ZMIANA?” lub ,, WYCOFANIE".

7 Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ niezwlocznie — zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ceng oferty w ,.Formularzu ofertowo-cenowym™ — zatacznik nr 1 do
SIWZ. Wykonawca podaje wyliczong catkowita warto$é¢ brutto i netto, przy uwzglednieniu
wszystkich elementéw wchodzacych w jej zakres oraz wartosé brutto i netto.

2. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem zamdwienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaly z dokladnoscia do
dwoch miejse po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi (o zaokragleniu drugiej
cyfry po przecinku w ,,dot” lub w ..gore™ decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Wyliczona ceng oferty Wykonawca podaje liczbowo i stownie w odpowiedniej czesci
»Formularza ofertowo-cenowego”. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sklad elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje
przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5 Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu umowy,
w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwiazanych z realizacja
przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢
wplyw na koszty.

6. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie
moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia, w zwigzku z tym cena oferty brutto jest
ceng ostateczng obejmujacg wszystkie koszty i skladniki zwiazane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

s Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug w zakresie
dotyczacym wspdlnotowego nabycia towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplaci¢
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

8. Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zaméwienia. okreslone zostaly
w SIWZ we wzorze umowy stanowiacej Zalacznik nr 6 do SIWZ.

9. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

10.  Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty zaméwienia jest
Cena oferty (brutto), Usytuowanie hotelu.
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. Znaczenie Kryteriow:

1) Cena oferty (brutto) (C) - 60 %

2) Usytuowanie hotelu (H) - 40 %
Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszych wzoréw
i zasad, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z dokladnoscig do dwaoch miejsc po przecinku:
1) Cena oferty (brutto)

C min
C = —-mememmee-——-- x 60 pkt gdzie 1 pkt=1%
C baa
gdzie:
C - Liczba punktow badanej oferty w kryterium Ceny
Cnmin - Cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert
Chaa - Cena oferty (brutto) badanej oferty

2) Usytuowanie hotelu — max 40 pkt, gdzie 1 pkt = 1%
Ilos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona w ponizszy sposob:

— 40 pkt. — jezeli Wykonawca wskaze hotel na terenie Rygi w odleglosci do 10 km od
Centrum,

— 20 pkt — jezeli Wykonawca wskaze hotel na terenie Rygi (w odleglosci powyzej 10 km
do 20 km od Centrum;

— 0 pkt. —jezeli Wykonawca wskaze hotel na terenie Rygi w odleglosci powyzej 20 km od
Centrum.

Uwaga!

a) Wykonawca wskazuje nazwe i adres hotelu oraz odleglos¢ w linii prostej hotelu od
Centrum Rygi w odpowiednim miejscu ,, Formularza oferty”, stanowigcego Zalgcznik nr |
do SIWZ.

b) Brak wskazania nazwy hotelu w odpowiednim miejscu ., Formularza oferty” skutkowaé
bedzie odrzuceniem oferty.

c¢) Hotel moze byc¢ oddalony od Centrum Rygi max. 25 km.

4. Wynik punktowy

W=C+H

gdzie:

W - wynik punktowy

C - liczba punktéw w kryterium ,,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 3.1)

H — liczba punktéw w kryterium ,,Usytuowanie hotelu”, wyliczona wg zasad okreslonych
w pkt. 3.2)

. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigksza ilosé punktow

wyliczonych wedlug powyzszych wzoréw i zasad. Wszystkie wyniki zostana przez
zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Maksymalna faczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania
w w/w kryteriach wynosi 100.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
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7. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;j.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

L

L

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

I. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow. ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna
punktacje,

2. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni

3. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w pkt. 1.1) na stronie internetowe;.

. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego z wybranym Wykonawca

wterminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznych, albo 10 dni jezeli zostalo przeslane w inny sposob.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem ww. terminu, jezeli w postepowaniu
ztozono tylko jedna oferte.

. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Rozdzial XVI SIWZ).

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu

dokumentéw wymaganych przepisami prawa do zawarcia umowy.

. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy zamieszcza ogloszenie o udzieleniu

zamoOwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiagzaniem
zawartym w ofercie.

. Umowa podlega uniewaznieniu w czg$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu

zamoOwienia zawarte w SIWZ.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych,
zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
nie podlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
6) w przypadku nie przyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie

podlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu (EFTA), ktére mogly by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czgsci zaméwienia.

2 O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania
ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych

po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu,
nie przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegblnosci kosztow przygotowania oferty.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy na
wniosek Wykonawcy, ktory ubiegal sie o udzielenie zamdéwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten
sam przedmiot zamowienia.

XVIIL. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Umowa na wykonanie zaméwienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spehni
wszystkie postawione wymagania i ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Wz6r umowy stanowi Zalgcznik nr 5 do SIWZ. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na zawartych w niej
warunkach.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien umowy oraz okresla warunki zmian
(w granicach dyspozycji art. 144 ust.1 pkt. 1):

- zmiany w strukturze organizacyjnej Wykonawcy lub Zamawiajacego. dotyczace
okreslonych w umowie nazw, adresow. Strony niezwlocznie poinformuja sie
pisemnie o tych zmianach,

- zmiany osOb reprezentujgcych strony; strony niezwlocznie poinformujg sie
pisemnie o tych zmianach,

- na wniosek Zamawiajagcego mozliwa jest zmiana kolejnosci  wizyt
w odwiedzanych osrodkach wskazanych przez Zamawiajacego,

— z przyczyn formalno-prawnych, Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu
wykonania przedmiotu umowy,

- cena jednostkowa brutto ulegnie zmianie wylacznie w przypadku ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.
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XVIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI Ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wykonawcezych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshuguja rowniez

XIX.

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ

WYKONAWCE KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy informuje, ze nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez
Wykonawceg kluczowych czesci zaméwienia, o ktorych mowa w art. 36 a, ust. 2 Ustawy
Pzp.

Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w przedmiocie zaméwienia podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 Ustawy Pzp, Wykonawca zobowiazany jest przedstawié
w ofercie czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podac
nazwy (firmy) podwykonawcow.

4. Termin zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dhuzszy iz 30 dni od daty
dorgczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub
rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej ustugi lub dostawy.

XX. WYKAZ ZALACZNIKOW

e Formularz ofertowo — cenowy - Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w — Zatacznik nr 2 do SIWZ.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - Zatacznik nr 3 do SIWZ
Oswiadczenie o grupie kapitatowej — zalacznik nr 4 do SIWZ

Wz6r umowy — Zatacznik nr 5 do SIWZ.
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