Uchwala Nr 623/19
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 22 maja 2019 r.

w sprawie zasad planowania i przeprowadzania kontroli  gospodarki  finansowej
w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych przez Departament Kontroli i Audytu.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 512), art. 68 i art. 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( j. t. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ), § 140 pkt 1 Statutu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego, § 77  Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach stanowiacego zalacznik do uchwaty Nr 243/19 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 20 lutego 2019 r. zarzadza sie co nastepuije:

§1.

Ustala sie Regulamin Kontroli Gospodarki Finansowe] wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych stanowigcy Zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§ 2.

Do kontroli podmiotow leczniczych stosuje si¢ przepisy niniejszej Uchwaly z zachowaniem pierwszenstwa
przepisow zawartych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (j.t. Dz.U. z 2018 roku,
poz. 2190 z pozn. zm.) i Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r., w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania kontroli podmiotow leczniczych (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz.1331).

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§ 4.

Traci moc Uchwata Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 11.07.2008 r. i Uchwala Nr 2568/10 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego
z dnia 29.04.2010 r.

§ 5.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Andrzej Betkowski



Zalacznik do Uchwaly Nr 623/19
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 22 maja 2019 r.

REGULAMIN KONTROLI GOSPODARKI FINANSOWEJ
WOJEWODZKICH SAMORZADOWYCH
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1.

1. Kontrole gospodarki finansowej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych przeprowadzaja pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

2. Za wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne w rozumieniu niniejszej
Uchwaty rozumie si¢: wojewddzkie jednostki organizacyjne bez osobowosci prawne;j,
w tym Urzad Marszatkowski oraz wojewodzkie jednostki organizacyjne posiadajace
osobowo$¢ prawna.

§ 2.

Ustala si¢ nastepujace rodzaje kontroli:

1. Kompleksowe — obejmujace cato$¢ zagadnien zwigzanych z gospodarkg finansowa
jednostki.

2. Problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia (problemy) z zakresu dziatania
kontrolowanej jednostki.

3. Dorazne — wynikajace z biezacych potrzeb w jednostkowych sprawach (problemach),
wykonywane poza przyjetym planem kontroli.

4. Sprawdzajace — obejmujace swym zakresem kontrolg¢ wykonywania zalecen
pokontrolnych.

§ 3.

1. Przedmiotem kontroli, w zaleznoSci od potrzeb, jest badanie legalnosci,
gospodarnosdci, celowos$ci, rzetelnoSci 1 sprawnosci organizacyjnej dziatania
poszczegodlnych jednostek w zakresie gospodarki finansowej jednostki.

2. Kontrola obejmuje w szczegolnosci:



a) przestrzeganie zasad gospodarki finansowej sektora finanséw publicznych,

b) zapewnienie przestrzegania przyj¢tych przez jednostke uregulowan w zakresie
prowadzenia rachunkowosci,

c) przestrzeganie przepiséw regulujacych udzielanie zamowien publicznych.

3. Do zadan kontroli nalezy takze badanie stanu realizacji zarzadzen i innych przepisow
wewnetrznych wydanych przez kierownika kontrolowanej jednostki.

4. Kontrola ma na celu:

a)badanie zgodnosci dziatania jednostki z przepisami prawa,

b)wskazanie nieprawidtowosci w zakresie realizacji zadan, a takze wskazanie na
wystepujace przypadki niegospodarno$ci, marnotrawstwa mienia i ewentualnych
naduzy¢ przy jednoczesnym dokumentowaniu przyczyn i skutkow tego rodzaju
zjawisk,

C)wysuwanie w oparciu o ustalenia kontroli, wnioskow zmierzajacych do skutecznego
eliminowania stwierdzonych nieprawidtowos$ci, uchybien lub zaniedban w pracy
oraz w zakresie sprawowanego nadzoru shuzbowego.

§ 4.
Przy przeprowadzaniu kontroli obowigzujg nastepujace zasady:

1. Legalnosci — wykonywanie czynno$ci kontrolnych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

2. Rzetelnos$ci — obiektywne i rzetelne sprawdzanie faktow i dokumentowanie wynikow
kontroli w oparciu o material Zrodlowy.

Podmiotowosci — dokonywanie ustalen dotyczacych jednostki kontrolowane;.
4. Tajemnicy — zachowanie tajemnicy stuzbowej zgodnie z przepisami ustawy

o ochronie informacji niejawnych.

5. Prawdy materialnej — uwzglednianie wszystkich okolicznosci towarzyszacych
badanym zjawiskom, dokonywanie ustalen zgodnych z rzeczywistoscig.

§ 5.

1. Upowaznia si¢ Departament Kontroli i Audytu do przeprowadzania w wojewodzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych kontroli planowych (kompleksowych,
problemowych lub sprawdzajacych) 1 pozaplanowych (doraznych
1 sprawdzajacych).



2. Pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu prowadzacy planowa kontrole
w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych dziataja na podstawie
rocznego planu kontroli zatwierdzonego corocznie przez Zarzad Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego.

3. Kontrole dorazne finansowe przeprowadzane sa z inicjatywy Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego lub Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego. Komisje Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, dyrektorzy departamentéw merytorycznych i osoby
kierujace réwnorzednymi komoérkami organizacyjnymi moga wnioskowac pisemnie do
Marszatka o przeprowadzenie kontroli doraznej. Wniosek o podjecie kontroli
zatwierdza Zarzad Wojewodztwa. Kontrole te polegaja na zbadaniu zasadno$ci
zarzutow zawartych w skargach izazaleniach oraz innych informacjach o
nieprawidlowym dziataniu wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

4. Zaparafowane przez Dyrektora Departamentu Kontroli i Audytu upowaznienie do
kontroli, podpisuje Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§ 6.

1. Dyrektorzy departamentéw merytorycznych moga zglosi¢ propozycje do planow
kontroli w zakresie jednostek podlegtych (uzgodnione wczes$niej z wilasciwym
cztonkiem Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego), ktére przedktadaja Dyrektorowi
Departamentu Kontroli i Audytu do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego. Po
analizie przedtozonych propozycji i stwierdzeniu ich zasadno$ci, Dyrektor
Departamentu Kontroli i Audytu ujmuje je w projekcie rocznego planu kontroli, ktory
obejmuje nastgpujace elementy:

- podmiot kontroli,
- rodzaj kontroli (kompleksowa, problemowa, sprawdzajaca),
- temat kontroli.

2. Roczny plan kontroli Departamentu Kontroli i Audytu w wojewddzkich
samorzagdowych jednostkach organizacyjnych zatwierdza Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku.

3. Informacje poéiroczne o stanie realizacji planu kontroli przedktada si¢ Zarzadowi
Wojewodztwa Swietokrzyskiego do konca miesigca nastepujacego po kazdym
potroczu.

4. Sprawozdanie z przeprowadzonych w danym roku kontroli, Departament Kontroli
i Audytu, przedktada si¢ do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku sprawozdawczym.

§7.



Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli przez pracownikéw Departamentu Kontroli
i Audytu ustalone sa w ich zakresach obowigzkow.

§ 8.

W przypadku wystgpienia podczas kontroli sytuacji wymagajacych specjalistycznej wiedzy
merytorycznej, Marszatek Wojewddztwa moze powota¢ na wniosek Dyrektora Departamentu
Kontroli i Audytu biegtego lub rzeczoznawce.

§9.

Pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych sa
zobowigzani
w szczegolnosci do:

a)
b)

c)

d)

rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

sporzadzenia odpowiednich dokumentéw i kompletowania akt z przeprowadzonej
kontroli,

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci i uchybien — ustalenie ich przyczyn
I skutkow oraz ustalenia 0sob za nie odpowiedzialnych,

w razie ujawnienia podczas kontroli czynu majgcego znamiona przestepstwa — do
niezwlocznego powiadomienia o tym Dyrektora Departamentu Kontroli i Audytu,
kierownika  kontrolowanej jednostki oraz  zabezpieczenie = dokumentow
I przedmiotow stanowigcych dowod przestepstwa.

§ 10.

1. Dla realizacji obowigzku, o ktérym mowa w § 9 kontrolujacy ma prawo do:

a)
b)
c)

d)
€)

)
9)

h)

)

wstepu do pomieszczen w kontrolowanych jednostkach oraz do swobodnego
poruszania si¢ po jej terenie,

wgladu do akt, dokumentdéw oraz archiwum, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy
chronionej prawem,

wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych
jednostki,

przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikéw majatkowych,

zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikow jednostki
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

zabezpieczania dokumentow,

zadania odpiséw, zestawien 1 wyciggow z badanych dokumentéw, ktorych
prawdziwos¢ potwierdza kierownik jednostki lub wiasciwi pracownicy,

przyjecia ustnych wyjasnien,

pobrania z jednostki kontrolowanej materiatow dowodowych (Zatacznik nr 1 do
Regulaminu kontroli gospodarki finansowej ),

sporzadzenia protokotu ogledzin (Zatacznik nr 2 do Regulaminu kontroli gospodarki
finansowej),



k) zadania zlozenia wyjasnien na pismie (Zatacznik nr 3 do Regulaminu kontroli
gospodarki finansowej ).

2.  Obowigzkiem kierownika kontrolowanej jednostki jest:

a) zapewnienic warunkow i $rodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli (oddzielne pomieszczenie z telefonem),

b) przedstawianie na zadanie kontrolera, w ustalonym przez niego terminie
dokumentdw i1 materiatow niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,

C) sporzadzanie lub przekazywanie uwierzytelnionych kopii, odpiséw i1 wyciggow
Z dokumentow oraz zestawien i danych niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli,

d) zapewnienie terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien przez
kierownika jednostki oraz pozostalych pracownikow w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

e) zapewnienie nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez Kkontrolera dokumentow
I materiatow pozostawionych na przechowanie w jednostce.

3. W przypadku kontroli w Urzg¢dzie Marszalkowskim powyzsze zapewnia dyrektor
kontrolowanego departamentu lub rownorzednej komorki organizacyjne;.

§ 11.

Wszyscy pracownicy wojewddzkich samorzagdowych jednostek organizacyjnych zobowigzani
sa do skladania na Zadanie kontrolujacego wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu
kontroli.

§ 12.

1. Ustala si¢ wzor Protokofu pobrania dokumentu / rzeczy stanowiacy Zatacznik nr 1 do
Regulaminu kontroli gospodarki finansowej.

2. Ustala si¢ wzor Protokotu ogledzin stanowiagcy Zatacznik nr 2 do Regulaminu kontroli
gospodarki finansowej.

3. Ustala sie wzor Zgdania ztozenia wyjasnier na pismie stanowiacy Zalacznik nr 3 do
Regulaminu kontroli gospodarki finansowej.

4. Ustala si¢ wzor Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowiacy Zatgcznik nr 4
do Regulaminu kontroli gospodarki finansowe;.

5. Ustala si¢ wzor Programu kontroli stanowiacy zatacznik nr 5 do Regulaminu kontroli
gospodarki finansowej.

6. Ustala si¢ wzor Wystgpienia pokontrolnego stanowigcy zatgcznik nr 6 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowe;j.



Rozdziatl 1T
Przygotowanie kontroli

§13

1. Kontrola w danej jednostce moze zosta¢ poprzedzona narada Dyrektora Departamentu
Kontroli i Audytu z dyrektorem departamentu merytorycznie nadzorujagcym t¢
jednostke, o ktorej informowany jest odpowiedzialny merytorycznie Cztonek Zarzadu.
Narada ma na celu okres$lenie istotnych spraw w zakresie planowanej kontroli.

2. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wskazany przez Dyrektora Departamentu Kontroli
i Audytu lub Kierownika Oddzialu Kontroli pracownik, sporzadza analize
przedkontrolng i program kontroli, na podstawie wynikow wczesniejszych kontroli,
skarg 1 wnioskdw oraz innych informacji dotyczacych dziatalnosci jednostki
kontrolowanej. Wzor programu kontroli stanowi zatacznik Nr 5 do regulaminu kontroli.

3. Pracownik Departamentu Kontroli i Audytu nie moze podejmowaé czynno$ci
kontrolnych w jednostce, w ktorej byt poprzednio zatrudniony, chyba, ze od momentu
ustania zatrudnienia minat rok.

4. Kontrolujacy moze podlega¢ wytaczeniu od udzialu w kontroli, jezeli wyniki kontroli
moga dotyczy¢ jego roszczen, praw lub obowigzkow, ewentualnie mogg oddzialywaé
na prawa lub obowiazki jego krewnych lub powinowatych, jak rowniez, gdy istnieje
uzasadnione podejrzenie istnienia  stosunkow  wykluczajacych  obiektywne
przeprowadzenie kontroli.

§ 14.
Rozdzial I11. Realizacja czynnosci kontrolnych

1. Kontrolujacy sa odpowiedzialni za wykonywanie kontroli, w tym:
a) odpowiadaja za przestrzeganie zasad i trybu przeprowadzania kontroli,
b) ustalaja zadania szczegotowe,
¢) monitorujg przeprowadzong kontrole,
d) przygotowuja dokumenty kontroli.

2. Kontrola jest poprzedzona powiadomieniem przez Departament Kontroli i Audytu
kierownika wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej lub osoby go
zastepujacej, o temacie 1 terminie kontroli. Powiadomienie moze by¢ dokonane w formie
ustnej (telefonicznie) lub jezeli zaistnieje taka potrzeba w formie pisemne;j.



10.

11.

12.

13.

14.

Osoby kontrolujace przed rozpoczeciem kontroli doreczajg stosowne upowaznienia
i okazujg legitymacje stuzbowe lub inny dowod stwierdzajacy ich tozsamo$¢ (wzor
upowaznienia stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu kontroli).

Upowaznienia sporzadzane sg w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej i do akt kontroli.

Dorgczenie upowaznienia, zapoznanie si¢ z jego trescig oraz z treScig § 10 Regulaminu
kontroli stanowigca rewers upowaznienia, kierownik jednostki kontrolowanej potwierdza
wlasnorgcznym podpisem i datg.

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w sposob jawny.

Kontrolujgcy dokonuje ustalen na podstawie dowoddéw, do ktérych =zalicza sig
W szczegblnosci: dokumenty na wszelkiego rodzaju no$nikach, dowody rzeczowe,
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia, protokoty ogledzin.

Kontrolujacy sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym i merytorycznym, bada ich
autentycznos¢, legalnos$¢, kompletnos¢, terminowos$¢ ich sporzadzania, w tym rOwniez
zgodnos¢ sprawozdawczosci z wewnetrzng dokumentacjg 1 stanem faktycznym.

W razie potrzeby pobrania dowoddéw rzeczowych kontrolujacy sporzadza protokot
pobrania, ktory podpisujg kontrolujacy oraz kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.

Kontrole magazynu lub kasy przeprowadza si¢ w obecnosci osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone mienie.

Z kontroli magazynu lub kasy sporzadza si¢ zawsze protokot, ktory podpisuja
kontrolujgcy i osoba odpowiedzialna materialnie.

Kazdy pracownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ kontrolujagcemu ustne lub pisemne
oswiadczenie. W przypadku ztozenia ustnego o$§wiadczenia kontrolujacy sporzadza na te
okoliczno$¢ protokot.

Kontrolujacy moze w trakcie kontroli informowaé kierownika kontrolowanej jednostki
0 ujawnionych uchybieniach, a w miare potrzeby wystepowaé do niego z wnioskiem
0 wydanie — w sprawach nie cierpigcych zwloki — odpowiednich polecen.

Jezeli w toku kontroli, powstanie konieczno$¢ zmiany czasu jej trwania, kontrolujacy,
przedktadaja stosowny wniosek wraz z uzasadnieniem do Dyrektora Departamentu
Kontroli i Audytu, ktory moze dokona¢ zmiany upowaznienia w powyzszym zakresie.

Jezeli w toku kontroli, powstanie konieczno$¢ zmiany zakresu kontroli Iub
kontrolujacego, zmiany tej dokonuje Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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15. W przypadku koniecznos$ci sprawdzenia rzeczywistego stanu sktadnikow majatkowych,
kierownik  kontrolowanej jednostki na  wniosek  kontrolujacego, zarzadza
przeprowadzenie spisu z natury. Spis odbywa si¢ pod nadzorem kontrolujacego, ktory nie
bierze udzialu w czynnos$ciach inwentaryzacyjnych oraz nie sporzadza i nie podpisuje
dokumentow spisowych.

16. W razie ujawnienia w toku kontroli naduzy¢ lub podejrzenia popetnienia przestgpstwa,
Dyrektor Kontroli i Audytu po zasiegnieciu opinii radcy prawnego, sporzadza stosowny
projekt zawiadomienia do wiasciwych organdéw. Zawiadomienie podpisuje Marszatek
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

17. W przypadkach stwierdzenia w trakcie kontroli czynéw mogacych nosi¢ znamiona
naruszenia dyscypliny finansow publicznych, kontrolujacy sporzadza projekt
zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych, ktéry zatwierdza
Dyrektor Departamentu Kontroli i Audytu.

Po akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego, projekt
zawiadomienia przedktada si¢ do podpisu przez Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Rozdzial IV
Dokumentacja kontroli, postepowanie
pokontrolne, inne czynnos$ci pokontrolne

§ 15

1. Akta kontroli stanowig:
a) upowaznienia imienne do przeprowadzenia kontroli
b)  dokumentacja kontroli,
c)  protokot kontroli
d)  wystapienie pokontrolne,
e) odpowiedz kontrolowanej jednostki na wystgpienie pokontrolne,
f)  pozostata korespondencja zwigzana z kontrola.

2. Dokumentacje kontroli stanowig zebrane podczas kontroli w jednostce kopie dokumentow
zrodlowych, protokoty ogledzin, wyjasnienia, o§wiadczenia i inne.

3. Protokot kontroli podpisuja, parafujac kazda strong wszystkich egzemplarzy protokotu,
kontrolujacy, kierownik oraz gtowny ksiggowy kontrolowanej jednostki, lub ich zastepcy.

4. Protokot kontroli sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej i do akt kontroli. Zalgczniki
stanowig integralng czgs¢ protokotu.



W terminie 7 dni od podpisania protokotu kierownik kontrolowanej jednostki moze
wnie$¢ udokumentowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole. Pouczenie
o przyshugujacym srodku odwotawczym zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

Jezeli kierownik jednostki kontrolowanej odmawia podpisania protokolu kontroli
zobowigzany jest ztozy¢ w terminie 7 dni od przedlozenia protokotu do podpisania,
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét  kontroli, ktorego podpisania odmowili kierownik lub glowny ksiegowy
kontrolowanego, podpisuje kontrolujacy, czynigc w protokole adnotacj¢ o odmowie
podpisania protokotu.

W przypadku uwzglednienia w calosci lub w czesSci zastrzezen lub wyjasnien
kontrolowanego, kontrolujacy odpowiedzialny za dang czes$¢ protokotu zmienia w tym
zakresie protokot w terminie 7 dni od daty zlozenia wyjasnien, informujac o tym
kierownika jednostki kontrolowanej.

Jezeli kierownik jednostki kontrolowanej nie zlozy stosownych wyjasnieh w terminie
okreslonym w § 15 pkt 6, odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do
podjecia dalszych czynnosci pokontrolnych.

10. Po podpisaniu protokotu kontroli, nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek ani

11.

13.

dopiskow bez omdéwienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych
omytek pisarskich, ktore parafuje kontrolujacy.

Po podpisaniu protokotu, kontrolujacy w terminie 21 dni  przygotowuje projekt
wystgpienia pokontrolnego w ktorym zawarte sg gtowne ustalenia kontroli, stwierdzone
nieprawidlowosci lub ich brak, oraz zalecenia pokontrolne. Wystgpienie podpisuje
Marszatek Wojewodztwa.

Wystapienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym egzemplarzu dla kierownika jednostki kontrolowanej, do akt kontroli oraz dla
dyrektora wlasciwego departamentu merytorycznego (nadzorujacego), celem stosownego
wykorzystania.

14. W przypadkach uzasadnionych wynikami kontroli, Dyrektor Departamentu Kontroli

15.

I Audytu informuje pisemnie dyrektora wlasciwego departamentu merytorycznego
0 naruszeniu obowigzkéw shuzbowych przez kierownika kontrolowanej jednostki wraz
z wnioskiem o podjecie dalszych decyzji w tej sprawie.

Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia lub
w terminie okre§lonym w wystgpieniu, zobowigzany jest przedtozy¢ Marszatkowi



Wojewddztwa informacje o sposobie i terminie realizacji zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym.

16. Akta kontroli sg przechowywane w Departamencie Kontroli i Audytu. Archiwizacja akt

kontroli nastgpuje zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokol pobrania dokumentu / rzeczy

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli gospodarki finansowej, stanowigcego Zatacznik do
Uchwatly Nr .......... [oviiinin, Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia ............... 2019 r. w
sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli gospodarki finansowej
w wojewddzkich jednostkach organizacyjnych przez Departament Kontroli i Audytu oraz na
podstawie upowaznienia Nr....... z dnia............. wydanego przez

(podpis osoby uczestniczgcej w pobraniu rzeczy) (podpis kontrolera)
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

(nazwa 1 adres komorki kontroli)

Protokot ogledzin

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli gospodarki finansowej, stanowiacego Zatacznik do
Uchwaly Nr ........ [oviein. Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia ......... r. W sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli gospodarki finansowej
W wojewoddzkich jednostkach organizacyjnych przez Departament Kontroli i Audytu oraz na
podstawie upowaznienia Nr ... z dnia ... wydanego przez
......................................................................... do przeprowadzenia kontroli

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

DZIalajac W ODECIIOSCI 1..vvvveveeiie it r e ns .

(imig, nazwisko i kierownika jednostki lub osoby upowaznionej, uczestniczqcej w ogledzinach )

AOKONAT W AU ..ottt et b et bt et e sbe e sbe et e nan e nre s
(o eq 1<Te 41t HO SO RUPTPOPROTOT
(okreslenie obiektu ,sktadnikéw majgtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom )

w wyniku ktorych ustalono co nastgpuje:

7 10110101 TSR PR PPV PR PPN
ktore stanowig zatacznik do protokotu.

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej (podpis kontrolujgcego)
lub osoby upowaznionej, uczestniczqcej w ogledzinach)
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

(nazwa i adres komorki kontroli )

Zadanie zlozenia wyjasnienia na piSmie

Na podstawie § 10 Regulaminu kontroli gospodarki finansowej, stanowigcego Zatacznik do
Uchwalty Nr .......... [oviiinnn. Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia .................
w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i prowadzenia kontroli gospodarki finansowej
w wojewddzkich jednostkach organizacyjnych przez Departament Kontroli i Audytu oraz na
podstawie upowaznienia Nr ... z dnia ... wydanego przez
........................................................................... do przeprowadzenia kontroli

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

ProSze Pana (PANTG ) ....oveiveiiiiieiieiiiie sttt bbb ettt bbb :

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajgcego dokumentacje)

(podpis kontrolujgcego)
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

Kielce, (data) ........cccceevvevnnnne.

UPOWAZNIENIE
do przeprowadzenia kontroli (rodzaj kontroli)

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 512 ze zm.) - (wskazanie tez — jezeli istnieje —
szczegotowej podstawy prawnej) w zwigzku z Uchwatg nr ............. dnia  Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania
I przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej w wojewddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych, upowazniam:

Pana/Pania: (stanowisko stuzbowe imie¢ i nazwisko kontrolera),
numer legitymacji stuzbowe;j:
numer po$wiadczenia bezpieczenstwa: (jezeli dotyczy)

do przeprowadzenia kontroli w............cccccveneeee. (petna nazwa i adres jedno kontrolowanej)

Temat KONTrolic. ..o

(piecze¢ imienna i podpis
osoby wydajgcej upowaznienie)

Waznos¢ upowaznienia przedtuza si¢ do dnia ..........ccceevvevveeriieniienienieeieeieeeee

(pieczeé imienna i podpis
osoby wydajqcej upowaznienie)
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Rewers upowaznienia:

1. Kontrolujacy ma prawo do:

- wstepu do pomieszczen w kontrolowanych jednostkach oraz do swobodnego
poruszania si¢ po jej terenie bez obowigzku uzyskania przepustki,

- wgladu do akt, dokumentéw oraz archiwum, z zachowaniem przepisow
o0 tajemnicy chronionej prawem,

- wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych
zawartych w jednostce,

- przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikow majatkowych,

- zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikow
jednostki w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

- zabezpieczania dokumentow,

- zadania odpisoéw, zestawien i1 wyciggow z badanych dokumentéw, ktorych
prawdziwos¢ potwierdza kierownik jednostki lub wtasciwi pracownicy.

- przyjecie ustnego oswiadczenia

- pobrania rzeczy

- przyjecia wyjasnien od pracownikow kontrolowanej jednostki,

- pobrania z jednostki kontrolnej materiatdéw dowodowych.

2. Obowigzkiem kierownika kontrolowanej jednostki jest:

- zapewnienie warunkow 1 §rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli (oddzielne pomieszczenie z telefonem),

- przedstawianie na zadanie kontrolera, w ustalonym przez niego terminie
dokumentow i materiatow niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,

- sporzadzanie lub przekazywanie uwierzytelnionych kopii, odpiséw 1 wyciggow
z dokumentow oraz zestawien i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

- zapewnienie terminowego udzielania ustnych 1 pisemnych wyjasnien przez
kierownika jednostki oraz pozostalych pracownikow w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

- zapewnienie nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentow
I materiatow pozostawionych na przechowanie w jednostce.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z trescig niniejszego dokumentu.

(data i podpis kierownika
jednostki kontrolowanej)

Podstawa prawna: § 10 Regulaminu kontroli gospodarki finansowej wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych (Zalacznik do Uchwaty nr ............ /19 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia ............................ roku).
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Zalgcznik Nr'5 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

PROGRAM KONTROLI

ROAZa] KONTIOli ...

1. Nazwa jednostki KONtrolOWaNE]........ccuiiiiiiiiiicce st

2. T RIMAE KONETOIE vttt nennnnnnne

3. ZAKIES KONTEO ettt e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeens

A, ClKONTION ...

5. Analiza przed KONTIOING............couoiiiiiiic e

6. Czas trwania KONTIOI .....ooooeeeeee

9. Spis aktow normatywWnych ........ ...

Sporzadzil:

( podpis osoby kontrolujace;j )
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Zatqcznik Nr 6 do Regulaminu
kontroli gospodarki finansowej

Kielce, dn. ....coovvveeviiiiiec e

Nasz znak: XX . X. XXXX-XX/XX

Szanowny Pan
Dyrektor

(nazwa jednostki)

Wystapienie pokontrolne
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego przeprowadzit na podstawie
(podstawa prawna)............ceceeeveeeeereerreeeesnenns kontrole w (nazwa jednostki)w okresie
od .covvriienne do..oooviiiinn W ZAKIESIC. c.ueeiieeriieieeceit et
W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli podpisanym
w dniu ..o, , nie stwierdzono nieprawidlowosci/stwierdzone zostaly nastepujace
nieprawidlowosci:
1. opis nieprawidlowosci,
2. wskazanie naruszonych przepisow prawa,
3 zalecenia pokontrolne.
Marszalek Wojewddztwa zobowiazuje kierownika jednostki do poinformowania w terminie

dni od dnia otrzymania niniejszego pisma o sposobie usuni¢cia powyzszych
nieprawidlowosci:

/podpis Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego/

Otrzymuja:
1. Dyrektor jednostki,
2. Dyrektor Departamentu nadzorujacego jednostke,
3. ala
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