OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1%/ 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegolnych polach
lub w przypisach.

\W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac "nie dotyczy" lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie "*", np., "Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspélna realizacji zadania publicznego*, oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: "Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta]

wspolna realizacji zadania publicznego™".
|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

*1

1. Organ administracji publicznej,

do ktérego jest adresowana oferta Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Zgodnie z ogtoszeniem o konkursie np.:

>. Rodzaj zadania publicznego I. Ochrona i promocja zdrowia
Zadanie nr 1: Wspieranie inicjatyw podnoszacych wiedze i
umiejetnosci w zakresie pierwszej pomocy przedmedycznej

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby,
strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Oficjalna, nieskrocona nazwa zgodna z zapisami w KRS lub w innej ewidencji, forma prawna, numer w KRS lub ewidencji,
adres, strona www, mail, telefon.
Nalezy podac drugi adres - jesli adres rejestrowy, adres do korespondencji i adres siedziby sa rozne.

Przyktad:
Stowarzyszenie Przyjaciot Szkoty ,,ABC”, stowarzyszenie, KRS 00001234567, ul. Nijaka 5/5, 00-950 Warszawa, www.abc.pl.
abc@abc.pl, tel. 22 999 88 77

Dane osoby, ktdra zna projekt i bedzie w stanie szybko i
rzetelnie udzieli¢ wyjasnien np. komisji konkursowej. Moga to
by¢ dane np. koordynatora lub osoby, ktora pisata projekt.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien Komisja konkursowa moze w czasie posiedzenia kontaktowac
dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, numer telefonu, adres |sie w sprawie oferty, dlatego tez, warto zadbac o realna
poczty elektronicznej) mozliwos¢ tego kontaktu.

Przyktad:

Adam Nowak,
adam.nowak®abc.pl, 111 222 333

IIl. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego Tytut projektu (krotki)

Dzien rozpoczecia
projektu - mozliwy
termin rozpoczecia jest
okreslony w ogtoszeniu
konkursowym

Dzien zakonczenia projektu -
Data maksymalny termin zakonczenia
zakonczenia jest okreslony w ogtoszeniu
konkursowym

2.  Termin realizacji|Data
zadania publicznego rozpoczecia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne
podmioty)




ZWIEZLY, RZECZOWY | SPOJNY (syntetyczny) opis projektu, w tym:

— ,,PO CO?” - Jaki jest cel projektu - nie jest to punkt obowiazkowy, ale zachecamy do sformutowania celu gtownego i celow
szczegbtowych projektu, by mie¢ podstawy do okreslenia rezultatow i ich wskaznikow (bedzie to potrzebne w sprawozdaniu
z realizacji zadania).

— ,,DLA KOGO?” - Kto bedzie odbiorca dziatan, jaka bedzie grupa docelowa, jakie sa jej problemy i potrzeby. To punkt, ktory
jest rodzajem diagnozy. Warto od niego rozpocza¢ konstruowanie projektu, a dopiero pézniej dookreslic cele, jakie maja
by¢ osiagniete i dziatania, dzieki ktorym zostanie on zrealizowany oraz rezultaty - wskazniki, dzieki ktorym zobaczymy, co

sie udato osiagnac.

- ,,CO?” - Pomyst/sposob na rozwigzywanie problemow/zaspokojenie potrzeb opisanej grupy docelowej. Syntetyczny opis
gtownych dziatan, planowanych do realizacji w czasie projektu. Szczegbtowe dziatania nalezy opisac¢ w kolejnym punkcie (4.
Plan i harmonogram dziatan).

- ,,GDZIE?” - Miejsce/miejsca realizacji dziatan.

— ,JAK TO SIE MA DO INNYCH (KOMPLEMENTARNOSC)?” Jak projekt wspétgra z innymi podejmowanymi przez oferenta
dziataniami albo/lub/i z dziataniami innych organizacji realizowanymi w zdiagnozowanych obszarach. Tu takze mozna
wpisaé, na ile projekt miesci sie w dokumentach strategicznych Wojewodztwa Swietokrzyskiego zwiazanych z danym
obszarem (strategie, programy, polityki).

4. Plan i harmonogram dziatan na rok

(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i

miejsce ich realizacji)

Lp. [Nazwa dziatania

Opis

Grupa docelowa

Planowany termin
realizacji

Zakres
dziatania
realizowany
przez
podmiot
niebedacy
strong
umowy 2

Nazwa dziatania.

Wszystkie
dziatania musza
miec swoje
odzwierciedlenie
w kosztorysie
(VA), ktory jest
zadaniowy
(podzielony na
poszczegoblne
dziatania). To
oznacza, ze do
jednego dziatania
moze by¢
»przypisanych”
kilka réznych
kosztow.

Dziatania nalezy
wymieni¢ w
porzadku
chronologicznym
i w takiej samej
kolejnosci jak w
czesci
finansowej.

Opis dziatania - co konkretnie bedzie
robione, gdzie (czyli w jakim miejscu),
jaka bedzie skala tego dziatania (czyli
liczby, wskazniki).

Dobrze opisane dziatania (z podaniem
liczbowej skali) utatwia tworzenie
kosztorysu oraz okreslenie rezultatow
projektu.

Nalezy pamietac, ze dziatania powinny
by¢ spojne z celem konkursu i
celem/celami okreslonymi przez
oferenta. Powinny takze odpowiadac
na rozwigzanie
problemoéw/zaspokojenie potrzeb
odbiorcow - grupy docelowej.

Tu mozesz tez podac sposob rekrutacji
uczestnikow / pozyskania czy dotarcia
do odbiorcow twojego

dziatania.

Okreslenie grupy do
jakiej jest kierowane to
konkretne dziatanie.

Kazde dziatanie moze
by¢ skierowane do
wszystkich odbiorcow
podanych w ogolnym
opisie (pole numer 3)
lub do wybranej dla
danego dziatania grupy
odbiorcow.

Daty, w jakich bedzie
realizowane dziatanie.
Rozpoczecie i

zakonczenie dziatania.

Zalecane jest
niewskazywanie dat
dziennych, poniewaz
ich zmiana wymaga
aneksu do umowy.

Opis zakresu
dziatan, ktore
nie beda
realizowane
przez
organizacje
sktadajaca
oferte.

Chodzi o
sytuacje, w
ktorej
organizacja
zamierza na
podstawie
przepisow
art. 16 ust. 4
ustawy o
pozytku
publicznym i
0
wolontariacie
skorzystac z
ustug
podmiotu
niebedacego
strong umowy
z urzedem.

Uwaga!!!
Opisac nalezy
zakres
dziatan, a nie
wpisywac
nazwy firmy
czy
organizacji.




Nalezy pamietac o promocji projektu i
0 zarzadzaniu nim.

To bardzo wazne dziatania projektowe.
Nie sa to jednak odrebne dziatania
merytoryczne, dlatego rekomendujemy
dodac ich opis przy jednym
(najwazniejszym w projekcie) dziataniu
albo dodawac taka informacje przy
kazdym dziataniu.

5. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne "produkty” lub "ustugi" zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizac;ji
oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizac;ji? —
trwato$¢ rezultatow zadania)

Opis rezultatow projektu w sposob mierzalny i realistyczny - tak, aby komisja oceniajaca oferte mogta konkretnie dowiedziec¢
sie, co zostanie osiagniete w wyniku realizacji projektu.

Projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych ponizej rezultatow.

Wazna jest nie ilos¢, a realnosc i mierzalnosé rezultatow.

Nalezy uwzglednic ryzyko ich nieosiagniecia, zwtaszcza tych dotyczacych zmiany spotecznej.
Nalezy wykazywac tylko to, co na pewno bedzie mozna zmierzyc.

Poniewaz konkurs przewiduje wypetnienie tabeli z punktu 6. (Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego), proponujemy zacza¢ od wypetnienia tej tabeli, a nastepnie przenies¢ do punktu 5. wpisane tam rezultaty.
Bedzie to odpowiedz na pytanie o bezposrednie efekty (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi”).

Nalezy takze opisac, jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnieta dzieki realizacji zadania oraz czy osiagniete rezultaty beda
trwate.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

W ponizszej tabeli nalezy opisac rezultaty projektu w sposob mierzalny i realistyczny - tak, aby komisja oceniajaca oferte
mogta konkretnie dowiedzie¢ sie, co zostanie osiagniete w wyniku realizacji projektu.

Tabela musi by¢ spdjna z opisem z punktu 5. (Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego).

Projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych ponizej rezultatow. Wazna jest nie ilo$¢, a realnos¢ i mierzalnos¢
rezultatow. Nalezy wykazywac tylko to, co na pewno bedzie mozna zmierzyc.

Uwaga! Tabela ta jest obowiazkowa.

Planowany poziom osiagnigcia Spos6b monitorowania
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé rezultatéw / zrédto informacji o
docelowa) osiagnieciu wskaznika
REZULTATY TWARDE - bezposrednie np. 5 warsztatow np. liczba uczestnikow
(materialne produkty, dobra, ustugi poszczegolnych warsztatow / lista
zrealizowane na rzecz odbiorcow), np. obecnosci (do wgladu), zdjecia z
liczba przeprowadzonych warsztatow, warsztatow

liczba godzin zajec sportowych, liczba
uczestnikow.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Informacje na temat dziatalnosci swojej organizacji, w tym doswiadczenie zwiazane z realizacjg dziatan planowanych w
ofercie czy tez dziatan o podobnym charakterze realizowanych wczesniej.

W przypadku, gdy organizacja jest nowopowstata albo planowane dziatania sa nowymi dla dziatajacej juz organizacji, nalezy
opisac¢ doswiadczenie i kompetencje oséb, ktére beda zadanie realizowaty.




2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

Opis zasobow organizacji, ktore beda uzywane do realizacji zadania, to jest:

»,KTO?” Czyli zasoby osobowe/kadrowe - informacje o kwalifikacjach, kompetencjach osob, ktore beda zaangazowane do
realizacji projektu. Nie zaleca sie podawania konkretnych nazwisk, poniewaz w przypadku zmiany osoby (np. w wyniku
zdarzenia losowego). moze to wymagac aneksowania umowy. Wazne sa kwalifikacje, doswiadczenie, kompetencje jakie
posiadaja osoby zaangazowane w projekt wraz zakresem zadan wykonywanych przez te osoby w ramach projektu. Tu takze
nalezy wskazac forme zatrudnienia. Brak jej wskazania w tym punkcie, skutkuje obowiazkiem zamieszczenia jej w
kosztorysie (V.A).

Jesli przewidywany jest wktad osobowy czyli wolontariuszy albo praca spoteczna cztonkow, to nalezy umiescic te informacje
tutaj. Mozna takze wyliczy¢ wartos¢ wktadu osobowego. Informacja ta musi by¢ spéjna z kwota podang w czesci finansowej
(zrédta finansowania) w punkcie V.B (3.2) oferty.

,,CZYM?” Czyli jaki sprzet/zasoby techniczne jest w posiadaniu i bedzie wykorzystany do realizacji projektu.

Jesli przewidywany jest wktad rzeczowy, to nalezy podac informacje, co bedzie wykorzystywane, przez jaki czas i do jakich
dziatan. Mozna tez wyliczy¢ wartos¢ wktadu rzeczowego (wg stawek rynkowych). Informacja ta musi by¢ spojna z kwota
podang w czesci finansowej (zrdodta finansowania) w punkcie V.B (3.2) oferty.

ILE?” Czyli jakie srodki finansowe zostana zaangazowane w zadanie.

Nalezy tu opisac, skad beda pochodzity inne srodki finansowe poza dotacja, czyli wktad wtasny oraz ewentualnie srodki
finansowe z innych zrodet i podac¢ odpowiednio ich wartosé. Informacja ta musi by¢ spdjna z kwota podana w czesci
finansowej (zrodta finansowania) w budzecie w punkcie V.B 3.1 oferty.

Wktad wtasny finansowy w projekcie, nie moze by¢ nizszy niz okreslony w ogtoszeniu o konkursie.

Swiadczenia od odbiorcéw zadania mozna pobiera¢ wytacznie wtedy, gdy organizacja prowadzi dziatalnoé¢ odptatna pozytku
publicznego.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztéw realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrodta finansowania
wskazanego w sekcji V-B)

. Koszt . W, S¢ [PLN
Rodzaj Rodzaj ) Liczba artosc [PLN]
Lp. ) jednostkowy .
kosztu miary jednostek Razem Rok 1 Rok 2
[PLN]
Koszty realizacji dziatan
Koszty zwiazane bezposrednio z realizacja dziatan. Opisane wczesniej dziatania musza mie¢ swoje
odzwierciedlenie w budzecie, ktory jest zadaniowy. To oznacza, ze do jednego dziatania mozna miec
l. »przypisanych” kilka roznych kosztow. Zaliczaja sie do nich takze promocja i rekrutacja.
Uwaga! Jesli organizacja zamierza zakupic¢ sprzet potrzebny bezposrednio do realizacji zadan, nalezy go
potraktowac jako koszt merytoryczny (pamietaj o limicie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie).
1.1. Warsztaty
Wynagrodzenie
111 trenera warsztatowl 1 ina  [250 20 5000 |5 000
(5 warsztatow x 4
godziny)
1.1.2. Poczestunek warsztat [200 5 1000 |1 000
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3




1.3.1.

Koszt 1

1.3.2.

Koszt 2

Suma kosztéw realizacji zadania

6 000 |6 000

Koszty administracyjne

To koszty niezwigzane bezposrednio z wykonaniem zadan, ale niezbedne do realizacji projektu. Sa to np.
koszty zarzadzania projektem, obstuga ksiggowa, koszty biurowe.

Uwaga!!! W ogtoszeniu o konkursie okreslony zostat maksymalny procentowy udziat tych kosztow, w

kosztach catkowitych zadania.

1. Koordynacja miesiac  [150 3 450 450
projektu

1.2 Ksiegowosc miesiac  [150 3 450 1450

Suma kosztéw administracyjnych 900 [900

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 6 900 [6 900

V.B Zrodta finansowania kosztéw realizacji zadania

W ponizszej tabeli wpisujesz informacje o catosciowych kosztach zadania, w tym o planowanej kwocie dotacji oraz wktadu
wtasnego (finansowego, niefinansowego), a takze o ewentualnych swiadczeniach pienieznych od odbiorcéw zadania.

UWAGA!!! Wymagany jest wktad wtasny finansowy w wysokosci minimum 10% wnioskowanej kwoty dotacji!!!

Zrédto finansowania kosztow realizacji

‘oz o
Lp. sadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania [6 900 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty|6 272,73 90,91%
3. Wkiad wtasny® 627,27 9,09%
3.1. \Wkiad witasny finansowy 627,27 Nie wypetniac
39 \Wkiad witasny niefinansowy (osobowy i 0 Nie wypetniac
o rzeczowy)
o S N |0 0%
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomigdzy oferentéw®

Lp.

Zrédto finansowania kosztow realizacji

Wartosé [PLN]

zadania
Razem ?0k Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3




Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé¢ poszczegolni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélinej.

3. Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgcji VII.

Jesli zaktadane jest pobieranie swiadczen pienieznych (optaty) od odbiorcow zadania (np. za udziat w swoich dziataniach,
sprzedawac bilety, pobierac optaty za zajecia, pobiera¢ optaty za wyjazd), nalezy napisac o tym tutaj. Odptatnos¢ mozna
pobiera¢ w projektach, w ktorych ogtoszenie konkursowe dopuszcza taka mozliwosé.

IMozliwos¢ pobierania swiadczen pienieznych (optat) od odbiorcow zadania maja wytacznie organizacje prowadzace
dziatalnosc odptatna. Informacje o optatach musza by¢ spojne z informacjami wskazanymi w czesci finansowej w V.B (4).

Jesli realizowana jest oferta wspdlna (np. dwie organizacje), to w tym polu musza by¢ wpisane wszystkie dziatania z punktu
IIl. 4. i wskazane, ktore zadanie realizuje Oferent 1, a ktore Oferent 2 itd.

Nalezy tu takze podac, sposob reprezentacji poszczegolnych oferentow. Obowigzkowy jest wtedy punkt w czesci finansowej
V.C.

To takze pole, w ktdrym mozna opisac inne wazne informacje, istotne dla oceny oferty, np. uzasadnienie kosztow, ktore
wskazana sa w budzecie czy tez, np. wyttumaczy¢ zalegtosci wzgledem ZUS lub US.

W przypadku wykazania w czesci finansowej V.B (3.2) wktadu wtasnego niefinansowego (osobowego i/lub rzeczowego)
nalezy w tym polu podac:

— wysokos¢ wktadu wtasnego osobowego,

— wysoko$¢ wktadu wtasnego rzeczowego.

VIl. Oswiadczenia

Uwaga! Koniecznie nalezy przekresli¢ fragmenty oswiadczen ponizej, zgodnie z instrukcja podana w przypisie na poczatku
wzoru formularza. Jesli beda pobierane swiadczenia pieniezne (optaty) od odbiorcéw zadania (np. za udziat w czyms,
sprzedawac bilety), nalezy zaznaczy¢ deklaracje o pobieraniu $wiadczen pienieznych.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienigznych bedzie si¢ odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odpfatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wlasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ziozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)



