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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,Dostawa artykutéw promocyjnych - uzupeinienie w ramach projektu pod nazwa
Informatyzacja Placowek Medycznych Wojewddztwa Swietokrzyskiego” (nazwa skrécona
,inPlaMed WS”) realizowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,”

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie
2. Adres zamawiajacego: al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiajgcego:

= od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 73° do 15%°

4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (41) 248-18-20 wew. 504
Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
Adres strony internetowej:  bip.sejmik.kielce.pl

6. Adres ESP Zamawiajgcego na Platformie ePUAP: /3h680wewfh/skrytka

A

Zaméwienie udzielane jest w ramach projektu partnerskiego ,Informatyzacja Placowek
Medycznych Wojewddztwa Swietokrzyskiego” (nazwa skrécona , InPlaMed WS”) realizowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
zgodnie  z wymaganiami dotyczacymi  dziatan informacyjnych i promocyjnych, wedtug
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 832/2010 z dnia 17 wrzeénia 2010 r. z zastosowaniem art. 6a
ustawy Prawo zaméwieri publicznych z uwagi na warto$¢ czesci, ktéra nie przekracza
réwnowartosci 30 000 euro, postepowanie procedowane zgodnie z zasadami dotyczgcymi
zaméwien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych. —

art. 4 pkt. 8

Wspélny stownik CPV : 22462000-6: Materiaty reklamowe

il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | KLAUZULA INFORMACYJNA O RODO

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
Instrukcja ,Zasady udzielania zamowien publicznych | regulamin pracy komisji
przetargowej” stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaly nr 2081/16 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 r. (z p6Zn. zm.)

2. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia nie podlega przepisom ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)
zwana dalej Ustawg, na podstawie art. 4 pkt 8 tej Ustawy.

3. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516
Kielce, tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65, mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl;

4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516, Kielce,
tel: 41/342-14-87, fax: 41/342-10-28, mail: iod@sejmik.kielce.pl;




9.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania niniejszego postepowania.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie, przez okres do 5 lat od dnia
zakoriczenia projektu w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postepowanie.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okrelonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreélonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

11. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dtugopis ekologiczny — 500 szt.

Dtugopis metalowy — 500 szt.

Dtugopis metalowy z koricowka przystosowang do ekranéw dotykowych — 500 szt.
Dtugopis zelowy z metalowym chromowanym klipem — 500 szt.

Parasol automatyczny — 500 szt.

Sktadany bidon — 500 szt.

Butelka sportowa w pokrowcu — 200 szt.

Pendrive — 250 szt.

. Piodro kulkowe w etui — 200 szt.

10. Zestaw pismienny w etui — 100 szt.

Szczegdtowy opis oraz wymagania co do przedmiotu zamoéwienia znajdujg sie
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w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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ZASADY WYNAGRODZENIA
Za realizacje przedmiotu zamdwienia, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczaftowe
obejmujace wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamodwienia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie warunki:

a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreélonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

b) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajace] terminowe
i whasciwe wykonanie zamoéwienia — firma nie moze znajdowac sie w stanie upadtosci,
likwidacji, postepowaniu uktadowym lub tym podobnych. Wobec przedsigbiorstwa nie
moga toczyc sig sprawy karno-skarbowe,

¢) posiadajg niezbedna wiedzg i doéwiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

d) posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnosci gospodarczej

0O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy nie powiazani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym, tzn.: nie wystepujg zadne powiazania kapitatowe lub osobowe w rozumieniu
wzajemnych powigzan migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z zamawiajacym a Wykonawcg, polegajgce w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadczego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegolnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania zostang wykluczeni wykonawcy:

1)
2)

VIl.

ktérzy nie spetniajg ktéregokolwiek warunku udziafu w postepowaniu;
ktorych oferty zostang odrzucone z przyczyn wskazanych w zapytaniu ofertowym.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, OSOBY UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,,FORMULARZU OFERTY” dane adresowe, na ktore
Zamawiajacy bedzie mogt kierowac wszelkg korespondencje w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie kopii wymaganych dokumentéw elektronicznie
(np.: w formie plikéw PDF). W przypadku dokonania wyboru oferty, zamawiajacy moze
przed zawarciem umowy, zadac przedtozenia oryginatow dokumentéw, ktére Wykonawca
ztozyt w formie kopii oraz dokumentdéw rejestrowych.



Vill.

IX.

Xl.

3. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ treéé zapytania ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana
stanie sie czeécia zapytania ofertowego i zostanie opublikowana.

4. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy:

IT-11.45.1.48.2020, w zwigzku z tym Wykonawcy powinni powotywac sig na wskazane
oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.

5. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego

postepowania jest:
— imieinazwisko: Norbert Dudek
— numertelefonu: (41) 248-18-20 wew. 504
— adres e-mail: norbert.dudek@sejmik.kielce.pl
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozyC tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena i nie moze jej zmienic.

2. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w zfotych polskich. Dla ofert w innej
walucie w celu dokonania oceny ofert, Zamawiajacy przeliczenia jej na PLN wedtug
éredniego kurs NBP, aktualnego na dzien sktadania ofert.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. W ramach oferty Wykonawca jest zobowigzany Ztozy¢ oferte, podpisang przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie ze wzorem Formularz oferty
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz Formularz cenowy stanowigcy
dodatek nr 1 do oferty.

2. Ponadto do oferty lub najpdZniej w dniu zawierania umowy Wykonawca bedzie

zobowiazany do dostarczenia Petnomocnictwa okreélajacego jego zakres — w przypadku
gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia.

3. Oferte sktada sig w formie pisemnej osobiécie lub za pomocg poczty tradycyjnej/kuriera

lub w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
profilem zaufanym. Zamawiajacy dopuszcza takze oferty otrzymane od wykonawcy faksem
lub mailem w postaci kopii (skanu) oferty, a w przypadku gdy tak ztozona oferta zostanie
wybrana przez Zamawiajacego, wowczas Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajacemu oryginat oferty, najpézniej w dniu zawarcia umowy.

4. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym albo inng

trwata technikg oraz podpisana przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w
zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy nie

przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.



6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019r. poz. 1010), wykonawca winien w sposob niebudzacy
watpliwoséci zastrzec, ze nie mog3 byé udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ oznaczone
klauzula: , Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych informacji
zawartych w ofercie.

7. Oferte nalezy skutecznie ztozy¢ w jeden ze wskazanych ponizej sposobéw uwzglednieniem
terminu sktadania ofert:

a) Ztozy¢ osobiscie do  Departamentu IT Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, Bud. C2, pigtro 1 pok. 109 lub
przesta pocztg tradycyjng na ww. adres.

b) przesta¢ na adres mail: sek.it@sejmik.kielce.pl

c) przestaé na adres ESP Zamawiajacego na Platformie ePUAP: /3h680wewfh/skrytka

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.11.2020 roku, o godz. 11 .

10. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze zmienic lub wycofac ztozong oferte pod warunkiem, ze zamawiajacy
otrzyma powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed terminem sktadania
ofert,

b) powiadomienie moze by¢ przekazane w formie jaki jest wymagany do zfozenia oferty,
opatrzone dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty (brutto) zaméwienia, stanowi wartoéé wyrazona w ztotych polskich, ktora
zamawiajacy jest obowiagzany zaptacic za przedmiot zamoéwienia.

2. Wykonawca oblicza ,Cene oferty (brutto)”, wypetniajgc rubryki tabeli zawartej
w ,Formularzu cenowym” — dodatek nr 1 do oferty. Tak obliczong ceng nalezy wpisac do
Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. ,Cena oferty (brutto)” musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem
zamowienia.

4. Oferta powinna zawiera¢ ceng brutto i stawke VAT wyrazona w ztotych polskich (PLN). Dla
ofert w innej walucie w celu dokonania oceny ofert i przeliczenia jej na PLN przyjgty zostanie
éredni kurs NBP zostanie éredni kurs NBP aktualny na dzier uptywu terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku —zaokraglenia nalezy wykonywac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi
(decyduje trzecia cyfra po przecinku).

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 7ada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sig prowadzenia miedzy Zamawiajacym a Oferentem
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z
zastrzezeniem pkt 8 i 9, niniejszego rozdziatu.

7. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie.

8. Zamawiajacy poprawi inne omyfki polegajagce na niezgodnosci oferty z niniejszym
zapytaniem ofertowym oraz Szczegétowym  Opisem  Przedmiotu Zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty, niezwilocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli w ciggu 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi si¢ na
poprawienie omyfki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
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niepowodujacej istotnych zmian w treéci oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteriami, ktorymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty jest: Cena brutto
Znaczenie kryteriow:
Cena brutto za wszystkie materiaty promocyjne

Wartoé¢ punktowa zostanie wyliczona wg ponizszego Wzoru:

C min
Whn = -—------=—--—- X 100 pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad
gdzie:
Wn - Liczba punktéw badanej oferty,
C min- Cena faczna oferty (brutto) najnizsza sposrdd wszystkich badanych ofert,
C baa- Cena oferty (brutto) badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw motliwa do uzyskania wynosi 100.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktéra otrzymata najwyzszg wartosé punktowa
wyliczony wedtug powyzszego wzoru i zasad oraz nie podlega odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 7e dwie lub wiecej ofert
zostaty ztozone o takie] samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

WYBOR OFERTY, ZAWARCIE UMOWY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Z wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa na warunkach okreslonych we wzorze stanowiacy Zatgcznik Nr 3 oraz umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca dodatek Nr 1 do umowy
gtéwnej do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy Ww zaproszeniu przekazanym
wykonawcy.
Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z zapytania ofertowego
oraz danych zawartych w ofercie
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce pisemnie lub mailowo o dokonanym wyborze jego
oferty oraz o planowanym terminie zawarcia umowy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy sprawie
saméwienia zamawiajacy moze wybrac ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodz3 przestanki
uniewaznienia postepowania.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



c) wptynie po terminie skfadania ofert,

d) nie jest kompletna tj. nie zostaty do nie] zataczone wszystkie wymagane niniejszym
zapytaniem zatgczniki.

7. Z tytutu odrzucenia oferty, wykonawcom nie przystugujg Zadne roszczenia przeciw
zamawiajgcemu.

8. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedfozenia Zamawiajacemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz okreélonych w zapytaniu ofertowym,

w szczegoblnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sig dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajace osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego w imieniu wykonawcy lub w imieniu wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zaméwienia publicznego

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

a) odwotania postepowania w kazdym czasie, gdy realizacja przedmiotu zamowienia
okaze sie niecelowa z uwagi na sytuacje ekonomiczng lub organizacyjng firmy
uniemozliwiajaca lub znacznie utrudniajaca finalizacje zamowienia,

b) zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy,

¢) uniewaznienia postepowania, przed zawarciem umowy, zaréwno przed, jak i po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, bez podawania przyczyny.

10. W przypadkach, o ktérych mowa powyzej w pkt 9, Wykonawcy nie przystuguje w stosunku
do Zamawiajacego zadne roszczenie odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot
kosztéw zwiazanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zataczniki
Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
Zatacznik nr 2 - Formularz oferty wraz z dodatkiem nr 1
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy dostawy materiatow promocyjnych wraz z dodatkiem nr 1
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