UCHWALA NR 3384/21
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
7. DNIA 17 lutego 2021 r.

W SPRAWIE:
zmian w Instrukcji ,,Zasady udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i regulamin pracy komisji

przetargowej”

NA PODSTAWIE:

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (t.j. Dz. U. 2020r., poz. 1668), oraz Uchwaly Nr 2975/20 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach ze zm., uchwala sie co nastepuje:

§1
1. W Zalagczniku Nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 z dnia 3 lutego 2021 wprowadza si¢ zmiany

okreslone w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszaltkowi Wojewddztwa.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§4
Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych 1 niezakoficzonych przed

dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI



Zatacznik
do Uchwaty Nr 3384/21

Zarzadu Wojewoddztwa

Swietokrzyskiego

z dnia 17 lutego 2021 r.
81

W Instrukcji ,Zasady udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i regulamin pracy komisji przetargowej”,
stanowiacej Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 Zarzagdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 3 lutego 2021 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) § 8 przyjmuje brzmienie:
§8
Zasady prowadzenia i dokumentowania postepowan

1. Postepowania w sprawie udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty

budowlane prowadzone i dokumentowane sg przez pracownikow Departamentu

Organizacyjnego i Kadr lub wtasciwych departamentéw

2. Postepowania w sprawie udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktére zostaty ujete w Planie zaméwien zatwierdzonym przez Zarzad
Wojewddztwa, do udzielenia ktérych zastosowanie majg przepisy ustawy, prowadzone i
dokumentowane s3 przez pracownikow OZP, bez wzgledu na warto$¢ danego

zamowienia.

3. Zasada, o ktérej mowa w ust. 2, nie ma zastosowania w przypadku skorzystania
z mozliwosci wynikajgcych z art. 30 ust. 4 ustawy, gdy wartosc czesci zamdwienia ujetego
w Planie zamoéwien zatwierdzonym przez Zarzad Wojewddztwa nie przekracza kwoty

130 000 ztotych, z zastrzezeniem ust. 4 i 6.

4. W przypadku zaméwien dotyczgcych dostaw, do ktérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy, o wartosci jednorazowego zamdwienia przekraczajgcej kwote 5 000,00 ztotych,
postepowania prowadzone i dokumentowane sg przez pracownikdw OZP. W zakresie
ustug i robdét budowlanych o wartosci ponizej 130 000 ztotych lub zwolnionych ze
stosowania przepiséw ustawy, postepowania prowadzone i dokumentowane sg przez

pracownikéw wtasciwych departamentéw.



10.

11.

Pracownicy OZP majg w szczegdlnosci za zadanie petnienie funkcji sekretarza Komisji
Przetargowych w postepowaniach wymagajgcych stosowania ustawy, zapewnienie
obstugi formalno-prawnej prowadzonych postepowan, czuwanie nad zgodnoscia
z przepisami ustawy i niniejszej Instrukcji, konsultacje w sprawach zamodwien
finansowanych lub wspoétfinansowanych z dotacji, funduszy i programdw Unii Europejskiej
oraz udzielanie porad i interpretacji aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu
zamowien publicznych.

W przypadku zaméwien dotyczacych dostaw, do ktdrych nie majg zastosowania przepisy
ustawy, o wartosci jednorazowego zamowienia 5 000,00 ztotych Ilub nizszej,
postepowania prowadzone i dokumentowane s przez pracownikbw OAG,
z zastrzezeniem ustepu 7. W zakresie ustug i rob6t budowlanych o wartosci ponizej
130000 ztotych lub zwolnionych ze stosowania przepisow ustawy, postepowania
prowadzone i dokumentowane sg przez pracownikdéw wiasciwych departamentow.

W przypadku zaméwier na dostawy teleinformatyczne lub specjalistyczne, o wartosci
nizszej niz 130 000 ztotych, za zgodg dyrektora Departamentu Organizacyjnego i Kadr
udzielong na wniosek dyrektora departamentu merytorycznego, postepowania moga byc¢
przeprowadzone i dokumentowane w departamencie merytorycznym.

Pracownicy OAG majg w szczegdblnosci za zadanie zapewnienie obstugi formalno-prawnej
prowadzonych postepowan, czuwanie nad zgodnoscig z przepisami niniejszej Instrukcji,
konsultacje w sprawach zaméwien finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji,
funduszy i programdéw Unii Europejskiej.

Pracownicy wiasciwych departamentdw wykonuja czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania i zabezpieczeniem $rodkéw w budzecie i wieloletniej
prognozie finansowej na realizacje zgtoszonych zamdwien oraz z prowadzeniem
i dokumentowaniem postepowan w zakresie ustug i robét budowlanych, o ktérych mowa
w ust. 4 zdanie drugie oraz w ust. 6 zdanie drugie.

Wymagane jest wprowadzanie danych do systemu informatycznego, jezeli system
wykorzystywany jest w procesie udzielania zamédwien.

Kompletna dokumentacja procedur udzielania zaméwien, o ktéorych mowa w ust. 1,
archiwizowana jest i przechowywana w odpowiednim oddziale Departamentu

Organizacyjnego i Kadr lub we witasciwym departamencie. Osoby zainteresowane majg



prawo do wgladu do dokumentacji oraz jej powielenia w catosci lub w czesci we wtasnym

zakresie, z zachowaniem zasad okreslonych w odpowiednich przepisach.

2) § 9 przyjmuje brzmienie:

§9
Obowigzki i odpowiedzialno$¢
1. Przepisy ustawy nie majg zastosowania do udzielania zamdwien i organizowania
konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych, a takze do
zamowien wytaczonych z jej stosowania, wskazanych w Dziale | Rozdziat | Oddziat 2

ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia na dostawy prowadzi sie w Departamencie
Organizacyjnym i Kadr. W zakresie ustug i robét budowlanych o wartosci ponizej 130 000
ztotych lub zwolnionych ze stosowania przepiséw ustawy, postepowania prowadzone

i dokumentowane sg przez pracownikéw witasciwych departamentdw.

3. Dyrektorzy wtasciwych departamentéw wyznaczajg osoby odpowiedzialne za opis
przedmiotu zamdwienia, warunki zamdwienia i za oszacowanie jego wartosci, a takze
osoby do wykonywania pozostatych czynnosci w postepowaniu.

4. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie postepowania zgodnie z przepisami niniejszego
rozdziatu ponoszg osoby, o ktérych mowa w ust. 3, oraz dyrektorzy wtasciwych

departamentdw, ktérzy akceptujg wniosek o wszczecie postepowania.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3, zobowigzane sg do statej wspétpracy z pracownikami
Departamentu Organizacyjnego i Kadr na etapie prowadzenia postepowania w zakresie
dostaw, oraz do zweryfikowania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnosci
zaoferowanego przedmiotu zamdwienia z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
postepowania, a takze dokonania punktowej oferty.

6. Postepowanie konczy sie wraz z wyborem wykonawcy, a udzielnie zamowienia nastepuje
zgodnie z postanowieniami § 10.

7. Do obowigzkédw dyrektoréw witasciwych departamentédw przy zacigganiu zobowigzan
nalezy stosowanie sie do obowigzujgcych zasad gospodarki finansowej, wynikajgcych

z ustawy o finansach publicznych.



8. Dyrektorzy wiasciwych departamentéw mogg zaciggaé¢ zobowigzania do wysokosci

wynikajgcej z udzielonych im petnomocnictw.

3) § 10 ust. 9 przyjmuje brzmienie:

9. Wniosek o wszczecie postepowania w zakresie dostaw, wraz z niezbednymi do wszczecia
postepowania zatgcznikami, zawierajgcymi w szczegdlnosci informacje wskazane w ust. 4 5,
sktada sie w formie pisemnej do Departamentu Organizacyjnego i Kadr. Do wniosku nalezy
dofagczy¢ wymagania w oparciu o wytyczne wydane przez witasciwe instytucje

wspotfinansujgce zamowienie.

4) § 10 ust. 13 pkt 6 przyjmuje brzmienie:

6) umowe sporzgdza sie w minimum dwéch egzemplarzach, w tym jeden dla wykonawcy;
jeden egzemplarz zawartej umowy pozostaje w departamencie prowadzgcym postepowanie

i stanowi on zatgcznik do dokumentacji postepowania;

5) § 10 ust. 13 pkt 9 przyjmuje brzmienie:

9) skan umowy przekazuje sie do pracownika Departamentu Organizacyjnego i Kadr

prowadzgcego Centralny rejestr uméw;

6) § 27 przyjmuje brzmienie:

§27
Kontrola
1. Zadania zwigzane z obstugg kontroli zewnetrznej i wewnetrznej, w zakresie postepowan
dotyczacych zamowiend na dostawy o wartosci przekraczajgcej 5000 ztotych, w tym

zamowien do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy, wykonujg pracownicy OZP.

2. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewnetrznej i wewnetrznej w zakresie
postepowan dotyczgcych zamdwien na dostawy o wartosci rownej lub mniejszej od 5 000
ztotych, wykonujg pracownicy OAG |lub departamentow  merytorycznych

w przypadkach, o ktérych mowa w § 8 ust. 7.



3. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewnetrznej i wewnetrznej w zakresie
postepowan dotyczgcych zamdwien na ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej
130 000 ztotych lub zwolnionych ze stosowania przepiséw ustawy, wykonujg pracownicy

wtasciwych departamentéw

4. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3, udostepniajg kontrolujgcym dokumentacje
z przeprowadzonych postepowan i upowaznieni s3 do udzielania informacji, sktadania
wyjasnied w sprawach zwigzanych z udzielonymi zamdwieniami, potwierdzania za

zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw.

5. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewnetrznej i wewnetrznej w zakresie
dotyczgcym realizacji uméw zawartych w wyniku tych postepowan, o ktérych mowa
w ust. 1, 2 i 3, wykonujg pracownicy wiasciwych departamentéw, ktérzy upowaznieni sg
do udzielania informacji, sktadania wyjasnien w sprawach zwigzanych z wykonaniem

umow, potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw.

§2

Pozostate postanowienia Instrukcji ,Zasady udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i regulamin pracy komisji
przetargowej”, stanowigcej Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 Zarzagdu Wojewddztwa

Swietokrzyskiego z dnia 3 lutego 2021 r. pozostajg bez zmian.



