UCHWALA NR 4093/21
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 4 sierpnia 2021 r.

W SPRAWIE:

Przyjecia dokumentu pn.: ,,Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (wersja 10)”.

NA PODSTAWIE:

art. 41 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1668),

art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 818,
z pdzn. zm.),

art. 74 ust. 112 oraz art. 122 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagcego wspoOlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L.
2019.123.1 2 11.05.2019r.),

art. 3 ust. 1 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014r. ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdélowe przepisy dotyczace
wymiany informacji mi¢dzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.2019.50.1 z 22.02.2019 r.),

uchwala si¢, co nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ dokument pn.: ,,Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 (wersja 10)”, stanowiacy zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju Urze¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI
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Wykaz skrotow i definicji uZywanych w dokumencie:

BF — Departament Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego,

BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego,

CST — Centralny System Teleinformatyczny, o ktorym mowa w rozdz. 16 ustawy
wdrozeniowej, sktadajacy si¢ z nast¢pujacych elementow: SL 2014 — aplikacja
glowna, SZT — system zarzadzania tozsamoscig, SRHD — hurtownia danych,
narzedzie raportujace, SL 2014 — PT — aplikacja wspierajaca obstuge Pomocy
Technicznej,

Departament EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

IA — Instytucja Audytowa,

IC — Instytucja Certyfikujaca,

IK PC — Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji w MFiPR,

IK RPO - Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne,

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowe¢ Partnerstwa,

IMS — (Irregularity Management System) system uruchomiony przez Komisjg¢
Europejska w celu umozliwienia panstwom cztonkowskim wywigzywania si¢
z obowiazku informowania o nieprawidlowosciach,

IP — Instytucja Posredniczaca,

IP WUP — Instytucja Posredniczaca Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020,

IP ZIT — Instytucja Posredniczaca w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne ~ Regionalnego Programu Operacyjnego ~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,

IR — Departament Inwestycji i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

IW — Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020,

|1Z — Instytucja Zarzadzajaca,

I1Z IR — Instytucja Zarzadzajaca — Departament Inwestycji i Rozwoju, zarzadzajacy
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz
wdrazajacy EFRR,

IZ EFS — Instytucja Zarzadzajagca — Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, wdrazajacy EFS,

KA — Departament Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

KC — Departament Kontroli i Certyfikacji RPO Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

KC-1 Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,
KC-I1 Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,
KC-I11 Oddziat ds. Odwotan RPO w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,
KC-1V — Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (oddziat),
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KC-V - Oddziatl Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,
peiacy funkcje Instytucji Certyfikujace;,

KC-VI — Oddziat Nadzoru Wtascicielskiego,

KC -VII — Sekretariat — Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych,

KE — Komisja Europejska,

KM RPOWS - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

KOF — Kielecki Obszar Funkcjonalny,

KOP — Komisja Oceny Projektow,

KS KOF — Komitet Sterujacy Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego,

MF — Ministerstwo Finansow,

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wlasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowo$ciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci,

MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

OFIP - Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,

OLAF — Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,

PO — Program Operacyjny,

Regulamin  Organizacyjny —  Regulamin  Organizacyjny  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacy
zatacznik do Uchwaly Nr 1432/19 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie przyj¢cia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach z pozn.
zm.,

RION — Procedura Pelnomocnika Rzagdu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej pt.
,Realizacja obowigzku informowania KE o nieprawidlowosciach stwierdzonych w
ramach wykorzystania funduszy UE”

RPO — Regionalny Program Operacyjny,

RPOWS 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

RZW — roczne zestawienie wydatkow,

SFC2014 — elektroniczny system wymiany danych z KE, o ktéorym mowa
w art. 74 ust. 4 Rozporzgdzania ogolnego,

Strategia ZIT KOF - Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020,

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020,

DAS — Departament Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa Finansow,
UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,

Rozporzadzenie ogdélne - Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajqce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
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uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.320
220.12.2013 1. z pozn. zm.),

Rozporzadzenie wykonawcze - Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr
1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajqce szczegotowe przepisy
wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczqce wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzqdzajqcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
| posredniczgcymi (Dz.Urz.UE.L.2014.286.1 z 30.09.2014 r. z pézn. zm.),
Rozporzadzenie finansowe - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzqdzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr
966/2012 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 7 30.07.2018 r.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) - Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w  sprawie FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczgcych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.
347.289 7 20.12.2013 r. z pozn. zm.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) - Rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzqdzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.470 z 20.12.2013 r. z pézn. zm.),
Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w  zakresie polityki spojnosci finansowanych w  perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 818),

Ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305).

Wykaz aktéw prawnych i wytycznych obowiqzujgcych w celu naleiytej realizacji
RPOWS 2014-2020:
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1)

2)

A. Akty prawa unijnego
Rozporzadzenia:

Rozporzgqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.320 z 20.12.2013 r. z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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wzrostu 1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.289 z 20.12.2013 r. z p6zn. zm.).
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L. 2013.347.470
2 20.12.2013 1. z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 w sprawie przepisOw szczegotowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE. L.2013.347.259 z 20.12.2013 r. z p6zn.
zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE. L.2013.347.281 z 21.12.2013 r.).
Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046
z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogoélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje¢ nr 541/2014/UE,
a takze wuchylajagce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 30.07.2018 r.).

Rozporzgqdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepoéw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat
duzych projektéw, wzoroéw wspolnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w
ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej,
strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz
metodyki przeprowadzania analizy kosztéw 1 korzysci, a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,,Europejska
wspolpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE. L.2015.38.1 z dnia 13.02.2015 r. z p6zn.
zm.).

Rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow shuzacych do
przekazywania Komisji okre§lonych informacji oraz szczegdlowe przepisy
dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.
L.2019.50.1 2 22.02.2019 r.).

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r.
ustanawiajace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajacym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, warunki majgce zastosowanie
do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy panstwami cztonkowskimi a
Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
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i Rady (UE) nr 1299/2013 w sprawie przepisOw szczegdtowych dotyczacych
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
,Buropejska wspotpraca terytorialna”, klasyfikacj¢ kategorii interwencji dla
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
,,Europejska wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L.2014.57.7 z 28.02.2014 r.).

10) Rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r.
w sprawie ochrony interesow finansowych Wspoélnot Europejskich (Dz.Urz.UE.
L.1995.312.1 2 26.12.1995 r.) zwane dalej rozporzadzeniem nr 2988/95.

11) Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca 2017
r. w sprawie zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na szkodg
interes6w finansowych Unii.

B. Akty prawa krajowego:
I. Ustawy i uchwaty:

1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1057),

2) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci  finansowanych ~ w  perspektywie  finansowej  2014-2020
(t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 818 z p6zn. zm.);

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
305);

4) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 1668);

5) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1325 z p6zn. zm.);

6) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz.U.
z 2021 r., poz. 534);

7) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.
Dz.U.z 2021 r., poz. 735 z p6zn.zm. );

8) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 2325 z p6zn. zm.),

9) Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U.
22019 r. poz. 742 z p6Zzn.zm.);

10) Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 2176);

11) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2014 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1409 z pdzn. zm.);

12) Ustawa z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 1921 z p6zn. zm.).

Il.  Rozporzadzenia:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie
zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2367).

C. Dokumenty programowe:

1) Umowa Partnerstwa; Programowanie perspektywy finansowej na lata
2014-2020;
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2) Kontrakt Wojewodzki dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

3) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014-2020;

4) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020 (SZOOP).

D. Woytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego:

W celu zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programoéw operacyjnych

z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spelnienia wymagan
okreslanych przez Komisj¢ Europejska, Minister ds. rozwoju regionalnego przygotowat
szereg szczegotowych wytycznych:

13

1) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkow Funduszu
Pracy ~w  ramach programow  operacyjnych  wspotfinansowanych
z  Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 01.01.2019 r.),

2) Whytyczne w zakresie szczegolowego opisu osi priorytetowych krajowych
i regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 30.01.2015 r.),

3) Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 01.03.2018r.),

4) Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 11.05.2018r.),

5) Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 16.01.2018 r.),

6) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
19.12.2017r.),

7) Whytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiefi w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 31.03.2015 r.),

8) Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 07.03.2018r.),

9) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 28.10.2015r.),

10) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 01.01.2021 r.),

11) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego w  obszarze  przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéow do zmian na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 20.08.2019r.),

12) Wytyczne w  zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 18.08.2020
r),

13) Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 30.10.2018r.),

14) Wytyczne W zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 03.11.2016 1.),
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15) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania
od 31.03.2017r.),

16) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 03.10.2019 r.),

17) Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 18.01.2019r.),

18) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostgpnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 11.04.2018r.),

19) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 11.09.2019r.),

20) Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 02.08.2016r.),

21) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
lata 2014-2020 (data obowigzywania od 31.07.2019r.),

22) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych
wydatkow oraz zglaszania nieprawidlowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014- 2020 (data obowigzywania od
19.12.2018r.),

23) Wytyczne W zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 16.04.2020 r.),

24) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 21.06.2019 r.),

25) Wytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertow w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 12.04.2018 r.).

E. Inne dokumenty:

1) Wytyczne Komisji Europejskiej dla panstw cztonkowskich i organow
zarzadzajacych programami w sprawie ryzyka naduzy¢ finansowych oraz
skutecznych 1 proporcjonalnych §rodkdéw zwalczania naduzy¢ finansowych
z 16 czerwca 2014 r. (EGESIF_14-0021-00-16/06/2014), zwane dalej
Wytycznymi KE.

1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtozone przez:
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. Nazwa gléwnego punktu kontaktowego wigcznie z adresem e-mail:
(podmiot odpowiedzialny za opis).

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Inwestycji i Rozwoju

Dyrektor - Jacek Sutek

ul. Sienkiewicza 63

25-002 Kielce

tel.; +48 41 365 81 70

fax: +48 41 365 81 91

e-mail: jacek.sulek@sejmik.kielce.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny na dzien:
30.07.2021 r.

1.3. Struktura systemu.
(ogolne informacje i wykres ilustrujgcy powigzania pomiedzy organami
uczestniczqgcymi w systemie zarzqdzania i kontroli)

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Funkcje Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa pelni minister wlasciwy
ds. rozwoju regionalnego. IK UP odpowiada za koordynacje, polegajaca na wypracowaniu
dla wszystkich PO wspolnych rozwigzah w zakresie prawidlowego funkcjonowania
systemu zarzadzania, wdrazania, monitorowania i oceny realizacji Umowy Partnerstwa.
Rozwigzania te adresowane sg do 1Z, najczesciej w formie wytycznych.

Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy Operacyjne

IK RPO pelni minister witasciwy ds. rozwoju regionalnego, obstugiwany
w przedmiotowym zakresie przez Departament Regionalnych Programéw Operacyjnych
(DRP) w ramach Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. IK RPO odpowiedzialna
jest w szczegbélnosci za weryfikacie RPO pod wzgledem ich zgodnosci
z UP. Uczestniczy takze w negocjowaniu z KE poszczegdlnych RPO. Ponadto odpowiada
za zapewnienie spdjnosci stosowanych wytycznych oraz monitorowanie efektow
wdrazania RPO w regionach (analizy poréwnawcze).

Instytucja Zarzqdzajgca

Zgodnie z art. 123, ust. 1 Rozporzgdzenia ogélnego oraz z art. 9, ust. 1 pkt 2 ustawy

wdrozZeniowej, funkcje Instytucji Zarzadzajacej pelni Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Zarzad Wojewoddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komorek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.
Zgodnie z art. 125 ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego, 1Z odpowiada za zarzadzanie
programem operacyjnym zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, jak rowniez
odpowiada za prawidtowe i efektywne zarzadzanie RPOWS 2014-2020. Dodatkowo, w
$lad za art. 123 ust. 3 przywotanego powyzej rozporzadzenia, realizuje zadania Instytucji
Certyfikujacej z zachowaniem rozdzielnosci funkcji pomiedzy 1Z, a IC.

15


mailto:jacek.sulek@sejmik.kielce.pl

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Instytucja Posredniczqca

Zgodnie z art. 123, ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 10, ust. 1 Ustawy

0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci  finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 funkcje IP dla RPOWS 2014-2020, petni

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach (IP WUP) oraz Prezydent Miasta Kielce, jako lider

Zwiazku ZIT (IP ZIT).

e Na mocy Uchwaly Nr 277/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
25.03.2015 r. z poOzniejszymi zmianami powierzono realizacj¢ priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020, Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach, jako Instytucji
Posredniczacej wdrazajacej powierzone uchwatg zadania.

e Na podstawie Porozumienia pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Swictokrzyskiego,
a Prezydentem Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 zawartego dnia 29
czerwca 2015 r. z p6zn.zm.

Instytucja Audytowa

Zgodnie z art. 123, ust. 4 Rozporzgdzenia ogolnego powotana zostata Instytucja
Audytowa (IA), ktorej zadania powierzone zostaly na podstawie art. 13 ustawy
wdrozeniowej Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Funkcje¢ ta peini sekretarz
stanu w Ministerstwie Finansow w oparciu o przepisy ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.
0 Krajowej Administracji Skarbowej. Instytucja Audytowa jest niezalezna od IZ, IP oraz
Instytucji Certyfikujace;.

Instytucja Audytowa prowadzi niezalezne audyty systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanego przy wdrazaniu kazdego z programow operacyjnych. W przypadku RPO
czes¢ funkceji TA jest delegowanych do wydzialéw terenowych Departamentu Audytu
Srodkéw Publicznych.

Instytucja Certyfikujqca

Zgodnie z art. 123, ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 9, ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej powotano Biuro Certyfikacji, jako Instytucje¢ Certyfikujaca, umiejscowiong
w ramach struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej,
z zachowaniem rozdzielnosci funkcji. Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik
do Uchwaly Nr 243/19 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 lutego 2019 r.
rolg Instytucji Certyfikujacej przejat Oddziat Certyfikacji (KC-V) w Departamencie
Kontroli i Certyfikacji RPO.

Do gléwnych zadan KC-V nalezy certyfikowanie wobec KE wydatkow poniesionych
w ramach RPOWS 2014-2020.

Komitet Monitorujgcy

Sprawne funkcjonowanie i powotanie Komitetu Monitorujacego (KM) zapewnia 1Z.
Zgodnie z art. 49 i art. 110 Rozporzgdzenia ogolnego, KM w szczegdlnosci: dokonuje
przegladu wdrazania RPOWS 2014-2020 1 postepow poczynionych w drodze
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do osiagnigcia jego celow, bada wszelkie kwestie, ktore wpltywaja na wykonanie
Programu, w tym wnioski z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru
projektow, uwzgledniajac art. 125 ust. 3, lit. @) Rozporzgdzenia ogolnego.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie komitetow monitorujgcych na lata
2014-2020, sktad KM w odniesieniu do cztonkéw KM okreslony jest w podziale na:

a) przedstawicieli strony rzgdowej z wyrdznieniem przedstawicieli instytucji
realizujacych PO;
b) przedstawicieli strony samorzadowej z wyroznieniem przedstawicieli
instytucji realizujacych PO;
C) przedstawicieli partneroOw spoza administracji z wyrdznieniem:
—  przedstawicieli organizacji pracodawcow;
— przedstawicieli organizacji zwigzkowych;
— przedstawicieli izb gospodarczych;
— przedstawicieli  organizacji  pozarzadowych z  ewentualnym
wyroznieniem ich rodzajow;
— przedstawicieli organizacji srodowiska naukowego.

Zgodnie z art. 47, ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego zostat powotany Uchwatg nr 339/15
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego dnia 20 kwietnia 2015 r. Komitet Monitorujacy
dla RPOWS 2014-2020. Komitetowi Monitorujacemu przewodniczy przedstawiciel
Zarzadu Wojewodztwa.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie platnosci

Instytucja odpowiedzialng za otrzymywanie platnosci dokonywanych przez KE jest
Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa Finansow
obstlugg rachunkéw bankowych, na ktore beda dokonywane platnosci ze srodkow unijnych
zajmuje si¢ Departament Instytucji Platniczej. Srodki przekazywane przez Komisje
Europejska, jako zaliczki oraz ptatnosci okresowe i ptatnos¢ koncowa zostang wiaczone
do budzetu panstwa, jako jego dochody. Z kolei z budzetu panstwa sg przekazywane $rodki
na finansowanie projektow.

Instytucja odpowiedzialna za dokonywanie platnosci na rzecz beneficjentow

Podmiotem dokonujacym ptatnosci na rzecz beneficjentow bedzie:

a) Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK), na podstawie zlecen wyptaty srodkow
europejskich wystawianych przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020;

b) Departament Budzetu i Finansow UMWS, na podstawie zlecen dokonania ptatnosci
srodkow finansowanych z budzetu panstwa wystawianych przez Instytucje
Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020.
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Schemat obrazujacy powigzania pomi¢dzy w/w instytucjami:

KOMISJA EUROPEJSKA

INSTYTUCJA

MINISTERSTWO MINISTERSTWO
FINANSOW FUNDUSZY | POLITYKI AUDYTOWA
REGIONALNEJ

|
\ 1Z/IC RPOWS 2014-2020 | J

IP WUP RPOWS 2014-2020 |___|___. IP ZIT RPOWS 2014-2020

N /

BENEFICJENT
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1.3.1. Instytucja Zarzqdzajgca

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzqdzajgcej)

Instytucja Zarzadzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020

Dane kontaktowe

Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 342 15 49

fax: +48 41 344 60 45
e-mail:zarzad@sejmik.kielce.pl

Departament Inwestycji i Rozwoju
Dyrektor - Jacek Sutek

ul. Sienkiewicza 63

25-002 Kielce

tel.: +48 41 365 81 70

fax: +48 41 365 81 91

e-mail: jacek.sulek@sejmik.kielce.pl

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Dyrektor - Katarzyna Kubicka

ul. H. Sienkiewicza 27

25-007 Kielce

tel.: +48 41 349 89 00

fax: +48 41 349 89 11
e-mail:katarzyna.kubicka@sejmik.kielce.pl

1.3.2. Instytucja Certyfikujgca

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji certyfikujgcej)

Instytucja Certyfikujaca

Dane kontaktowe

Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 342 15 49

fax: +48 41 344 60 45

e-mail: zarzad@sejmik.kielce.pl
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Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji RPO

Dyrektor - Beata Studniarek

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 342 11 57

e-mail: beata.studniarek@sejmik.kielce.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczgce

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji posredniczqcej)

Instytucja Posredniczaca
Regionalnego Programu
Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020

Dane kontaktowe

Wojewddzki Urzqd Pracy w Kielcach

Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy - Aleksandra
Marcinkowska

ul. Witosa 86

25-561 Kielce

tel.: +48 41 36 41 600

fax: +48 41 36 41 666

e-mail: wup@wup.kielce.pl

Wojewdédzki Urzad Pracy
w Kielcach

Urzqd Miasta Kielce

Biuro Zarzqdzania Funduszami Europejskimi
Kierownik Biura - Mieczystaw Pastuszko
Punkt kontaktowy:

Biuro Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
Prezydent Miasta Kielce | Aleja Solidarnosci 34

25-323 Kielce

tel.: + 48 41 36 76 553

tel.: + 48 41 36 76 000

e-mail: biurozit@um.kielce.pl

1.3.4 Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa Dane kontaktowe

Ministerstwo Finansow
Departament Audytu Srodkéw Publicznych
Dyrektor Departamentu — Dominik Zalewski
Szef Krajowej Administracji | ul. Swietokrzyska 12
Skarbowej 00-916 Warszawa
tel.: +48 (22) 163 78 00,
fax: +48 (22) 163 78 02
e-mail:sekretariat. DAS@mf.gov.pl
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1.3.5. Instytucja zamykajgca Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007-2013
w ramach Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Instytucja zamykajaca PO KL Dane kontaktowe

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Dyrektor — Krzysztof Domagata
ul. Targowa 18
Swietokrzyskie Biuro Rozwoju |25-520 Kielce
Regionalnego tel. (41) 362-70-12
tel./fax (41) 343-01-79
email: sekretariat@pokl.sbrr.pl

(Jezeli art. 123 ust. 5 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze wskazac,
w jaki sposob zagwarantowany jest podzial funkcji pomiedzy instytucjq audytowq a
instytucjq zarzqdzajgcg/certyfikujgcg)

Brak zastosowania dla RPOWS 2014-2020

Instytucja Audytowa dla RPOWS 2014-2020 jest Szef Krajowej Administracji
Skarbowej, ktorego funkcje petni sekretarz stanu w Ministerstwie Finansoéw. Zadania te sg
wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podlegtych
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorce organizacyjnej w
Ministerstwie Finanséw (Departament Audytu Srodkéw Publicznych). Do zadan
Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych nalezy rowniez wspolpraca oraz wymiana
informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony finansowych
interesoOw Unii, w szczegolnosci z OLAF w tym raportowanie nieprawidtowosci w
wykorzystaniu $srodkow UE do KE.

Na poziomie wojewodztw umiejscowionych jest 18 Wydziatdow terenowych
Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych odpowiedzialnych za kontrole $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskie;.

W zwiazku z powyzszym Instytucja Audytowa peini funkcje kontrolne/ audytujace
w odniesieniu do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1. Instytucja Zarzadzajaca (IZ) i jej glowne funkcje.

2.1.1. Status Instytucji Zarzadzajace;.

(krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna lub prywatna) oraz nazwa organu,
w ktorego sktad wchodzi)

Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig przepisy:

— art. 123 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r.,
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— art. 9 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020,

oraz postanowienia zawarte w:

— Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020, przyjetym decyzjg nr C(2015)906 z dnia 12.02.2015 r. zmienionym
decyzja nr C(2016)5288 z dnia 11.08.2016 r. przez Komisj¢ Europejska
w porozumieniu z Rzeczpospolita Polskg oraz decyzjg nr C(2018)6334 z dnia
25.09.2018 r.

— Regulaminie = Organizacyjnym Urzgedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacym zatacznik do Uchwaty Nr 1432/19
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach z pézn. zm.

— Kontrakcie Terytorialnym dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjetym Uchwata
Nr 3171/14 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 12 listopada 2014 r.
z pdzn. zm.

— Umowie Partnerstwa przyjetej przez Komisj¢ Europejska z dniem 23 maja
2014 r. z pézn. zm.

Na podstawie przywolanych powyzej przepisow Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego pelni rol¢ Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWS 2014-
2020).

2.1.2.  Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje
zarzgdzajgcgq.

Zarzad Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komorek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego: Departamentu Inwestycji
i Rozwoju, Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu
Kontroli i Audytu, Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO, z zachowaniem
rozdzielnosci funkcji pomigdzy 1Z, a IC.

Funkcje 1Z =zostaly opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

IZ jest odpowiedzialna zgodnie z art. 125 Rozporzgdzenia ogdlnego za zarzadzanie
i wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020, zgodnie z zasadami prawidtowego zarzadzania finansowego.

Do zadan 1Z nalezy przygotowanie kryteriow wyboru projektow, ktore nastepnie
s przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.

Wdrazanie
IZ czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru operacji w ramach
RPOWS 2014-2020 oraz stosowania zasad unijnych i krajowych przez caty okres realizacji

programu.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie naleza, m.in.:
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dokonywanie, w oparciu o okre$lone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach RPOWS 2014-2020, w tym instrumentéw finansowych,
przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,

zawieranie umow z beneficjentami o dofinansowanie projektu,

rozliczanie umow z beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych dokonanie oceny
duzych projektow,

opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Funkcji i Procedur.

Monitoring, sprawozdawczos$¢ i ewaluacja:

1Z prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS 2014-2020.

Do szczegdtowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

powotanie Komitetu Monitorujagcego RPOWS 2014-2020, kierowanie jego praca
1 zapewnienie mu wymaganych dokumentdéw, umozliwiajagcych monitorowanie
wdrazania RPOWS 2014-2020 w $wietle jego celow,

przygotowanie i przekazanie informacji kwartalnej do IK RPO, a po weryfikacji
IK RPO do wiadomosci KC-V,

przygotowanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji
RPOWS 2014-2020 i przedktadanie sprawozdan okresowych do wiadomosci IK
RPO i KC-V, a sprawozdan rocznych i koncowych do zaopiniowania IK RPO oraz
do wiadomosci KC-V,

przekazywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan po zaopiniowaniu
ich przez IK RPO do akceptacji Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, a
rocznych 1 koncowych po ich zatwierdzeniu przez KM takze do Komisji
Europejskiej za pomocg systemu informatycznego SFC2014,

dokonywanie oceny postepéw realizacji RPOWS 2014-2020 na podstawie
sprawozdan otrzymywanych od beneficjentow,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS 2014-2020, zgodnie z wymogami
UE,

monitorowanie realizacji projektow z zakresu instrumentéw finansowych.

Kontrola

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
nalezg, m.in.:

weryfikacja dostarczenia wspotfinansowanych produktéw i uslug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaty faktycznie poniesione i sg
zgodne z odpowiednimi zasadami unijnymi i krajowymi,

prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

prowadzenie kontroli krzyzowych,

prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP oraz IP ZIT,
zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji.
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Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnoSci
wydatkow:

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
naleza, m.in.:

e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegdlowych rejestrow ksiggowych dla kazdego projektu,

e zapewnienie stosowania przez beneficjentow oraz wszystkie instytucje
zaangazowane w realizacje RPOWS 2014-2020 odrebnych systemow ksiegowania
lub odpowiednich kodow ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych
zwigzanych z projektem,

e przygotowywanie deklaracji wydatkéw od 1Z do KC-V,

o przekazywanie IK PC rocznej oraz wieloletniej prognozy wydatkow
w ramach RPOWS 2014-2020 na biezacy i nastepny rok, a takze do wiadomosci
KC-V,

e weryfikowanie wnioskow o platnos$¢ beneficjentow.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot:

1Z RPOWS 2014-2020 jest zobowiazana do informowania o nieprawidlowosciach
zgodniez Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

IZ RPOWS 2014-2020 odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot
wyptaconych beneficjentowi, spetniajacych przestanki art. 207 ustawy o finansach
publicznych oraz prowadzenie rejestru dtuznikoéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ RPOWS 2014-2020 jest odpowiedzialna za promocje RPOWS 2014-2020
w stosunku do potencjalnych beneficjentow programu oraz obywateli UE zgodnie z art.
115 Rozporzqdzenia ogdlnego. Do szczegbtowych zadan IZ RPOWS 2014-2020 w tym
zakresie naleza, m.in.:

e opracowanie Strategii Komunikacji dla RPOWS 2014-2020,

e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2014-2020 z wymogami informowania

1 promocji okreslonymi w zalaczniku XII do Rozporzgdzenia ogdlnego,
e prowadzenie dzialan promocyjnych i komunikacyjnych.

W  przypadku projektow z zakresu instrumentow finansowych zasady
1 wymogi prowadzenia dziatan informacyjnych 1 promocyjnych sg okreslone w umowie
o dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ RPOWS 2014-2020 odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji
zwiazanej z wdrazaniem RPOWS 2014-2020 i wymaganej do zapewnienia wlasciwej
$ciezki audytu zgodnie z wymogami art. 140 Rozporzgdzenia ogolnego ust. 3 - 6 oraz art.
23, ust 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
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W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
dotyczace przechowywania, archiwizowania i udost¢pniania dokumentacji sg okreslone w
umowie o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 123, ust. 2 i 3 Rozporzqdzenia ogolnego oraz art. 9, ust. 2 pkt
6 ustawy wdrozeniowej powotano Biuro Certyfikacji, ktére umiejscowione zostato
w ramach struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej. Na podstawie Regulaminu
role Biura Certyfikacji przejal Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji RPO. Rozdzielno$¢ funkcji zostala zachowana poprzez podzial zadan
wynikajacych z dziatalno$ci departamentu pomigdzy Dyrektora i jego Zastepcg.

Funkcje 1 podziat zadan Instytucji Certyfikujgcej opisany zostat w pkt. 3.1.2.
niniejszego dokumentu.

2.1.3. Wyszczegolnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje zarzqdzajgcg,
wskazanie instytucji posredniczqcych oraz formy delegacji.

(Uwzglednienie, zZe instytucja zarzqdzajgca zachowuje pelng odpowiedzialnosé za
oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.
Odestanie do odpowiednich dokumentow: aktow prawnych wraz z upowaznieniami, umow.
W stosownych przypadkach, wyszczegdlnienie funkcji kontrolerow przewidzianych w art.
23 ust. 4 rozporzqdzenia (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do programow europejskiej
wspoipracy terytorialnej).

Dziatajac zgodnie z:

— art. 123 ust. 6 Rozporzgdzenia ogdlnego,

— art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

—  Uchwatg Nr 277/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25.03.2015 r.
z pdzniejszymi zmianami W sprawie przyjecia warunkow realizacji priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020, przez Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach, jako Instytucji
Posredniczace;j;

—  Porozumieniem pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Swietokrzyskiego, a Prezydentem
Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w ramach
instrumentu  Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014—2020 zawartego dnia 29
czerwca 2015 r., z pdzn.zm.

Na podstawie powyzej wskazanych uregulowan i prawodawstwa, 1Z RPOWS 2014-
2020 powierzyta niektore sposrod swoich zadan zwiazanych z realizacja programu
operacyjnego, instytucjom posredniczacym, ktore posiadaja odpowiedni potencjat
I doswiadczenie w petnieniu funkcji instytucji zaangazowanych we wdrazanie programéw
na poziomie regionalnym. Powierzenie zadah w ramach programu nie wyltacza
odpowiedzialnosci Instytucji Zarzadzajacej za ich realizacje.

Role Instytucji Posredniczacych RPOWS 2014-2020 petnia: Wojewodzki Urzad

Pracy w Kielcach, bedacy jednostka organizacyjng samorzadu wojewodztwa oraz
Prezydent Miasta Kielce, jako lider Zwigzku ZIT.
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Glowne zadania Instvtucji PosSredniczacej - WUP:

Zgodnie z RPOWS 2014-2020 oraz Warunkami realizacji priorytetow

inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, O§ Priorytetowa 10, Otwarty rynek pracy, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014—
2020, przez Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, Instytucja Zarzadzajaca oddelegowata
do Instytucji Posredniczacej nastgpujace zadania:

1.

11.

12.

13.

26

opracowanie 1 aktualizacja Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu
oraz kryteriow wyboru projektow dla Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy
przy wspoélpracy z Instytucja Zarzadzajaca;
dokonywanie wyboru projektow w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy dla Programu oraz zapewnienie, ze wybor projektow do
dofinansowania bedzie nastgpowatl zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 125
ust. 3 Rozporzqdzenia ogolnego oraz w rozdziale 13 Ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, w tym weryfikacja spelnienia wymogow utworzenia
partnerstwa, o ktorych mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze zapewnienie,
ze projekty te beda zgodne =z odpowiednimi przepisami unijnymi
1 krajowymi przez caty okres ich realizacji;
zawieranie z wnioskodawcami, ktoérych projekty zostalty wybrane do
dofinansowania, umow o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji
o dofinansowaniu projektu zgodnie z minimalnym wzorem okre$lonym przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku
wystgpienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach;
wykonywanie obowigzkow dotyczacych procedury odwotawczej, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020;
wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen platnosci, o ktorych mowa w art. 188
ust. 1 ,,ustawy o finansach publicznych", oraz dokonywania wyptat dotacji celowej
na rzecz beneficjentow w czesci odpowiadajacej wktadowi krajowemu ze srodkow
budzetu panstwa;
zapewnienie prowadzenia przez beneficjentow oddzielnego systemu ksiggowosci
lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem, dla kosztow kwalifikowanych rozliczanych na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow;
rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji
o dofinansowaniu projektu zgodnie z przyj¢tymi procedurami;
monitorowanie postepow realizacji umow o dofinansowanie projektu lub decyzji
o dofinansowaniu projektu;
kontrola realizacji dofinansowanych projektow;
zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu,
wydatkow, kontroli 1 audytow wymaganych do zapewnienia wilasciwej Sciezki
audytu;
weryfikacja i poswiadczanie wydatkoéw, w tym przygotowywanie deklaracji
wydatkow i przekazywania ich do 1Z EFS;
przekazywanie 1Z EFS wszystkich niezbednych informacji o procedurach
1 weryfikacjach prowadzonych w zwigzku 2z rozliczaniem wydatkow,
w szczegoblnosci dla potrzeb certyfikacii;
odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym:



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.
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a) odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub
w decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) nakladanie korekt finansowych na zasadach okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub
w decyzji o dofinansowaniu projektu,

c) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych, w tym w szczegdlno$ci w art. 207 ust. 9, art. 189 ust.
3b, art. 61 1 art. 64 ustawy o finansach publicznych oraz w zwiazku
z tymi przepisami na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
- Ordynacja podatkowa,

d) prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi,

zglaszanie do ministra wlasciwego do spraw finansoéw publicznych podmiotow

podlegajacych wykluczeniu do rejestru podmiotéw wykluczonych na zasadach

okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzyé

finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

przekazanie dokumentow niezbednych do sporzadzenia przez Instytucje

Zarzadzajaca rocznego zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art. 137

rozporzadzenia ogoélnego oraz deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania,

o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 =z dnia 18 lipca 2018 r.

w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,

zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr

1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr

223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajace

rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem

finansowym";

monitorowanie postepdw w realizacji priorytetdw inwestycyjnych, w tym

przygotowywania prognoz wydatkow w ramach priorytetow inwestycyjnych Pl 8i,

8iii oraz 8v;

osigganie celéw posrednich 1 koncowych, okreslonych w RPO w formie

wskaznikow produktu i1 wskaznikdw finansowych, oraz celow koncowych

okreslonych dla wskaznikow rezultatu;

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi

w zakresie informacji 1 promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na

lata 2014-2020, wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie

finansowej 2014-2020;

realizacja zadan w ramach Osi priorytetowej 11. Pomoc techniczna;

zamieszczanie na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej listy kandydatow

na ekspertow z dziedzin obejmujacych dziatania realizowane w ramach PI 8i, 8iii
oraz 8v, zgodnej z Wykazem Kandydatow na Ekspertow Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 prowadzonym

przez IZ RPOWS 2014-2020;

realizacji Programu PFRON zgodnie z Porozumieniem PFRON z dnia 25 stycznia

2019 r. oraz Procedurami PFRON;

stosowanie wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy o zasadach

realizacji  programow w  zakresie polityki  spojnosci  finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz szczegotowego opisu osi
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priorytetowych Programu, a takze innych dokumentéow shuzacych realizacji
Programu wydanych przez Instytucje Zarzadzajacag na podstawie art. 6 ust.
2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, stanowigce zasadnicze
elementy systemu realizacji RPOWS 2014-2020.

Zgodnie z zapisami warunkow realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz
8v, O$ priorytetowa 10, Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Kielcach, nadzor nad powierzonymi zadaniami petni¢ bedzie Departament
Wdrazania Europejskiego  Funduszu  Spotecznego Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, za wyjatkiem czesci dotyczacej Pomocy Technicznej, nad
ktora nadzor peli¢ bedzie Departament Inwestycji i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swictokrzyskiego.

Glowne zadania Instytucji PoSredniczacej - ZIT:

W oparciu o art. 36, ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego w powigzaniu z art. 7,
ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 oraz zgodnie z art. 10, ust. 1 ustawy wdrozeniowej
w ramach RPOWS 2014-2020, wyznaczono dodatkowo Instytucje Posredniczaca do
udziatu w zarzadzaniu i wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

W zwiazku z powyzszym IP ZIT jest zobowigzana do dolozenia nalezytej
staranno$ci w realizacji powierzonych zadan, zgodnie z RPOWS 2014-2020 oraz
zawartym porozumieniem w zwigzku z realizacja:

e Dzialan w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego:
Os Priorytetowa 6 Rozwdj miast

1) Dziatanie 6.1 Efektywno$¢ energetyczna w sektorze publicznym — ZIT KOF.

2) Dziatanie 6.2 Promowanie strategii niskoemisyjnych oraz zrbwnowazona mobilnosc¢
miejska ZIT — KOF.

3) Dziatanie 6.3 Ochrona i wykorzystanie obszaré6w cennych przyrodniczo — ZIT KOF.

4) Dziatanie 6.4 Infrastruktura drogowa - ZIT KOF.

5) Dziatanie 6.6 Infrastruktura edukacyjna i szkoleniowa — ZIT KOF.

e Dzialan w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego:
Os Priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoleczenstwo

1) Dziatanie 8.1 Ré6wnos¢ mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep
do zatrudnienia, rozwdj kariery, godzenie zycia zawodowego i prywatnego.
a. Poddziatanie 8.1.2 Zwigkszanie dostepu do opieki nad dzieémi do lat 3 — ZIT
(projekty konkursowe).
2) Dziatanie 8.2 Aktywne i zdrowe starzenie sig.
a. Poddziatanie 8.2.3 Wsparcie profilaktyki zdrowotnej — ZIT (projekty konkursowe).
3) Dziatanie 8.3 Zwigkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz
ksztalcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego.
a. Poddziatanie 8.3.6 Wzrost jakosci edukacji ogélnej — ZIT (projekty konkursowe).
4) Dziatanie 8.4 Ksztatcenie ustawiczne osob dorostych.
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a. Poddziatanie 8.4.3 Podnoszenie umiejetnosci lub kwalifikacji os6b dorostych
w obszarze ICT 1 jezykow obcych poprzez realizacj¢ oddolnych inicjatyw
edukacyjnych — ZIT (projekty konkursowe).
5) Dziatanie 8.5 Rozw0j i wysoka jako$¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztalcenia
ustawicznego.
a. Poddziatanie 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT (projekty konkursowe).

Os Priorytetowa 9 Wlaczenie spoleczne i walka z ub6stwem

1) Dziatanie 9.2 Utlatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spolecznych
I zdrowotnych.
a. Poddziatanie 9.2.2 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych —
ZIT (projekty konkursowe).

OS$ Priorytetowa 10 Otwarty rynek pracy

1) Dziatanie 10.2 Dziatania na rzecz podniesienia aktywnosci zawodowej 0sOb powyzej
29 roku zycia.
a. Podziatanie 10.2.2 Wsparcie aktywnosci zawodowej 0sdb powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez zatrudnienia — ZIT (projekty konkursowe).
2) Duziatanie 10.4. Rozwoj przedsigbiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy.
a. Podziatanie 10.4.2. Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie
instrumentow bezzwrotnych — ZIT (projekty konkursowe).

Instytucja Zarzadzajaca oddelegowata do Instytucji Posredniczacej ZIT nastepujace
zadania:

1) Opracowanie 1 przedlozenie zaopiniowanej przez KS KOF Strategii
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
na lata 2014-2020, do zatwierdzenia przez 1Z RPOWS 2014-2020 i wiasciwe
ministerstwa.

2) Aktualizowanie Strategii ZIT KOF w trybie zaopiniowania przez KS KOF
i przedtozenie do IZ RPOWS 2014-2020 oraz do wiasciwych ministerstw.

3) Opracowanie kryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF dotyczacych
wyboru projektow w trybie konkursowym w ramach EFS i trybie
pozakonkursowym w ramach EFRR w formule ZIT oraz przedstawienie do
zatwierdzenia przez IZ RPOWS 2014-2020.

4) Wspotpraca z IZ RPOWS 2014-2020 w przygotowaniu harmonograméw naboru
wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach ZIT KOF.

5) Udziat w pracach Komisji ds. naboru ekspertoéw zgodnie z procedurg naboru
kandydatow na ekspertow RPOWS 2014-2020.

6) Realizacja dziatan i obowigzkoéw informacyjno-promocyjnych, w tym we
wspolpracy z Departamentem EFS.

7) Udziat w ocenie wnioskoéw w ramach Komisji Oceny Projektow pracownikow IP
ZIT 1/lub wskazanych przez nig ekspertow w zakresie weryfikacji projektow pod
katem zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.

8) Udziat w procedurze odwotawczej dotyczacej wyboru projektow w trybie
konkursowym w zakresie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.

9) Prowadzenie przez IP ZIT doradztwa na rzecz beneficjentow w formie wsparcia

eksperckiego (projekty pipeline) w zakresie projektow dofinansowanych z EFRR i
EFS.
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10) Monitorowanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji Priorytetéw Inwestycyjnych
realizowanych w ramach ZIT wspotfinansowanych z EFRR i EFS RPOWS 2014-
2020 w zakresie zgodnym z wytycznymi wiasciwego Ministra.

11) Ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa
I poufnosci danych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, w zaleznosci
od zakresu zadan.

12) Prowadzenie monitoringu przygotowan i realizacji projektoéw komplementarnych
dla zapewnienia realizacji Strategii ZIT KOF.

13) Monitorowanie gotowosci beneficjentow do zlozenia wnioskow, wszelkich
opoOznien i innych zagrozen oraz proponowanie i wdrazanie dziatan naprawczych
po uprzednim przedlozeniu do akceptacji IZ RPOWS 2014-2020, w trybie
pozakonkursowym.

14) Prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja powierzonych
zadan oraz przekazanie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia realizacji
Porozumienia, IZ RPOWS 2014-2020 catosci dokumentacji zwiazanej
z realizacja powierzonych zadan.

15) Gromadzenie danych systemu informatycznego dotyczgcego stanu realizacji
Dziatan i Poddziatah w ramach ZIT. IP ZIT ma dostgp do LSI w celu oceny
zgodnosci ze Strategia ZIT KOF oraz do SL2014 i SRHD, w celach analityczno -
sprawozdawczych w zakresie danych dotyczacych ZIT KOF, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

Zgodnie z zapisami Porozumienia oraz Regulaminu Organizacyjnego UMWS
nadzor nad powierzonymi zadaniami petni¢ bedzie Departament Inwestycji i Rozwoju
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, odpowiedzialny za dzialania
zwigzane z wdrazaniem EFRR oraz w zakresie wyboru projektéw i ich realizacji,
natomiast - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego, odpowiedzialny za dziatania
zwigzane z wdrazaniem EFS. Departament Inwestycji i Rozwoju, jako Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020, bedzie petit bezposredni nadzoér nad IP ZIT.

2.1.4. Opis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne Srodki zwalczania
naduzy¢ finansowych, z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym
odniesienie do przeprowadzonej oceny ryzyka.

Na podstawie art. 125, ust. 4 lit. ¢ Rozporzqdzenia ogélnego 1Z RPOWS 2014-2020
zobowigzana jest do wprowadzenia skutecznych 1 proporcjonalnych srodkow zwalczania
naduzy¢ finansowych, uwzgledniajagc stwierdzone rodzaje ryzyka. Art. 72, lit. h
Rozporzgdzenia ogdlnego stanowi za$, ze zadaniem systemow zarzadzania i1 kontroli jest
zapobieganie nieprawidlowo$ciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywanie
1 korygowanie, oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych wraz
z odsetkami z tytulu zwrotu tych kwot po terminie. Skutkuje to koniecznos$cig zapewnienia
przez 1Z RPOWS 2014-2020 efektywnego systemu zapobiegania oszustwom podczas
realizacji projektow, wspotfinansowanych z funduszy unijnych oraz zapobiegania szeroko
rozumianej korupciji.

Podstawa prawna:
Ustawodawstwo unijne, ustawodawstwo krajowe:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego 94 i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.320
2 20.12.2013 z p6zn. zm.), zwane dalej Rozporzgdzeniem ogdlnym;

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013,
(UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje¢ nr 541/2014/UE, a takze
uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z
30.07.2018 r.);

3. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony
interesow  finansowych ~ Wspdlnot  Europejskich (Dz. Urz. L 312
223.12.1995 ., s. 1), zwane dalej rozporzadzeniem nr 2988/95;

4. Konwencji o ochronie interesow finansowych Wspolnot Europejskich sporzadzona
w Brukseli dnia 26 lipca 1995 r. (Dz. U. z 2009 r. nr 208, poz. 1603);

5. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 818),
zwana dalej ustawa wdrozeniowa;

6. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
305), zwana dalej ustawg o finansach publicznych;

7. Ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1921 z p6zn. zm.);

8. Wytycznych Komisji Europejskiej dla panstw czlonkowskich 1 organow
zarzadzajacych programami w sprawie ryzyka naduzy¢ finansowych oraz
skutecznych 1 proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych
z 16 czerwca 2014 r. (EGESIF_14-0021-00-16/06/2014), zwane dalej Wytycznymi KE;

9. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz zglaszania nieprawidlowosci w ramach programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

10. Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczace (kierownictwo i pracownicy)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
zobowigzane si¢ realizowaé swoje zadania w taki sposob, aby przeciwdziata¢ przejawom
naduzy¢ finansowych 1 korupcji w prowadzeniu swojej dziatalnosci.

Glownym celem zarzadzania ryzykiem jest identyfikacja potencjalnych zdarzen, ktore
moga wywrze¢ znaczacy wplyw na zapewnienie poprawnosci wdrazania RPOWS 2014-
2020.

1Z RPOWS 2014-2020 zapewnia stabilnie dzialajacy system kontroli umozliwiajacy
reakcje na zidentyfikowane rdézne rodzaje ryzyk.

Proces zarzgdzania ryzykiem obejmuje:

— 1identyfikacje analizg i oceng ryzyka,
— ocen¢ mechanizméw kontroli,
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— odniesienie go do akceptowalnego poziomu ryzyka,

— ustalenie metody przeciwdziatania ryzyku,

— przeciwdziatanie ryzyku,

— monitorowanie procesu zarzadzania ryzykiem i dokonywanie w nim zmian.

1Z RPOWS 2014-2020 corocznie przeprowadza analize ryzyka, poprzez opracowanie
wykaz zdarzen niepewnych — ryzyk, wraz z funkcjonujgcymi, jak i proponowanymi
mechanizmami kontrolnymi majacymi na celu ograniczenie ich wyst¢powania.
Identyfikacja ryzyka za poprzedni rok obrachunkowy nastepowa¢ bedzie w terminie do
dnia 31 lipca kazdego roku. W przypadku, gdy poziom zidentyfikowanych zagrozen/ryzyk
zwiazanych z realizacja RPOWS 2014-2020 jest niski i nie odnotowano przypadkow
oszustw w roku poprzednim, analiz¢ ryzyka przeprowadza si¢ co drugi rok.

Przy identyfikacji ryzyka:

— przeprowadzana jest analiza majaca na celu okreslenie prawdopodobienstwa
wystapienia danego ryzyka i mozliwych jego skutkow,

— okreslany jest akceptowalny poziom ryzyka w danej sytuacji,

— do kazdego zidentyfikowanego ryzyka okreslony zostaje rodzaj wymaganej reakcji,

— okres$lone zostajg dziatania, ktore nalezy podja¢ w celu zmniejszenia danego ryzyka
do akceptowalnego poziomu,

— dokonana zostaje hierarchizacja ryzyk (uporzadkowanie malejaco wedtug
przyznanych ocen).

W ramach IZ RPOWS 2014-2020 powolywany jest zespét, skladajacy sie
z  wyznaczonych  pracownikéw  poszczegdlnych  Departamentow ~ UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie i zarzadzanie RPOWS 2014-2020, ktéry dokonuje oceny
zidentyfikowanych w ramach RPOWS 2014-2020 ryzyk naduzy¢ finansowych i/lub
korupcji przy wykorzystaniu narzedzia wskazanego w wytycznych Komisji Europejskie;,
dla panstw cztonkowskich 1 organdéw zarzadzajacych programami w sprawie ryzyka
naduzy¢ finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych srodkoéw zwalczania naduzy¢
finansowych.

Podsumowanie uzyskanych wynikéw analizy ryzyk po uzyskaniu akceptacji
poszczegblnych Dyrektorow Departamentow UMWS zaangazowanych we wdrazanie
i zarzagdzanie RPOWS 2014-2020, przekazywane jest do zatwierdzania przez Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Zatwierdzony dokument zostaje przekazany mailowo przez sekretarza zespotu
poszczegdlnym Departamentom.

A. Procedura postepowania w sytuacji wykrycia naduzycia finansowego i/lub
korupcji (w trakcie kontroli, weryfikacji wnioskéw o platnosé, w wyniku
otrzymania skargi, podczas prowadzenia post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego)

W przypadku:
e powziecia podczas weryfikacji dokumentacji i/lub przeprowadzania kontroli na
miejscu podejrzenia popetnienia oszustwa finansowego i/lub wystgpienia korupcji,
e otrzymania od podmiotow zewnetrznych informacji wskazujacych na mozliwos¢
popehnienia oszustwa finansowego i/lub wystapienia korupc;ji,
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pracownik, ktorego dotyczy powyzsze sporzadza stosowne zawiadomienie
o koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli i przekazuje je do Kierownika/ Oddziatu,
w ktorym stwierdzono zdarzenie. Kierownik Oddziatu Departamentu, w ktorym
stwierdzono przedmiotowe zdarzenie dokonuje weryfikacji poprawnosci
zawiadomienia i przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi lub jego Zastepcy
wiasciwego Departamentu.

Po podpisaniu zawiadomienia przez Dyrektora/zastepce Dyrektora - pracownik
odpowiedniego Oddzialu Departamentu UMWS, przesyla zawiadomienie do
odpowiednich organéw, tj. policji, prokuratury, CBA, ABW. Rownolegle 1Z ROPWS
wszczyna czynnos$ci zgodnie z procedura dotyczaca kontroli na miejscu.

B. Procedura informowania IZ RPOWS 2014-2020 o wszczeciu wobec
Beneficjanta postepowania przez uprawnione organy (prokuratura, CBA,
ABW, OLAF)

Po wptynigciu do 1Z RPOWS 2014-2020 (odpowiednio do Departamentu EFS, IR,
KC) lub do Kancelarii UMWS zawiadomienia o postepowaniach, prowadzonych przez:
prokurature, ABW, CBA OLAF wobec Beneficjentow RPOWS 2014-2020, pracownik
sekretariatu, do ktérego wplyneto zawiadomienie/Kancelarii UMWS rejestruje pismo
i przekazuje do sekretariatu Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, ktory dekretuje
dokument do Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO.
Dyrektor Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO dekretuje pismo z informacjg
o postgpowaniach, prowadzonych wobec Beneficjentow Programu na wlasciwego
Kierownika Oddziat Kontroli EFRR i/lub Oddzialu Kontroli EFS, do wiadomosci
i mozliwo$ci ewentualnego wykorzystania (zgodnie z procedurg z Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 nr 7.2 Postepowanie w przypadku
zidentyfikowania podejrzenia naduzycia finansowego lub korupcji).
Pisma w tym zakresie sg archiwizowane w dokumentacji Oddziatu Kontroli w KC.

C. Procedura o charakterze informacyjnym w zakresie zapobiegania
naduzyciom i Kkorupcji na poziomie IZ RPOWS 2014-2020 oraz
Beneficjentow

Na stronie internetowej I1Z RPOWS 2014-2020 zamieszcza si¢ linki do
dokumentow/informacji  dotyczacych skutecznych 1 proporcjonalnych $rodkéw
zwalczania naduzyé finansowych, do ktorych maja dostep wszyscy pracownicy UMWS
oraz Beneficjenci.

Ponadto poprzez ww. stron¢ internetowa, realizowane sg obowigzki dotyczace
informowania Beneficjentow o dziataniach, dotyczacych przeciwdziataniu naduzyciom
1 korupcji oraz prowadzonych kontrolach projektow, jak roéwniez szkoleniach
I spotkaniach informacyjnych.

D. Srodki zapobiegajace wystepowaniu naduzy¢ finansowych

Zgodnie z art. 72 Rozporzadzenia ogolnego Instytucja Zarzadzajaca przyjeta system
zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 zapewniajacy zapobieganie, wykrywanie
1 korygowanie przypadkow naduzy¢ finansowych oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyplaconych w zwiazku z popelnieniem naduzy¢ finansowych.

System ten opiera si¢ na:
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a) budowaniu kultury etyki,

b) jasnemu 1 przejrzystemu podziatowi obowigzkow,

¢) analizie ryzyka, jako podstawowym mechanizmie ochrony przed naduzyciami,
d) szkoleniu i podnoszeniu §wiadomosci,

e) kontrolach,

f) procesie identyfikacji 1 zglaszania nieprawidtowosci,

g) procesie odzyskiwania nieprawidtowo wydanych kwot.

Uznano, iz procesy szczegoélnie narazone na wystepowanie ryzyk (w tym naduzy¢
finansowych 1 korupcji) dotycza:

naboru wnioskow o dofinansowanie projektow,

ponownej oceny wnioskow o dofinansowanie projektow,

weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, poswiadczen i1 deklaracji wydatkow,
przeprowadzania kontroli u Beneficjentow,

przeprowadzenie zamowien publicznych.

Dla w/w procesoéw przewidziano srodki zapobiegawcze, takie jak np.:

zasad¢ wykluczania z kontrolowania realizacji projektu przez osoby, ktore braty
udzial w wyborze projektu, lub ktére weryfikuja wnioski o ptatno$¢ projektu
w zakresie finansowym i merytorycznym,

obowigzek sktadania deklaracji bezstronnosci na etapie wyboru: projektu do
dofinansowania, jego rozliczania oraz kontroli, zawierania uméw odptatnych,
ktorych przedmiotem sa ustugi lub dostawy nabywane na podstawie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,

zobowigzanie pracownikow do ochrony danych 1 informacji zawartych
w ztozonych przez Beneficjentow dokumentacjach projektowych oraz ich
wlasciwego przechowywania, a w szczeg6lnosci do nie wynoszenia dokumentow
poza siedzibe instytucji,

zasade ,,dwoch par oczu”, ktora stosowana bedzie w czasie procesOw zwigzanych
z wyborem projektow do dofinansowania, weryfikacji wnioskow o ptatnosé
I prowadzenia kontroli u Beneficjentow.

2.2 Organizacja i procedury obowiazujgce w instytucji zarzadzajacej.

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek.

(Plan przydziatu odpowiednego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci.
Informacje te odnoszq si¢ rowniez do instytucji posredniczgcych, ktorym zostaly
oddelegowane niektore funkcje).
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Budzetu 1 Finansow
Schemat Organizacyjny

SKARBNIK WOJEWODZTWA

DYREKTOR DEPARTAMENTU
BUDZETU | FINANSOW

I Sekretariat

Koordynacja systemow informatycznych

JEDNOOSOBOWE
STANOWISKO
(PELNOMOCNIK)
DS. OBStUGI
SYSTEMU
ZARZADZANIA
FINANSAMI

Z-CA DYREKTORA
GtOWNY KSIEGOWY

ODDZIAL FINANSOW

ODDZIAL
DS. OBStUGI KSIEGOWE)
ZADAN
WSPOLFINANSOWANYCH
Z FUNDUSZY UNIJNYCH

ODDZIAL DS. PtAC



Opis Funkcji i Procedur

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Organizacyjny i Kadr

Schemat Organizacyjny

DYREKTOR

DEPARTAMENTU ORGANIZACYJNEGO | KADR

Pierwszy Zastepca Dyrektora

Departamentu Organizacyjnego i Kadr

Oddziat Oddziat
Administracyjno Zamowien
-Gospodarczy Publicznych

Drugi Zastepca Dyrektora

Departamentu Organizacyjnego i Kadr

Oddziat Organizacyjny
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Oddziat Kadr Oddziat Obiegu
i Rozwoju i Archiwizacji
Zawodowego Dokumentow

Wieloosobowe
Stanowisko
ds. Stuzby
BHP i PPOZ
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Opis Funkcji i Procedur

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Departament Kontroli i Certyfikacji RPO
Schemat Organizacyjny

Departament Kontroli i
Certyfikacji RPO (KC)

Dyrektor Departamentu
(KC)

Sekretariat

Wieloosobowe stanowisko-
ds. Organizacyjnych
(KC-vI)

Punkt Informacyjny
——  Funduszy Europejskich
(KC-1V)

—— Oddzial Certyfikacji (KC-V)

Oddziat Nadzoru
— Wiascicielskiego
(KC-v1)

\ l

Zastepca Dyrektora Kierownik Oddziatu ds.
Departamentu Odwotan RPO
(KC) (KC-)

Sekretariat

______________ Wieloosobowe stanowisko Oddziat ds. Odwotari RPO

ds. Organizacyjnych (KC-lm)
(KC-VII)

—— Oddziat Kontroli EFRR (KC-I)

Oddziat Kontroli EFS
(KC-I1)
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Kontroli i Audytu
Schemat Organizacyjny

Marszalek Wojewodztwa

Swietokrzyskiego

Dvrektor Departamentu

Stanowisko ds.
organizacyjnych

Jednoosobowe stanowisko ds.

kontroli Systemow Sieci i Oddziat Kontroli
Bezpieczenstwa

Teleinformatycznego oraz

Kierownik Oddziatu
Audytu

Administrowania Systemem BSK

Zespol ds. Zespol ds.
kontroli kontroli
zarzadczej

Zespol ds. audvtu
wewnetrznego




Opis Funkgji i Procedur

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 swe zadania wykonuje za posrednictwem
komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),

Departamentu Budzetu i Finansow (BF),
Departamentu Organizacyjny i Kadr (OK),

e Departamentu Kontroli i Audytu (KA),
e Biura Radcéw Prawnych (BRP).

Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO (KC),

Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS),

Poszczegolnymi Departamentami kierujg Dyrektorzy, przy pomocy zastepcy/ zastepcow,
kierownikow oddzialow oraz koordynatorow, z zastrzezeniem, ze Departamentem Budzetu 1
Finansow kieruje Skarbnik Wojewddztwa. Wyznaczony przez Marszatka Wojewodztwa
radca prawny z Biura Radcow Prawnych petni funkcje koordynatora pomocy prawnej w
Urzedzie.
W kazdym Departamencie wydzielony jest sekretariat. Poza sekretariatami w sktad
poszczegbdlnych Departamentow wchodza:

e w sklad Departamentu Inwestycji i Rozwoju:

1. | Oddziat ds. Programowania Strategicznego i Analiz symbol IR-1
2. | Oddzial Zarzadzania RPO 2014-2020 symbol IR-11
3. | Oddziat ds. Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej symbol IR-111
4. | Oddziat ds. Organizacyjnych symbol IR-1V
5. | Oddziat ds. Innowacyjnej Gospodarki symbol IR-V
6. | Oddziat ds. Projektow Energetycznych symbol IR-VI
7. | Oddziat ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych symbol IR-VII
8. | Oddziatl ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji symbol IR-VIII
9. | Oddziat ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO symbol IR-1X
10. | Oddziat ds. Promocji Gospodarczej Regionu symbol IR-X
11. | Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy symbol IR-XI
12. | Oddziat ds. Instrumentéw Finansowych symbol IR-XII
13. | Oddziat Rozliczen symbol IR-XIII
14. | Oddziat Ptatnosci symbol IR-XIV
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e w sklad Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego

1. | Oddziat Wdrazania Projektow symbol EFS-I
2. | Oddziat Oceny Projektow symbol EFS-11
3. | Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania symbol EFS-111
4. | Oddziat Informacji i Programowania symbol EFS-1V
e w sklad Departamentu Budzetu i Finansow
Oddziat Budzetu i SprawozdawczoS$ci symbol BF-I
Oddziat Finanséw symbol BF-11
Oddziat ds. Ob_s_lugl Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych symbol BE-111
z Funduszy Unijnych
Jednoosobpwq stanow1.sko (Pelnomocnik) ds. Obstugi Systemu symbol BE-IV
Zarzadzania Finansami
Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykacji Naleznosci symbol BF-V
Oddziat Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych symbol BF-VI
Oddziat ds. Plac symbol | BF-VII
e w sklad Departamentu Organizacyjnego i Kadr
Oddziat Organizacyjny, w tym:
_ . J .yj, Y y' symbol OK-I
Biuro Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego
Oddziat Administracyjno-Gospodarczy symbol OK-II
Oddziat Zamoéwien Publicznych symbol OK-I11
Oddziat Obiegu 1 Archiwizacji Dokumentéw, w tym:
e Archiwum Zaktadowe symbol OK-IV
e Kancelaria Urzedu
Oddziat Kadr i Rozwoju Zawodowego symbol OK-v
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6. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Stuzby BHP i PPOZ symbol OK-VI

e w sklad Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO

1. | Oddziat Kontroli EFRR symbol KC-I

2. | Oddziat Kontroli EFS symbol KC-II

3. | Oddziat ds. Odwotan RPO symbol KC-111
4. | Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich symbol KC-1V
5. | Oddziat Certyfikacji symbol KC-V
6. | Oddziat Nadzoru Wiascicielskiego symbol KC-VI
7. | Sekretariat -Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych | symbol KC-VII

e w sklad Departamentu Kontroli i Audytu

1. | Oddziat Kontroli symbol KA-I

2. | Jednoosobowe Stanowisko ds. Kontroli Systeméw, Sieci symbol KA-11
i Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz
Administrowania Systemem BSK.

3. | Oddziat Audytu symbol KA-I111

4. | Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol KA-1V

Powyzej wskazane Departamenty, ktore realizuja zadania 1Z RPOWS 2014-2020,
posiadaja odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby
kadrowe), dajacy gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidlowego wdrazania RPOWS
2014-2020, co jest szczegOlnie wazne pod katem osiggania zakladanych wartosci
wskaznikow.

Ponadto Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego, zostatlo wskazane jako
jednostka zamykajaca Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewodztwie
swigtokrzyskim w ramach $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020.

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych
poszczegdlnym oddziatom, wynikajacy z Regulaminu Organizacyjnego UMWS, zarzadzen
wewnetrznych Dyrektorow wlasciwych Departamentéw oraz zapisany w Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS 2014-2020.
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o Departament Inwestycji i Rozwoju

Departamentem Inwestycji i Rozwoju kieruje Dyrektor przy pomocy trzech Zastgpcow,
kierownikow oddziatow oraz koordynatorow.

Dyrekcja Departamentu — orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk — 4 w tym 2,5 etatu
finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020

Pierwszy Zastepca Dyrektora Departamentu:

e Sprawuje bezposredni nadzor nad:

1. Oddzialem ds. Innowacyjnej Gospodarki,

2. Oddzialem ds. Projektow Energetycznych,

3. Oddziatem ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych,

4. Oddziatem ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji,

5. Oddzialem ds. Instrumentéw Finansowych
Pierwszy Zastepca Dyrektora pelni role przewodniczacego Komisji Oceny Projektow.
W przypadku jego nieobecnos$ci, zastepuja go kierownicy, podleglych mu oddziatéw
w zakresie wilasnej whasciwosci. W sprawach wspolnych, dotyczacych ww. oddziatow -
pierwszego Zastepce Dyrektora zastepuje kierownik Oddzialu ds. Ustug Publicznych
i Rewitalizacji.

Drugi Zastepca Dyrektora Departamentu:

e Sprawuje bezposredni nadzor nad:

1. Oddzialem Zarzadzania RPO 2014-2020,

2. Oddzialem ds. Promocji Gospodarczej Regionu,

3. Oddziatem ds. Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej,

4. Oddziatem Rozliczen.
W przypadku nieobecnosci drugiego Zastepcy Dyrektora, zastepuja go kierownicy
podleglych mu oddzialow w zakresie wlasnej wtasciwosci. Drugi Zastgpca Dyrektora petni
nadzér nad Oddziatem Rozliczen jedynie w ramach kontroli zarzadczej. Wszystkie procesy
zwigzane z weryfikacja 1 zatwierdzaniem wnioskow o ptatno$é¢, przekazanych do IZ przez
beneficjentow, koncza si¢ na kierowniku Oddzialu Rozliczen, ktorego zastepuje kierownik
Oddziatu ds. Organizacyjnych.

Trzeci Zastepca Dyrektora Departamentu:

e Sprawuje bezposredni nadzor nad:
Oddziatem ds. Programowania Strategicznego 1 Analiz,
Oddzialem ds. Organizacyjnych,
Oddziatem ds. Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji RPO,
Oddzialem ds. Innowacji 1 Transferu Wiedzy,
. Oddzialem Ptatnosci.
W  przypadku nieobecnosci trzeciego Zastgpcy Dyrektora, zastepuje go Dyrektor
Departamentu, z uwagi na zakres zadan oraz wymogi dotyczace, np. systemu bankowego
BGK. W zwiazku z powyZzszym nie jest mozliwe scedowanie zastgpstwa na kierownikow
oddziatow. W pozostatych przypadkach odpowiedni kierownicy beda mieli stosowne
upowaznienia, udzielone im przez Zarzad Wojewodztwa.

GAwN e

Oddzial ds. Programowania Strategicznego i Analiz — IR-1 - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 11, w tym 2 etaty finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu ds. Programowania Strategicznego i Analiz,
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w ramach petnienia funkcji Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego nalezy:

1)

prowadzenie badan na tematy zwigzane z wplywem pozyskanych srodkéw unijnych na
szeroko pojety rynek pracy oraz zwigzane z tym zmiany spoteczno-gospodarcze
W wojewodztwie, a w szczegdlnosci na:

a) zrbwnowazony rozwoj wewnetrzny wojewodztwa,

b) rozwoj wybranych sektoréw dziatalnosci,

¢) zmiany potencjatu endogenicznego regionu,

d) definiowanie, wzajemne oddzialywanie 1 strumienie przeplywéw pomigdzy

obszarami funkcjonalnymi oraz ich zgodnos$¢ i oddziatywanie na realizacj¢ strategii

rozwoju wojewodztwa,

2) opracowywanie analiz regionalnych, raportéw oraz ocen oddziatywania polityk
publicznych 1 programow rozwoju regionalnego na sytuacj¢ spoteczno-gospodarczg
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Oddzial Zarzgdzania RPO 2014-2020 — IR-11 - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych

do oddziatu: 15 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu dzialania Oddziatu Zarzadzania RPO 2014-2020 nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
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wspoOtpraca, w tym z ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac
nad dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa UE 2014-2020, oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, bedgcymi podstawg dla interwencji srodkéw
strukturalnych w latach 2014-2020,

wspotpraca, w tym z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac
nad dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowag UE 2021-2027 oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, bedgcymi podstawg dla interwencji srodkoéw
strukturalnych w latach 2021-2027,

opracowanie dokumentdéw stuzacych realizacji regionalnego programu operacyjnego
w ramach polityki spdjnosci UE na lata 2021 — 2027,

opracowanie oraz wprowadzanie zmian do RPOWS 2014-2020, uzgodnionych lub
wynegocjowanych z Instytucja Koordynujacg RPO oraz Komisjg Europejska,
sporzadzanie, we wspolpracy z Departamentem EFS, KA, odpowiednimi oddzialami
KC oraz odpowiednimi oddziatami IR, Deklaracji Zarzadczej, zgodnie z zatgcznikiem
nr VI do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/207,

przygotowanie 1 aktualizacja, we wspotpracy z Departamentem EFS, KC, KA,
Rzecznikiem Funduszy Europejskich oraz odpowiednimi oddzialami IR, Opisu Funkcji
i Procedur dla RPOWS 2014-2020,

przygotowanie 1 aktualizacja, we wspolpracy z Departamentem EFS, KC, KA,
Rzecznikiem Funduszy Europejskich oraz odpowiednimi oddziatami IR, Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 20142020,

prowadzenie czynno$ci dotyczacych procedur zwigzanych z audytem 1 kontrolg
prawidtowosci realizacji RPOWS 2014-2020,

aktualizacja, we wspolpracy z Departamentem Wdrazania EFS oraz odpowiednimi
oddziatami IR, Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020,
opiniowanie pod katem zgodnosci z Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 propozycji kryteriow wyboru
projektéw przygotowanych przez Departament Wdrazania EFS,

obstuga Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (KM RPOWS 2014-2020), w tym prowadzenie
Sekretariatu (KM RPOWS 2014-2020),
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12) weryfikacja propozycji harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektu
w trybie konkursowym przygotowanych przez Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz merytoryczne oddzialy Departamentu Inwestycji
i Rozwoju,

13) petnienie funkcji Administratora Merytorycznego SL2014 oraz Lokalnego Systemu
Informatycznego RPOWS 2014-2020,

14) weryfikacja prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej pod katem realizacji
zasady n+3,

15) koordynacja prac zwigzanych z realizacja finansowej czgséci kontraktu terytorialnego,
w tym sporzadzanie wnioskOw o przyznanie dotacji celowej, rozliczanie transz
1 sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o $rodki z budzetu §rodkéw europejskich,
prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

16) biezacy monitoring limitow kontraktacji srodkéw BP i UE,

Oddziat ds. Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej — IR-I11 - Orientacyjna liczba
stanowisk przydzielonych do oddziatu: 13 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu dziatalno$ci Oddziatu Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej

nalezy:

1) koordynacja przygotowania i realizacji Rocznych Planéw Dziatan Informacyjnych
i Promocyjnych z zakresu osi priorytetowej Pomoc Techniczna RPOWS 2014-2020 (we
wspoOtpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz IP-
WUP), w tym zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promoc;ji
RPOWS 2014-2020 i prowadzenie dziatan dotyczacych informacji i promocji RPOWS
2014-2020,

2) koordynacja opracowania i aktualizacji Strategii Komunikacji RPOWS 2014-2020
(przygotowywanego we wspoOlpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz IP WUP),

3) zapewnienie zgodno$ci realizacji RPOWS 2014-2020 z wymogami dotyczacymi
informacji i promocji programow,

4) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych, skierowanych do ogdéhu
spoteczenstwa oraz potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020 (przygotowanie
i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych i publikacji dotyczacych RPOWS
2014-2020, wspotpraca z mediami, organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych i
wydarzen promocyjnych, organizacja konferencji i seminariow informacyjnych,
warsztatow i szkolen),

5) administrowanie strony internetowej RPOWS 2014-2020,

6) koordynacja monitoringu i raportowania dziatan Pomocy Technicznej,

7) prowadzenie ewidencji i rozliczanie wydatkoéw Pomocy Technicznej oraz opracowanie
materiatdéw analitycznych i informacyjnych na temat wykorzystania srodkéw w ramach
Pomocy Technicznej,

8) koordynacja dziatan IP WUP w ramach realizowanych zadan w zakresie PT RPOWS
2014-2020,

9) przygotowywanie projektu podziatu s$rodkow Pomocy Technicznej pomigdzy
Departamentem Inwestycji i Rozwoju oraz Instytucja Posredniczaca — Wojewodzkim
Urzedem Pracy w Kielcach,

10) przygotowywanie i realizacja wnioskéw o dofinansowanie w formie Rocznych Planow
Dziatan z zakresu Osi Priorytetowej 11 RPOWS 2014-2020 Pomoc Techniczna (PT) oraz
koordynacja IP — WUP w tym zakresie,

11) przygotowywanie projektu planu finansowego w ramach PT RPOWS 2014-2020,
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12) przygotowanie dokumentow niezbgdnych do ubiegania si¢ o srodki Pomocy Technicznej
1 rozliczanie ich, w tym: wnioskow o ptatno$¢ w ramach PT oraz sprawozdan z realizacji
Osi Priorytetowej 11 Pomoc Techniczna,

13) wspotpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu przy
wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

14) informowanie o wykrytych nieprawidlowoSciach w zakresie wdrazanych projektow
| przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow  wlasciwym
pracownikom Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO oraz komorkom zajmujacym
si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

15) obstuga systemu informatycznego w zakresie realizowanych zadan.

16) archiwizacja dokumentacji.

Oddzial ds. Organizacyjnych — IR-1V - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych:
5 (w tym 3 etaty finansowane z PT RPOWS 2014-2020).

Do zadafh Oddziatu ds. Organizacyjnych w szczeg6lnosci naleza:
1) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji, w tym EZD,
2) przyjmowanie do podpisu pism, decyzji i1 korespondencji, w tym wnioskow
o dofinansowanie projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz zgodnie
z instrukcja kancelaryjna,
3) przekazywanie, w tym w EZD zadekretowanie korespondencji merytorycznej
pracownikom celem zatatwienia,

4) przekazywanie do Kancelarii Urzedu, w tym w EZD, korespondencji przygotowanej do
wysyiki,
5) przyjmowanie zgltaszajacych si¢ interesantéw i kierowanie ich w zalezno$ci od potrzeb do:
dyrektora lub jego zastgpcow, kierownika oddziatu lub koordynatora zespotu, pracownikoéw
merytorycznych,
6) zaopatrywanie pracownikow w niezbedny sprzet i materialy biurowe,
7) prowadzenie listy obecnosci 1 ewidencji czasu pracy,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolag wewnetrzna,
9) przygotowywanie i organizacja spotkan, konferencji, narad w Departamencie,

10) przygotowywanie materiatdéw na posiedzenie Zarzadu i Sejmiku,

11) udziat w opracowywaniu informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie
w okresie miedzy sesjami sejmiku,

12) przygotowywanie pism 1 wnioskow w sprawie zatrudnienia, awansow, dodatkow, premii
itp. dotyczacych pracownikow departamentu,

13) zalatwienie wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej, skierowanych do
Departamentu. Opracowywanie odpowiedzi zbiorczych za zakresu dzialania departamentu
14) opracowywanie informacji zbiorczych dotyczacych zakresu dzialania Departamentu (dla
potrzeb podmiotoéw zewngetrznych 1 komorek organizacyjnych Urzedu),

15) koordynowanie spraw zwigzanych z wptywajacymi do departamentu interpelacjami
radnych Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

Oddzial ds. Innowacyjnej Gospodarki - IR-V - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych
do oddziatu: 14 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020
Do podstawowego zakresu Oddziatu nalezy:
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Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

1) wspolpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektow osi priorytetowej
1 oraz 2 RPOWS 2014-2020, polegajaca na udostgpnianiu szerokiego zakresu informacji
I wiedzy na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumentacji konkursowej,

2) przygotowanie kryteriow wyboru projektow w ramach Osi priorytetowej 1 oraz 2
RPOWS 2014-2020,

3) opracowanie dokumentacji konkursowej oraz oglaszanic naboru wnioskow
o dofinansowanie projektow w ramach osi priorytetowej 1 i 2 RPOWS 2014-2020,

4) przyjmowanie wnioskOw o dofinansowanie realizacji projektow, w ramach osi
priorytetowej 1 i 2 RPOWS 2014-2020,

5) ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow, w ramach osi priorytetowej
1i2 RPOWS 2014-2020,

6) przygotowanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa ws. przyjecia listy projektow
wybranych do realizacji, w ramach osi priorytetowej 1 i 2 RPOWS 2014-2020,

7) informowanie beneficjentow o wynikach oceny wnioskéw 0 dofinansowanie realizacji
projektow,

8) przygotowanie projektow pre-uméw, umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 1 i 2 RPOWS 2014-2020,

9) przygotowywanie projektow rozwigzan pre-umow, umoéw, decyzji/porozumien
o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach osi priorytetowej 1 i 2 RPOWS 2014-
2020,

10) uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych
srodkow,

11) przyjmowanie 1 przygotowanie dokumentéw zwigzanych 2z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow,

12) przygotowanie do deponowania w Kancelarii Materiatdw Niejawnych dokumentow
zwigzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

13) zwalnianie i uruchamianie zabezpieczen,

14) przyjmowanie od beneficjentow wnioskow o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena koniecznosci i zasadnosci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksow do umoéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych Dziatan,

15) biezaca wspoélpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkoéw funduszy strukturalnych,

16) obstuga LSI oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

17) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow do Departamentu
Kontroli i Certyfikacji RPO oraz komérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci.

18) udziat w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur
wdrazania RPOWS 2014-2020 w ramach realizowanych zadan,

19) wspotpraca z komorkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS 2014-2020,
gwarantujgca prawidtowy obieg dokumentow 1 ptynna realizacj¢ Programu,

20) archiwizacja dokumentaciji.

Oddzial _ds. Projektow Energetycznych - IR-VI - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 11 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu Oddziatu nalezy:
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Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

wspotpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektéw osi Priorytetowej
3 RPOWS 2014-2020, polegajaca na udostepnianiu szerokiego zakresu informacji
I wiedzy na temat zasad przygotowania wymaganej dokumentacji konkursowej,
przygotowanie kryteriow wyboru projektow w ramach Osi priorytetowej 3 RPOWS
2014-2020,

opracowanie dokumentacji konkursowej oraz ogtaszanie naboru wnioskow
o dofinansowanie projektow w ramach osi priorytetowej 3 RPOWS 2014-2020,
przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow, w ramach osi
priorytetowej 3 RPOWS 2014-2020,

ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow, w ramach osi priorytetowej
3 RPOWS 2014-2020,

przygotowanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa ws. przyjecia listy projektow
wybranych do realizacji w ramach osi priorytetowej 3 RPOWS 2014-2020,
informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow,

przygotowanie projektow pre-uméw/umow,decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 3 RPOWS 2014-2020,
przygotowywanie projektow rozwigzan pre-umdéw/uméw, decyzji/porozumien
o dofinansowanie realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 3 RPOWS 2014-
2020,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych
srodkdw, przyjmowanie 1 przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $srodkow,

przyjmowanie i przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $srodkow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Materiatow Niejawnych dokumentow
zwigzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwalnianie i uruchamianie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentow wnioskdw o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena koniecznosci i1 zasadno$ci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksow do umoéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych
Dziatan,

biezgca wspolpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,

obstuga LSI oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
| przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO oraz komoérkom zajmujacym
si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

udziat w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur
wdrazania RPOWS 2014-2020 w ramach realizowanych zadan,

wspbtpraca z komérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS 2014-2020,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow i1 ptynna realizacj¢ Programu,
archiwizacja dokumentacji.

Oddzial ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych - IR-VII - Orientacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 10 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu Oddziatu nalezy:
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Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

wspolpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektOw osi priorytetowe;j
4 (bez Dziatania 4.4), 5 oraz 6 (bez Dzialania 6.5) RPOWS 2014-2020, polegajaca na
udostepnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy na temat zasad przygotowania
wymaganej dokumentacji konkursowej,

opracowanie dokumentacji konkursowej oraz ogtaszanie naboru wnioskow
o dofinansowanie projektow w ramach osi priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4), 5 oraz 6
(bez Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,

przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach osi
priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4), 5 oraz 6 (bez Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,
ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektoéw, w ramach osi priorytetowe;j
4 (bez Dzialania 4.4), 5 oraz 6 (bez Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,

przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa ws. przyjecia listy projektow
wybranych do realizacji, w ramach osi priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4) oraz 5
RPOWS 2014-2020,

informowanie beneficjentdow o wynikach oceny wnioskéw o dofinansowanie realizacji
projektow,

przygotowywanie projektow pre-uméw, umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4), 5 oraz 6 (bez
Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie projektow rozwigzan pre-uméw, umow, decyzji/porozumien
o dofinansowanie realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4),
5 oraz 6 (bez Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych
srodkow,

przyjmowanie 1 przygotowanie dokumentdw zwigzanych 2z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Materiatéw Niejawnych dokumentow
zwigzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwalnianie 1 uruchamianie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentow wnioskow o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena koniecznos$ci i zasadno$ci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksow do umoéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych
Dziatan,

biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,

obstuga LSI oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
| przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Deaprtamentu Kontroli i Certyfikacji RPO orazkomoérkom zajmujacym
si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

biezaca wspotpraca z Instytucjg Posredniczaca w zakresie realizacji Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych w ramach Osi 6 RPOWS 2014-2020,

udzial w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow programowych oraz procedur
wdrazania RPOWS 2014-2020 w ramach realizowanych zadan,

wspolpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS 2014-2020,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow i ptynna realizacj¢ Programu,
archiwizacja dokumentacji.



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Oddzial ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji — IR-VIII - Orientapyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 12 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu Oddziatu nalezy:

1) wspotpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektow osi priorytetowej
7 oraz Dziatania 4.4 i 6.5 RPOWS 2014-2020, polegajaca na udostepnianiu szerokiego
zakresu informacji i wiedzy na temat zasad przygotowania wymaganej dokumentacji
konkursowej,

2) opracowanie dokumentacji konkursowej oraz oglaszanie naboru wnioskoéw
o dofinansowanie projektow w ramach osi priorytetowej 7 oraz Dziatania 4.4 i 6.5
RPOWS 2014-2020,

3) przyjmowanic wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow w ramach osi
priorytetowej 7 oraz Dziatania 4.4 i 6.5 RPOWS 2014-2020,

4) ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow, w ramach osi priorytetowej
7 oraz Dzialania 4.4 i 6.5 RPOWS 2014-2020,

5) przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewoddztwa ws. przyjecia listy projektow
wybranych do realizacji, w ramach osi priorytetowej 7 oraz Dziatania 4.4 i 6.5 RPOWS
2014-2020,

6) informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow,

7) przygotowywanie projektow pre-umow, umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 7 oraz Dziatania 4.4 i 6.5 RPOWS 2014-
2020,

8) przygotowywanie projektow rozwigzan pre-uméw, umoéw, decyzji/porozumien
o dofinansowanie realizacji projektow w ramach osi priorytetowej 7 oraz Dziatania 4.4
i 6.5 RPOWS 2014-2020,

9) uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych
srodkow,

10) przyjmowanie i przygotowanie dokumentdw zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow,

11) przygotowanie do deponowania w Kancelarii Materiatdw Niejawnych dokumentow
zwigzanych z ustanawianymi zabezpieczeniami,

12) zwalnianie i uruchamianie zabezpieczen,

13) przyjmowanie od beneficjentoéw wnioskow o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena koniecznosci 1 zasadnosci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksoéw do umow o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych Dziatan,

14) biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,

15) obstuga LSI oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

16) informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw wtasciwym pracownikom
Departamentu ~ Kontroli i Certyfikacji RPO oraz komorkom zajmujacym si¢
odzyskiwaniem ptatnosci,

17)udziat w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow programowych oraz procedur
wdrazania RPOWS 2014-2020 w ramach realizowanych zadan,

18) wspdtpraca z komorkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS 2014-2020,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow i ptynna realizacj¢ Programu,

19) archiwizacja dokumentacji.
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Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Oddzial ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO — IR-IX - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 7 finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do podstawowego zakresu dziatalnosci Oddziatu ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO

nalezy:

1) prowadzenie biezgcych spraw zwigzanych z ewaluacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 jako Jednostka
Ewaluacyjna IZ RPOWS 2014-2020,

2) opracowanie, aktualizacja i monitorowanie Planu ewaluacji RPOWS 2014-2020,

3) pozyskiwanie i gromadzenie danych sytemu monitoringu oraz udostepnianie ich
w razie potrzeby wykonawcom badan ewaluacyjnych,

4) organizacja pracy Grupy Sterujgcej Ewaluacjg (GSE) oraz wspotpraca z cztonkami GSE
w zakresie realizacji procesu ewaluacji RPOWS 2014-2020,

5) realizacja lub nadzor nad realizacjg badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem ewaluacji
RPOWS 2014-2020, w tym, w zakresie procesu wyboru wykonawcy oraz
rozpowszechnianie wynikow ewaluacji, opracowanie szczegdtowego opisu przedmiotu
zamoOwienia, kryteriow wyboru wykonawcy, kontakt z wykonawcami badan
ewaluacyjnych, ocena narz¢dzi badawczych i raportow koncowych przekazywanych
przez wykonawcow badan ewaluacyjnych oraz rozpowszechnianie wynikéw ewaluacji,

6) wspolpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji w zakresie realizacji procesu ewaluacji
polityki spojnosci w Polsce,

7) wudziat w pracach Zespotu sterujacego procesem ewaluacji polityki spojnosci
2014-2020,

8) wspodlpraca i wymiana informacji w zakresie procesu ewaluacji RPOWS 2014-2020
z instytucjami zaangazowanymi w programowanie i wdrazanie Programu na poziomie
regionalnym, z partnerami spolecznymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi
w obszarze ewaluacji,

9) sporzadzanie rocznej informacji dotyczacej dziatan w zakresie ewaluacji zrealizowanych
w roku poprzednim,

10) przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPOWS 2014-
2020 oraz przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

11) zapewnienie zgodnosci systemu sprawozdawczos$ci z wymogami wytycznych w zakresie
sprawozdawczosci,

12) monitorowanie wykonania prognoz certyfikacji,

13) biezacy monitoring poziomu certyfikacji pod katem realizacji ram wykonania RPOWS
2014-2020 oraz zasady automatycznego anulowania zobowigzan przez KE (zasada n+3),

14) monitorowanie i analizowanie postepu finansowego, w tym realizacji zasady n+3,

15) monitorowanie i analizowanie postgpu rzeczowego RPOWS 2014-2020, w tym
w zakresie wskaznikow 1 postgpow realizacji Programu,

16) przekazywanie danych finansowych do KE przez System SFC,

17) przygotowywanie innych informacji/zestawien/analiz/raportoéw dot. RPOWS 2014-

2020, w tym na potrzeby KM RPOWS 2014-2020.

Oddzial ds. Promociji Gospodarczej Regionu — IR-X Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 11 ’
Zadania Oddziatu ds. Promocji Gospodarczej Regionu nie dotycza RPOWS 2014-2020.
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Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Oddzial ds. Innowacji i Transferu Wiedzy — IR-XI — Orientacyjna liczba Sta[lowisk
przydzielonych do oddziatu: 12 (w tym 5 etatow finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-
2020)

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu ds. Innowacji i Transferu Wiedzy nalezy:

1) realizacja dzialan stuzacych aktualizacji, wdrazaniu i operacjonalizacji Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

2) animowanie i kojarzenie inicjatyw oraz pogl¢bianie partnerstwa regionalnego, stuzacych
realizacji efektywnej polityki innowacji i poszukiwaniu efektéw synergii wystepujacych
inicjatyw proinnowacyjnych,

3) opracowywanie i wdrazanie projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

4) koordynacja promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie i poza jego granicami,

5) petnienie funkcji sekretariatu Swietokrzyskiej Rady Innowacji,

6) wspolpraca z Koordynatorami i cztonkami Konsorcjow, ktore zostaty powotane w celu
stymulowania rozwoju inteligentnych specjalizacji poprzez wsparcie doradcze dla
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

7) wspoldziatanie z rzadowymi i pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz
wspierania innowacyjnosci gospodarki regionu oraz promocji innowacyjnos$ci matych
i $rednich przedsigbiorstw,

8) realizacja zadan prowadzacych do gromadzenia danych o dziataniach analitycznych
dotyczacych innowacyjnosci wojewodztwa $wietokrzyskiego i Swictokrzyskiego
Systemu Innowacji, prowadzonych przez instytucje i organizacje z regionu.

Oddzial ds. Instrumentéw Finansowych — IR-XII — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 6 (w tym 4,5 etatu finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020)

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu ds. Instrumentéw Finansowych nalezy:

1) wspotpraca, w tym z ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
prac nad dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa UE 2021-2027 oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, bgdacymi podstawa dla interwencji Srodkow
strukturalnych w latach 2021-2027,

2) koordynacja wdrazania instrumentow finansowych, w tym opracowanie oraz zmiana
strategii wdrazania IF, wybér podmiotow wdrazajacych fundusze oraz (jesli dotyczy)
podmiotéw wdrazajacych IF,

3) pelnienie  merytorycznego nadzoru nad tworzeniem 1 funkcjonowaniem
Regionalnego Funduszu Rozwoiju,

4) monitorowanie, przeprowadzanie kontroli systemowej oraz kontroli w zakresie
prawidtowosci realizacji projektow realizowanych w ramach RPO WS na lata 2007-2013,
Dziatanie 1.3 ,, Tworzenie i rozbudowa funduszy pozyczkowych

1 gwarancyjnych”, O$ priorytetowa 1 Rozwdj przedsigbiorczosci,

5) realizacja zadan zwigzana w funkcjonowaniem Rady Inwestycyjnej Regionalnego
Funduszu Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego

6) archiwizacja dokumentaciji.

Oddzial Rozliczen — |R-XII — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 18
finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020
Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Rozliczen nalezy:
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1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

sprawdzanie poprawnosci wniosku o platnos¢ pod wzgledem formalnym
I merytorycznym,

poswiadczanie kwalifikowalnos$ci ponoszonych przez beneficjentow wydatkow,
weryfikacja poprawnosci zataczonych dokumentow ksiegowych poswiadczajacych
poniesienie wydatkow przez beneficjenta,
informowanie beneficjentow o kwocie srodkow zatwierdzonych do wyptaty,
obstuga SL2014 w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
| przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wiasciwym
pracownikom Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO a takze komodrkom
zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,
wspotpraca z Departamentem Budzetu i Finanséw w zakresie procedur wdrazania
RPOWS 2014-2020 w ramach realizowanych zadan,
wspotpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi we
wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow i ptynng
realizacj¢ Programu,

archiwizacja dokumentacji,

obstuga projektow RPOWS 2014-2020,
kontrole krzyzowe dla Projektéw realizowanych w ramach RPOWS na lata 2014-2020,
dziatania z zakresu polityki naduzy¢ finansowych.

Oddzial Platnosci — |R-XIV — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 15

finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020
Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Platnosci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

9)

10)

11)
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kontrola wielkosci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat w celu zapewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowach o dofinansowanie
realizacji projektow,

przygotowanie dyspozycji przelewu §rodkéw na rachunki beneficjentow oraz zlecanie
dokonania ptatnosci z budzetu srodkow europejskich na rzecz beneficjentow,

analiza 1 ocena harmonograméw wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow,
sporzadzanie deklaracji wydatkow i przekazywanie ich do Oddziatu Certyfikacji
w Deaprtamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,

przygotowywanie prognozy wydatkow 1 planu finansowego na biezacy 1 nastepny rok
W porozumieniu z Departamentem Budzetu i Finansow,

przygotowanie propozycji kwotowych do wniosku Departamentu Inwestycji
i Rozwoju o dotacje z budzetu $rodkow europejskich oraz z budzetu panstwa na
realizacje Osi Priorytetowych 1-7 RPOWS 2014-2020 wraz z harmonogramem
wydatkowania $rodkow,

obstuga SL.2014 w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
| przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO,

wspotpraca z Departamentem Budzetu i1 Finansow w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan,

wspotpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentow
1 plynna realizacj¢ Programu,

obstuga projektow RPOWS 2014-2020,



12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)
20)

21)

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

archiwizacja dokumentaciji,

odzyskiwanie srodkow,

odzyskiwanie naleznosci z tytutu nieprawidtowo wydatkowanych przez beneficjentow
srodkéw dofinansowania w ramach RPOWS 2007-2013,

odzyskiwanie naleznosci z tytutu nieprawidlowo wydatkowanych przez beneficjentow
srodkéw dofinansowania w ramach RPOWS 2014-2020,

wydawanie decyzji administracyjnych w przedmiocie zwrotu §rodkow, poprzedzonych
przeprowadzeniem catego postepowania administracyjnego,

wydawanie decyzji administracyjnych w przedmiocie udzielenia ulgi w splacie
zobowigzania, poprzedzonych  przeprowadzeniem catego postepowania
administracyjnego,

wspotpraca w zakresie weryfikacji dokumentacji przesylanej przez Wieloosobowe
stanowisko ds. windykacji naleznosci w Departamencie Budzetu i Finansow,
rozliczanie kwot zwrotdéw dokonywanych przez beneficjentow i1 organy skarbowe
/komornikéw sadowych,

udzielanie stosownych informacji na Zadanie Prokuratury, Policji, NIK, Urzedu
Kontroli Skarbowej czy Komornikéw Sadowych,

przygotowywanie dokumentacji do przekazania do wtasciwego sadu administracyjnego
/ okrggowego.

. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego

Dyrekcja — Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 2

Sekretariat — Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 2

Oddziat Wdrazania Projektow — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 32

> Zespol ds. obstugi projektow konkursowych

Do podstawowych zadan Zespotu ds. obstugi projektow konkursowych w szczegolnosci
nalezy:
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1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

weryfikowanie zgodnos$ci przebiegu realizacji projektow z dokumentami
programowymi, zawartymi umowami i obowigzujacymi procedurami,

weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskéw o ptatnos¢,
weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektow,
sporzadzanie deklaracji wydatkow w ramach wdrazanych Osi Priorytetowych
RPOWS 2014-2020 i wspotpraca z IP WUP w tym zakresie,

informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
oraz przekazywanie dokumentow z tym zwigzanych wlasciwym pracownikom
Oddzialu Kontroli EFS w KC, komoérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi, a takze informowanie o zaistnialej sytuacji Oddziat
Certyfikacji w KC,

udziat w kontrolach projektdow — kontrola na zakofczenie realizacji projektu na
dokumentacji,

prowadzenie dziatan zwigzanych ze zwracaniem beneficjentom dokumentow
zwigzanych z prawnym zabezpieczeniem zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych
srodkow,

przygotowywanie i przekazywanie Zarzadowi Wojewodztwa do zatwierdzenia zmian,
porozumien, uméw, decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow,



>

Do

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

9) wspolpraca z instytucjami realizujagcymi dziatania w ramach EFS w zakresie
interpretacji  przepisOw oraz zapisOw obowigzujacych dokumentoéw programowych,

10) informowanie beneficjentow o poszczegolnych etapach wprowadzania zmian,
porozumien, decyzji i uméw o dofinansowanie,

11) przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

12) wspotpraca z komorkami Urzgdu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentoéw
1 ptynna realizacj¢ Programu,

13) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

14) archiwizowanie dokumentacji.

Zespdt ds. obslugi projektow pozakonkursowych

podstawowych zadan Zespotu ds. obslugi projektow pozakonkursowych

W szczegblnosci nalezy:

Do

1) weryfikowanie zgodnosci przebiegu realizacji projektow z dokumentami
programowymi, zawartymi decyzjami i obowigzujacymi procedurami,

2) weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskéw o platnos¢ projektow
pozakonkursowych,

3) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektow
pozakonkursowych,

4) przygotowywanie i przekazywanie Zarzadowi Wojewodztwa do zatwierdzenia zmian
decyzji/ aneksow do uméw o dofinansowanie projektow,

5) informowanie beneficjentow o poszczegodlnych etapach zawierania zmian/aneksow do
porozumien, decyzji i uméw o dofinansowanie projektow,

6) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

7) udzial w kontrolach projektoéw — kontrola na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentacji, kontrola planowa, kontrola dorazna,

8) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
oraz przekazywanie dokumentow z tym zwigzanych wlasciwym pracownikom
Oddzialu Kontroli EFS w KC, komoérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi, a takze informowanie o zaistniatej sytuacji KC,

9) przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

10) wspotpraca z komorkami Urzgdu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow
1 plynna realizacj¢ Programu,

11) archiwizowanie dokumentacji.

» Zesp6t ds. zamoéwien publicznych

podstawowych zadan Zespotu ds. obstugi projektow pozakonkursowych

W szczegblnosci nalezy:
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1) kontrola (na dokumentach) udzielania zamowien dot. postegpowan zrealizowanych
na podstawie ustawy PZP oraz zasady konkurencyjnosci,

2) zamieszczenie informacji o przeprowadzonych kontrolach udzielania zaméwien dot.
postepowan zrealizowanych na postawie ustawy PZP i ich wynikach, w tym
dokumentu konczacego kontrole w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie UM
WS, w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia kontroli,

3) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,



4)

5)

6)

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

wspolpraca z komdrkami Urzedu oraz instytucjami zewngetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow

1 ptynna realizacj¢ Programu,

przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

archiwizowanie dokumentacji.

Oddziat Oceny Projektow - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 20

Do podstawowych zadan Oddzialu Oceny Projektow w szczego6lnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

nabor, weryfikacja warunkéw formalnych i ocena merytoryczna wnioskow
o dofinansowanie projektéw, ztozonych w trybie konkursowym i w trybie
pozakonkursowym, w tym weryfikacja budzetow, zgodnie z obowigzujacymi
Kryteriami i wytycznymi,

organizacja i przeprowadzenie procesu negocjacji,

informowanie beneficjentow o poszczegdlnych etapach oceny wnioskow
o dofinansowanie, w tym informowanie o zakonczeniu oceny i jej wyniku,
wspotpraca z instytucjami realizujacymi dziatania w ramach EFS w zakresie
interpretacji przepisow oraz obowigzujacych dokumentow programowych,
gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej z procedurg oceny
merytorycznej,

przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

wspotpraca z ekspertami, zaangazowanymi w proces oceny wnioskow,
przygotowywanie i przekazywanie do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewddztwa listy
ocenionych projektow,

przekazywanie listy ocenionych projektow, rekomendowanych do dofinansowania
wraz z zatwierdzonymi projektami do Oddziatu Informacji i Programowania,

10) wspotpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi

we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw
1 ptynna realizacj¢ Programu,

11) obstuga systemu informatycznego w zakresie realizowanych zadan,
12) archiwizacja dokumentacji.

Oddzial Rozliczenn Finansowych i Monitorowania — Orientacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 25

>
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Zespol ds. rozliczen

Do podstawowych zadah Zespotlu ds. rozliczen w szczeg6lnosci nalezy:

1)
2)
3)

4)

sprawdzanie poprawno$ci wnioskow o ptatno$¢ konkursowych, pozakonkursowych
pod wzgledem rachunkowym,

weryfikowanie poprawnosci zatagczonych dokumentow ksiggowych,
poswiadczajacych poniesienie wydatkéw przez beneficjenta,

przygotowywanie dyspozycji przelewu srodkoéw oraz wprowadzenie do systemu BGK
zlecen ptatnosci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli EFS w KC, komoérkom zajmujagcym sie¢



5)
6)
7)
8)

9)
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odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi, a takze do wiadomos$ci Oddziatu
Certyfikacji w KC,

weryfikowanie harmonogramow  wnioskow o platnos¢ skladanych przez
beneficjentow,

weryfikowanie deklaracji wydatkow w ramach wdrazanych Osi Priorytetowych
RPOWS 2014-2020 przy wspotpracy z IP WUP i przekazywanie do KC,
przeprowadzanie kontroli krzyzowych programu i kontroli krzyzowych
horyzontalnych w zakresie projektéw dofinansowanych z EFS,

przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

wspolpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentow
1 ptynna realizacj¢ Programu,

10) obstuga systeméw informatycznych w zakresie realizowanych zadan,
11) archiwizowanie dokumentacji.

>

Zespdt ds. platnosci

Do podstawowych zadan Zespotu ds. ptatnosci w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)
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monitorowanie wysokosci odsetek zaptaconych przez beneficjentow, korekt
finansowych, nieprawidtowosci,

kontrola wielko$ci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat w celu zapewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w  umowach/decyzjach
o dofinansowanie realizacji projektow,

przygotowywanie dyspozycji przelewu srodkow oraz wprowadzanie do systemu BGK
zlecen platnos$ci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

analiza i ocena w zakresie finansowym zapisow umow/decyzji o dofinansowanie oraz
harmonograméw wnioskow o ptatnos¢, sktadanych przez beneficjentow,
przygotowywanie prognozy wydatkéw 1 planu finansowego na biezacy i1 nastgpny rok
W porozumieniu z IR,

podejmowanie dziatan zmierzajacych do odzyskiwania naleznos$ci i odsetek,
sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie realizowanych zadan,
informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
1 przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli EFS w KC, komoérkom zajmujacym sie¢
odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi, a takze do wiadomosci Oddziatu
Certyfikacji w KC,

koordynowanie dziatan IP WUP w zakresie realizowanych zadan,

wprowadzanie do Rejestru obcigzen na projekcie kwot podlegajacych zwrotowi,
wydawanie decyzji administracyjnych, o ktorych mowa w art. 207 ustawy o finansach
publicznych,

przygotowywanie, opracowywanie informacji 1 zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

wspolpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentoéw
1 ptynna realizacj¢ Programu,

obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

archiwizowanie dokumentacji.

> Zespdl ds. monitorowania:
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Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. monitorowania nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

sprawdzanie kompletnosci danych osobowych uczestnikow projektéw przekazywanych
przez beneficjentow w systemie SL2014 oraz ich zgodnosci z informacjami na temat
postepu rzeczowego, zawartymi we wnioskach o ptatnos¢,

sporzadzanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych oraz sprawozdania
koncowego z realizacji Osi Priorytetowych 8, 9 i 10 RPOWS 2014-2020
I przekazywanie ich do IR,

weryfikowanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych oraz sprawozdania
koncowego z realizacji dziatan IP WUP, przygotowywanie informacji dotyczacych
realizacji Osi priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

koordynowanie dziatan IP w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z komérkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we
wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentéw i ptynng
realizacj¢ Programu,

obstluga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego SL2014 oraz Lokalnego Systemu
Informatycznego RPOWS 2014-2020, w czesci dot. EFS,

archiwizowanie dokumentacji.

Oddzial Informaciji i Programowania — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

oddziatu:13

> Zespdét ds. programowania:

Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. programowania nalezy:
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1) wspotpraca z IR w zakresie:

a) wdrazania RPOWS 2014-2020,
b) opracowania RPOWS 2021-2027,

2) identyfikacja projektow pozakonkursowych oraz ich zgtaszanie do IR,

3) opracowywanie i aktualizowanie SZOOP RPOWS 2014-2020 wraz z zatacznikami
w zakresie projektow pozakonkursowych oraz konkursowych w ramach Osi
priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020 we wspolpracy z IR,

4) opracowywanie i aktualizowanie kryteriow wyboru projektow dla naborow w ramach
Osi priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020, w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, w tym przekazywanie do akceptacji IR oraz przedktadanie ich do
zatwierdzenia Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2014-2020,

5) realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem osi priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-
2020, finansowanych z EFS, koordynacja dziatan IP WUP w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z wdrazaniem osi priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020,

6) opracowywanie i aktualizowanie we wspolpracy z Oddziatami Departamentu EFS
Instrukcji Wykonawczych oraz Opisu Funkcji i Procedur w czesci dotyczacej
Departamentu EFS oraz przekazywanie do IR,

7) wspolpraca z Instytucja Posredniczaca — ZIT w zakresie realizacji mechanizmu
zintegrowanych inwestycji terytorialnych w zakresie Osi Priorytetowych 8 i 9
RPOWS 2014-2020,
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8) opracowywanie i aktualizowanie Planow Dziatan w obszarze zdrowia w ramach EFS
i ich konsultacja z Departamentem Ochrony Zdrowia oraz z Departamentem
Inwestycji i Rozwoju,

9) opracowywanie, aktualizowanie i przekazywanie do IR oraz Komitetu
Monitorujacego RPOWS 2014-2020 - Rocznych Planéw Dzialania dla Dziatan/
Poddziatan osi priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020 oraz koordynacja IP WUP
w tym zakresie,

10) opracowywanie, aktualizowanie i przekazywanie do IR rocznych harmonograméw
naboréw w trybie konkursowym dla Osi Priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020 oraz
koordynacja IP WUP w tym zakresie,

11) opracowywanie regulamindw konkurséw oraz warunkow naboru w ramach trybu
pozakonkursowego dla Dziatan/Poddziatan osi priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-
2020,

12) oglaszanie naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach osi
priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020,

13) wzywanie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektoéw pozakonkursowych
w ramach Osi priorytetowych 8 i 9 RPOWS 2014-2020,

14) wspotpraca z IP WUP w zakresie sporzadzania i aktualizacji Instrukcji
Wykonawczych IP WUP oraz Opisu Funkcji i Procedur dla poszczegdlnych
procesow, zachodzacych w IP WUP,

15) archiwizacja dokumentacji.

> Zespdt ds. informacii i szkolen:

Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. informacji i szkolen nalezy:
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1) przygotowywanie i realizacja planow dzialan informacyjno-promocyjnych
w zakresie EFS,

2) prowadzenie dziatan szkoleniowych na temat zasad sporzadzania dokumentacji
aplikacyjnej oraz dzialanh informacyjno-promocyjnych, kierowanych do
potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020, w tym prowadzenie Punktu
Informacyjnego,

3) wspodlpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w celu
rozpowszechniania informacji o mozliwosciach aplikowania w ramach konkursow
z Dziatan RPOWS 2014-2020, wdrazanych przez Departament,

4) wspotpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu przy
prowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPOWS 2014-2020,

5) planowanie wydatkow i gospodarowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi
na realizacj¢ zadan informacyjno-promocyjnych, z uwzglednieniem wymogoéw
prawa zamowien publicznych, we wspolpracy z Oddziatem Zamowien Publicznych
w Departamencie Organizacyjnym 1 Kadr oraz przygotowywanie wnioskow 0
wszczecie postepowania w tym zakresie,

6) przygotowywanie we wspolpracy z pozostalymi oddzialami Departamentu
odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej,

7) wspolpraca z IR w celu aktualizacji portalu internetowego RPOWS 2014-2020,
w zakresie dotyczacym zagadnien zwiazanych z dziataniami RPOWS 2014-2020,
wdrazanymi przez Departament,

8) wspolpraca z Oddziatami Departamentu zwigzana z koordynacja dziatan
w zakresie obstugi procesow kontrolnych, w tym kontroli wewnetrzne;,
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9) opracowywanie i aktualizowanie w ramach naboréw w trybie konkursowym
1 pozakonkursowym wzoréw umoOw, porozumien, decyzji o dofinansowaniu
realizacji projektow w oparciu o obowiazujace prawo oraz dokumenty programowe,
wspoltpraca z innymi Oddzialami Departamentu, a nastepnie przekazywanie
przygotowanych wzoréw Zarzadowi Wojewddztwa do zatwierdzenia,

10) przygotowywanie i przekazywanie Zarzadowi Wojewodztwa do podpisania umow,
porozumien, decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow,

11) przygotowywanie i przyjmowanie dokumentoéw zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych §rodkéw oraz prowadzenie
dziatan zwigzanych z ich deponowaniem (przekazywanie i odbiér) w Biurze Spraw
Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji,

12) informowanie beneficjentow o poszczegdlnych etapach zawierania porozumien,
decyzji i uméw o dofinansowanie projektow,

13) opisywanie dokumentow ksieggowych w zakresie zadan, realizowanych przez
Departament,

14) przygotowywanie planow szkolen dla kadry Departamentu,

15) przygotowywanie i przekazywanie do IR informacji niezb¢dnych do finansowania
wynagrodzen pracownikéw Departamentu,

16) wspotpraca z IR w zakresie przygotowywania dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia ,,poglebionej analizy” wnioskow o platno$¢ Pomocy Technicznej
w zakresie zadan Departamentu, w czg¢sci dotyczacej dziatan informacyjno-
promocyjnych,

17) przygotowywanie zapotrzebowania na ustugi finansowe i produkty na kolejny rok
budzetowy w ramach $rodkéw Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020
I przekazywanie do IR,

18) przygotowywanie, opracowywanie informacji, zestawien i sprawozdan w zakresie
realizowanych zadan,

19) wspotpraca z komorkami  Urzgdu oraz instytucjami  zewnetrznymi,
zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy
obieg dokumentow i ptynna realizacj¢ Programu,

20) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

21) archiwizowanie dokumentaciji.

W  zwigzku z zintesyfikowanymi pracami dotyczacymi perspektywy 2014-2020,
podyktowanymi koncowym etapem wdrazania RPOWS 2014-2020, oraz zadaniami
zwigzanymi z opracowaniem programu regionalnego na lata 2021-2027, mozliwe jest
przenoszenie stanowisk pracy pomiedzy poszczegdlnymi Oddziatami DWEFS. Decyzje
o zmianach podejmuje Dyrektor DWEFS dokonujac odpowiednich aktualizacji w zakresach
czynnosci.

e Departament Budzetu i Finansow

Oddzial Budietu i Sprawozdawczosci (BF-1)

Zadania Oddzialu Budzetu i Sprawozdawczosci nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Oddzial Finansow (BF-11)

Zadania Oddzialu Finanséw nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Oddzial ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspotfinansowanych 7 Funduszy Unijnych (BF-111)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 3
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Zadania Oddziatu ds. Obstugi Ksiggowej Zadan Wspottinansowanych z Funduszy Unijnych
w zakresie RPOWS 2014-2020:

1)

2)

3)

Prowadzenie rachunkowo$ci zadan wspotfinansowanych z funduszy unijnych,
a w szczegblnosci:

a) prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla potrzeb RPOWS 2014-
2020,

b) biezace analizowanie i informowanie pracownikoéw merytorycznych o saldach na
rachunkach bankowych stuzacych do obstugi RPOWS 2014-2020, w szczegodlnosci
o uznaniach i obcigzeniach rachunkéw bankowcy w tym o zwrotach dokonywanych
przez beneficjentow RPO,

c) prowadzenie w systemie finansowo-ksieggowym wyodrebnionej ewidencji
syntetycznej i analitycznej operacji gospodarczych i finansowych $rodkow
otrzymanych i wydatkowanych w ramach RPOWS 2014-2020,

d) biezace monitorowanie realizacji planu finansowego w zakresie wykorzystania
srodkéw RPOWS 2014-2020,

e) kontrola formalna i rachunkowa dowodéw ksiegowych dotyczacych RPOWS 2014-
2020,

f) realizacja dyspozycji przekazania srodkow finansowych na rzecz projektodawcow,

g) realizacja ptatnosci w zakresie projektow wilasnych na podstawie dowodow
ksiggowych,

h) ewidencja pozabilansowa prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,

i) ewidencja zlecen ptatnosci ze $rodkow europejskich dokonywanych przez BGK na
rzecz beneficjentow na podstawie informacji otrzymanych z departamentéw
merytorycznych,

J) wspélpraca przy sporzadzaniu obowigzkowej sprawozdawczosci budzetowej
i finansowej,

k) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

I) wspotpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi w zadania zwigzane
z realizacja programow unijnych,

m)wspélpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie rozliczania dotacji
celowych z budzetu panstwa na wspotfinansowanie programow realizowanych
z udzialem $rodkow europejskich i dotacji celowych.

Wspétpraca przy opracowywaniu przepiséw wewnetrznych dotyczacych zasad (polityki)

prowadzenia rachunkowosci.

Wspotpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa Urzedu w zakresie

wyodrebnionych rachunkéw bankowych otwartych dla potrzeb RPOWS 2014-2020.

Jednoosobowe Stanowisko (Pelnomocnik) ds. Obstugi Systemu Zarzgdzania Finansami

(BE-1V)
Zadania Jednoosobowego Stanowiska (Pelnomocnika) ds. Obstugi Systemu Zarzadzania
Finansami nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykacji Naleznosci (BF-V)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Stanowiska: 1

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Windykacji Naleznoéci w zakresie RPOWS 2014-
2020:
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Merytoryczna 1 techniczna obstuga spraw zwigzanych 2z zapobieganiem
przedawnieniom oraz zabezpieczaniem intereséw Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
2014-2020.

Biezace monitorowanie stanu zobowigzan oraz postepowanie kontrolne w stosunku
do czynnosci egzekucyjnych prowadzonych w ramach RPOWS 2014-2020.
Uczestniczenie w czynno$ciach egzekucyjnych podejmowanych przez sad lub
komornika w zakresie spraw prowadzonych w ramach RPOWS 2014-2020.
Korespondencja z organem egzekucyjnym w zakresie spraw prowadzonych ramach
RPOWS 2014-2020.

Przygotowywanie postanowien, odpowiedzi w sprawie zazalen i skarg a takze innych
pism zwigzanych z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym oraz zastosowanym
srodkiem egzekucyjnym lub zabezpieczajagcym oraz przekazywanie dokumentacji do
organu egzekucyjnego w ramach RPOWS 2014-2020.

Poszukiwanie majatku dluznikéw poprzez analize dostepnych danych i wysylanie
zapytan do innych organéw, a nastepnie przekazywanie tych informacji do organow
egzekucyjnych w zakresie RPOWS 2014-2020.

Podejmowanie czynnosci w zakresie ujawniania dtuznikow KRS — Rejestrze
Dhuznikéw lub w innych rejestrach publicznych.

Biezace informowanie i wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020
oraz departamentami wdrazajacymi RPOWS 2014-2020.

OddziaZ Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych (BFE-VI)

Zadania Oddziatu Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych nie dotycza RPOWS
2014-2020.

Oddzial ds. Ptac (BF-V1I)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 1

Zadania Oddziatu ds. Plac w zakresie RPOWS 2014-2020:

1) Prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw finansowanych w ramach Pomocy
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Technicznej RPO WS 2014-2020 i wynagrodzen bezosobowych z tytutu zawartych
umoéw cywilnoprawnych, w szczegdlnosci:

a) kompletowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do wyptaty naleznosci ze
stosunku pracy,

b) prowadzenie kartoteki wynagrodzen,

c) naliczanie wynagrodzen, zasitkow z ubezpieczenia spolecznego i innych
Swiadczen z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, sporzadzanie list plac
zatrudnionych pracownikow,

d) sporzadzanie list wyptat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) dokonywanie potrgcen ustawowych z wynagrodzen oraz innych potrgcen
w tym z tytutu zaje¢ komorniczych i administracyjnych i ich rozliczanie,

f) prawidlowe i terminowe sporzadzanie przelewow z tytutlu naleznosci
ustalonych listami ptac oraz potracen,

g) sporzadzanie deklaracji i dokumentéw rozliczeniowych i terminowe
odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne naleznych od
urzedu jako ptatnika sktadek,
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h)
i)
)

K)

sporzadzanie i przekazywanie pracownikom oraz do Ministerstwa Finanséw
informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
PIT-11,

sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych PIT-4R i PIT-8AR,
sporzadzanie i przekazywanie pracownikom imiennych raportow rocznych
zawierajacych informacje dotyczace naleznych skiladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne w podziale na poszczegoélne miesigce zgodnie z ustawa
o systemie ubezpieczen spotecznych,

sktadanie do ZUS zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu emerytow
1 rencistow za rok,

sporzadzanie 1 wydawanie na wniosek pracownika zaswiadczen
o wynagrodzeniu, dochodach (brutto i netto), o potragceniach dokonywanych
z wynagrodzen,

m) wydawanie pracownikom dokumentow potwierdzajagcych otrzymane

n)
0)

p)
q)

r)

wynagrodzenia na prosbg pracownika oraz w celu ustalenia emerytury i renty
na formularzu Rp-7,

przygotowywanie do wyptaty wynagrodzen bezosobowych na podstawie
zawartych umow zlecenia i o dzieto,

comiesi¢czne uzgadnianie kwot naliczonych oraz wyplaconych wynagrodzen
wraz z pochodnymi z wtasciwym stanowiskiem ksiegowosci,

sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan statystycznych,

sporzadzanie informacji 1 analiz wynagrodzen dla departamentow
merytorycznych,

opracowywanie zestawien z zakresu wynagrodzen oraz rozliczen z ZUS
w ramach sporzadzanych analiz.

. Departament Organizacyjny i Kadr

Praca Departamentu kieruje Sekretarz Wojewddztwa, jako Dyrektor Departamentu przy
pomocy dwoch Zastepcow Dyrektora, Kierownikéw Oddzialow oraz koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska Pracy.

Oddzial Organizacyjny (OK-1)

Zadania Oddzialu Organizacyjnego nie dotycza RPOWS 2014-2020

Oddzial Administracyjno-Gospodarczy (OK-11)

Zadania Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego nie dotycza RPOWS 2014-2020
Oddzial Zaméwien Publicznych (OK-111)

Zadania Oddzialu Zamoéwien Publicznych nie dotycza RPOWS 2014-2020
Oddzial Obiegu i Archiwizacji Dokumentow (OK-1V)

Zadania Oddzialu Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw nie dotycza RPOWS 2014-2020
Oddzial Kadr i Rozwoju Zawodowego (OK-V)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 10 (w tym 2 etaty finansowane z
PT RPOWS 2014-2020- z podziatem na 4 osoby w wymiarze po % etatu ).

Do

zakresu dziatania Oddziatu Kadr i Rozwoju Zawodowego

w szczegblnosci nalezy:
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1. Opracowywanie projektow polityk, rozwigzan i wewnetrznych regulacji z zakresu
zarzadzania zasobami ludzkimi, prawa pracy pracownikéw Urzedu 1 niektérych wobec
kierownikow wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych dotyczacych:

1) regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu $§wiadczen socjalnych —w
procedurze uzgadniania z organizacjg zwigzkowa,

2) limitu wysokosci wynagradzania kierownikow 1 zastepcow kierownikow wojewodzkich
jednostek budzetowych,

3) naboru na wolne stanowiska, przeprowadzania stuzby przygotowawczej, okresowej oceny
pracowniczej, podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

2. Wdrazanie polityk, rozwigzan i wewnetrznych regulacji, o ktorych mowa w ust. 1,

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska urz¢dnicze, w tym na
kierownicze stanowiska urzgdnicze, w szczegolnosci:

1) analiza zgloszen potrzeby obsadzenia stanowiska oraz opisu stanowiska pracy i projektow
ogloszen,

2) biezace informowanie pracownikow Urzedu oraz urzeddéw pracy o wolnych stanowiskach
urzedniczych,

3) obstuga naboréw, w tym:

a) komunikacja z kandydatami ubiegajacym si¢ w naborze;

b) wspotpraca z Komisja ds. naboru;

c) prowadzenie dokumentacji w zakresie naboru.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych ze stuzba przygotowawcza nowo zatrudnionych
pracownikow na stanowiskach urzedniczych, w tym na kierowniczych stanowiskach
urzedniczych, w szczegdlnosci:

1) kwalifikowanie pracownikéw do shuzby przygotowawcze;j,

2) organizowanie i monitorowanie stuzby przygotowawczej we wspotpracy z dyrektorami
departamentow,

3) organizowanie $lubowania dla pracownikéw Urzedu;

5. Organizowanie wolontariatu oraz praktyk zawodowych dla studentéw oraz uczniéw szkot
$rednich i policealnych,

6. Wspolpraca z urzgdami pracy w zakresie organizowania stazy oraz prac interwencyjnych
dla 0s6b bezrobotnych,

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych dla
pracownikow Urzedu, w szczeg6lnosci:

1) analiza i weryfikacja wnioskow o podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

2) wspoldziatanie z departamentami i1 réwnorzednymi komoérkami organizacyjnymi w
zakresie kierowania pracownikéw Urzedu na szkolenia, kursy specjalistyczne i seminaria
problemowe, konferencje, itp.;

8. Koordynacja dziatah zwigzanych z wilasciwym przeprowadzaniem okresowej oceny
pracownikow oraz niektorych kierownikdw wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych,

9. W zakresie prowadzenia spraw osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow
wojewodzkich samorzagdowych jednostek organizacyjnych:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikow Urzedu i1 kierownikéw wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,

2) weryfikacja dokumentacji niezbednej w zakresie zawierania umow o prace oraz analiza
wnioskow w zakresie zgodnoSci z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego i
regulacjami wewnetrznymi dotyczacych:

a) zawierania umow o prace;

b) przenoszenia pracownikow samorzagdowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych;
c) regulacji placowych, przeszeregowan, przeniesief i awansowania;
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d) przyznawania nagréd uznaniowych, nagrdd jubileuszowych, dodatkow za wieloletnia
prace, dodatkéw motywacyjnych, dodatkéw specjalnych, premii itp., zakonczona
przygotowaniem dokumentéw do akceptacji przetozonych;

3) prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikow,

4) ewidencjonowanie pracy zdalnej i rotacyjnej,

5) obstuga czasu pracy w zakresie godzin nadliczbowych, nocnych 1 wyjs¢ prywatnych,

6) sporzadzanie za§wiadczen o zatrudnieniu,

7) wykonywanie czynnos$ci dot. rozwigzywania umow o prace oraz wydawania swiadectw
pracy,

8) przeprowadzanie kontroli dyscypliny pracy pracownikoéw zgodnie z planem kontroli i na
polecenie przetozonych,

9) gospodarowanie funduszem wynagrodzen Urzedu,

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu spoltecznym, w
tym zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznego pracownikoéw, cztonké6w ich rodzin oraz oséb
podlegajacych obowigzkowi ubezpieczeniowemu z tytulu wykonywania umoéw
cywilnoprawnych,

11) obstuga platformy ustug elektronicznych ZUS (e-PUE), w szczegdlnosci w zakresie:

a) elektronicznych zaswiadczen lekarskich, izolacji 1 kwarantanny;

b) informacji o ubezpieczonych;

12) sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudnienia i wynagrodzenia dla
potrzeb Gloéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych (PFRON)),

13) organizacja i obstuga $wiadczen wyptacanych z zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych (ZFSS), w szczegolnosci:

a) organizacja dziatalnosci kulturalno-o§wiatowej i sportowo—rekreacyjnej zgodnie z planem
rzeczowo-finansowym;

b) obstugi pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

¢) udzielania pomocy finansowo-materialnej dla 0séb uprawnionych do korzystania z ZFSS;
d) coroczne opracowywanie tabeli doptat do wypoczynku oraz obstugi dofinansowan do
wypoczynku;

e) sporzadzanie propozycji planu rzeczowo-finansowego oraz sprawozdania z jego realizacji;
f) naliczanie wysokosci naleznego odpisu na ZFSS;

g) przyjmowanie, analizowanie oswiadczen o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
pracownikow;

h) przygotowywanie propozycji zmian 1 aktualizacji regulaminu $§wiadczen socjalnych we
wspolpracy 1 w uzgodnieniu z organizacja zwigzkowa;

14) realizacja ustawowych obowigzkow Urzedu, jako podmiotu zatrudniajacego, zwigzanych
z prowadzeniem pracowniczego planu kapitalowego (PPK) w zakresie kadrowym, w
szczegolnosci:

a) udziat w pracach zespotu do przygotowania i wdrozenia PPK, w tym:

- organizacja spotkan 1 szkolen,

- szacowanie i planowanie wydatkéw Urzedu na PPK,

- udzial w pracach dotyczacych wyboru instytucji finansowej w porozumieniu z organizacja
zwigzkowa,

- udzial w zawarciu umowy o zarzadzenie PPK z wybrang instytucja finansowa;

b) wykonywanie obowigzkow informacyjnych wobec pracownikéw oraz zleceniobiorcow
zgodnie z ustawg o PPK, w tym wobec pracownikéw nowo zatrudnionych oraz pozostajacych
w dhugotrwatej absencji;

c) zapewnienie pracownikom Urzedu dostgpu do wzordéw i1 szablonow dokumentow
dotyczacych PPK;

d) kwalifikacja osob zatrudnionych do zawarcia umowy o prowadzenie PPK;
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e) stala wspotpraca z instytucja finansowg PPK;

15) dziatania uzupeiniajace 1 wspomagajace realizacj¢ powyzszych zadan obejmuja:

a) planowanie, zaangazowanie i sprawozdawczo$¢ budzetu bedacego w dyspozycji Oddziatu
Kadr i Rozwoju Zawodowego, w szczegdlnosci w zakresie wydatkow na:

- wynagrodzenia i pochodne oraz na wynagrodzenia bezosobowe,

- podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

- ZFSS,

przy wykorzystaniu informatycznego systemu finansowo-ksiegowego;

b) opracowywanie zestawien i przeprowadzanie analiz kadrowych Urzedu;

¢) udzielanie odpowiedzi na zapytania mediow, parlamentarzystow i1 innych oséb lub
podmiotow dot. kompetencji Oddziatu Kadr i Rozwoju Zawodowego (zatrudnienie,
wynagrodzenie i inne towarzyszace koszty w odniesieniu do pracownikéw Urzedu, grup lub
poszczegblnych stanowisk, Zarzadu Wojewddztwa, Marszatka i innych funkcjonariuszy
publicznych, a takze kierownikow wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych);

d) koordynacja nad zawieraniem umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, w tym:

- prowadzenie generalnego rejestru umow cywilnoprawnych,

- zglaszanie umow o dzieto na platformie ustug elektronicznych ZUS (e-PUE),

- zglaszanie umoéw zlecenia do ubezpieczenia spolecznego za posrednictwem programu
PLATNIK;

e) prognozowanie oraz sprawozdawczos¢ zamowien publicznych finansowanych ze srodkow
bedacych w dyspozycji oddzialu przy wykorzystywaniu systemu informatycznego;

f) wspotpraca z Archiwum Zaktadowym w zakresie archiwizacji dokumentéw, prowadzenie
sktadnicy akt osobowych oraz udziat w pracach komisji likwidacyjnej dotyczacej
dokumentacji niearchiwalnej;

g) obstuga oprogramowania informatycznego firmy Asseco DS dla modutu KADRY, m.in.
poprzez:

- wnoszenie zmian w stownikach — parametryzowanie,

- ustalanie kalendarza rocznego oraz jego aktualizacja, z uwzglednieniem dodatkowych dni
wolnych od pracy ustalanych przez kierownika jednostki,

- zglaszanie nieprawidtowosci do dostawcy ww. oprogramowania, monitorowanie i
nadzorowanie przebiegu tych zlecen,

- przekazywanie informacji o niezrealizowanych w terminie zgloszeniach 1 btedach do
wszystkich uzytkownikdw ww. oprogramowania, dla ktdrych realizacja zlecen ma istotne i
praktyczne znaczenie.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Stuzby BHP i PPOZ (OK-VI) ’
Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds.Stuzby BHP i PPOZ nie dotycza RPOWS 2014-
2020.

o Departament Kontroli i Certyfikacji RPO
Dyrekcja — Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 1

Oddzial Kontroli EFRR — KC-I — Oddziat jest umiejscowiony w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji RPO.

Za wlasciwg realizacje zadan Oddzialu Kontroli EFRR odpowiedzialny jest Zastepca
Dyrektora Departamentu.

W zakresie zadan KC-l, Zastgpca Dyrektora moze by¢ zastgpowany jedynie przez
Kierownika Oddziatu KC-I.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 20
Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Kontroli EFRR nalezy:

1) opracowywanie rocznych planéw kontroli projektow i ich aktualizacja oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonywania,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realizacji projektow w miejscu ich
realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

3) przygotowywanie 1 przeprowadzanie kontroli poprawno$ci udzielania przez
beneficjentow w ramach realizowanych projektow zamdéwien publicznych,

4) opracowywanie informacji pokontrolnych i formulowanie propozycji =zalecen
pokontrolnych,

5) ocena wykonania, zastosowania przez beneficjentow zalecen pokontrolnych z kontroli
realizacji projektu,

6) opracowywanie raportow biezacych i okresowych informujacych o zaistniatych,
wykrytych, wyjasnionych i1 usunigtych nieprawidtowosciach w realizacji projektow,
przekazywanie ich do wiadomosci KC-V,

7) przygotowywanie i skladanie zawiadomien, inicjowanie, wszczynanie postepowan
wyjasniajacych, dochodzen, sledztw o zaistniatych nieprawidlowosciach, popetnionych
naduzyciach i dokonanych oszustwach w realizacji projektow,

8) obstuga SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

9) wspolpraca z Departamentem Inwestycji i Rozwoju w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan,

10) wspolpraca z komdrkami Urzedu oraz instytucjami zewngetrznymi, zaangazowanymi we
wdrazanie RPOWS  2014-2020, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw
1 plynna realizacj¢ Programu,

11) obstuga projektéw RPOWS 2014-2020,

12) archiwizacja dokumentacji.

Oddzial Kontroli EFS - KC-Il — Oddziat jest umiejscowiony w Departamencie Kontroli
I Certyfikacji RPO.

Za wlasciwg realizacje zadan Oddziatu Kontroli EFS odpowiedzialny jest Zastgpca
Dyrektora Departamentu.

W zakresie zadan KC-ll, Zastgpca Dyrektora moze by¢ zastgpowany jedynie przez
Kierownika Oddziatu KC-I.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 18

Do podstawowych zadan Oddziatu Kontroli EFS w szczeg6lnosci nalezy:

1) opracowywanie rocznych planéw kontroli projektow i ich aktualizacja oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonywania,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realizacji projektow w miejscu ich
realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

3) przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli poprawnosci udzielania przez
beneficjentow w ramach realizowanych projektow zamowien publicznych oraz
kontrola poprawnosci zasad wydatkowania srodkow wynikajacych z Wytycznych,

4) opracowywanie informacji pokontrolnych i formulowanie propozycji zalecen
pokontrolnych,
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5) ocena wykonania, zastosowania przez beneficjentoéw zalecen pokontrolnych
z kontroli realizacji projektu,

6) sporzadzanie wymaganych sprawozdan w ramach realizowanych zadan,

7) przygotowywanie i sktadanie zawiadomien, inicjowanie, wszczynanie postepowan
wyjasniajacych o zaistniatlych nieprawidtowos$ciach, popetnionych naduzyciach
i dokonanych oszustwach w realizacji projektow,

8) przeprowadzanie kontroli systemowej w Instytucji Posredniczacej WUP,

9) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci realizacji Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej w IP WUP,

10) wspotpraca z Departamentem Inwestycji i Rozwoju w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan,

11) opracowanie, we wspOlpracy z odpowiednimi oddziatami KC i KA oraz zespotami
IP WUP - Rocznego Planu Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

12) przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,

13) wspotpraca z komorkami Urzgdu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS 2014-2020, gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow
1 ptynng realizacj¢ Programu,

14) akceptacja Rocznego Planu Kontroli w zakresie dotyczacym IP WUP
(przygotowanego przez IP WUP),

15) archiwizacja dokumentaciji.

Oddzial ds. Odwolan RPO - KC-III — Oddziat jest umiejscowiony w Departamencie
Kontroli i Certyfikacji RPO.

Pracag Oddzialu ds. Odwotan RPO kieruje bezposrednio Kierownik Oddziatu.
Za wlasciwa realizacje zadan Oddzialu ds. Odwotan RPO odpowiedzialny jest Kierownik
Oddziatu ds. Odwotan RPO.

W zakresie zadan Odziatu ds. Odwotan RPO, Kierownik Oddzialu moze by¢
zastepowany jedynie przez Sekretarza Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 10
Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu ds. Odwotan RPO nalezy:

1) Realizacja procedury odwotawczej:
a) rozpatrywanie protestow dotyczacych EFS i EFRR,

b) przygotowywanie i przekazywanie do Biura Radcéw Prawnych opisu stanu
faktycznego wraz ze stanowiskiem Oddzialu w kwestii podniesionych zarzutow,
stanowigcego wklad do odpowiedzi na skargi ztozone do WSA, w zwigzku z
negatywnym ropatrzeniem protestu

2) Opracowywanie i aktualizacja zalacznika, pn. Procedura odwolawcza, stanowiacego
Zalacznik do Regulaminow konkursow oglaszanych przez Departament Wdrazania EFS,

3) Wspolpraca z Departamentem Wdrazania EFS w zakresie realizacji procedury
odwotawcze;j,

4) Wspotpraca z Departamentem Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji procedury
odwotlawczej,

5) Wspotpraca z IP ZIT w zakresie realizacji procedury odwotawczej, w przypadku
koniecznosci sprawdzenia zgodnosci ze Strategia ZIT KOF,
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6) Opracowywanie i aktualizacja we wspotpracy z Oddziatami Departamentu Wdrazania
EFS, Departamentu Inwestycji i Rozwoju - Instrukcji Wykonawczych oraz Opisu Funkcji
1 Procedur w czg$ci dotyczacej Oddziatu ds. Odwotan RPO,

7) Prowadzenie Rejestru Protestow EFS, Rejestru Protestow EFRR oraz Rejestru Skarg EFS
I EFRR, wnoszonych do WSA w zwiazku z odrzuceniem protestu,

8) Obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

9) Archiwizacja dokumentacji wytworzonej w zwiazku z zakresem realizowanych zadan.

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich - KC-IV — Orientacyjna liczba stanowislg
przydzielonych do oddziatu: 15 (stanowiska nie s finansowane ze srodkow PT RPOWS
2014-2020).

Do podstawowego zakresu dziatan Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich nalezy:

1) prowadzenie w ramach ogolnopolskiej sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich:

*  Gloéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (GPI) w Kielcach,
* dwoch Lokalnych Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (LPI)
dziatajacych w Sandomierzu i Busku-Zdroju,

2) diagnoza potencjalnych beneficjentéw i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania
pomocy z odpowiedniego programu Umowy Partnerstwa, a takze — jako informacje
uzupetniajace — z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz Europejskiego
Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich poprzez: kontakt bezposredni z
beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng i elektroniczng, indywidualne
konsultacje u klienta,

3) przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
oraz na etapie realizacji i rozliczania projektow,

4) organizacja spotkan informacyjnych, konferencji oraz szkolen dla beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow,

5) organizacja Mobilnych Punktéw Informacyjnych na terenie wojewodztwa (dyzurow
informacyjnych w gminach),

6) przygotowanie, druk i dystrybucja materiatow informacyjnych dla beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow,

7) wspotpraca z samorzadem terytorialnym i innymi instytucjami w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich,

8) udziat ze stoiskami informacyjno-promocyjnymi w wydarzeniach zewngtrznych,

9) informowanie o wplywie i efektach wdrazania Funduszy Europejskich oraz
poszczegblnych programdéw operacyjnych na rozwoj wojewodztwa,

10) rozliczanie dotacji celowej udzielonej przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej na realizacj¢ zadan Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich.

Oddzial Certyfikacji - KC-V

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do KC-V: 9

Funkcje Instytucji Certyfikujacej, umiejscowionej w strukturach organizacyjnych UMWS
zostaly opisany w pkt. 3.1. oraz 3.2.1. niniejszego dokumentu.

Oddzial Nadzoru Wlascicielskiego - KC-VI ’
Zadania Oddzialu Nadzoru Wiascicielskiego nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Sekretariat -Wieloosobowe stanowisko ds. Organizacyjnych — KC-VII

Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 3 (w tym 1 nie finansowane przez PT
RPOWS 2014-2020)
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Do podstawowego zakresu dzialania Sekretariatu - Wieloosobowego stanowiska ds.

Organizacyjnych — KC-VII nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji, w tym w EZD,

2) obstuga poczty przychodzacej i wychodzacej,

3) uzupetnianie rejestru skarg wplywajacych do UMWS o skargi wplywajace do
departamentu,

4) przekazywanie, w tym w EZD, korespondencji do dekretacji dyrektora lub jego zastepcy,

5) prowadzenie teczek aktowych, bedacych w kompetencjach sekretariatu oraz ich
archiwizacja,

6) aktualizacja informacji organizacyjnych w zakresie prawidlowego funkcjonowania
departamentu,

7) przygotowywanie projektow zarzadzen, wytycznych dyrektora departamentu Iub jego
zastepcey,

8) przyjmowanie zglaszajacych si¢ interesantow i kierowanie ich w zaleznosci od potrzeb
do: dyrektora lub jego zastepcy, kierownika oddziatu lub koordynatora wieloosobowego
stanowiska lub zespolu pracownikdéw merytorycznych,

9) zaopatrywanie pracownikow komorki organizacyjnej w niezbedny sprzet i materiaty
biurowe,

10) prowadzenie listy obecnosci i rozliczanie wyjs¢ w godzinach pracy w systemie Rejestracji
Czasu Pracy,

11) ewidencja urlopow, delegacji i godzin nadliczbowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wewngtrzna,

13) opracowywanie informacji mi¢dzysesyjnej z dziatalnosci departamentu,

14) wspotpraca z innymi departamentami urzgdu w zakresie spraw organizacyjnych,
osobowych, socjalnych i innych,

15) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora lub zastepcow.

o Departament Kontroli i Audytu

Oddzial Kontroli - KA-I - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 10
(etaty niefinansowane z PT RPOWS 2014-2020)
Do zadan Oddziatu Kontroli zwiazanych z RPOWS 2014 — 2020 naleza:
1. Przeprowadzanie kontroli prawidlowosci realizacji Rocznych Planow Dziatah
Pomocy Technicznej RPOWS 2014 — 2020,
2. Przeprowadzanie kontroli systemowej w Instytucji Posredniczacej ZIT.

Jednoosobowe Stanowisko ds. Kontroli Systemow, Sieci i Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego oraz _Administrowania _Systemem BSK — KA-Il — (1 etat
niefinansowany z PT RPOWS 2014-2020)

Zadania Jednoosobowego Stanowiska ds. Kontroli Systemoéw, Sieci 1 Bezpieczenhstwa
Teleinformatycznego oraz Administrowania Systemem BSK nie dotycza RPOWS 2014 —
2020.

Oddzial Audytu - KA-111
Zadania Oddziatu Audytu nie dotycza RPOWS 2014-2020 (3 etaty niefinansowane z PT
RPOWS 2014-2020).
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Stanowisko ds. Organizacyjnych — KA-IV - (1 etat niefinansowany z PT RPOWS 2014-
2020)
Zadania Stanowiska ds. Organizacyjnych nie dotycza RPOWS 2014 — 2020.

e Biuro Radcéw Prawnych
Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk finansowanych z PT RPOWS 2014-2020: 5.

Swiadczenie pomocy prawnej przez radcow prawnych Biura Radcéw Prawnych
w ramach RPOWS 2014-2020 polega w szczegdlnosci na:

1) udzielaniu porad i konsultacji prawnych,

2) sporzadzaniu opinii prawnych,

3) opracowywaniu projektow aktow prawnych,

4) badaniu pod wzgledem formalno — prawnym projektow:

a) uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojewodztwa oraz zarzadzen Marszatka Wojewddztwa,

b) uméw zawieranych przez Wojewodztwo Swietokrzyskie,

c) decyzji administracyjnych wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa lub 0soby przez
niego upowaznione,

d) upowaznien i petnomocnictw wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa.

5) wystepowaniu przed urz¢dami i sagdami w charakterze pelnomocnika lub obroncy.

o Instytucje Posredniczace

We wszystkich procedurach zwiazanych z realizacja powierzonych zadan IP RPOWS
2014-2020 zapewniaja zachowanie rozdzielno$ci funkcjonalnej komorek organizacyjnych
w strukturze Instytucji Posredniczacych zgodnie z art. 72 lit. a i b Rozporzqdzenia ogdlnego.

Szczegotowe zadania komorek organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie
RPOWS 2014-2020 w ramach IP RPOWS 2014-2020 precyzuja zapisy regulamindéw
organizacyjnych wlasciwych podmiotow (wskazane ponizej), procedury opisane
w instrukcjach wykonawczych dla poszczegdlnych IP RPOWS 2014-2020 oraz w zakresach
obowigzkow pracownikéw lub innych rownowaznych dokumentach okreslajacych zakres
wykonywanych zadan.

Regulaminy organizacyjne poszczegdlnych IP RPOWS 2014-2020:

Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, stanowiacy Zalacznik
Nr 1 do Uchwaty Nr 3193/20 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach.
2. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Kielce stanowiacy zatacznik do
Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019r.
w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmieniony
Zarzadzeniem Nr 358 Prezydenta Miasta Kielce z dn. 2 wrzesnia 2020 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego.
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. Instytucja Posredniczaca -WUP

Zadania bezpo$rednio zwiazane z petnieniem przez WUP funkcji IP RPOWS 2014-2020
powierzone zostaly Wydziatowi Polityki Rynku Pracy, w ramach ktérego funkcjonuja
nastepujace komorki organizacyjne zaangazowane w proces wdrazania RPOWS 2014-2020:

— Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS ,
— Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS,
— Zespot ds. Kontroli Projektow EFS.

Ponadto z Wydziatem Polityki Rynku Pracy — przy realizacji RPOWS 2014-2020 -
wspotpracowa¢ beda inne komorki organizacyjne Wojewodzkiego Urzgdu Pracy,
t]. Wydziat Promocji i Badan, Wydziat Organizacji i Kadr, Wydzial Budzetu i Finansow,
Wydziat Administracji i Zamoéwien, Zespot Informatyki.

Stan docelowy zatrudnienia w komodrkach merytorycznych bezposrednio zaangazowanych
w realizacje zadan zwigzanych z petnieniem przez WUP funkcji IP RPOWS 2014-2020, jak
i wspomagajacych wynosié¢ bedzie 30,0 etatéw, finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-
2020.

Ponizej zamieszczony zostal schemat przedstawiajacy struktur¢ organizacyjng
Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Kielcach (WUP). Tekstem pogrubionym zaznaczono
komorki organizacyjne bezposrednio zaangazowane we wdrazanie PO RPOWS 2014-2020,
a tekstem z podkresleniem — komorki wspolpracujace.
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Struktura organizacyjna Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach (WUP)

Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KIELCACH

DYREKTOR DN
O OWNISEIEIONN BF WICEDYREKTOR DR
Wydzial BudZetu i Finansow
Zespol ds. Planowania i Finansow BF-I
Centrum Informacji i Planowania ciz
Zespol ds. Obstugi Finansowo-Ksiggowej BE-II Kariery Zawodowej
Pomocy Technicznej i Projektow EFS
Zespol ds. Obslugi Finansowo-Ksiggowej
Findiess Colosiver BF-II
unduszy Celowych Zespot ds. Koordynacji Systemow KT
Zabezpieczenia Spolecznego
— Wydziat Organizacji i Kadr OK
— Wydzial Polityki Rynku Pracy PRP
— Stanowisko ds. BHP BHP
Zespél ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow PRP-I
i Pomocy Technicznej EFS
Zespol ds. Finansowej Obstugi PRP-II
A e 10D i Monitorowania Projektow EFS
PRP-IIT
Zespol ds. Kontroli Projektow EFS
— Wydzial Administracji i Zamowien AD
— Wydziat Promocji i Badan PB — Zesp6t Informatyki (o)1
Zespol ds. Promocji i Komunikacji Spolecznej PB-1
Zespol ds. Badan i Analiz Rynku Pracy PB-II
Zespo6t ds.Funduszu Gwarantowanych 5
g 5 ; FGSP
Swiadczen Pracowniczych
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Zgodnie z regulacja okreslona w ,, Wytycznych w zakresie procesu desygnacji”
zapewniono rozdzielenie zadan zwigzanych z oceng i wyborem projektow, rozliczaniem ich
1 kontrolg pomigdzy poszczegdlne komodrki organizacyjne (zespoty) Wydziatu Polityki Rynku
Pracy w nastepujacy sposob:

zadania w zakresie oceny i wyboru przypisano pracownikom Zespotu ds. Polityki
Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS,

zadania dotyczace rozliczania projektéw wykonujag pracownicy Zespotu
ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektéw EFS,

zadaniami zwigzanymi z ksiggowaniem i realizacjg ptatnosci na rzecz beneficjentow
zajmuje si¢ Wydziat Budzetu i Finansow,

zadania w zakresie przeprowadzania kontroli projektow na miejscu nalezg do zadan
Zespotu ds. Kontroli Projektow EFS,

w dziatania dotyczace kontroli na zakonczenie projektu zaangazowany bedzie Zespot
ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS przy wspotudziale Zespotu
ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS oraz Zespotu ds.
Kontroli Projektow EFS.

Zespol ds. Polityki Rynku Pracy, Projektéw i Pomocy Technicznej EFS — Orientacyjna

liczba stanowisk przydzielonych do zespofu: obecnie 5,3, planowanych 8,1 etatow.

Do podstawowych zadan Zespotu ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej
EFS w szczeg6lno$ci nalezy:

a) w zakresie realizacji zadan dotyczacych polityki rynku pracy i projektéw EFS:

e programowanie dziatah w ramach perspektywy finansowej 2014-2020 RPOWS,

w tym:

1) przygotowywanie Planow Dziatan na kolejne lata realizacji, w czeSciach
dotyczacych dziatan wdrazanych przez WUP oraz wspotpraca z wlasciwymi
podmiotami w tym zakresie;

2) opracowywanie dokumentacji konkursowej niezbednej do realizacji projektow
konkursowych;

3) ogtaszanie konkursow na realizacje projektow;

4) przyjmowanie wnioskéw od potencjalnych beneficjentow;

5) dokonywanie oceny wnioskéw aplikacyjnych sktadanych w odpowiedzi na
oglaszane konkursy oraz projektow pozakonkursowych PUP;

6) przygotowanie uméw z beneficjentami o dofinansowanie realizacji projektow;

7) biezaca wspolpraca z realizatorami projektow, nadzor nad ich wdrazaniem
(w tym dokonywanie zmian w projektach, sporzadzenie aneksow);

8) archiwizacja dokumentacji.

b) w zakresie zadan dotyczacych Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020:
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1) opracowywanie i wdrazanie planéw szkolen pracownikow zaangazowanych
w realizacje RPOWS 2014-2020;

2) monitorowanie realizacji zadan przewidzianych w zatwierdzonych Rocznych
Planach Dziatan Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020;

3) sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej sprawozdan z realizacji
dziatah w ramach Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020;



4)

5)
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sporzadzanie 1 przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej wnioskow o platnos¢
w ramach Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020;

przygotowywanie wnioskow o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach wykonywania zadan RPOWS 2014-2020.

C) wspoldzialanie z innymi Zespolami ds. EFS w zakresie realizowanych zadan oraz
tworzenia i modyfikacji:

1)
2)

3)

»nstrukeji  wykonawczych WUP pelnigcego role Instytucji Posredniczacej
w ramach RPOWS 2014-2020;

»Podrecznika zarzadzania ryzykiem w zakresie Dziatan wdrazanych przez WUP
w ramach RPOWS 2014-2020;

,Opisu Funkcji i Procedur w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach petnigcym
funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach RPOWS 2014-2020”.

Zespol ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS — Orientacyjna liczba

stanowisk przydzielonych do zespofu: obecnie 8,1, planowanych 11,5 etatow.

Do podstawowych zadan Zespotu ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS
w szczegblnosci nalezy:

a) w zakresie zadan dotyczacych finansowej obstugi projektow EFS:

1) planowanie wydatkow i rozliczanie $rodkow publicznych zaangazowanych
w realizacje projektow RPOWS 2014-2020;

2) prognozowanie wartosci platno$ci, jakie zostang zrealizowane na rzecz
beneficjentow;

3) przyjmowanie oraz weryfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna wnioskow
o platno$é beneficjentow projektow konkursowych i pozakonkursowych RPOWS
2014-2020 za posrednictwem Centralnego Systemu Teleinformatycznego na lata
2014-2020 (SL2014);

4) wspotdziatanie z Wydzialem Budzetu i Finanséw w zakresie dokonywania
ptatnos$ci na rzecz beneficjentow;

5) przekazywanie na zadanie Instytucji Zarzadzajacej zestawienia dokumentow
finansowo - ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskami
o platnosc¢;

6) sporzadzanie, na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o platno$¢, Deklaracji
wydarkow w ramach Dziatan za dany okres rozliczeniowy i przekazywanie jej do
Instytucji Zarzadzajacej za posrednictwem systemu SL 2014,

7) gromadzenie i opracowywanie informacji dotyczacych nieprawidtowosci
w wydatkowaniu §rodkéw EFS;

8) przekazywanie w formie raportow i zestawien informacji o wykrytych
nieprawidlowosciach finansowych i rachunkowych do Instytucji Zarzadzajacej;

9) wprowadzanie do Rejestru obcigzen na projekcie kwot podlegajacych zwrotowi;

10) prowadzenie spraw windykacyjnych — egzekwowanie nieprawidtowo

wydatkowanych srodkow EFS wraz z naleznymi odsetkami;

11) przygotowywanie raportdw, zestawien i tabel monitorujacych na podstawie

gromadzonych danych stosownie do potrzeb WUP;

12) sporzadzanie (zatwierdzanie) zlecen ptatnosci w portalu komunikacyjnym Banku
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BGK - Zlecenia do obstugi zlecen ptatnosci ze srodkéw Europejskich wedtug
wzoru, ktory okresla zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
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21 grudnia 2012 r. w sprawie platnosci w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
platnos$ci oraz przekazywanie osobom upowaznionym w Wydziale Budzetu
1 Finansow w celu dalszego zatwierdzenia i przekazania zlecenia do BGK.

b) w zakresie zadan dotyczacych sprawozdawczosci i monitorowania:

1)

2)

3)

4)

sporzadzanie 1 przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej sprawozdan
z wdrazania RPOWS 2014-2020;

weryfikacja danych osobowych uczestnikoéw projektow przekazanych przez
Beneficjenta elektronicznie w SL 2014 w module Monitorowanie uczestnikow
projektu oraz przetwarzanie tych danych w celu ewaluacji i analiz rynku pracy;
przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji kwartalnych dotyczacych
RPOWS 2014-2020;

realizowanie zadan w zakresie sprawozdawczo$ci 1 monitorowania w ramach
RPOWS 2014-2020.

C) wspoldzialanie z innymi Zespolami ds. EFS w zakresie realizowanych zadan oraz
tworzenia i modyfikacji:

1)
2)

3)

JInstrukcji wykonawczych WUP, pelnigcego rolg Instytucji Posredniczacej
w ramach RPOWS 2014-2020";

»Podrecznika zarzadzania ryzykiem w zakresie Dziatan wdrazanych przez WUP
w ramach RPOWS 2014-2020";

,Opisu Funkcji i Procedur w Wojewddzkim Urzegdzie Pracy w Kielcach, pelniagcym
funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach RPOWS 2014-2020".

Zespol _ds. Kontroli Projektéow EFS — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

zespotu: obecnie 4,3, planowanych 6,2 etatow.

Do podstawowych zadan Zespotu ds. Kontroli Projektow EFS w szczeg6lnosci nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przygotowywanie Rocznego Planu Kontroli w ramach RPOWS 2014-2020,
w zakresie dotyczacym IP WUP i przekazywanie go do Instytucji Zarzadzajace;j
(KC-11);

kontrola projektéw — na miejscu ich realizacji, tj. kontrole w siedzibie beneficjenta
1 kontrole w miejscu realizacji ustugi (wizyte monitoringowg) oraz kontrole
dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu i kontrole trwatosci;
gromadzenie informacji dotyczacych realizowanych projektéw (w tym projektow
pozakonkursowych) w celu prowadzenia czynnosci kontrolnych;

sporzadzanie okresowych sprawozdan dotyczacych wynikow  kontroli
realizowanych projektéw (w tym projektoéw pozakonkursowych) i przekazywanie
ich do wiasciwych instytucji;

wspoélpraca z innymi instytucjami w zakresie wykrywania nieprawidlowos$ci oraz
przeciwdziatania ich powstawaniu;

rozpatrywanie skarg 1 wnioskow beneficjentoéw/uczestnikow projektow,
realizowanych na podstawie zawartych przez WUP uméw wspotfinansowanych ze
srodkow unijnych;

wspotdziatanie z innymi Zespotami ds. EFS w zakresie realizowanych zadan oraz
tworzenia i modyfikacji:
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—,Instrukcji wykonawczych WUP pehigcego role Instytucji Posredniczacej
w ramach RPOWS 2014-2020;
—,,Podrgcznika zarzadzania ryzykiem w zakresie Dziatan wdrazanych przez WUP
w ramach RPOWS 2014-2020;
—,,Opisu Funkcji i Procedur w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach
petniacym funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach RPOWS 2014-2020";
8) archiwizacja dokumentaciji.

Inne komorki organizacyjne Wojewodzkiego Urzedu Pracy, wspolpracujgce przy

wdrazaniu RPOWS 2014-2020

Komorki wspotpracujace petnig nastepujace funkcje:

1.
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Wydziat Promoc;ji i Badan — zapewnia planowanie wydatkoéw 1 gospodarowanie srodkami
finansowymi, przeznaczonymi na realizacj¢ zadan informacyjno-promocyjnych z
uwzglednieniem wymogow prawa zamowien publicznych a takze prowadzenie dziatan
promocyjnych i informacyjnych w ramach RPOWS 2014-2020.

. Wydzial Organizacji i Kadr - zapewnia m.in. obstuge kancelaryjna i wysytke poczty droga

tradycyjna.

. Wydzial Budzetu i Finansow - pracownicy (zgodnie z powierzonymi zakresami

obowigzkow) przygotowuja m.in. polecenia przelewu s$rodkéw finansowych dla
beneficjentdow, w ramach zawartych uméw i w oparciu o stosowng dokumentacje
finansowo-ksiggowa, prowadza ewidencj¢ ksiegowa 1 sporzadzaja obowigzujaca
sprawozdawczos¢.

. Glowny Ksiggowy WUP — Kierownik Wydzialu Budzetu 1 Finansow (podczas jego

nieobecnosci Zastepca Glownego Ksiegowego/Osoba upowazniona), ktorego zakres
zadan wynika z postanowien art. 54 ustawy o finansach publicznych, planuje, koordynuje,
nadzoruje prace Wydziatu Budzetu i Finansow.

. Wydzial Administracji 1 Zamowien — prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem

zamowien publicznych.

. Zespot Informatyki — zapewnienie obstugi informatycznej niezbednej w celu realizacji

zadan w ramach RPOWS 2014-2020.



Instytucja Posredniczaca — ZIT
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Schemat Organizacyjny Urzgdu Miasta Kielce
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w ramach ktorego funkcjonuje Biuro Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.
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Zadania bezposrednio zwigzane z pelieniem przez Prezydenta Miasta funkcji IP ZIT
RPOWS 2014-2020 powierzone zostaly Biuru Zarzagdzania Funduszami Europejskimi,

Schemat usytuowania IP ZIT RPOWS 2014-2020 w systemie wdrazania RPOWS 2014-2020.
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Do

zakresu

dziatania Biura KOF nalezy realizacja zadan zapisanych w Porozumieniu

okreslajagcym zasady wspotpracy przy przygotowaniu i realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne Kieleckiego Obszaru funkcjonalnego, z dnia 11 maja 2015 , z
pozniejszymi zmianami, w tym:
l. Realizacja zadan Instytucji Posredniczacej ZIT. Role IP ZIT pelni Prezydent

Miasta.

1) Opracowanie i przedtozenie zaopiniowanej przez KS KOF Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020, do
zatwierdzenia przez IZ RPOWS i wiasciwe ministerstwa.

2) Opracowanie kryteriow oceny zgodno$ci ze Strategia ZIT dotyczacych wyboru
projektow w trybie konkursowym i pozakonkursowym w formule ZIT oraz
przedstawienie do akceptacji przez 1Z RPOWS do zatwierdzenia Komitetowi
Monitorujacemu RPOWS 2014-2020.

3)

dofinansowanie projektow z obszaru ZIT KOF.

4)

Wspoélpraca z IZ RPOWS w przygotowaniu harmonograméw naboru wnioskow o

Udziat w ocenie wnioskow w ramach Komisji Oceny Projektow pracownikow IP ZIT

w zakresie weryfikacji projektow pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.
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5) Udzial w procedurze odwotawczej w zakresie oceny zgodnosci ze strategia ZIT KOF.

6) Monitorowanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji Priorytetow Inwestycyjnych
realizowanych w ramach ZIT w ramach RPOWS.

7) Monitorowanie gotowosci beneficjentow z KOF do zlozenia wnioskéw o
dofinansowanie projektow w ramach ZIT.

8) Gromadzenie danych systemu informatycznego dotyczacego stanu realizacji Dziatan i
Poddziatan w ramach ZIT. IP ZIT ma dostep do SL2014, jedynie w celach analityczno
- sprawozdawczych w zakresie danych dotyczacych obszaru KOF.

Biuro KOF, oprocz dziatah zwigzanych z pelnieniem przez Prezydenta Miasta Kielce funkcji
IP ZIT, realizuje zadania wynikajace z realizacji dotacji na projekt w ramach programu Pomoc
Techniczna 2014-2020 nalezy przygotowanie i realizowanie projektu, w celu prawidtowego
wykonywania zadan Instytucji Posredniczacej, pn. ,,Organizacja i funkcjonowanie Biura
Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych  Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego”
finansowanego z POPT 2014-2020 w latach 2015-2019, a kontynuowany w latach 2020-2022
pn. ,,Dotacja na wsparcie dziatania podmiotu realizujacego ZIT ze srodkéw POPT 2014-2020
w latach 2020-2022” oraz zadania w zakresie zwigzanym z budowaniem i rozwojem
partnerstwa w ramach Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

Etaty osob zaangazowanych w realizacj¢ Instrumentu ZIT, wspoHinansowane sg z Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zadania Kierownika Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi / Biuro KOF

- liczba stanowisk: 1/2 etatu

1) Uczestnictwo i wspotpraca z wlasciwymi instytucjami w procesie desygnacji;

2) Nadzor nad Biurem Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

3) Nadzor nad przygotowaniem i realizacja Strategii ZIT KOF oraz zapewnienie spojnosci
tego dokumentu ze Strategia Rozwoju Miasta Kielce;

4) Nadzor nad efektywnym wdrazaniem mechanizmu finansowego ZIT;

5) Wspolpraca z Komitetem Sterujacym, Rada Programowa, Ministerstwem Funduszy
i Polityki Regionalnej, Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
unijnymi instytucjami w kraju i zagranica, jednostkami kontraktujaco-finansujacymi
programy UE oraz innymi podmiotami waznymi z punktu widzenia pracy Biura;

6) Nadzor i koordynacja pracy Koordynatorow gminnych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, nalezacych do Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

Zadania Kierownika Biura KOF

- liczba stanowisk: 1 etat

1) Udziat w procesie negocjacji ustanowienia 1 realizacji Instrumentu ZIT
z ministerstwem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz Instytucjg Zarzadzajaca
RPOWS 2014-2020,

2) Koordynacja prac zwigzanych z wypetnianiem obowigzkow Instytucji Posredniczacej w
zakresie terminowego opracowania Strategii ZIT KOF, OFIP, Instrukcji Wykonawczej
IP ZIT, Porozumienia IZ-IP oraz aktualizacji tych dokumentow,

3) Przygotowanie planu dziatania Biura KOF, nadzér nad opracowaniem budzetu,
monitorowaniem i raportowaniem przebiegu prac Biura,
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4) Podziat zadan pomiedzy pracownikow Biura KOF, zgodnie z zakresem zadan
powierzonych IP ZIT przez 1Z RPOWS 2014-2020,

5) Kontrola stosowania przez pracownikow Biura KOF przepiséw i wytycznych krajowych
oraz unijnych,

6) Opracowanie wspolnie z wlasciwymi wydziatami Urzedu Miasta projektow zarzadzen i
procedur koniecznych do prawidlowego pelnienia przez Prezydenta Miasta Kielce
funkcji Instytucji Posredniczacej ZIT,

7) Zharmonizowanie prac zwigzanych z opracowaniem, monitoringiem
1 sprawozdawczos$cig Strategii ZIT KOF, w tym monitorowania post¢pu w realizacji
wskaznikow produktu i rezultatu w zakresie Dzialan powierzonych przez 1Z RPOWS
2014-2020,

8) Koordynowanie prac nad przygotowaniem Strategii Rozwoju Ponadlokalnego KOF na
lata 2021-2027,

9) Udziat w pracach nad opiniowaniem oraz zmiana SZOOP RPOWS 2014-2020
w zakresie ZIT,

10) Nadzoér nad przebiegiem procedury opracowania i zatwierdzania kryteriow wyboru
projektow oraz procedury opracowania i zatwierdzania harmonogramoéow konkurséw,

11) Udziat w pracach Komisji ds. naboru ekspertow, zgodnie z procedurg naboru
kandydatow na ekspertow RPOWS 2014-2020,

12) Udziat w procedurze oceny wnioskow o dofinansowanie. Przydziat w systemie LSI
wnioskéw o dofinansowanie do oceny zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF, pracownikom
Biura KOF lub ekspertom oraz nadzor nad wypeltnianiem zasad Regulaminu pracy
Zespotu do spraw oceny zgodnosci projektéw ze Strategia ZIT KOF na lata 2014-2020
w ramach Komisji Oceny Projektow oceniajacej projekty konkursowe,
wspotfinansowane z EFS RPOWS 2014-2020,

13) Koordynacja zadan wynikajacych z realizacji dotacji na projekt finansowany z Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna,

14) Udziat w posiedzeniach Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020 oraz w pracach
Grupy Roboczej ZIT dziatajacej przy KM,

15) Planowanie i nadzor merytoryczny nad posiedzeniami Komitetu Sterujacego KOF
i Rady Programowej KOF,

16) Przygotowywanie informacji na potrzeby audytu i kontaktowanie si¢ z Instytucjami
Audytu i Kontroli,

17) Zapewnienie spojnosci procesu ewaluacji z dziataniami ewaluacyjnymi, proponowanymi
1 koordynowanymi przez V4 RPOWS 2014-2020, a takze
z wytycznymi KE i ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju.

Zadania stanowiska ds. wdrazania mechanizmu ZIT oraz rozwoju partnerstwa
w obszarze SMART KOF

- liczba stanowisk: 3 etaty

1) Aktualizacja dokumentow stuzacych do prawidtowego realizowania zadan IP w tym:
Strategii ZIT KOF na lata 2014-2020, Instrukcji Wykonawczej IP ZIT, OFiP dla RPO
WS 2014-2020, Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne RPOWS na lata 2014 —
2020; Regulaminu pracy Zespotu do spraw oceny zgodnosci projektow ze Strategia
ZIT KOF na lata 2014-2020 w ramach Komisji Oceny Projektow oceniajacej projekty
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konkursowe wspotfinansowane z EFS RPOWS na lata 2014-2020, Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS;

2) Wspoélpraca z Instytucja Zarzadzajaca RPOWS w zakresie opracowania RPOWS na
lata 2021-2027 w zakresie Priorytetow Inwestycyjnych ZIT KOF;

3) Wspblpraca z Instytucja Zarzadzajaca RPOWS w zakresie opracowania
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych dedykowanych ZIT KOF;

4) Udziat w pracach dotyczacych opracowania Strategii Rozwoju Ponadlokalnego KOF;

5) Konsultacje kryteriow oceny opracowywanych przez 1Z RPOWS dotyczacych
naboréw w formule ZIT;

6) Wspolpraca z 1Z EFS przy opracowaniu Regulaminéw Konkurséw dla naboréw
dedykowanych ZIT;

7) Konsultowanie harmonogramoéw naborow dla projektow ZIT w formule konkursowej;

8) Ocena projektow wspotfinansowanych z EFRR i EFS pod katem zgodnosci ze
Strategia ZIT KOF;

9) Udziatl w procedurze odwotawczej projektow konkursowych wybieranych w ramach
RPOWS 2014-2020, w zakresie oceny zgodnoéci ze Strategia ZIT KOF;

10) Udziat w spotkaniach informacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw dziatan ZIT
w ramach RPO WS na lata 2014-2020;

11) Gromadzenie danych systemu informatycznego dotyczacego stanu realizacji Dziatan
1 Poddziatan w ramach ZIT;

12) Realizacja dziatan w zakresie wsparcia eksperckiego w postaci doradztwa (project
pipeline);

13) Publikacja informacji w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie informacji
w realizacji ZIT oraz ich aktualizacja;

14) Organizacja i obstuga posiedzen Komitetu Sterujagcego Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego oraz przygotowanie projektow uchwat, zarzadzen 1 innych
dokumentoéw niezbednych do prac KS KOF.

15) Realizacja zadan IP ZIT w zakresie funkcjonowania portalu ZIT KOF:

e administrowanie portalem ZIT KOF,

e wspotpraca z koordynatorami w zakresie wprowadzania informacji do portalu
ZIT KOF,

e pisanie i publikacja wiadomosci informacyjno-promocyjnych;

16) Dziatania zwigzane z rozwojem Smart City w KOF w tym: udzial w pracach Rady
Smart City, obstuga administracyjna i koordynacja prac Rady Smart City dotyczacych
KOF, praca nad Ramowg Strategia Smart City 2030+ poprzez uczestnictwo W
Dziedzinowych Zespotach Zadaniowych Programéw Operacyjnych Smart City,
inicjowanie projektow wpisujagcych si¢ w zroOwnowazony rozwd@j obszaru
inteligentnego obejmujacych partnerstwem gminy KOF;
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Zadania stanowiska ds. rozwoju partnerstwa w obszarze polityki senioralnej KOF

- liczba stanowisk: 2 etaty

1) Podejmowanie dziatan stluzacych rozwojowi Partnerstwa KOF w obszarze polityki

senioralnej m.in. poprzez rozbudowywanie i koordynacj¢ prac grupy tematycznej ds.

polityki senioralnej KOF;

2) Podejmowanie dziatan na rzecz przygotowania i realizacji projektow wpisujacych sie
w polityke senioralng KOF na lata 2020 — 2030, przygotowanie bazy projektow
senioralnych Porozumienia KOF, poszukiwanie zewn¢trznych zrodet finansowania dla

projektow wpisujacych si¢ w realizacj¢ polityki senioralnej KOF;
3) Aktualizacja polityki senioralnej KOF na lata 2020 — 2030;

4) Udzial w pracach dotyczacych opracowania i aktualizacji dokumentoéw strategicznych
1 systemowych dla zapewnienia realizacji zadan Porozumienia KOF (m.in. Strategia

Rozwoju Ponadlokalnego KOF);

5) Udziat w pracach zespotu ds. oceny zgodnosci projektow ze Strategig ZIT KOF na lata

2014-2020 w ramach Komisji Oceny Projektéw oceniajacych projekty konkursowe

wspotfinansowanie z EFS RPO WS na lata 2014-2020;

6) Realizacja dziatan stuzacych wsparciu Partnerstwa KOF poprzez przygotowanie
i realizacje projektu z dotacji POPT m.in. szkolenia dla beneficjentow projektow ZIT

z RPOWS, wspolprace zgminami KOF w  zakresie realizacji
wspotfinansowanych z POPT;

7) Udzial w realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych ZIT np. przygotowanie
zawarto$ci merytorycznej materialdw informacyjnych np. ogloszenia, informacje

dotyczace obszaru polityki senioralnej KOF;
8) Udziat w posiedzeniach Komitetu Sterujacego KOF, Rady Programowej KOF;

9) Udziat w pracach dotyczacych opracowania i aktualizacji dokumentow systemowych

dla zapewnienia realizacji zadan IP ZIT;

Zadania stanowiska ds. rozwoju partnerstwa w obszarze ochrony srodowiska KOF

- liczba stanowisk: 2 etaty

1) Koordynowanie i rozwijanie dziatan Partnerstwa KOF 2z zakresu ochrony
srodowiska, w tym  organizowanie pracy Grupy tematycznej ds. ochrony
srodowiska, inicjowanie projektow, poszukiwanie finansowania, realizacja

1 monitorowanie wypracowanych projektow partnerskich;
2) Realizowanie zadan z zakresu monitoringu i sprawozdawczosci, w tym :

a) monitorowanie  gotowosci  beneficjentow do  podpisania  pre-uméw
0 dofinansowanie oraz gotowosci do ztozenia wnioskow

o dofinansowanie;

b) monitorowane stopnia realizacji wskaznikow finansowych i rzeczowych

projektow ZIT EFFR i EFS;

C) monitorowanie stopnia realizacji celow wyznaczonych przez Ministerstwo ds.
rozwoju w Planie Naprawczym w zakresie kontraktacji i wydatkowania srodkow

EU;
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d) sporzadzanie i przekazywanie do IZ RPOWS raportéow kwartalnych z
monitorowania stanu przygotowania projektow realizowanych w trybie
pozakonkursowym;

e) opracowywanie corocznego Raportu z realizacji Strategii ZIT KOF;

3) Przygotowywanie wnioskow do IZ RPOWS w zakresie wszelkich zmian
wskaznikow, przesuni¢¢ srodkow migdzy priorytetami inwestycyjnymi zawartymi
w RPOWS 2014-2020 dla projektow ZIT KOF;

4)  Opiniowanie wnioskow gmin KOF o dokonanie zmian w projektach realizowanych
w trybie pozakonkursowym;

5) Przeprowadzanie procedury identyfikacji nowego projektu realizowanego w ramach
EFRR;

6) Pozyskiwanie danych sprawozdawczych z systemu informatycznego SL 2014 oraz
sporzadzanie raportdow z postepu realizacji projektow konkursowych EFS oraz
pozakonkursowych EFRR, w tym wskaznikow, przy uzyciu narzgdzia Oracle
Business Inteligence;

7) Obstuga Portalu ZIT KOF w zakresie zasilnia danymi bazowymi, pozyskiwanymi w
z sytemu SL 2014,

8) Ocena projektow  pozakonkursowych  wspoétfinansowanych z  EFRR
1 konkursowych EFS pod katem zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF;

9) Udzial w procedurze odwotawczej projektow konkursowych wybieranych w ramach
RPOWS 2014-2020, w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF;

10) Udziatl w opracowaniu i aktualizacji dokumentow systemowych;

11) Udziat w spotkaniach informacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw dziatan ZIT

w ramach RPO WS na lata 2014-2020;

12) Prowadzenie procedury strategicznej oceny oddzialywania na Srodowisko dla
dokumentéw strategicznych na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

13) Przygotowywanie informacji do Publicznie dost¢pnego wykazu danych
o dokumentach zawierajagcych informacje o $rodowisku 1 jego ochronie,
prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kielce;

14) Aktualizacja ,,Bazy danych o ocenach oddzialtywania na S$rodowisko oraz
strategicznych ocenach oddziatywania na Srodowisko”, na stronie Generalnej
Dyrekeji Ochrony Srodowiska, dla dokumentow strategicznych wytwarzanych przez
Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi;

15) Wspolpraca z koordynatorami gminnymi w zakresie biezgcej wymiany informacji.

16) Wspotpraca z jednostkami zewnetrznymi w sprawie udostgpniania danych dla
potrzeb monitorowania wskaznikow realizacji Strategii ZIT KOF;

17) Przygotowywanie informacji, zestawien, prezentacji, na temat stopnia wdrazania
Strategii ZIT KOF, stopnia realizacji alokacji 1 wskaznikow;

18) Udzial w spotkaniach Komitetu Sterujacego KOF oraz Rady Programowej KOF;

19) Udziat w pracach Komisji ds. Ewaluacji RPO WS;

Zadania stanowiska ds. rozwoju partnerstwa w obszarze mobilnosci w tym
elektromobilnosci w KOF

- liczba stanowisk: 1 etat

1. Podejmowanie dziatan shuzacych rozwojowi Partnerstwa KOF w obszarze:
rozw6j mobilnosci w KOF — w tym rozwoju elektromobilnosci;
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2.

2

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

Inicjowanie wspolnych projektow w obszarze Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego, polegajace na kojarzeniu partnerow — gmin KOF,
poszukiwanie zrodet finansowania dla proponowanych przedsigwziec,
wypracowanie wzorOw porozumien pomiedzy gminami na realizacj¢
zintegrowanego projektu;

Administrowanie projektem zintegrowanym - wspélpraca z Instytucja
Zarzadzajaca finansujaca Program Operacyjny od momentu ztozenia wniosku,
poprzez realizacj¢, monitorowanie, do ostatecznego rozliczenia projektu;
Udziat w pracach Zespotu do spraw oceny zgodnosci projektéw ze Strategia
ZIT KOF na lata 2014-2020 w ramach Komisji Oceny Projektow — ocena
projektow;

Udzial w pracach dotyczacych opracowania i1 aktualizacji dokumentow
strategicznych i systemowych dla zapewnienia realizacji zadah Porozumienia
KOF,

Monitorowanie i ewaluacja realizacji Strategii ZIT KOF; monitorowanie
wskaznikow realizacji Strategii ZIT, analiza realizacji celow strategicznych;
Sporzadzanie i przekazywanie do IZ RPOWS sprawozdan rocznych i
sprawozdania konncowego w odniesieniu do powierzonych zadan;
Przygotowanie sprawozdan rocznych z realizacji Strategii ZIT KOF;

Ocena projektéw wspottfinansowanych z EFRR i EFS pod katem zgodnosci ze
Strategig ZIT KOF, dla projektow w formule pozakonkursowej i konkursowej
wraz z przygotowaniem dokumentacji;

Udziat w procedurze odwotawczej projektéw konkursowych wybieranych w
ramach RPOWS 2014-2020 w zakresie zgodnoéci ze Strategia ZIT KOF;
Monitorowanie przez Biuro KOF gotowosci beneficjentow do ztozenia
wnioskow o dofinansowanie projektow pozakonkursowych, wraz ze
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z podpisang pre-umowa; na
podstawie formularzy opracowanych przez Biuro KOF w cyklu miesigcznym;
Wspdtpraca z IZ w zakresie dostepu do danych dla pracownikow Biura KOF w
systemie SL 2014;

Monitorowanie wykonania Instrumentu ZIT w zakresie projektow
konkursowych EFS, pozakonkursowych EFRR, przy uzyciu systemu
teleinformatycznego SL 2014;

Wspotpraca przy monitorowaniu projektow zapisanych w Strategii ZIT KOF
realizowanych na terenie KOF, z jednostkami zewnetrznymi, tj. Swietokrzyski
Zarzad Drog Wojewddzkich, Kielecki Park Technologiczny;

Udzial w spotkaniach Komitetu Sterujacego KOF oraz Rady Programowe;j
KOF; prezentacja wynikow sprawozdan i monitoringu projektow;

Udziat w pracach Komisji ds. ewaluacji RPOWS;

Udziat w spotkaniach informacyjnych dla potencjalnych beneficjentow dziatan
ZIT w ramach RPO WS na lata 2014-2020;

Wspotpraca z Koordynatorami Gminnymi KOF przy realizacji zadan
powierzonych IP ZIT;

Wspoélpraca z instytucjami zewngtrznymi w celu pozyskiwania danych,
wskaznikow strategicznych dla obszaru KOF;

Udziat w pracach zespotu ds ,,Opracowania plandéw adaptacji do zmian klimatu
dla miast powyzej 100 tys. mieszkancow” realizowanego w ramach PO POIiS
koordynowanego przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i Srodowiska.
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Ponadto z Biurem Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego — przy realizacji mechanizmu
ZIT RPOWS 2014-2020 — wspdtpracowaé bedzie Kancelaria Prezydenta w Urzedzie Miasta
Kielce, w sktad ktorej wchodzg, m.in. Biuro Obstugi Prezydenta, Biuro Prawne, Stanowisko
ds. Ochrony Danych Osobowych.

2.2.2. Ramy zapewniajqce przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan
w zakresie zarzgdzania ryzykiem, w szczegolnosci w przypadku istotnych zmian systemu
zarzgdzania i kontroli.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 odpowiedzialna jest za zarzadzanie ryzykiem
poprzez prawidtowe funkcjonowanie systemu zarzadzania 1 kontroli,
w szczegdlnosci w przypadku jego istotnych zmian. Do zadan 1Z RPOWS 2014-2020 w tym
zakresie nalezy m.in.: opracowanie procedur i zapewnienie instytucjom zaangazowanym
w system zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 mozliwosci ich prawidtowej realizacji -
procedury znalazty si¢ w Instrukcji Wykonawczej RPOWS 2014-2020 oraz jej zatacznikach.

1Z RPOWS 2014-2020 poprzez prowadzone kontrole systemowe weryfikowaé bedzie
stosowanie zawartych w IW IZ RPOWS 2014-2020 procedur. Podczas kontroli nastapi
identyfikacja obszaro6w oraz stopnia ryzyka wraz ze wskazaniem/zaproponowaniem §rodkow,
za pomoca, ktorych potencjalny ujemny wplyw zaistnialego ryzyka zostanie zniwelowany.
W przypadku zidentyfikowania ryzyka w zakresie systemu zarzadzania i kontroli, zostanie
okreslony ich wplyw ze wskazaniem mozliwosci okreslenia czestotliwo$ci wystapienia.
Instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWS 2014-2020 zobowigzane sa do dokonywania
udoskonalen systemu zarzadzania ryzykiem 1 kontroli dziatalno§ci w  oparciu
o monitorowanie prowadzonych dziatan. IZ RPOWS 2014-2020 realizuje powyzsze zadania
poprzez prowadzenie analizy ryzyka zapewniajacej przeprowadzenie w razie potrzeby
odpowiednich dzialan w zakresie zarzadzania ryzykiem.

W  przypadku istotnych zmian systemu zarzadzania 1 kontroli, wazng role¢
w zarzadzaniu ryzykiem pelni kontrola zarzadcza realizowana na podstawie: art. 68 ust.
2 oraz 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w 1IZ RPOWS 2014-2020.
Zgodnie z przywolanym powyzej prawodawstwem celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie
W szczegblnosci:

1. zgodno$ci dziatalnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi;

. skutecznosci i efektywnosci dziatania;

. wiarygodnosci sprawozdan, w tym sprawozdan finansowych;

. ochrony wszystkich rodzajow zasobow;

. przestrzegania i promowania warto$ci etycznych i zasad etycznego postgpowania;

. efektywnosci 1 skutecznos$ci przeptywu informacji;

. zarzadzania ryzykiem.

~N NNk WN

2.2.3. Opis nastepujgcych procedur (opis nalezy przedkiada¢ na pismie pracownikom IZ
i IP: data i dane referencyjne).

A. Instytucja Zarzadzajaca

Pracownikom IZ RPOWS 2014-2020 przypisane sa $cisle okreslone zakresy obowiazkow,
doprecyzowane w opisach stanowisk pracy, zatwierdzonych przez wiasciwego Dyrektora.
Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow IZ RPOWS 2014-2020 zawarte sg
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS 2014-2020.

Instrukcja Wykonawcza zawiera szczegotowe procedury wdrazania instrumentow
finansowych, uwzgledniajac obszary, dla ktorych przewidziany system odbiega od procedur
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przewidzianych dla pozostatych projektéw. Zapisy Instrukcji Wykonawczej pozwola na
przesledzenie wdrazania instrumentow finansowych od momentu wyboru beneficjenta, przez
przekazanie Srodkow, po rozliczenie projektu.

Zadania realizowane przez konkretnych pracownikow zostalty doprecyzowane
w opisach stanowisk pracy oraz czynnosci wykonywanych na danym stanowisku.

Wtasciwe dokumenty 1Z RPOWS 2014-2020:
* Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-
2020,
e Zakresy obowigzkéw lub inne réwnowazne dokumenty, okreslajace zakres

wykonywanych zadafi pracownikow komorek organizacyjnych UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie RPOWS 2014-2020.

B. Instytucja PoSredniczaca — WUP

Pisemne procedury dla pracownikow IP zostang opracowane w Instrukcji Wykonawczej
IP zatwierdzonej przez Instytucje Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 i podlegaé beda
aktualizacji. Zadania wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje RPOWS 2014-
2020 sprecyzowane zostang w opisach stanowisk.
Zakres przedmiotowy Instrukcji Wykonawczych IP obejmowac bedzie nastepujace
elementy:
1. Zarzadzanie systemem (tj. podpisywanie i aneksowanie porozumien, sporzadzanie Opisu
Funkcji 1 Procedur, sporzadzanie 1 aktualizacje¢ Instrukcji Wykonawczych IP).
Ogtaszanie konkurséw, nabor, oceng i zatwierdzanie projektow oraz podpisywanie umow
z beneficjentami.
3.  Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie.
4. Systemy informatyczne.
5. Zarzadzanie finansowe.
6
7
8

N

Nieprawidlowosci 1 odzyskiwanie kwot.
Kontrole.
. Ewaluacje.
9. Zadania w ramach Pomocy Technicznej.
10. Zamowienia publiczne.
11. Informacj¢ i promocjg.
12. Procedure zmiany procedur.
13. Archiwizacje.
14. Procedury ksiggowe.
15. Informowanie 1 raportowanie o nieprawidtowosciach.
16. Procesy dotyczace realizacji projektow pozakonkursowych.

Wtasciwe dokumenty IP WUP:
o Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,
e Zakresy obowigzkéw lub inne réwnowazne dokumenty okreslajace zakres

wykonywanych zadan pracownikow komorek organizacyjnych WUP Kielce
zaangazowanych we wdrazanie RPOWS 2014-2020.
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C. Instytucja Posredniczaca — ZIT

Opis szczegotowych procedur zostat przedtozony na pismie pracownikom IP — Biuro
KOF. Opracowane procedury zostaly zawarte w Instrukcji Wykonawczej IP ZIT,
zatwierdzonej przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 i podlegaé beda
aktualizacji. Zadania wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje RPOWS
2014-2020 w zakresie ZIT zostaly opisane w opisach stanowisk.

Wilasciwe dokumenty IP ZIT:

e Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Prezydenta Miasta Kielce,
jako lidera Zwigzku ZIT,

e Zakresy obowigzkow lub inne réwnowazne dokumenty okreslajagce zakres
wykonywanych zadan pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Kielce zaangazowanych we wdrazanie RPOWS 2014-2020,

e Zarzadzenie nr 359/2020 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 2 wrzes$nia 2020 r. w
sprawie okreslenia zakresu nadzoru nad zadaniami miasta Kielce,
wykonywanego przez Prezydenta Miasta, Zastepcow Prezydenta, Sekretarza
Miasta i Skarbnika Miasta.

2.2.3.1. Procedury wspierajgce pracg Komitetu Monitorujgcego.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020.

I. Procedura powolywania grup roboczych

1. Powotanie grup roboczych odbywa si¢ w formie uchwaly na pisemny wniosek
Przewodniczacego Komitetu lub grupy cztonkéw Komitetu liczacej co najmniej trzy osoby
spos$rdd cztonkéw Komitetu, ich zastepcoOw lub obserwatorow w Komitecie;

2.  Wnhniosek, o ktérym mowa w pkt. 1 jest sktadany za posrednictwem Sekretariatu Komitetu,
a przyjecie uchwaty dotyczacej] powotania grupy roboczej odbywa si¢ podczas
najblizszego posiedzenia Komitetu;

3. Przyjecie uchwaly o powotaniu i sktadzie grupy roboczej nastepuje podczas gtosowania w
obecnos$ci co najmniej potowy skladu cztonkéw Komitetu, zwykla wigkszoscia glosow;

4. Grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu wewngtrznego grupy;

5. Grupa robocza ma ograniczony liczebnie sktad (3 - 7 os6b), w celu zapewnienia jej
operacyjnosci 1 decyzyjnosci,

6. Grupa robocza kieruje Przewodniczacy grupy roboczej;

7. Wybor 1 odwotanie Przewodniczacego grupy roboczej nastepuje w drodze glosowania
poprzez uzyskanie co najmniej potowy gltosow wszystkich cztonkdéw grupy roboczej;

8. Grupa robocza moze zosta¢ rozwigzana w drodze uchwaly Komitetu poprzez ztozenie
Przewodniczacemu pisemnego wniosku podpisanego przez co najmniej potowe cztonkow
grupy roboczej lub na pisemny wniosek Przewodniczacego Komitetu;

9. Wnioski, o ktérych mowa w pkt.8 sg sktadane do Sekretariatu Komitetu, a przyjecie
uchwaty dotyczacej rozwigzania grupy roboczej odbywa si¢ podczas najblizszego
posiedzenia Komitetu;

10. Przyjecie uchwaty o rozwigzaniu grupy roboczej nastgpuje podczas glosowania
w obecnosci co najmniej potowy cztonkow Komitetu, zwykta wigkszo$cia gtosow;

11. Grupa moze mie¢ charakter grupy statej lub grupy ad hoc;
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Zadaniem grupy roboczej moze by¢ opiniowanie projektow uchwat Komitetu dotyczacych
tematycznie zakresu dzialania grupy, a wypracowana opinia grupy jest sprawozdawana na
posiedzeniu Komitetu przed podjeciem tej uchwaty, przez Przewodniczacego grupy lub
wyznaczonego przez Przewodniczacego grupy, czlonka grupy;

Grupa moze przedktada¢ Komitetowi propozycje uchwat;

Na zaproszenie Przewodniczacego grupy w obradach grupy moga uczestniczy¢ inne osoby
niz cztonkowie grupy roboczej;

Przewodniczacy grupy roboczej przedklada Komitetowi raz do roku pisemne
sprawozdanie z realizacji zadan grupy. Sprawozdanie jest przygotowywane nie pozniej niz
do konca pierwszego kwartalu roku nastepujacego po okresie sprawozdawczym
i przekazywane jest drogg elektroniczng do wiadomosci cztonkom Komitetu;

Zmiany zasad pracy grupy roboczej powinny by¢ podejmowane w formie uchwal na
posiedzeniach Komitetu, podczas gtosowania w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkow
Komitetu, zwykta wiekszoscig glosow;

Instytucja Zarzadzajaca podaje do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na
swojej stronie internetowej informacje o powotanych grupach roboczych, w tym o ich
sktadzie i pracach.

II. Procedura podejmowania uchwal w trybie obiegowym

Departament EFS/IR zwraca si¢ do Przewodniczacego Komitetu/Zastgpcy
Przewodniczacego w sprawie wszczgcia procedury obiegowej oraz podjecia uchwaly,
w szczegblnie uzasadnionych sytuacjach, tj.: w przypadku koniecznosci pilnego
rozpatrzenia sprawy lub podjgcia decyzji albo technicznego lub formalnego charakteru
przedmiotu projektu uchwaty;

Dokumenty podlegajace rozpatrywaniu sg rozsylane droga elektroniczng cztonkom

Komitetu, ich zastgpcom, obserwatorom oraz przedstawicielowi Komisji Europejskiej

w terminie nie krétszym niz 10 dni roboczych przed koncem terminu na zgtaszanie uwag

w zakresie kwestii rozpatrywanej w procedurze obiegowej;

Tryb obiegowy stosuje si¢ za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, ktory przesyta droga

elektroniczng do cztonkéw Komitetu dokumenty podlegajace rozpatrywaniu wraz

z terminem na zglaszanie uwag 1 propozycja projektu uchwaty do podjecia:

a) w przypadku braku uwag we wskazanym terminie uchwata zostaje uznana za przyjeta;

b) kazdy z czlonkéw Komitetu lub zastepcow cztonkow Komitetu moze przestaé
w okreslonym terminie drogg elektroniczng uwagi i zastrzezenia do otrzymanego
projektu uchwaty;

c) wszystkie zastrzezenia do projektu uchwaty wraz ze swoim stanowiskiem Instytucja
Zarzadzajaca przekazuje cztonkom Komitetu i zastgpcom cztonkoéw w Komitecie droga
elektroniczna;

d) cztonkowie Komitetu moga wycofaé zgloszone przez nich zastrzezenia;

e) zgloszenie droga elektroniczng uwag i zastrzezen do projektu uchwaty skutkuje
koniecznoscia:

- rozpatrzenia ich przez Sekretariat Komitetu;

- opracowania skorygowanej wersji uchwaty, a nastepnie przestania jej do cztonkow
Komitetu;

- poddania uchwaty pod glosowanie po uplywie terminu na zglaszanie zastrzezen i po
ustosunkowaniu si¢ do nich przez Instytucje Zarzadzajaca;

- jezeli nie wplyng uwagi do nowej wersji uchwaty, wowczas uznaje si¢ te¢ wersj¢ za
zaakceptowang 1 przedktada do podpisu Przewodniczacemu Komitetu;
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f) w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej jedna trzecig czlonkow
Komitetu, dana kwestia musi zosta¢ rozpatrzona w trakcie obrad najblizszego
Komitetu. Przewodniczacy Komitetu podejmuje decyzje o zwotaniu dodatkowego
posiedzenia Komitetu lub o podjeciu uchwaty na najblizszym planowanym posiedzeniu
Komitetu. Powyzsza informacja za posrednictwem Sekretariatu, zostaje przekazana
cztonkom, zastgpcom i obserwatorom Komitetu;

Do uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje si¢ odpowiednio zapisy dotyczace

kworum, czyli za przyj¢ciem uchwaty musi odda¢ glos, co najmniej potowa uprawnionych

do glosowania.

I11. Procedura wsparcia czlonkow poprzez ekspertyzy

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego Komitetu za posrednictwem Sekretariatu

Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Cztonka Komitetu lub

zastgpce cztonka Komitetu na wykonanie ekspertyzy w zakresie dotyczacym realizacji

RPOWS 2014-2020:

Whioskodawca sktadajacy wniosek jest zobowigzany przedlozy¢ uzasadnienie dla

zasadnoéci zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikéow dla RPOWS 2014-

2020;

Dyskusja dotyczaca mozliwo$ci zlecenia wykonania ekspertyzy jest rozpatrywana na

najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja uzasadnienia dla zasadnosci

zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikéw dla RPOWS 2014-2020;

Cztonkowie Komitetu rozpatrujac kwesti¢ zlecenia wykonania ekspertyzy biora pod

uwage:

- przydatno$¢ wynikow ekspertyzy do wlasciwego wykonywania funkcji cztonka

Komitetu lub zastgpcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwo$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzj¢ od posiadanych srodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel;

Whnioskodawca jest zobowigzany do zaangazowania si¢ w przygotowanie zlecenia

ekspertyzy;

Decyzje o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie uchwaly na

posiedzeniu Komitetu, w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komitetu, zwykla

wigkszoscig glosow;

W przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu rozpoczyna

procedure przeprowadzenia postepowania na wytonienie realizatora ustugi,

Po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu przekazuje

ekspertyze w formie elektronicznej cztonkom Komitetu, celem omowienia jej wynikow

na najblizszym posiedzeniu Komitetu,

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu

wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucj¢ Zarzadzajaca na

wykonanie ekspertyzy w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-2020:

Instytucja Zarzadzajaca sktadajgca wniosek na wykonanie ekspertyzy jest zobowigzana

przedlozy¢ uzasadnienie dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej

wynikow dla RPOWS 2014-2020;

Dyskusja dotyczaca mozliwosci zlecenia wykonania ekspertyzy jest rozpatrywana na

najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja uzasadnienia dla zasadnosci

zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikéw dla RPOWS 2014-2020.

Cztonkowie Komitetu rozpatrujac kwestie koniecznos$ci zlecenia wykonania ekspertyzy

biorg pod uwage:
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- przydatno$§¢ wynikow ekspertyzy do witasciwego wykonywania funkcji czlonka
Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwo$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzje od posiadanych §rodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel;

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do zaangazowania si¢ w przygotowanie zlecenia
ekspertyzy;

Decyzj¢ o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie uchwaly na
posiedzeniu Komitetu, w obecnosci co najmniej potowy cztonkow Komitetu, zwykla
wigkszoscig gtosow;

W przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu rozpoczyna
procedure przeprowadzenia postepowania na wytonienie realizatora ustugi;

Po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ushlugi, Sekretariat Komitetu przekazuje
(w formie elektronicznej) ekspertyze do czlonkéw Komitetu, celem omowienia jej
wynikow na najblizszym posiedzeniu Komitetu.

IV. Procedura wsparcia czlonkéw poprzez szkolenia

W przypadku zlozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu
whniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez cztonka Komitetu lub zastgpce
cztonka Komitetu na realizacje szkolenia w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-
2020:

Przewodniczacy rozpatruje mozliwo$¢ organizacji szkolenia pod katem przydatnosci do
wiasciwego wykonywania funkcji przez cztonka Komitetu lub zastgpcy cztonka Komitetu
oraz uzaleznia mozliwo$¢ organizacji szkolenia od posiadanych $rodkéw finansowych na
ten cel;

Przewodniczacy informuje cztonkdéw o podjetej decyzji i jej przyczynach elektronicznie
za posrednictwem sekretariatu,

Przewodniczacy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we wniosku
o mozliwo$¢ odbycia szkolenia;

Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

W przypadku akceptacji przez Przewodniczacego mozliwosci sfinansowania szkolenia,
Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstepnych zgloszen kandydatéw
na szkolenie droga elektroniczng oraz rozpoczyna procedur¢ przeprowadzenia
postepowania majgcego na celu wytonienie realizatora szkolenia w przypadku otrzymania
zgloszen od 10-15 cztonk6éw na dane szkolenie;

Po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza si¢ ponownie do cztonkow
Komitetu, ktorzy wyrazili wstepna che¢é uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia
ich uczestnictwa i wskazania terminéw oraz miejsca szkolenia;

W przypadku zlozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu
wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucje Zarzadzajaca na
realizacj¢ szkolenia dla czlonkow KM w zakresie dotyczacym realizacji
RPOWS 2014-2020:

Przewodniczacy rozpatruje mozliwo$¢ organizacji szkolenia pod katem przydatnosci do
wlasciwego wykonywania funkcji przez cztonkéw Komitetu lub zastgpcow cztonkow
Komitetu oraz uzaleznia mozliwo$¢ organizacji szkolenia od posiadanych $rodkow
finansowych na ten cel;

Przewodniczacy informuje Instytucj¢ Zarzadzajaca o podj¢tej decyzji i jej przyczynach za
posrednictwem sekretariatu KM;

Przewodniczacy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we wniosku
o mozliwo$¢ odbycia szkolenia;
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d) Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

e) W przypadku akceptacji przez Przewodniczacego mozliwosci sfinansowania szkolenia,
Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstepnych zgloszen kandydatow na
szkolenie drogg elektroniczng oraz rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania
majacego na celu wylonienie realizatora szkolenia w przypadku otrzymania zgloszen
od 10-15 cztonkow na dane szkolenie;

f) Powyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza si¢ ponownie do cztonkow
Komitetu, ktorzy wyrazili wstepng che¢ uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia
ich uczestnictwa i wskazania termindéw oraz miejsca szkolenia;

3. Procedura opisana w punktach 1 i 2 odbywa si¢ jednoczesnie i rownolegle, w przypadku
ztozenia wnioskéw w jednym czasie.

V. Procedura wsparcia czlonkow poprzez udzial ekspertow

1. W obradach/pracach Komitetu, na pisemne zaproszenie Przewodniczacego, moga
uczestniczy¢ eksperci oraz przedstawiciele innych instytucji, grup spotecznych
i zawodowych, o ile bedzie taka koniecznos¢;

2. Przewodniczacy Komitetu powinien powiadomi¢ cztonkéw Komitetu o zaproszonych
gosciach na posiedzenie Komitetu;

3. Powiadomienie, o ktorym mowa powyzej moze by¢ w formie elektronicznej w opisie
porzadku obrad za posrednictwem Sekretariatu Komitetu przed posiedzeniem Komitetu;

4. Osoby zaproszone przez Przewodniczacego Komitetu informowane sg o planowanych
posiedzeniach Komitetu w terminie 15 dni roboczych przed majacym si¢ odby¢
posiedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ warunkowo
skrocony, lecz nie moze by¢ on krétszy niz 10 dni roboczych;

5. Zaproszeni go$cie uczestniczag w posiedzeniu Komitetu w charakterze obserwatorow bez
prawa glosu przy podejmowaniu uchwat.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji
i przechowywania danych dotyczqcych kazdej operacji, ktore sq niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzqdzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
W stosownych przypadkach, danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikow i — 0 ile jest
to wymagane — podziat danych odnoszgcych sie do wskaznikow wedtug pici.

Systemem  elektronicznym, w  ktorym  beda  gromadzone, rejestrowane
1 przechowywane dane dotyczace kazdej operacji, ktére sg niezbedne do monitorowania,
ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym, w stosowanych przypadkach,
danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow i — 0 ile jest to wymagane — podziat danych
odnoszacych si¢ do wskaznikow wedhug plci jest centralny system teleinformatyczny SL2014.
Wszystkie instytucje bioragce udziat w realizacji RPOWS
2014-2020 zobowigzane sg do wprowadzania odpowiednich danych do SL2014 w tym IP ZIT
jedynie w czesci dostepu do danych w celach analityczno-sprawozdawczych dla obszaru KOF
na terenie, ktorego wdrazane beda ZIT. Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos¢ zapisoOw
ksiggowych, prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowo$ci 1 ustawy
o finansach publicznych, z zapisami ksiggowymi zawartymi w SL2014 oraz dokumentami
zrédtowymi.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 zobowigzana jest do stosowania zapisow
zawartych w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zatwierdzonych przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w dniu 3 marca 2015 r. Ponadto w procesach zawartych w Instrukcji Wykonawczej
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dotyczacych przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie, oceny wnioskow, umow, 1 wnioskow
o platnos¢, wnioskow o ptatnos¢ na potrzeby certyfikacji 1 kontroli zawarte sa odniesienia do
wykorzystania w nich centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje
zarzqdzajgcq zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

IP RPOWS 2014-2020 realizuja zadania powierzone im na podstawie
porozumien/warunkéw zawartych z IZ RPOWS 2014-2020.

Procedury pisemne dotyczace zadan realizowanych przez IP WUP oraz IP ZIT, zostaly
ujete w formie Instrukcji Wykonawczych dla kazdej z Instytucji Posredniczacych w realizacji
RPOWS 2014-2020, weryfikowanych i zatwierdzanych przez IZ RPOWS 2014-2020. Kazdy
pracownik IP zobowigzany jest do wykonywania powierzonych zadan zgodnie z zakresem
obowigzkow lub innym réwnowaznym dokumentem okres$lajagcym zakres wykonywanych
zadan oraz obowigzujacymi w IP procedurami. Instrukcje wykonawcze IP opracowane zostaly
na podstawie wskazan przygotowanych przez IZ RPOWS 2014-2020. Instrukcja zawiera
wewnetrzne procedury instytucji, ktére zostaty w niej wdrozone i sg przestrzegane. Projekt
instrukcji wykonawczych, jak réwniez wszystkie zmiany do nich wprowadzane podlegaja
kazdorazowo akceptacji przez 1Z RPOWS 2014-2020.

IZ EFS (w zakresie wdrazania EFS) nadzoruje IP WUP, w zakresie powierzonych zadan
oraz IP ZIT (w czgsci dotyczacej wyboru i realizacji projektow  EFS).
Nadzor realizowany jest m.in. poprzez kontrole systemowe. Kontrola Systemowa w IP WUP
przeprowadzana jest przez Oddzial Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji
RPO, natomiast kontrola systemowa w IP ZIT przeprowadzana jest przez Departament
Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego, przy
zastosowaniu list sprawdzajacych.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajgce ich
zgodnos¢, przez caly okres wdrazania, z obowiqzujgcymi przepisami (art. 125 ust. 3
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013), w tym dotyczgce instrukcji i wskazowek
zapewniajgcych wklad operacji w osigganie szczegotowych celow i rezultatow
stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i)
rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury zapewniajqce, aby operacje nie byly
wybierane w sytuacji, gdy zostaly one fizycznie zakornczone lub w petni wdrozone, zanim
beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje
posredniczgce w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i
zatwierdzeniem operacji).

Zgodnie z zapisem art. 125 ust. 3 Rozporzqdzenia ogélnego 1Z RPOWS 2014-2020
odpowiedzialna jest m. in. za ,,zapewnienie, Ze operacje przyczynia si¢ do osiagnigcia celow
szczegblowych 1 rezultatow odpowiednich priorytetow”. Oznacza to, ze w zakres
odpowiedzialnos$ci Instytucji Zarzadzajacej wchodzi, m.in. zapewnienie wyboru odpowiednich
projektow do wspotfinansowania.

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramach RPOWS 2014-2020
opracowywane s3 zgodnie z ustawqg wdrozeniowg oraz Wytycznymi w zakresie trybu wyboru
projektow na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 okresla kryteria wyboru projektéow do
realizacji, ktore nastepnie sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.
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W Departamencie EFS odpowiednio:

W przypadku RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej Europejskiego Funduszu
Spotecznego zadania zwigzane z prowadzeniem naboru, oceny 1 podpisywania umoéw
0 dofinansowanie beda realizowane przez Departament Wdrazania EFS.

W ramach RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej EFS przewiduje si¢ nastepujace
tryby wyboru projektow:
1. konkursowy,
2. pozakonkursowy.
3. 0 ktorym mowa w art. 39, art.47, art.54, art.60a oraz art.61 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

Zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020". Instytucja Zarzadzajaca zapewni, ze do wspdifinansowania ze
srodkoéw UE nie zostang przedtozone projekty, ktore zostaty fizycznie ukoficzone lub w petni
zrealizowane przed przedtozeniem do IZ wniosku o dofinansowanie w ramach RPOWS 2014-
2020, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace projektu platnosci zostaly przez
beneficjenta dokonane. Powyzszy zapis zostanie zweryfikowany na podstawie kryterium
horyzontalnego  oraz Oswiadczenia  zawartego w  czgeSci X  wniosku
o0 dofinansowanie. Regulamin konkursu bgdzie opracowywany w Zespole ds. programowania
w Oddziale Informacji i Programowania.

Tryb pozakonkursowy zostat okre§lony w nastgpujacych dokumentach:

® ustawie wdrozeniowej,

o Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.
Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektéw moze mie¢ miejsce tylko przy
zaistnieniu lgcznie dwoch okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 48 ust. 2 i 3 ustawy
wdrozZeniowej.

Wybor projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:
e zgloszenie projektu,
identyfikacje projektu,
wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
oceng projektu,
rozstrzygnigcie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Procedure zgloszenia i identyfikacji projektu przeprowadza Departament EFS. Proces
zgloszenia projektu uwzglednia wymogi zawarte w Podrozdziale 7.2 — Zglaszanie
1 identyfikacja projektow w trybie pozakonkursowym pkt 1 Wytycznych w zakresie trybu
wyboru projektéw Ministra wtasciwego ds. Rozwoju Regionalnego.

Zidentyfikowanie projektu skutkuje ostatecznym uznaniem go za projekt, do ktdrego
zastosowanie znajdzie tryb pozakonkursowy oraz zobowigzuje IZ IR do wpisania projektu -
najpozniej w okresie 3 miesiecy od dnia jego zidentyfikowania - w celach informacyjnych do
Wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego, stanowigcego
zatacznik do SZOOP.

96



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

|. Przebieg procedury wyboru projektow w trybie konkursowym

Procedura wyboru projektow w trybie konkursowym zostala okreslona w nast¢epujacych
dokumentach:

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci.

Procedura wyboru projektow w trybie konkursowym obejmuje: weryfikacje brakow

w zakresie warunkow formalnych i oczywistych omylek, ocen¢ kryteriow zgodnosci ze
Strategia ZIT (w przypadku Poddzialan dedykowanych ZIT) oraz trzy etapy oceny
merytorycznej:

= FEtap I obejmujacy ocene kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF (o ile

dotyczy), dopuszczajacych, horyzontalnych i1 dostepu;
= Etap Il obejmujacy oceng kryteriow merytorycznych i premiujacych;
= Etap III weryfikujacy speknienie kryterium negocjacyjnego.

A. Wybor projektow w trybie konkursowym — procedura standardowa

e |IZ EFS — Oddziat Informacji i Programowania (Zespét ds. programowania) —
przygotowanie regulaminu konkursu oraz przygotowanie i przekazanie do IR ogtoszenia
o konkursie celem zamieszczenia na stronie internetowej RPOWS 2014-2020 i na portalu,

e |Z EFS — Sekretariat Departamentu EFS — przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie
projektu,

e |Z EFS — Oddziat Oceny Projektow — przeprowadzanie weryfikacji warunkow formalnych
projektoéw w oparciu o ,, Karte weryfikacji warunkow formalnych projektu konkursowego
RPOWS na lata 2014-2020",

e |Z EFS — Komisja Oceny Projektow (w sktad ktorej wchodza pracownicy Departamentu
EFS/eksperci) — ocena kryteriow merytorycznych na podstawie ,Karty oceny
merytorycznej projektu konkursowego RPOWS na lata 2014-2020",

e 1Z EFS — Oddziat Oceny Projektow — zamieszczanie na stronie internetowej RPOWS 2014-
2020 oraz na portalu listy ocenionych projektéw z wyroznieniem projektow wybranych do
dofinansowania,

o |Z EFS — Zespot ds. informacji 1 szkoleh — Oddziat Informacji i Programowania —
przygotowanie i przekazanie do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego
umoéw o dofinansowanie realizacji projektow,

e |Z EFS — Zesp6t ds. informacji i szkolen — Oddzial Informacji i Programowania —
przygotowanie listy zawartych umow o dofinansowanie; lista ta jest umieszczana na stronie
internetowej RPOWS 2014-2020,

e KC - Oddziat ds. Odwotan RPO — przeprowadzanie procedury odwotawcze;j.

B. Przebieg procedury przy wyborze projektow w trybie pozakonkursowym

e |IZ EFS - Zespot ds. programowania Oddziatu Informacji i Programowania — w ramach
projektow pozakonkursowych ogtasza wezwanie do ztozenia wniosku 0 dofinansowanie,
e |IZ EFS — Sekretariat Departamentu EFS — przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie,
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IZ EFS — Oddziatl Oceny Projektow - przeprowadzenie werytfikacji warunkéw formalnych
projektéw na podstawie , Karty weryfikacjii warunkow  formalnych — wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach RPOWS na lata 2014-2020",

IZ EFS - Komisja Oceny Projektow (w sktad ktoérej wchodzg pracownicy Departamentu
EFS/eksperci) - ocena ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektow pod katem
spetlienia kryteriow merytorycznych na podstawie ,,Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach RPOWS na lata 2014-2020",

IZ EFS - Oddziat Oceny Projektow - zamieszczanie na stronie internetowej i portalu
informacji na temat projektow pozakonkursowych, wybranych do dofinansowania,
w ramach wykazu projektow wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym,
IZ EFS - Zespdt ds. informacji i szkolen Oddzialu Informacji i Programowania -
przygotowanie umoéw/decyzji wraz z zatgcznikami, celem zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa,

IZ EFS — Zespot ds. informacji i szkolen — Oddziat Informacji i Programowania —
przygotowanie listy zawartych uméw/decyzji o dofinansowanie; lista ta jest umieszczana na
stronie internetowej RPOWS 2014-2020.

Przebieg procedury wyboru projektow w trybie konkursowym w ramach

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) w ramach Osi Priorytetowych 8 i 9
RPOWS 2014-2020.
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IZ EFS — Oddziat Informacji i Programowania - Zesp6t ds. programowania — przygotowanie
regulaminu  konkursu oraz przygotowanie i przekazanie do IR ogloszenia
o konkursie, celem zamieszczenia na stronie internetowej RPOWS 2014-2020 i na portalu,
IZ EFS — Sekretariat Departamentu EFS — przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie
projektu,

IZ EFS — Oddzial Oceny Projektéw/Komisja Oceny Projektow, zlozona z pracownikéw
Departamentu EFS/ekspertow (a w przypadku konkurséw dedykowanych ZIT KOF -
pracownikow Biura KOF, wyznaczonych w drodze Zarzadzenia Wewngtrznego Kierownika
Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi w sprawie szczegdtowego zakresu Zadan
Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi, ekspertow IP ZIT, wybranych zgodnie z
Procedurg naboru kandydatow na ekspertow 1 wskazani przez IP ZIT z Wykazu
Kandydatow na Ekspertow RPOWS 2014-2020 z dziedziny ,.Znajomo$é¢ zagadnien
zwigzanych z realizacjg Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego”) — przeprowadzanie weryfikacji warunkow formalnych oraz
oceny merytorycznej ztozonych projektow zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
danego konkursu,

IZ EFS — Oddzial Oceny Projektow - w przypadku projektow dedykowanych ZIT KOF po
pozytywnej weryfikacji warunkéw formalnych, informacja o wynikach weryfikacji
przekazywana jest protokotem do IP ZIT, celem przeprowadzenia oceny merytorycznej
w czgsci A w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT,

IP ZIT — przeprowadzenie czes$ci A oceny merytorycznej wniosku w zakresie zgodnosci ze
Strategia ZIT KOF, w oparciu o ,,Karte oceny merytorycznej projektu konkursowego dla
ZIT w ramach RPOWS na lata 2014-2020”. Ocena ta przeprowadzana jest w oparciu
o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy. Ocena przeprowadzana jest przez pracownikéw IP ZIT/ekspertow
wybranych zgodnie z Procedurg naboru kandydatéw na ekspertow i prowadzenia Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach RPOWS 2014-2020 wskazanych przez IP ZIT zgodnie
z zasadami z Regulaminu Zespolu. Ocena zgodnosci ze Strategia ZIT KOF projektow
odbywa si¢ zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Kierownik Biura Zarzadzania
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Funduszami Europejskimi przekazuje, w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
oceny, do Sekretariatu [Z EFS, protokotem Karty oceny merytorycznej
Z oceny czesci A oraz liste ocenionych projektow w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT
KOF uszeregowang od projektéw, ktore uzyskalty najwigksza liczbg punktow do projektow
najnizej ocenionych, wedhug liczby uzyskanych punktéw wyniku oceny merytorycznej w
czgsci A karty oceny merytorycznej. [P ZIT  przekazuje  protokodt
z przeprowadzonej oceny w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT KOF, zawierajacy liste
0s0b uczestniczacych w ocenie zgodnosci ze Strategig ZIT KOF (karta A),

e 1Z EFS — Komisja Oceny Projektow - przeprowadzanie czg¢sci B oceny merytorycznej
wnioskOW W oparciu o ,,Karte oceny merytorycznej projektu konkursowego dla ZIT
w ramach RPOWS na lata 2014-2020",

e |Z EFS — Oddziat Oceny Projektéw (w ramach KOP) — w uzasadnionych przypadkach
przeprowadza procedure negocjacyjna,

e Wybor wnioskow o dofinansowanie w ramach oceny zgodnos$ci ze Strategia ZIT KOF
dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Punkty z cze¢sci A 1 B oceny
merytorycznej nie sumuja si¢. O kolejnosci wniosku o dofinansowanie na liscie pozytywnie
ocenionych projektow, decyduje liczba uzyskanych punktéw w wyniku oceny
merytorycznej w czesci A karty oceny,

e [Z EFS nie ma wplywu na kolejno$¢ projektow na liscie z wyjatkiem przypadku,
w ktorym wniosek nie uzyska minimum punktowego w ramach oceny merytorycznej
przeprowadzonej przez 1Z EFS Iub nie spelnia warunkéw kwalifikowania sie¢
w ramach RPOWS 2014-2020 (cze$é B oceny merytorycznej),

e Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Kielce, a
nastepnie sg przekazywane do IZ EFS, celem zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa,

e Lista projektow ocenionych pozytywnie z wyrdznieniem projektoéw wybranych do
dofinansowania wraz ze sktadem Komisji Oceny projektow, obejmujgcym osoby
dokonujace oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF jest publikowana na stronie internetowej
1Z RPOWS 2014-2020, na portalu oraz na stronie internetowej/portalu IP ZIT,

e (Oddziat ds. Odwotan RPO (KC-IllI) w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO
przeprowadza ewentualng procedur¢ odwolawcza (w przypadku odwotan dotyczacych
oceny zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF, Departament Kontroli i Certyfikacji RPO wystapi
do IP ZIT z prosba o uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF),

e IP ZIT w terminie 5 dni przekazuje do Oddziatu ds. Odwotan RPO (KC-III)
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO uzasadnienie oceny zgodno$ci (ocena
merytoryczna cze$¢ A karty oceny),

o |Z EFS (Zespo6l ds. informacji 1 szkoleh - Oddzialu Informacji i Programowania)
przygotowuje i przekazuje do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego -
umowy o dofinansowanie realizacji projektow,

o |Z EFS (Zespot ds. informacji i szkolen - Oddziatlu Informacji i Programowania)
przygotowuje liste zawartych umoéw o dofinansowanie, ktdrg zamieszcza na stronie
internetowej IZ RPOWS 2014-2020, w siedzibie 1Z EFS oraz przekazuje 1 egzemplarz do
IP ZIT, celem zamieszczenia na portalu IP ZIT.

W Departamencie Inwestycji i Rozwoju odpowiednio:

W ramach RPOWS 2014-2020, w odniesieniu do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, zadania zwigzane z prowadzeniem naboru, oceny, przygotowania projektow
dokumentéw dotyczacych wyboru i podpisywania umow o dofinansowanie, beda realizowane
przez komoérke Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 o funkcjach wdrazajacych —
Departament Inwestycji i Rozwoju (IR), posiadajacy niezbedny potencjat administracyjny.
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Pracownicy tej komorki legitymujg si¢ duzym do$wiadczeniem w zakresie prowadzenia
naboréw wnioskow, nabytym w latach 2004-2006 oraz 2007-2013.

Ocena spehienia kryteriow wyboru projektow dokonywana bedzie przez Komisje Oceny
Projektow (KOP) w trybie konkursowym lub przez pracownikow IR oraz w razie potrzeby przez
innych pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz
pracownikow  wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych w trybie
pozakonkursowym (nie jest powolywana KOP).W oceng projektow pozakonkursowych moga
rébwniez zosta¢ zaangazowani eksperci. W sktad KOP w trybie konkursowym wchodzg
pracownicy IR, oddelegowani pracownicy departamentéw merytorycznych oraz mogg by¢
zaangazowani eksperci, o ktorych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej. Informacja
o sktadzie KOP zawiera wyrdznienie funkcji cztonka KOP, jako pracownika IZ albo eksperta
oraz wskazuje przewodniczacego i sekretarza KOP.

Sposob dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP.

Sposéb  oceny projektow pozakonkursowych okresla Regulamin oceny projektow
pozakonkursowych.

Do szczegotowych zadan I1Z IR w tym zakresie naleza, m.in.:

e dokonywanie, w oparciu o okre§lone kryteria, oceny projektow, ktore po wyborze beda
dofinansowane ze srodkow EFRR, w tym instrumentow finansowych,

e przekazywanie decyzji o udzieleniu pomocy,

e zawieranie pre-umow/umow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,

e rozliczanie uméw z Beneficjentami zgodnie z przyj¢tymi procedurami.

Zgodnie z zapisem art. 125 ust. 3 lit. @) ppkt (i) Rozporzqdzenia ogélnego 1Z RPOWS
2014-2020 odpowiedzialna jest m. in. za ,,zapewnienie, ze operacje przyczynia si¢ do osiggnigcia
celow szczegdtowych 1 rezultatéw odpowiednich priorytetow” oraz sa wybierane do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego”.
Oznacza to, ze w zakres odpowiedzialno$ci Instytucji Zarzadzajacej wchodzi m.in. zapewnienie
wyboru odpowiednich projektéw do wspdtinansowania.

Kryteria oraz procedury wyboru projektow stosowane przez IZ IR majag na celu
zapewnienie, ze wybrane do dofinansowania projekty przyczynig si¢ do osiggni¢cia celow
szczegdtowych 1 zaktadanych rezultatbw w ramach poszczegdlnych Osi Priorytetowych 1 — 7
RPOWS 2014-2020, ze szczegdlnym uwzglednieniem celéw posrednich i koficowych
okreslonych w ramach wykonania osi priorytetowych.

Opracowane kryteria oraz procedury sg stosowane podczas wyboru projektow, przy
zachowaniu zasad przejrzystosci, rzetelno$ci, bezstronnosci, rownego dostepu do informacji
1 rownego traktowania wnioskodawcow.

Gdy dany typ projektow lub dziatanie lub pojedynczy konkurs lub grupy konkursow
zakladaja dofinansowanie w ramach kategorii interwencji powigzanych z ramami wykonania, [Z
IR przygotowujac stosowne kryteria rozwazy wprowadzenie kryterium wplywu projektu na
realizacj¢ wskaznika lub wskaznikow przyjetych do ram wykonania.

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramach Osi Priorytetowych 1-7 RPOWS
2014-2020 opracowywane sg zgodnie z ustawq wdrozeniowg.

IZ IR, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020", zapewnia, ze do wspotinansowania ze §rodkéw UE
nie zostang przedlozone projekty, ktore zostaty fizycznie ukoficzone lub w pelni zrealizowane
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przed przedtozeniem do IZ IR wniosku 0 dofinansowanie w ramach RPOWS 2014-2020,
niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace projektu platnosci zostaty przez beneficjenta
dokonane. Regulaminy konkurséw beda zawieraty stosowne zapisy dotyczace warunku
spetnienia tego wymogu, co bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej, zgodnie z listg
sprawdzajaca.

Jesli realizacja projektu zgtaszanego do dofinansowania rozpoczgta si¢ przed dniem
ztozenia wniosku aplikacyjnego, IZ IR moze sprawdzi¢, czy w tym okresie przy jego realizacji
przestrzegano wilasciwych przepiséw prawa, poprzez przeprowadzenie kontroli uprzedniej,
o ktorej mowa w art. 22 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej.

Osiaganiu szczegdtowych celow i rezultatow stosownych osi priorytetowych sprzyjaja
przyjete tryby wyboru projektow, zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow
na lata 2014-2020.

W ramach RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej EFRR wyréznia sie tryby wyboru projektow:

e konkursowy,

e pozakonkursowy.

e 0 ktorym mowa w art. 132, art. 140, art. 152, art. 169 i art. 208 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

Tryb konkursowy

Tryb konkursowy zostat okre§lony w nastgpujacych dokumentach:
- ustawie wdrozeniowej,
- Whytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,
- Whytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci.

Podstawowym trybem wyboru projektéw jest tryb konkursowy, co oznacza, ze jego
zastosowanie jest rozwazane w pierwszej kolejnosci. Co do zasady, nabor wnioskow w ramach
RPOWS 2014-2020 ma charakter dwuetapowego konkursu zamknietego. I1Z IR okresla date
skladania wnioskow oraz zwigzane z tym warunki (np. sposob dorgczenia wniosku, jasng
interpretacje daty ztozenia wniosku). Ogloszenie o konkursie nast¢puje, co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczgciem naboru wnioskow o dofinansowanie projektu, natomiast termin
sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu - zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej - nie
jest krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru.

Instytucja Zarzadzajaca do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich - harmonogram naborow wnioskow
o dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach poszczeg6lnych dziatan Osi Priorytetowych
1,2,3,4,5,6,7 RPOWS 2014-2020, ktorych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok
kalendarzowy.

1Z dopuszcza mozliwo$¢ modyfikacji harmonogramu, przy czym aktualizacja nie moze
dotyczy¢ naboru wnioskow o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym, ktorego
przeprowadzenie zaplanowano w terminie nie dluzszym niz 3 miesigce, liczac od dnia
aktualizacji. Zakres i forme¢ informacji w harmonogramach, okreslaja Wytyczne w zakresie
informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci.

Przed ogloszeniem konkursu lub w czasie jego trwania, IZ RPOWS 2014-2020 udziela
zainteresowanym Beneficjentom informacji na temat konkursu w celu rozwiania wszelkich
watpliwos$ci oraz ograniczenia ryzyka zlozenia niekwalifikowalnych wnioskow, poprzez
zorganizowanie odpowiedniego systemu komunikacji (np. telefonicznej, mailowej, serwisu
najczesciej zadawanych pytan, poradnikow, spotkan, konsultacji).
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Proces wyboru projektoéw w trybie konkursowym sktada si¢ z nastepujacych etapow:
ogtoszenie konkursu,

nabor wnioskow,

ocena wnioskow,

podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,

ogloszenie wynikow konkursu,

e podpisanie pre-umow/uméw o dofinansowanie projektow.

Whioskodawca, w przypadku negatywnej oceny jego projektu, ma mozliwo$¢ wniesienia
srodka odwotawczego na zasadach okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej.

Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursu przebiega zgodnie z nastepujacymi
zasadami:

IZ IR w celu wytonienia projektow do dofinansowania w trybie konkursowym ogtasza
konkurs w szczegolnosci na swojej stronie internetowej, Portalu Funduszy Europejskich oraz
wywiesza tre$¢ ogloszenia konkursowego w widocznym miejscu w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru wnioskow o dofinansowanie projektu.

Ogloszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z przepisami
art. 40 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

IZ IR przygotowuje regulamin konkursu. Podstawowym celem przygotowania regulaminu
jest zebranie w jednym dokumencie wszystkich informacji, ktére sg potrzebne wnioskodawcy
do przygotowania wniosku w ramach danego konkursu. Regulamin jest publikowany na stronie
internetowej 1Z RPOWS 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich. Regulamin
konkursu rozwija informacje podane W ogloszeniu 0 konkursie
1 zawiera inne dodatkowe informacje dotyczace zasad organizacji konkursu i przeprowadzania
oceny takie, jak: sposob sporzadzania wniosku (np. wersja papierowa lub elektroniczna, liczba
egzemplarzy, wzor wniosku), sposdb i forma dostarczenia wniosku do siedziby IZ IR,
w tym interpretacja terminu ztozenia wniosku, zakres 1 sposob poprawiania oczywistych omytek
oraz uzupetniania brakéw formalnych, sposob dokonywania oceny wnioskow (wzér lub wzory
list sprawdzajacych sluzacych do oceny stanowig zalgcznik do regulaminu), zasady
podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania, ewentualny zakres negocjowania zapisow
pre-umowy/umowy  (wzor lub  wzory pre-umowy/umowy  stanowig  zalgcznik
do regulaminu), itp.

IZ IR przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie .Kazdy wniosek opatrywany jest
informacja o dacie wptywu.
IZ IR przeprowadza weryfikacje wymogow/warunkow formalnych zgtoszonych wnioskow.

Po pozytywnej weryfikacji wymogoéw/warunkow formalnych wniosek poddawany jest
ocenie przeprowadzonej zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu” w oparciu o kryteria przyjete przez
Komitet Monitorujacy.

Po zakonczeniu oceny sporzadzany jest protokot, zawierajacy informacje o przebiegu
I wynikach oceny.

IZ RPOWS 2014-2020 przewiduje konkursy jednoetapowe oraz dwuetapowe.
W przypadku konkursu (jedno i dwu etapowego), po zakonczeniu oceny nastepuje
przygotowanie wniosku na Zarzad, rekomendujgcego wybodr projektow. Po podjeciu przez
Zarzad uchwaly, IZ zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu:
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e uchwale Zarzadu wraz z lista projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbg punktéw
Z wyr6znieniem projektow wybranych do dofinansowania (jednoetapowy),

e uchwale Zarzadu o warunkowym wyborze wraz z listg projektéw wytonionych do
dofinansowania oraz listg projektow rezerwowych (dwuetapowy).

1Z przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego
projektu 1 jej wynikach wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez projekt lub informacje o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektow.

W przypadku, gdy projekt otrzymal negatywng ocene, informacja o ocenie projektu
powinna zawiera¢ pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i trybie okreslonym
zgodnie z ustawq wdrozeniowg.

Beneficjenci, ktorych projekty wybrane zostaly na etapie wstepnego kwalifikowania
projektow podpisuja pre-umowe z IZ RPOWS 2014-2020 o przyznaniu dofinansowania po
spelieniu okreslonych warunkéw, a mianowicie: dostarczeniu pelnej dokumentacji projektu
I uzyskaniu pozytywnej oceny kompletnej dokumentacji.

Whioski uzupetione o pelng dokumentacj¢ sa przedmiotem oceny na Il etapie konkursu.

Tryb pozakonkursowy

Tryb pozakonkursowy zostat okreslony w nastepujacych dokumentach:
- ustawie wdroZeniowej,
- Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektow moze mie¢ miejsce tylko przy
zaistnieniu facznie dwoch okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 48 ust. 2 1 3 ustawy wdrozeniowej.

Wybor projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:
e zgloszenie projektu,
identyfikacj¢ projektu,
wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
oceng projektu,
rozstrzygnigcie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

IZ IR opracowuje tryb zglaszania oraz przyjmowania zgloszen projektéw w trybie
pozakonkursowym.

Po zgloszeniu propozycji projektu w trybie pozakonkursowym, IZ IR przeprowadza proces
identyfikacji projektu. Sposob identyfikacji projektu jest opisany w procedurach wewngtrznych
1Z RPOWS 2014-2020. W ramach identyfikacji 1Z IR dokonuje wstepnej weryfikacji projektu
pod wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania.

Zidentyfikowanie projektu skutkuje ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybierany
do dofinansowania w trybie pozakonkursowym oraz zobowiazuje IZ IR do wpisania projektu -
najp6zniej w okresie 3 miesi¢cy od dnia jego zidentyfikowania - w celach informacyjnych do
Wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego, stanowigcego
zatgcznik do SZOOP.

Kolejne etapy wyboru projektow w trybie pozakonkursowym po zlozeniu przez
Beneficjenta wniosku o dofinansowanie, przebiegajg analogicznie jak w trybie konkursowym.

Tryb o ktorym mowa w art. 39, art.47, art.54, art.60a oraz art.61 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

Wybor projektow w trybie PZP zostat okreslony w nastepujacych dokumentach:
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- ustawie wdrozeniowej,
- Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

W konkurencyjnych trybach okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pézn. zm.) moga by¢ wybierane wyltacznie projekty
w ramach instrumentow finansowych (art. 38 ust. 3a ustawy). Tryby okreslone w PZP sg
zawsze stosowane w sytuacji, w ktoérej projekt w ramach instrumentéw finansowych nie jest
wybierany w trybie pozakonkursowym. Oznacza to, ze w przypadku tego typu projektow nie
ma mozliwos$ci zastosowania trybu konkursowego, o ktorym mowa w art. 38 ust. 1 pkt 1

ustawy.

Na poziomie Instytucji Posredniczagcej - WUP

Szczegdtowe procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji przez Instytucje
Posredniczaca znajduja si¢ w Instrukcjach Wykonawczych IP.

Wybor projektow zgtaszanych w ramach priorytetoéw inwestycyjnych 81, 8iii oraz 8v Osi
Priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020, dokonywany bedzie w trybie procedury konkursowej
oraz pozakonkursowej.

A. Przebieg procedury wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow w drodze
konkursowej (procedura standardowa)

e Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektéw i Pomocy Technicznej EFS — moze
przeprowadzi¢ konsultacje spoteczne w zakresie szczegdélowych kryteriow wyboru.

e Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — publikuje na
stronie internetowej] WUP informacje dotyczace prowadzonych konsultacji spotecznych
w zakresie kryteriow wyboru.

e Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - opracowuje
regulamin konkursu 1 ogloszenie o konkursie.

e Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — dokonuje
publikacji ogloszenia 1 regulaminu na stronie internetowej] WUP oraz na portalu zgodnie
z wymaganiami wytycznymi i regutami ustalonymi przez 1Z.

e ZespoOt ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — prowadzi nabor
wnioskow o dofinansowanie projektow ztozonych w odpowiedzi na ogloszony konkurs.

e Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — przeprowadza
weryfikacje warunkéw formalnych ztozonych wnioskow w oparciu o karte werytfikacji
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu.

e Dyrektor/Wicedyrektor WUP — powotuje Komisje Oceny Projektow (KOP), ktora dokonuje
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

e Komisja Oceny Projektow — dokonuje oceny merytorycznej wniosku pod katem spetniania
kryteriow dostepu (jesli dotyczy), kryteriow horyzontalnych, dopuszczajacych, ogdlnych
kryteriow merytorycznych oraz kryteriow premiujacych w oparciu o ,, Karte oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego RPOWS” 2014-2020.

e Komisja Oceny Projektow — w przypadku, gdy co najmniej jeden projekt zostat skierowany
przez oceniajacych do negocjacji, organizuje proces negocjacji.

e Komisja Oceny Projektow — przygotowuje liste¢ wszystkich podlegajacych ocenie projektow
zawierajacg przyznane projekty, wskazujac projekty, ktore spetity kryteria wyboru
projektow 1 uzyskaly wymagang liczbe punktow albo uzyskaty kolejno najwigkszg liczbe
punktow, w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow.
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Dyrektor/Wicedyrektor WUP — zatwierdza list¢ o ktorej mowa powyzej.

Komisja Oceny Projektow — sporzadza protokdt zawierajacy informacje o przebiegu
i wynikach oceny projektow.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow | Pomocy Technicznej EFS — przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy, pisemng informacje, o zakonczeniu oceny jego projektu i jej
wyniku wraz z uzasadnieniem oceny.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - zamieszcza na
stronie internetowej WUP oraz na portalu list¢ projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe
punktow, z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - wnioskuje do
Ministra Finanso6w o sprawdzenie, czy wnioskodawca, z ktérym planowane jest podpisanie
umowy nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacj¢ programow finansowanych ze srodkow europejskich, w trybie okreslonym w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — zwraca si¢ do
wnioskodawcow, ktorych projekty zostaly wybrane do dofinansowania, o przekazanie
wymaganych zatacznikow do umowy o dofinansowanie realizacji projektu i sporzadza
umowe o dofinansowanie realizacji projektu.

Dyrektor/Wicedyrektor WUP — podpisuje z Projektodawcami wylonionymi w trybie
procedury konkursowej umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

Zesp6t ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — w ramach
procedury odwotawczej rozpatruje ztozony protest.

B.  Przebieg procedury przy wyborze przez IP wnioskow o dofinansowanie projektow
pozakonkursowych przygotowanych przez beneficjentéw pozakonkursowych.

Zespoét ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - prowadzi nabor
wnioskéw pozakonkursowych.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - dokonuje
weryfikacji warunkow formalnych wniosku przy pomocy karty weryfikacji warunkow
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — dokonuje oceny
merytoryczne] wnioskoOw, pod katem spehlienia kryteriow dostgpu (jesli dotyczy),
horyzontalnych, dopuszczajacych oraz ogdlnych kryteriow merytorycznych przy pomocy
karty merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - przekazuje
wnioskodawcy informacje o wynikach oceny, zawierajacg uzasadnienie oceny
w odniesieniu do kazdego kryterium horyzontalnego 1 kazdego ocenianego kryterium
merytorycznego i w przypadku negatywnej oceny moze wezwa¢ wnioskodawce do poprawy
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego we wskazanym zakresie
1 zloZenia poprawionej wersji wniosku we wskazanym terminie.

Zespoét ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS — przygotowuje
pisemng umowe¢ o dofinansowanie projektu pozakonkursowego z beneficjentem
pozakonkursowym.

Dyrektor/Wicedyrektor WUP — podpisuje z beneficjentem pozakonkursowym umowe
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - zamieszcza na
stronie internetowej WUP oraz na portalu informacje o wybranych do dofinansowania
projektach pozakonkursowych i przekazuje je do IZ RPOWS 2014-2020.
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C.  Przebieg procedury wyboru projektow w trybie konkursowym w obszarze
EFS dla ZIT w zakresie osi 10. RPOWS 2014-2020.1

e [P WUP (w ramach KOP) przeprowadza weryfikacj¢ formalng. Po pozytywnej
weryfikacji formalnej wniosek podlega rejestracji w SL2014. Ocena formalna
dokonywana jest w oparciu o ,,Karte oceny formalnej projektu konkursowego RPOWS
2014-2020. Po zakonczeniu oceny formalnej sporzadzany jest protokot zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach oceny.

e |IP WUP i IP ZIT zamieszczaja na stronach internetowych/portalu ZIT KOF informacj¢
na temat wnioskbw o dofinansowanie, ktore spetlnilty wymogi formalne
i zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej. IP WUP przeprowadza ewentualng
procedure odwolawcza.

e Nastepnie za protokolem po ocenie formalnej informacja o wynikach oceny
przekazywana jest do IP ZIT celem przeprowadzenia oceny merytorycznej w zakresie
zgodnosci ze Strategig ZIT KOF. Ocena ta przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria
oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy
RPOWS 2014-2020.

e [P ZIT (w ramach KOP) przeprowadza czgs¢ A oceny merytorycznej wniosku w zakresie
zgodnosci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta dokonywana jest przez pracownikow IP
ZIT/ekspertéw wybranych zgodnie z regulaminem wyboru ekspertéw w ramach RPOWS
2014-2020 wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT.
Ocena dokonywana jest w oparciu o ,,Karte oceny merytorycznej projektu konkursowego
dla ZIT w ramach RPOWS 2014-2020".

e Pracownicy IP ZIT wskazani przez IP ZIT powotywani sg przez Kierownika Biura ZFE
w drodze Zarzadzenia.

e Ocena zgodnosci ze Strategia ZIT KOF projektow odbywa si¢ zgodnie
z zasadami przyjetymi przez [P ZIT.

e Dostep do wnioskow o dofinansowanie Pracownicy IP ZIT uzyskuja za posrednictwem
LSI. Natomiast eksperci wskazani przez IP ZIT uzyskuja dostegp do wniosku
o dofinansowanie droga mailowg od pracownika IP ZIT wskazanego przez Kierownika
Biura ZFE. Przekazywane dla eksperta wnioski o dofinansowanie sg w formacie PDF
uprzednio skompresowane 1 zabezpieczone hastem. Hasto zostaje przekazane osobnym
pismem/mailem/drogg telefoniczng do eksperta wskazanego przez IP ZIT.

e Pracownicy Biura ZIT/eksperci wskazani przez IP ZIT dokonuja oceny zgodnosci
projektoéw ze Strategia ZIT KOF w cze$ci A oceny merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie.

e Kazdy z wnioskow podlega ocenie przez dwoch pracownikow Biura [P ZIT/ekspertow
wskazanych przez IP ZIT.

e W przypadku nie osiggnigcia konsensusu w ocenie projektu, wybierany jest dodatkowy
oceniajacy, ktérego ocena jest rozstrzygajaca.

o  Wszystkie osoby przeprowadzajace ocen¢ projektow sa zobowigzane do zachowania
poufnosci danych zawartych we wnioskach.

e Przed przystapieniem do oceny strategicznej osoby oceniajace zobowigzane sg do
podpisania deklaracji poufnosci i o$wiadczenia o bezstronno$ci w odniesieniu do
kazdego ocenianego przez siebie projektu, wg wzoru stanowigcego zatacznik do

! Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach osi priorytetowej 10 zostaly rozstrzygniete przed wejéciem
w zycie znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapisow w tym zakresie do aktualnie
obowigzujacych przepisow. Czes¢ dotyczaca wspdipracy IP ZIT z WUP nie podlega aktualizacji.
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Regulaminu Komisji Oceny Projektow wybieranych w trybie konkursowym
opracowanego przez IP WUP. W przypadku pozostatych uczestnikow procesu oceny
wniosku o dofinansowanie (w tym osob nie dokonujacych oceny) wymagane jest
podpisanie przez nich Deklaracji poufnosci.

e Ocena zgodnosci ze Strategiga ZIT KOF jest dokonywana wedlug Kryteriow oceny
zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EF'S ze Strategiqg ZIT KOF', ktore obejmuja:

— Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnos$ci projektow ze Strategig ZIT
KOF — niespetienie ktéregokolwiek z kryteriéw skutkuje odrzuceniem wniosku,

— Kryteria punktowane — ocena stopnia zgodnos$ci projektow ze Strategig ZIT KOF
- Maksymalna liczba punktéw przyznana za spetnienie tych kryteriow wynosi 40,
a wymagane minimum to 10 punktow.

e Kierownik Biura ZFE przekazuje w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia oceny
do Sekretariatu IP WUP - protokotem karty oceny merytorycznej z oceny czesci
A w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT. W przypadku oceny pozytywnej - karty oceny
w oryginale w trzech egzemplarzach (jedna z podpisem i dwie bez podpisu) od kazdego
oceniajacego.

W przypadku oceny negatywnej — karty oceny w dwoch egzemplarzach (jedna karta
z podpisem i jedna bez podpisu) od kazdego oceniajacego.

e [P WUP przeprowadza drugi etap oceny merytorycznej w czg¢sci B karty, ktora polega na
potwierdzeniu  kwalifikowalno$ci  projektu 1 ocenie jako$ciowej, zgodnie
z kryteriami merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez KM RPOWS
2014-2020.

e Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokét zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.

e [P WUP w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedur¢ negocjacyjng.
Procedura negocjacyjna stanowi cze¢$¢ oceny merytoryczne;j.

e [P WUP przekazuje informacj¢ o wynikach oceny merytorycznej do IP ZIT celem
sporzadzenia listy ocenionych projektow zawierajaca wszystkie ocenione projekty oraz
listy pozytywnie ocenionych projektow z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania.

Na poziomie Instytucji Posredniczgcej - Z1T
W trybie konkursowym:

Procedura konkursowa ma na celu dokonanie wyboru do dofinansowania najlepszych
projektow w ramach poszczegdlnych Dziatan/Poddziatah RPOWS 2014-2020, w ktorych
przewidziano realizacj¢ projektow w formule Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

Zgodnie z Wytycznymi Minister Rozwoju i Finanséw w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020 z dnia 7 marca 2018 r. rol¢ Instytucji Organizujacej Konkurs
petnig wspoélnie IZ EFS i IP ZIT, lub IP WUP i IP ZIT. W celu organizacji konkursu IP ZIT
uczestniczy w opracowaniu harmonogramu konkursu, przedstawia propozycje kryteriow
wyboru projektow w zakresie oceny zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF, uczestniczy w Komisji
Oceny Projektow, w Komisji Oceny Ekspertow w ramach RPOWS 2014-2020, w procedurze
odwotawczej. Instytucja Zarzadzajgca do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich harmonogram naboréw wnioskow
0 dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach poszczegélnych Dziatan Osi
Priorytetowych RPOWS 2014-2020, w ktorych przewidziano realizacje projektow w formule
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Dotyczy to naboréw, ktorych przeprowadzenie
planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.
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W przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacej na zmianie terminu naboru, zmiana
ta nie moze dotyczy¢ naboru, ktorego przeprowadzenie zaplanowano pierwotnie
w terminie krotszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Jednocze$nie oznacza on, ze w
przypadku aktualizacji  polegajagcej na  dodaniu nowego naboru  wnioskéw
o dofinansowanie, jego przeprowadzenie moze zostaé zaplanowane najwcze$niej na
3 miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu.

Komisje Oceny Projektow w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego stanowig pracownicy Oddziatu Oceny Projektow oraz dodatkowo powotani
pracownicy innych oddziatéw Departamentu. Ocena projektow dokonywana jest przez
cztonkéw KOP IZ EFS i ekspertéw zewngtrznych, wylonionych w przez IZ EFS. Eksperci sa
wylaniani w drodze naboru przez I1Z EFS i wskazywani przez IP ZIT (w zakresie oceny stopnia
spetnienia przez projekt kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF).

Komisje Oceny Projektéw w IP WUP stanowi zesp6t powotanych przez Dyrektora WUP
pracownikow. Ocena projektoéw dokonywana jest przez cztonkow KOP [P WUP
i ekspertow zewnetrznych, wyltonionych w przez 1Z EFS. Eksperci sa wylaniani
w drodze naboru przez 1Z EFS i wskazywani przez IP ZIT (w zakresie oceny stopnia spetnienia
przez projekt kryteriow zgodnosci ze Strategig ZIT KOF).

Whioski o dofinansowanie w formie papierowej (dwa egzemplarze) i elektronicznej
(LSI) wraz z wymaganymi zatgcznikami dostarczane sg do Sekretariatu Naboru Wnioskow 1Z
EFS lub do Sekretariatu IP WUP.

Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada si¢ z nastepujacych etapow:

e ogloszenie konkursu,

e nabdr wnioskow,

e ocena wnioskow,

e wybor projektow:

- podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,
- ogloszenie wynikéw konkursu,
- podpisanie umoéw o dofinansowanie projektow.

(1) Procedura naboru projektow konkursowych wspélfinansowanych z EFS
w ramach ZIT we wspolpracy z IZ EFS

(@) Opracowanie przez 1Z EFS kryteriow wyboru projektow, ktore po konsultacjach
spotecznych i zatwierdzeniu przez KM RPOWS 2014-2020 stanowia zatacznik do
SZOOP.

(b) Opracowanie przez IP ZIT kryteridow oceny strategicznej zgodnosci projektow ze
Strategia ZIT KOF, zaopiniowanych przez KS 1 Rad¢ Programowg
umozliwiajacych oceng zgodnosci oraz stopnia spetnienia przez projekt kryteriow
zgodnosci ze Strategig ZIT KOF. Przedstawienie kryteriow do 1Z EFS i IP WUP
celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji i przejrzystosci. IZ EFS przekazuje
kryteria do IZ IR. 1Z IR przekazuje do akceptacji przez Komitet Monitorujacy.

(c) IP ZIT we wspolpracy z IZ EFS przygotowuje propozycj¢ harmonogramu
konkursow w zakresie Dziatan/Poddziatan dedykowanych dla ZIT. IZ EFS
przekazuje harmonogram do IZ IR, celem przedstawienia Zarzadowi
Wojewddztwa do zatwierdzenia.

(d) 1Z EFS we wspotpracy z IP ZIT opracowuje regulamin konkursu.

(e) Ogtoszenie konkursowe zamieszczane jest przez 1Z EFS w terminie,
co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczg¢ciem naboru na
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stronie internetowej www.rpo-swigtokrzyskie.pl, portalu IP ZIT oraz Portalu
Funduszy Europejskich. Zamieszczenie dokumentacji konkursowej (ogloszenie
konkursowe, regulamin konkursu wraz z zalacznikami) nastepuje po zatwierdzeniu
dokumentacji przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

(f) Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w formie papierowej (dwa
egzemplarze) i elektronicznej (LSI) wraz z wymaganymi na tym etapie
zalacznikami sporzadzone zgodnie z Regulaminem Konkursu do Sekretariatu 1Z
EFS dla osi priorytetowych 8, 9.

(9) 1Z EFS przyjmuje wniosek, rejestruje go w Dzienniku korespondencji zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng, kazdy wniosek opatrywany jest informacja
o dacie wptywu.

(2) Procedura oceny projektéw konkursowych w ramach ZIT (EFS)

Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana jest wspolnie przez IZ EFS 1 IP ZIT:
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IZ EFS — Oddziat Oceny Projektow / Komisja Oceny Projektow — przeprowadza oceng
ztozonych wnioskdw o dofinansowanie projektow pod katem speiniania warunkéw
formalnych 1 kryteriow merytorycznych na podstawie ,, Karty weryfikacji warunkow
formalnych projektu konkursowego RPOWS 2014-2020" i ,,Karty oceny merytorycznej
projektu konkursowego dla ZIT w ramach RPOWS na lata 2014-2020".

Po zakonczeniu weryfikacji warunkéw formalnych za protokotem, informacja
0 wynikach oceny przekazywana jest do IP ZIT, celem przeprowadzenia oceny
merytorycznej w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.

Ocena ta przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT
KOF, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPOWS.

IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza cz¢s¢ A oceny merytorycznej wniosku
w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta dokonywana jest przez
pracownikow IP ZIT/ekspertow wybranych zgodnie z Procedura naboru kandydatow
na ekspertow i prowadzenia Wykazu Kandydatow na Ekspertow RPOWS 2014-2020,
wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Ocena
dokonywana jest w oparciu o ,, Karte oceny merytorycznej projektu konkursowego dla
ZIT w ramach RPOWS na lata 2014-2020".

W sklad Zespolu ds. oceny zgodnos$ci projektow ze Strategia ZIT KOF 2014-2020
w ramach KOP oceniajacej projekty konkursowe, wspotfinansowane z EFS RPOWS
2014-2020 wchodza Pracownicy Biura IP ZIT, powolywani przez Kierownika Biura
ZFE w drodze Zarzadzenia.

Ocena zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF projektow odbywa si¢ zgodnie
z zasadami przyjetymi przez [P ZIT.

Dostgp do wnioskéw o dofinansowanie pracownicy I[P ZIT - uzyskuja za
posrednictwem LSI. Natomiast eksperci wskazani przez IP ZIT uzyskuja dostep do
whniosku o dofinansowanie drogg mailowg od pracownika IP ZIT, wskazanego przez
Kierownika Biura ZFE. Przekazywane dla eksperta wnioski o dofinansowanie sg
w formacie PDF uprzednio skompresowane i zabezpieczone hastem. Hasto dla
eksperta, wskazanego przez IP ZIT, zostaje przekazane osobnym pismem/mailem/
drogg telefoniczng.

Pracownicy Biura KOF/eksperci, wskazani przez IP ZIT, dokonujg oceny zgodnosci
projektow ze Strategia ZIT KOF w czgsci A oceny merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie. Kazdy z wnioskéw podlega ocenie przez dwoch pracownikow Biura
Z1T/ekspertow, wskazanych przez IP ZIT.


http://www.rpo-świętokrzyskie.pl/
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W przypadku wystapienia rozbiezno$ci w ocenie, Przewodniczacy Zespotu wyznacza
innego czlonka Zespotu do ich rozstrzygniecia. Wszystkie osoby przeprowadzajace
ocen¢ projektow sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych, zawartych we
wnioskach. Przed przystgpieniem do oceny strategicznej osoby oceniajgce
zobowigzane s3 do podpisania deklaracji poufnosci i o$wiadczenia o bezstronnosci
w odniesieniu do kazdego ocenianego przez siebie projektu, wg wzoru stanowigcego
zatacznik do Regulaminu pracy Zespotu ds. oceny zgodnosci projektow ze Strategia
ZIT KOF 2014-2020 w ramach KOP oceniajacej projekty konkursowe
wspotfinansowane z EFS RPOWS 2014-2020. W przypadku pozostatych uczestnikow
procesu oceny wniosku o dofinansowanie (w tym osob nie dokonujgcych oceny)
wymagane jest podpisanie przez nich Deklaracji poufnosci.
Ocena zgodnosci ze Strategig ZIT KOF jest dokonywana wedtug Kryteriow oceny
zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS ze Strategiq ZIT KOF, ktore obejmuja:
o Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnosci projektow ze Strategia ZIT
KOF — niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku,
e Kiryteria punktowane — ocena stopnia zgodnos$ci projektow ze Strategia ZIT KOF
- Maksymalna liczba punktéw przyznana za spehienie tych kryteriow wynosi 40,
a wymagane minimum to 10 punktow.
Kierownik Biura ZFE przekazuje w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
oceny do Sekretariatu 1Z EFS - protokotem karty oceny merytorycznej z oceny czgsci
A w zakresie zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF. W przypadku oceny pozytywnej - karty
oceny w oryginale w trzech egzemplarzach (jedna z podpisem i dwie bez podpisu) od
kazdego oceniajacego. W przypadku oceny negatywnej — Kkarty oceny
w dwoéch egzemplarzach (jedna karta z podpisem i jedna bez podpisu) od kazdego
oceniajacego.
IZ EFS Komisja Oceny Projektow (zlozona z pracownikéw Departamentu
EFS/ekspertow) przeprowadza oceng merytoryczng w czesci B karty, ktora polega na
potwierdzeniu kwalifikowalno$ci projektu i ocenie jakosciowej, zgodnie
z kryteriami merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez KM
RPOWS 2014-2020.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej, sporzadzany jest protokot, zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach oceny.
IZ EFS Komisja Oceny Projektow w uzasadnionych przypadkach przeprowadza
procedure negocjacyjng. Procedura negocjacyjna stanowi cze¢$¢ oceny merytorycznej.

(3) Procedura wyboru projektow konkursowych w ramach ZIT (EFS)

—  Wybdr wnioskéw o dofinansowanie w ramach oceny zgodnosci ze Strategiag ZIT
KOF dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez 1P ZIT
w Regulaminie pracy Zespotu ds. oceny zgodnos$ci projektow ze Strategiag ZIT KOF
na lata 2014-2020 w ramach KOP, oceniajacej projekty konkursowe,
wspotfinansowane z EFS RPOWS 2014-2020. Punkty z czesci A i B oceny
merytorycznej nie sumujg si¢. O kolejnosci wniosku o dofinansowanie na liscie
pozytywnie ocenionych projektéw decyduje liczba uzyskanych punktéw
w wyniku oceny merytorycznej w czgsci A karty oceny. W przypadku rownej liczby
punktow, o kolejnosci na listach decyduje liczba punktéw uzyskanych
w Kryteriach rozstrzygajacych.

— Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta
Kielce, a nastgpnie sa przekazywane do 1Z EFS celem zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa.
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— Lista projektoéw ocenionych pozytywnie z wyréznieniem projektow wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej IZ RPOWS 2014-2020,
na portalu oraz na stronie internetowej /portalu IP ZIT.

— Departament Kontroli i Certyfikacji RPO (KC-IIl) przeprowadza ewentualng
procedure odwolawcza. W przypadku odwotan dotyczacych oceny zgodnosci ze
Strategig ZIT KOF, Departament Kontroli i Certyfikacji RPO (KC-I11) wystapi do
IP ZIT z pro$ba o uzasadnienie oceny zgodnos$ci ze Strategia ZIT KOF. IP ZIT
w terminie 5 dni przekazuje do Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO (KC-I11I)
uzasadnienie oceny zgodno$ci (ocena merytoryczna cze$¢ A karty oceny).

— 1Z EFS ( Zespot ds. informacji i szkolen - Oddziatu Informacji i Programowania)
przygotowuje 1 przekazuje do podpisu Marszatkowi  Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

— 1Z EFS (Zespot ds. informacji i szkolen - Oddziatu Informacji i Programowania)
przygotowuje liste zawartych umow o dofinansowanie ktorg zamieszcza na stronie
internetowej 1Z RPOWS 2014-2020, w siedzibie 1Z EFS oraz przekazuje
1 egzemplarz do IP ZIT, celem zamieszczenia na stronie internetowej /portalu IP
ZIT.

(1) Procedura naboru projektéw konkursowych w ramach ZIT EFS we wspolpracy z
Wojewédzkim Urzedem Pracy w Kielcach?

Wybér projektow zgtaszanych w ramach priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v
Osi Priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020 dokonywany bedzie dla projektow w formule
ZIT w trybie procedury konkursowej.

(@) Opracowanie przez IP WUP kryteriow wyboru projektow, ktore po konsultacjach
spotecznych i zatwierdzeniu przez KM RPOWS 2014-2020 stanowig zatacznik do
SZOOP.

(b) Opracowanie przez IP ZIT kryteridw oceny strategicznej zgodnosci projektow ze
Strategia ZIT KOF, zaopiniowanych przez KS 1 Rad¢ Programowa
umozliwiajacych oceng zgodnos$ci oraz stopnia spetnienia przez projekt kryteriow
zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF. Przedstawienie kryteriow do 1Z EFS i IP WUP
celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji i przejrzystosci. IZ EFS przekazuje
kryteria do 1Z IR. 1Z IR przekazuje do akceptacji przez Komitet Monitorujacy.

(c) IP ZIT przygotowuje propozycje harmonogramu konkursow w zakresie
Dziatan/Poddziatan dedykowanych dla ZIT i przekazuje go do IP WUP do
konsultacji. IP WUP przekazuje harmonogram do 1Z EFS, celem przedstawienia
Zarzadowi Wojewddztwa do zatwierdzenia.

(d) IP WUP we wspotpracy z IP ZIT opracowuje regulamin konkursu.

(e) Ogtoszenie konkursowe zamieszczane jest przez I[P WUP w terminie,
co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem naboru na
stronie internetowej www.rpo-swigtokrzyskie.pl, stronie IP WUP, portalu IP ZIT
oraz Portalu Funduszy Europejskich. Zamieszczenie dokumentacji konkursowej
(ogloszenie konkursowe, regulamin konkursu wraz z zatagcznikami) nastepuje po
zatwierdzeniu dokumentacji przez Dyrektora IP WUP.

2 Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach osi priorytetowej 10 zostaly rozstrzygniete przed wejéciem
znowelizowane] ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapiséw w tym zakresie do aktualnie
obowigzujacych przepisow. Czgs¢ dotyczaca wspotpracy IP ZIT z WUP nie podlega aktualizacji.
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(f) Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie w formie papierowej
(dwa egzemplarze) i elektronicznej (LSI) wraz z wymaganymi na tym etapie
zalgcznikami sporzadzone zgodnie z Regulaminem Konkursu do Kancelarii
IP WUP dla osi priorytetowej 10.

(9) IP WUP przyjmuje wniosek, rejestruje go w Dzienniku korespondencji zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng, kazdy wniosek opatrywany jest informacja o dacie
wptywu.

(2) Procedura oceny projektow konkursowych w ramach ZIT EFS we wspélpracy
z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Kielcach?®

Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana jest wspdlnie przez IP WUP 1 IP ZIT. Ocena
formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie z ponizszym schematem:

a) IP WUP — opracowanie kryteriow wyboru projektow i przekazanie do I1Z EFS celem
akceptacji i ewentualnego przeprowadzenia konsultacji spotecznych kryteriéw ostatecznie
zatwierdzanych przez KM RPOWS 2014-2020.

b) IP ZIT - opracowanie kryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
(po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Komitet Sterujacy), umozliwiajacych oceng
stopnia spelnienia przez projekt kryteriow zgodnos$ci ze Strategia ZIT KOF.
Przedstawienie kryteriow do IP WUP celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji
i przejrzystosci, a nastgpnie przekazanie do akceptacji IZ EFS oraz do zatwierdzenia przez
KM RPOWS 2014-2020.

c) IP WUP, we wspolpracy z IP ZIT — przygotowanie harmonogramu konkurséw 1
przekazanie do IZ EFS do akceptacji.

d) IP WUP, we wspotpracy z IP ZIT — opracowanie Regulaminu Konkursu.

e) IPWUPIIP ZIT — zamieszczenie ogloszenia o konkursie na stronie internetowej IP WUP,
portalu IP ZIT i na portalu funduszy europejskich.

f) IP WUP — przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie.

g) Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana wspdlnie przez IP WUP i IP ZIT.
Ocena formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie z ponizszym
schematem:

« [P WUP (w ramach KOP) przeprowadza weryfikacj¢ formalng. Po pozytywnej
weryfikacji formalnej wniosek podlega rejestracji w SL2014. Ocena formalna
dokonywana jest w oparciu o ,Kart¢ oceny formalnej projektu konkursowego
RPOWS 2014-2020”. Po zakoficzeniu oceny formalnej sporzadzany jest protokot
zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny.

« IP WUP i IP ZIT zamieszczaja na stronach internetowych / portalu ZIT KOF
informacje na temat wnioskéw o dofinansowanie, ktore spelnity wymogi formalne
1 zostatly zakwalifikowane do oceny merytorycznej. IP WUP przeprowadza
ewentualng procedure odwotawcza.

* Nastepnie za protokolem po ocenie formalnej informacja o wynikach oceny
przekazywana jest do IP ZIT celem przeprowadzenia oceny merytorycznej
w zakresie zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta przeprowadzana jest
w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez
Komitet Monitorujagcy RPOWS 2014-2020.

 IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza czgs¢ A oceny merytorycznej wniosku
w zakresie zgodnos$ci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta dokonywana jest przez

3 Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach osi priorytetowej 10 zostaly rozstrzygniete przed wejéciem
znowelizowane] ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapiséw w tym zakresie do aktualnie
obowiazujacych przepisow. Czg$¢ dotyczaca wspotpracy IP ZIT z WUP nie podlega aktualizacji.
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pracownikow IP ZIT / ekspertéw wybranych zgodnie z Procedura naboru kandydatow
na ekspertow i prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach RPOWS
2014-2020 wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT.
Ocena dokonywana jest w oparciu o ,Kart¢ oceny merytorycznej projektu
konkursowego dla ZIT w ramach RPOWS 2014-2020.

* Ocena zgodnos$ci ze Strategig ZIT KOF jest dokonywana wedtug Kryteriow oceny
zgodnosci projektoéw wspotfinansowanych z EFS ze Strategia ZIT KOF, ktore
obejmuja:

— Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnosci projektéw ze Strategia ZIT
KOF — niespehienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku,
—  Kryteria punktowane — ocena stopnia zgodnos$ci projektow ze Strategig ZIT KOF
- Maksymalna liczba punktow przyznana za spetnienie tych kryteriow wynosi 40,
a wymagane minimum to 10 punktow.
Kierownik Biura ZFE przekazuje w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia oceny do
Sekretariatu WUP  protokotem karty oceny merytorycznej z oceny cze$ci
A w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT. W przypadku oceny pozytywnej - karty oceny
w oryginale w trzech egzemplarzach (jedna z podpisem i dwie bez podpisu) od kazdego
oceniajagcego. W przypadku oceny negatywnej - karty oceny w dwoch egzemplarzach
(Jedna karta z podpisem i jedna bez podpisu) od kazdego oceniajacego.
IP WUP przeprowadza drugi etap oceny merytorycznej w czg¢sci B karty, ktora polega na
potwierdzeniu kwalifikowalnosci projektu i ocenie jako$ciowej, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez KM RPOWS 2014-2020.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokét zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.
IP WUP w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedure negocjacyjng. Procedura
negocjacyjna stanowi cze$¢ oceny merytoryczne;.
IP WUP przekazuje informacje o wynikach oceny merytorycznej do IP ZIT celem
sporzadzenia listy ocenionych projektow zawierajacg wszystkie ocenione projekty oraz
listy pozytywnie ocenionych projektow z wyr6znieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

(3) Procedura wyboru projektow konkursowych w ramach ZIT EFS we wspolpracy z
Wojewo6dzkim Urzedem Pracy w Kielcach?

Wybdr wnioskéw o dofinansowanie w ramach oceny zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF
dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. O kolejnosci wniosku
o dofinansowanie na liscie pozytywnie ocenionych projektow decyduje liczba
uzyskanych punktéw w wyniku oceny merytorycznej w czesci A karty oceny. [P WUP
nie ma wpltywu na kolejno$¢ projektow na liScie z wyjatkiem przypadku, w ktorym
wniosek nie uzyska minimum punktowego w ramach oceny merytorycznej
przeprowadzonej przez I[P WUP Ilub nie spelnia warunkéw kwalifikowania si¢
w ramach RPOWS 2014-2020 (czg$¢ B oceny merytoryczne;).

Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Kielce
a nastepnie sg przekazywane do I[P WUP celem zatwierdzenia przez Dyrektora WUP.

4 Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach osi priorytetowej 10 zostaly rozstrzygniete przed wejéciem

znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapisow w tym zakresie do aktualnie
obowigzujacych przepisow. Czes¢ dotyczaca wspdipracy IP ZIT z WUP nie podlega aktualizacji.
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— Lista projektow ocenionych pozytywnie z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej IP WUP, na portalu oraz na
portalu IP ZIT.

— I[P WUP przeprowadza ewentualng procedur¢ odwotawcza. W przypadku odwotan
dotyczacych oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF, IP WUP wystapi do IP ZIT
z prosbg o uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF. Zgodnie z art.
60 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w  perspektywie  finansowej 2014-2020 w  rozpatrywaniu protestu,
w weryfikacji, a takze w ponownej ocenie nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére byly
zaangazowane w przygotowanie projektu lub jego ocen¢. Przepis art. 24 § 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego stosuje si¢
odpowiednio.

- Dyrektor IP WUP podpisuje umowy 0 dofinansowanie realizacji projektow.

— IP WUP przygotowuje liste zawartych umow o dofinansowanie ktérg zamieszcza na
stronie internetowej IP WUP, w siedzibie IP WUP oraz przekazuje 1 egzemplarz do IP
ZIT, celem zamieszczenia na portalu IP ZIT.

W trybie pozakonkursowym:

Projekty w procedurze pozakonkursowej zostang zidentyfikowane zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisoOw szczegdlnych
dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu gospodarczego i zatrudnienia” oraz w Sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006; Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (t.j. Dz.U. 2020 poz. 818 z pdzn.zm.), zwanej dalej ustawg wdrozeniows;
Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 Ministerstwa Inwestycji
I Rozwoju z dnia 7 marca 2018 r.

W trybie pozakonkursowym podmioty tworzace KOF, przekazujg do IP ZIT propozycje
projektow. Lista projektdéw powstala po ocenie prowadzonej przez Biuro ZIT, pod katem
spojnosci z przyjetymi dla ZIT KOF zalozeniami oraz wpltywu na rozwdj 1 integralnos¢
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego (ocena 0/1). Lista projektow, ktore zostaly wybrane
w procedurze zgloszenia projektow stanowi Zatgcznik nr 1: ,,Szczegdlowa lista projektow
strategicznych realizowanych w formule ZIT w trybie pozakonkursowym” do Strategii ZIT
KOF.

Identyfikacja projektu, wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie jest w zakresie
zadan 1Z RPOWS 2014-2020, ocena projektu oraz rozstrzygniecie z zakresie wyboru projektu
do dofinansowania bedzie przeprowadzona przez IZ IR przy wspotpracy 1P ZIT.
Zidentyfikowanie projektu skutkuje ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybierany do
dofinansowania w trybie pozakonkursowym.

Zidentyfikowanie projektu oznacza pozytywne zaopiniowanie Strategii ZIT KOF przez
IZ RPOWS 2014-2020 i podjecie stosownej uchwaly przez Zarzad Wojewédztwa
Swigtokrzyskiego.

Wykaz projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego stanowi

zatgcznik do SZOOP. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego petniacy funkcje IZ RPOWS
2014-2020 moze w trakcie realizacji RPOWS 2014-2020 podjac decyzj¢ o aktualizacji Wykazu
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projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego stanowiacy zatacznik do
SZOOP.

IZ RPOWS 2014-2020 weryfikuje zgloszone propozycje projektow pozakonkursowych

dokonujac ich wstgpnej weryfikacji w celu zidentyfikowania projektow majacych realne szanse
na uzyskanie dofinansowania. Weryfikacja projektu dotyczy w szczegolnosci:

1.
2.

3.
4.

spetienia przestanek, o ktorych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej
zgodnos$ci projektu z celami szczegdétowymi i1 rezultatami odpowiednich priorytetow
RPOWS 2014-2020,
mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektu,
wykonalno$ci, przez ktérg nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ zrealizowania przedsigwzigcia
1 osiggniecia celow m.in. w $wietle zaproponowanych ram czasowych lub przedstawionego
planu poszczegdlnych zadan w ramach projektu,

W ramach procedury pozakonkursowej wyboru projektow s$rodki odwotawcze

uregulowane w Ustawie wdrozeniowej nie przystuguja.
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(1) Procedura zglaszania projektéw pozakonkursowych w ramach ZIT (EFRR)

(@) Poinformowanie partnerow KOF o rozpoczeciu przyjmowania fiszek projektow
planowanych do realizacji w formule ZIT.

(b) Przyjmowanie propozycji projektow w formie fiszek projektowych, planowanych
do realizacji przy wsparciu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Strategii ZIT KOF, zglaszanych przez uprawnionych beneficjentow do
Biura KOF.

(c) Ocena przez Biuro KOF fiszek po katem spojnosci z przyjetymi dla ZIT KOF
zatozeniami oraz wplywu na rozwoéj 1 integralno$¢ Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego (ocena 0/1).

(d) Lista projektow, ktore zostaly wybrane w procedurze zgloszenia projektow, po
zaopiniowaniu przez KS KOF i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta stanowi
Zalacznik do Strategii ZIT KOF: ,,Szczegdtowa lista projektow strategicznych
realizowanych w formule ZIT w trybie pozakonkursowym” .

(e) Strategia ZIT KOF wraz z zalgcznikami podlega zaopiniowaniu przez
IZ RPOWS 2014-2020 i MR.

(2) Procedura oceny projektéw pozakonkursowych w ramach ZIT (EFRR)

(@) Po pozytywnym zaopiniowaniu Strategii ZIT KOF przez MR i podjeciu uchwaty
w sprawie wydania pozytywne] opinii przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, Oddziat ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych, niezwtocznie
rozpoczyna procedure przygotowania i zawierania pre-uméw. IP ZIT zamieszcza
uchwate Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na portalu ZIT KOF, Strategie
ZIT KOF oraz liste beneficjentow, z ktérymi bedg podpisywane pre-umowy.

(b) Pracownik Biura KOF stanowisko ds. rozwoju partnerstwa w obszarze ochrony
srodowiska KOF - monitoruje gotowos$¢ beneficjentéw do podpisania pre-uméw 0
dofinansowanie projektow, wszelkich op6znien i innych zagrozen oraz proponuje
dziatania naprawcze.

(c) Tabele, ktore sg czeScig raportu, Kierownik Biura KOF przesyla droga
elektroniczng do Oddziatu ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych.

(d) Kopia pre-umowy zostaje przekazana do Instytucji Posredniczacej ZIT do celow
monitorowania.
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(e) Po zakonczeniu procedury podpisywania pre-uméw przez 1Z IR, Biuro ZIT
monitoruje na biezagco gotowos¢ Dbeneficjentow do zlozenia wnioskow
0 dofinansowanie projektéw, wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami,
zgodnie z podpisang pre-umowa, takze analizuje zagrozenia zwigzane Z procesem
przygotowania projektow.

(f) Pracownik Biura KOF, stanowisko ds. rozwoju partnerstwa w obszarze ochrony
srodowiska KOF przygotowuje raport z przygotowania projektow ZIT i przekazuje
go za pismem przewodnim do Sekretariatu IR w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca nastepujacego po kwartale sprawozdawczym.

(g) Tabele, ktore sa czeScig raportu, kierownik Biura KOF przesyta drogg
elektroniczng do Oddziatu ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych.

(h) 1IZ IR rozpoczyna procedure przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie.
W przypadku niezlozenia przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie 1Z IR
przekazuje do IP ZIT wniosek o wykreslenie ze ,,Szczegotowej listy projektow
strategicznych realizowanych w formule ZIT w trybie pozakonkursowym”.

(i) Pracownik Biura KOF opracowuje propozycje kryteriow wyboru projektow
w zakresie zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF, przedstawia kryteria oceny do
zaopiniowania przez Komitet Sterujacy i przekazuje do zaopiniowania przez 1Z IR.
Nastepnie kryteria zostajg przekazane do zatwierdzenia przez Komitet
Monitorujacy.

(j) Ocena projektow pozakonkursowych w ramach ZIT odbywa si¢ zgodnie ze schematem:
— Ocena wnioskow przeprowadzona jest przez IZ IR oraz IP ZIT.

— Pracownicy Biura KOF dokonuja oceny w zakresie kryteriow zgodnos$ci ze
Strategiag ZIT KOF (0/1).

— Ocena zgodnosci ze Strategia ZIT KOF projektow odbywa si¢ w siedzibie
1Z IR.

— Pracownicy Biura KOF sg kazdorazowo wzywani do oceny zgodnosci
projektow ze Strategia ZIT KOF.

— Wnhniosek podlega niezaleznej ocenie przez dwoch losowo wybranych
pracownikow Biura KOF, uwzgledniajac zasade ,,podwojnej pary oczu”.

— W przypadku nie osiggni¢cia konsensusu w ocenie projektu, wybierany jest
dodatkowy oceniajacy, ktorego ocena jest rozstrzygajaca.

— Wszystkie osoby przeprowadzajace oceng projektow sa zobowigzane do
zachowania poufnos$ci danych zawartych we wnioskach.

— Przed przystapieniem do oceny strategicznej osoby oceniajace zobowigzane
sa do podpisania deklaracji poufnosci 1 o$wiadczenia o bezstronnosci
w odniesieniu do kazdego ocenianego przez siebie projektu, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik do Regulaminu przeprowadzania oceny projektéw
pozakonkursowych (w tym ZIT) wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPOWS  2014-2020.
W  przypadku pozostatych uczestnikow procesu oceny wniosku
o dofinansowanie (w tym osob nie dokonujacych oceny) wymagane jest
podpisanie przez nich Deklaracji o poufnosci.

— Osoby dokonujace oceny wnioskow postuguja si¢ Karta oceny wniosku
o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym.

— Negatywny wynik oceny strategicznej wniosku skutkuje jego odrzuceniem.

(3) Procedura wyboru projektow pozakonkursowych w ramach ZIT (EFRR)

(@) Negatywny wynik oceny wniosku skutkuje odrzuceniem wniosku.
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(b) Pozytywny wynik oceny wniosku skutkuje rozpoczgciem procedury podpisania

umowy.
(c) Informacja o podpisanych umowach zostaje zamieszczona na portalu IP ZIT.

2.2.3.5. Procedury zapewniajgce przeditozenie beneficjentowi dokumentu okreslajgcego
warunki wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajgce, aby beneficjenci
prowadzili oddzielny system ksiggowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjq.

Dokumentem przedktadanym beneficjentowi okre$lajacym warunki wsparcia dla kazdej
operacji oraz zawierajacym zobowigzanie beneficjenta do prowadzenia oddzielnego systemu
ksiggowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacjg jest umowa o dofinansowanie projektu/warunki/porozumienie
(w przypadku projektow pozakonkursowych).

Wz6r umowy/warunkow/porozumienia o dofinansowanie projektu stanowi kazdorazowo
zalacznik do regulaminu konkursu lub wezwania do ztozenia wniosku. Dofinansowanie
projektéw realizowanych przez Samorzad Wojewddztwa nastepuje w drodze podjecia,
w formie uchwaly - decyzji o dofinansowaniu projektu przez Zarzad Wojewddztwa.

Po zakonczeniu procesu wyboru projektow do dofinansowania przez Zarzad
Wojewodztwa wszczynany jest proces przygotowywania i zawierania umowy/warunkow/
porozumienia o dofinansowanie projektu z wnioskodawca. Beneficjent informowany jest
o przyznanym dofinansowaniu oraz w razie koniecznosci wykazie dokumentéw niezbednych
do przygotowania umowy/warunkow/porozumienia o dofinansowanie projektu.

Przedlozone przez beneficjenta dokumenty poddawane sg weryfikacji, pod katem ich
zgodnosci ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie, kompletno$ci 1 poprawno$ci oraz
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa. Przygotowywanie umowy/porozumienia
o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawieszone do czasu uzupeinienia lub korekty
dokumentacji.

Na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz przedlozonych przez beneficjenta
dokumentéw, IZ RPOWS 2014-2020 lub IP RPOWS 2014-2020 przygotowuje umowe/
warunki/porozumienie o dofinansowanie projektu zgodnie z procedura opisang w IZ RPOWS
2014-2020. Po podpisaniu umowy, zawierajacej szczegotowe zasady realizacji projektu
przyjetego do dofinansowania, jezeli jest konieczne wnoszone jest zabezpieczenie realizacji
umowy. Zmiany w umowie/warunkach/porozumieniu o dofinansowanie projektu
wprowadzane sa w formie aneksu w terminie, trybie i na zasadach okreslonych przez 1Z
RPOWS 2014-2020 lub IP RPOWS 2014-2020.

Dla projektow wspotfinansowanych ze $rodkow RPOWS 2014-2020, beneficjenci
zobowigzani sg zapewni¢ odpowiednie standardy prowadzonej przez siebie dokumentacji
ksiggowej. Wymogi dotyczace powyzszej kwestii regulujg zapisy umowy o dofinansowanie
projektu lub warunkéw. W szczegdlnosci wymogi te dotycza prowadzenia ksigg rachunkowych
na biezaco w sposob rzetelny, bezbledny oraz umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci
dokonywanych w nich zapisow, stanow kont oraz zastosowanych procedur obliczeniowych.
Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
wytycznymi  1Z  RPOWS  2014-2020, wyodrebnionej ewidencji  ksiegowej lub
z zastosowaniem kodu ksiegowego dla wydatkéw poniesionych przed zawarciem umowy
o dofinansowanie, a ujetych w zamknigtych juz ksiggach, dotyczacej realizacji projektu -
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z podzialem analitycznym 1 w sposob przejrzysty, umozliwiajacej identyfikacje
poszczegbdlnych operacji ksiggowych 1 bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach projektu. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty,
a dowody ksiegowe zakwalifikowane do ksiegowania, powinny by¢ kompletnie i bezblednie
wprowadzone. Ksiggi winny by¢ prowadzone na biezaco, w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie w terminie obowigzujacych sprawozdan i rozliczen finansowych oraz innych
wymaganych informacji. W celu zapewnienia poréwnywalno$ci danych, ksiegi powinny by¢
prowadzone zgodnie z zasadg ciaglosci, czyli stalego stosowania raz przyjetych rozwigzan. W
szczegolnosci dotyczy to grupowania i wykazywania danych w odpowiednich pozycjach
sprawozdan finansowych oraz zgodnosci sald kont z okresu poprzedniego z saldami otwarcia
roku rozliczeniowego. Dokumentacja ksiggowa powinna by¢ przechowywana na nosnikach
umozliwiajgcych zapewnienie odpowiedniej ochrony przechowywanym danym, zarowno pod
wzgledem trwatlosci, jak 1 dostepu osobom nieuprawnionym. Cato§¢ dokumentacji dotyczacej
projektu, w tym w szczegdlnosci ksiegi rachunkowe wraz z dowodami ksiegowymi, podlega
kontroli odpowiednich organdow w trakcie realizacji oraz w okresie 5 lat od momentu
zakonczenia finansowej realizacji projektu. Archiwizacja dokumentéw zwigzanych
z realizacja projektow w ramach RPOWS 2014-2020 prowadzona jest zgodnie z przepisami
ustawy o narodowym zasobie archiwalnymi archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow samorzadu wojewodztwa.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 4—
7 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniajqce zgodnos¢ operacji
z obszarami polityki UE (na przykiad politykq dotyczqcq partnerstwa
i wielopoziomowego zarzgdzania, propagowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz
niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla osob z niepelnosprawnosciami,
zrownowazonego rozwoju, zamowien publicznych, pomocy panstwa i przepisow
srodowiskowych), oraz wskazanie instytucji lub organow przeprowadzajgcych takg
weryfikacje.

(Opis obejmuje administracyjne kontrole zarzgdcze w odniesieniu do kazdego wniosku
o refundacje przedtozonego przez beneficjentow oraz kontrole zarzgdcze operacji na miejscu,
ktore mogq byc¢ przeprowadzane metodq badania proby. Jezeli kontrole zarzgqdcze zostaly
oddelegowane instytucjom posredniczqcym, opis powinien obejmowac procedury stosowane
przez instytucje posredniczqgce w kontekscie tych kontroli oraz procedury stosowane przez
instytucje zarzqdzajgcq w celu nadzorowania skutecznosci funkcji oddelegowanych
instytucjom posredniczgcym. Czestotliwos¢ i zakres kontroli sq proporcjonalne do kwoty
wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich
kontroli oraz audytow przeprowadzanych przez instytucje audytowg w odniesieniu do systemu
zarzgdzania i kontroli jako catosci.)

W Departamencie EFS odpowiednio:

Szczegbdlowe procedury dotyczace kontroli przeprowadzanych przez 1Z EFS znajdujg si¢
w Instrukcjach Wykonawczych Departamentu EFS. Czynnosci kontrolne beda
przeprowadzane przy zastosowaniu list sprawdzajacych. Wyniki kontroli sg rejestrowane
przez pracownika wtasciwej komorki w SL2014.

Procedura kontroli zostala okreslona w nast¢pujacych dokumentach:
- ustawa wdrozeniowa,
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- Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

IZ EFS przeprowadza nastepujace typy kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 w czgsci dotyczacej
Europejskiego Funduszu Spotecznego:

1. Weryfikacje wydatkow w formie:
a) weryfikacj¢ wnioskow beneficjenta o ptatnosc,
b) kontroli projektu w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta,
c) kontrole krzyzowe w ramach wtasciwego PO.

2. Kontrole na zakonczenie realizacji projektu — na dokumentacji.

Kontrole moga ponadto obejmowac:

1. Kontrola zdolno$ci wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie projektu
w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentoéw realizujacych projekty
wylonione do dofinansowania w takim trybie do prawidlowej i efektywnej realizacji
projektow. Kontrola ta moze by¢ prowadzona rowniez przed dniem otrzymania przez
wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, tzw. kontrola
uprzednia, ktora stuzy sprawdzeniu potencjatu administracyjnego wnioskodawcy do
realizacji projektu.

2. Weryfikacje dokumentéw w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia procedur
dotyczacych udzielania zamowien publicznych w ramach kontroli administracyjnej lub
udzielania pomocy publicznej.

3. Inne kontrole wynikajace z podpisanej umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie.

Ponadto przewiduje si¢, ze w ramach RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej EFS
przeprowadzane sa rowniez kontrole wewnetrzne. Kontrole wewnetrzne (audyty
wewnetrzne) pozwalajag upewni¢ Zarzad Wojewodztwa, ze system zarzadzania i kontroli
RPOWS 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz
obowigzujacymi przepisami. Kontrole wewnetrzne beda prowadzone w oparciu o zasady
zawarte w Regulaminie kontroli wewnetrznej w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 40/08 Marszalka
Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008 r. z p6zn. zm.

Kontrole projektéw odbywac si¢ beda zgodnie z Rocznym Planem Kontroli zawierajacym
miedzy innymi metodyke doboru proby dokumentéw w ramach poglebionej analizy wniosku
o ptatnos¢. W oparciu o przyjeta metodyke, KC-11 we wspotpracy z 1Z EFS opracowuje analize
ryzyka dotyczaca projektow realizowanych w danym roku. Kontroli podlegaja projekty uznane
za ryzykowne, ktore zostaty wytonione do kontroli w wyniku analizy ryzyka.

Kontrola prawidlowosci realizacji projektow pozakonkursowych

Kontrola na miejscu prawidtowosci realizacji zadan w ramach projektow pozakonkursowych
obejmuje kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie jednostki kontrolujacej oraz kontrole na
miejscu.

Kontrole dokumentacji w ramach kontroli prawidtowosci realizacji projektow
pozakonkursowych wykonuje Zespét ds. obstugi projektéw pozakonkursowych i Oddzial
Rozliczen Finansowych i Monitorowania.

KONTROLA PROJEKTOW
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Weryfikacji wydatkéw dokonuje Oddziat Wdrazania Projektow oraz Oddziat Rozliczen
Finansowych i Monitorowania.

W ramach kontroli dokumentacji projektu weryfikacji podlegaja wnioski o platnosé¢
otrzymywane od beneficjentow, zawierajace informacje na temat wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych w ramach projektu wraz z czescig sprawozdawcza. Weryfikacja ta ma na celu
potwierdzenie zgodno$ci postgpu rzeczowego oraz finansowego z umowa/decyzja o
dofinansowanie. Weryfikacja ta przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,,dwoch par
oczu”. Kontrola dokumentacji bedzie si¢ odbywac przy uzyciu list sprawdzajacych, skany list
sg rejestrowane w systemie SL2014.

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji projektu
zgodnie z umowa/porozumieniem/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz zatagczonym do niej
wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o
platnos¢ sa zgodne ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu,
harmonogramem ptatno$ci oraz budzetem projektu.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu realizuje Oddzial Wdrazania Projektow oraz
Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania — w czesci dotyczacej weryfikacji
koncowego wniosku o platnos¢ oraz w czesSci dotyczacej sprawdzenia kompletno$ci
1 prawidlowosci calej dokumentacji (w tym elektronicznej) zwigzanej z realizacja projektu
dostepnej w siedzibie 1Z EFS, za$ opcjonalng kontrol¢ na miejscu przeprowadza Oddziat
Kontroli EFS w KC.

W ramach kontroli dokumentacji projektu weryfikacji podlegaja wnioski o ptatnos¢
otrzymywane od beneficjentow, zawierajace informacje na temat wydatkéw kwalifikowanych
poniesionych ~w  ramach projektu wraz z czgécia  sprawozdawcza  oOraz
w zakresie kompletno$ci cala dokumentacja projektowa. Rejestracje kontroli dokumentacji
realizuje Oddziat Wdrazania Projektow.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu podlega rejestracji w SL2014.

Kontrola krzyzowa:

Prowadzona przez Departament EFS.

1. Kontrole krzyzowe w zakresie projektow realizowanych ze Srodkéw EFS: programu
1 horyzontalne, realizowane przez pracownikow Zespotu ds. rozliczen w Oddziale Rozliczen
Finansowych 1 Monitorowania zostaly szczegdélowo opisane w procedurach
zamieszczonych w Instrukcji Wykonawczej IZ. Procedury przeprowadzone beda zgodnie
z listami sprawdzajacymi.

2. Kontrole krzyzowe moga przybra¢ posta¢ kontroli krzyzowej koordynowanej, ktora jest
realizowana przez IK UP we wspotpracy z Oddziatem Wdrazania Projektow Departamentu
EFS lub Oddziatu Kontroli EFS w KC.

3. Wyniki kontroli krzyzowych podlegaja rejestracji w Systemie SL 2014.

W Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO odpowiednio:

Szczegotowe procedury, dotyczace kontroli przeprowadzanych przez KC-1 i KC-II znajduja
si¢ w Instrukcji Wykonawczej IZ IC. Czynnosci kontrolne beda przeprowadzane przy
zastosowaniu list sprawdzajacych. Wyniki kontroli s3 rejestrowane przez pracownika
wlasciwej komorki w SL2014.
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Procedura kontroli zostala okreslona w nastepujacych dokumentach:
- ustawa wdrozeniowa,
- Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

KC-II przeprowadza nastgpujace typy kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, w czesci dotyczacej
Europejskiego Funduszu Spotecznego:
1. Kontrole systemowe.
2. Weryfikacje wydatkow w formie:
a) kontroli projektu w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta,
3. Kontrole trwato$ci projektu.

Kontrole moga ponadto obejmowac:

1. Inne kontrole wynikajace z podpisanej umowy/porozumienie o dofinansowanie.

Ponadto przewiduje si¢, ze w ramach RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej EFS i EFRR
przeprowadzane sg réwniez kontrole wewngtrzne. Kontrole wewnetrzne (audyty wewngtrzne)
pozwalaja upewni¢ Zarzad Wojewodztwa, ze system zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-
2020 funkcjonuje prawidlowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowigzujacymi
przepisami. Kontrole wewngtrzne beda prowadzone w oparciu o zasady zawarte
w Regulaminie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach wprowadzonym Zarzadzeniem nr 40/08 Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008 r. z pdzn. zm.

Kontrole projektéw odbywac si¢ beda zgodnie z Rocznym Planem Kontroli, zawierajagcym
m.in. metodyke¢ doboru proby projektow do kontroli.

Roczny Plan Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020 na dany rok obrachunkowy, opracowywany jest zgodnie z Instrukcja
Wykonawczg IZ RPOWS 2014-2020 przez KC-I1.

Roczny Plan Kontroli podlega zatwierdzeniu przez Zastgpce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I). Po dokonaniu ww. akceptacji
- Roczny Plan Kontroli przekazywany jest do IK UP.

W oparciu o przyjeta metodyke, KC-II opracowuje analiz¢ ryzyka dotyczaca projektow,
realizowanych w danym roku. Kontroli podlegaja projekty uznane za ryzykowne, ktére zostaty
wylonione do kontroli w wyniku analizy ryzyka.

Kontrole na miejscu obejmowac beda kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu o Roczny
Plan Kontroli KC-Il, a takze kontrole dorazne. KC-II dokonywac bedzie kontroli
w trybie doraznym szczeg6lnie w przypadku:

. podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci naduzy¢ ze strony beneficjenta,

. otrzymania informacji/skarg dotyczacych domniemanych nieprawidtowosci.

Wydane w zwigzku z przeprowadzonymi kontrolami projektow zalecenia pokontrolne bgda

monitorowane poprzez weryfikacj¢ odpowiednich dokumentow, przestanych przez
beneficjentow do KC-II lub poprzez kontrolg sprawdzajacg na miejscu.
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KONTROLE SYSTEMOWE

KC-II dotyczy¢ beda kontroli IP WUP i1 IP ZIT w zakresach, o ktérych mowa
w procedurze nr 2.2.3.3. Kontrola systemowa dotyczy weryfikacji zadan realizowanych przez
IP. Moze zosta¢ przeprowadzona, zar6wno w trybie planowym, jak i doraznym. Co do zasady
winna odby¢ si¢ w siedzibie instytucji kontrolowanej. Kontrola systemowa w IP WUP
przeprowadzana jest przez KC-Il, natomiast Kontrola systemowa w IP ZIT, przeprowadzana
jest przez Departament Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego (KA) przy zastosowaniu list sprawdzajacych. W uzasadnionych
przypadkach, na wniosek Dyrektora KA lub kierownika zespotu kontrolujacego dziatajacego z
jego upowaznienia do sktadu zespotu kontrolujacego wilaczeni moga zosta¢ pracownicy
Oddziatu Kontroli EFRR lub Oddziat Kontroli EFS w liczbie uzgodnionej z Kierownikami
tych Oddziatow.

Kontrola systemowa sktada si¢ z nastepujacych etapow:

1) zaplanowanie czynnosci kontrolnych,

2) przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,

3) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przez upowaznionych pracownikow,

4) sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami i przedstawienia jej do podpisu instytucji kontrolowanej,

5) w przypadku ztozenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej, ich rozpatrzenie
1 sporzadzenie oraz przekazanie ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art.
25 ustawy wdrozeniowej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi Iub
rekomendacjami:

— do instytucji kontrolowanej,

— do wiadomosci IZ IR, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie instytucji kontrolujacej na
niespelnienie kryteriow desygnacji, o ktorych mowa w zataczniku XIII do Rozporzadzenia
ogolnego, z kolei IZ IR przekazuje do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

— do wiadomosci 1Z IR, ktory z kolei przekazuje do IK UP oraz Instytucji Audytowej, o ile
wykryto powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
skutkujace wystapieniem nieprawidtlowosci indywidualnej podlegajacej zgtoszeniu do KE
lub nieprawidtowosci systemowej lub uchybienia nie stwierdzanego wczesniej, mogacego
mie¢ charakter horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych PO,

- do wiadomosci do Oddziatu Certyfikacji,

6) monitorowania wdrozenia zalecen lub rekomendacji pokontrolnych.

Kontrola prawidlowosci realizacji projektow pozakonkursowych

Kontrole na miejscu w ramach kontroli prawidlowosci realizacji projektow
pozakonkursowych wykonuje Oddziat Kontroli EFS (KC-I1).

Kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw Dzialania Pomocy Technicznej
w IP WUP — kontrola na miejscu prawidtowosci realizacji zadan w ramach Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej obejmuje kontrole dokumentacji dostgpnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrolg na miejscu.

Kontrolg na miejscu w ramach kontroli prawidlowosci realizacji Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 IP WUP wykonuje Oddziat Kontroli EFS
(KC-11).
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KONTROLA PROJEKTOW

Kontrola projektéw w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO, w Oddziale Kontroli
EFS (KC-1I)

Zgodnie z art. 125 ust. 6 Rozporzadzenia ogodlnego, kontrole projektow na miejscu moga
by¢ prowadzone na préobie projektow.

Zasady i1 metodyke doboru proby projektow do kontroli lub zalecenia w tym zakresie
okresla KC-II w Instrukcji Wykonawczej. Przyjeta metodyka zapewnia odpowiednig wielkos¢
proby oraz uwzglednia poziom ryzyka, charakterystyczny dla réznych typoéw Beneficjentow
1 projektéw, z uwzglednieniem projektow, ktorych beneficjentem jest IZ, w celu osiggnigcia
wystarczajacej pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidlowosci transakcji bedacych
podstawg wydatkow. Podstawowe zatozenia, dotyczace metodyki doboru préby, stanowigce
element rocznego planu kontroli KC-II, sg akceptowane w kazdym roku przez IK UP. KC-1I
przechowuje w formie pisemnej opis i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru proby oraz
wyszczegoblnienie projektow poddanych kontroli. KC-II lub wiasciwi kontrolerzy corocznie
poddaja przegladowi metodologi¢ doboru proby projektéw do kontroli.

Kontrole w miejscu realizacji projektu (,,wizyta monitoringowa”) lub siedzibie
beneficjenta realizuje Oddziat Kontroli EFS (KC-I1).

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu,
zgodnie z umowa/porozumieniem/decyzja o dofinansowanie projektu oraz zalaczonym do niej
wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o
ptatnos¢ sa zgodne ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu,
harmonogramem ptatno$ci oraz budzetem projektu. Kontrola projektu moze by¢ kontrolg
planowa lub dorazna.

Kontrola projektow w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta jest forma
weryfikacji wydatkow potwierdzajaca, ze:

a) wspolfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach
o ptatnos$¢ lub,

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami, zostaty
rzeczywiscie poniesione i s3 zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami unijnymi i krajowymi.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu realizuje opcjonalnie Oddzial Kontroli EFS
(KC-11).

Kontrola na zakonczenie projektu moze rowniez przybra¢ forme kontroli na miejscu
w siedzibie beneficjenta i jest to kontrola opcjonalna. Kontrola ta moze by¢ przeprowadzana w
sytuacji, gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajagcego zapewnienia, ze cele projektu
zostaly osiagniete, a dokumentacja projektowa jest kompletna i zarchiwizowana. Kontrola ta
jest przeprowadzana przez Oddziat Kontroli EFS (KC-II).
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu, podlega rejestracji w SL2014.
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Kontrola trwalosci

Projekty obejmujace inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne,
z uwzglednieniem operacji, o ktorych mowa w art. 71 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, beda
wybierane do kontroli, zgodnie z zasadami okre§lonymi w Rocznym Planie Kontroli RPOWS
2014-2020. Kontrola trwatosci jest prowadzona przez Oddziat Kontroli EFS (KC-II)
w okresie 5 lat od daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta lub
koncowego rozliczenia wydatkow w projekcie. Okres ten, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kontroli moze by¢ skrocony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w
projekcie beneficjenta, ktory jest matym lub srednim przedsigbiorca.

Kontrole trwato$ci moga by¢ prowadzone w miejscu realizacji projektow lub w siedzibie
beneficjenta na probie.

Kontrole trwatosci projektu podlegaja rejestracji w SL2014.

KONTROLA PROJEKTOW

Kontrola projektow w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO, w Oddziale Kontroli
EFRR (KC-1)

Zapewnianie zgodnosci operacji z zasadami unijnymi i krajowymi

W  celu zapewnienia zgodno$ci operacji z zasadami unijnymi i Kkrajowymi
w ramach RPOWS 2014-2020 przeprowadzane sa:
« kontrola dokumentaciji,
+ kontrola na miejscu,
* kontrola wewnetrzna - pozwalajaca upewni¢ si¢ Zarzadowi Wojewddztwa, ze system
zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie
z procedurami oraz obowigzujacymi przepisami.

Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzania kontroli w RPOWS 2014-
2020 sa realizowane na podstawie:
+ ustawy wdrozeniowej,
* Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
« uchwat Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.

Opis procedur w zakresie weryfikacji

Szczegotlowe procedury dotyczace weryfikacji operacji zostaly ~zamieszczone
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej KC-I.

Weryfikacje przeprowadzane przez 1Z KC-I, zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
125 ust. 4-7 Rozporzadzenia ogo6lnego, dotycza stosownie do potrzeb, aspektow formalnych,
technicznych i rzeczowych operacji.

Weryfikacje te maja na celu upewnienie si¢, ze zadeklarowane wydatki zostaty
rzeczywiscie poniesione, towary 1 ustugi zostaly dostarczone, zgodnie z decyzja
o dofinansowaniu. Obejmuja one procedury eliminujagce mozliwos¢ rownoleglego
finansowania wydatkéw z innych programéw wspolnotowych lub krajowych lub w ramach
innych okreséw programowania.
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Weryfikacja wydatkow

Na podstawie art. 125 ust. 4-7 Rozporzadzenia ogdlnego oraz Rozporzadzenia
Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 KC-I przeprowadza weryfikacje sprawdzajace czy:

» towary 1 ushugi wspoHinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie

dostarczone,

» zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione,
Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014, art. 13, ust.
2, ww. weryfikacje wydatkow 1 projektow (w aspekcie formalnym, technicznym
1 rzeczowym) polegaja na:

* kontroli projektéw na miejscu.

KC-I opracowat w formie pisemnej procedurg przeprowadzania kontroli na miejscu.

Kontrola projektow na miejscu

Weryfikacja wydatkow w miejscu realizacji projektu sklada si¢ z nastgpujacych

podstawowych etapow:

» zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw 1 informacji
o projekcie, powotanie zespotu kontrolujacego i podpisanie deklaracji bezstronnosci
przez jego cztonkdw, sporzadzenie upowaznien do kontroli),

» przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (z zastrzezeniem
kontroli prowadzonej w trybie doraznym),

» przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych,

* sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami i przekazania jej do podpisu beneficjentowi,

* rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej,

* informowania o nieprawidtowosciach,

* rejestracji wyniku kontroli w SL2014,

* monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o platno$¢ koncowa oraz sprawozdania koncowego
z realizacji projektu. Akceptacja wniosku o platnos¢ koncowa jest jednym z warunkow
ostatecznego rozliczenia projektu. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na
sprawdzeniu kompletnosci calej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentow potwierdzajacych prawidlowos$¢ poniesionych wydatkow.
Fakultatywnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze takze obja¢ sprawdzenie
faktycznego efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu.

Kontrole dorazne

Przewiduje si¢ mozliwos¢ przeprowadzania kontroli doraznych, tj. kontroli nieujetych
w Rocznym Planie Kontroli. Potrzeba przeprowadzenia kontroli doraznej moze wynikac,
np. z zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa przez Beneficjenta.
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Kontrole wewnetrzne

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli wewngtrznych (audytow
wewnetrznych) w oparciu o uchwate Zarzadu, ktére pozwola upewni¢ si¢ Zarzadowi
Wojewddztwa, ze system zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo,
efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowigzujacymi przepisami.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2014-2020 i PO RYBY.

Oddziat Kontroli EFRR (KC-I) przeprowadza kontrole krzyzowe horyzontalne
z projektami PROW 2014-2020 i PO RYBY oraz na wniosek IK UP wspoétpracuje przy
prowadzeniu kontroli krzyzowych, koordynowanych w zakresie projektow, realizowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2014-2020 oraz PO Ryby
prowadzone sa z wykorzystaniem danych, dostepnych w dedykowanym systemie
teleinformatycznym, do ktorego dost¢p majg upowaznieni pracownicy Oddziatu Kontroli (KC-

).

Szczegotowe procedury dotyczace kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami
PROW 2014-2020, zostaty zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej, opracowanej przez 1Z
RPOWS 2014-2020.

Kontrola projektéow wlasnych

Kontrola projektow wiasnych w ramach RPOWS 2014-2020 odbywa si¢ analogicznie, jak
w przypadku pozostatych projektow.

Kontrola projektow z zakresu instrumentéw finansowych

W przypadku projektow polegajacych na dokapitalizowaniu lub utworzeniu nowych
instrumentow finansowych, realizacja procesu kontroli zawarta jest w Instrukcji Wykonawczej,
ktora okre$la specyficzne warunki przeprowadzania kontroli projektow, dotyczacych
dokapitalizowania istniejacych, badz utworzenia nowych instrumentéw finansowych.

Kontrola uprzednia

Na kazdym etapie procedowania z wnioskiem o dofinansowanie przed dniem otrzymania
przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, 1Z moze
przeprowadzi¢ kontrol¢ o charakterze kontroli uprzedniej, w zakresie okre§lonym przez
przepisy ustawy wdrozeniowej. Kontrola uprzednia przeprowadzana jest przez Oddziat
Kontroli EFRR (KC-1) na wniosek komorek merytorycznych Departamentu Inwestycji
i Rozwoju.

Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w trybie kontroli na miejscu realizacji
projektu/siedzibie Beneficjenta. Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w formie
weryfikacji dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wlasciwych procedur;
dotyczacych udzielania zamowien publicznych lub oceny oddziatywania na srodowisko lub
udzielania pomocy publicznej.

Kontrola trwalosci
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Projekty obejmujace inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne,
z uwzglednieniem operacji, o ktorych mowa w art. 71 ust. 1 Rozporzadzenia ogolnego, beda
wybierane do kontroli zgodnie z zasadami okre§lonymi w Rocznym Planie Kontroli RPOWS
2014-2020. Kontrola trwatoSci jest prowadzona przez Oddziat Kontroli EFRR (KC-I)
w okresie 5 lat od daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta lub
koncowego rozliczenia wydatkow w projekcie. Okres ten, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kontroli moze by¢ skrocony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w
projekcie beneficjenta, ktory jest matym lub srednim przedsigbiorca.

Kontrole trwalo$ci projektu podlegaja rejestracji w SL2014.

Podmioty przeprowadzajgce weryfikacje

W ramach RPOWS 2014-2020 kontrole przeprowadzane s przez:
- IZRPOWS 2014-2020,
»  kontrole i audyt wykonywany przez Instytucj¢ Audytowa (1A).

Role IA dla RPOWS 2014-2020 pei Szef Krajowej Administracji Skarbowej. Funkcje ta
peini sekretarz stanu w Ministerstwie Finansow. Weryfikacje moga by¢ przeprowadzane przez
Instytucje Audytowa samodzielnie lub za posrednictwem urzgedow kontroli skarbowe;.

Sposob realizacji funkcji kontrolnych przez Instytucj¢ Audytowa i Urzedy Kontroli
Skarbowej w odniesieniu do projektow, realizowanych w ramach $rodkéw strukturalnych,
okresla ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1948 z p6zn. zm.) oraz wewngetrzne procedury instytucji.

Na poziomie Instytucji Posredniczgcej — \WUP

A. Procedura weryfikacji wydatkow

Procedura weryfikacji wydatkow obejmuje zadania zwigzane z weryfikacja wnioskow
0 platno$¢, kontrolg projektow na miejscu (w tym kontrole w siedzibie beneficjenta 1 wizyty
monitoringowe) oraz kontrole krzyzowe.

A.1 Weryfikacja wnioskow o platnos¢

Za kontrole weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ odpowiada Zespodt ds. Finansowej Obstugi
1 Monitorowania Projektow EFS.
W ramach weryfikacji wnioskow o platnos¢, kontroli poddawany jest kazdy wniosek
o platno$¢ otrzymany od beneficjenta:
e Zespét ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS za posrednictwem
SL2014 przyjmuje 1 rejestruje wniosek o ptatnos$¢ beneficjenta,
e Zespot ds. Finansowej Obstlugi 1 Monitorowania Projektow EFS weryfikuje wniosek
o platno$¢ pod katem zgodno$ci postepu rzeczowego oraz finansowego z umowa
o dofinansowanie, Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w  ramach Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020,
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Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS dokonuje poglebionej
analizy okre§lonego katalogu dokumentow zréodlowych zgodnie z zasadami
wskazanymi w Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020. Pozycje z wniosku o platno$¢ sa wybierane do weryfikacji w oparciu
o metodyke doboru dokumentdéw najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ i danych uczestnikow, okreslong w Rocznym Planie
Kontroli RPOWS 2014-2020,

Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektéw EFS weryfikuje Wniosek o
ptatnos¢ 1 dane uczestnikbw pod wzglegdem formalnym, rachunkowym
1 merytorycznym, w oparciu o liste sprawdzajaca, stanowigca zatgcznik do Instrukcji
Wykonawczych opracowanych przez IP,

Zespot ds. Finansowej Obslugi i Monitorowania Projektow EFS sprawdza, czy
poszczegolne etapy zadan prowadzone sg terminowo oraz czy osiggane sg wymagane
wskazniki realizacji produktow, rezultatow i celéw projektu,

Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS rejestruje niezwlocznie
wszystkie wyniki weryfikacji wniosku oraz dane uczestnikow
w SL2014, zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL2014,

Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS informuje Zespo6t ds.
Kontroli Projektow EFS o wynikach weryfikacji wydatkow i stwierdzonych
uchybieniach/nieprawidtowosciach.

A.2 Kontrola projektu na miejscu

Za kontrole na miejscu odpowiada Zespot ds. Kontroli Projektow EFS. Kontrole te
przeprowadzane be¢da zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Kontrola realizacji projektu na miejscu obejmuje:

kontrolg w siedzibie beneficjenta,
wizyt¢ monitoringowa.
Standardowy zakres kontroli w siedzibie beneficjanta obejmuje, m.in. weryfikacje

zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami oraz umowa o dofinansowanie projektu,
a w szczegolnosci:
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zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dziatan
z zakresem merytorycznym projektu i prawidtowos¢ realizacji zadan zwigzanych
z monitorowaniem projektu,

prawidlowo$¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym rownosci szans
I niedyskryminacji i rownosci szans pici,

kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz prawidlowos$¢ przetwarzania danych
osobowych,

prawidlowos$¢ rozliczen finansowych,

poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych,

poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,

kwalifikowalno$¢ personelu projektu,

poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis, w tym weryfikacja
obowigzkow sprawozdawczych wobec UOKiIK 1 poziomu otrzymanej przez
beneficjanta/uczestnika pomocy/pomocy de minimis w Systemie Udost¢pniania
Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP),

poprawnos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,
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archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu,
prawidtowos¢ realizacji projektow partnerskich,
realizacja form wsparcia.

Etapy przeprowadzania kontroli na miejscu:

zaplanowanie czynnos$ci kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji o systemie
w danej instytucji lub beneficjenta),

powotanie zespotu kontrolujgcego, sporzadzenie upowaznien do kontroli,
przygotowanie i przekazanie pism informujgcych o kontroli (nie dotyczy kontroli
doraznych i wizyt monitoringowych),

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi
(jesli stwierdzono btedy),

prowadzenie procedury kontradyktoryjnej,

odzyskiwanie wydatkow niekwalifikowanych i raportowanie o nieprawidtlowosciach
indywidualnych i systemowych (o ile zostaty stwierdzone),

monitorowanie sposobu wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Zakres wizyty monitoringowej bedzie umozliwial ocen¢ jakosci 1 prawidlowosci
prowadzonych dziatan i obejmowac bedzie, m. in. sprawdzenie, czy:

dzialania sg zgodne z umowa/decyzja o dofinansowanie projektu oraz zawarta zostata
umowa na realizacj¢ ustugi, jesli zostata zlecona,

dziatania sg zgodne z harmonogramem realizacji projektu, przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie,

zakres udzielonego wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie,

pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne oraz materiaty
udostgpniane uczestnikom sg dostosowane pod katem zidentyfikowania potrzeb osob
niepetnosprawnych, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami
i rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 —2020,
pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne, sa oznakowane
plakatami lub tablicami informujgcymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS,
uczestnicy otrzymujg materialy, ktore sg oznakowane zgodnie z zasadami
informowania i promowania projektéw w ramach RPOWS 2014-2020,

sprz¢t 1 wyposazenie zakupione ze Srodkow projektu sg wykorzystywane, zgodnie
z przeznaczeniem,

uczestnicy posiadaja wiedze dotyczaca wspotfinansowania projektu z EFS oraz
poznania ich opinii, nt. realizowanego wsparcia w tym jakos$ci prowadzonych dziatan
zebranych w formie wywiadu/ankiety.

Kontrole projektow odbywaé si¢ beda zgodnie z Rocznym Planem Kontroli RPOWS

2014-2020, zawierajagcym miedzy innymi metodyke doboru préby projektow do kontroli,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-

2020.

Kontrole na miejscu obejmowa¢ beda kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu

o Roczny Plan Kontroli, a takze kontrole dorazne. IP dokonywa¢ bedzie kontroli w trybie
doraznym szczegdlnie w przypadku:
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e podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta,
e otrzymania informacji/skarg dotyczacych domniemanych nieprawidlowosci.

Wydane w zwigzku z przeprowadzonymi kontrolami projektow - zalecenia pokontrolne
beda monitorowane poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentow, przestanych przez
beneficjentéw do IP lub poprzez kontrole sprawdzajaca na miejscu.

Szczegdtowe procedury, dotyczace kontroli przeprowadzanych przez IP znajdujg si¢
w Instrukcjach Wykonawczych IP.

B. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach)

Za kontrole¢ na zakonczenie realizacji projektu odpowiada Zespot ds. Finansowej
Obstugi i Monitorowania Projektow EFS, przy wspotudziale Zespotu ds. Polityki Rynku Pracy,
Projektow i Pomocy Technicznej EFS oraz Zespotu ds. Kontroli Projektow EFS.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu odbywa si¢ po ztozeniu przez beneficjenta
wniosku o ptatnos$¢ koncows. Oprocz weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé, IP dokonuje
rowniez weryfikacji kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu oraz informacji na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotéw przechowujacych
dokumenty, wymagane w celu zapewnienia $ciezki audytu, ktora prowadzona jest w oparciu o
Liste sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ bedaca zaltgcznikiem do Wytycznych w
zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

W kontroli uczestniczg nastepujace Zespoty wchodzace w sktad Wydziatu PolityKi
Rynku Pracy :

1) Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS - dokonuje kontroli
dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem finansowym projektu,

2) Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej EFS - dokonuje
kontroli dokumentacji zwigzanej z wnioskiem o dofinansowanie projektu,

3) Zespot ds. Kontroli Projektow EFS - dokonuje kontroli dokumentacji zwigzanej
z kontrolg projektu na miejscu.

Zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ wraz z Listg sprawdzajaca do weryfikacji wniosku
o platnos¢. bedaca zalacznikiem do Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. archiwizowane sg przez Zespot ds. Finansowej Obstugi
1 Monitorowania Projektow EFS.

C. Kontrola trwalosci

Za kontrole trwatosci odpowiada Oddziat Kontroli EFS (KC-11) w KC. Kontrola bedzie
prowadzona, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020.

Projekty, w ktorych wystepuje trwato$¢ operacji/rezultatu bedg wybierane do kontroli
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rocznym Planie Kontroli RPOWS 2014-2020,
sporzadzonym na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Powyzsze kontrole prowadzone beda w oparciu o listy sprawdzajace.

2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie, z ktorymi wnioski o refundacje sq otrzymywane od
beneficjentow, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktorymi zatwierdzane,
wykonywane i ksiegowane sq ptatnosci na rzecz beneficjentow, zgodnie z obowigzkami
okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzqgdzenia (UE) nr 1303/2013, obowigzujgcymi od
2016 r. (w tym procedur stosowanych przez instytucje posredniczqce w przypadku
delegacji rozpatrywania wnioskow o refundacje), w celu dotrzymania terminu
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wynoszqcego 90 dni dla platnosci na rzecz beneficjentow na podstawie art. 132
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

W Departamencie EFS odpowiednio:

Procedura weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o platnos¢ zostala okreslona
W nastepujacych dokumentach:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzqdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Whioski o ptatnos¢ beda sktadane i weryfikowane w systemie elektronicznej wymiany danych,
tj. SL2014.

Przebieg procedury weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ beneficjenta
projektow konkursowych i pozakonkursowych

Whioski o platnosé beda skladane i weryfikowane w systemie elektronicznej wymiany
danych, tj. SL2014.

e |Z EFS — przyjmowanie wniosku o ptatno$¢ beneficjenta w formie elektronicznej za
pomocg SL2014, IZ EFS — Oddziat Wdrazania Projektow — rejestrowanie wniosku
o ptatnos¢,

e |Z EFS — Oddzial Wdrazania Projektoéw — kompleksowa weryfikacja wniosku pod
katem formalnym, merytorycznym i rachunkowym. W przypadku negatywnej oceny
wniosek  zostaje odrzucony i przekazany do poprawy Beneficjentowi
a pozytywnie zweryfikowany wniosek przekazany zostaje do Oddzialu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania,

e |Z EFS - Zespét ds. monitorowania w Oddziale Rozliczen Finansowych
i Monitorowania — weryfikowanie wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego, przygotowanie Informacji zwrotnej,

e |Z EFS — Zespot ds. rozliczen w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania —
weryfikowanie wniosku o platnos¢ pod wzglgdem formalnym i1 rachunkowym,
przygotowanie Informacji zwrotnej o dane pozostajace w wylacznej dyspozycji
Oddziatu,

e [|Z EFS — Oddzial Wdrazania Projektow — sporzadzenie i przekazanie do beneficjenta
informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢,

e |Z EFS — Dyrektor Departamentu EFS — zatwierdzenie zweryfikowanego wniosku
o ptatno$¢ beneficjenta poprzez ztozenie podpisu na Informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnosé,

e [|Z EFS —0Oddziat Wdrazania Projektéw - kopi¢ zatwierdzonej (pozytywnej) Informacji
o weryfikacji wniosku o platno$¢ przekazuje do Oddzialu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania,

e |Z EFS — Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania — przygotowanie zlecenia
ptatnosci w zakresie $rodkow europejskich oraz dyspozycji dokonania platnosci
w ramach dotacji celowej,

e Departament Budzetu i Finanséw — realizowanie platnosci w ramach dotacji celowe;j
oraz przekazywanie ptatnosci w ramach srodkow europejskich na rzecz beneficjenta,
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e Departament Budzetu i Finansow — ksiggowanie ptatnosci realizowanych w ramach
dotacji celowej oraz przekazanych do BGK zlecen ptatnosci w ramach srodkow
europejskich na rzecz beneficjenta,

e |IZ EFS - 0Oddziat Wdrazania Projektow — ujecie zatwierdzonego wniosku

o platnos¢ w deklaracji wydatkow, a nastepnie przekazanie deklaracji do Oddziatu

Rozliczen Finansowych i Monitorowania.

Przebieg procedury przygotowania deklaracji wydatkow 1Z EFS

e |Z EFS — Oddziat Wdrazania Projektow/ Zespot ds. obstugi projektéw konkursowych
— przygotowanie deklaracji wydatkbw 1Z w ramach Osi Priorytetowej
z uwzglednieniem wydatkow ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos§¢
beneficjentow konkursowych, beneficjentow pozakonkursowych, przekazanie do
Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania w celu weryfikacji,

e |Z EFS — Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania — weryfikacja i akceptacja
deklaracji wydatkéw 1 przekazanie jej do Oddziatlu Certyfikacji w Departamencie
Kontroli i Certyfikacji RPO.

W Departamencie Inwestycji i Rozwoju odpowiednio:

Podstawa przekazania $rodkéw Beneficjentowi RPOWS 2014-2020 jest ztozenie
kompletnego i poprawnie wypelionego wniosku Beneficjenta o ptatnos¢. Beneficjent
zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatno$¢ z czestotliwoscia okreslong w umowie
o dofinansowanie. Weryfikacji wniosku dokonuje 1Z IR , zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”,
tzn. przez dwoch pracownikéw odpowiedzialnych za weryfikacje wniosku i po§wiadczanie
wydatkéw w nim ujetych. Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o listy sprawdzajace,
przygotowane w 1Z IR. W przypadku, gdy wniosek o ptatno$¢ zawiera bledy formalne lub
rachunkowe, Beneficjent jest wzywany do uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskow o platnos¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i finansowym, 1Z IR poswiadcza kwote wydatkow kwalifikowanych
poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o dochdod
wykazany przez Beneficjenta, zgodnie z art. 61 Rozporzgdzenia ogdlnego 0 ile wspomniany
dochod nie =zostal wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowywania wysokosci
dofinansowania metoda luki w finansowaniu, o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujqgcych dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych moze by¢ pomniejszana o kwoty
wydatkow btednie uznanych za kwalifikowane (np. w wyniku po6zniejszego wykrycia
nieprawidlowosci) w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o platnos¢ skladanych
w ramach danego projektu. Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane wczesniej
Beneficjentowi, pomniejszaja kwote zatwierdzong do wyplaty w ramach weryfikacji danego
wniosku lub podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wysokos¢ kwot nieprawidtowo wydatkowanych, a przekazanych na
podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow Beneficjenta o ptatnosc, jest wigksza niz
kwota, jakg mozna zatwierdzi¢ do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku Beneficjenta
0 ptatnosc¢, instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku pomniejsza
o wspomniang réznic¢ kwote ptatnosci dokonywanej w ramach innego projektu realizowanego
przez  danego  Beneficjenta lub Zada od  Beneficjenta  zwrotu  kwoty
w wysokosci odpowiadajacej roznicy powyzszych kwot.

132



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Zatwierdzajac kwoty do wyptaty uwzglednia si¢ wielko$¢ dokonanych platno$ci na rzecz
Beneficjenta, celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie
o dofinansowanie.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kwocie srodkéw zatwierdzonych do
wyplaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi w formie pisemnej
lub elektronicznej lub w obydwu wspomnianych formach, niezwlocznie po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢. Wspomniana informacja zawiera uzasadnienie w przypadku rozbieznosci
miedzy kwotg Srodkow zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang przez Beneficjenta.
Informacje dotyczace wnioskow o ptatnos$¢ beneficjentéw wprowadzane sg do SL.2014.

Whnioski Beneficjentow o ptatno§¢ wraz z =zalgcznikami przechowywane sg
w Centralnym systemie teleinformatycznym przez okres wskazany w Rozporzgdzeniu
ogolnym.

Przebieg procedury przygotowania i zatwierdzenia wniosku o platno$¢ w ramach PT —
IR, IP WUP.

Whioski o platno$é beda skladane i weryfikowane w systemie elektronicznej wymiany
danych, tj. SL2014.

IZ IR/IP WUP przygotowuje wniosek o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej i przekazuje
go do IZ IR. Oddzial Rozliczen IR weryfikuje wnioski o ptatnos¢, zgodnie z wyzej opisang
procedura.

Na poziomie Instytucji Posredniczacej - WUP

Przebieg procedury w IP

Szczegdlowe procedury dotyczace postgpowania z wnioskami o platnos$¢ znajduja sig
w Instrukcjach Wykonawczych IP.

. Przebieg procedury weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ beneficjenta
dotyczacego projektow konkursowych i pozakonkursowych

e Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS — przyjmuje
1 rejestruje wniosek o ptatnos¢ beneficjenta za posrednictwem systemu SL2014,

e Zespot ds. Finansowej Obstugi 1 Monitorowania Projektow EFS dokonuje weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ zgodnie z opisem przedstawionym w pkt. 2.2.3.6 A1 OFIP,

e Zespot ds. Finansowej Obstugi 1 Monitorowania Projektow EFS wszystkie wyniki
weryfikacji wniosku oraz dane uczestnikdw rejestruje niezwlocznie w systemie
SL2014 zgodnie z Instrukcja uzytkownika S1.2014,

e Kierownik Wydziatu Polityki Rynku Pracy/Kierownik Zespolu ds. Polityki Rynku
Pracy, Projektow i Pomocy Technicznej — zatwierdza pozytywnie zweryfikowany
wniosek o ptatno$¢ beneficjenta, za posrednictwem systemu SL2014,

e Zespot ds. Finansowej Obstugi 1 Monitorowania Projektow EFS — sporzadza
1 przekazuje do beneficjenta Informacj¢ o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, za
posrednictwem systemu SL2014,

e Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS — archiwizuje wniosek
o ptatno$¢ wraz z listg kontrolna,

133



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

e Wydziat Budzetu i FinansoOw — realizuje ptatnosci w ramach dotacji celowej oraz
przekazuje do BGK zlecenie ptatno$ci w ramach $rodkdéw europejskich na rzecz
beneficjenta,

e Wydzial Budzetu i Finans6w — ksieguje ptatnosci realizowane w ramach dotacji celowej
oraz przekazane do BGK zlecenie ptatnosci w ramach §rodkéw europejskich na rzecz
beneficjenta.

B. Przebieg procedury przygotowania wniosku o ptatnos¢ IP w ramach PT

Zespot ds. Polityki Rynku Pracy, Projektéw i Pomocy Technicznej EFS — przygotowuje
whniosek o ptatnos¢ IP w ramach Pomocy Technicznej i przekazuje go do 1Z IR.

C. Przebieg procedury przygotowania deklaracji wydatkéw IP w ramach
Dzialania/Dzialan w ramach Osi Priorytetowej

Zespot ds. Finansowej Obstugi i Monitorowania Projektow EFS — przygotowuje
i przekazuje do 1Z RPO WS deklaracje wydatkéw IP w ramach poszczegdlnych Dziatan
w ramach Osi Priorytetowej 10 ,,Otwarty rynek pracy” z uwzglednieniem wydatkow ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o platnos¢ beneficjentow konkursowych i beneficjentow
pozakonkursowych przy wykorzystaniu systemu SL2014.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organow odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania
wnioskow o refundacje, wlgcznie ze schematem wskazujgcym wszystkie zaangazowane
organy.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 odpowiedzialna jest za weryfikacje
i zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ od beneficjentow w zakresie wdrazanych priorytetow
oraz wnioskow o ptatnos¢ projektow wiasnych, w tym rowniez w zakresie pomocy technicznej.

IZ EFS odpowiedzialna jest takze za rozpatrywanie wnioskow o platno$¢ w zakresie
pomocy technicznej sktadanych przez [P WUP.

WUP odpowiedzialny jest za weryfikacje 1 zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ od
beneficjentow w zakresie wdrazanych priorytetow.

Komisja Europejska odpowiedzialna jest za weryfikacj¢ i zatwierdzenie wnioskow
o platno$¢ okresowg od I1C do KE.

Szczegdlowy opis procedury rozpatrywania wnioskow o ptatno$¢ znajduje si¢ we
whasciwych Instrukcjach Wykonawcezych RPOWS 2014-2020. Ponizej przedstawiono schemat
pokazujacy wszystkie instytucje zaangazowane Ww proces rozpatrywania wnioskow
o refundacje/ptatnos¢.
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2.2.3.9.0pis sposobu przekazywania informacji instytucji certyfikujqcej przez instytucje
zarzgdzajgcq, w tym informacji  dotyczgcych  stwierdzonych  defektow  lub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc) oraz
dziatan nastepczych w  zakresie kontroli zarzgdczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Departamenty UMWS  wdrazajace  RPOWS  2014-2020, przekazuja do Oddziatu
Certyfikacji nastepujace informacje:

~ deklaracje wydatkéw dla RPOWS 2014-2020,

- informacje i zalecenia pokontrolne z kontroli Instytucji Audytowej, NIK oraz innych stuzb
lub podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli i audytéw w zakresie
prawidtowosci realizacji wydatkéw w ramach RPO,

- informacje i raporty o stwierdzonych nieprawidtowosciach,

a takze za posrednictwem |Z IR i1 IZ EFS przekazuja:

- informacje kwartalne i sprawozdania okresowe, roczne i koncowe do celow certyfikacji
wydatkow,

- analizy Instrukcji Wykonawczych 1 Opisu Funkcji 1 Procedur w odpowiedniej czgsci.

Przekazywane informacje sg opracowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej. Szczegdtowy terminy wraz z opis prowadzonych czynnos$ci zawiera
Instrukcja Wykonawcza IZ RPOWS 2014-2020 w zakresie zarzadzania finansowego.
Unijne i krajowe podmioty moga przeprowadzaé kontrole zewngtrzne systemu zarzadzania
i kontroli dziatajacego w ramach RPOWS 2014-2020.
Ponizej wskazano instytucje na poziomie UE, ktéore moga przeprowadza¢ odpowiednie
kontrole zewng¢trzne:

e Europejski Trybunal Obrachunkowy (ETO), do ktorego kompetencji nalezy m.in.
wykonywanie audytu systemu oraz audytu finansowego 1 ktéry jest uprawniony do
prowadzenia kontroli w panstwach cztonkowskich,

e Komisja Europejska i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF).

Na poziomie krajowym sg to m.in.:

o Szef Krajowej Administracji Skarbowej ,

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach,
Najwyzsza Izba Kontroli (NIK),

Prezes Urzedu Zamoédwien Publicznych (UZP),
Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach (RIO).

IZ w IW IZ RPOWS 2014-2020 zapewnia sprawne funkcjonowanie systemu analizy
wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych IZ) lub audytow przeprowadzonych, przez
w/w organy. W przypadku stwierdzenia wystgpienia defektow lub nieprawidtowosci (w tym
podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc¢), IZ podejmie odpowiednie dziatania
zgodnie Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz zglaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci  na  lata  2014- 2020, przekazujac  niezwlocznie  informacje
w tym zakresie do IC.

Szczegdly procedury dotyczacej przekazywania ww. informacji do IC zawarte sg rowniez
we wlasciwych procedurach IW.
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2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowej przez instytucje
zarzqdzajgcq, w tym informacji dotyczgcych  stwierdzonych  defektow  lub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc) ovaz
dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzqdczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Na podstawie art. 21. 1. ustawy wdrozeniowej, W ramach procedury analizy
1 zatwierdzania zestawien wydatkow, o ktoérej mowa w art. 139 Rozporzgdzenia ogolnego, 1Z
przekazuje 1A:
1) projekt rocznego zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 137 Rozporzgdzenia
ogolnego, oraz projekty deklaracji zarzadczej 1 rocznego podsumowania, o ktéorych mowa
w art. 59 ust. 5 lit. a i b rozporzgdzenia finansowego w terminie do dnia 31 pazdziernika
roku, w ktorym konczy si¢ rok obrachunkowy, ktérego dotyczy zestawienie wydatkow;
2) ostateczne wersje dokumentéow, o ktorych mowa w pkt 1, przekazywane sg do IA
w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktoérego dotyczg te dokumenty,
a takze w terminie do 15 lutego do KE.

Pracownicy 1Z EFS oraz 1Z IR w oparciu 0 wyniki audytéw i kontroli, w tym kontroli
zarzadczej, przekazuja podpisane przez Dyrektora/Zastgpcg Dyrektora Departamentu
wdrazajacego EFS lub Dyrektora/Trzeciego Zastepce Dyrektora IR informacje dotyczace
stwierdzonych defektow lub nieprawidlowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych
1 stwierdzonych naduzy¢) do IA, z zachowaniem w/w przepisOw ustawy wdrozeniowej.
Informacje o stwierdzonych nieprawidlowosciach przekazywane sa pomiedzy 1Z RPOWS
2014-2020, a IA przy pomocy systemu informatycznego IMS, a takze do wiadomosci KC-V.

Szczegoty procedury dotyczacej przekazywania informacji do IA zawarte sg w IW.

2.2.3.11.Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo
cztonkowskie i majgcych zastosowanie do programu operacyjnego.

Zasady kwalifikowalnosci zostaly zamieszczone w nastgpujacych dokumentach:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020,

—  Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020,

~  Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata

2014-2020.

Departamenty Wrazajace RPOWS 2014-2020 przeprowadzaja ocene kwalifikowalnosci
projektu na etapie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie, polegajaca na sprawdzeniu,
czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot dofinansowania ze srodkéw EFRR lub
EFS w ramach RPOWS 2014-2020.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje si¢ do dofinansowania w ramach RPOWS 2014-2020
nie oznacza,ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji beda uznane za
kwalifikowalne. W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc
publiczna, ocena kwalifikowalno$ci projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujace
wnioskodawce w przedmiotowym zakresie.
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Z zastrzezeniem szczegdtowych warunkéw i1 procedur ponoszenia wydatkow okreslonych
W wytycznych, do wspoétfinansowania kwalifikuje si¢ wydatek, ktory zostal faktycznie
poniesiony przez beneficjenta. Ocena kwalifikowalno$ci poniesionego wydatku dokonywana
jest przez 1Z IR oraz 1Z EFS przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez ocen¢
wnioskow o platnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczeg6lnosci kontroli w miejscu
realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.

2.2.3.12. Procedury sporzqdzania i przedkladania Komisji rocznych i koncowych
sprawozdan z wdrazania, w tym procedury gromadzenia i przekazywania wiarygodnych
danych odnoszqcych sie do wskaznikow wykonania.

Sprawozdawczo$§¢ 1 monitoring wspomagaja proces zarzadzania funduszami
strukturalnymi, dostarczajg informacji o postepie realizacji 1 efektywnos$ci wdrazania pomocy.

Zgodnie z art. 50 Rozporzqdzenia ogélnego, 1Z RPOWS 2014-2020 — Departament
Inwestycji i Rozwoju zbiera i opracowuje roczne oraz koncowe sprawozdanie z wdrazania
RPOWS 2014-2020 w poprzednim roku kalendarzowym i po ich zatwierdzeniu przez KM
przedktada w wyznaczonym prawodawstwem terminie KE.

Zgodnie z art. 111 Rozporzgdzenia ogolnego sprawozdania przedktadane sg do KE do dnia
31 maja, z wyjatkiem sprawozdan przedkladanych w 2017 1 2019, gdzie obowigzujacym
terminem jest 30 czerwca. Dodatkowo nalezy wskaza¢, iz sprawozdanie przedtozone w 2016
roku obejmuje lata 2014 i 2015.

Dane odnoszace si¢ do wskaznikow wykonania sg zapisywane i przechowywane
w systemie elektronicznym 1Z RPOWS 2014-2020.

Szczegdtowy zakres, forma i terminy przygotowywania sprawozdan rocznych/
sprawozdania koncowego opisane zostaty w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS 2014-2020
z doktadnym wskazaniem zakresu udziatu prac przez departamenty wdrazajace RPOWS 2014-
2020 oraz IP. Zestawienie w czgsci EFS sporzadzi Oddziat Rozliczen Finansowych
i Monitorowaniaw IZ EFS i przekaze do IZ IR, 3cznie z czeg$cig uzyskang od IP WUP.

Zestawienie w czes$ci EFRR sporzadzi Departament Inwestycji i Rozwoju.

2.2.3.13. Procedury sporzqdzania deklaracji zarzgdczej.

Zgodnie z zapisami art. 59 ust.5 lit. a) rozporzgdzenia finansowego deklaracja zarzadcza
jest dokumentem, potwierdzajacym prawidlowos¢, kompletno§¢ 1 dokladnos¢ wydatkow,
towarzyszacym Rocznemu zestawieniu wydatkow oraz Rocznemu podsumowaniu koncowych
sprawozdan z audytoéw 1 przeprowadzonych kontroli przekazywanym do KE ostatecznie do dnia
15 lutego roku nastgpujacego po roku obrachunkowym, za ktoéry Roczne zestawienie wydatkow
jest przekazywane.

Wzor Deklaracji Zarzadczej stanowi zalacznik nr VI do Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji
(UE) 2015/207.

IZ RPOWS 2014-2020 dokonuje analizy projektu Rocznego zestawienia wydatkéw oraz
przeprowadza na potrzeby Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytow
1 przeprowadzonych kontroli stosowne analizy dotyczace funkcjonowania systemu oraz
wynikow kontroli wlasnych i instytucji zewnetrznych, ktére stanowia podstawe do ztozenia
Deklaracji Zarzadczej dla RPOWS 2014-2020. Nastepnie, zgodnie z zapisami art. 21 ust.
1 ustawy wdrozeniowej, projekt Deklaracji Zarzadczej dla RPOWS 2014-2020 zostaje
przekazany do IA w terminie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktéorym konczy si¢ rok
obrachunkowy, ktérego ta deklaracja dotyczy.

Ostateczna wersja Deklaracji Zarzadczej dla RPOWS 2014-2020 zgodnie z zapisami art. 21
ust. 1 ustawy wdrozeniowej zostaje przekazana do Instytucji Audytowej w terminie do dnia
31 stycznia roku nastgpujacego po roku obrachunkowym, natomiast zgodnie z zapisami art. 59
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ust. 5 lit. &) rozporzqdzenia finansowego Deklaracja Zarzadcza zostaje przekazana do KE
do dnia 15 lutego kolejnego roku nast¢pujacego po roku obrachunkowym.

2.2.3.14. Procedury sporzqdzania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan
z audytu i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu bledow i stabosci stwierdzonych
w systemach, a takze podjetych lub planowanych dziatan naprawczych.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. e Rozporzqdzenia ogodlnego odpowiedzialno$é za
przekazywanie podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
ponosi 1Z RPOWS 2014-2020. Do 15 lutego kolejnego roku budzetowego przekazywane jest
przez 1Z RPOWS 2014-2020 do KE - roczne podsumowanie koficowych sprawozdan
z audytu i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btgdow i stabosci, stwierdzonych
w systemach, a takze podjetych lub planowanych dziatan naprawczych wraz z zestawieniem
wydatkéw, poniesionych w ramach wykonywania swoich zadan w danym okresie
referencyjnym oraz opinig niezaleznego organu kontrolnego, zgodnie z zapisami art. 59, ust. 5
Rozporzgdzenia finansowego.

IZ RPOWS 2014-2020 na podstawie przekazanych z IP, Departamentu EFS, IR-XI11, KC-
I i KC-Il oraz KA, informacji dotyczacych, zarowno charakteru i zakresu bledow oraz
nieprawidlowosci zidentyfikowanych w systemach, jak i podjetych lub planowanych
dziataniach naprawczych, wlasnych dziatan analitycznych, a takze w oparciu 0 wyniki
wiasnych kontroli oraz kontroli zewngtrznych, przygotowuje projekt Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i kontroli w terminie do 31 pazdziernika nastgpujacego po
roku obrachunkowym, ktoérego ono dotyczy. Podsumowanie to uwzglednia:

e wyniki kontroli systemowych prowadzonych przez 1Z RPOWS 2014-2020,

najwazniejsze wnioski, zwlaszcza odnosnie prawidtowosci funkcjonowania systemu

i podjete dziatania naprawcze przez jednostki kontrolowane;

e wyniki kontroli przeprowadzonych przez IP komorki odpowiedzialne za kontrole

projektow 1Z RPOWS 2014-2020 oraz najwazniejsze wnioski z tych kontroli, zwlaszcza

w konteks$cie ewentualnych btedéw systemowych;

e wyniki kontroli zewngtrznych dotyczacych funkcjonowania systemu zarzadzania

i kontroli przeprowadzonych we wszystkich instytucjach zaangazowanych we wdrazanie

RPOWS 2014-2020, jak réwniez u beneficjentéw, najwazniejsze wnioski oraz podjete

dziatania naprawcze.

Ostateczna wersja dokumentu przekazywana jest do IA w terminie do 31 stycznia roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotycza te dokumenty, a nastgpnie do 15 lutego do KE.
Rowniez projekt Rocznego podsumowania przekazywany jest do IA.

Szczegdblowe procedury przygotowania 1 przekazania rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i kontroli znajduja sie w Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS
2014-2020.

2.2.3.15.Procedury informowania pracownikow o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego  szkolenia i wszelkich wydanych wskazowek
(data i odniesienie).

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow zawarte sa w Opisie Funkcji
i Procedur oraz Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS 2014-2020. Dokumenty te beda dostepne
dla wszystkich pracownikéw zaangazowanych we wdrazanie RPOWS 2014-2020.

Dokumenty te bgda udostepnione wszystkim pracownikom w wersji elektronicznej na
dysku sieciowym 1Z IR, do ktorego dostep maja pracownicy wszystkich komorek
organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie RPOWS 2014-2020. Na dysku sieciowym na
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biezaco zamieszczane sg takze wszystkie dostgpne wytyczne, wyjasnienia, interpretacje
i komentarze. Zgodnie z § 28 obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego UMWS i § 20
Regulaminu Organizacyjnego IP WUP, pracownicy sa odpowiedzialni za doktadng znajomos$é
prawa w powierzonym im zakresie pracy, a takze wlasciwe stosowanie przepisow prawa
formalnego i materialnego oraz instrukcji i regulamindéw. Bezposredni przetozony
przeprowadzi instruktaz szkoleniowy odnoszacy si¢ do procedur zawartych w OFIP
1 Instrukcji Wykonawczej, bezposrednio po przyjeciu do pracy kazdego nowego pracownika.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur obowigzujgcych w instytucji
zarzqdzajgcej odnoszqcych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczgcych skutecznych
rozwigzan okreslonych przez panstwo cztonkowskie (1) w odniesieniu do badania skarg
dotyczqcych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/201 3.

Rozporzgdzenie ogolne w art. 74 ust. 3 przewiduje obowigzek zapewnienia przez panstwa
cztonkowskie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy
europejskich. Powyzsze naklada obowiazek zapewnienia przez 1Z RPOWS 2014-2020
odpowiednich procedur w tym zakresie. Oznacza to w praktyce, iz kazda skarga podlega
doktadnemu sprawdzeniu i dogltebnej analizie, a kazde przedstawiane wyniki sg precyzyjnie
uzasadniane. Podczas sprawdzania ztozonej skargi narzucono zastosowanie jedynie obowigzku
zachowania procedur zgodnych z powszechnie obowigzujacymi ramami prawnymi
i instytucjonalnymi. Podczas badania skarg ztozonych do KE, a takze podczas informowania KE
o wynikach badan otrzymanych skarg, IZ RPOWS 2014-2020 kazdorazowo stosuje
powszechnie obowiazujace ramy prawne nakladajace na IZ RPOWS 2014-2020 koniecznosé
postepowania zgodne z powszechnie obowigzujacymi wytycznymi oraz instytucjonalnymi
zalezno$ciami.

Charakterystycznym przypadkiem systemowego postepowania ze skargami jest procedura
odwolawcza ustanowiona na potrzeby wytaniania projektow w trybie konkursowym. IZ RPOWS
2014-2020, jako instytucja zajmujaca si¢ rozpatrywaniem protestOw uczestniczy w procesie
whniesionych przez Wnioskodawcow skarg do sadu administracyjnego. Szczegétowo regulujg te
kwestie zapisy art. 61 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z ktorym w przypadku nieuwzglgdnienia
protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w
przypadku, o ktorym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawca moze w
tym  zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego, zgodnie z art.
3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postegpowaniu przed sqdami administracyjnymi
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2325 z p6zn. zm.). W ramach stwierdzonych nieprawidtowosci w
trakcie kontroli realizacji projektu i prowadzonych w wyniku tego postgpowan
administracyjnych dotyczacych naleznoéci z tytutu zwrotu $rodkow, 1Z RPOWS 2014-2020
bierze réwniez udziat w procesie wniesionych przez Beneficjentow skarg do sadu
administracyjnego na wydane decyzje/postanowienia w tym zakresie. Kwestie te szczegétowo
reguluje Dziat II ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 735 z p6zn. zm.). Beneficjenci maja prawo wniesienia skargi na
rozstrzygniecie organu do sagdu administracyjnego.

Rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI zapewniajg procedury
wynikajace  z przepisOw  powszechnie obowigzujacych. Zagwarantowane kazdemu
w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do sktadania skarg do organéw panstwowych,
organdw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez
nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej realizowane jest na zasadach
okreslonych przepisami Dziatu VIII ustawy Kodeks postepowania administracyjnego oraz
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Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46).

1Z RPOWS 2014-2020, bedaca organem wykonawczym samorzadu wojewddztwa, jest
zobligowana do postepowania ze skargami dotyczacymi jej dzialalno$ci zgodnie
z wymogami okreslonymi w ww. aktach prawnych. Skargi moga by¢ wnoszone pisemnie,
telegraficznie, za pomocg telefaksu, poczty elektronicznej (z uzyciem podpisu elektronicznego),
a takze ustnie do protokotu. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci:
1.  zaniedbanie lub nienalezytego wykonywanie zadan przez organy lub ich pracownikow;
2 naruszenie praworzadnosci;
3 naruszenie intereséw skarzacych;
4.  przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw;
5 nienalezyte zalatwienie wniosku lub niezatatwienie wniosku w terminie.

Skargi sa merytorycznie rozpatrywane przez wiasciwe Departamenty UMWS. Skargi na
dzialalno$¢ Zarzadu i Marszatka Wojewodztwa przekazuje sie Sejmikowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, z wytaczeniem skarg dotyczacych zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, w przypadku ktorych wiasciwy jest wojewoda Iub organ wyzszego stopnia.
O sposobie zalatwienia skargi zawiadamia si¢ skarzacego na pisSmie w ciggu miesigca od
ztozenia skargi. W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych termin udzielenia
odpowiedzi moze ulec przedtuzeniu. O zmianie terminu odpowiedzi oraz o przyczynach zwtoki
Urzad jest zobowigzany poinformowac¢ sktadajacego skarge.

Ponadto zgodnie z ustawg Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi
dziatalno$¢ administracji publicznej podlega kontroli sadow administracyjnych, ktére orzekaja
w sprawach skarg na:

1. decyzje administracyjne;

2. postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktore shuzy zazalenie albo
konczace postepowanie, a takze na postanowienia rozstrzygajace sprawe co do istoty;

3. postanowienia wydane w postgpowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajacym, na ktore stuzy
zazalenie;

4. inne niz okreslone w pkt 1-3 akty lub czynnosci z zakresu administracji publicznej dotyczace
uprawnien lub obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa;

5. pisemne interpretacje przepisoOw prawa podatkowego wydawane w indywidualnych
sprawach;

6. akty prawa miejscowego organdow jednostek samorzadu terytorialnego i terenowych
organdw administracji rzagdowej;

7. akty organdw jednostek samorzadu terytorialnego 1 ich zwigzkoéw, inne niz okres$lone
w pkt 6, podejmowane w sprawach z zakresu administracji publicznej;

8. akty nadzoru nad dziatalno$cig organdow jednostek samorzadu terytorialnego;

9. bezczynno$¢ lub przewlekle prowadzenie postgpowania w przypadkach okreslonych
w pkt 1-5.

Uprawnionym do wniesienia skargi jest kazdy, kto ma w tym interes prawny, prokurator,
Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organizacja spoleczna w zakresie jej statutowej dziatalnosci,
w sprawach dotyczacych interesow prawnych innych oséb, jezeli brata udziat
w postepowaniu administracyjnym. Uprawnionym do wniesienia skargi jest rdwniez inny
podmiot, ktéremu ustawy przyznaja prawo do wniesienia skargi.

Skarge mozna wnie$¢ po wyczerpaniu $rodkow zaskarzenia (zazalenie, odwotanie,
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy), jezeli shuzyty one skarzacemu w postepowaniu przed
organem wlasciwym w sprawie, chyba ze skarge wnosi prokurator lub Rzecznik Praw
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Obywatelskich. Jezeli ustawa nie przewiduje $rodkow zaskarzenia w sprawie bedacej
przedmiotem skargi, skarge na akty lub czynno$ci mozna wnie$¢ po uprzednim wezwaniu na
pismie wlasciwego organu do usuni¢cia naruszenia prawa.

Jednym ze sposobow realizacji art. 74 ust. 3 Rozporzqdzenia ogolnego jest utworzenie
instytucji Rzecznika Funduszy Europejskich. Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 Art. 14 a zostal powotany Rzecznik Funduszy Europejskich zwany dalej
,,Rzecznikiem”.

Do zadan Rzecznika nalezy w szczegodlnosci:

e przyjmowanie zgloszen dotyczacych utrudnien 1 propozycji usprawnien
w zakresie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2014
-2020;

e analizowanie i udzielanie wyjasnien w zakresie ww. zgloszen;

e dokonywanie okresowych przegladow procedur w ramach RPOWS 2014-2020;

e formutowanie propozycji usprawnien dla Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-
2020.

Do przyjmowania i rozpatrywania zgloszen stosuje si¢ odpowiednio Dziat VIII ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
735 z pozn. zm.).

Zapytania dotyczace analizowanych zgloszen sg przekazywane przez Rzecznika Funduszy
Europejskich bezposrednio do komorek organizacyjnych zaangazowanych
w realizacje RPOWS 2014-2020 oraz do wiadomosci IR. Wszystkie ustalenia Rzecznika sg
kierowane bezposrednio do Wnioskodawcy/Beneficjenta oraz do IR i stad sg przekazywane,
w razie potrzeby, do pozostatych komorek organizacyjnych zaangazowanych w realizacje
RPOWS 2014-2020. Komoérki organizacyjne realizujace RPOWS 2014-2020 sa zobowiazane do
wspotpracy z RFE.

W celu zapewnienia niezaleznosci Rzecznika, osoba pelnigca funkcje Rzecznika nie
bedzie wykonywac zadan, ktére moglyby bezposrednio lub posrednio wplywaé na sposob
realizacji przez nig zadan o ktérych mowa wyzej. Rzecznik sporzadza, w terminie do dnia 31
marca, roczny raport ze swojej dziatalnosci za poprzedni rok i przedktada go Departamentowi
Inwestycji i Rozwoju oraz Zarzadowi Wojewodztwa. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-
2020 zamieszcza zbiorczy roczny raport na stronie internetowej Programu.

Rzecznik Funduszy Europejskich finansowany jest ze srodkéw PT RPOWS 2014-2020.

2.3. Sciezka audytu.

2.3.1.Procedury zapewniajqce wlasciwg Sciezke audytu i system archiwizacji, w tym
w  odniesieniu do bezpieczenstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust.
3 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczqcymi

poswiadczania zgodnosci dokumentow.

W Departamencie WdraZania EFS odpowiednio:

IZ EFS po weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ otrzymanych od beneficjentow za dany okres
zbiorczy sporzadza deklaracje wydatkéow 1 przekazuje go do Oddziatu Certyfikacji
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO.
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Weryfikacja wniosku o platnos¢ beneficjenta dokonywana jest w oparciu o listy
sprawdzajace znajdujace si¢ we witasciwych komoérkach IZ zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”
w oparciu o Instrukcje Wykonawcza 1Z, ktora opisuje procedurg sporzadzania deklaracji
wydatkow.

Deklaracje wydatkow okresowe przechowywane sg w siedzibie 1Z EFS oraz instytucjach,
do ktorych sg przekazywane. Wypekione listy sprawdzajace do deklaracji wydatkow
przechowuje instytucja weryfikujaca te dokumenty.

Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjentéw

Podstawa przekazania $rodkéw beneficjentowi RPOWS 2014-2020 jest wniosek
beneficjenta o ptatnos¢. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ do 1Z EFS.

Weryfikacji wniosku dokonuja wiasciwe komorki w 1Z EFS, ktora przeprowadzana jest
zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” w oparciu o listy sprawdzajace znajdujace sie¢ we
wiasciwych komorkach 1Z.

Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek o platno$¢ zawiera bledy formalne lub
rachunkowe, wilasciwa komoérka wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia
wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w Oddziale Rozliczen Finansowych
i Monitorowania przygotowywane jest zlecenie ptatnosci. Przekazanie srodkow na rachunek
bankowy Beneficjenta dokonywane jest z rachunku bankowego Ministra Finansow
prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego - na podstawie zlecenia platno$ci
wystawionego przez Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania - w czesci dotyczacej
ptatnosci pochodzacych z budzetu $rodkéw europejskich odpowiadajacych wktadowi EFS,
natomiast w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego (BP) przekazanie ptatnosci
beneficjentowi dokonywane jest przez Departament Budzetu i Finanséw na podstawie
dyspozycji dokonania platnosci wystawionej przez Oddzial Rozliczen Finansowych
i Monitorowania.

Certyfikacja wydatkow odbywa si¢ w sposéb opisany w S$ciezce audytu dotyczacej
certyfikacji wydatkow.

Dane dotyczace wnioskow o platno§¢ oraz kwot przekazanych beneficjentom
wprowadzane s3 do systemu informatycznego.

Whioski beneficjentéw o ptatnos¢ wraz z wyciggami z ewidencji ksiggowej projektow sg
przechowywane u beneficjentow oraz w IZ EFS, do ktorej sa przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Przebieg procesu wyboru projektow we wszystkich trybach przewidzianych w ramach
RPOWS 2014-2020 szczegélowo opisano w podpunkcie 2.2.3.4. niniejszego dokumentu.
W kazdym z trybow zapewniono przestrzeganie kryteriow wyboru projektow.

Whioskodawca, ktorego projekt nie zostal wyloniony do dofinansowania ma mozliwos¢
whniesienia srodka odwotawczego zgodnie z ustawqg wdrozeniowgq.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu sa przechowywane w instytucjach
je sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktorych sg przekazywane w celu oceny — wniosek
0 dofinansowanie beneficjenta przechowuje zard6wno beneficjent, jak i 1Z EFS.

Wypehione karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny merytorycznej przechowuje
instytucja weryfikujaca wnioski — 1Z EFS.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentacji zwiazanej z projektem
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Informacje dotyczace materiatu dowodowego w postaci dokumentéw poswiadczajacych
realizacje i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPOWS 2014-2020 (np. wnioski 0
dofinansowanie, wnioski o ptatno$¢) sa przechowywane przez poszczegolnych beneficjentow
oraz instytucje odpowiedzialne za ich weryfikacj¢ w celu zapewnienia odtworzenia $ciezki
audytu na odpowiednim poziomie szczegdlowosci.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu Sciezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentow zgodnie z terminami i zasadami opisanymi w pkt. 2.3.2. i 2.3.2.1.
niniejszego dokumentu.

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWS 2014-2020 oraz beneficjenci
sa zobowiazani do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja RPO WS , zgodnie
z art. 140 Rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 23 ust 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Dokumenty zawierajagce informacje, ktéore wymagaja ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowag lub stuzbowg sa przechowywane
I udostgpniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych. Ponadto, dokumenty te, podlegaja udostepnieniu na zasadach i w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Sciezka audytu dotyczaca certyfikacji wydatkéw

System sporzadzania deklaracji wydatkow opiera si¢ na modelu kaskadowym.
IZ EFS, po weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ otrzymanych od Beneficjentow 1 IP — WUP
sporzadza w okresie miesigcznym deklaracje wydatkow i przekazuje ja do Oddziatu
Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca (wlacznie z tym dniem). Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji RPO, po otrzymaniu od IZ EFS deklaracji wydatkow, dokonuje weryfikacji tej
deklaracji wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi dla
Instytucji Certyfikujgcej w tym zakresie.

Deklaracje wydatkéw przechowywane sg w IZ EFS oraz instytucjach, do ktorych sg
przekazywane. Wypehione listy sprawdzajace do deklaracji wydatkéw przechowuje instytucja
weryfikujaca te dokumenty.

W Departamencie Inwestycji i Rozwoju odpowiednio:

Szczegdblowe minimalne wymagania dotyczace S$ciezki audytu w odniesieniu
do przechowywanych zapisow ksiggowych 1 dokumentow potwierdzajacych, okreslono
w art. 25 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentacji zwiazanej z projektem

Informacje dotyczace materiatu dowodowego w postaci dokumentéw poswiadczajacych
realizacje i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPOWS 2014-2020 (np. wnioski
o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢) s3a przechowywane przez poszczegdlnych
Beneficjentow oraz instytucje odpowiedzialne za ich weryfikacje w celu zapewnienia
odtworzenia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegdtowosci. Dokumentacja
pozwalajaca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest archiwizowana przez Beneficjentow
zgodnie z terminami i zasadami opisanymi w pkt. 2.5.2. niniejszego dokumentu.
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Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektu

Przebieg procesu wyboru projektow we wszystkich trybach przewidzianych w ramach
RPOWS 2014-2020 szczegdtowo opisano w podpunkcie 2.2.3. OFIP dotyczacych wyboru
1 zatwierdzania operacji oraz odnoszacych si¢ do zapewnienia, ze w catym okresie realizacji
spetniajag one wymogi obowigzujacych przepisoOw unijnych i krajowych.

W kazdym z trybéw zapewniono przestrzeganie kryteriow wyboru projektow.

Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania ma mozliwo$¢
whniesienia $rodka odwotawczego zgodnie z ustawg wdrozeniowq. \Wnioski o dofinansowanie
realizacji projektu sg przechowywane w instytucjach je sporzadzajacych oraz instytucjach, do
ktorych sg przekazywane w celu oceny - wniosek o dofinansowanie Beneficjenta przechowuje
zarowno Beneficjent jak IZ IR. Wypehione karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny
przechowuje IZ IR - instytucja weryfikujaca wnioski.

Sciezka audytu dotyczaca platnosci ze §Srodkéw EFRR na rzecz Beneficjentow

Podstawa przekazania $rodkéw Beneficjentowi RPOWS 2014-2020 jest wniosek
Beneficjenta o ptatnos¢, sktadany do 1Z IR.

Weryfikacji wniosku dokonuje Odziat Rozliczen, przeprowadzajac ja zgodnie z zasada
,,dwoch par oczu” w oparciu o listy sprawdzajace.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatno$¢ zawiera bledy formalne lub
rachunkowe, Odziat Rozliczen wzywa Beneficjenta do uzupetienia lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w Oddziale Platnosci przygotowywane jest
zlecenie ptatno$ci. Przekazanie srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta dokonywane jest
z rachunku bankowego Ministra Finansow prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego
- na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Oddzial Platnosci -
w czes$ci dotyczacej ptatnosci pochodzacych z budzetu srodkow europejskich odpowiadajacych
wktadowi EFRR, natomiast w czgsci dotyczacej wspoifinansowania krajowego (BP)
przekazanie platnosci beneficjentowi dokonywane jest przez Departament Budzetu i Finansow
na podstawie dyspozycji dokonania ptatno$ci wystawionej przez Oddziat Platnosci.

W  Oddziale Pfatno$ci sporzadzany jest za dany okres zbiorczy dokument
tj. deklaracja wydatkow, ktéry nastgpnie przekazywany jest do Oddziatu Certyfikacji
w Departamencie Kontroli Certyfikacji RPO.

Certyfikacja wydatkow odbywa si¢ w sposdb opisany w $ciezce audytu dotyczacej
certyfikacji wydatkéw. Dane dotyczace wnioskdw o platnos¢ oraz kwot przekazanych
Beneficjentom wprowadzane sg do systemu informatycznego SL2014.

Whioski Beneficjentow o ptatno$¢ wraz z wyciggami z ewidencji ksiegowej projektow
sa przechowywane u Beneficjentow oraz w IZ IR, do ktérego sg przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca certyfikacji wydatkéw

System sporzadzania deklaracji wydatkow opiera si¢ na modelu kaskadowym.
IZ IR, po weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ otrzymanych od Beneficjentow sporzadza
w okresie miesiecznym deklaracj¢ wydatkéw 1 przekazuje ja do Oddziatu Certyfikacji
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO w terminie do 15 dnia kazdego miesigca oraz
20 dnia miesigca w przypadku osi 11 Pomoc Techniczna (wiacznie z tym dniem). Oddziat
Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO, po otrzymaniu
od 1Z IR deklaracji wydatkow, dokonuje weryfikacji tej deklaracji wedhlug listy sprawdzajace;j,
zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi dla Instytucji Certyfikujacej w tym zakresie.
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Deklaracje wydatkow przechowywane sa w IZ IR oraz instytucjach, do ktorych sa
przekazywane. Wypetnione listy sprawdzajace do deklaracji wydatkow przechowuje instytucja
weryfikujaca te dokumenty.

2.3.2. Instrukcje dotyczgce zapewnienia przez beneficjentow/instytucje
posredniczqgce/instytucje zarzqdzajgcq dostepu do dokumentow potwierdzajgcych (data
I dane referencyjne).

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWS 2014-2020 oraz beneficjenci
sa zobowiazani do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja RPOWS 2014-2020,
zgodnie z art. 140 Rozporzgdzenia ogdlnego.

Beneficjenci zostang zobowigzani w umowie o dofinansowaniu/warunkach/
porozumieniu do przechowywania oryginatéw dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu
(m.in. umowa o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami, wnioski o ptatnos¢
i dokumentacja ksiegowa zwigzana ze zrealizowanym projektem, dokumenty wykazujace
realizacje wskaznikoéw osiagnigcia celow projektu) przez okres min. trzech lat, w zaleznosci od
rodzaju projektu, od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkow do KE,
w ktorym ujeto dany wydatek dotyczacy danej operacji.

IZ RPOWS 2014-2020 oraz IP WUP informuje kazdorazowo beneficjentow o dacie
rozpoczecia okresu, o ktorym mowa powyze;j.

W ramach projektow, w ktorych udzielana jest pomoc publiczna przez okres 10 lat od dnia
udzielenia pomocy publicznej w ramach projektu.

2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty majq by¢ przechowywane.

Zgodnie z art. 140 ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego dokumenty przechowywane sg
w formie oryginatow badz uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nos$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty
istniejace wyltacznie w wersji elektroniczne;.

IZ IR i 1Z EFS zapewniaja dostepnos¢ dokumentacji zawierajacej dane identyfikacyjne
i adresowe podmiotow przechowujacych dokumenty na dowdd poniesienia wydatkéw
I przeprowadzenia audytow.

W przypadku konieczno$ci weryfikacji zgodnosci dokumentow w wersjach papierowe;j
i elektronicznej 1IZ RPOWS 2014-2020 udostgpnia zaréwno wersje papierowa, jak
i elektroniczng przechowywanych dokumentow.

2.4. Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane.

2.4.1.0pis procedur dotyczgcych powiadamiania o nieprawidtowosciach i ich korygowania
(w tym naduzy¢ finansowych) oraz dzialan nastepczych, a takze rejestrowania kwot
wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore majg zosta¢ odzyskane, niesciggalnych naleznosci
i kwot odnoszqgcych si¢ do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub
odwoltania administracyjnego o skutku zawieszajgcym.

Decydujacym dla funkcjonowania systemu raportowania o nieprawidtowos$ciach sa
dokumenty:
—  Procedura Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na
Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej pt. ,,Realizacja obowiazku

147



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE”.

—  Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020.

Sposoby 1 terminy przekazywania informacji o nieprawidlowosciach pomigdzy 1Z
a jednostka Ministerstwa Finansow, wlasciwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
(MF-R) okresla Procedura Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej pt. ,,Realizacja
obowigzku informowania KE o nieprawidlowos$ciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE”.

W zakresie odzyskiwania kwot wyptaconych w sposob nieprawidtowy zastosowanie maja
Wytyczne w  zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020
oraz odpowiednie procedury administracyjne na podstawie prawa krajowego (tj. min. ustawa z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ) i wlasciwych uméw podpisywanych
z Beneficjentami. Jednoczesnie IZ IR 1IZ EFS na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych
odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wkiadu dla projektu z
wyodrebnieniem wktadu publicznego i dofinansowania dla programu operacyjnego. Rejestr
ten prowadzony jest w systemie SL2014.

IZ IR oraz 1Z EFS sprawujg monitoring kwot odzyskanych i podlegajacych odzyskaniu,
jednoczes$nie aktualizujgc dane zawarte w systemie SL2014.

Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty wycofane, sg zwracane do
budzetu ogdlnego Unii Europejskiej przed zamknigciem programu operacyjnego, poprzez
potracenie ich z wniosku o ptatno$¢ oraz zestawienia wydatkéw. Tryb oraz warunki
gromadzenia danych w tym zakresie okre§laja pisemne procedury obowigzujace
W 1Z IR oraz IZ EFS zgodne, w szczegdlnosci, z Instrukcja uzytkownika SL2014 oraz
Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w  formie
elektroniczne;j.

IZ IR oraz IZ EFS okreslaja szczegdtowe kryteria przyporzadkowywania kwot do kwot
podlegajacych odzyskaniu albo do kwot wycofanych. IZ IR oraz I1Z EFS w ramach rejestru
kwot podlegajacych odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wspotfinansowania UE dla projektu, prowadza w systemie SL2014 rejestr odsetek od tych
kwot w podziale na odsetki karne oraz odsetki umowne. Przez odsetki umowne rozumie si¢
odsetki naliczone za okres od dnia przekazania §rodkéw beneficjentowi do dnia ich zwrotu
przed uptywem terminu okreslonego w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
natomiast przez odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu
do dnia faktycznego dokonania zwrotu sSrodkow.

W celu odzyskania kwot wyptaconych w sposob nieprawidlowy 1Z IR oraz 1Z EFS
postepuja zgodnie z zapisami prawa wspolnotowego 1 krajowego, w tym. m.in. art. 207 ustawy
o finansach publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy Ordynacja
podatkowa.

Instrukcja Wykonawcza w czgsci IZ IR oraz IZ EFS (wg wlasciwosci), zawiera m.in.
procedury dotyczagce wykrywania i informowania o nieprawidlowo$ciach, korygowania
nieprawidlowos$ci oraz sprawozdawczosci.
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2.4.2.0pis procedur (wraz ze schematem przedstawiajgcym struktury raportowania)
majgcych na celu spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidtowosciach.

KC-I oraz IZ EFS sa zobligowane do wykrywania i usuwania nieprawidtowos$ci oraz
informowania o nich podmiotu odpowiedzialnego za przekazywanie ich do KE. Za
przekazywanie do KE informacji o nieprawidlowosciach odpowiada Pelnomocnik Rzadu do
Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej, ktory realizuje swe zadania przy pomocy jednostki Ministerstwa Finansow,
wlasciwe] w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (MF-R).

Zgodnie z art. 122 ust. 1 i 2 Rozporzgdzeniem ogolnego 1Z EFS i KC-l powiadamiajg
Komisj¢ o nieprawidtowos$ciach przekraczajacych 10 000 EUR tytutem wkiadu z funduszy
polityki spdjnosci i regularnie informujg ja o istotnych postgpach przebiegu powigzanych
postepowan administracyjnych i prawnych.

IZ EFS i KC-I nie powiadamiajag Komisji o nieprawidtowosciach w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy nieprawidtowo$¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w cze$ci, operacji
objetej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci beneficjenta;

b) zgloszonych dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajacej lub instytucji
certyfikujacej, zanim ktérakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢, zard6wno
przed wyptaceniem wktadu publicznego, jak i po nim;

c) ktére zostaly wykryte i skorygowane przez instytucje zarzadzajaca lub instytucje
certyfikujaca zanim wiaczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkdéw przedktadanego
Komisji.

We wszystkich innych przypadkach, w szczegdlnosci poprzedzajacych upadtosé, lub
w przypadkach, gdy podejrzewa si¢ naduzycie finansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz
zwigzane z nimi $rodki zapobiegawcze 1 korygujace zglasza si¢ Komisji.

Jezeli kwoty nienaleznie wyptacone beneficjentowi nie mogg by¢ odzyskane i jest to
wynikiem bt¢du lub zaniedbania ze strony IZ, IZ jest odpowiedzialne za zwrot takiej kwoty do
budzetu Unii. IZ moze podja¢ decyzj¢ o nieodzyskiwaniu nienaleznie wyptaconej kwoty, jezeli
kwota, ktora ma zosta¢ odzyskana od beneficjenta, nie przekracza — bez odsetek — 250 EUR
tytulem wkladu z funduszy polityki spdjnosci.

Informowanie o braku nieprawidlowosci podlegajacych zgloszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale, KC-I oraz 1Z EFS przekazuja informacjg o braku nieprawidtowosci
w danym kwartale do MF-R i do KC-V w formie pisemnej w terminie okre§lonym
w Systemie informowania o nieprawidtowos$ciach.

Informowanie o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowosciach niepodlegajacych raportowaniu sg sporzadzane
i przesylane przez KC-I oraz 1Z EFS do MF-R i do KC-V w formie zestawien kwartalnych
w terminie okreslonym w Systemie informowania o nieprawidlowosciach.

Kwartalne zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu s3
przedmiotem oceny ze strony MF-R W przypadku watpliwosci powstalych w wyniku
przeprowadzonej oceny s3 konsultowane z KC-I oraz 1Z EFS.

Informacje odnoszace si¢ do nieprawidlowosci niepodlegajacych zgloszeniu do KE
przekazywane sa po zakonczonej weryfikacji przez MF-R do IA oraz do wiadomosci IK UP
i IK RPO w formie elektroniczne;j.
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Informowanie o dzialaniach nastepczych

Informacje o dziataniach nast¢pczych przekazywane sg do KC-V i MF-R w formie
raportu kwartalnego w terminie 40 dni kalendarzowych po uptywie kazdego kwartatu.

Schemat obrazujacy strukture raportowania o nieprawidlowosciach

Instytucje odpowiedzialne za wykrywanie
nieprawidlowosci/naruszen prawa

Informacije o
nieprawidtlowosciach

Informacje o naruszeniach
prawa/ podejrzeniu
wystapienia
nieprawidtowosci

\_/‘ v
KC-I

IZ EFS

Raporty

Zestawienia
nieprawidtowosci

KC-V MF-R

3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1. Instytucja certyfikujgca i jej glowne funkcje.
3.1.1. Status instytucji certyfikujgcej.

(krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny oraz nazwa organu, w ktorego sktad
wchodzi)

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozZeniowej Instytucja Zarzadzajaca dla
regionalnego programu operacyjnego jest Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. W mysl
art. 123 ust. 2 Rozporzgdzenia ogélnego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej pelni on
funkcje Instytucji Certyfikujacej z zachowaniem rozdziatu funkcji i zaleznosci.
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Wyszczegolnienie  funkcji  pefnionych — przez  instytucje  certyfikujgcq.

(W przypadku, gdy instytucja zarzqdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji
certyfikujgcej, opis, sposobu zapewnienia podziatu funkcji (zob. 2.1.2.)

Instytucja certyfikujaca programu operacyjnego odpowiada w szczegolnosci za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie 1 przedstawianie Komisji wnioskéw o platnos¢ i poswiadczanie,
ze wynikaja one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajacych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych
przez instytucje¢ zarzadzajaca;

sporzadzanie zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a)
rozporzadzenia finansowego;

poswiadczanie kompletnos$ci, rzetelnosci 1 prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego
1 zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa;

zapewnienie, by istnial system, w ktoérym rejestruje si¢ i przechowuje, w formie
elektronicznej, dokumentacj¢ ksiggowa w odniesieniu do kazdego projektu, zdolny do
obslugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskéw o platnos¢
i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czesci wktadu na rzecz
operacji lub programu operacyjnego;

zapewnienie, do celow sporzadzania i skladania wnioskow o ptatnos¢, aby otrzymata
od instytucji zarzadzajacej odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji
przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow ;

uwzglednienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskow o ptatnos¢, wynikow
wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa lub na jej
odpowiedzialnos¢;

utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego
na rzecz beneficjentow;

prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu 1 kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub cze$ci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sa zwracane
do budzetu Unii przed zamknigciem programu operacyjnego poprzez potracenie ich z
nastgpnego zestawienia wydatkow;

przygotowywanie prognoz Wnioskow o platnos¢ do KE na biezacy i kolejny rok
budzetowy.

W celu zachowania rozdzialu funkcji instytucji zarzadzajacej i instytucji certyfikujace;j

zastosowano model umiejscowienia IC w ramach IZ, w ktorym zadania IC beda podlegaé
bezposrednio Dyrektorowi komorki organizacyjnej urzedu pelnigcej role 1Z, przy czym
Dyrektor nie bgdzie sprawowat bezposredniego nadzoru nad komoérkami realizujagcymi zadania
okreslone dla IZ.

W ramach struktur IZ osoby biorace udziat w procesie certyfikacji (w szczegdlnosci

weryfikujace 1 zatwierdzajace deklaracje wydatkow, wnioski o ptatnos¢ oraz zestawienia
wydatkow) nie sg zaangazowane w realizacj¢ zadan zwigzanych z:
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e weryfikacja wydatkdw poniesionych w ramach realizowanych projektow
1 wykazanych we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez
instytucje systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych
projektéw wiasnych i pomocy techniczne;j,

e przeprowadzaniem kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

e wydawaniem decyzji 0 umorzeniu w catosci lub w czgsci oraz o odroczeniu albo
rozlozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkow,
decyzji o zaptacie odsetek oraz decyzji o zwrocie $rodkéw, o ktéorych mowa
odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

System zastepstw personalnych, ustanowiony w ramach IZ uwzglednia powyzsze warunki.

Zatem zadania Instytucji Certyfikujacej, o ktorych mowa w art. 126 rozporzgdzenia

ogolnego oraz zadania Instytucji Zarzadzajacej, o ktorych mowa w art. 125 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 realizuja odrebne kompetencyjnie i kadrowo komérki 1Z RPO WS.

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikujqcq, wskazanie instytucji
posredniczgcych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013.

(Odestanie do odpowiednich dokumentow. aktow prawnych wraz z upowaznieniami, umow).
Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczqce do wykonywania delegowanych
zadan oraz procedur stosowanych przez instytucje certyfikujgcq w celu nadzorowania
skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom posredniczgcym).

Na podstawie art. 9 pkt. 2 ust. 6 ustawy wdrozeniowej do zadan Instytucji Zarzadzajacej
nalezy m.in. petnienie funkcji Instytucji Certyfikujacej, jednakze przy uwzglednieniu art. 10
pkt. 6 tejze ustawy Instytucja Zarzadzajaca nie moze powierzy¢ zadan, wskazanych w art. 126
Rozporzgdzenia ogolnego, ani zlecaé ushug polegajacych na realizacji tych zadan innej
Instytucji.

W zwigzku z powyzszym nie wyznaczono Instytucji Posredniczacej w certyfikacji
w ramach ROPWS.

3.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej Instytucja Zarzadzajaca dla regionalnego
programu operacyjnego jest Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. Jednym z zadan 1Z jest
petnienie funkcji Instytucji Certyfikujacej. Zadania IC w imieniu Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego  realizuje  komoérka  wihasciwa  ds.  certyfikacji ~ wydatkow
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, niezalezna od
zadan zarzadczo-kontrolnych wykonywanych w ramach RPOWS 2014-2020 i jest nig Oddziat
Certyfikacji (KC-V).

Pierwotnie funkcje IC petito Biuro Certyfikacji utworzone Uchwatg Nr 2870/14 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w
Kielcach, stanowigcym zatagcznik do  Uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 roku.

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 243/19
Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 lutego 2019 r., tj od 1 marca 2019 r. role
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Instytucji Certyfikujacej przejat Oddziat Certyfikacji (KC-V) w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji RPO.

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszq
sig rowniez do instytucji posredniczqcych, ktorym zostaly oddelegowane niektore
zadania.

Instytucja Certyfikujaca jest umiejscowiona w Departamencie Kontroli i Certyfikacji
RPO (KC).

Departament Kontroli 1 Certyfikacji RPO podlega bezposrednio Marszatkowi
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Departamentem Kieruje Dyrektor przy pomocy jednego zastepcy.

Dyrektor departamentu odpowiedzialny jest za wlasciwg realizacje zadan Instytucji
Certyfikujacej, nadzoruje rowniez Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich oraz Oddziat
Nadzoru Wiascicielskiego. W zakresie zadan IC Dyrektor moze by¢ zastepowany jedynie przez
Kierownika Oddziatu (KC-V).

Podstawowym zadaniem KC-V jest poswiadczanie deklaracji wydatkow oraz
sporzadzanie 1 przekazywanie wnioskdéw o ptatnos$¢ okresowa do KE.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do KC-V: 9.

Zakres zadan Oddzialu Certyfikacji zostal okreslony w Regulaminie.

Na czele oddziatu stoi Kierownik, ktory nadzoruje prace oddziatu dla poszczegdlnych funduszy

W ponizszym zakresie:

1)  sporzadzanie i przedstawianie Komisji wnioskow o platno§¢ 1 poswiadczanie, ze
wynikaja one z wiarygodnych systemow ksiggowych, sa oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajacych i1 byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych
przez instytucje zarzadzajaca;

2)  sporzadzanie rocznego zestawienia wydatkow (RZW), zgodnego ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr VII rozporzqdzenia wykonawczego, o ktoérym mowa
w art. 59 ust. 5 lit. ) rozporzqdzenia finansowego,

3) poswiadczanie kompletno$ci, rzetelnosci i prawdziwos$ci zestawienia wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu s3 zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi
do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu
operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa;

4)  korzystanie z systemu SL.2014, w ktorym rejestrowana i przechowywana jest, w formie
elektronicznej, dokumentacja ksiggowa w odniesieniu do kazdej operacji. System
SL2014 obstuguje wszystkie dane wymagane do sporzadzenia wnioskow o ptatnosé
I zestawienia wydatkow, w tym rozliczenh kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych 1 kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu na rzecz
operacji lub programu operacyjnego;

5) uwzglednienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskow o ptatnos¢, wynikow
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje¢ audytowa lub na jej
odpowiedzialnos¢;

6) utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiggowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych KE oraz odpowiadajacego im wktadu publicznego, wyptaconego na
rzecz beneficjentow;
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7) prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czeSci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane
sg zwracane do budzetu Unii przed zamknig¢ciem programu operacyjnego poprzez
potracenie ich z nastgpnego zestawienia wydatkow;

8) opracowanie i biezgca aktualizacja procedur dotyczacych certyfikacji wydatkow do KE
w ramach RPOWS 2014-2020;

9)  monitorowanie dokonanych zmian w IW oraz OFIP w zakresie procedur wptywajacych
na proces certyfikacji wydatkéw do KE.

3.2.2. Opis procedur, ktory nalezy przedlozy¢ na pismie pracownikom instytucji
certyfikujgcej i instytucji posredniczqcych (data i odniesienie).

Instytucja Zarzadzajaca peligca funkcje Instytucji Certyfikujacej wykonuje swoje
zadania w oparciu 0 Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow na lata 2014-2020.
Wytyczne okreslaja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, w zakresie warunkow
koniecznych do spelnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez Instytucje
Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ okresowsq dla
programow operacyjnych na lata 2014-2020. Wewngtrzne procedury zawierajace szczegdtowe
opisy czynno$ci oraz terminy ich wykonania w zwigzku z realizacjg zadan KC-V zawiera
Instrukcja Wykonawcza IZ, podlegajaca zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

3.2.2.1. Procedury sporzgdzania i sktadania wnioskow o platnosc.

(Opis rozwigzan stosowanych przez instytucje certyfikujgcq w kontekscie dostepu
do informacji dotyczgcych operacji, niezbednych w celu sporzqdzenia i przedtozenia wnioskow
o ptatnosé, w tym do wynikow kontroli zarzqdczych - zgodnie z art. 125 rozporzqdzenia (UE)
nr 1303/2013) i wszystkich wiasciwych audytow).

IZ za pomoca SL2014 prowadzi system elektronicznej rejestracji 1 przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji, ktore s3 niezbgdne do monitorowania, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji 1 audytu, w tym danych dotyczacych poszczeg6lnych
uczestnikdOw operacji oraz ustanawia procedury, zapewniajace przechowywanie, zgodnie
z wymogami art. 72 lit. g) rozporzqdzenia ogolnego wszystkich dokumentow, dotyczacych
wydatkow 1 audytow, wymagane do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu.

Zgodnie z art. 126, lit. f) Rozporzqdzenia ogdlnego oraz zapisami zawartymi
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020,
KC-V zobowigzane jest do uwzglednienia, podczas sporzadzania i skladania wnioskéw
o platnos¢, wynikow wszystkich audytéw, przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa lub
na jej odpowiedzialno$¢ oraz innych wynikéw kontroli, przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje.

IA zapewnia prowadzenie audytow prawidtowego funkcjonowania systemu zarzadzania
i kontroli programu operacyjnego na podstawie stosownej proby operacji w oparciu
o zadeklarowane wydatki. Zadeklarowane wydatki sa poddawane audytowi na podstawie
reprezentatywnej proby i co do zasady z wykorzystaniem statystycznych metod doboru préby.

IZ otrzymuje od IA sprawozdania dotyczace wynikow audytow za dany rok
obrachunkowy, przeprowadzonych na podstawie art. 127 Rozporzgdzenia ogolnego.
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KC-II przekazuje do wiadomosci IR-11 zatwierdzony Roczny Plan Kontroli na dany rok
obrachunkowy, w terminie 7 dni roboczych od jego zatwierdzenia. Ponadto zmiany
Rocznego Planu Kontroli przekazywane sg przez KC-1I do wiadomosci IR-11, w
terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany Planu;
Po zakonczeniu przez KC-I1, KA kontroli systemowych, IR-I1 otrzymuje od KC-11, KA
niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia wydania zalecen
pokontrolnych, ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od dnia
otrzymania przez KC-1l, KA podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji
zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania;

Jesli uzna to za zasadne, IR-1l moze zwrdci¢ si¢ do KC-Il, KA o przekazanie

szczegdtowej dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informacji na temat sposobu

wdrozenia zalecen, w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez KC-II, KA Iub instytucj¢, do ktorej 1Z delegowata
swoje zadania;

KC-II i KA przekazuje do wiadomosci IR-Il1 wyprzedzajaca informacje o ustaleniach

kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia, w przypadku

stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo razacego
naruszenia warunkow certyfikacji;

KC-I, KC-II, KA przekazuje do IR-Il wyniki kontroli i audytow, przeprowadzanych

w Instytucji Zarzadzajacej, przez NIK, KAS oraz inne uprawnione stuzby kontrolne

i audytowe, niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich

otrzymania. Ponadto IR-II otrzymuje wyniki kontroli i audytoéw projektow,

przeprowadzonych przez NIK, KAS, jak rowniez inne uprawnione do tego stuzby
kontrolne i audytowe, zawierajace ustalenia o stwierdzeniu wystgpienia
nieprawidlowosci, zwigzanych z realizacja programu operacyjnego.

IZ przekazuje do wiadomosci KC-V:

» Zatwierdzony roczny plan kontroli na dany rok obrachunkowy, w terminie 7 dni
roboczych od jego zatwierdzenia. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg
przez 1Z/KC-II do wiadomosci KC-V, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu;

* Po zakonczeniu w IZ kontroli i audytu systemu, KC-V otrzymuje od IZ
niezwltocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia wydania zalecen
pokontrolnych, ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od dnia
otrzymania przez IZ podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji zawierajace;j
uzasadnienie odmowy jej podpisania;

* W uzasadnionych przypadkach KC-V moze zwroci¢ si¢ do IZ o przekazanie
wynikow kontroli 1 audytu systemu przeprowadzonych przez instytucje, do ktorej 1Z
delegowala swoje zadania;

» Jesli uzna to za zasadne, KC-V moze zwrocic si¢ do 1Z o przekazanie szczegdtowe]
dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informacji na temat sposobu wdrozenia
zaleceh w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez IZ lub instytucje, do ktorej 1Z delegowala swoje
zadania;

* Wyprzedzajaca informacj¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji;

* Wyniki kontroli 1 audytow przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajace;j, przez NIK
oraz inne uprawnione stuzby kontrolne i audytowe, niezwlocznie, nie pézniej niz w
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terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Ponadto KC-V otrzymuje kopie
oryginatow wynikéw kontroli 1 audytow systemu przeprowadzonych przez NIK,
KAS jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe zawierajace
ustalenia o  stwierdzeniu  wystgpienia  nieprawidlowos$ci  zwigzanych
z realizacjg projektow. IZ przekazuje do KC-V wyniki powyzszych kontroli
1 audytow niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
otrzymania przez 1Z; Raporty o nieprawidtowosciach, zgodnie z obowigzujacymi
Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz zglaszania nieprawidlowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014- 2020.

KC-V zastrzega sobie prawo wgladu do pelnej dokumentacji dotyczacej poswiadczanych

wydatkow.

— Opis procedury, zgodnie z ktorq wnioski o platnosc sq sporzqdzane i przedktadane Komisji,
w tym procedury zapewniajgcej przestanie ostatecznego wniosku o ptatnosc¢ okresowq do dnia
31 lipca po zakonczeniu poprzedniego roku obrachunkowego.

Zgodnie z art. 15 ustawy wdrozeniowej warunkiem rozpoczgcia finansowej realizacji
programu operacyjnego, rozumianego jako wystapienie z pierwsza deklaracja wydatkow oraz
wnioskiem o platnos¢ do Komisji Europejskiej, jest uzyskanie desygnacji przez Instytucje
Zarzadzajaca pelniaca jednoczes$nie funkcje Instytucji Certyfikujacej. Desygnacji podlegaja:
instytucja zarzadzajaca, instytucja posredniczaca i instytucja wdrazajaca lub krajowy kontroler
lub wspolny sekretariat.

Zgodnie z ustawqg wdrozeniowg oraz art. 124, ust. 2 Rozporzqdzenia ogédlnego, podstawa
desygnacji jest sprawozdanie i pozytywna opinia Instytucji Audytowej, ktora ocenia, czy 1Z, w
tym IC spetnia kryteria desygnacji okreslone w Zalaczniku XIII do Rozporzgdzenia ogolnego,
odpowiednich do =zakresu realizowanych zadan, potwierdzone pozytywna opinig
I sprawozdaniem Instytucji Audytowej oraz zawarcie wlasciwych porozumien albo umow,
o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 lub 2. Udzielenie, zawieszenie lub wycofanie desygnacji moze
obejmowac jeden lub wigcej podmiotow, o ktorych mowa w art. 15, ust. 2. W uzasadnionych
przypadkach zawieszenie lub wycofanie desygnacji moze nastapi¢ w zakresie okreslonych osi
priorytetowych programu operacyjnego.

Podstawowym dokumentem okre$lajacym warunki poswiadczania wydatkow przez KC-V
oraz sktadania wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej sg akty prawne wskazane
w pkt 1.2 Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Szczegdlowe zasady sporzadzania i1 poswiadczania wydatkow oraz przedkladania ich do
Komisji Europejskiej przez KC-V okresla Instrukcja Wykonawcza 1Z. KC-V odpowiada za
regularne sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow i
wnioskow o platnosé dla RPOWS 2014-2020. KC-V, na podstawie otrzymanych od 1Z IR i 1Z
EFS deklaracji wydatkow, przygotowuje wnioski o ptatno$¢, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr VI do Rozporzgdzenia wykonawczego. Zatacznik VI do Rozporzgdzenia
wykonawczego sktada si¢ z trzech czgséci: zestawienia wydatkow, poswiadczenia i wniosku o
ptatno$¢ oraz dwoch dodatkow: informacji dotyczacych wkladoéw z programu wptaconych do
instrumentow finansowych oraz zaliczki wyptacone w ramach pomocy panstwa.

Deklaracje sktadane sg oddzielnie, w podziale na realizowane fundusze.
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Podstawowym narze¢dziem informatycznym stuzacym certyfikacji wydatkow do KE jest
system SFC2014, a rolag SL2014 jest ulatwienie przygotowania i weryfikacji na poziomie
krajowym dokumentow wymaganych przez KE 1 przesytanych za posrednictwem SFC2014.
Proces certyfikacji wydatkoéw w ramach SL2014 oparty bedzie o:

- wnioski o ptatnos¢,

- rejestr obcigzen na projekcie,

- zaliczki,

- dane dotyczace instrumentoéw finansowych,

- deklaracje wydatkow,

- korekty systemowe,

- wnioski o ptatno$¢ do KE,

- roczne zestawianie wydatkow.

IZ EFS/IZ IR dokonuje weryfikacji wydatkow poniesionych przez beneficjentow oraz
sktadanych przez nich wnioskow o platnos$¢ zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za
dany okres zbiorczy dokument Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC dla RPOWS 2014-2020
(dalej: ,,Deklaracja”) i przekazuje w wersji elektronicznej (SL2014) oraz papierowej do KC-V.

Do dokumentu IZ EFS/IZ IR zalacza zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskoéw
o ptatno$¢, ztozonych przez beneficjentow w danym okresie, ujetych w Deklaracji od 1Z do IC.
Kwoty ujete w ww. dokumentach dotyczace RPO wyrazone sg w ztotych polskich (PLN).
Szczegolowy opis dokumentow przedktadanych od IZ do IC znajduje si¢
w Instrukcji Wykonawczej 1Z.

W przypadku, gdy w danym okresie IZ nie poswiadczyla w ramach programu
operacyjnego zadnych wydatkow poniesionych przez beneficjentéw oraz nie odzyskata lub nie
wycofata zadnych kwot dotyczacych wydatkéw, przekazuje do Instytucji Certyfikujacej
stosowne o$wiadczenie.

KC-V otrzymuje Deklaracje od IZ EFS i IZ IR do 15 dnia kazdego miesigca oraz do
20 dnia w przypadku osi 11. Pomoc Techniczna.

Istnieje mozliwos¢ sktadania Deklaracji z inng czgstotliwos$cig niz co miesigc, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat - tylko po uprzednim porozumieniu z KC-V.

KC-V po otrzymaniu od 1Z IR i 1Z EFS Deklaracji w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu
(formalnej i merytorycznej) wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcjag Wykonawczg 1Z.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez KC-V otrzymanych Deklaracji pojawig si¢ watpliwosci,
co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkow, KC-
V ma prawo (w systemie SL2014) skorygowania deklaracji wydatkéw. Przez korygowanie
nalezy rozumie¢ dodawanie badz usuwanie wnioskdw o platnosé, wyplaconych zaliczek
podlegajacych certyfikacji, kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych. Dzigki nowemu
rozwigzaniu, bez konieczno$ci wycofywania deklaracji do 1Z EFS i 1Z IR, mozliwe jest
szybkie wylaczenie wnioskow o platnos¢ obejmujacych watpliwe wydatki. W systemie
zachowana zostanie wersja deklaracji przestana przez 1Z EFS/IZ IR oraz wersja skorygowana
przez KC-V. KC-V dokonujac korekty, uzasadnia przyczyne dokonania korekty deklaracji
w systemie. Funkcja korygowania dostepna bedzie dla kazdej instytucji odbierajacej dang
deklaracje, zarowno dla IP jaki i IZ oraz KC-V do momentu przekazania swojej deklaracji
wydatkow lub wniosku do KE w przypadku KC-V.

KC-V sporzadza i przesyta do KE wnioski o ptatnos¢ okresowa w trybie biezacym, nie
rzadziej niz raz na kwartat.

W oparciu o zweryfikowana Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC dla RPOWS 2014-2020,
KC-V sporzadza wniosek o ptatno$¢ od IC do KE, dokonujac przeliczenia poniesionych
1 poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR, zgodnie z miesi¢cznym obrachunkowym kursem
wymiany stosowanym przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez
IC.
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Zgodnie z art. 74, ust. 4 Rozporzgdzenia ogolnego kazda oficjalna wymiana informacji
miedzy panstwem czlonkowskim a Komisjag odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu
elektronicznej wymiany danych. Wnioski o platno$¢ okresowa przekazywane sa do Komisji
wylacznie w formie elektronicznej za pomoca systemu SFC2014. Zrédtem informaciji
umozliwiajacych poprawne przygotowanie dokumentow okreslonych w Zataczniku VI do
Rozporzgdzenia wykonawczego sa dane wprowadzone do SL2014.

W mysl art. 3, ust.2 rozporzqdzenia nr 184/2014 przekazywanie informacji Komisji jest
zawsze weryfikowane 1 dokonywane przez inng osobe niz osoba, ktora wprowadzita
przekazywane dane. Taki podzial zadan jest obstugiwany przez system SFC2014 lub systemy
informatyczne zarzadzania i kontroli panstwa cztonkowskiego automatycznie polaczone
z systemem SFC2014.

W stosownych przypadkach wniosek o ptatnos¢ zawiera dodatkowe informacje dotyczace
instrumentow finansowych, o ktorych mowa w art. 41 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz zaliczek
wyptaconych w ramach pomocy panstwa (art. 131 ust. 5 Rozporzqdzenia ogélnego) podanych
narastajaco, od rozpoczecia programu.

IC niezwtocznie po przestaniu do KE wniosku o ptatno$¢ przekazuje droga elektroniczng
Whniosek o ptatnos¢ do KE, wygenerowany z systemu SL2014 oraz kopi¢ potwierdzenia
przekazania Wniosku o platnos¢ do KE, wygenerowana z systemu SFC2014, do Instytucji
odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE - Ministerstwo Finansow.

Schemat Og6lny schemat przeptywu wnioskéw o platnosé w ramach RPOWS 2014-2020.

[ Whiosek o platnosé od IC do KE ] [ Whiosek o platnos¢ od IC do KE ]
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W ramach procedur monitorowania dochodu generowanego przez projekty, o ktérym

mowa W art. 61 Rozporzgdzenia ogolnego, KC-V przy sporzadzaniu wnioskOw o platnos¢
okresowg uwzglednia kwoty zwrotow dofinansowania dokonanych przez beneficjentow,
wynikajacych z faktu, ze wskaznik luki w finansowaniu obliczony ex-ante byt wyzszy od
nowego wskaznika luki w finansowaniu (wyliczanego w przypadku pojawienia si¢ innych lub
nowych zrédet przychodoéw lub istotnych zmian w stosowanej dotychczas polityce taryfowe;j),
zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-
2020”. Zgodnie z art. 61 ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego, KC-V przy sporzadzaniu wnioskow
o platnos¢ okresowg uwzglednia stwierdzone dochody, generowane przez projekty w okresie
trzech lat od ich zakonczenia.
W przypadku, gdy zgodnie z art. 102, ust. 6 Rozporzqdzenia ogdlnego, KE odmawia wniesienia
wktadu finansowego w duzy projekt, ktorego wydatki zostaty ujete we wnioskach o ptatnosc¢
okresowg do KE, po przyjeciu decyzji KE, IC odpowiednio Kkoryguje wniosek
o platno$¢ okresowa.

Gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie deklaracji

wydatkéw za posrednictwem SL2014, wlasciwa instytucja stosuje procedur¢ postgpowania
w przypadku zgloszenia awarii SL2014 przez Uzytkownikow I okreslong w ,,Wytycznych
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej”.
W przypadku potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurg, wlasciwa instytucja
zobowigzana jest do poinformowania instytucji nadrzednej (do ktorej przesyta deklaracje)
zgodnie z system instytucjonalnym danego programu operacyjnego, jezeli w jej ocenie,
stwierdzone problemy moga mie¢ potencjalny wplyw na proces certyfikacji.

W przypadku wystapienia opisanej sytuacji, IZ moze dopusci¢ sktadanie ww. deklaracji
w inny, okreslony przez siebie sposob. Zakres danych ujetych w dokumentach niesktadanych
za posrednictwem SL2014 powinien by¢ tozsamy z zakresem danych zawartych w modutach
obstugujacych proces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydatkow sporzadzone
i przestane do wlasciwych instytucji zgodnie ze sposobem okreslonym przez IZ powinny
zosta¢ wprowadzone do SL2014 niezwlocznie po ustaniu awarii.

KC-V regularnie sktada wnioski o ptatnos¢ okresowa obejmujace kwoty zaksiegowane
w roku obrachunkowym.

Instytucja Certyfikujgca moze, jezeli uzna to za konieczne, ujaé te kwoty we wnioskach
o platno$¢ sktadanych w kolejnych latach obrachunkowych.

Rokiem obrachunkowym w $wietle zapisow art.2 pkt 29 Rozporzgdzenie ogdlnego jest
okres od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca, z wyjatkiem pierwszego roku obrachunkowego,
w odniesieniu, do ktorego oznacza on okres od rozpoczgcia kwalifikowalnosci wydatkow
do dnia 30 czerwca 2015 r.

Natomiast ostatnim rokiem obrachunkowym jest okres od dnia 1 lipca 2023 r. do dnia
30 czerwca 2024 r.

Instytucja Certyfikujaca przedklada ostateczny wniosek o platno$¢ okresowa do dnia
31 lipca po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego oraz w kazdym przypadku, przed
pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ okresowa dla nastgpnego roku obrachunkowego.

W celu zapewnienia wypetnienia powyzszych zapisow IC uzgodni z IZ termin
przedtozenia przez 1Z ostatecznej deklaracji wydatkéw za poprzedni rok obrachunkowy.
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3.2.2.2. Opis systemu ksiggowego bedgcego podstawg poswiadczania zestawienia wydatkow
przed Komisjq.

— uzgodnienia dotyczgce przesylania zagregowanych danych do instytucji certyfikujqgcej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego.

KC-V otrzymuje od 1Z Deklaracje od 1Z do IC, sporzadzone i zatwierdzone przez 1Z EFS
I 1Z IR, zawierajace dane dotyczace poniesionych wydatkow w podziale na poszczegdlne osie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkow zostaty przedstawione
w Instrukcji Wykonawczej 1Z.

Wszystkie instytucje bioragce udzial w procesie wdrazania projektoéw/programow
finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sa do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiggowej wydatkow poniesionych w ramach tych srodkow. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych
wydatkow poniesionych w ramach poszczegolnych programoéw okresla ustawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w realizacji projektow/programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw z UE zobowigzane sa do wprowadzania danych finansowych do SL2014
stworzonego do celdow monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z ww. funduszy. Dane
zgromadzone w SL2014 umozliwiajg tworzenie raportow oraz zestawien obrazujacych wydatki
poniesione w ramach poszczegolnych programéow.

KC-V przy pomocy SL2014 otrzymuje dane finansowe w zakresie wydatkow
poniesionych na dany program.

— powiqgzania miegdzy systemem ksiggowym a systemem informacyjnym opisanym
w pkt 4.1.

Zgodnie z art. 126 lit d) rozporzqdzenia nr 1303/2013 IC zapewnia, by istnial system,

w ktoérym rejestruje si¢ i przechowuje, w formie elektronicznej, dokumentacj¢ ksigegowa
w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do
sporzadzenia wnioskéw o platnos¢ 1 zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot
podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i1 kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czgséci wkiadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego.
Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego odpowiada za budowe 1 funkcjonowanie
centralnego systemu teleinformatycznego. Centralny system teleinformatyczny bedzie mial na
celu wspieranie procesOw zwigzanych z:

a) obstuga projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie,

b) ewidencjonowaniem danych dotyczacych realizacji programoéw operacyjnych,

C) obstuga procesow zwigzanych z certyfikacja wydatkow.

KC-V zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych
wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Gromadzenie danych, dotyczacych
realizacji poszczegolnych projektow, niezbednych do celéw zarzadzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia SL2014.

Jednoczesnie, zapisy ksiegowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu
1 programu operacyjnego sg prowadzone w ramach systemow finansowo-ksiggowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos$¢ zapiséw ksiegowych, prowadzonych na

podstawie ustawy o rachunkowosci, z zapisami ksiegowymi zawartymi w SL2014.
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— oznaczenie transakcji w ramach europejskich  funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych w przypadku istnienia wspolnego systemu z innymi funduszami.

SL2014 pozwala instytucjom odpowiedzialnym na poszczeg6lnych szczeblach wdrazania
na monitorowanie wydatkéw poniesionych przez beneficjentéow w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci.

IC przekazuje do KE wnioski o ptatnos¢ oraz zestawienia wydatkow wylacznie w formie
elektronicznej za pomocg systemu SFC2014.

Zgodnie z art. 1 rozporzqdzenia nr 184/2014 KE ustanawia system elektronicznej
wymiany danych (SFC2014), stosowany do kazdej oficjalnej wymiany informacji miedzy
panstwem czlonkowskim, a Komisjg. Data elektronicznego przekazania informacji Komisji
przez panstwo cztonkowskie oraz panstwu cztonkowskiemu przez Komisje uznawana jest za
date przedtozenia danego dokumentu.

Zgodnie z rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego
2014 r., w przypadku dziatania sity wyzszej, wadliwego dziatania systemu SFC2014 lub braku
tacznosci z systemem SFC2014 przez okres dluzszy niz jeden dzien roboczy
w tygodniu poprzedzajacym ustawowy termin przedktadania informacji badz w okresie od 23
do 31 grudnia, lub pig¢ dni roboczych w innych okresach, wymiana informacji miedzy
panstwem cztonkowskim a Komisja moze odbywa¢ si¢ w formie papierowej, przy
wykorzystaniu modeli, formatéw i wzordéw ustanowionych zgodnie z Rozporzqdzeniem
ogolnym, rozporzgdzeniem (UE) nr 1299/2013, rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1305/2013 oraz przysztym aktem prawnym Unii ustanawiajacym warunki dla
wsparcia finansowego dla polityki morskiej i rybotowstwa na okres programowania
2014-2020 (,,rozporzadzenie w sprawie EFMR”).

Za date przediozenia danego dokumentu uznaje si¢ date stempla pocztowego.

Zainteresowana strona wprowadza informacje przestane juz w formie papierowej takze do
systemu SFC2014 niezwlocznie po tym, jak ustaje wadliwe dziatanie systemu elektronicznej
wymiany, odnowione zostaje potaczenie z systemem lub przestaje dziatac sita wyzsza.

Poziom szczegdlowosci systemu ksiggowego SL2014, w zaleznosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyodrebnienie wydatkow poniesionych na projekt, dziatanie, priorytet
oraz fundusz. SL2014 na podstawie danych wprowadzonych przez instytucje odpowiedzialne
za realizacj¢ danego programu na nizszych szczeblach wdrazania pozwala na wyodrgbnienie
wydatkow w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na
wklad wspdlnotowy i krajowy. Na tej podstawie IZ IR i 1Z EFS generuje dane
w podziale na poswiadczone w danym okresie przez 1Z IR i 1Z EFS wnioski
o platnos¢ beneficjentow, a nastepnie na tej podstawie, w podziale na priorytety i fundusze,
ktore stuzg do sporzadzenia dokumentu Deklaracja od 1Z do IC.

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu deklaracji wydatkow otrzymanej od IZ IR i 1Z EFS,
KC-V tworzy w ramach SL2014 wniosek o ptatnos¢ do KE.

3.2.2.3. Opis procedur sporzqdzania zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 59 ust.
5 rozporzgdzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (art. 126 lit. b) rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013).  Uzgodnienia dotyczqgce poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci
I prawdziwosci zestawienia wydatkéw oraz poswiadczania, ze wydatki ujete w tym
zestawieniu sq zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa (art. 126 lit. c)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013), z uwzglednieniem wynikow wszystkich kontroli
i audytow.
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Zgodnie z art. 126 lit b) Rozporzgdzenia ogolnego oraz zapisami Wytycznych, 1C do
dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego sporzadza i przekazuje do IZ roczne zestawienie
wydatkéw (RZW), o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzgdzenia finansowego.
Nastepnie 1Z przesyta je do Komisji Europejskiej w terminie do 15 lutego.

Zgodnie z art. 137 Rozporzgdzenia ogolnego, 17 zobowigzana jest rowniez do zlozenia
(RZW), za posrednictwem systemu SFC2014, zgodnego ze wzorem okreslonym
w zalgczniku nr VII Rozporzgdzenia wykonawczego 1011/2014.

W wyjatkowych przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego panstwa
czlonkowskiego przesuna¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.

Zestawienie wydatkow obejmuje rok obrachunkowy i zawiera na poziomie kazdego priorytetu,
w stosownych przypadkach, wedtug funduszy i kategorii regiondéw:

a) catkowita kwote wydatkéw kwalifikowalnych zaksiggowanych przez Instytucje
Certyfikujaca, ktore zostaty ujete we wnioskach o ptatno$¢ przedtozonych Komisji
(zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2 Rozporzgdzenia ogolnego) do dnia 31 lipca
nastepujacego po zakonczeniu roku obrachunkowego;

b) catkowita kwote odpowiadajacych wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie
wdrazania operacji;

c) catkowitg kwote odpowiednich ptatnosci na rzecz beneficjentéw dokonanych na mocy
art. 132 ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego;

d) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktore majg by¢
odzyskane na koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie
art. 71 Rozporzgdzenia ogolnego oraz niesciagalne naleznosci;

e) kwoty wkladow programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy
art. 41 ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego;

f) zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publicznej przez podmiot przyznajacy
pomoc, po speknieniu jednoczesnie wszystkich warunkéw wymienionych w art. 131
ust. 4 Rozporzgdzenia ogolnego;

g) dla kazdego priorytetu — wyszczegdlnienie rdéznic pomiedzy wydatkami
zadeklarowanymi w zestawieniu wydatkow, a wydatkami zadeklarowanymi
w odniesieniu do tego samego roku obrachunkowego we wnioskach o ptatno$¢, wraz
z wyjasnieniem wszelkich roznic.

W ramach procedur monitorowania dochodu generowanego przez projekty, o ktorym
mowa W art. 61 Rozporzgdzenia ogolnego, KC-V przy sporzadzaniu rocznych zestawien
wydatkéw uwzglednia kwoty zwrotow dofinansowania dokonanych przez beneficjentow,
wynikajacych z faktu, ze wskaznik luki w finansowaniu obliczony ex-ante byt wyzszy od
nowego wskaznika luki w finansowaniu (wyliczanego w przypadku pojawienia si¢ innych lub
nowych zrédet przychodéw lub istotnych zmian w stosowanej dotychczas polityce taryfowej),
zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-
2020”. Zgodnie z art. 61 ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego, KC-V przy sporzadzaniu rocznych
zestawien wydatkéw uwzglednia stwierdzone dochody, generowane przez projekty w okresie
trzech lat od ich zakonczenia.

W przypadku, gdy zgodnie z art. 102 ust. 6 Rozporzqdzenia ogolnego KE odmawia
whniesienia wktadu finansowego w duzy projekt, ktorego wydatki zostaty ujete w rocznych
zestawieniach wydatkéw do KE, po przyjeciu decyzji KE, IC odpowiednio koryguje roczne
zestawienie wydatkow.
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IC zobowigzana jest do uwzglednienia, podczas sporzadzania i skladania zestawien
wydatkéw, wynikow wszystkich audytéw przeprowadzonych przez IA lub na jej
odpowiedzialno$§¢ oraz innych wynikow kontroli przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje.

IC, w szczegolnosci na podstawie otrzymanych informacji oraz deklaracji wydatkow,
poswiadcza KE, ze przedtozone zestawienie jest kompletne, rzetelne 1 prawdziwe, a wydatki
ujete w tym zestawieniu s3 zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zostaly
poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami
prawa (art. 126 lit. ¢) Rozporzqdzenia ogdlnego.

IC odpowiada za opracowanie i terminowe przedktadanie KE zestawien wydatkow

zgodnych ze wzorem okreslonym w Zataczniku VII rozporzgdzenia wykonawczego.
Zestawienie towarzyszy Deklaracji zarzadczej, potwierdzajacej ze w opinii Instytucji

Zarzadzajace;j:

a) informacje sg prawidtowo przedstawione, kompletne i doktadne;

b) wydatki zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w przepisach
sektorowych;

c) wprowadzone systemy kontroli daja niezbedne gwarancje legalnosci i prawidtowosci
operacji podstawowych.

Zestawienie wydatkow podlega opinii niezaleznego organu kontrolnego, sporzadzonej
zgodnie z przyjetymi na szczeblu miedzynarodowym standardami audytu. W opinii tej
stwierdza si¢, czy rachunki przedstawiaja prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki, w
odniesieniu do ktorych zwrdcono si¢ do Komisji o zwrot kosztow, sg legalne 1 prawidlowe oraz
czy wprowadzone systemy kontroli funkcjonuja prawidlowo. Opinia ta wskazuje rowniez, czy
przeprowadzone badanie podaje w watpliwos¢ stwierdzenia zawarte
W Deklaracji Zarzgdczej.

Zrédtem informacji umozliwiajacych poprawne przygotowanie dokumentéw okreslonych
w Zataczniku VII do rozporzadzenia wykonawczego s3 dane wprowadzone do SL2014.

Zestawienia wydatkow przekazywane sa do Komisji Europejskiej wytacznie w formie
elektronicznej za pomocg systemu SFC2014.

IZ niezwlocznie po przestaniu do KE rocznego zestawienia wydatkoéw przekazuje droga
elektroniczng kopi¢ potwierdzenia przekazania powyzszego dokumentu, wygenerowang
z systemu SFC2014, do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.

3.2.2.4. W stosownych przypadkach opis procedur obowiqzujgcych instytucji certyfikujgcej
odnoszgcych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczqcych skutecznych rozwigzan
okreslonych przez panstwo czlonkowskie (1) w odniesieniu do badania skarg dotyczgcych

EFSI.

IZ RPOWS 2014-2020, jako instytucja zajmujaca si¢ rozpatrywaniem protestow
uczestniczy w procesie wniesionych przez Wnioskodawcow skarg do sagdu administracyjnego.
Szczegotowo reguluja te kwestie zapisy art. 61 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z ktérym w
przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sadu administracyjnego,
zgodnie z art. 3 § 3 wustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
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Rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI zapewniaja procedury
wynikajace  z przepisObw  powszechnie obowigzujacych. Zagwarantowane kazdemu
w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do sktadania skarg do organow panstwowych,
organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organdéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych w  zwigzku
z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej
realizowane jest na zasadach okreslonych przepisami Dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 735
z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r., nr 5, poz. 46).

Skargi moga by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomocg telefaksu, poczty
elektronicznej (z uzyciem podpisu elektronicznego), a takze ustnie do protokotu. Przedmiotem
skargi moze by¢ w szczego6lnosci:

1. zaniedbanie lub nienalezytego wykonywanie zadan przez organy lub ich pracownikéw;
2. naruszenie praworzadnosci;

3. naruszenie interesOw skarzacych;

4. przewlekle lub biurokratyczne zalatwianie spraw;

5. nienalezyte zalatwienie wniosku lub niezatatwienie wniosku w terminie.

Uprawnionym do wniesienia skargi jest kazdy, kto ma w tym interes prawny, prokurator,
Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organizacja spoteczna w zakresie jej statutowej
dziatalnosci, w sprawach dotyczacych interesow prawnych innych osob, jezeli brata udziat
w postgpowaniu administracyjnym. Uprawnionym do wniesienia skargi jest rowniez inny
podmiot, ktéremu ustawy przyznajg prawo do wniesienia skargi. .Skarge mozna wnie$¢ po
wyczerpaniu §rodkow zaskarzenia (zazalenie, odwotanie, wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy), jezeli shuzyly one skarzagcemu w postgpowaniu przed organem wiasciwym
w sprawie, chyba ze skarge wnosi prokurator lub Rzecznik Praw Obywatelskich.
Jezeli ustawa nie przewiduje $srodkow zaskarzenia w sprawie bedacej przedmiotem skargi,
skarge na akty lub czynnos$ci mozna wnie$¢ po uprzednim wezwaniu na pisSmie wlasciwego
organu do usuni¢cia naruszenia prawa.

W przypadku, gdy do IC wplynie skarga, zostanie ona przekazana wg kompetencji do
rozpatrzenia do wlasciwej komorki w 1Z.
3.3. Odzyskane kwoty.

3.3.1. Opis systemu zapewniajgcego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy
Unii.

Stwierdzenie nieprawidlowosci przed zlozeniem przez beneficjenta wniosku o platnosé

1) Szczegbélng sytuacja jest stwierdzenie nieprawidlowosci przed zlozeniem przez
beneficjenta wniosku o platno$¢, np. w trakcie kontroli na miejscu. Nieprawidlowy
wydatek nie powinien zosta¢ przez beneficjenta wiaczony do wniosku o ptatnosc,
z zastrzezeniem nastepujacych sytuacji:

a) w przypadku, gdy nieprawidlowo$¢ dotyczy zamowienia  publicznego
przeprowadzonego z naruszeniem prawa, beneficjent, w zalezno$ci od wagi naruszenia,
moze by¢ uprawniony do cze$ciowego zrefundowania wydatkow poniesionych w
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zwigzku z postgpowaniem obcigzonym nieprawidlowoscig. W takim przypadku IZ -
wiasciwy dla EFS/EFRR Oddziat Kontroli w KC lub oddzial zajmujacy si¢ weryfikacja
wnioskow o platnos¢ w Departamencie EFS lub IR informuje beneficjenta o
koniecznosci ujecia we wniosku o ptatnos¢ wydatkow pomniejszonych o kwote, jaka
wynikalaby z koniecznosci natozenia korekty zgodnie z taryfikatorem. Dotyczy to
sytuacji, w ktorych wielkos$¢ szkody okreslana jest metodg wskaznikowa.

b) w przypadku gdy nieprawidlowos$¢ dotyczy wszystkich innych wydatkéw spoza
obszaru zamoéwien publicznych, ktore zostaty poniesione z naruszeniem przepisoOw lub
zasad wdrazania funduszy UE i ich niekwalifikowalno$¢ jest tylko czgsciowa.
Woéwecezas, zgodnie z art. 143 ust. 2 Rozporzgdzenia ogolnego, kwota wydatku, ktérg
beneficjent deklaruje we wniosku o ptatnos¢, ulega proporcjonalnemu obnizeniu.

2) 1Z - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR weryfikujacy wniosek beneficjenta o ptatnosc jest
odpowiedzialny za sprawdzenie, czy beneficjent dokonat odpowiedniego pomniejszenia
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych.

Stwierdzenie nieprawidlowosci w trakcie weryfikacji wniosku beneficjenta o platnosé

1) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w ztozonym przez beneficjenta wniosku
o platnos¢, 1Z wiasciwy oddzial dla EFS/EFRR weryfikujacy wniosek dokonuje
pomniejszenia warto$ci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé
ztozonym przez beneficjenta o catkowita kwote wydatkéw nieprawidlowych. Kwota ta
okreslana jest wg wzoru wskazanego w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania
I odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz zglaszania nieprawidtowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

2) Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkbw we wniosku o platnos¢ przed jego
zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozZeniowej, nie wigze si¢
z obnizeniem wspotfinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem sytuacji:

a) w przypadku, gdy beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspoétfinansowania innych
wydatkéow kwalifikowalnych, wspotfinansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.
Powyzsza kwota moze zosta¢ wykorzystana na dofinansowanie innych projektow
realizowanych w ramach danego programu.

b)  w sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wezesniej, w
wyniku kontroli, zostat uznany za nieprawidtowy, 1Z - wtasciwy oddziat dla EFS/EFRR
weryfikujacy wniosek, powinien zwréci¢ szczegdlng uwage, czy nie zachodza
przestanki popetnienia przestepstwa. Celowe przedstawienie do rozliczenia wydatkow
niekwalifikowalnych ~ moze  stanowi¢  probe  popelnienia  przestgpstwa,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.J. Dz. U.z 2019
poz. 1950, z p6zn. zm.) albo przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w ustawie
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U. z 2020 r. ,poz. 19
z pézn. zm.).

3) W miejsce wydatkow nieprawidlowych beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone bledem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym
badZz kilku wnioskach o platno$¢ sktadanych w pdzniejszym terminie. Jako wydatki
nieobarczone btedem nalezy traktowac¢ réwniez wydatki skorygowane. 1Z - wlasciwy
oddziat dla EFS/EFRR weryfikujacy wniosek, powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na
zasadno$¢ zastgpienia przez beneficjenta wydatkdw niekwalifikowalnych innymi
wydatkami kwalifikowalnymi.

4) 1Z - wihasciwy oddzial dla EFS/EFRR weryfikujacy wniosek o ptatnos$¢, informuje
beneficjenta w formie pisemnej o dokonanym pomniejszeniu.
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5) Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, w trybie okreslonym w art. 25 ust.
2-12 tejze ustawy, beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 pomniejszeniu moze wnie$¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

6) W przypadku pozytywnego rozpatrzenia zastrzezen zgloszonych przez beneficjenta, 17 -
wilasciwy oddziat dla EFS/EFRR— w zaleznosci od konkretnej sytuacji i rozwigzan
przyjetych w danym programie — koryguje wniosek o ptatno$¢ albo zwraca si¢ do
beneficjenta z prosba o ujecie zakwestionowanych wydatkéw w kolejnym wniosku
o ptatnos¢.

7) W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji negatywnego rozpatrzenia zastrzezen
zgloszonych przez beneficjenta, 1Z - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR wzywa beneficjenta
do zwrotu kwoty stwierdzonej nieprawidlowosci na podstawie wezwania,
o ktorym mowa w art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych. Po bezskutecznym
uplywie terminu zwrotu wskazanego w ww. wezwaniu, 1Z - wlasciwy oddzial dla
EFS/EFRR wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych.

Nieprawidlowosci stwierdzone po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o platnos¢

1) W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta
o platnos¢, zachodzi konieczno$¢ natozenia korekty finansowej na projekt. Wiaze sie to
z obnizeniem catkowitej kwoty wspotfinansowania dla danego projektu o kwotg natozonej
korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma juz mozliwosci
przedstawienia do  wspotfinansowania innych  wydatkow  kwalifikowalnych,
nieobarczonych btedem.

2) Kwota, o jaka zmniejszone zostalo wspoétfinansowanie dla danego projektu, moze zostaé
przeznaczona na wspotfinansowanie innego projektu w ramach tego samego programu
operacyjnego.

Odzyskiwanie sSrodkow i skutki nieprawidlowosci dla beneficjentow

1) Z odzyskiwaniem $rodkow mamy do czynienia wowczas, gdy nieprawidlowo$¢ zostata
stwierdzona po dokonaniu wyptaty na rzecz beneficjenta. Taka sytuacja moze mieé
miejsce w dwoch przypadkach:

a) gdy nieprawidlowos$¢ zostala wykryta po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ 1 wyplacie srodkéw na rzecz beneficjenta oraz

b) w projektach rozliczanych na zasadzie zaliczek — réwniez w przypadku, gdy we
wniosku o platnos¢ rozliczajacym zaliczke beneficjent zawrze wydatki nieprawidlowe
1 jednoczes$nie nie wyrazi zgody na pomniejszenie przez instytucje kwoty wydatkow
kwalifikowalnych o wartos¢ wydatkéw nieprawidtowych.

2) Odzyskiwanie $rodkéw moze odbywac si¢ w szczegolnosci:

a) w procedurze administracyjnej wskazanej w art. 207 ustawy o finansach publicznych,
b) na kazdym etapie procedury zwrotu s$rodkéw z ustanowionych zabezpieczen
umownych.

Procedura administracyjna odzyskiwania Srodkow

1) Procedura odzyskiwania $rodkéw okreslona zostala w art. 207 ustawy o finansach
publicznych 1 moze polega¢ na pomniejszeniu kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta,
o ile taka mozliwos$¢ istnieje, albo na dokonaniu przez beneficjenta zwrotu srodkoOw na
rachunki wskazane przez wlasciwg instytucje.
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2) Nalezy podkresli¢, ze procedurze odzyskiwania podlegaja $rodki unijne, ale i rowniez
publiczne $rodki krajowe. W odniesieniu do srodkow krajowych rowniez majg zastosowanie
przepisy art. 207 ustawy o finansach publicznych.

3) Procedura odzyskiwania srodkow okreslona w art. 207 ustawy o finansach publicznych nie
dotyczy beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

4) Postepowania prowadzone na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych maja
charakter postepowan administracyjnych. Stosownie do postanowien art. 67 ustawy
o finansach publicznych, do spraw dotyczacych naleznosci, o ktorych mowa w art. 60,
nieuregulowanych w ustawy o finansach publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 735
z pézn. zm.) oraz odpowiednio przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900)

5) Zgodnie z procedurg odzyskiwania nieprawidtowo wydatkowanych srodkow, 1Z - wlasciwy
oddziat dla EFS/EFRR w pierwszej kolejnosci wystosowuje do beneficjenta pisemne
wezwanie albo do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz
beneficjenta, albo do dokonania zwrotu $rodkow w  wysokosci okreslonej
w wezwaniu, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

6) W przypadku, gdy beneficjent nie wyraza zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci ani
nie dokona zwrotu srodkow w wyznaczonym terminie, IZ - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR
wydaje decyzje okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktoérego nalicza si¢
odsetki, oraz sposob zwrotu srodkow, tj. czy nalezno$¢ beneficjenta zostanie pomniejszona
o kwote podlegajaca zwrotowi z kolejnych ptatnosci, czy tez beneficjent zostanie
zobowigzany do dokonania wpfaty.

7) Decyzje moze wydaé organ pelnigcy funkcje 1Z, IP albo upowazniona przez IZ lub IP
Instytucja Wdrazajaca, o ile jest jednostka sektora finansow publicznych.

8) Od decyzji wydanej przez IP lub IW, beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do whasciwej 1Z.
W sytuacji, gdy rozpatrywanie odwotan od decyzji IW zostato powierzone IP, beneficjent
sktada odwotanie do IP. Natomiast w przypadku wydania decyzji w pierwszej instancji
przez 1Z, beneficjent moze zwrdcic si¢ do tej instytucji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

9) Ewentualne spory beneficjenta z instytucja, dotyczace natozonej korekty, moga by¢
rozstrzygane na drodze sadowe;.

10) Do egzekucji naleznos$ci pienigznych wynikajacych z decyzji stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1438 z p6zn.zm.).

11) W przypadku, gdy odzyskanie $srodkow nieprawidlowo wydatkowanych jest bezskuteczne,
1Z - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR informujg o tym IC, ktéra nastepnie informuje KE o
kwotach, ktore nie moga zosta¢ odzyskane lub ktérych nie spodziewa si¢ odzyskac.

Post¢powanie z nieprawidlowo lub nieterminowo rozliczonymi zaliczkami

1) W przypadku projektow rozlicznych na zasadzie zaliczek, rozliczenie zaliczki polega na
wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wnioskach o ptatnosé
w terminach i na warunkach okre§lonych w umowie o dofinansowanie projektu oraz
zgodnie z systemem realizacji danego PO albo na zwrocie czgsci lub catosci zaliczki.

2) Stosownie do art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku nieztozenia przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ na kwote lub w terminie, o ktérych mowa we wtasciwych
przepisach, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki,
nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow,
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tj. od dnia obcigzenia rachunku danej instytucji, do dnia zloZenia wniosku
o ptatnos¢.

3) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa powyzej, instytucja, ktora
podpisata umowg z beneficjentem, wzywa go do zaptaty odsetek lub do wyrazenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Po bezskutecznym uptywie tego terminu, 1Z - wlasciwy oddzial dla EFS/EFRR wydaje
decyzje o zaptacie odsetek okreslajacg kwote sSrodkoéw, od ktorych nalicza si¢ odsetki oraz
termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki, a takze sposob ich zaptaty.

4) Co do zasady, w odniesieniu do projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w
formie =zaliczki, w przypadku opoznien w prawidlowym rozliczaniu wydatkow,
zastosowanie znajduje przepis art. 189 ustawy o finansach publicznych. Moga jednakze
wystepowac sytuacje, w ktorych beneficjent bedzie musiatl nie tylko zaptaci¢ odsetki, ale
rowniez zwr6ci¢ kwote otrzymanej wczesniej zaliczki. W takim przypadku,
w odniesieniu do tego beneficjenta nalezy wszczaé procedure odzyskiwania okreslong
przepisami art. 207 ustawy o finansach publicznych.

W odniesieniu do beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez
beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi kwalifikowane sa co do
zasady jako kwoty wycofane.

KC-V upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w systemie SL 2014 oraz raportow z systemu
informatycznego Oracle BIEE, ze Deklaracja od 1Z do IC, zostata pomniejszona o kwoty odzyskane
badz wycofane.

3.3.2. Procedury zapewniajgce wiasciwg Sciezke audytu przez prowadzenie w formie
elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczqcych kazdej operacji, w tym kwot odzyskanych,
kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o platnos¢, naleznosci
niesciggalnych i kwot odnoszqcych si¢ do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego  lub  odwolania  administracyjnego o  skutku  zawieszajgcym,
w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013
dotyczqcego trwatosci operacji.

Tryb oraz zasady gromadzenia przedmiotowych danych w zakresie zapisow ksiggowych
dotyczacych kazdej operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
wycofanych z wniosku o ptatnos$¢, nalezno$ci niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do
operacji zawieszonych w wyniku postgpowania prawnego lub odwotania administracyjnego
o skutku zawieszajacym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 ogdlnego
dotyczacego trwalosci operacji, okreslajg Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020, Instrukcja Uzytkownika SL2014 oraz pisemne procedury obowigzujace
w komorkach wdrazajacych 1Z RPOWS 2014-2020.

KC-V zapewnia wtasciwag $ciezke audytu poprzez weryfikacje prowadzonej
w formie elektronicznej dokumentacji ksiggowej, w tym kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej operacji.

KC-V weryfikuje zgodno$¢ danych zawartych w SL2014 z danymi przekazywanymi
przez komorki wdrazajace 1Z - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR na podstawie prowadzonych
przez siebie analiz.

KC-V prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych, kwot podlegajacych odzyskaniu,
kwot wycofanych z wniosku o ptatno$é, naleznosci nieSciggalnych, w tym kwot odzyskanych
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przez zastosowanie art. 71 Rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 dotyczacego trwatoSci operacji.
Rejestr prowadzony jest w oparciu o dane zawarte w SL2014.

Dane do SL.2014 wprowadzane sg na biezaco przez 1Z - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR,
IP WUP, ktore w programie operacyjnym odpowiadaja za podpisywanie umow
z beneficjentami.
Tryb oraz warunki gromadzenia danych w tym zakresie okresla w szczeg6lnosci instrukcja
uzytkownika SL 2014 oraz Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

IZ zapewnia gromadzenie informacji dotyczacych naleznosci nie$ciggalnych
W ramach programu operacyjnego, ktore nast¢pnie przekazuje KE w formacie okreSlonym
w Zataczniku nr VII do rozporzqdzenia wykonawczego.
Zgodnie z art. 137 ust 1 rozporzqdzenia nr 1303/2013 oraz art. 59 ust. 5 rozporzqdzenia
finansowego, 1Z przesyta do KE w terminie do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego,
zestawienie wydatkéw sporzadzone wg wzoru okreslonego Zatacznikiem VII do
rozporzqdzenia wykonawczego, obejmujace miedzy innymi:
a) kwoty wycofane i odzyskane w roku;
b) kwoty, ktore zostang odzyskane do konca roku;
c) kwoty odzyskane na podstawie art. 71 Rozporzqdzenia ogolnego, dotyczacego trwalosci

operacji, w roku obrachunkowym;

d) nalezno$ci niesciggalne na koniec roku obrachunkowego.

IZ - wlasciwy oddziat dla EFS/EFRR w ramach rejestru kwot podlegajacych odzyskaniu
oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czg¢sci wspotfinansowania UE dla projektu,
prowadzi rejestr odsetek od tych kwot w podziale na odsetki karne oraz odsetki umowne. Przez
odsetki umowne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazania S$rodkow
beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uplywem terminu 14 dni od dnia doreczenia
beneficjentowi ostatecznej decyzji wydanej w trybach okreSlonych w ustawie
o finansach publicznych, natomiast przez odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres
po uplywie ww. terminu do dnia faktycznego dokonania zwrotu §rodkow.

Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty wycofane, s3 zwracane do
budzetu ogdlnego Unii Europejskiej przed zamknigciem programu operacyjnego, poprzez
pomniejszanie ptatnosci wynikajacych z wniosku o ptatno$¢ oraz zestawienia wydatkow.
Potracenia z deklaracji wydatkéw kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych
dokonuja instytucje, ktore odpowiadajg za platnosci przekazywane do beneficjentow.

Rejestrowanie i raportowanie nieprawidlowosci

1) Zgodnie z art. 122 ust. 2 Rozporzgdzenia ogolnego panstwo cztonkowskie zobowigzane
jest do informowania KE o stwierdzonych nieprawidlowosciach, jesli wktad
z funduszy polityki spojnosci w ramach danej nieprawidtowosci przekracza 10 tys. euro.
Panstwo cztonkowskie informuje rowniez o istotnych faktach dotyczacych przebiegu
prowadzonych postgpowan. Stosownie do stanowiska KE mozliwe jest rowniez
przekazanie do KE jednego raportu nastgpczego, bedacego jednoczes$nie raportem
zamykajacym sprawe.

2) W sytuacji, gdy nieprawidlowo$¢ moze mie¢ skutki poza terytorium Polski, nalezy
niezwtocznie poinformowa¢ KE o tej nieprawidlowosci, niezaleznie od jej wymiaru
finansowego. W przypadku takiej nieprawidlowosci poinformowanie o niej KE nie jest
uwarunkowane dokonaniem wstgpnego ustalenia administracyjnego.

3) Szacujgc wartos¢ wykrytej nieprawidlowosci nalezy zapewnié, aby jej pelny wymiar
finansowy obejmowat takze szkode potencjalng, czyli wydatki nieprawidlowe, ktorym
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zapobiezono dzieki odpowiednio wczesnemu wykryciu nieprawidtowosci. Kwota
nieprawidlowos$ci powinna bowiem odzwierciedla¢ pelny wymiar finansowy, w tym
faktyczng 1 potencjalng szkodg. Poprawne oszacowanie calkowitej kwoty
nieprawidlowosci przektada si¢ na wartos¢ udziatu UE w tej kwocie, a jego odniesienie do
progu sprawozdawczego 10 tys. euro warunkuje obowiazek sporzadzenia raportu do KE.
W Polsce podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie powyzszych informacji
bezposrednio do KE jest Pelnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, zwany
Pelnomocnikiem Rzadu. Pelnomocnik Rzadu realizuje swoje zadania przy pomocy
komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow, tj. MF-R.

Obowiazki dotyczace przekazywania informacji o nieprawidtowos$ciach i prowadzonych
postepowaniach do MF-R cigza natomiast na Instytucjach Zarzadzajacych.

Pelnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okresla zadania poszczegdlnych
podmiotow odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidtowosciach oraz zasady
wspotpracy miedzy nimi i terminy realizacji tych zadan, a takze przedstawia tryb i zakres
przekazywanych informacji, stosownie do wymogoéw KE, w tym systemu IMS.

Nalezy podkreslié, ze zgodnie 2z Rozporzgqdzeniem ogolnym nie wszystkie
nieprawidlowosci podlegaja obowiagzkowi zgloszenia do KE. Raportowaniu nie podlegaja
nieprawidtowosci nieprzekraczajace progu, o ktorym mowa w pkt 1. Ponadto w przepisie
art. 122 ust. 2 Rozporzgdzenia ogdlnego okre§lono wyjatki od konieczno$ci zglaszania
nieprawidlowosci bez wzgledu na kwote wkitadu z funduszy. Wyjatki te nie dotycza
przypadkéw podejrzenia naduzycia finansowego ani poprzedzajacych upadtosé
beneficjenta.

W odniesieniu do nieprawidlowos$ci stwierdzonych w trakcie kontroli instytucji UE (np.
KE, OLAF) nalezy podkresli¢, ze raport koncowy tych instytucji z kontroli, misji lub
dochodzenia administracyjnego, stwierdzajacy nieprawidlowosci w  rozumieniu
Rozporzgdzenia ogolnego, nalezy traktowaé jako tzw. wstepne ustalenie administracyjne
lub sadowe, skutkujace obowigzkiem terminowego przekazania  raportu
o nieprawidtowosci do KE, co nie wyklucza mozliwosci jej anulowania w toku dalszego
postepowania, np. wyjasnien z KE.

W  procesie gromadzenia, przechowywania 1  przekazywania informacji
o nieprawidlowosciach IZ - wilasciwy oddziat dla EFS/EFRR zapewnia ochron¢ danych
zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
22019 r. poz. 1781).

3.3.3. Uzgodnienia dotyczgce potrgcania kwot odzyskanych lub kwot, ktore majq zostac

wycofane, z wydatkow podlegajgcych deklaracji.

Z punktu widzenia rozliczen z Komisja decydujacym czynnikiem jest moment

stwierdzenia nieprawidlowosci. Jesli nieprawidtowo$¢ zostata stwierdzona i skorygowana
przed certyfikowaniem wydatkow do KE / przed przekazaniem wniosku o ptatno$¢ do KE, to
natozona korekta nie ma wplywu na rozliczenia z Komisja. Natomiast w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci po certyfikowaniu nieprawidtowego wydatku do KE, nalezy:
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a) wycofa¢ srodki poprzez pomniejszenie pierwszego mozliwego wniosku o platnosé
przekazywanego do KE — windykacja nastepuje najczesciej po pomniejszeniu, lub

b) podda¢ s$rodki procedurze odzyskiwania — pomniejszenie nastgpuje dopiero po
odzyskaniu $rodkow.



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Niezaleznie od momentu stwierdzenia nieprawidlowosci korekte finansowa nalezy
odnotowa¢ w zestawieniu wydatkow dla roku obrachunkowego, w ktorym podjeto decyzje
o anulowaniu wktadu UE dla projektu.

Obowigzek uwzgledniania korekt finansowych we wnioskach o platnos¢
przekazywanych do KE dotyczy nieprawidtowosci indywidualnych i systemowych.

KC-V upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w systemie SL 2014 oraz raportow
z systemu Oracle BIEE, Ze otrzymana deklaracja od 1Z do IC zostata pomniejszona o kwoty
odzyskane badz wycofane.

KC-V dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych deklaracje z PLN na EUR, stosujac
kurs wymiany, o ktorym mowa w art. 133 ust. 1 Rozporzgdzenia ogdlnego.

IZ - whasciwy oddziat dla EFS/EFRR na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych
odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czg¢sci wkitadu dla projektu
z wyodrebnieniem wktadu publicznego i dofinansowania dla programu operacyjnego. Rejestr
prowadzony jest w SL2014. Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty
wycofane, sa zwracane do budzetu ogélnego Unii Europejskiej przed zamknigciem programu
operacyjnego, poprzez potracenie ich z wniosku o platno$¢ oraz zestawienia wydatkow.
Potracenia z deklaracji wydatkow kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych
dokonuja IZ - whasciwe oddziaty dla EFS/EFRR, ktore odpowiadaja za ptatnosci przekazywane
do beneficjentow. Tryb oraz warunki gromadzenia danych w tym zakresie okreslaja pisemne
procedury obowigzujace w 1Z zgodne, w szczego6lnosci, z Instrukcjq uzytkownika SL2014 oraz
Wytycznymi w  zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej.

IZ - wilasciwe oddzialy dla EFS/EFRR okreslaja  szczegotowe  kryteria
przyporzadkowywania kwot do kwot podlegajacych odzyskaniu albo do kwot wycofanych,
biorac pod uwage m.in. nastepujace kryteria:

- struktur¢ wlasnos$ci beneficjenta (podmiot panstwowy, komunalny, prywatny),

- wielko$¢ kwoty do zwrotu,

- podstawe prawng zwrotu,

- moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwo$é ponownego wykorzystania
srodkoOw w ramach programu operacyjnego,

- rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),

- mozliwos$¢ odzyskania srodkow od beneficjenta.

IZ zapewniaja gromadzenie informacji dotyczacych naleznosci nies$ciagalnych
w ramach programu operacyjnego oraz przekazuja te informacje do KE
w formacie okres§lonym w zataczniku nr VII do Rozporzgdzenia wykonawczego.

KC-V jest zobowigzane do uwzglednienia, podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw
o ptatnos¢ 1 zestawien wydatkoéw, wynikow wszystkich audytow przeprowadzonych przez 1A
oraz innych wynikow kontroli przeprowadzanych przez uprawnione instytucje.

KC-V, w szczegolnosci na podstawie posiadanych informacji oraz deklaracji wydatkow,
poswiadcza KE, ze spelnione zostaly obowiazki przewidziane w art. 126 lit. a, d, e, f, gilit. h
Rozporzgdzenia ogélnego. KC-V, w szczegdlnosci na podstawie posiadanych informacji oraz
deklaracji wydatkow, poswiadcza KE, ze wydatki ujete w rocznych zestawieniach wydatkow
sa zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do
programu operacyjnego i obowigzujacymi przepisami prawa.
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4. SYSTEM INFORMATYCZNY

4.1. Opis systemow informatycznych wlacznie z wykresem (system centralny lub
wspolny system sieciowy lub system zdecentralizowany z polaczeniami
miedzy systemami) w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczqcych
kazdej operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczqcych poszczegolnych
uczestnikow i — 0 ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszqcych sie do wskaznikow
wedtug plci, ktore sq niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzqdzania finansowego,
weryfikacji i audytu, zgodnie z art. 125 wust. 2 lit. d) rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013 i art. 24 rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014.

W celu zapewnienia realizacji wymogow okreslonych w pkt 4.1.1. zostal stworzony
centralny system teleinformatyczny. Jest to system centralny. Minister wlasciwy do spraw
rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwdj, umozliwia réwniez
dostep do systemu dla wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie poszczegolnych
programéw operacyjnych. Instytucje zaangazowane w realizacj¢ krajowych programow
operacyjnych sg zobowigzane do wykorzystania centralnego systemu teleinformatycznego.

W odniesieniu do regionalnych programow operacyjnych poszczegolne instytucje maja
mozhwosc budowy swoich wiasnych rozwigzan i1 wykorzystania tylko niektérych
funkcjonalnos$ci centralnego systemu teleinformatycznego.

Centralny system teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczacych realizacji
poszczegblnych operacji, niezbednych do celow monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu. W szczeg6lnosci system ten zapewnia:
» obstuge operacji od momentu podpisania umowy O dofinansowanie w ramach
powigzanych ze soba funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskéw
o dofinansowanie, uméw/decyzji o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikéw projektow,

+ ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych poprzez
powigzanie poszczegdlnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regionow, wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spojnosci, dla
ktérych dane sa gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalno$ci w aplikacji
gtownej (SL2014),

»  obstuge procesow zwigzanych z certyfikacjag wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci

dotyczacych wnioskow o ptatno$¢ do certyfikacji, deklaracji wydatkow, wnioskow
o platnos¢ do KE, rocznych zestawien wydatkdw, rejestru obcigzen na projekcie,
zaliczek, zgodnie z wymogami rozporzadzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014,
a takze kontroli systemowych, zar6wno w zakresie pomocy zwrotnej, jak
i bezzwrotnej. Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie $ciezki
audytu, zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014 1 w zatgczniku III do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on
kompleksowe narzgdzie wspomagajace realizacje¢ operacji w ramach programow
operacyjnych, co stanowi realizacje przepisOw art. 122 ust. 3 rozporzadzenia 1303/2013.
W sktad tego narzedzia wchodza:

— aplikacja gtowna (SL2014);
— aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD);
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— system zarzadzania tozsamoscig (SZT);
— aplikacja wspierajaca obstuge projektéw pomocy technicznej (SL2014-PT).

SL2014

Aplikacja gtowna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogoéw art. 125 ust. 2 lit. d)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014, jak rowniez art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 poprzez:

e wsparcie biezacego procesu zarzadzania, monitorowania 1 oceny programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz programéw
realizowanych w ramach Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej
i Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa, dla ktorych instytucja zarzadzajaca zostata
ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e gromadzenie i przechowywanie danych w zakresic okreslonym w zalgczniku III
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014, w szczegdlnosci danych na temat
umoéw o dofinansowanie, wnioskow o ptatnos¢ na potrzeby certyfikacji (w tym korekt
wnioskow o ptatnosc), uczestnikow projektow,

e umozliwienie beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektow
z wykorzystaniem dedykowanej funkcjonalno$ci — Aplikacji obshugi wnioskow
o ptatno$¢ w ramach SL2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge procesow
i komunikacje¢ pomig¢dzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania
obstugujacych ich projekty, w szczeg6lnosci w zakresie:

e gromadzenia i przesylania danych dotyczacych wnioskéw o ptatnos¢, ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

e gromadzenia i przesytania danych dotyczacych harmonograméw finansowych,
ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

e gromadzenia 1 przesylania danych dotyczacych uczestnikow dziatan
wspotfinansowanych z EFS,

e gromadzenia i przesylania danych dotyczacych zamowien publicznych,

e gromadzenia i przesytania danych dotyczacych osob zatrudnionych do realizacji
projektow, tzw. bazy personelu.

SRHD

Umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujacych na danych wprowadzonych
do SL2014, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw UE,
prognoz wydatkéw, informacji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych, informacji
na temat przeprowadzonych kontroli.

SZT

System zarzadzania tozsamoS$cia zapewnia spdjne 1 bezpieczne zarzadzanie
tozsamoscig  uzytkownikdw  centralnego systemu teleinformatycznego, bedacych
pracownikami instytucji w ramach systemu wdrazania polityki spojnosci 2014-2020.
Umozliwia on zalogowanie si¢ do SL2014 oraz SRHD, jak réwniez przelaczanie
si¢ pomigdzy systemami, do ktorych pracownik instytucji ma nadany dostep.
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SL2014-PT

Jest to funkcjonujagca w ramach centralnego systemu teleinformatycznego aplikacja
wspierajaca procesy zwigzane z rozliczaniem projektow pomocy technicznej, realizowanych
w ramach krajowych programow operacyjnych (z wylaczeniem programéw EWT).
W szczeg6lnosci aplikacja ta wspomaga procesy zwigzane z rozliczaniem wynagrodzen
pracownikow instytucji.

Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostala przedstawiona na diagramie
ponizej.

Przeplyw danych w ramach programéw operacyjnych wykorzystujacych SL2014
do wspierania proceséw zwigzanych z obstuga projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie.

Stacje robocze beneficjenta ‘ Stacje robocze pracownikdw instytucji

Sie¢ publiczna Sie¢ publiczna
Internet Internet

e PUAP Certyfikat SZT
kwalifikowalny

AN

5L2014 Hurtownla danvch

.

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

» pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw
operacyjnych, tj. miedzy innymi instytucji zarzadzajacych, instytucji posredniczacych,
instytucji wdrazajacych, instytucji audytowej, instytucji koordynujacych, w zakresie
niezbednym dla prawidlowego realizowania swoich zadan;

 Dbeneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw oraz
osoby upowaznione przez beneficjentow, w ramach umowy o dofinansowanie, do
rozliczania projektow w ich imieniu.

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktorych mowa w poprzednim punkcie, byly gromadzone,
wprowadzane do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikow byly
podzielone wedlug pitci w przypadkach wymaganych w zalqcznikach 1 i II do
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rozporzqdzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzqdzenia (UE)
nr 1303/2013.

Aby zapewni¢ prawidlowe i1 terminowe spelnianie warunkow, o ktérych mowa
w poprzednim punkcie, minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia
przygotowanie odpowiednich dokumentéw krajowych, w tym przede wszystkim ustawy
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz wytycznych horyzontalnych dotyczacych:

e warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;

e trybu i zakresu sprawozdawczos$ci oraz monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych;

e trybu dokonywania wyboru projektow;

e kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach programéw operacyjnych;

e warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych.

Wytyczne te sa udostgpniane przez ministra i obowigzuja instytucje uczestniczace
w realizacji programoéw, w szczegdlno$ci instytucje: zarzadzajace, posredniczace oraz
wdrazajace. Biorac pod uwage zapisy ww. wytycznych, instytucje reguluja zakres wspoipracy
z beneficjentami tak, aby zapewnic¢ spelnienie wymogoéw wynikajacych z tre§ci zalgcznikow I
i II do rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013 i z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013.

W ramach SL2014 zaimplementowano z kolei funkcjonalno$ci gwarantujace
przechowywanie danych na temat wskaznikow zgodnie z wymogami okreSlonymi
w zalacznikach I i II do rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013. Dane na temat wszystkich
wskaznikow  kluczowych sa  gromadzone w  postaci danych  stownikowych
zaimplementowanych w ramach SL2014. Dane w zakresie uczestnikow projektow
wspotfinansowanych z EFS sa gromadzone w ramach Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatnosé
w ramach SL2014. Wszystkie wskazniki mierzace wplyw interwencji w ramach programoéw
wspotfinansowanych z EFS, moga by¢ gromadzone w ramach centralnego systemu
teleinformatycznego w podziale na ple¢ oraz ogdtem, poczawszy od etapu umowy
o dofinansowanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istnial system, w ktorym rejestruje si¢ i przechowuje, w formie
elektronicznej, dokumentacje ksiegowq w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do
obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzqdzenia wnioskow o platnosé
I zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot podlegajqcych odzyskaniu, kwot
odzyskanych, naleznosci niesciggalnych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czesci wktadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego, zgodnie z art. 126 lit. d)
i art. 137 lit. b) rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013.

Spetlnienie powyzszego wymogu zostalo zagwarantowane poprzez wdrozenie
centralnego systemu teleinformatycznego. Poszczegolne funkcjonalnosci centralnego systemu
informatycznego podlegaja wdrozeniu z uwzglednieniem termindéw okreslonych
w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego
(KE) nr 480/2014.
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4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczgcych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego
na rzecz beneficjentow, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

We wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
wdrazajacych w ramach programow operacyjnych spelniono powyzszy warunek poprzez
wykorzystanie centralnego systemu teleinformatycznego do gromadzenia danych zwigzanych
z przeplywami $rodkéw finansowych w ramach programéw operacyjnych, w tym danych
dotyczacych wydatkow zadeklarowanych do KE. Niezaleznie od powyzszego instytucje moga
prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych $srodkéw w ramach wlasnych systemow
ksiegowych.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajqcych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126
lit. h) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalno$ci
w ramach aplikacji gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014
z uwzglednieniem termindw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszqcych sie do operacji zawieszonych w wyniku
postepowania prawnego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajgcym.

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci
w ramach aplikacji gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014
z uwzglednieniem termindw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemow do dziatania i ich zdolnosci do zapewniania
wiarygodnej rejestracji danych, o ktorych mowa powyzej.

Funkcjonalno$ci centralnego systemu teleinformatycznego sa wdrazane w zakresie
zgodnym z wymogami art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 1 zatgcznika III
do tego rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzadzenia oraz
w art. 122ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Wedlug stanu na 1.12.2014 r. zrealizowano funkcjonalno$ci, obecnie wdrazane
w wersji produkcyjnej we wlasciwe] instytucji, umozliwiajgce gromadzenie danych
okreslonych w zataczniku 111, z wyjatkiem z wyjatkiem pol 23—40, 71-78 oraz 91-105, ktére
zostang zrealizowane z uwzglednieniem wymogow art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014.

4.2. Opis procedur weryfikujacych bezpieczenstwo systemow informatycznych.

Bezpieczenstwo informacji osigga si¢ poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru
zabezpieczen, w tym polityki, procesow, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji
realizowanych przez oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny by¢
ustanawiane, wdrazane, monitorowane, weryfikowane 1 w miar¢ potrzeb ulepszane tak, aby
zapewnialy spelnienie poszczegdlnych celow zwigzanych z bezpieczenstwem oraz
prowadzong dziatalno$cig organizacji. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
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okreslony w ISO/IEC 27001, zawiera calo$ciowe, skoordynowane spojrzenie na ryzyko
w bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego zestawu
zabezpieczen informacji w ramach spojnego systemu zarzadzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (UE) nr 821/2014, system jest chroniony za pomoca
odpowiednich $rodkow bezpieczenstwa, zapewniajacych poufnos¢ dokumentéw, ochrong
systeméw informacyjnych i ochrong danych osobowych. Srodki te sa zgodne z normami
migdzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy
Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczenstwa chronig sieci i urzadzenia do transmisji w ktérych
system wchodzi w interakcje z innymi modutami 1 systemami.

Na procedury weryfikujace bezpieczenstwo systemow informatycznych sktadajg sie:

Procedury istniejace:

Oznaczenie Nazwa

C-Pr-01 Scenariusze testowe

C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty

M-I1-02 Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
osobowych

M-Pr-04 Procedura postgpowania w przypadku awarii SL2014 zgloszonej przez
Uzytkownikow B

M-Pr-05 Procedura postgpowania w przypadku zgloszenia awarii SL2014 przez
Uzytkownikow I

M-Pr-06 Procedura postgpowania w przypadku wystapienia awarii ePUAP

M-Pr-07 Procedura przegladow aktywnosci Uzytkownikow I

M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu
operacyjnego

M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytow jakosci danych w SL2014
Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach

M-Pr-20 . .
teleinformatycznych MIiR

M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnos$ci

M-Pr-23 Procedura obstugi zgloszen w Service Desk centralnego systemu
teleinformatycznego

M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggto$ci dzialania

Zal_F pkt. F-5 | Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.

Procedury planowane do wdrozenia:

Oznaczenie Nazwa

X-Pr-01 Monitoring i ocena systemu pod katem dostepnosci, integralnosci
1 rozliczalnos$ci dziatania SL.2014

X-Pr-02 Analiza i szacowanie ryzyka
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X-Pr-03 Zarzadzanie ustugami IT 1 monitorowanie SL.2014

X-Pr-04 Zarzadzanie konfiguracjg i zmiang SL2014

X-Pr-05 Procedura zarzadzania ustugami IT w SL2014

X-Pr-06 Procedura zarzadzania incydentami i problemami

X-Pr-07 Procedura monitorowania wydajnos$ci i pojemnosci

X-Pr-08 Procedura monitorowania podatnosci

X-Pr-09 Proces kontroli zmian konfiguracji systemu

X-Pr-11 Procedura ogo6lna organizacji obstugi incydentéw bezpieczenstwa
1 dostgpnosci SL2014 (help desk)

Wymienione powyzej procedury pozwalaja na pelng i1 efektywna ocen¢ stanu
bezpieczenstwa 1 ochrony danych centralnego systemu teleinformatycznego, jak rowniez
odniesienie uzyskanego poziomu zabezpieczen do pozostalych elementéw systemu. Uzyskane
zapisy, dane, zestawienia w  postaci  okresowych, zgodnych z  planem
i wymaganiami raportow przekazywanych do analiz realizuja wymagane w kryteriach
desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014 (zalacznik XIII
do rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Raportowane dane szczegdtowe z audytu jakoSci
systemu, liczby incydentéw w systemie, poziomu dostgpnosci, wydajnosci, rozliczania
aktywnos$ci uzytkownikow pozwalaja na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego
raportu stanu funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego oraz opracowanie
wymaganych dzialan naprawczych lub korygujacych eliminujacych powtorzenie si¢
incydentow ktore juz zaistnialy wraz z redukcja zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu.
Dziatania te spehniaja wymogi obowigzujacego prawa krajowego
w obszarze bezpieczenstwa (Krajowe Ramy Interoperacyjno$ci), wymagan prawa unijnego
w zakresie nadzoru i monitoringu Programoéw Operacyjnych a takze norm ISO w tym gtéwnie
typoszeregu ISO 27001. Sposdb nadzoru i monitoringu systemu pozwoli docelowo na
osiggniecie gotowosci systemu do podjecia procesu certyfikacji systemy na zgodnosé
znorma PN ISO/IEC 27001: 2014-12.

4.3 Opis aktualnego stanu spelnienia wymogow okreslonych w art. 122
ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Funkcjonalno$ci centralnego systemu teleinformatycznego sa wdrazane zgodnie
z zakresem 1 terminami okres§lonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i1 zatacznika III do tego rozporzadzenia.
Wedlug stanu na 1.12.2014 r. system jest gotowy do wykorzystania przez uzytkownikéw w
obszarze objetym przepisami art. 122 ust. 3 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013.
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