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Departament Rolnictwa i Rozwoju Obszardw Wiejskich

ROW-1V.272.4.2022 Kielce, 04.07.2022

Zapytanie ofertowe

Przedmiotem zamowienia jest dostawa 2 notebookow dla Departamentu Rolnictwa i Rozwoju
Obszaréw Wiejskich

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo Swictokrzyskie - Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.

Adres zamawiajacego: al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Godziny urzedowania zamawiajacego: od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7°°
do 15%,

Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (41) 342-17-50 faks (41) 344-52-65

Adres e-mail zamawiajgacego: mailto: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

Adres strony internetowej:  www.sejmik.kielce.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamowienie jest realizowane poza Ustawg Prawo Zamowien Publicznych
na podst. zapisow:

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.].
Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

- Rozdziatu IV Instrukcji Zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 2 lutego 2021 r. z péZzniejszymi zmianami.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia i jego zakres zawarty zostal w Zalgczniku nr 1
do Zaproszenia ofertowego - SOPZ

1.

Nazwa 1 kod Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV): 30200000 — 1 Urzadzenia
komputerowe.
Zamawiajacy nie podzielit zamowienia na czgsci 1 nie dopuszcza sktadania ofert
czegsciowych.

tel.: 413421861;

fax: 413443610;

sek.OWS@sejmik.kielce.pl
al. IX Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce
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3. Ceng oferty Wykonawca podaje w Zalaczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego —
LFormularz oferty”, w ktorej Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4, Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamowienia wykonany zostal z zachowaniem
nalezytej starannoSci, przy wysokiej jakosci uzytych materiatdéw i zrealizowanych prac
oraz z dotrzymaniem uméwionych termindw.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do statej wspotpracy i konsultacji z zamawiajacym
na kazdym etapie realizacji przedmiotowego zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamowienia
na kazdym etapie prac.

7. Zamawiajacy wymaga, aby dostawa wykonana zostala przez wykonawcg zgodnie
z wytycznymi zamawiajacego z zachowaniem wysokiej jako$ci prac 1 byta kompletna.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamowienia podwykonawcom.

9. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

10. Szczegdtowe zasady okreslajace sposob realizacji zamowienia, rozliczen, oraz wysoko$¢
kar umownych zawarte zostalty w Zalaczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego —Wzor
umowy.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje:

e zawarcia umowy ramowej,

e zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej
z ofert.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Oferenci, ktorzy nie znajdujg si¢ w sytuacji
ekonomicznej 1 finansowe] mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidlowego wykonania zamowienia tj. nie wszczgto wobec nich postgpowania
upadto$ciowego, ani nie ogloszono upadlosci; nie zalegaja z optacaniem podatkdw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

2. Oferta podlega odrzucenia w przypadku gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub,

b) zostala zlozona przez podmiot niespelniajgcy warunkow udzialu w postepowaniu
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy okreslonych w zapytaniu
ofertowym

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Wykonawcy ktérzy nie wykaza spelnienia w/w warunkow udzialu w postgpowaniu zostang
wykluczeni z udziatu w postgpowaniu. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu



oparta bedzie o zasade spelnia - nie speinia (1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu
o ztozone o$wiadczenie wedlug wzoru (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty w formie elektroniczne;j nalezy przesytaé na adres:
robert.mazur@sejmik.kielce.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.07.2022 r.

3. Termin zwigzania oferta wynosi 21 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptlywem terminu sktadania
ofert.

5. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca si¢
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 7 dni.

6. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 4 powyzej, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

7. Zamawiajagcy wymaga aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego
postgpowania prowadzona byla w jezyku polskim.

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiang tre$ci zapytania
zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej, ktorej adres podany zostal
w rozdziale 11 pkt. 6 niniejszego zapytania.

9. Zamawiajacy w dowolnym momencie moze uniewazni¢ niniejsze postepowania.

10. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ROW-1V1.272.4.2022 wykonawcy powinni powotywac si¢ na wskazane oznaczenie
we wszelkich kontaktach z zamawiajacym.

11. Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania jest:
— imi¢ i nazwisko: Robert Mazur
- stanowisko: Kierownik SR KSOW

— numer telefonu: (41) 342-17-50
- adres e-mail: robert.mazur@sejmik.kielce.pl.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
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b)

c)

d)

f)

g)

Oferta:

a) Oferta musi zosta¢ ztozona z wykorzystaniem Formularza ofertowego.
b) Oferta zawiera: nazwe i dane teleadresowe Wykonawcy oraz cen¢ oferty brutto

w ztotych polskich.

¢) Wykonawca sktadajgc oferte, oSwiadcza ze:

e zapoznal si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosi do niego
zadnych zastrzezen,

e oferowany przedmiot zamdwienia zgodny jest z wymaganiami opisanymi
przez Zamawiajagcego w zapytaniu ofertowym, oraz ze oferowane
przedmioty posiadaja wymagane prawem atesty i certyfikaty oraz nie
wymagaja zadnych dodatkowych naktadéw 1 sg gotowe do uzycia,

e posiadajg wymagang przez Zamawiajacego jako$¢ i gwarancje,

e zostal uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
za zlozenie nieprawdziwego os$wiadczenia lub zatajenic prawdy
I oswiadcza, ze informacje podane w jego ofercie sg zgodne z prawda.

Wymagania formalne:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione dO reprezentowania
Wykonawcy

Oferta moze zosta¢ ztozona jedynie w formie elektronicznej na wskazany w rozdziale
V adres e-mail Zamawiajacego.

Oferta musi obejmowac calo$¢ zamoéwienia 1 musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

W sklad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajacego
formularze, o§wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

Zaleca sig, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatacznikow do niniejszej
Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty 1 zalacznikow
do oferty na formularzach sporzadzonych przez wykonawc¢ pod warunkiem, ze ich
tre§¢ odpowiada¢ bedzie treSci zawartej przez zamawiajagcego w dodatkach
zaltgczonych do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba
uzupetnienie ztozonej oferty lub wyjasnienia jej tresci.



3. Zmiana i wycofanie oferty:

a)

VII.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong ofertg pod warunkiem,
7e zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty
przed terminem sktadania ofert, okre§lonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu, opatrzone
dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene¢ oferty brutto w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym
Dodatek nr 2 do Zapytania ofertowego.

W wierszu ,,Stawka podatku VAT” nalezy okresli¢ obowigzujaca stawke podatku od
towarow 1 ustug (w %).

»Cena_oferty (brutto)” musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamoOwienia okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz wykonanie wszystkich
prac i czynnosci $wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy
oraz inne koszty, ktéore Wykonawca bedzie musial ponie$¢ w celu nalezytego

wykonania przedmiotu zamowienia.

Cene oferty brutto stanowi warto$§¢ wyrazona w ztotych polskich, ktéra zamawiajacy
jest obowigzany zaptaci¢ za przedmiot zamowienia.

Cena podana w ,,Formularzu oferty” — Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad
elementow.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia miedzy zamawiajagcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego rozdziatu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo

| stownie, za prawidlowg uznaje si¢ warto$¢ slowng wpisang w ,,Formularzu
oferty”.



c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli w ciggu 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki, polegajacej na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, jego oferta zostanie przez
zamawiajacego odrzucona.

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest Cena
oferty (brutto).
2. Liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszych
WZOrOw
1 zasad, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku:
1) Cena oferty (brutto)
C min
C = x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktow badanej oferty w kryterium Ceny
C min - Cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert
C bad - Cena oferty (brutto) badanej oferty

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwicksza ilos$¢
punktow. Wszystkie wyniki zostang przez zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie
z zasadami matematycznymi, z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalna taczna liczba punktow mozliwa do uzyskania w w/w kryteriach wynosi
100.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.



IX.

1.

INFORMACJE DODATKOWE

Z Wykonawcag, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie
zawarta umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Zalacznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego.

Wzor umowy stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego na zawartych w niej warunkach.

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcy. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od jej
zawarcia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia
Zamawiajagcemu dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu
Ofertowym,

w szczeg6lnosci:

a) pelnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajduja si¢ dokumenty lub
pelnomocnictwa upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub
w imieniu Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;
b) uméw =z ewentualnymi aneksami regulujacych wspolprace migdzy
wykonawcami wystepujacymi wspolnie.
Zamawiajacy nie wyraza zgody zmiany w zakresie sprzetu stanowiacego Przedmiot
oferty. Zmiana Przedmiotu Umowy jest dopuszczona po zawarciu Umowy zgodnie
z§9 Zalacznika Nr 3.
Sposoéb rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci 1 warunki zmiany umowy
zostaly zawarte we Wzorze umowy (Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).

Klauzula informacyjna RODO

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych  jest  Wojewoddztwo
Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce, tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65,
mail:urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516, Kielce,
tel:41/342-14-87, fax: 41/342-10-28, mail: iod@sejmik.kielce.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego;
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XI.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania niniejszego postepowania.
Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane, zgodnie, przez okres do 5 lat od dnia
zakonczenia projektu w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postgpowanie.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych;)na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych:

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1lit.c RODO.

ZALACZNIKI
Szczegbdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Formularz ofertowy.

Wz6r umowy.



