ST URZAD MARSZAEKOWSKI
- WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

: Departament Ochrony Zdrowia

0Z-111.9040.1.1.2022 Kielce, dnia 3 pazdziernika 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 959-15-06-120

REGON: 291009337

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi: Zorganizowania, przeprowadzenia
| obstugi konferencji poswieconej profilaktyce uzaleinien.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego

Zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA :

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie przekracza warto$ci
130 000,00 zt, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
—zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

FORMA WSPOEPRACY: Umowa (wzor umowy stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego

Zapytania ofertowego).

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

e 26 pazdziernika 2022 r. w godzinach 7.30 — 15.30 (oficjalna cze$¢ wydarzenia
w godzinach 8.30 — 15.00)

e Migjsce: Miasto Kielce



V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca zamodwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby

zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

VIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢
zaproponowana tylko jedna cena i nie moze jej zmienic.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

W przygotowanej ofercie nalezy wskazac ceng netto i ceng brutto (netto + podatek
VAT) w PLN. Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji
przedmiotu zamowienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania
niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg/y upowazniona/e
do reprezentacji podmiotu.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Nie przystluguje mu zadne roszczenie
z tytulu uniewaznienia przez Zamawiajacego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

7. W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce droga

elektroniczng, na wskazany adres e-mail Zamawiajagcy zazada dostarczenia

zlozonej oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

8. Kompletna oferta powinna zawierac:
a) dane dotyczace wykonawcy (pelna nazwa firmy, adres, NIP, REGON,
telefon, adres poczty elektronicznej),
b) wypeliony Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego —
FORMULARZ OFERTY,



VIII.

c) podpisany Zalacznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego —
Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania,

d) inne dokumenty (np. pelnomocnictwo dla osoby reprezentujacej
Wykonawce, zalaczniki do formularza ofertowego — jesli jakies beda

zalaczane).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w postaci
elektronicznej.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres

e-mail: sekretariat.oz@sejmik.kielce.pl , wpisujac w tytule wiadomosci: ,,Oferta

organizacji konferencji poSwieconej profilaktyce uzaleznien”
3. Termin skladania ofert uptywa — 10 pazdziernika o godzinie 12.00.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

WARUNKI PLATNOSCI:

Podstawa wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku bedzie obustronnie
podpisany Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajacy wykonanie przedmiotu umowy.
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
po nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni
(od daty dorgczenia).

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych

polskich.

Faktury wystawia¢ nalezy w nastepujacy sposob:

NABYWCA:

Wojewodztwo Swietokrzyskie
al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337


mailto:sekretariat.oz@sejmik.kielce.pl

X.  KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1.

Do oceny zostang zakwalifikowane wytacznie oferty spetniajagce wymagania
wskazane w tresci niniejszego Zapytania ofertowego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium

oceny ofert:

Cena (PLN) —waga 100 %

3.

Zasady oceny kryterium:
Cena, oznaczony (C): liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty, ktora zostanie
wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang

z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku (max 100 pkt.):

Najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
x 100 pkt

Cena brutto oferty oceniangj

gdzie 1 pkt = 1%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg taczng liczbe

punktow wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;.

Xl.  INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do oferenta z prosba
o uzupetnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

W  przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, wycofa si¢ z realizacji przedmiotu zamdéwienia, dopuszcza si¢
mozliwos¢ wybrania do realizacji niniejszego zamoéwienia Wykonawcy, ktérego
oferta zostata oceniona jako kolejna najkorzystniejsza.

Aby zapewni¢ poréwnywalno$¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu
doprecyzowania i wyjasnienia tresci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do przedlozenia

dodatkowych dokumentow.



XIl.

5. Zamawiajagcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie
Wykonawce wybranego do realizacji zamowienia.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie, bez podawania przyczyny.

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, zwane dalej RODQO) Zamawiajacy

informuje, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25 - 516 Kielce,
tel.: 41/342-15-30, fax: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce,
tel.: 41/342-15-18, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

wcelu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres, ktory bedzie wynikat
Z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji, instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej.
Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzg¢du Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak ich nie podanie moze
spowodowac iz Pani/Pana oferta nie bgdzie brana pod uwagg przy rozpatrywaniu ofert
w toku postgpowania.

Pani/Pana dane osobowe nie begda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Na podstawie art. 21 RODO nie przysluguje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XII.

XIV.

KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z Zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie
z pracownikami  Departamentu  Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, telefonicznie pod numerem:

e Anna Nieckarz — 41 342 10 16

e Tomasz Jas —41 342 10 16.

ZALACZNIKI:

- Zatacznik Nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

- Zalacznik Nr 2 — Formularz oferty

- Zatacznik Nr 3 — Wz6ér umowy

- Zalgcznik Nr 4 — Protokét zdawczo — odbiorczy

- Zakacznik Nr 5 — Os$wiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia

Z postgpowania.



