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Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

0Z-111.9040.1.1.2022

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: Zorganizowanie, przeprowadzenie i obstuga konferencji

poswieconej profilaktyce uzaleznien.

I. PODSTAWOWE INFORMACJE:

1.

Planowany termin Konferencji: 26 pazdziernika 2022 roku w godzinach
7:30 — 15:30 (czesé oficjalna w godzinach 8:30 — 15.00).
Miejsce: Miasto Kielce.
Zamawiajacy dopuszcza miejsce realizacji zamowienia:
e mieszczace od 120 do 150 osob,
e sale w ukladzie widowiskowym/konferencyjnym — odpowiadajaca
wymogom wskazanym w opisie przedmiotu zamodwienia, Wraz
Z przylegajacym miejscem przewidzianym do zorganizowania cateringu
w formie bufetu szwedzkiego,
° 7 pomieszczeniami dostosowanymi do potrzeb 0sob
Z niepetnosprawnosciami.
Zaproszonych bedzie ok. 120 os6b.
W trakcie Konferencji b¢da miaty miejsce:
- rejestracja uczestnikow,
- oficjalne przywitanie uczestnikOw i zaproszonych gosci,
- wyktady prowadzone przez 5 prelegentéw (czas trwania wystgpien to ok. 30-60
minut)
- przerwa kawowa
- po zakonczeniu Konferencji poczestunek dla wszystkich uczestnikow.
Konferencja musi by¢ zorganizowana na wysokim poziomie merytorycznym,

Z najwyzszg starannos$cig i dbatoscig o szczegoty.

. Wykonawca zapewni realizacj¢ calosci wydarzenia na wysokim poziomie

technicznym i organizacyjnym.
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7. Wybor prelegentow oraz koszty zwigzane z ich wynagrodzeniem znajdowac si¢

beda po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca zajmie si¢ wylacznie organizacyjnym

1 technicznym przygotowaniem wystgpien prelegentow.

Il. PODSTAWOWE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY::

1. Zapewnienie:

klimatyzowanej sali dla okoto 120 — 150 0s6b,

sali w uktadzie widowiskowym/konferencyjnym,

sali/miejsca gdzie odbedzie si¢ poczestunek,

miejsca na holu przylegtym do sali w celu organizacji miejsca
do przeprowadzenia rejestracji uczestnikow Konferencji. Wykonawca
zapewnia stoty z miejscami siedzgcymi.

szatni dla wszystkich uczestnikow Konferencji.

2. Zapewnienie odpowiedniego sprzetu technicznego, niezbednego do przygotowania

1 obslugi Konferencji, wraz z osobami odpowiedzialnymi za prawidtowag prace

wszystkich wymienionych ponizej elementow:

multimedia (projektor, ekran), zapewnienie mozliwosci wyswietlania
prezentacji itp.,

system os$wietlenia 1 naglo$nienia (np. mikrofony), niezbedny
do przeprowadzenia jej na jak najwyzszym poziomie,

dostep do sieci Internetu Wi-Fi.

3. Zapewnienie mebli konferencyjnych (stoly kwadratowe lub prostokatne lub

koktajlowe, krzesta, moéwnica itp.).

4. Zapewnienie odpowiedniej liczby osob do obstugi konferencji, w tym osobe

do obstugi Konferencji, realizujacej zadania organizacyjne, ktora odpowiedzialna

bedzie za nadzor nad prawidlowym przebiegiem wydarzenia 1 realizacj¢ ustugi

zgodnie z harmonogramem (do uzgodnienia z Zamawiajacym).

5. Wykonawca odpowiada za niezwloczne posprzatanie sali, holu, usunigcie wszelkich

tabliczek i oznaczen wewnatrz i na zewnatrz budynku zwigzanych z organizowang

Konferencja.
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6. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu telefonicznego
i osobistego z Zamawiajgcym, do zdawania na biezgco relacji z postgpu
w przygotowaniach i organizacji Konferencji.

7. Kazda zmiana okoliczno$ci organizacji Konferencji musi by¢ konsultowana
Z Zamawiajacym.

8. Zapewnienie dostepu do sal dla pracownikow Departamentu Ochrony Zdrowia
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

9. W celu zwickszenia bezpieczenstwa i ochrony zdrowia uczestnikow Konferencji,
pracownikow oraz zminimalizowania ryzyka zakazeniem COVID-19, Wykonawca
ustugi ma bezwzgledny obowigzek przestrzegania aktualnych wytycznych

Ministerstwa Zdrowia.

A. CATERING:
1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania cateringu w miejscu odbywania
sie Konferencji
2. Wykonawca zapewni:

a) miejsce na zorganizowanie poczestunku,

b) przystrojone stoty z cateringiem w formie bufetu szwedzkiego (obrusy, szklang
zastawe stotowa, sztucce metalowe itp.),

c) okragte lub kwadratowe lub prostokatne stoty do konsumpcji dla gosci —
W odpowiedniej ilosci,

d) odpowiednig ilos¢ o0s6b do obstugi gosci podczas poczgstunku
(kelnerzy/kelnerki, kucharze, inne osoby niz do obstugi gosci w holu,
do ostatniego goscia),

e) obstluga oraz kelnerzy musza na biezaco dbac o czystos¢ i porzadek,

f) brudna zastawa stotowa musi by¢ niezwlocznie sprzatana.

g) wszystkie dania musza by¢é przygotowane ze $wiezych skladnikow
I w warunkach spelniajacych wymagania higieniczne okreslone w ustawie
Zdnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 Zywienia

(t.j. Dz.U.2020.2021 ze zm.) oraz podane w estetyczny sposob.
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h) ZASERWOWANE MENU MUSI OBEJMOWAC:

NAPQOJE:

e kawa z zaparzacza lub ekspresu (open bez ograniczen)

e herbata kilka rodzajow/ wrzatek w termosach do dozowania (open bez ograniczen)

e dodatki do cieptych napoi: cukier, cytryna, mleko, $mietanka (open bez ograniczen)

e woda mineralna gazowana i niegazowana (min. 0,5 | — na osobg)

e soki 100% (2 rodzaje: pomaranczowy i jabtkowy — min. 0,5 | na osobg)

ZIMNE ZAKASKI:

e mini kanapeczki — rézne rodzaje (min. 3/ na osobg) - 10 dkg/os.

e tortilla migsno—warzywna (min. 3 na osobe) — 8 dkg/os.

e roladki — 2 rodzaje - 8 dkg/os.

e potmisek wedlin/domowych pasztetow - 10 dkg/os.

e salatki — 3 rodzaje — 100 g/os.

e muszle makaronowe — nadziewane zaproponowang przez Panstwa satatkg — 6 dkg/os.

e tartinki w wersji migsnej i wegetarianskiej (min. 2 na osob¢) — 8 dkg/os.

e owoce sezonowe — 100g/0s.

e ewentualnie inne, zaproponowana przez Panstwa zakaski

DANIA GORACE:

e 2 rodzaje zup — 200 ml/os.

e 1 danie migsne — 200 g/os.

e 1 danie rybne — 150 dkg/os.

e 3 rodzaje pierogdw (w tym jedna wersja wegetarianska) — 3 szt./o0s.

DODATKI DO DAN GORACYCH:

¢ 3 rodzaje surowek — 180 g/os.

e ziemniaki opiekane/ ryz z dodatkami oraz warzywami — 150 g/os.

e grillowane warzywa — 150 g/os.

DESERY:

e Dbabeczki - r6zne smaki (1 na osobg)

e ciasto —min. 3 rodzaje — 10 dkg/os.
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mini paczki — 100 g/os.

ptysie z nadzieniem waniliowym — 100 g/os.

rogaliki z nadzieniem

ewentualnie inne, zaproponowana przez Panstwa desery




