UCHWALANR 7317/23
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 30 CZERWCA 2023 ROKU

W SPRAWIE:

Przyjecia dokumentu, pn.: ,,Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (wersja 15)”.

NA PODSTAWIE:

art. 41 ust. 112 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U.
22022 r. poz. 2094 t.j. z p6zn.zm.),

art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020
r.poz. 818, z pézn. zm.),

art. 74 ust. 11 2 oraz art. 122 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L.
2022.275.23 2 19.10.2022 1.),

art. 3 ust. 1 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajacego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji mi¢dzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi 1 posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.2021.85.107 z 13.03.2021 r.),

uchwala si¢, co nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ dokument, pn.: ,,Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (wersja 15)”, stanowiacy
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI

(dokument podpisano elektronicznie)
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Wykaz skrotow i definicji uzywanych w dokumencie:

BF — Departament Budzetu i Finanséw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego,

CST — Centralny System Teleinformatyczny, o ktorym mowa w rozdz. 16 ustawy
wdrozeniowej, sktadajacy si¢ z nastepujacych elementow: SL 2014 — aplikacja
glowna, SZT — system zarzagdzania tozsamoscig, SRHD — hurtownia danych,
narzedzie raportujace, SL 2014 — PT — aplikacja wspierajaca obsluge Pomocy
Technicznej,

Departament EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

IA — Instytucja Audytowa,

IC — Instytucja Certyfikujaca,

IK PC — Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji w MFiPR,

IK RPO — Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne,

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowg Partnerstwa,

IMS — (Irregularity Management System) system uruchomiony przez Komisje
Europejska w celu umozliwienia panstwom cztonkowskim wywigzywania si¢
z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach,

IP — Instytucja Posredniczaca,

IP WUP — Instytucja Posredniczagca Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020,

IP ZIT — Instytucja Posredniczaca w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne ~ Regionalnego ~ Programu  Operacyjnego ~ Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

IR — Departament Inwestycji i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

IW — Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020,

IZ — Instytucja Zarzadzajaca,

I1Z IR — Instytucja Zarzadzajaca — Departament Inwestycji i Rozwoju, zarzadzajacy
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz
wdrazajacy EFRR,

IZ EFS - Instytucja Zarzadzajagca — Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, wdrazajacy EFS,

KA — Departament Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego,

KC - Departament Kontroli i Certyfikacji  Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

KC-1 Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikac;ji,

KC-I11 Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji,

KC-I111 Oddziat ds. Odwotan w Departamencie Kontroli 1 Certyfikacji,

KC-1V — Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (oddziat),
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KC-V - Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikacji , pelnigcy
funkcje Instytucji Certyfikujacej,

KC-VI — Oddziat Nadzoru Wtascicielskiego,

KC -VII — Sekretariat — Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych,

KE — Komisja Europejska,

KM RPOWS - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

KOF — Kielecki Obszar Funkcjonalny,

KOP — Komisja Oceny Projektow,

KS KOF — Komitet Sterujacy Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego,

MF — Ministerstwo Finansow,

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wtasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci,

MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

OFIP - Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,

OLAF — Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,

OK — Departament Organizacyjny i Kadr,

PO — Program Operacyjny,

Regulamin ~ Organizacyjny —  Regulamin  Organizacyjny  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacy
zatacznik do Uchwaty Nr 1432/19 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego
z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie przyj¢cia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach z pozn.
zm.,

RION — Procedura Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej pt.
,Realizacja obowigzku informowania KE o nieprawidlowosciach stwierdzonych w
ramach wykorzystania funduszy UE”

RPO — Regionalny Program Operacyjny,

RPOWS 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

RZW - roczne zestawienie wydatkow,

SFC2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE, o ktéorym mowa
w art. 74 ust. 4 Rozporzgdzania ogolnego,

Strategia ZIT KOF - Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020,

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020,

DAS — Departament Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa Finansow,
UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,

WSOD — Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych,

Rozporzadzenie ogolne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
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i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.320
220.12.2013 r. z pozn. zm.),

Rozporzadzenie wykonawcze - Rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr
1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce szczegolowe przepisy
wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
I posredniczqcymi (Dz.Urz.UE.L.2014.286.1 2 30.09.2014 r. z pozn. zm.),
Rozporzadzenie finansowe - Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzqdzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr
966/2012 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 30.07.2018 r.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) - Rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w  sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczgeych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu 1 zatrudnienia™ oraz
w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.
347.289 7 20.12.2013 r. z pozn. zm.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) - Rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.470 z 20.12.2013 r. z pozn. zm.),
Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w  perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 818),

Ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305).

Wykaz aktow prawnych i wytycznych obowiqzujgcych w celu naleiytej realizacji
RPOWS 2014-2020:

10

A. Akty prawa unijnego

Rozporzadzenia:

1) Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci
I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.320 z 20.12.2013 r. z p6zn. zm.).
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz
wzrostu 1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 (Dz.Urz.UE.L.2013.347.289 z 20.12.2013 r. z p6zn. zm.).
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego
iuchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L. 2013.347.470
220.12.2013 1. z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 w sprawie przepiséw szczegdlowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspolpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE. L.2013.347.259 z 20.12.2013 r. z p6zn.
zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE. L.2013.347.281 z 21.12.2013 r.).
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046
z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogoélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE,
a takze wuchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 30.07.2018 r.).

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepow, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat
duzych projektéw, wzorow wspolnego planu dzialania, sprawozdan z wdrazania w
ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej,
strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz
metodyki przeprowadzania analizy kosztow 1 korzysci, a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,,Europejska
wspolpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE. L.2015.38.1 z dnia 13.02.2015 r. z p6zn.
zm.).

Rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegdlowe przepisy
dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.
L.2019.50.1 2 22.02.2019.).

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r.
ustanawiajace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajagcym wspdlne przepisy dotyczace FEuropejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajagcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci



12

10)

11)

12)

13)

14)

15)

1)
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I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, warunki majace zastosowanie
do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy panstwami cztonkowskimi a
Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) nr 1299/2013 w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
,Europejska wspolpraca terytorialna”, klasyfikacj¢ kategorii interwencji dla
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
,,Europejska wspoltpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L.2014.57.7 z 28.02.2014 r.).
Rozporzgqdzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r.
w sprawie ochrony interesow finansowych Wspoélnot Europejskich (Dz.Urz.UE.
L.1995.312.1 7 26.12.1995 r.) zwane dalej rozporzadzeniem nr 2988/95.
Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca 2017
r. w sprawie zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na szkodg
interesOw finansowych Unii.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/558 z dnia 23
kwietnia 2020 r. zmieniajagce rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 i (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do szczegdlnych $rodkow zapewniajacych wyjatkowa
elastyczno$¢ na potrzeby wykorzystania europejskich funduszy strukturalnych
1 inwestycyjnych w odpowiedzi na epidemi¢ COVID-19.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2221 z dnia 23
grudnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
zasobow dodatkowych i przepiséw wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na
wspieranie kryzysowych dziatan naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19
1 jej skutkow spotecznych oraz przygotowanie do ekologicznej i1 cyfrowej
odbudowy gospodarki zwigkszajacej jej odpornosé¢ (REACT-EU).
Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) 2015/616 z dnia 13 lutego 2015 r.
zmieniajacego rozporzadzenie delegowane (UE) nr 480/2014 odnosnie do
zawartych w nim odniesien do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 508/2014.

Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) 2019/886 z dnia 12 lutego 2019 .
W sprawie zmiany 1 sprostowania rozporzadzenia delegowanego (UE) nr 480/2014
w odniesieniu do przepisow dotyczacych instrumentdw finansowych,
uproszczonych form kosztow, $ciezki audytu, zakresu 1 tresci audytow operacji
oraz metodyki doboru proby operacji oraz zatacznika III.

Akty prawa krajowego:
I. Ustawy i uchwaty:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tj. Dz.U.z 2021 r., poz. 1057 z p6zn.zm.),

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci  finansowanych ~ w  perspektywie  finansowej  2014-2020
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 818 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
1634);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz.U.
z 2022 r. poz. 2094);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1540 z p6Zzn.zm.);
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6) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz.U.
22022 r., poz. 1375 z p6zn.zm.);

7) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2000 z p6zn.zm.);

8) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 329z p6zn. zm.);

9) Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U.
22019 r. poz. 742 z p6zn.zm.);

10) Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.J. Dz.U.
z 2022 r. poz. 902);

11) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 690 z p6zn.zm.);

12) Ustawa z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1900);

13) Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych
realizacj¢ programow operacyjnych w zwigzku z wystapieniem COVID-19 (t.j. Dz.
U.z 2022 r., poz.1758)

Il. Rozporzadzenia:

1) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrze$nia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz.U. z 2022 r. poz. 2055).

C. Dokumenty programowe:

1) Umowa Partnerstwa; Programowanie perspektywy finansowej na lata
2014-2020;

2) Kontrakt Wojewodzki dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

3) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata
2014-2020;

4) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020 (SZOOP).

D. Woytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego:

W celu zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programow operacyjnych

z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spelnienia wymagan
okreslanych przez Komisj¢ Europejska, Minister ds. rozwoju regionalnego przygotowat
szereg szczegdlowych wytycznych:
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1) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy w  ramach programow  operacyjnych  wspotfinansowanych
z  FEuropejskiego  Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 01.01.2019 r.),

2) Whytyczne w zakresie szczegolowego opisu osi priorytetowych krajowych
[ regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 30.01.2015 r.),

3) Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 01.03.2018 r.),

4) Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 11.05.2018r.),
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5) Wytyczne w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 16.01.2018 r.),

6) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
23.11.2021 r.),

7) Whytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskief w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 31.03.2015 r.),

8) Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 07.03.2018 r.),

9) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 28.10.2015r.),

10) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 01.01.2021 r.),

11) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spolecznego w  obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéow do zmian na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 31.08.2021 r.),

12) Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 18.08.2020
r),

13) Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 15.06.2021 r.),

14) Wytyczne W zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 03.11.2016 r.),

15) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania
od 31.03.2017r.),

16) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 05.01.2022 r.),

17) Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 11.07.2022 r.),

18) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacyji,
w tym dostgpnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 11.04.2018r.),

19) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 11.09.2019r.),

20) Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 02.08.2016 r.),

21) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spolecznego i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
lata 2014-2020 (data obowigzywania od 31.07.2019 r.),

22) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych
wydatkow oraz zgtaszania nieprawidfowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014- 2020 (data obowigzywania od
19.12.2018r.),



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

23) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 19.04.2021 r.),

24) Wytyczne w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 21.06.2019r.),

25) Wytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertow w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 12.04.2018 r.).

E. Inne dokumenty:

1) Wytyczne Komisji Europejskiej dla panstw czlonkowskich i organdow
zarzadzajacych programami w sprawie ryzyka naduzy¢ finansowych oraz
skutecznych i proporcjonalnych §rodkow zwalczania naduzy¢ finansowych
z 16 czerwca 2014 r. (EGESIF_14-0021-00-16/06/2014), zwane dalej
Wytycznymi KE.

2) Wytyczne dotyczace unikania konfliktow interesOw i zarzadzania takimi
konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego z dnia 9 kwietnia 2021
roku. (2021/C 121/01)

Wykaz najwazniejszych aktow prawnych obowigzujgcych w celu naleiytej realizacji
Programu Regionalnego FES 2021-2027:
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A. Akty prawa unijnego

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca

2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca

2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spojnosci;

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057z dnia 24 czerwca

2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013

B. Akty prawa krajowego

. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze

srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 r., poz.
1079)

C. Dokumenty programowe:
Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spojnosci na lata 2021-2027 w Polsce;

Kontrakt Programowy dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;
Program regionalny Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027
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4. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtozone przez:
e  Nazwa Panstwa Czlonkowskiego:
Rzeczpospolita Polska

o Nazwa Programu i numer CCI:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Nr CCI 2014PL16M20P013

e Nazwa gléwnego punktu kontaktowego wiacznie z adresem e-mail:
(podmiot odpowiedzialny za opis).

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swictokrzyskiego
Departament Inwestycji i Rozwoju

Dyrektor - Jacek Sutek

ul. Sienkiewicza 63

25-002 Kielce

tel.: +48 41 395 12 59

fax: +48 41 365 81 01

e-mail: jacek.sulek@sejmik.kielce.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny na dzien:
26.05.2023 r.

1.3. Struktura systemu.
(ogolne informacje i wykres ilustrujgcy powigzania pomiedzy organami
uczestniczgcymi w systemie zarzqdzania i kontroli)

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Funkcje Instytucji Koordynujacej Umowg Partnerstwa pelni minister wlasciwy
ds. rozwoju regionalnego. IK UP odpowiada za koordynacje, polegajaca na wypracowaniu
dla wszystkich PO wspolnych rozwigzan w zakresie prawidlowego funkcjonowania
systemu zarzadzania, wdrazania, monitorowania i oceny realizacji Umowy Partnerstwa.
Rozwigzania te adresowane sg do 1Z, najczesciej w formie wytycznych.

Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy Operacyjne

IK RPO pelni minister witasciwy ds. rozwoju regionalnego, obstugiwany
w przedmiotowym zakresie przez Departament Regionalnych Programéw Operacyjnych
(DRP) w ramach Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. IK RPO odpowiedzialna
jest w szczegélnosci za weryfikacie RPO pod wzgledem ich zgodnosci
Z UP. Uczestniczy takze w negocjowaniu z KE poszczegolnych RPO. Ponadto odpowiada
za zapewnienie spoOjnosci stosowanych wytycznych oraz monitorowanie efektow
wdrazania RPO w regionach (analizy porownawcze).

Instytucja Zarzqdzajqgca
16
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Zgodnie z art. 123, ust. 1 Rozporzgdzenia ogélnego oraz z art. 9, ust. 1 pkt 2 ustawy

wdrozeniowej, funkcje Instytucji Zarzadzajacej pelni Zarzad Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego. Zarzad Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komoérek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.
Zgodnie z art. 125 ust. 1 Rozporzgdzenia ogdlnego, |1Z odpowiada za zarzadzanie
programem operacyjnym zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, jak rOwniez
odpowiada za prawidlowe i efektywne zarzadzanie RPOWS 2014-2020. Dodatkowo, w
Slad za art. 123 ust. 3 przywotanego powyzej rozporzadzenia, realizuje zadania Instytucji
Certyfikujacej z zachowaniem rozdzielnos$ci funkcji pomiedzy 1Z, a IC.

Instytucja Posredniczgca

Zgodnie z art. 123, ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 10, ust. 1 Ustawy

0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci  finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 funkcje IP dla RPOWS 2014-2020, pekni

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach (IP WUP) oraz Prezydent Miasta Kielce, jako lider

Zwiazku ZIT (IP ZIT).

e Na mocy Uchwaly Nr 277/15 Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
25.03.2015 r. z pdzniejszymi zmianami powierzono realizacje priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020, Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach, jako Instytucji
Posredniczacej wdrazajacej powierzone uchwatg zadania.

e Na podstawie Porozumienia pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
a Prezydentem Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014—2020 zawartego dnia 29
czerwca 2015 r. z p6zn.zm.

Instytucja Audytowa

Zgodnie z art. 123, ust. 4 Rozporzgdzenia ogolnego powotana zostata Instytucja
Audytowa (IA), ktorej zadania powierzone zostaly na podstawie art. 13 ustawy
wdrozeniowej Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Funkcje ta peini sekretarz
stanu w Ministerstwie Finanséw w oparciu o przepisy ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.
o Krajowej Administracji Skarbowej. Instytucja Audytowa jest niezalezna od 1Z, IP oraz
Instytucji Certytikujace;.

Instytucja Audytowa prowadzi niezalezne audyty systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanego przy wdrazaniu kazdego z programow operacyjnych. W przypadku RPO
cze$¢ funkcji IA jest delegowanych do wydzialow terenowych Departamentu Audytu
Srodkéw Publicznych.

Instytucja Certyfikujqca

Zgodnie z art. 123, ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 9, ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowe] powotano Biuro Certyfikacji, jako Instytucj¢ Certyfikujaca, umiejscowiong
w ramach struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej, z zachowaniem rozdzielnosci
funkcji. Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do Uchwaty Nr
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243/19 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 20 lutego 2019 r. role Instytucji
Certyfikujgcej przejat Oddziat Certyfikacji (KC-V) w Departamencie Kontroli
I Certyfikacji .

Do glownych zadan KC-V nalezy certyfikowanie wobec KE wydatkow poniesionych
w ramach RPOWS 2014-2020.

Komitet Monitorujgcy

Sprawne funkcjonowanie i powolanie Komitetu Monitorujacego (KM) zapewnia IZ.

Zgodnie z art. 49 i art. 110 Rozporzgdzenia ogolnego, KM w szczegdlno$ci: dokonuje
przegladu wdrazania RPOWS 2014-2020 i postepéw poczynionych w drodze
do osiggnigcia jego celow, bada wszelkie kwestie, ktore wpltywaja na wykonanie
Programu, w tym wnioski z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru
projektow, uwzgledniajgc art. 125 ust. 3, lit. @) Rozporzgdzenia ogdlnego.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie komitetow monitorujgcych na lata
2014-2020, sktad KM w odniesieniu do cztonkéw KM okreslony jest w podziale na:

a) przedstawicieli strony rzadowej z wyr6znieniem przedstawicieli instytucji
realizujacych PO;
b) przedstawicieli strony samorzadowej z wyrdznieniem przedstawicieli
instytucji realizujacych PO;
C) przedstawicieli partnero6w spoza administracji z wyrdznieniem:
— przedstawicieli organizacji pracodawcow;
— przedstawicieli organizacji zwigzkowych;
— przedstawicieli izb gospodarczych;
— przedstawicieli  organizacji  pozarzadowych z  ewentualnym
wyroznieniem ich rodzajow;
przedstawicieli organizacji Srodowiska naukowego.

Zgodnle zart. 47, ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego zostat powolany Uchwata nr 339/15
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego dnia 20 kwietnia 2015 r. Komitet Monitorujacy
dla RPOWS 2014-2020. Komitetowi Monitorujacemu przewodniczy przedstawiciel
Zarzadu Wojewoddztwa.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci

Instytucja odpowiedzialng za otrzymywanie ptatnosci dokonywanych przez KE jest
Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa Finansow
obstuga rachunkow bankowych, na ktore beda dokonywane platnosci ze srodkéw unijnych
zajmuje si¢ Departament Instytucji Platniczej. Srodki przekazywane przez Komisje
Europejska, jako zaliczki oraz ptatnosci okresowe i platnos¢ koncowa zostang wiaczone
do budzetu panstwa, jako jego dochody. Z kolei z budzetu panstwa sa przekazywane $rodki
na finansowanie projektow.

Instytucja odpowiedzialna za dokonywanie platnosci na rzecz beneficjentow

Podmiotem dokonujacym ptatnosci na rzecz beneficjentow bedzie:

a) Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK), na podstawie zlecen wyptaty srodkéw
europejskich wystawianych przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020;

b) Departament Budzetu i Finanséw UMWS, na podstawie zlecei dokonania ptatnosci
srodkéow finansowanych z budzetu panstwa wystawianych przez Instytucje
Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020.
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Schemat obrazujacy powiazania pomi¢dzy w/w instytucjami:

KOMISJA EUROPEJSKA

MINISTERSTWO MINISTERSTWO IEIRAEE
FINANSOW FUNDUSZY | POLITYKI

REGIONALNEJ

| i
\ IZ/IC RPOWS 2014-2020 | .. i

IP WUP RPOWS 2014-2020 | | __. IP ZIT RPOWS 2014-2020

N e

BENEFICJENT

1.3.1. Instytucja Zarzqdzajgca

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzqdzajgcej)

Instytucja Zarzadzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020

Dane kontaktowe

Urzqd Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 395 15 49

fax: +48 41 344 60 45

Zarzad Wojewédztwa e-mail:zarzad@sejmik.kielce.pl

Swietokrzyskiego

Departament Inwestycji i Rozwoju
Dyrektor - Jacek Sutek

ul. Sienkiewicza 63

25-002 Kielce

tel.: +48 41 395 12 59

fax: +48 41 365 81 01
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e-mail: jacek.sulek@sejmik.kielce.pl

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Dyrektor - Katarzyna Kubicka

ul. H. Sienkiewicza 27

25-007 Kielce

tel.: +48 41 395 17 36

fax: +48 41 349 89 11
e-mail:katarzyna.kubicka@sejmik.kielce.pl

1.3.2. Instytucja Certyfikujgca

(nazwa, adres i punk

t kontaktowy w instytucji certyfikujgcej)

Instytucja Certyfikujaca

Dane kontaktowe

Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 395 15 49

fax: +48 41 344 60 45

e-mail: zarzad@sejmik.kielce.pl

Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli
i Certyfikacji

Dyrektor - Beata Studniarek

Al. IX Wiekéw Kiele 3

25-516 Kielce

tel.: +48 41 395 15 00

e-mail: beata.studniarek@sejmik.kielce.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczgce

(nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji posredniczgcej)

Instytucja PoSredniczaca
Regionalnego Programu
Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020

Dane kontaktowe

Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach

Wojewodzki Urzqd Pracy w Kielcach

Dyrektor Wojewodzkiego Urze¢du Pracy - Aleksandra
Marcinkowska

ul. Witosa 86

25-561 Kielce

tel.: +48 41 36 41 600

fax: +48 41 36 41 666
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e-mail: wup@wup.kielce.pl

Urzqd Miasta Kielce

Biuro Zarzqdzania Funduszami Europejskimi
Kierownik Biura KOF — Anna Komorowska-
Olejniczak

Punkt kontaktowy:

Biuro Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
Aleja Solidarnosci 34

25-323 Kielce

tel.: + 48 41 36 76 553

tel.: + 48 41 36 76 000

e-mail: biurozit@um.kielce.pl

Prezydent Miasta Kielce

1.3.4 Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa Dane kontaktowe

Ministerstwo Finansow
Departament Audytu Srodkéw Publicznych
Dyrektor Departamentu — Dominik Zalewski
Szef Krajowej Administracji | ul. Swietokrzyska 12
Skarbowej 00-916 Warszawa
tel.: +48 (22) 163 78 00,
fax: +48 (22) 163 78 02
e-mail:sekretariat. DAS@mf.gov.pl

1.3.5.  Instytucja zamykajgca Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007-2013
w ramach Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewaodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Instytucja zamykajaca PO KL Dane kontaktowe

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Dyrektor — Krzysztof Domagata
ul. Targowa 18
Swietokrzyskie Biuro Rozwoju |25-520 Kielce
Regionalnego tel. (41) 362-70-12
tel./fax (41) 343-01-79
email: sekretariat@pokl.sbrr.pl

(Jezeli art. 123 ust. 5 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze wskazac,
w jaki sposob zagwarantowany jest podzial funkcji pomiedzy instytucjq audytowq a
instytucjq zarzgdzajqcq/certyfikujgcg)
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Brak zastosowania dla RPOWS 2014-2020

Instytucja Audytowa dla RPOWS 2014-2020 jest Szef Krajowej Administracji
Skarbowej, ktorego funkcje petni sekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te sg
wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podlegtych
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorce organizacyjnej
w Ministerstwie Finanséw (Departament Audytu Srodkéw Publicznych). Do zadan
Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych nalezy réwniez wspolpraca oraz wymiana
informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony finansowych
interesow Unii, w szczegélnosci z OLAF w tym raportowanie nieprawidtowosci
w wykorzystaniu srodkéw UE do KE.

Na poziomie wojewddztw umiejscowionych jest 18 Wydzialow terenowych
Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych odpowiedzialnych za kontrole $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej.

W zwigzku z powyzszym Instytucja Audytowa petni funkcje kontrolne/ audytujace
w odniesieniu do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1. Instytucja Zarzadzajaca (IZ) i jej gtowne funkcje.

2.1.1. Status Instytucji Zarzadzajace;j.

(krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna lub prywatna) oraz nazwa organu,
w ktorego sktad wchodzi)

Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig przepisy:

— art. 123 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r.,
— art. 9 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020,

oraz postanowienia zawarte w:

— Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020, przyjetym decyzjg nr C(2015)906 z dnia 12.02.2015 r. zmienionym
decyzja nr C(2016)5288 z dnia 11.08.2016 r. przez Komisj¢ Europejska
W porozumieniu z Rzeczpospolita Polskg oraz decyzjag nr C(2018)6334 z dnia
25.09.2018 r. decyzja nr C(2020) 5466 z dnia 07.08.2020 r., decyzja nr C(2020) 9205
z dnia 14.12.2020 r. oraz decyzja nr C(2021) 9737 z dnia 22.12.2021 r.oraz decyzja
C (2022) 8372 z dnia 15.11.2022 r.

— Regulaminie = Organizacyjnym Urzedu Marszalkowskiego  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacym zatacznik do Uchwaty Nr 4842/22
Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie
zmiany i przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.

— Kontrakcie Terytorialnym dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego przyjetym Uchwala
Nr 3171/14 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 12 listopada 2014 r.
z pdzn. zm.
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— Umowie Partnerstwa przyjetej przez Komisj¢ Europejska z dniem 23 maja
2014 r. z pézn. zm.

Na podstawie przywolanych powyzej przepisow Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego pelni rol¢ Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWS 2014-
2020).

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje
zarzgdzajgcgq.

Zarzad Wojewodztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komorek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego: Departamentu Inwestycji
I Rozwoju, Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Departamentu Budzetu i Finansoéw, Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu
Kontroli i Audytu, Departamentu Kontroli i Certyfikacji , z zachowaniem rozdzielnosci
funkcji pomiegdzy 1Z, a IC.

Funkcje 1Z zostaly opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020.

IZ jest odpowiedzialna zgodnie z art. 125 Rozporzgdzenia ogélnego za zarzadzanie
i wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020, zgodnie z zasadami prawidlowego zarzadzania finansowego.

Do zadan IZ nalezy przygotowanie kryteriow wyboru projektow, ktore nastgpnie
sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.

Wdrazanie

IZ czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru operacji w ramach
RPOWS 2014-2020 oraz stosowania zasad unijnych i krajowych przez caty okres realizacji
programu.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach RPOWS 2014-2020, w tym instrumentéw finansowych,
przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,
zawieranie umow z beneficjentami o dofinansowanie projektu,
rozliczanie uméw z beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych dokonanie oceny
duzych projektow,

e opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Funkcji i Procedur.

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja:
1Z prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS 2014-2020.

Do szczegdtowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

e powotanie Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, kierowanie jego praca
1 zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajagcych monitorowanie
wdrazania RPOWS 2014-2020 w $wietle jego celow,
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przygotowanie i przekazanie informacji kwartalnej do IK RPO,

przygotowanie okresowych, rocznych i1 koncowych sprawozdan z realizacji
RPOWS 2014-2020 i przedktadanie sprawozdan okresowych do wiadomosci IK
RPO, a sprawozdan rocznych i1 koncowych do zaopiniowania IK RPO,
przekazywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan po zaopiniowaniu
ich przez IK RPO do akceptacji Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, a
rocznych 1 koncowych po ich zatwierdzeniu przez KM takze do Komisji
Europejskiej za pomocg systemu informatycznego SFC2014,

dokonywanie oceny postepéw realizacji RPOWS 2014-2020 na podstawie
sprawozdan otrzymywanych od beneficjentow,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS 2014-2020, zgodnie z wymogami
UE,

monitorowanie realizacji projektow z zakresu instrumentéw finansowych.

Kontrola

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
nalezg, m.in.:

weryfikacja dostarczenia wspotfinansowanych produktéw 1 ustug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaly faktycznie poniesione i sg
zgodne z odpowiednimi zasadami unijnymi i krajowymi,

prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

prowadzenie kontroli krzyzowych,

prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP oraz IP ZIT,
zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnoS$ci
wydatkow:

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
nalezg, m.in.:

prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegdtowych rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu,

zapewnienie stosowania przez beneficjentow oraz wszystkie instytucje
zaangazowane w realizacje RPOWS 2014-2020 odrebnych systemow ksiegowania
lub odpowiednich kodow ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych
zwigzanych z projektem,

przygotowywanie deklaracji wydatkéw od 1Z do KC-V,

przekazywanie IK PC rocznej] oraz wieloletniej prognozy wydatkow
w ramach RPOWS 2014-2020 na biezacy i nastepny rok, a takze do wiadomosci
KC-V,

weryfikowanie wnioskoéw o platnos¢ beneficjentéw.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot:

IZ RPOWS 2014-2020 jest zobowiazana do informowania o nieprawidtowosciach
zgodniez Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
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wydatkow oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

IZ RPOWS 2014-2020 odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot
wyplaconych beneficjentowi, spetniajacych przestanki art. 207 ustawy o finansach
publicznych oraz prowadzenie rejestru dtuznikow (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostalych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ RPOWS 2014-2020 jest odpowiedzialna za promocje RPOWS 2014-2020
w stosunku do potencjalnych beneficjentow programu oraz obywateli UE zgodnie z art.
115 Rozporzqdzenia ogdlnego. Do szczegbtowych zadan IZ RPOWS 2014-2020 w tym
zakresie nalezg, m.in.:

e opracowanie Strategii Komunikacji dla RPOWS 2014-2020,

e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2014-2020 z wymogami informowania

1 promocji okreslonymi w zataczniku XII do Rozporzgdzenia ogolnego,
e prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych.

W przypadku projektow z zakresu instrumentdw finansowych  zasady
1 wymogi prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych sa okreslone w umowie
o dofinansowanie.

Archiwizacja

1Z RPOWS 2014-2020 odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji
zwiazanej z wdrazaniem RPOWS 2014-2020 i wymaganej do zapewnienia whasciwej
$ciezki audytu zgodnie z wymogami art. 140 Rozporzgdzenia ogélnego ust. 3 - 6 oraz art.
23, ust 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020.

W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
dotyczace przechowywania, archiwizowania 1 udostgpniania dokumentacji sg okreslone w
umowie o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 123, ust. 2 i 3 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 9, ust. 2 pkt
6 ustawy wdrozeniowej powotano Biuro Certyfikacji, ktére umiejscowione zostato
w ramach struktury organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej. Na podstawie Regulaminu
role Biura Certyfikacji przejat Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli
I Certyfikacji . Rozdzielnos¢ funkcji zostala zachowana poprzez podzial zadan
wynikajacych z dziatalno$ci departamentu pomiedzy Dyrektora i jego Zastepce.

Funkcje 1 podzial zadan Instytucji Certyfikujacej opisany zostat w pkt. 3.1.2.
niniejszego dokumentu.

2.1.3. Wyszczegolnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje zarzqdzajqcg,
wskazanie instytucji posredniczqcych oraz formy delegacji.

(Uwzglednienie, Ze instytucja zarzqdzajgca zachowuje pelng odpowiedzialnosé za
oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013.
Odestanie do odpowiednich dokumentow: aktow prawnych wraz z upowaznieniami, umow.
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W stosownych przypadkach, wyszczegolnienie funkcji kontrolerow przewidzianych w art.
23 ust. 4 rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do programow europejskiej
wspoipracy terytorialnej).

Dziatajac zgodnie z:

— art. 123 ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego,

— art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

—  Uchwatg Nr 277/15 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 25.03.2015 r.
z poOzniejszymi zmianami W sprawie przyjecia warunkow realizacji priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020, przez Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, jako Instytucji
Posredniczacej;

—  Porozumieniem pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Swictokrzyskiego, a Prezydentem
Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w ramach
instrumentu  Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014—2020 zawartego dnia 29
czerwca 2015 r., z p6zn.zm.

Na podstawie powyzej wskazanych uregulowan i prawodawstwa, IZ RPOWS 2014-
2020 powierzyla niektore sposréd swoich zadan zwigzanych z realizacja programu
operacyjnego, instytucjom posredniczacym, ktore posiadaja odpowiedni potencjat
i doswiadczenie w petlnieniu funkcji instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow
na poziomie regionalnym. Powierzenie zadan w ramach programu nie wylacza
odpowiedzialnos$ci Instytucji Zarzadzajacej za ich realizacjg.

Role Instytucji Posredniczacych RPOWS 2014-2020 petnig: Wojewddzki Urzad

Pracy w Kielcach, bedacy jednostka organizacyjna samorzadu wojewddztwa oraz
Prezydent Miasta Kielce, jako lider Zwigzku ZIT.

Glowne zadania Instytucji Posredniczacej - WUP:

Zgodnie z RPOWS 2014-2020 oraz Warunkami realizacji priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, O§ Priorytetowa 10, Otwarty rynek pracy, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014—
2020, przez Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, Instytucja Zarzadzajaca oddelegowata
do Instytucji Posredniczacej nastgpujace zadania:

1. opracowanie i aktualizacja Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu
oraz kryteriow wyboru projektow dla Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy
przy wspolpracy z Instytucja Zarzadzajaca;

2.  dokonywanie wyboru projektéow w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy dla Programu oraz zapewnienie, ze wybor projektow do
dofinansowania bedzie nastgpowal zgodnie z wymogami okres§lonymi w art. 125
ust. 3 Rozporzqdzenia ogolnego oraz w rozdziale 13 Ustawy o zasadach realizacji
programow w  zakresie polityki spojnosci finansowanych w  perspektywie
finansowej 2014-2020, w tym weryfikacja spelnienia wymogéw utworzenia
partnerstwa, o ktorych mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej, a takze zapewnienie,
ze projekty te beda zgodne =z odpowiednimi przepisami unijnymi
1 krajowymi przez caty okres ich realizacji;

26



11.

12.

13.

14.

15.

16.

27

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

zawieranie z wnioskodawcami, ktérych projekty zostalty wybrane do

dofinansowania, umow o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji

o dofinansowaniu projektu zgodnie z minimalnym wzorem okre$lonym przez

Instytucje Zarzadzajacg oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku

wystapienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach;

wykonywanie obowigzkow dotyczacych procedury odwotawczej, o ktorych mowa

w art. 56 ust. 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020;

wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188

ust. 1 ,,ustawy o finansach publicznych”, oraz dokonywania wyptat dotacji celowe;j

na rzecz beneficjentow w czesci odpowiadajacej wkladowi krajowemu ze srodkow

budzetu panstwa;

zapewnienie prowadzenia przez beneficjentow oddzielnego systemu ksiggowosci

lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji

zwigzanych z projektem, dla kosztow kwalifikowanych rozliczanych na podstawie

faktycznie poniesionych wydatkow;

rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu lub decyzji

o dofinansowaniu projektu zgodnie z przyjetymi procedurami;

monitorowanie postepow realizacji umow o dofinansowanie projektu lub decyzji

o dofinansowaniu projektu;

kontrola realizacji dofinansowanych projektow;

zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentow dotyczacych projektu,

wydatkow, kontroli i audytow wymaganych do zapewnienia wlasciwej $ciezki

audytu;

weryfikacja i poswiadczanie wydatkow, w tym przygotowywanie deklaracji

wydatkoéw i przekazywania ich do 1Z EFS;

przekazywanie 1Z EFS wszystkich niezbednych informacji o procedurach

1 weryfikacjach prowadzonych w zwiazku 2z rozliczaniem wydatkow,

w szczegolnosci dla potrzeb certyfikacji;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreSlonych w ustawie
o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub
w decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) nakladanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub
w decyzji o dofinansowaniu projektu,

€c) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci w art. 207 ust. 9, art. 189 ust.
3b, art. 61 i art. 64 ustawy o finansach publicznych oraz w zwiazku
z tymi przepisami na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
- Ordynacja podatkowa,

d) prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi,

zglaszanie do ministra wtasciwego do spraw finansoOw publicznych podmiotow

podlegajacych wykluczeniu do rejestru podmiotéw wykluczonych na zasadach

okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduzyé

finansowych, uwzgle¢dniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;

przekazanie dokumentow niezbednych do sporzadzenia przez Instytucje

Zarzadzajacg rocznego zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art. 137

rozporzadzenia ogdélnego oraz deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania,
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o ktérych mowa w art. 63 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
finansowym";

17. monitorowanie postgpoOw w realizacji priorytetow inwestycyjnych, w tym
przygotowywania prognoz wydatkow w ramach priorytetow inwestycyjnych Pl 8i,
8iii oraz 8v;

18. osigganie celow posrednich 1 koncowych, okreslonych w RPO w formie
wskaznikow produktu 1 wskaznikéw finansowych, oraz celéw koncowych
okreslonych dla wskaznikow rezultatu;

19. prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji 1 promocji programdow operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020, wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

20. realizacja zadan w ramach Osi priorytetowej 11. Pomoc techniczna;

21. zamieszczanie na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej listy kandydatow
na ekspertéw z dziedzin obejmujacych dziatania realizowane w ramach PI 8i, 8iii
oraz 8v, zgodnej z Wykazem Kandydatow na Ekspertow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 prowadzonym
przez IZ RPOWS 2014-2020;

22. realizacji Programu PFRON zgodnie z Porozumieniem PFRON z dnia 25 stycznia
2019 r. oraz Procedurami PFRON;

23. stosowanie wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy o zasadach
realizacji  programow w  zakresie polityki  spojnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz szczegétowego opisu  osi
priorytetowych Programu, a takze innych dokumentéw stuzacych realizacji
Programu wydanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca na podstawie art. 6 ust.
2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, stanowigce zasadnicze
elementy systemu realizacji RPOWS 2014-2020.

Zgodnie z zapisami warunkow realizacji priorytetow inwestycyjnych 81, 8iii oraz
8v, O§ priorytetowa 10, Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Kielcach, nadzér nad powierzonymi zadaniami petni¢ bedzie Departament
Wdrazania  Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, za wyjatkiem czesci dotyczacej Pomocy Technicznej, nad
ktora nadzor pelni¢ bedzie Departament Inwestycji 1 Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Glowne zadania Instvtucji PoSredniczacej - ZIT:

W oparciu o art. 36, ust. 3 Rozporzqdzenia ogélnego w powigzaniu z art. 7,
ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 oraz zgodnie z art. 10, ust. 1 ustawy wdrozeniowej
w ramach RPOWS 2014-2020, wyznaczono dodatkowo Instytucje Posredniczaca do
udziatu w zarzgdzaniu i wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
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W zwiazku z powyzszym IP ZIT jest zobowigzana do dotozenia nalezytej
staranno$ci w realizacji powierzonych zadan, zgodnie z RPOWS 2014-2020 oraz
zawartym porozumieniem w zwigzku z realizacja:

e Dzialan w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego:
Os Priorytetowa 6 Rozwaéj miast

1) Dziatanie 6.1 Efektywnos¢ energetyczna w sektorze publicznym — ZIT KOF.

2) Dziatanie 6.2 Promowanie strategii niskoemisyjnych oraz zrownowazona mobilno$¢
miejska ZIT — KOF.

3) Duziatanie 6.3 Ochrona i wykorzystanie obszarow cennych przyrodniczo — ZIT KOF.

4) Dziatanie 6.4 Infrastruktura drogowa - ZIT KOF.

5) Dziatanie 6.6 Infrastruktura edukacyjna i szkoleniowa — ZIT KOF.

e Dzialan w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego:
OS$ Priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoleczenstwo

1) Dziatanie 8.1 Rownos¢ mezezyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep
do zatrudnienia, rozwdj kariery, godzenie zycia zawodowego i prywatnego.
a. Poddziatanie 8.1.2 Zwigkszanie dostepu do opieki nad dzieémi do lat 3 — ZIT
(projekty konkursowe).
2) Duziatanie 8.2 Aktywne i zdrowe starzenie sig.
a. Poddziatanie 8.2.3 Wsparcie profilaktyki zdrowotnej — ZIT (projekty konkursowe).
3) Dziatanie 8.3 Zwickszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz
ksztatcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego.
a. Poddziatanie 8.3.6 Wzrost jakosci edukacji ogélnej — ZIT (projekty konkursowe).
4) Dziatanie 8.4 Ksztatcenie ustawiczne osob dorostych.
a. Poddziatanie 8.4.3 Podnoszenie umiejetnosci lub kwalifikacji os6b dorostych
w obszarze ICT i jezykow obcych poprzez realizacj¢ oddolnych inicjatyw
edukacyjnych — ZIT (projekty konkursowe).
5) Dziatanie 8.5 Rozw0j i wysoka jako$¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztalcenia
ustawicznego.
a. Poddziatanie 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT (projekty konkursowe).

Os Priorytetowa 9 Wlaczenie spoleczne i walka z ub6stwem

1) Dziatanie 9.2 Utlatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spolecznych
i zdrowotnych.
a. Poddziatanie 9.2.2 Rozwd¢j wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych —
ZIT (projekty konkursowe).

OS$ Priorytetowa 10 Otwarty rynek pracy

1) Dziatanie 10.2 Dziatania na rzecz podniesienia aktywnosci zawodowej 0sob powyzej
29 roku zycia.
a. Podzialanie 10.2.2 Wsparcie aktywnos$ci zawodowej osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez zatrudnienia — ZIT (projekty konkursowe).
2) Dziatanie 10.4. Rozwoj przedsigbiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy.
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a. Podziatanie 10.4.2. Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie
instrumentoéw bezzwrotnych — ZIT (projekty konkursowe).

Instytucja Zarzadzajaca oddelegowata do Instytucji Posredniczacej ZIT nastepujace
zadania:

30

1) Opracowanie i przedlozenie zaopiniowanej przez KS KOF Strategii
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego
na lata 2014-2020, do zatwierdzenia przez 1Z RPOWS 2014-2020 i wiasciwe
ministerstwa.

2) Aktualizowanie Strategii ZIT KOF w trybie zaopiniowania przez KS KOF
i przedtozenie do IZ RPOWS 2014-2020 oraz do wiasciwych ministerstw.

3) Opracowanie kryteriow oceny zgodno$ci ze Strategiag ZIT KOF dotyczacych
wyboru projektow w trybie konkursowym w ramach EFS i trybie
pozakonkursowym w ramach EFRR w formule ZIT oraz przedstawienie do
zatwierdzenia przez IZ RPOWS 2014-2020.

4) Wspotpraca z IZ RPOWS 2014-2020 w przygotowaniu harmonograméw naboru
wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach ZIT KOF.

5) Udziat w pracach Komisji ds. naboru ekspertoéw zgodnie z procedurg naboru
kandydatow na ekspertow RPOWS 2014-2020.

6) Realizacja dziatan i obowigzkéw informacyjno-promocyjnych, w tym we
wspolpracy z Departamentem EFS.

7) Udziat w ocenie wnioskéw w ramach Komisji Oceny Projektow pracownikow IP
ZIT i/lub wskazanych przez nig ekspertow w zakresie weryfikacji projektow pod
katem zgodnosci ze Strategig ZIT KOF.

8) Udziat w procedurze odwotawczej dotyczacej wyboru projektow w trybie
konkursowym w zakresie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.

9) Prowadzenie przez IP ZIT doradztwa na rzecz beneficjentow w formie wsparcia

eksperckiego (projekty pipeline) w zakresie projektow dofinansowanych z EFRR i
EFS.

10) Monitorowanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji Priorytetow Inwestycyjnych
realizowanych w ramach ZIT wspotfinansowanych z EFRR i EFS RPOWS 2014-
2020 w zakresie zgodnym z wytycznymi wlasciwego Ministra.

11) Ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa
I poufnosci danych zgodnie z ustawag o ochronie danych osobowych, w zaleznosci
od zakresu zadan.

12) Prowadzenie monitoringu przygotowan i realizacji projektow komplementarnych

dla zapewnienia realizacji Strategii ZIT KOF.

13) Monitorowanie gotowo$ci beneficjentow do zlozenia wnioskow, wszelkich
opoOznien i1 innych zagrozen oraz proponowanie 1 wdrazanie dziatah naprawczych
po uprzednim przedlozeniu do akceptacji IZ RPOWS 2014-2020, w trybie
pozakonkursowym.

14) Prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja powierzonych
zadan oraz przekazanie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia realizacji
Porozumienia, IZ RPOWS 2014-2020 catosci dokumentacji zwigzanej
z realizacjg powierzonych zadan.

15) Gromadzenie danych systemu informatycznego dotyczacego stanu realizacji
Dziatan 1 Poddziatan w ramach ZIT. IP ZIT ma dostgp do LSI w celu oceny
zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF oraz do SL2014 i SRHD, w celach analityczno -
sprawozdawczych w zakresie danych dotyczacych ZIT KOF, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swictokrzyskiego.



Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Zgodnie z zapisami Porozumienia oraz Regulaminu Organizacyjnego UMWS
nadzor nad powierzonymi zadaniami petni¢ bedzie Departament Inwestycji i Rozwoju
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, odpowiedzialny za dziatania
zwigzane z wdrazaniem EFRR oraz w zakresie wyboru projektow i ich realizacji oraz
w zakresie Pomocy Technicznej, natomiast - Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
odpowiedzialny za dzialania zwigzane z wdrazaniem EFS. Departament Inwestycji
i Rozwoju, jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020, bedzie petnit bezposredni
nadzor nad IP ZIT.

2.1.4. Opis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania
naduzy¢ finansowych, z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym
odniesienie do przeprowadzonej oceny ryzyka.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
zwanego dalej rozporzadzeniem ogolnym, Instytucja Zarzadzajagca programem
operacyjnym wprowadza skuteczne 1 proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka. Ponadto, art. 72 lit. h
rozporzadzenia ogdlnego stanowi, ze zadaniem systemOw zarzadzania i kontroli jest
zapobieganie nieprawidlowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywanie
1 korygowanie, oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami
z tytulu zwrotu tych kwot po terminie.

Podstawa prawna:
Ustawodawstwo unijne, ustawodawstwo krajowe:

1. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Cze$¢ szosta, Tytul 11, Rozdziat 6:
Zwalczanie naduzy¢ finansowych, art. 325);

2. Rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich (Dz. U. UE L 312 z dnia 23
grudnia 1995, s.1);

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 883/2013
z dnia 11wrzeénia 2013 r. dotyczacego dochodzen prowadzonych przez Europejski
Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajace rozporzadzenie
(WE)
nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzadzenie Rady (Euratom)
nr 1074/1999 (Dz. U. UE L 248 z dnia 18 wrze$nia 2013 r., s. 1);

4. Porozumienia mi¢dzyinstytucjonalnego z dnia 25 maja 1999 r. migdzy Parlamentem
Europejskim, Radg Unii Europejskiej 1 Komisja Wspdlnot Europejskich dotyczacego
dochodzen wewng¢trznych prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) (Dz. U. UE L 136 z dnia 31 maja 1999 ., s. 15-19);
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Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013, str. 320 ze zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem ogélnym,;
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
I zatrudnienia” oraz

W sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.Urz. UE L 2013.347
z dnia 20 grudnia 2013 s. 289) — zwanego dalej rozporzadzeniem EFRR;
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE,Euratom) nr 883/2013 z dnia
11 wrzesnia 2013 r. dotyczacego dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad
ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady 1 Rozporzadzenie Rady (Euratom) nr
1074/1999(Dz.U.UE L 2013.248 z dnia 17 wrze$nia 2013 s.1).

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia
18.07.2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr
283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 996/2012 (Dz. Urz. UE L 193/1 z 30.07.2018 r., str. 1.), zwanego
Rozporzadzeniem Finansowym.

Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczacych unikania konfliktéw interesow
1 zarzadzania takimi konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego (2021/C
121/01), zwanmi dalej Wytcznymi dot. konfliktu interesow.

Wytycznych Komisji Europejskiej dla panstw cztonkowskich 1 instytucji wdrazajacych
programy organdw zarzadzajacych programami w sprawie oceny ryzyka naduzy¢
finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych $rodkow zwalczania naduzy¢
finansowych z 16 czerwca 2014 r. (EGESIF_14-0021-00-16/06/2014), zwanmi dalej
Wytycznymi KE;

Guidelines for national anti-fraud strategies for European Structural and Investment
Funds (ESIF);

Dyrektywy 2014/24/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014r.

W sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz.U. UE L
2014.94 s. 65), zwanej dalej Dyrektywa w sprawie zaméwien publicznych,
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-20202020 (Dz.U. 2020,
poz. 818 z pdzn. zm), zwanej dalej ustawa wdrozeniowa;

Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 poz.1138,
z p6zn. zm.), zwanej dalej: KK.;

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm), zwana dalej Kpa;
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Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 2021 r., poz.
534 z p6zn. zm.), zwanej dalej: Kpk;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1634
z pdzn. zm.);

Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. 22021 r. poz. 275 z p6z. zm.), zwanej dalej ustawa antymonopolow3,;
Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U.z 2022 ., poz. 1233);

Ustawy z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2021 poz. 1129 z p6zn. zm.) zwana dalej: ustawa Pzp;

Ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji
Wywiadu (Dz. U. z 2022 r., poz. 557);

Ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1671 z pézn. zm.);

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22022 r.,
poz. 530) zwana dalej: ustawa o pracownikach samorzadowych,;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie Pelnomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (Dz. U. z 2003 r., Nr 119, poz. 1113);
Wytycznych w zakresie sposobu korygowania 1 odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

Instytucja Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczace (kierownictwo i pracownicy)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
zobowigzane si¢ realizowac swoje zadania w taki sposob, aby przeciwdziata¢ przejawom
naduzy¢ finansowych i korupcji w prowadzeniu swojej dziatalnosci.

Glownym celem zarzadzania ryzykiem jest identyfikacja potencjalnych zdarzen, ktore
moga wywrze¢ znaczacy wplyw na zapewnienie poprawnosci wdrazania RPOWS 2014-
2020.

1Z

RPOWS 2014-2020 zapewnia stabilnie dziatajacy system kontroli umozliwiajacy

reakcje na zidentyfikowane rdézne rodzaje ryzyk.
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Proces zarzgdzania ryzykiem obejmuje:

identyfikacj¢ analize 1 ocene ryzyka,

ocen¢ mechanizmow kontroli,

odniesienie go do akceptowalnego poziomu ryzyka,

ustalenie metody przeciwdziatania ryzyku,

przeciwdziatanie ryzyku,

monitorowanie procesu zarzadzania ryzykiem i dokonywanie w nim zmian.
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1Z RPOWS 2014-2020 corocznie przeprowadza analize ryzyka, poprzez opracowanie
wykaz zdarzern niepewnych — ryzyk, wraz z funkcjonujgcymi, jak i proponowanymi
mechanizmami kontrolnymi majacymi na celu ograniczenie ich wyst¢powania.
Identyfikacja ryzyka za poprzedni rok obrachunkowy nastepowac bedzie w terminie do
dnia 31 pazdziernika kazdego roku. W przypadku, gdy poziom zidentyfikowanych
zagrozen/ryzyk zwiazanych z realizacja RPOWS 2014-2020 jest niski i nie odnotowano
przypadkow oszustw w roku poprzednim, analize ryzyka przeprowadza si¢ co drugi rok.

Przy identyfikacji ryzyka:

— przeprowadzana jest analiza majgca na celu okreslenie prawdopodobienstwa
wystapienia danego ryzyka i mozliwych jego skutkow,

— okreslany jest akceptowalny poziom ryzyka w danej sytuacji,

— do kazdego zidentyfikowanego ryzyka okreslony zostaje rodzaj wymaganej reakcji,

— okres$lone zostajg dziatania, ktore nalezy podja¢ w celu zmniejszenia danego ryzyka
do akceptowalnego poziomu,

— dokonana zostaje hierarchizacja ryzyk (uporzadkowanie malejaco wedtug
przyznanych ocen).

W ramach IZ RPOWS 2014-2020 powolywany jest zespol, sktadajacy sie
z  wyznaczonych  pracownikow  poszczegdlnych — Departamentow ~ UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie i zarzadzanie RPOWS 2014-2020, ktéry dokonuje oceny
zidentyfikowanych w ramach RPOWS 2014-2020 ryzyk naduzyé¢ finansowych i/lub
korupcji przy wykorzystaniu narzedzia wskazanego w wytycznych Komisji Europejskie;j,
dla panstw cztonkowskich 1 organdw zarzadzajacych programami w sprawie ryzyka
naduzy¢ finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢
finansowych.

Podsumowanie uzyskanych wynikow analizy ryzyk po uzyskaniu akceptacji
poszczegblnych Dyrektorow Departamentow UMWS zaangazowanych we wdrazanie
i zarzagdzanie RPOWS 2014-2020, przekazywane jest do zatwierdzania przez Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Zatwierdzony dokument zostaje przekazany mailowo przez sekretarza zespotu
poszczegbdlnym Departamentom.

A. Procedura postepowania w sytuacji wykrycia naduzycia finansowego i/lub
korupcji (w trakcie kontroli, weryfikacji wnioskéw o platnos¢, w wyniku
otrzymania skargi, podczas prowadzenia post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego)

W przypadku:
e powziecia podczas weryfikacji dokumentacji i/lub przeprowadzania kontroli na
miejscu podejrzenia popetnienia oszustwa finansowego i/lub wystapienia korupcji,
e otrzymania od podmiotow zewngtrznych informacji wskazujacych na mozliwos¢
popelnienia oszustwa finansowego i/lub wystgpienia korupcji,
pracownik, ktorego dotyczy powyzsze sporzadza stosowne zawiadomienie
o konieczno$ci przeprowadzenia kontroli i przekazuje je do Kierownika/ Oddziatu,
w ktorym stwierdzono zdarzenie. Kierownik Oddziatu Departamentu, w ktorym
stwierdzono przedmiotowe zdarzenie dokonuje weryfikacji poprawnosci
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zawiadomienia 1 przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi lub jego Zastepcy
wiasciwego Departamentu.

Po podpisaniu zawiadomienia przez Dyrektora/zastepce Dyrektora - pracownik
odpowiedniego Oddzialu Departamentu UMWS, przesyla zawiadomienie do
odpowiednich organéw, tj. policji, prokuratury, CBA, ABW. Rownolegle 1Z ROPWS
wszczyna czynnos$ci zgodnie z procedura dotyczaca kontroli na miejscu.

B. Procedura informowania IZ RPOWS 2014-2020 o wszczeciu wobec
Beneficjanta postepowania przez uprawnione organy (prokuratura, CBA,
ABW, OLAF)

Po wptynigciu do 1IZ RPOWS 2014-2020 (odpowiednio do Departamentu EFS, IR,
KC) lub do Kancelarii UMWS zawiadomienia o postepowaniach, prowadzonych przez:
prokurature, ABW, CBA OLAF wobec Beneficjentow RPOWS 2014-2020, pracownik
sekretariatu, do ktérego wplyneto zawiadomienie/Kancelarii UMWS rejestruje pismo
i przekazuje do sekretariatu Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, ktory dekretuje
dokument do Departamentu Kontroli i Certyfikacji .
Dyrektor Departamentu Kontroli i Certyfikacji dekretuje pismo z informacjg
o postgpowaniach, prowadzonych wobec Beneficjentow Programu na wlasciwego
Kierownika Oddzial Kontroli EFRR i/lub Oddzialu Kontroli EFS, do wiadomosci
i mozliwo$ci ewentualnego wykorzystania (zgodnie z procedurg z Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 nr 7.2 Postepowanie w przypadku
zidentyfikowania podejrzenia naduzycia finansowego lub korupcji).
Pisma w tym zakresie sg archiwizowane w dokumentacji Oddziatu Kontroli w KC.

C. Procedura o charakterze informacyjnym w zakresie zapobiegania
naduzyciom i Kkorupcji na poziomie IZ RPOWS 2014-2020 oraz
Beneficjentow

Na stronie internetowej I1Z RPOWS 2014-2020 zamieszcza sie linki do
dokumentow/informacji  dotyczacych skutecznych 1 proporcjonalnych $rodkéw
zwalczania naduzyé finansowych, do ktorych maja dostep wszyscy pracownicy UMWS
oraz Beneficjenci.

Ponadto poprzez ww. stron¢ internetowa, realizowane sa obowiazki dotyczace
informowania Beneficjentow o dziataniach, dotyczacych przeciwdziataniu naduzyciom
1 korupcji oraz prowadzonych kontrolach projektow, jak roéwniez szkoleniach
I spotkaniach informacyjnych.

D. Srodki zapobiegajace wystepowaniu naduzy¢ finansowych

Zgodnie z art. 72 Rozporzadzenia ogélnego Instytucja Zarzadzajaca przyjeta system
zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 zapewniajacy zapobieganie, wykrywanie
1 korygowanie przypadkow naduzy¢ finansowych oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyplaconych w zwigzku z popelnieniem naduzy¢ finansowych.

System ten opiera si¢ na:
a) budowaniu kultury etyki,
b) jasnemu i przejrzystemu podzialowi obowigzkow,
¢) analizie ryzyka, jako podstawowym mechanizmie ochrony przed naduzyciami,
d) szkoleniu i podnoszeniu $wiadomosci,
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e) kontrolach,
f) procesie identyfikacji 1 zglaszania nieprawidtowosci,
g) procesie odzyskiwania nieprawidtowo wydanych kwot.

Uznano, iz procesy szczegoOlnie narazone na wystepowanie ryzyk (w tym naduzyé
finansowych 1 korupcji) dotycza:

— naboru wnioskow o dofinansowanie projektow,

— ponownej oceny wnioskow o dofinansowanie projektow,

— weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, poswiadczen i deklaracji wydatkow,

—  przeprowadzania kontroli u Beneficjentow,

— przeprowadzenie zaméwien publicznych.

Dla w/w procesoéw przewidziano srodki zapobiegawcze, takie jak np.:

— zasade wykluczania z kontrolowania realizacji projektu przez osoby, ktore braty
udzial w wyborze projektu,

— obowigzek sktadania deklaracji bezstronno$ci na etapie wyboru: projektu do
dofinansowania, jego rozliczania oraz kontroli, zawierania umow odptatnych,
ktorych przedmiotem sa ustugi lub dostawy nabywane na podstawie ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

— zobowigzanie pracownikéw do ochrony danych i informacji zawartych
w zlozonych przez Beneficjentow dokumentacjach projektowych oraz ich
wlasciwego przechowywania, a w szczegoélnosci do nie wynoszenia dokumentéw
poza siedzibg instytucji,

— zasade ,,dwoch par oczu”, ktéra stosowana bedzie w czasie procesow zwigzanych
z wyborem projektow do dofinansowania, weryfikacji wnioskdw o platnosc¢
1 prowadzenia kontroli u Beneficjentow.

W zakresie przeciwdzialania oraz reagowania na ryzyko wystapienia konfliktu
interesOw obowigzujg zasady postgpowania szczegdtowo okreslone w dokumencie
Procedury przeciwdzialania przypadkom konfliktu interesow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
stanowigcym zatacznik do Instrukcji Wykonawczej. Najwazniejsze z nich to:

a) Sktadanie przez wszystkie osoby zaangazowane w realizacje RPOWS 2014-2020
oswiadczen o bezstronnosci,

b) Zobowigzanie pracownikow do poinformowania przetozonego w formie pisemnej o
wszelkich okoliczno$ciach mogacych stanowi¢ konflikt interesow,

¢) Informowanie o konsekwencjach ztozenia falszywego o$wiadczenia lub nieujawnienia
konfliktu interesow,

d) Weryfikacja o$wiadczen o Dbezstronnosci realizowana przez poszczegdlne
Departamenty zaangazowane w realizacj¢ Programu (pierwszy poziom weryfikacji),
jak réwniez przez Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych (drugi poziom
weryfikacji),

e) Obowigzek zapewnienia pisemnej dokumentacji na kazdym etapie prowadzonych
czynnos$ci dot. konfliktu interesow.
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2.2 Organizacja i procedury obowiazujgce w instytucji zarzadzajacej.
2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek.

(Plan przydziatu odpowiednego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci.
Informacje te odnoszq sie rowniez do instytucji posredniczqcych, ktorym zostaty
oddelegowane niektore funkcje).
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‘ Zarzad Wojewédztwa Swietokrzyskiego ’

1

Marszatek Wojewédztwa

Andrzej Betkowski

Schemat Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Cztonek Zarzadu

Tomasz Jamka

Cztonek Zarzadu

Marek Jorica
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Infrastruktury,
Transportu
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TK

Departament
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PK

Departament
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I I
Wicemarszatek Wicemarszatek Sekretarz
Marek Bogustawski Renata Janik
Departament Departament Wdrazania Gabinet Departament
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Srodowiska eglona. ny Osro e' Inwestycji i Rozwoju Ks
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S0
Departament Departament
— Kontroli T
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Departament Kultury
— i Dziedzictwa
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Departament
Kontroli i Audytu
KA
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Bezpieczeristwa
i Ochrony Informacji
Niejawnych

Biuro Radcéw Prawnych
BRP

Geodeta
Wojewddztwa
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Departament
Edukacji, Sportu,
Turystyki
i Spraw Zagranicznych
EST

Departament
Rolnictwa i Rozwoju
Obszaréw Wiejskich

ROW

Departament
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Departament Inwestycji i Rozwoju (schemat organizacyjny)

Dyrektor
Departamentu Inwestycji i Rozwoju

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Pierwszy Zastepca
Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju

Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju

Drugi Zastepca

Oddziat Programowania

Strategicznego i Analiz

Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju

Trzeci Zastgpca

Oddziat Rozliczen

w zakresie kontroli
zarzadczej

Oddzial Konkurencyjnej

Oddziat Zarzadzania
Programami

Regionalnymi

Gospodarki

Oddziat Infromacji

Oddziat Projektow
Energetycznych

Oddziat
Sprawozdawczosci

i Ewaluacji

i Transportowych

i Promocji

Oddziat

Oddziat Projektow
Srodowiskowych

Oddziat Rozwoju
Innowacji

1 Przedsigbiorczosci

i Instrumentow
Terytorialnych

ds. Organizacyjnych

Oddziat Wspolpracy
Gospodarczej i Projektow

Oddziat Projektow

Rewitalizacyjnych i Ustug
Publicznych

Europejskich

Oddziat
Platnosci

Oddziat Instrumentow
Finansowych w zakresie
prawidtowosci realizacji

projektow w ramach
RPOWS 2014-2020/
FES 2021-2027

Oddziat
Instrumentow
Finansowych

w zakresie
prawidlowe;j
realizacji
projektow
w ramach
RPOWS
2007-2013
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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Schemat Organizacyjny

Dyrektor
Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zastepca Dyrektora
Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spolecznego

I
I I I I
ODDZIAt INFORMACII |

ODDZIAt ROZLICZEN ODDZIAt WDRAZANIA ODDZIAt OCENY PROGRAMOWANIA (EFS-IV)
FINANSOWYCH | PROJEKTOW (EFS-1) PROJEKTOW (EFS-I)
MONITOROWANIA (EFS-111)

SEKRETARIAT

Zespot ds. programowania

Zespo6t ds. rozliczen Zespot ds. projektow
| edukacyjnych i  ochrony
— zdrowia

. . Zespot ds. informacji
Zespot ds. platnosci Zespot ds. projektow i szkolen

— wlaczenia spolecznego

Zespo6t ds. monitorowania Zespot ds. zambwieh

| publicznych

e
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Z-CA DYREKTORA

ODDZIAt BUDZETU
| SPRAWOZDAWCZOSCI

ODDZIAL
PROGNOZOWANIA
WIELOLETNIEGO
| ANALIZ FINANSOWYCH

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO DS.
WINDYKACJI
NALEZNOSCI
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Budzetu 1 Finansow
Schemat Organizacyjny

SKARBNIK WOJEWODZTWA

DYREKTOR DEPARTAMENTU
BUDZETU | FINANSOW

I Sekretariat

Koordynacja systemoéw informatycznych

JEDNOOSOBOWE
STANOWISKO
(PELNOMOCNIK)
DS. OBStUGI
SYSTEMU
ZARZADZANIA
FINANSAMI

Z-CA DYREKTORA
GtOWNY KSIEGOWY

ODDZIAL FINANSOW

ODDZIAL
DS. OBStUGI KSIEGOWE!J
ZADAN
WSPOLFINANSOWANYCH
Z FUNDUSZY UNINYCH

ODDZIAL DS. PtAC
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY DEPARTAMENTU ORGANIZACYJNEGIO I KADR
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO W KIELCACH

DYREKTOR

DEPARTAMENTU ORGANIZACYJNEGO I KADR

Pierwszy Zastepca Dyrektora
Departamentu Organizacyjnego i Kadr

Oddzial Oddzial
Administracyjno Zamoéwien
-Gospodarczy Publicznych

Drugi Zastepca Dyrektora

Departamentu Organizacyjnego i Kadr

Oddzial
Organizacyjny

‘Wieloosobowe
Stanowisko
ds. Planowania
i Analizy
‘Wizerunku
Urzedu

Oddzial ds.
Pomocy
Technicznej

Oddzial Kadr
i Rozwoju
Zawodowego

Oddzial Obiegu
i Archiwizacji
Dokumentow

Wieloosobowe
Stanowisko
ds. Shuzby

BHP
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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Departament Kontroli i Certyfikacji
Schemat Organizacyjny

Departament Kontroli
i Certyfikacji (KC)

Kierownik Oddziatu ds.

Dyrektor Departamentu Zastepca Dyrektora Odwotan (KC-1I)
(KC) Departamentu
(KC)
Oddziat ds. Odwotan
Sekretariat Sekretariat (KC-111)
Wieloosobowe stanowisko Wieloosobowe stanowisko
ds. Organizacyjnych ds. Organizacyjnych
(KC-viry (KC-vi)
Punkt Informacyjny
——  Funduszy Europejskich —— Oddziat Kontroli EFRR (KC-)
(KC-1V)
Oddziat Kontroli EFS

—— Oddzial Certyfikacji (KC-V) (KC-1)

Oddziat Nadzoru
— Wiascicielskiego
(KC-VI)
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Kontroli i Audytu

Schemat Organizacyjny




Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 swe zadania wykonuje za po$rednictwem

Opis Funkcji i Procedur

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

Poszczegolnymi Departamentami kierujg Dyrektorzy, przy pomocy zastepcy/ zastgpcow,
kierownikow oddziatéw, z zastrzezeniem, ze Departamentem Budzetu i Finansow kieruje
Skarbnik Wojewodztwa. Wyznaczony przez Marszaltka Wojewodztwa radca prawny z Biura
Radcow Prawnych petni funkcje koordynatora pomocy prawnej w Urzedzie.

W kazdym Departamencie wydzielony jest sekretariat. Poza sekretariatami w sktad

Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),

Departamentu Budzetu i Finansow (BF),
Departamentu Organizacyjny i Kadr (OK),
Departamentu Kontroli i Certyfikacji (KC),
e Departamentu Kontroli i Audytu (KA),

e Departament IT (IT)

e Biura Radcow Prawnych (BRP).

poszczego6lnych Departamentéw wchodza:

e w sklad Departamentu Inwestycji i Rozwoju:

Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS),

Lp. | Nazwa oddziatu symbol
1. Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz IR-1
2. Oddzial Zarzadzania Programami Regionalnymi IR-11
3. Oddziat Informacji i Promocji IR-111
4. Oddzial ds. Organizacyjnych IR-1V
5. Oddziat Konkurencyjnej Gospodarki IR-V
6. Oddziat Projektow Energetycznych i Transportowych IR-VI
7. Oddziat Projektow Srodowiskowych i Instrumentow IR-VII

Terytorialnych

8. Oddziat Projektow Rewitalizacyjnych 1 Ustug Publicznych IR-VIII
9. Oddzial Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji IR-IX
10. Oddziat Wspotpracy Gospodarczej 1 Projektow Europejskich IR-X
11. Oddzial Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczos$ci IR-XI
12. Oddziat Instrumentéw Finansowych IR-XII
13. Oddziat Rozliczen IR-XI11
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14. Oddziat Platnosci

IR-XIV

e w sklad Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego

1. | Oddziat Wdrazania Projektow symbol EFS-I
2. | Oddziat Oceny Projektow symbol EFS-11
3. | Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania symbol EFS-111
4. | Oddziat Informacji i Programowania symbol EFS-1V
e W sklad Departamentu Budzetu i Finansow
Oddziat Budzetu i SprawozdawczoS$ci symbol BF-I
Oddziat Finanséw symbol BF-11
Oddziat ds. Ob_s_%ugl Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych symbol BE-111
z Funduszy Unijnych
Jednoosobpwq stanow1'sko (Pelnomocnik) ds. Obstugi Systemu symbol BE-IV
Zarzadzania Finansami
Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykacji Naleznos$ci symbol BF-V
Oddziat Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych symbol BF-VI
Oddziat ds. Plac symbol | BF-VII
e w sklad Departamentu Organizacyjnego i Kadr
Oddziat Organizacyjny, w tym:
_ . J .yj_ Y y' symbol OK-I
Biuro Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego
Oddziat Administracyjno-Gospodarczy symbol OK-II
Oddzial Zamowien Publicznych symbol OK-111
Oddziat Obiegu 1 Archiwizacji Dokumentow, w tym:
e Archiwum Zakladowe symbol OK-1Vv
e Kancelaria Urzedu
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Oddziat Kadr i Rozwoju Zawodowego symbol OK-v
Wieloosobowe Stanowisko ds. Stuzby BHP symbol OK-VI
W@eloosobowe Stanowisko ds. Planowania i Analizy symbol OK-VII
Wizerunku Urzedu
Oddziat ds. Pomocy Technicznej symbol OK-VIII
e w sklad Departamentu Kontroli i Certyfikacji
Oddzial Kontroli EFRR symbol KC-I
Oddziat Kontroli EFS symbol KC-I1
Oddzial ds. Odwotan symbol KC-111
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich symbol KC-1V
Oddziat Certyfikacji symbol KC-V
Oddzial Nadzoru Wtascicielskiego symbol KC-VI
Sekretariat -Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych |  symbol KC-VII
e w sklad Departamentu Kontroli i Audytu
Oddziat Kontroli symbol KA-I
Jednoosobowe Stanowisko ds. Kontroli Systemow, Sieci symbol KA-I11
1 Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz
Administrowania Systemem BSK.
Oddziat Audytu symbol KA-I11
Jednoosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol KA-1V
e w sklad Departamentu IT
Oddziat Obstugi i Eksploatacji Systeméw Informatycznych | symbol IT-1
Oddziat Projektow IT symbol IT-11
Oddziat Ek.splogtacj’i 1 R9zwoju Sysjcemu Informacji symbol IT-111
Przestrzennej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego




Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

Oddzial Eksploatacji i1 Rozwoju Regionalnej Sieci i
4 Szerokopasmowej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego symbol IT-1v
5. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol IT-V

e Biuro Radcéw Prawnych (BRP)

Komorka organizacyjna réwnorzedna Departamentom. W strukturze Biura Radcow
Prawnych funkcjonuje Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych, ktérym kieruje
Inspektor Ochrony Danych, podlegajacy bezposrednio Marszatkowi Wojewodztwa.

Powyzej wskazane Departamenty, ktore realizuja zadania 1Z RPOWS 2014-2020,
posiadaja odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby
kadrowe), dajacy gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidlowego wdrazania RPOWS
2014-2020, co jest szczegdlnie wazne pod katem osiggania zakladanych warto$ci
wskaznikow.

Ponadto Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego, zostalo wskazane jako
jednostka zamykajaca Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007-2013 w wojewodztwie
swietokrzyskim w ramach $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020.

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych
poszczegdlnym oddziatom, wynikajacy z Regulaminu Organizacyjnego UMWS, zarzadzen
wewnetrznych Dyrektoréw  wlasciwych Departamentow oraz zapisany w Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS 2014-2020.

o Departament Inwestycji i Rozwoju

Departamentem Inwestycji i Rozwoju kieruje Dyrektor Departamentu przy pomocy trzech
Zastepcow oraz kierownikow oddziatow.

Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad Oddzialem Rozliczen w zakresie kontroli
zarzadczej oraz Oddzialem Instrumentéw Finansowych w zakresie prawidtowosci realizacji
projektow w ramach RPOWS 2007-2013 wraz z nadzorem merytorycznym nad
Swigtokrzyskim Regionalnym Funduszem Rozwoju.

Dyrekcja Departamentu — orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk — 4 w tym 1 etat
w 100% finansowany w ramach PT RPOWS 2014-2020; 2 etaty w 75% finansowane
w ramach PT RPOWS 2014-2020; 1 etat w 50% finansowany w ramach PT RPOWS 2014-
2020

Pierwszy Zastepca Dyrektora Departamentu:

Sprawuje bezposredni nadzor nad:

Oddzialem Programowania Strategicznego i Analiz,

Oddziatem Zarzgdzania Programami Regionalnymi,

Oddzialem Sprawozdawczosci i Ewaliacji,

Oddziatem Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczosci

W przypadku nieobecnosci pierwszego Zastepcy zastepuje go Dyrektor.

s rwNE e
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Drugi Zastepca Dyrektora Departamentu:
e Sprawuje bezposredni nadzor nad:
1. Oddziatlem Konkurencyjnej Gospodarki,
2. 0Oddzialem Projektow Energetycznych i Transportowych,

3. Oddziatem Projektow Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych,

4. Oddziatem Projektow Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych

5. Oddzialtem Instrumentéw Finansowych w zakresie prawidtowosci realizacji
projektow w ramach RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027 .

Drugi Zastepca petni role przewodniczacego Komisji Oceny Projektow.

W przypadku nieobecnosci drugiego Zastepcy zastepuja go Kierownicy podlegtych
mu oddziatéw w zakresie wlasnej wlasciwosci.

Trzeci Zastepca Dyrektora Departamentu:
e Sprawuje bezposredni nadzor nad:
1. Oddziatem Informacji i Promoc;ji,
2. Oddziatem ds. Organizacyjnych,
3. Oddzialem Wspotpracy Gospodarczej 1 Projektow Europejskich,
4. Oddziatem Ptatnosci.
e W przypadku nieobecno$ci trzeciego Zastepey zastgpuje go pierwszy Zastepca.

Procesy zwigzane z weryfikacjg i zatwierdzeniem wnioskow 0 ptatnos¢, przekazanych przez
beneficjentow do Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 oraz FES 2021-2027 zwanej dalej ,,1Z”,
koncza si¢ na Kierowniku Oddzialu Rozliczen, ktérego zastepuje Kierownik Oddziatu
ds. Organizacyjnych

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz — IR-1 - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 10, w tym 10 etatow po 50% finansowanych w ramach PT
RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz w szczegolnosci
nalezy:
1) przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewddztwa, jej monitorowanie

i okresowa aktualizacja,

2) realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentéw strategicznych na
poziomie wojewddztwa — wspolpraca stuzaca koordynacji aktywnosci analitycznych,
koncepcyjnych, promocyjnych zwigzanych z realizacja polityki rozwoju oraz
wzajemnemu wzmacnianiu dziatalno$ci planistycznych i wdrozeniowych zwigzanych
Z realizacjg strategii wojewodztwa,

3) opiniowanie dokumentow strategicznych, w tym m.in. strategii rozwoju gmin,
strategii ponadlokalnych, strategii terytorialnych, gminnych programéw rewitalizacji,
planow mobilno$ci miejskiej i1 innych, opracowywanych przez samorzady lokalne

z wojewodztwa $§wietokrzyskiego,
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4) prowadzenie spraw z zakresu Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa
Swietokrzyskiego jako instrumentu koordynujacego wspdlne przedsiewzigcia rzadu
i samorzagdu wojewodztwa, realizowane w szczeg6lno$ci w oparciu o Srodki
strukturalne Unii Europejskiej w latach 2014-2020,

5) pelnienie funkcji Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego, w tym prowadzenie
monitoringu 1 ewaluacji strategii rozwoju wojewodztwa, a takze badan, analiz oraz
raportowanie na temat sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewodztwa,

6) wypracowywanie w porozumieniu z innymi oddziatami i departamentami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewodztwa w odniesieniu do
polityki spdjnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

7) udzial w pracach nad dokumentami programowymi w perspektywie 2021-2027, w
tym w szczegdlnoSci programem regionalnym oraz programem dla Polski
Wschodniej, instrumentami terytorialnymi,

8) monitorowanie realizacji krajowych programow operacyjnych na poziomie
regionalnym,

9) koordynacja zadah zwigzanych z aplikowaniem o $rodki z Rzgdowego Funduszu
Polski L.ad — Programu Inwestycji Strategicznych,

10) przygotowywanie materiatow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
Wojewddztwa oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF), w tym wykazu
przedsiewzie¢ do WPF,

11) przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania

budzetu Wojewddztwa oraz informacji o ksztattowaniu si¢ WPF.

Oddzial Zarzgdzania Programami Regionalnymi — IR-Il - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 12 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania Programami Regionalnymi w szczegolnosci
nalezy:
1) realizacja zadan, dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa

Swietokrzyskiego na lata 20142020 (RPOWS 2014-2020), w tym:

a) wspolpraca z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowg UE 2014-2020 oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, bedacymi podstawag dla interwencji
srodkow strukturalnych w latach 2014-2020,

b) opracowanie oraz wprowadzanie zmian do RPOWS 2014-2020, uzgodnionych lub

wynegocjowanych z Instytucja Koordynujaca RPO oraz Komisjg Europejska,
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C) zarzadzanie zmianami Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS
w uzgodnieniu z ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego,

d) zarzadzanie zmianami Opisu Funkcji i Procedur dla RPOWS 2014-2020,

e) zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz
Instytucji Certyfikujacej RPOWS 2014-2020,

f) koordynacja prac, dotyczacych opracowania i aktualizacji harmonogramu naboru
wnioskow o dofinansowanie w ramach RPOWS 2014-2020,

g) prowadzenie Sekretariatu Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020,

h) koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Lokalnego Systemu
Informatycznego oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014,

i) koordynacja dziatan zwigzanych z kontrolami przeprowadzanymi w 1IZ RPOWS
2014-2020 przez podmioty zewnetrzne,

J) sporzadzanie, we wspolpracy z Departamentami: DW EFS, KA, odpowiednimi
oddziatami KC oraz IR - Deklaracji Zarzadczej RPOWS 2014-2020,

k) koordynacja prac zwigzanych z realizacja finansowej czeSci Kontraktu
Terytorialnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

) prace, zwigzane z zamykaniem RPOWS 2014-2020,

realizacja zadan, dotyczacych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

Swietokrzyskiego 2021-2027 (FES 2021-2027), w tym:

a) wspolpraca z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa UE 2021-2027 oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, w tym m.in.: programem FES 2021-2027
oraz Kontraktem Programowym dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

b) opracowanie oraz wprowadzanie zmian do FES 2021-2027, uzgodnionych lub
wynegocjowanych z Instytucja Koordynujacg UP oraz Komisjg Europejska,

¢) koordynacja i nadzor nad opracowaniem dokumentow, stuzacych realizacji FES
2021-2027, w tym m.in.: Szczeg6élowego Opisu Priorytetow, Instrukcji
Wykonawczej, Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli,

d) zarzadzanie zmianami Szczegélowego Opisu Priorytetow FES 2021 - 2027
RPOWS
w uzgodnieniu z ministrem wtasciwym ds. rozwoju regionalnego,

e) zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej dla FES 2021-2027,

f) zarzadzanie zmianami Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla FES 2021-2027,

koordynacja prac, dotyczacych opracowania i1 aktualizacji harmonogramu.
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Oddzial Informacji i Promocji — IR-111 - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

oddziatu: 6 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddziatu Informacji i Promocji w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koordynacja  przygotowania i  realizacji Rocznych  Planow  Dziatan
Informacyjnych i Promocyjnych we wspotpracy z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz WUP,

zapewnienie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promocji RPOWS
2014-2020 i FES 2021-2027,

prowadzenie dziatan dotyczacych informacji i promocji RPOWS 2014- 2020 oraz
FES 2021-2027,

koordynacja aktualizacji Strategii Komunikacji RPOWS 2014-2020 oraz Strategii
komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do ogétu
spoleczenstwa oraz potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-
2027,

administrowanie strony internetowej RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
wspotpraca przy opracowaniu dokumentow shuzacych realizacji programu
regionalnego FES 2021 — 2027,

obstuga systemu informatycznego w zakresie realizowanych zadan.

Oddzial ds. Organizacyjnych — IR-1V - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych:

9 (w tym 7 etatdw w 100% finansowanych z PT RPOWS 2014-2020; 1 etat w 75%
finansowany z PT RPOWS 2014-2020; 1 etat w 50% finansowany z PT RPOWS 2014-2020).

Do zakresu dziatania Oddziatlu ds. Organizacyjnych w szczegodlnoS$ci nalezy:

1)
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obstuga Departamentu, w zakresie:

a) przyjmowania i rejestrowania korespondencji, w tym w EZD,

b) przekazywania, w tym w EZD zadekretowanej korespondencji merytorycznej
pracownikom celem zatatwienia,

C) przekazywania, w tym w EZD do Kancelarii Urzedu korespondencji
przygotowanej do wysyiki,

d) przyjmowania zglaszajacych sie¢ interesantow i kierowanie ich w zaleznoS$ci
od potrzeb do: Dyrektora lub jego Zastepcow, Kierownika oddziatu

lub pracownikéw merytorycznych,



2)

3)

4)

5)

6)
7)
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e) wspotpracy z wlasciwg komorkg organizacyjng Urzedu w obszarze prawidlowego
rozliczania czasu pracy pracownikow Departamentu w oparciu o system
elektronicznej rejestracji czasu pracy (RCP),

prowadzenie obstugi organizacyjnej Departamentu, w tym:

a) wspotpraca w zakresie przygotowywania upowaznien z wlasciwa, w tym zakresie
komorka organizacyjng Urzgdu oraz prowadzenie ich rejestru w ramach
Departamentu,

b) przygotowywanie projektow uchwat Zarzagdu Wojewoddztwa, w zakresie zadan
Oddziatu,

C) przygotowywanie i organizacja spotkan, narad w Departamencie,

d) koordynacja dziatan na rzecz przygotowywania materiatdw na posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, komisje Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz posiedzenia Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

e) koordynacja spraw zwigzanych z wptywajacymi do Departamentu interpelacjami
radnych Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz wnioskami o udostepnienie
informacji publicznej,

f) zaopatrywanie pracownikéw w niezbedny sprzet i materiaty biurowe,

przygotowywanie pism i wnioskow w zakresie spraw osobowych dotyczacych

pracownikow Departamentu oraz spraw zwigzanych ze stuzba przygotowawcza,
koordynacja spraw zwigzanych ze stazami 1 praktykami odbywajacymi
si¢ w Departamencie,

prowadzenie, w ramach Departamentu, spraw zwigzanych z naborami na wolne

stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzg¢dnicze,

prowadzenie spraw zwigzanych z registraturg biezacej dokumentacji Departamentu,

koordynacja dziatan zwigzanych z przekazywaniem przez Departament dokumentacji

spraw ostatecznie zakonczonych do Archiwum Zaktadowego.

Oddzial Konkurencyjnej Gospodarki - IR-V - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych

do oddziatu: 17 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020.

Do zakresu dziatania Oddziatu Konkurencyjnej Gospodarki w szczego6lnos$ci nalezy:

Do zakresu dziatania Oddziatu Konkurencyjnej Gospodarki w szczego6lnosci nalezy:

1)
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opracowanie dokumentacji konkursowej, a takze oglaszanie naboréw wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow 1 ich przyjmowanie w ramach Dziatan 1.1; 1.2;

1.3; 1.4; 1.5 oraz 1.7 FES 2021-2027,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
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prowadzenie w ramach Komisji Oceny Projektéw — KOP oceny wnioskoéw w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, w czeéci dotyczacej FES 2021-2027
wskazanych w punkcie 1), a takze weryfikacja zmian zglaszanych przez
beneficjentow w realizowanych projektach z tych Dziatan,

prowadzenie w ramach Komisji Oceny Projektow — KOP oceny wnioskow w trybie
konkursowym, w czesci dotyczacej RPOWS 2014-2020 w ramach Osi 1 oraz
2 (z wytaczeniem Dziatania 2.6),

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych
do dofinansowania w ramach Dziatan z osi 1 oraz 2 RPOWS 2014-2020
(z wylaczeniem dziatania 2.6) oraz dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),
przygotowanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa, w zakresie pozostajacym
w kompetencjach Oddziatu,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych  $rodkdw oraz przygotowanie dokumentow  zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen,
przygotowanie i opiniowanie projektow umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow, aneksow do powyzszych oraz projektow ich rozwigzan, w czgsci
dotyczacej Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1) oraz Dzialan RPOWS
2014-2020 z osi priorytetowych 1 oraz 2 (z wylaczeniem Dziatania 2.6),

obstuga CST2021 oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 oraz FES 2021-2027 w ramach realizowanych zadah oraz wspétpraca
z instytucjami zewnetrznymi uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu RPOWS
2014-2020 oraz FES 2021-2027,

realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych 1 oraz 2 (z wylaczeniem Dziatania 2.6),

realizacja czynno$ci zwiazanych z RPOWS 2014-2020 w zakresie osi 1 oraz osi
2 (z wylaczeniem Dziatania 2.6),

realizacja czynnosci zwigzanych z RPOWS 2007-2013 w zakresie osi 1 ,,Rozwoj
przedsigbiorczosci” oraz osi 2 ,,Wsparcie innowacyjnos$ci, budowa spoteczenstwa

informacyjnego oraz wzrost potencjatu inwestycyjnego regionu”.
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Oddzial Projektow Energetycznych i Transportowych - IR-VI - Orientapyjna liczba
stanowisk przydzielonych do oddziatu: 11 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020.

Do zakresu dziatania Oddziatu Projektoéw Energetycznych i Transportowych w szczegolnosci
nalezy:

1) opracowanie dokumentacji konkursowej, a takze oglaszanie naborow wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow i ich przyjmowanie w ramach Dziatan 2.1, 2.3,
3.1,3.2,4.114.2 FES 2021-2027,

2) prowadzenie w ramach Komisji Oceny Projektow — KOP oceny wnioskow w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, w czesci dotyczacej Dziatan FES 2021-2027
wskazanych w punkcie 1), a takze weryfikacja zmian zglaszanych przez
beneficjentow w realizowanych projektach z tych Dzialan,

3) tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zgtaszanych do
dofinansowania w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),

4) przygotowanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa, w zakresie pozostajagcym
w kompetencjach Oddziatu,

5) analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych  srodkow oraz przygotowanie dokumentdw  zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen,

6) przygotowanie i opiniowanie projektow umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow, anekséw do powyzszych oraz projektow ich rozwigzan, w cz¢sci
dotyczacej Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),

7) weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow skladanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1) oraz Dziatah RPOWS
2014-2020 z osi priorytetowych 311 12,

8) obstuga CST2021 oraz SL.2014 w zakresie realizowanych zadan,

9) wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadan oraz wspodlpraca z instytucjami zewng¢trznymi
uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu FES 2021-2027,

10) realizacja zadan zwiazanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020

w zakresie osi priorytetowych 3 i 12.
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Oddzial Projektow Srodowiskowych i Instrumentow Terytorialnych- IR-VI1 - Orientacyjna

liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 12 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-

2020

Do zakresu Oddziatu Projektow Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych
w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
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opracowanie dokumentacji konkursowej, a takze oglaszanie naboréw wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow i ich przyjmowanie w ramach Dziatan 2.5, 2.6,
2.7,2.9,6.1, 6.316.4 FES 2021-2027,

prowadzenie w ramach Komisji Oceny Projektéw — KOP oceny wnioskow w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, w czeéci dotyczacej Dziatan FES 2021-2027
wskazanych w punkcie 1), a takze weryfikacja zmian zglaszanych przez
beneficjentow w realizowanych projektach z tych Dziatan,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych do
dofinansowania w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),
przygotowanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa, w zakresie pozostajacym
w kompetencjach Oddziatu,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych  $rodkéow oraz  przygotowanie dokumentow  zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie 1 zwalnianie zabezpieczen,
przygotowanie 1 opiniowanie projektow umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow, aneksow do powyzszych oraz projektow ich rozwigzan, w czesci
dotyczacej Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1) oraz Dziatah RPOWS
2014-2020 z osi priorytetowych 4 (bez dziatania 4.4), 5 1 6 (bez dziatania 6.5),
obstuga CST2021 oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadan oraz wspotpraca z instytucjami zewngtrznymi
uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu FES 2021-2027,

realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020

w zakresie osi priorytetowych 4 (bez dziatania 4.4), 5 1 6 (bez dzialania 6.5).
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Oddzial Projektow Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych — IR-VI11 - Orientacyjna liczba

stanowisk przydzielonych do oddziatu: 12 finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddziatu Projektow Rewitalizacyjnych 1 ustlug Publicznych
w szczegblnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
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opracowanie dokumentacji konkursowej, a takze oglaszanie naboréw wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow i ich przyjmowanie w ramach Dziatan 1.6, 5.1,
5.2,5.3,5.4, 6.2 6.5 FES 2021-2027,

prowadzenie w ramach Komisji Oceny Projektéw — KOP oceny wnioskéw w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, w czeéci dotyczacej Dziatan FES 2021-2027
wskazanych w punkcie 1), a takze weryfikacja zmian zglaszanych przez
beneficjentow w realizowanych projektach z tych Dziatan,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych do
dofinansowania w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),
przygotowanie projektéw uchwat Zarzadu Wojewddztwa, w zakresie pozostajagcym
w kompetencjach Oddziatu,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych  §rodkdw oraz  przygotowanie dokumentéw  zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen,
przygotowanie i opiniowanie projektow umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow, anekséw do powyzszych oraz projektow ich rozwiazan, w czesci
dotyczacej Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1),

weryfikacja sprawozdan z trwalosci projektow sktadanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 1) oraz Dziatah RPOWS
2014-2020 z osi priorytetowych 7 oraz dziatania 4.4 1 6.5,

obstuga CST2021 oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadah oraz wspotpraca z instytucjami zewngtrznymi
uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu FES 2021-2027,

realizacja zadan zwiazanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020

w zakresie osi priorytetowych 7 oraz dziatania 4.4 1 6.5.
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Oddzial Sprawozdawczosci i Ewaluacji — IR-1X - Orientacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziafu: 9 finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddziatu Sprawozdawczosci i Ewaluacji w szczegolnosci nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja dziatan zwigzanych z obowigzkami sprawozdawczymi dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020
(RPOWS 2014-2020) oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swictokrzyskiego na lata 2021-2027 (FES 2021-2027) (dalej tacznie zwane
Programami),

przygotowywanie we wspOtpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu sprawozdan
okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego z realizacji Programow oraz
przedktadanie ich wlasciwym instytucjom zgodnie z obowigzujacymi procedurami
1 wlasciwymi wytycznymi,

koordynacja przygotowania oraz aktualizacji metodologii szacowania warto$ci
wskaznikow produktu i rezultatu Programow,

monitorowanie 1 analizowanie postepu rzeczowego Programow, w tym w zakresie
wskaznikow produktu i rezultatu, wskaznikéw ram wykonania i postgpow realizacji
Programow,

monitorowanie postgpu finansowego Programoéw, w tym zasady automatycznego
anulowania zobowigzan oraz wykonania prognoz certyfikacji,

weryfikacja prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej pod katem
realizacji zasady automatycznego anulowania zobowigzan,

przekazywanie do Komisji Europejskiej przez system SFC sprawozdan rocznych,
sprawozdania koncowego, badan ewaluacyjnych, prognoz certyfikacji oraz
zbiorczych danych dotyczacych wykonania Programow,

opracowywanie we wspOlpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu informacji
o realizacji Programow w roku poprzednim do przekazania sejmikowi wojewodztwa,
koordynacja dziatan zwigzanych z obowigzkami w zakresie ewaluacji Programéw,
w tym petnienie funkcji Jednostki Ewaluacyjnej, wspotpraca z Krajowa Jednostka

Ewaluacyjng oraz Komisja Europejska,

10) przygotowanie, aktualizacja i monitorowanie Planow Ewaluacji Programow,

11) przygotowanie postgpowan oraz wspolpraca w zakresie realizacji zamoéwien

publicznych na potrzeby badan i analiz w obszarze ewaluacji, w tym opracowanie
opisu przedmiotu zamodwienia, warunkéw udzialu oraz szacowania wartosci

zamoOwienia,

12) monitorowanie, rozpowszechnianie wynikow ewaluacji oraz raportowanie stanu
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wdrozenia rekomendacji z badan ewaluacyjnych,

13) organizacja pracy Grupy Sterujacej Ewaluacja oraz wspotpraca z cztonkami Grupy

w zakresie realizacji procesu ewaluacji,

14) opracowywanie zestawien, analiz i innych materiatéw informacyjnych dotyczacych

postepu realizacji i ewaluacji Programow,

15) koordynacja zagadnien zwigzanych z kontrola zarzadczg w Departamencie, w tym

w zakresie zagadnienia konfliktu interesow w konteks$cie zapisow art. 61

rozporzadzenia finansowego,

16) wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania

i aktualizacji dokumentow programowych oraz procedur wdrazania Programow

w zakresie realizowanych zadan.

Oddzial Wspdolpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich — IR-X — Orientacyjna liczba

stanowisk przydzielonych do oddziatu: 14 (w tym 2 etaty w 50% finansowane w ramach PT
RPOWS 2014-2020).

Do zakresu dziatania Oddziatu Wspolpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich
w szczegblnosci nalezy:
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1)

2)

Swiadczenie bezptatnych ustug w obszarze przyciagania do Polski inwestorow

zagranicznych poprzez:

a) dostarczanie  zainteresowanym  podmiotom  informacji  gospodarczych
o Wojewodztwie Swigtokrzyskim,

b) inicjowanie kontaktow pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajacymi
rozwo6j gospodarczy w regionie,

c) aktywne poszukiwanie inwestorow,

d) tworzenie 1 biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu
greenfield i brownfield oraz udostepnianie ich zainteresowanym inwestorom,

e) wykonywanie innych czynno$ci, w tym gromadzenie szczegdlnych danych na
zlecenie 1 koszt Polskiej Agencji Inwestycji 1 Handlu, na podstawie odrebnej
umowy,

Swiadczenie przedsigbiorcom 1 organizacjom zrzeszajacym przedsigbiorcow

bezptatnych ustug o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia dziatalno$ci

eksportowej 1 inwestycyjnej poza granicami kraju, w szczeg6lnosci poprzez:

a) identyfikacj¢ rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza Polska,

b) wyszukiwanie w dostgpnych bazach danych informacji na temat potencjalnych

partnerow gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
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pomiegdzy przedsigbiorcami,

C) pozyskiwanie i udost¢gpnianie zainteresowanym przedsi¢biorcom informacji
rynkowych,

d) tworzenie i aktualizowanie regionalnych list poddostawcow wg sektorow
gospodarczych oraz bazy danych przedsiebiorstw — eksporteréw w wojewodztwie
swigtokrzyskim,

inicjowanie kontaktow pomigdzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajgcymi

rozwo6j gospodarczy w regionie,

organizowanie, wspolorganizowanie 1 uczestnictwo w przedsigwzigciach

gospodarczych takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do

regionu itp.,

merytoryczna obstuga delegacji zagranicznych przedsigbiorcéw oraz przedstawicieli

regionalnych przedsigbiorcow i instytucji otoczenia biznesu poza granicami kraju,

wymiana informacji w zakresie pozyskanych inwestoréw krajowych i zagranicznych
oraz innych podmiotow gospodarczych pomiedzy Oddziatem i innymi wiasciwymi
merytorycznie oddzialami Departamentu wlasnego oraz Departamentami tut. Urzgdu,
koordynacja dziatan zwiazanych z organizacja konkursow: Swigtokrzyska Nagroda

Jakosci oraz Swigtokrzyski Racjonalizator,

wspotdzialanie z rzadowymi i pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz

wspierania i promocji matych i $rednich przedsigbiorstw,

realizacja dziatan majacych na celu rozwoj gospodarczy wojewodztwa we wspdipracy

z otoczeniem biznesu, a szczegdlnie z samorzadem gospodarczym 1 samymi

podmiotami gospodarczymi,

aplikowanie o zewnegtrzne S$rodki finansowe (unijne i1 inne) o charakterze

miedzynarodowym oraz realizacja projektéw miedzynarodowych,

pozyskiwanie z unijnych 1 miedzynarodowych instytucji informacji na temat zmian

prawnych, proceduralnych, decyzji, itp. istotnych z punktu widzenia interesoOw

1 rozwoju wojewodztwa §wietokrzyskiego,

wspotpraca z Domem Polski Wschodniej w Brukseli, a takze z innymi partnerami

regionalnymi i zagranicznymi,

przygotowywanie merytoryczne spotkan i ulatwienie kontaktéw przedstawicieli

organow samorzadu Wojewddztwa oraz innych instytucji z terenu wojewodztwa

swigtokrzyskiego z  przedstawicielami instytucji wspolnotowych 1

miedzynarodowych,
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14) podejmowanie dzialan prowadzacych do pozyskiwania kontaktéw i partnerow
z panstw unijnych i poza unijnych w celu wspdlnego aplikowania o §rodki zewngtrzne
(unijne i inne zagraniczne),

15) realizacja zadan ukierunkowanych na wlgczenie w migdzynarodowe partnerstwa
w lancuchach wartosci poprzez udzial regionu jako partnera w projektach
migdzynarodowych,

16) prowadzenie cyklicznych badan i analiz zapotrzebowania proeksportowego wsrod
przedsigbiorstw dziatajacych w wojewodztwie $wigtokrzyskim oraz wybranych
rynkdéw zagranicznych pod katem mozliwosci rozwoju eksportu dla specjalizacji
regionalnych,

17) przeprowadzanie analiz zwigzkow miedzy poszczegdlnymi galeziami gospodarki
regionalnej, zdiagnozowanie zrodet i zaleznosci rozwojowych w odniesieniu do RIS3,

18) realizacja innych dziatan migdzyregionalnych, transgranicznych i transnarodowych
w odniesieniu do poszczegdlnych priorytetow regionalnego programu Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,

19) wspotpraca z KE w zakresie biezgcego monitorowania spetnienia kryterium
7 warunku podstawowego CP1 w perspektywie 2021-2027,

20) udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach grup roboczych dotyczacych realizacji

programu regionalnego.

Oddzial Rozwoju Innowaciji i Przedsiebiorczosci — IR-XI — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 10 (w tym 1 etat w 100% finansowany w ramach PT RPOWS
2014-2020;8 etatow W 50% finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020.

Do zakresu dzialania Oddzialu Rozwoju Innowacji I przedsigbiorczo$ci w szczegdlnosci
nalezy:

1) realizacja dziatan stuzacych aktualizacji, wdrazaniu i operacjonalizacji Regionalne;j
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w tym opracowanie/zlecanie
opracowania badan, analiz, ewaluacji oraz raportow monitoringowych,

2) animowanie i1 kojarzenie inicjatyw oraz poglebianie partnerstwa regionalnego,
stuzacych realizacji efektywnej polityki innowacji i poszukiwaniu efektow synergii
wystepujacych inicjatyw proinnowacyjnych,

3) opracowywanie i realizacja projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

4) koordynacja promocji  Regionalnej  Strategii  Innowacji ~ Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego oraz Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie i poza jego
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granicami, m.in. poprzez organizacj¢ konferencji, spotkan, warsztatow dla

przedstawicieli podmiotow dziatajacych w obszarze inteligentnych specjalizacji

wojewodztwa swietokrzyskiego,

5) petnienie funkcji sekretariatu Swictokrzyskiej Rady Innowacji, w tym organizacja
posiedzen, biezacy kontakt z cztonkami Rady, opracowywanie dokumentow
zwigzanych z jej dzialalnos$cia,

6) realizacja zadan zwigzanych z koordynacjg polityki innowacji w regionie, W tym
organizacja procesu przedsi¢biorczego odkrywania,

7) wspolpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi i zagranicznymi
w zakresie polityki innowacji i transferu wiedzy, m.in. udzial w spotkaniach
tematycznych dotyczacych KIS i RIS.

Oddzial Instrumentow Finansowych — IR-XIlI — Orientacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 6 (W tym 4 etaty w 100% finansowane w ramach PT RPOWS 2014-

2020).

Do zakresu dziatania Oddziatu Instrumentow Finansowych w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
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wspotpraca, w tym z ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
prac nad dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa UE 2021-2027 oraz
krajowymi dokumentami strategicznymi, bedgcymi podstawg dla interwencji sSrodkéw
strukturalnych w latach 2021-2027,

koordynacja wdrazanych instrumentéw finansowych w ramach RPOWS 2014-2020,
w tym opracowanie zmian i aktualizacji strategii inwestycyjnej, przygotowanie
projektéw uchwat 1 zmian zapisoéw umowy,

monitorowanie postepu przebiegu realizacji projektu Menadzera Funduszu Funduszy
w ramach dzialania 2.6 RPOWS 2014-2020 w perspektywie finansowej 2014-2020
oraz analiza 1 weryfikacja sprawozdan kwartalnych 1 rocznych przedktadanych do 1Z,
realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem 1 wdrazaniem polityki wyjscia
z instrumentow finansowych z perspektywy finansowej na lata 2014-2020,
realizacja zadan w zakresie monitorowania procesu wychodzenia z Funduszu
Funduszy w okresie wygaszania projektu oraz weryfikowanie sprawozdan
kwartalnych ze Stanu Wygaszania Projektu,

nadzor nad realizowanymi przez BGK zadaniami zwigzanymi z pasywng obstuga
1 zarzadzaniem Funduszem Funduszy oraz monitorowanie procesu przekazywania

aktywow wycofanych z Funduszu Funduszy,
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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opracowanie dokumentacji konkursowej, oglaszanie naboréw  wnioskow
0 dofinansowanie projektéw i ich przyjmowanie w ramach Dziatania 1.8, Dziatania
2.2, Dziatania 2.4 oraz Dziatania 2.8 FES 2021-2027 realizowanych w zakresie
wdrazania instrumentéw finansowych,

weryfikacja wymogow formalnych ztozonych wnioskdw o dofinansowanie projektow
w ramach Dziatania 1.8, Dzialania 2.2, Dzialania 2.4 oraz dziatania 2.8 FES 2021-
2027 realizowanych w zakresie wdrazania instrumentow finansowych,

ocena projektow w ramach KOP w czg$ci dotyczacej Dziatania 1.8, Dziatania 2.2,
Dziatania 2.4 oraz Dziatania 2.8 FES 2021-2027,

przygotowywanie, po zakonczonej ocenie spetniania kryteriow wyboru, protokotow
z wyboru projektéw w ramach Dzialania 1.8, Dziatania 2.2, Dziatania 2.4 oraz
Dziatania 2.8 FES 2021-2027,

monitorowanie postgpu przebiegu realizacji projektow Menadzera Funduszu
Powierniczego w ramach Dzialania 1.8, Dziatania 2.2, Dziatania 2.4 oraz Dzialania
2.8 FES 2021-2027 oraz analiza i weryfikacja sprawozdan przedktadanych do 1Z,
realizacja zadan zwigzanych z obshuga systemow informatycznych wspomagajacych
wdrazanie Instrumentéw Finansowych,

koordynacja wdrazanych instrumentéw finansowych w ramach uméw dotyczacych
dalszego wykorzystania $rodkow dofinansowania projektow zrealizowanych w
ramach RPOWS na lata 2007-2013 Dziatanie 1.3 ,,Tworzenie i rozbudowa funduszy
pozyczkowych 1 gwarancyjnych”, O$ priorytetowa 1 Rozwdj przedsiebiorczosci,
W tym zatwierdzanie aktualizacji strategii inwestycyjnych posrednikéw finansowych,
przygotowywanie projektow uchwal i zmian zapiséw uméw przedkladanych do
zatwierdzania przez Zarzad Wojewodztwa,

monitorowanie postepu realizacji projektow w ramach umow dotyczacych dalszego
wykorzystania $rodkow dofinansowania projektow zrealizowanych w ramach
RPOWS na lata 2007-2013,

przeprowadzanie kontroli systemowych oraz kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji umow dot. dalszego wykorzystania §rodkéw dofinansowania projektow
zrealizowanych w ramach RPOWS na lata 2007-2013,

realizacja zadan zwigzanych z weryfikacja dokumentéw ksiggowych stanowigcych
zatgczniki do sprawozdan przedktadanych przez posrednikdow finansowych,
realizacja zadan zwigzanych w funkcjonowaniem Rady Inwestycyjnej Wojewodztwa

Swietokrzyskiego,
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18) petnienie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem Swigtokrzyskiego

Regionalnego Funduszu Rozwoju w zakresie zwigzanym z realizacjg polityki rozwoju

Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Oddziat Rozliczen — IR-XI11 — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziafu. 19

finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020
Do zakresu dziatania Oddziatu Rozliczen w szczegolnosci nalezy:

Dotyczy RPOWS 2014-2020:
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1) kompleksowa ocena wnioskOw o platnos¢ skladanych przez beneficjentow

w Systemie SL 2014 w ramach osi priorytetowych | do VIl oraz XI-XIII RPOWS

2014-2020, w tym w szczegdlnosci:

a) poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez Beneficjentow wydatkow,

b) weryfikacja poprawnosci zalaczonych dokumentow ksiggowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

C) monitorowanie przebiegu procesu rozliczen projektow,

d) informowanie Beneficjentow o btedach w przestanych wnioskach oraz wspotpraca
w celu poprawnego rozliczania przyznanego dofinansowania,

e) przygotowywanie kart oceny stanowiacych podstawg do wyptaty dofinasowania
oraz przekazywanie ich do Oddzialu Ptatnosci,

f) sprawdzanie wnioskéw o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym i merytorycznym
zgodnie z zasada ,,dwdch par oczu”,

g) informowanie Beneficjentow o kwocie zatwierdzonej do wyptaty,

h) wprowadzanie i korygowanie danych w systemie SL2014,

i) weryfikacja poprawnosci dokonania i udokumentowania rozeznania rynku zgodnie
z Wytycznymi w przypadku wystgpienia wydatkéw od 20 tys. zt do 50 tys. zt.,

J) sporzadzanie Informacji wewngtrznej na temat kontrolowanego projektu
w przypadku wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéw powyzej 50 tys. zt oraz
zamowien o wartosci od 20 tys. netto PLN do 50 tys. Ogtoszonych na bazie
konkurencyjnosci i przekazywanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikaciji,

k) przeprowadzanie kontroli krzyzowych wydatkéw pod katem przedkladania do
sfinansowania wiecej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-

ksiegowego w ramach roéznych projektow realizowanych w ramach RPOWS 2014-

2020,

2) przygotowanie Kart oceny wniosku o platnos¢ ze wskazaniem kwoty zaliczki do



3)

4)

5)

6)

7)

8)
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odzyskania i przekazanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu Ptatnosci,
wspotpraca z Oddziatlem Kontroli w zakresie wnioskow o ptatnos$¢ oraz raportowania
nieprawidlowosci. Sporzadzanie WUA i kwartalnych zestawien nieprawidlowosci do
Departamentu Kontroli 1 Certyfikacji w zakresie nieprawidtowosci stwierdzonych
przez Oddziat Rozliczen,

wspotpraca z instytucjami kontroli i audytu oraz organami $cigania w zakresie
udostegpniania dokumentacji dotyczacej rozliczania projektow,

wspotpraca z oddziatami wdrozeniowymi IR w zakresie zmian majacych wptyw na
prawidtowe rozliczanie wnioskéw o platnos¢ skladanych przez beneficjentow
RPOWS 2014-2020,

zgloszenie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania/wycofania
i przekazywanie ich do Oddziatu Ptatnosci,

prowadzenie Sekretariatu Zespotu do spraw oceny ryzyka wystapienia naduzy¢
finansowych w ramach RPOWS 2014-2020,

wspoOtpraca z innymi oddziatami IR w zakresie opracowania i aktualizacji

dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS.

Dotyczy FES 2021-2027:
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1)

kompleksowa ocena wniosk6w o platno$¢ sktadanych przez beneficjentow

w Systemie CST 2021 w ramach priorytetow I do VI oraz XI Pomoc Techniczna

EFRR oraz XII Pomoc Techniczna EFS + w ramach FES 2021-2027, w tym

W szczegolnosci:

a) poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez Beneficjentow wydatkow,

b) weryfikacja poprawnosci zalaczonych dokumentow ksiegowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

C) monitorowanie przebiegu procesu rozliczen projektow,

d) informowanie Beneficjentow o btedach w przestanych wnioskach oraz wspotpraca
w celu poprawnego rozliczania przyznanego dofinansowania,

e) przygotowywanie list sprawdzajacych do wniosku o ptatnos¢ stanowigcych
podstawe do wyplaty dofinasowania oraz przekazywanie ich do Oddzialu
Platnosci,

f) sprawdzanie wnioskéw o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym i merytorycznym
zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”,

g) informowanie Beneficjentow o kwocie zatwierdzonej do wyplaty,

h) wprowadzanie i korygowanie danych w systemie SL 2021,



2)

3)

4)

5)

6)
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1) sporzadzanie Informacji wewngtrznej na temat kontrolowanego projektu
w przypadku wystapienia we wniosku o platnos¢ wydatkéw powyzej 50 tys. zi.
1 przekazywanie jej drogg e-mailowa do Kierownika Oddzialu Kontroli EFRR
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji-(KC),

J) przeprowadzanie kontroli krzyzowej programu, ktorej celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finasowania wydatkéw w ramach jednego programu
FES oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych,

k) przygotowanie list sprawdzajacych do wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem kwoty
zaliczki do odzyskania i przekazanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu
Platnosci,

wspoOtpraca z Oddziatem Kontroli w zakresie wnioskdéw o ptatno$¢ oraz raportowania

nieprawidlowosci. Sporzadzanie WUA 1 kwartalnych zestawien nieprawidtowosci do

Departamentu  Kontroli 1 Certyfikacji (KC) w zakresie nieprawidtowosci

stwierdzonych przez Oddziat Rozliczen,

wspoOlpraca z instytucjami kontroli i audytu oraz organami $cigania w zakresie

udostgpniania dokumentacji dotyczacej rozliczania projektow,

wspotpraca z oddziatami wdrozeniowymi IR w zakresie zmian majacych wptyw na

prawidlowe rozliczanie wnioskoéw o platno$é sktadanych przez beneficjentow FES,

zgloszenie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania / wycofania

i przekazywanie ich do Oddziatu Ptatnosci,

prowadzenie Sekretariatu Zespotu do spraw oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢

finansowych w ramach FES 2021-2027.

Oddzial Platnosci — IR-XIV — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 18

finansowanych w ramach PT RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddziatu Ptatno$ci w szczegdlno$ci nalezy:
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1)

2)
3)

dokonywanie ptatnosci srodkéw dofinansowania na realizacje projektow w ramach
RPOWS 2014-2020, zgodnie z zatwierdzona karta oceny wniosku o ptatno$é
oraz wprowadzanie przelewoéw do systemu elektronicznego Banku Gospodarstwa
Krajowego,

weryfikacja harmonograméw platnosci w ramach RPOWS 2014-2020,

odzyskiwanie od beneficjentéw kwot dofinansowania z odsetkami zwigzanych
z nieprawidlowosciami w realizacji projektow, z wyltaczeniem egzekucji tych

srodkéw w ramach RPOWS 2007-2013,
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4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)
15)
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odzyskiwanie od beneficjentéw kwot dofinansowania z odsetkami zwigzanych
z nieprawidlowosciami w realizacji projektow, z wylaczeniem egzekucji tych
srodkéw w ramach RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie zwrotu
srodkow, poprzedzonych przeprowadzeniem catego postgpowania administracyjnego,
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie udzielenia
ulgi w splacie zobowigzania, poprzedzonych przeprowadzeniem catego
postepowania administracyjnego,

wspotpraca w zakresie weryfikacji dokumentacji przesytanej przez Wieloosobowe
stanowisko ds. windykacji naleznosci w Departamencie Budzetu i Finansow,
rozliczanie kwot zwrotow dokonywanych przez beneficjentow i organy
skarbowe/komornikéw sadowych, w tym wydawanie stosownych postanowien
administracyjnych o zaliczeniu wplaconych srodkéw,

udzielanie stosownych informacji na zadanie Prokuratury, Policji, NIK, Urzedu
Kontroli Skarbowej czy Komornikow Sadowych w zakresie spraw prowadzonych
przez Oddziat Platnosci,

przygotowywanie  dokumentacji do przekazania do  wlasciwego sadu
administracyjnego/okregowego,

planowanie, wnioskowanie i biezagce monitorowanie stanu srodkow finansowych
dla RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie prognozy wydatkow i planu finansowego na biezacy i nastepny rok
oraz kontrola poziomu dokonanych na rzecz beneficjentéw wyptat S$rodkoéw
dofinansowania,

sprawozdawczo$¢ finansowa tj. prognozy wydatkow, uruchamianiem S$rodkow,
biezgca analiza $srodkow EFRR oraz budzetu panstwa, sporzadzanie wnioskow
na Zarzad w sprawie zmian w Budzecie i Wieloletniej Prognozie Finansowej,
sporzadzanie Informacji Polrocznej dotyczacej realizacji Budzetu Wojewodztwa,
sporzadzanie Sprawozdania Rocznego z zakresu realizacji Budzetu oraz planowanie
Budzetu do Ministerstwa Finansow, prowadzenie zaangazowania z zawartych umow,
sporzadzanie deklaracji wydatkow do Instytucji Certyfikujacej,

prowadzenie ,,rejestru obcigzen na projektach”.
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. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego

Dyrekcja — Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 2

Sekretariat — Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk: 1

Oddzial Wdrazania Projektow — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 33

>

Zespot ds. projektéw edukacyjnych i ochrony zdrowia oraz w Zespole ds. projektow
wlaczenia spotecznego

Do podstawowych zadan Zespotu ds. projektow edukacyjnych i ochrony zdrowia oraz
Zespotu ds. projektow wiaczenia spolecznego W szczego6lnosci nalezy:
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1) weryfikowanie zgodnoSci przebiegu realizacji projektow z dokumentami
programowymi, zawartymi umowami i obowigzujacymi procedurami,

2) weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskow o platnosc,

3) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektow,

4) weryfikacja zmian w projektach,

5) sporzadzanie deklaracji wydatkéw w ramach wdrazanych Priorytetow RPOWS 2014-
2020 i wspolpraca z [P WUP w tym zakresie,

6) sporzadzanie deklaracji wydatkéw w ramach wdrazanych Priorytetow 7, 8 i 9 FES
2021-2027,

7) informowanie o wykrytych nieprawidtlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
oraz przekazywanie dokumentéow z tym zwigzanych wlasciwym pracownikom
Oddzialu Kontroli EFS w KC, komérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi, a takze informowanie o zaistnialej sytuacji Oddzial
Certyfikacji w KC,

8) informowanie o stwierdzonych naruszeniach prawa odpowiednich organéw,

9) raportowanie o udzielonej pomocy publicznej/pomocy de minimis,

10) udziat w kontrolach projektow — kontrola na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentacji,

11) przygotowanie dokumentéw na potrzeby audytow w obrebie realizowanych zadan,

12) przekazywanie zatwierdzonych wnioskow o ptatnos¢ do certyfikacji w celu
przygotowania deklaracji wydatkow od 1Z do IC, udzielanie wyjasnien, analiza
dokumentaciji,

13) przygotowanie zestawien trwalo$ci na potrzeby sporzadzania planow kontroli,

14) monitorowanie  przestrzegania trwatosci  projektow/rezultatow w  oparciu
0 sprawozdania,

15) przeprowadzanie procesu rozwigzywania umow o dofinansowanie,

16) prowadzenie dzialan zwigzanych ze zwracaniem beneficjentom dokumentow
zwigzanych z prawnym zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy,

17) przygotowywanie i przekazywanie Zarzadowi Wojewodztwa do zatwierdzenia
aneksOéw porozumien, umow, decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow,

18) wspotpraca z instytucjami realizujgcymi dziatania w ramach EFS w zakresie
interpretacji przepisow oraz obowigzujacych dokumentow programowych,

19) udostepnianie beneficjentom informacji, ktore sg istotne odpowiednio dla
wykonywania zadan i wdrazania operacji, wspotpraca z Oddziatami Departamentu,
komorkami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie
programow regionalnych, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw 1 plynna
realizacje zadan,

20) wspolpraca z Oddziatem Rozliczen Finansowych i Monitorowania przy opracowaniu



>
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prognoz i sprawozdan dotyczacych wydatkéw w zakresie EFS,

21) opiniowanie dokumentoéw sktadajacych si¢ na system realizacji regionalnych

programow w zakresie zadan Oddziatu,

22) udziat w procesie ewaluacji,
23) udziat w pracach grup i zespotdéw roboczych powotanych w ramach departamentu

1 urzedu,

24) przygotowywanie raportow czastkowych w zakresie zadan wykonywanych przez

Oddziat na potrzeby sprawozdan wdrazania programow regionalnych,

25) zamykanie RPO WS 2014-2020 w zakresie zadan Oddziatu,
26) przeciwdziatanie przypadkom konfliktu interesow wystepujagcych w ramach

powierzonych zadan,

27) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,
28) archiwizowanie dokumentacji.

Zespot ds. zamowien publicznych

Do podstawowych zadan Zespotu ds. zamoéwien publicznych W szczegolnos$ci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

kontrola (na dokumentach) udzielania zamowien dot. postepowan zrealizowanych na
podstawie ustawy PZP oraz zasady konkurencyjnosci,

zamieszczenie informacji o przeprowadzonych kontrolach udzielania zamowien dot.
postgpowan zrealizowanych na postawie ustawy PZP 1 ich wynikach, w tym
dokumentu konczacego kontrole w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie UM
WS, w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia kontroli,

obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

wspolpraca z Oddzialami Departamentu, komoérkami Urzedu oraz instytucjami
zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programow  regionalnych,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow i ptynna realizacj¢ zadan,
archiwizowanie dokumentacji.

Oddzial Oceny Projektow - Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 20

Do podstawowych zadan Oddzialu Oceny Projektow w szczeg6lnosci nalezy:
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1) ocena wnioskow o dofinansowanie projektow, w tym weryfikacja budzetow zgodnie

z obowigzujacymi kryteriami 1 wytycznymi,

2) organizacja i przeprowadzenie procesu negocjacji,
3) informowanie beneficjentow o poszczegolnych etapach oceny wnioskow

o dofinansowanie, w tym informowanie o zakonczeniu oceny i jej wyniku,

4) wspolpraca z instytucjami realizujagcymi dziatania w ramach EFS w zakresie

interpretacji przepisOw oraz obowigzujacych dokumentéw programowych,

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zawigzanej z procedurg oceny

wnioskow,

6) przygotowywanie, opracowywanie informacji i zestawien w zakresie realizowanych

zadan,

7) wspolpraca z ekspertami zaangazowanymi w proces oceny wnioskow,
8) przygotowywanie i przekazywanie do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa

wynikéw oceny po kazdym etapie oceny,

9) przekazywanie listy ocenionych projektow rekomendowanych do dofinansowania

do Oddziatu Informacji i Programowania,
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10) wspotpraca z Oddzialami Departamentu, komoérkami Urzedu oraz instytucjami
zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programow  regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentdéw i pltynng realizacje zadan,

11) obstuga systemu informatycznego w zakresie realizowanych zadan,

12) archiwizowanie dokumentacji.

Oddzial Rozliczen Finansowych i Monitorowania — Orientacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 25

>

>

Zespol ds. rozliczen

Do podstawowych zadan Zespotu ds. rozliczen w szczegdlno$ci nalezy:

1) sprawdzanie poprawnosci wnioskow o ptatnos¢ pod wzgledem rachunkowym,

2) weryfikowanie poprawnosci zalaczonych dokumentow ksiegowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

3) przygotowywanie dyspozycji przelewu srodkow oraz wprowadzenie do systemu BGK
zlecen ptatnos$ci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

4) informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw wtasciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli EFS w KC, komdérkom zajmujacym sie odzyskiwaniem
kwot podlegajacych zwrotowi,

5) weryfikowanie harmonogramoéw wnioskow o ptatno$¢ skladanych przez
beneficjentow,

6) weryfikowanie deklaracji wydatkow w ramach wdrazanych priorytetow EFS
w programach regionalnych RPOWS 2014-2020 przy wspblpracy z IP WUP
i przekazywanie do KC,

7) weryfikowanie deklaracji wydatkbw w ramach wdrazanych priorytetow w
programach regionalnych FES 2021-2027 i przekazywanie do KC,

8) weryfikowanie poprawnos$ci zwrotu kwot: niewykorzystanych = Srodkow,
nieprawidlowosci pod katem konieczno$ci zastosowania art. 55 § 2 Ordynacji
podatkowej] wraz z przygotowaniem postanowienia wydanym przez Zarzad
wojewodztwa zgodnie z art. 62 § 4 Ordynacji podatkowej,

9) weryfikowanie kart zamknigcia zakonczonych projektow w zakresie koncowego
rozliczenia finansowego,

10) przeprowadzanie kontroli krzyzowych programu i kontroli krzyzowych
horyzontalnych w zakresie projektow dofinansowanych z EFS,

11) wspotpraca z Oddzialami Departamentu, komorkami Urzedu oraz instytucjami
zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programow  regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentow i ptynng realizacje zadan,

12) obshuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

13) archiwizowanie dokumentacji.

Zespol ds. platnosci

Do podstawowych zadan Zespotu ds. ptatnosci w szczegdlnos$ci nalezy:

70

1) monitorowanie wysokoSci odsetek zaptaconych przez beneficjentow, korekt
finansowych, nieprawidtowosci,
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2) kontrola wielkosci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat w celu zapewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowach/decyzjach
o dofinansowaniu realizacji projektow,

3) przygotowywanie dyspozycji przelewu srodkow oraz wprowadzenie do systemu BGK
zlecen ptatnosci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

4) analiza i ocena w zakresie finansowym zapisOw uméw/decyzji o dofinansowaniu oraz
harmonogramoéw wnioskoéw o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentow,

5) przygotowywanie prognozy wydatkow i planu finansowego na biezacy i nastepny rok
W porozumieniu z IR,

6) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do odzyskiwania naleznosci i odsetek,

7) sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie realizowanych zadan,

8) informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wiasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli EFS w KC, komorkom zajmujacym si¢
odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi, a takze do wiadomo$ci Oddzialu
Certyfikacji w KC,

9) koordynowanie dziatan IP WUP w zakresie realizowanych zadan,

10) wprowadzanie do Rejestru obcigzen na projekcie kwot podlegajacych zwrotowi,

11) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w § 207 ustawy o finansach
publicznych,

12) wspotpraca z Oddzialami Departamentu, komorkami Urzedu oraz instytucjami
zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programéw regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentdw i plynng realizacj¢ zadan,

13) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

14) archiwizowanie dokumentacji

> Zespdl ds. monitorowania:

Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. monitorowania nalezy:

1)  sprawdzanie poprawnosci wnioskdéw o ptatnos¢ pod wzgledem postepu

rzeczowego, w tym weryfikacja dokumentéw potwierdzajacych realizacje
wskaznikéw produktu
i rezultatu,

2)  sprawdzanie = kompletnosci  danych  osobowych  uczestnikéw  projektow

przekazywanych przez beneficjentow w systemie CST2021 oraz SL2014,

3) sporzadzanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych, sprawozdania

koncowego z realizacji Osi Priorytetowych 8, 9 EFS RPOWS 2014-2020 oraz
zbiorczych danych, sprawozdania koncowego w zakresie Priorytetow 7, 8, 9 EFS FES
2021-2027 i przekazywanie ich do IR,

4)  weryfikowanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych, sprawozdania

koncowego Osi Priorytetowejl0 EFS RPOWS 2014-2020 oraz zbiorczych danych,
sprawozdania koficowego w zakresie Priorytetu 10 EFS FES 2021-2027
1 przygotowywanie informacji dotyczacych realizacji dziatan IP WUP w celu
przekazania do IR,

5)  przygotowywanie informacji i zestawien z wykorzystaniem CST2021,
6) koordynowanie dziatan IP w zakresie realizowanych zadan,
7)  wspolpraca z Oddziatami Departamentu, komorkami Urzedu oraz instytucjami
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zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programéw  regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentow i1 ptynng realizacj¢ zadan,
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obstluga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

pehienie funkcji Administratora Merytorycznego CST2021, SL2014 oraz lokalnych
systemow teleinformatycznych dla programéw regionalnych (SOWA, LSI12014-2020
w czesci dot. EFS).

Oddzial Informaciji i Programowania — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

oddziatu:13

» Zespdét ds. programowania:

Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. programowania nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wspotpraca z IR przy opracowywaniu i aktualizacji programow regionalnych,
wdrazanie programéw regionalnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

wspotpraca z IR w zakresie opracowywanie i aktualizowania SzOP wraz z zatgcznikami
w zakresie EFS,

przygotowywanie kryteriow wyboru projektow dla naboréw w ramach realizowanych
priorytetow EFS, koordynacja IP WUP w tym zakresie, oraz przekazywanie ich do
akceptacji IR i przedktadanie do zatwierdzenia Komitetowi Monitorujacemu FES
2021-2027,

koordynowanie dziatan IP WUP dotyczgcych powierzonych zadan bedacych w
zakresie kompetencji Departamentu,

opracowywanie i aktualizowanie we wspétpracy z Oddziatami Departamentu
Instrukcji Wykonawczych oraz Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli w czesci
dotyczacej Departamentu oraz przekazywanie ich do IR,

opracowywanie i aktualizowanie Planéw Dziatan w obszarze zdrowia w ramach EFS+
i ich konsultacja z Departamentem Ochrony Zdrowia oraz Departamentem Inwestycji
i Rozwoju,

opracowywanie, aktualizowanie i przekazywanie do IR propozycji do
harmonogramdw naboréw dla priorytetéw EFS oraz koordynacja prac IP WUP w tym
zakresie,

opracowywanie regulaminéw wyboru projektdw w ramach Dziatan w Priorytetach 7,
819 FES 2021-2027,

10) ogtaszanie naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach Priorytetow

7,819 FES 2021-2027,

11) wspotpraca z IP WUP w zakresie sporzadzania i aktualizacji Instrukcji Wykonawczych

IP WUP oraz Opisu Systemu Zarzgdzania i Kontroli dla poszczegdlnych proceséw
zachodzgcych w IP WUP, w ramach zadan Departamentu,

12) wspotpraca z Oddzialami Departamentu, komorkami Urzedu oraz instytucjami

zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programow  regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentow i ptynng realizacje zadan,

13) archiwizacja dokumentacji.

> Zespdt ds. informacii i szkolen:

Do podstawowego zakresu zadan Zespotu ds. informacji i szkolen nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)
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przygotowywanie i realizowanie planéw dziatan informacyjno-promocyjnych
w zakresie EFS,

prowadzenie dziatan szkoleniowych na temat zasad sporzadzania dokumentacji
aplikacyjnej oraz dziatant informacyjno-promocyjnych, kierowanych do potencjalnych
beneficjentow  programéw regionalnych, w tym prowadzenie Punktu
Informacyjnego,

wspotpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w celu
rozpowszechniania informacji o mozliwosciach aplikowania w ramach naboréw
organizowanych w zakresie programow regionalnych wdrazanych przez
Departament,

wspotpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzgdu przy
prowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach programéw
regionalnych,

planowanie wydatkow i gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na
realizacj¢ zadan informacyjno-promocyjnych z uwzglednieniem wymogoéw prawa
zamoOwien publicznych, we wspoétpracy z Oddziatem Zamoéwien Publicznych
w Departamencie Organizacyjnym i Kadr, oraz przygotowywanie wnioskéw
0 wszczecie postepowania w tym zakresie,

wspotpraca z IR w celu aktualizacji portalu internetowego programéw regionalnych
w zakresie dotyczacym zagadnien zwigzanych z dziataniami wdrazanymi przez
Departament,

opracowywanie 1 aktualizowanie w ramach naboréw wzoréw umoéw, porozumien,
decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow (w oparciu o obowigzujace prawo oraz
dokumenty programowe 1 wspotprace z innymi Oddziatami Departamentu), a
nastgpnie przekazywanie ich Zarzagdowi Wojewodztwa do zatwierdzenia,
przygotowywanie umow, porozumien, decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow
1 przekazywanie Zarzadowi Wojewddztwa do podpisania,

przygotowywanie 1 przyjmowanie dokumentdow zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow, oraz prowadzenie
dzialan zwigzanych z ich deponowaniem (przekazywanie 1 odbior) w Biurze Spraw
Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych,

informowanie beneficjentow o poszczegdlnych etapach zawierania porozumien,
decyzji i uméw o dofinansowanie projektow,

opisywanie dokumentow ksiggowych w zakresie zadan realizowanych przez
Departament,

przygotowywanie planéw szkolen dla kadry Departamentu,

przygotowywanie i przekazywanie informacji niezbgdnych do finansowania
wynagrodzen pracownikoOw Departamentu do komorki urzedu odpowiedzialnej za
realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem Pomocy Technicznej,

wspotpraca z komoérka urzedu odpowiedzialng za realizacj¢ zadan zwigzanych
z wdrazaniem Pomocy Technicznej w zakresie przygotowywania dokumentdéw
niezbednych do przeprowadzenia ,,poglebionej analizy” wnioskéw o ptatnos¢ Pomocy
Technicznej w zakresie zadan Departamentu, w czgéci dotyczacej dziatan
informacyjno-promocyjnych,

przygotowywanie zapotrzebowania na ustugi finansowe i produkty na kolejny rok
budzetowy w ramach srodkow Pomocy Technicznej 1 przekazywanie go do komorki
urz¢du odpowiedzialnej za realizacj¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem Pomocy
Technicznej,

wspotpraca z Oddzialami Departamentu, komoérkami Urzedu oraz instytucjami
zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie programow  regionalnych,
gwarantujgca prawidlowy obieg dokumentdéw i plynng realizacje¢ zadan,
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17) obstuga systemoéw informatycznych w zakresie realizowanych zadan,
18) archiwizacja dokumentacji.

W  zwigzku z zintesyfikowanymi pracami dotyczacymi perspektywy 2014-2020,
podyktowanymi koncowym etapem wdrazania RPOWS 2014-2020, oraz zadaniami
zwigzanymi z wdrazaniem programu regionalnego na lata 2021-2027, mozliwe jest
przenoszenie stanowisk pracy pomiedzy poszczegdlnymi Oddziatami DWEFS. Decyzj¢ o
zmianach podejmuje Dyrektor DWEFS dokonujgc odpowiednich aktualizacji w zakresach
czynnosci.

e Departament Budzetu i Finansow
Oddzial Budzetu i Sprawozdawczosci (BF-1)
Zadania Oddzialu Budzetu i Sprawozdawczosci nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Oddzial Finansow (BF-11)

Zadania Oddzialu Finanséw nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Oddzial ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspotfinansowanych 7 Funduszy Unijnych (BF-111)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 3

Zadania Oddziatu ds. Obstugi Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych
w zakresie RPOWS 2014-2020:

1) Prowadzenie rachunkowosci zadan wspoOHinansowanych z funduszy unijnych,
a w szczegolnosci:

a) prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla potrzeb RPOWS 2014-
2020,

b) biezace analizowanie i informowanie pracownikow merytorycznych o saldach na
rachunkach bankowych stuzacych do obstugi RPOWS 2014-2020, w szczegdlnosci
0 uznaniach i obcigzeniach rachunkéw bankowcy w tym o zwrotach dokonywanych
przez beneficjentow RPO,

c) prowadzenie w systemie finansowo-ksieggowym wyodrebnionej ewidencji
syntetycznej 1 analitycznej operacji gospodarczych 1 finansowych $rodkow
otrzymanych i wydatkowanych w ramach RPOWS 2014-2020,

d) biezace monitorowanie realizacji planu finansowego w zakresie wykorzystania
srodkéw RPOWS 2014-2020,

e) kontrola formalna i rachunkowa dowodéw ksiegowych dotyczacych RPOWS 2014-
2020,

f) realizacja dyspozycji przekazania srodkoéw finansowych na rzecz projektodawcow,

g) realizacja platnosci w zakresie projektow wilasnych na podstawie dowodow
ksiggowych,

h) ewidencja pozabilansowa prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,

1) ewidencja zlecen ptatnosci ze srodkow europejskich dokonywanych przez BGK na
rzecz beneficjentow na podstawie informacji otrzymanych z departamentow
merytorycznych,

J) wspélpraca przy sporzadzaniu obowigzkowej sprawozdawczo$ci budzetowej
I finansowej,
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K) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
I) wspotpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi w zadania zwigzane
z realizacjg programow unijnych,
m)wspoélpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie rozliczania dotacji
celowych z budzetu panstwa na wspotfinansowanie programow realizowanych
z udziatem $rodkoéw europejskich i dotacji celowych.
2) Wspolpraca przy opracowywaniu przepisow wewnetrznych dotyczacych zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci.
3) Wspolpraca z bankiem prowadzgcym obstluge bankowg Urzedu w zakresie
wyodrebnionych rachunkéw bankowych otwartych dla potrzeb RPOWS 2014-2020.

Jednoosobowe Stanowisko (Pelnomocnik) ds. Obstugi Systemu Zarzgdzania Finansami
(BE-1V)

Zadania Jednoosobowego Stanowiska (Pelnomocnika) ds. Obstugi Systemu Zarzadzania
Finansami nie dotycza RPOWS 2014-2020.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykaciji Naleinosci (BF-V)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Stanowiska: 1

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Windykacji Nalezno$ci w zakresie RPOWS 2014-
2020:

1) Merytoryczna 1 techniczna obstuga spraw zwigzanych 2z zapobieganiem
przedawnieniom oraz zabezpieczaniem intereséw Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
2014-2020.

2) Biezace monitorowanie stanu zobowigzan oraz postgpowanie kontrolne w stosunku
do czynnosci egzekucyjnych prowadzonych w ramach RPOWS 2014-2020.

3) Uczestniczenie w czynnosciach egzekucyjnych podejmowanych przez sad lub
komornika w zakresie spraw prowadzonych w ramach RPOWS 2014-2020.

4) Korespondencja z organem egzekucyjnym w zakresie spraw prowadzonych ramach
RPOWS 2014-2020.

5) Przygotowywanie postanowien, odpowiedzi w sprawie zazalen i skarg a takze innych
pism zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem egzekucyjnym oraz zastosowanym
srodkiem egzekucyjnym lub zabezpieczajagcym oraz przekazywanie dokumentacji do
organu egzekucyjnego w ramach RPOWS 2014-2020.

6) Poszukiwanie majatku dtuznikow poprzez analiz¢ dostgpnych danych i wysytanie
zapytan do innych organéw, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do organow
egzekucyjnych w zakresie RPOWS 2014-2020.

7) Podejmowanie czynnosci w zakresie ujawniania dluznikow KRS — Rejestrze
Dhuznikéw lub w innych rejestrach publicznych.

8) Biezace informowanie i wspolpraca z Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020
oraz departamentami wdrazajacymi RPOWS 2014-2020.

OddziaZ Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych (BE-VI)

Zadania Oddziatu Prognozowania Wieloletniego i Analiz Finansowych nie dotycza RPOWS
2014-2020.
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Oddzial ds. Plac (BF-V1I)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 1

Zadania Oddziatu ds. Plac w zakresie RPOWS 2014-2020:
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1) Prowadzenie spraw placowych pracownikéw finansowanych w ramach Pomocy
Technicznej RPO WS 2014-2020 i wynagrodzen bezosobowych z tytutu zawartych
umoéw cywilnoprawnych, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

i)
)

kompletowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do wyptaty naleznosci ze
stosunku pracy,

prowadzenie kartoteki wynagrodzen,

naliczanie wynagrodzen, zasitkOw z ubezpieczenia spotecznego i innych
Swiadczen z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych, sporzadzanie list plac
zatrudnionych pracownikow,

sporzadzanie list wyptat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
dokonywanie potragcen ustawowych z wynagrodzen oraz innych potracen
w tym z tytutlu zaje¢ komorniczych i administracyjnych i ich rozliczanie,
prawidtlowe 1 terminowe sporzadzanie przelewéw z tytulu naleznosci
ustalonych listami ptac oraz potracen,

sporzadzanie deklaracji 1 dokumentéw rozliczeniowych 1 terminowe
odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne naleznych od
urzedu jako platnika sktadek,

sporzadzanie i przekazywanie pracownikom oraz do Ministerstwa Finansow
informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
PIT-11,

sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych PIT-4R i PIT-8AR,
sporzadzanie 1 przekazywanie pracownikom imiennych raportow rocznych
zawierajacych informacje dotyczace naleznych sktadek na ubezpieczenie
spoleczne 1 zdrowotne w podziale na poszczegdlne miesigce zgodnie z ustawa
o systemie ubezpieczen spotecznych,

sktadanie do ZUS zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu emerytow
1 rencistow za rok,

sporzadzanie 1 wydawanie na wniosek pracownika zaswiadczen
o wynagrodzeniu, dochodach (brutto i netto), o potraceniach dokonywanych
z wynagrodzen,

wydawanie pracownikom dokumentéw potwierdzajacych otrzymane
wynagrodzenia na prosbe pracownika oraz w celu ustalenia emerytury i renty
na formularzu Rp-7,

przygotowywanie do wyplaty wynagrodzen bezosobowych na podstawie
zawartych umow zlecenia i o dzieto,

comiesi¢czne uzgadnianie kwot naliczonych oraz wyptaconych wynagrodzen
wraz z pochodnymi z wiasciwym stanowiskiem ksiggowosci,

sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan statystycznych,

sporzadzanie informacji 1 analiz wynagrodzen dla departamentow
merytorycznych,

opracowywanie zestawien z zakresu wynagrodzen oraz rozliczen z ZUS
w ramach sporzadzanych analiz.
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J Departament Organizacyjny i Kadr

Pracg Departamentu kieruje Sekretarz Wojewodztwa, jako Dyrektor Departamentu przy
pomocy dwoéch Zastepcow Dyrektora, Kierownikow Oddziatow oraz koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska Pracy.

Dyrekcja Departamentu — orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk — 3 w tym 1 i 1/10
etatu finansowane w ramach PT RPOWS 2014-2020 tj. 1 stanowisko finansowane w 5/10
etatu oraz 2 stanowiska finansowane po 3/10 etatu.

Oddzial Organizacyjny (OK-1)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu Organizacyjnego 6: w tym
1 stanowisko finansowane w 3/10 etatu i 1 stanowisko finansowane w 5/10 etatu z PT
RPOWS 2014-2020

Do zakresu dziatania Oddzialu Organizacyjnego w szczego6lnosci nalezy:

1) opracowywanie dokumentow okreslajacych organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu
Marszatkowskiego;

2) przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, niewchodzacych w zakres kompetencji pozostalych komorek
organizacyjnych Urz¢du Marszatkowskiego;

3) prowadzenie rejestru zarzadzen Marszatka Wojewodztwa (redagowanie strony
podmiotowej BIP, zakladka Urzad - Rejestr Zarzadzen — Zarzadzenia Marszalka)
oraz opracowywanie zarzadzen wewnetrznych w zakresie departamentu;

4) przygotowywanie upowaznien i prowadzenie ich rejestru, w zakresie upowaznien statych
oraz upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Marszatka
Wojewodztwa;

5) przygotowywanie uchwal okreslajacych szczegdtowy podziat zadan, kompetencji
i odpowiedzialnoéci pomigdzy Czlonkéw Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,
Sekretarza Wojewddztwa oraz Skarbnika Wojewddztwa;

6) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow, codziennie w godzinach pracy
Urzedu oraz poza godzinami pracy Urzgdu po uprzednim, telefonicznym umoéwieniu
terminu,

7) przyjmowanie i koordynowanie procesu rozpatrywania ztozonych skarg i wnioskow,
w tym w szczegolnosci:

a) analiza przyjetych/ztozonych skarg i wnioskow pod katem spetniania whasciwych
wymogow formalno — prawnych,

b) przekazywanie wg wilasciwosci do merytorycznych departamentéw/rownorzednych
komorek organizacyjnych Urzedu, celem przygotowania projektu odpowiedzi,

c) analiza i ocena propozycji odpowiedzi opracowanej przez departamenty/réwnorzgdne
komorki organizacyjne oraz sformulowanie ostatecznej treSci odpowiedzi,
tj. rozpatrzenie skargi, wniosku,

d) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow;

8) koordynacja dziatan dotyczacych zalatwiania petycji wptywajacych do Urzedu, w tym
w szczegolnosci:
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a) analiza treSci petycji pod katem spelniania wiasciwych wymogéw formalno
— prawnych i umieszczanie niezbednych informacji na stronie internetowej Urzedu
oraz BIP,

b) przekazywanie wg wilasciwosci do merytorycznych departamentoéw/rownorzednych
komorek organizacyjnych Urzedu, celem przygotowania projektu odpowiedzi,

C) analiza i ocena propozycji odpowiedzi opracowanej przez departamenty/rownorz¢dne
komorki organizacyjne oraz sformutowanie ostatecznej tresci odpowiedzi,

d) prowadzenie rejestru petycji;

9) koordynacja realizacji wnioskow komisji problemowych Sejmiku Wojewodztwa;

10) przyjmowanie zapytan i interpelacji radnych , w tym:

a) przekazywanie wg wiasciwosci do merytorycznych departamentow/rownorzednych

komorek organizacyjnych Urzgdu celem przygotowania projektu odpowiedzi,

b) analiza i ocena propozycji odpowiedzi opracowanej przez departamenty/rownorzedne

komorki organizacyjne oraz sformutowanie ostatecznej tresci odpowiedzi,

C) opracowywanie sprawozdan z realizacji interpelacji i zapytan radnych wojewodztwa

swietokrzyskiego,

d) prowadzenie rejestru interpelacji i zapytan;

11) przyjmowanie, rejestrowanie i dalsze procedowanie wniosk6w o nadanie orderow
i odznaczen, z wylaczeniem wnioskow dotyczacych pracownikéw Urzedu;

12) koordynacja dziatan w zakresie zatatwiania spraw dot. dzialalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa, prowadzenie ewidencji 1 sprawozdawczosci;

13) przygotowywanie, w zakresie OK-I, projektow odpowiedzi na wnioski o udzielenie
informacji publicznej;

14) przyjmowanie, przechowywanie, analizowanie w imieniu Marszatka Wojewodztwa,
przekazywanie urzedowi skarbowemu, sporzadzanie rocznych informacji dla Sejmiku
Wojewddztwa oraz przekazywanie do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
oswiadczen majatkowych, o ktorych mowa w ustawach: o samorzadzie wojewodztwa,
o pracownikach samorzadowych oraz o ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne;

15) prowadzenie centralnego rejestru uméw zawartych przez Wojewodztwo Swietokrzyskie,
ktore dziata przez swoja jednostke organizacyjng — UMWS w Kielcach;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wewngtrzng w departamencie;

17) weryfikacja i akceptacja treSci pieczgci uzywanych w Urzedzie Marszatkowskim;

18) wywieszanie ogloszen urzgdowych oraz ogloszen otrzymywanych z zewnatrz;

19) prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych;

20) prowadzenie rejestru faktur i rachunkow (w systemie e-Dok);

21) prowadzenie Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym;

22) obstuga sekretariatu departamentu, w tym:

a) przyjmowanie korespondencji w formie papierowej i w systemie EZD wptywajace;j
z sekretariatow: Marszatka Wojewodztwa, Wicemarszatka i Cztonkow Zarzadu
Wojewodztwa, Gabinetu Marszatka, Kancelarii Urzedu (adresowanej imiennie do
Sekretarza Wojewddztwa 1 Zastepcow Dyrektora lub do Departamentu
Organizacyjnego 1 Kadr), pozostatych komoérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego oraz bezposrednio wptywajacej do sekretariatu,

78



b)

f)
9)

Opis Funkcji i Procedur
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

obstuga korespondencji wewnetrznej kierowanej do sekretariatu departamentu
w systemie EZD,

przekazywanie Sekretarzowi Wojewodztwa i Zastgpcom Dyrektora Departamentu
korespondencji, zarejestrowanej w systemie EZD oraz dokumentu papierowego,
celem dekretacji,

przekazywanie za pokwitowaniem zadekretowanej korespondencji w formie
papierowej oraz w systemie EZD Kierownikom Oddzialéw, celem zatatwienia,
przyjmowanie interesantow zglaszajacych si¢ do departamentu i1 kierowanie
ich (w zalezno$ci od potrzeb) do: Sekretarza Wojewodztwa, ZastgpcoOw Dyrektora,
Kierownikow Oddziatow,

zaopatrywanie pracownikow departamentu w niezbedny sprzet i materiaty biurowe,
obslugiwanie 1 ponoszenie odpowiedzialno$ci za sprzet stanowigcy wyposazenie
sekretariatu departamentu;

23) prowadzenie Biura Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego poprzez:
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a)

f)

9)

h)

)

organizowanie posiedzen plenarnych WRDS, posiedzen Prezydium i zespotow

problemowych, dziatajacych przy WRDS, w tym:

— opracowanie materiatbw na posiedzenie, tj.: projekty uchwatl, opinii, stanowisk,
harmonogramow,

— przesylanie zawiadomien o terminach posiedzen,

— przygotowywanie i przesytanie protokotow z posiedzen Wojewddzkiej Rady
Dialogu Spotecznego 1 Prezydium,

— przygotowywanie 1 upublicznianie komunikatow z posiedzen Wojewddzkiej
Rady Dialogu Spotecznego,

przygotowywanie 1 przesylanie protokotow z posiedzen Wojewddzkiej Rady Dialogu

Spotecznego 1 Prezydium,

przygotowywanie 1 upublicznianie komunikatow z posiedzen Wojewddzkiej Rady

Dialogu Spotecznego,

przygotowywanie 1 zlecanie analiz 1 ekspertyz z zakresu spraw zwigzanych

z dziatalno$ciag Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego,

gromadzenie 1 przechowywanie informacji 1 materiatow zwigzanych z pracami

Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego,

prowadzenie strony internetowej] Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego w formie

wyodrebnionej zaktadki na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

organizowanie wydarzen 1 spotkan z inicjatywy Wojewodzkiej Rady Dialogu

Spotecznego (konferencji, debat, szkolen itp.),

zapewnienie wspOlpracy pomigdzy Prezydium a Wojewodzka Rada Dialogu

Spoltecznego oraz Zespotami roboczymi,

wspotpraca z Radg Dialogu Spotecznego oraz innymi Wojewodzkimi Radami

Dialogu Spotecznego,

przygotowywanie sprawozdan z dzialalnosci Wojewddzkiej Rady Dialogu

Spotecznego, sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego biura i innych

informacji dotyczacych funkcjonowania Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego,
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K) wspolpraca ze Swictokrzyskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie uzyskania,
wydatkowania 1 rozliczenia $rodkow z dotacji celowej na zapewnienie
funkcjonowania Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego,

I) dokonywanie zamowien towarow i ustug zwigzanych z dziatalnoscig Wojewodzkiej
Rady Dialogu Spotecznego, w tym w szczegolnosci:

- przeprowadzanie procedury wylaniania dostawcow towaréow lub wykonawcow
ushug,

- przygotowywanie umoéw na zakup towaréw lub wykonanie ustug,
m) przygotowywanie projektu planu finansowego Wojewodzkiej Rady Dialogu

Spotecznego oraz prognozy zamoéwien publicznych $rodkéw z dotacji celowej,
o ktorej mowa w ppkt k),

n) obstuga kontaktow Marszatka i Zarzadu Wojewddztwa z przedstawicielami stron
Wojewodzkiej Rady Dialogu Spolecznego 1 Rady Dialogu Spotecznego
w Warszawie,

0) wspotpraca z departamentami, jednostkami organizacyjnymi oraz komorkami
Urzedu Marszatkowskiego w zakresie dziatan podejmowanych przez Wojewodzka
Radg¢ Dialogu Spotecznego,

p) wykonywanie zadan zleconych przez Prezydium Wojewddzkiej Rady Dialogu
Spotecznego w zakresie prac zwigzanych z funkcjonowaniem Rady.

Oddzial Administracyjno-Gospodarczy (OK-11)

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do Oddziatu: 42 w tym 8 stanowisk
finansowanych w 3/10 etatu z PT RPOWS 2014-2020.

Do zakresu dziatania Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego_w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie inwestycji, remontow i modernizacji w budynkach bedacych wiasnoscig
Urzedu Marszatkowskiego lub uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski;

2) opracowywanie projektow rocznych planow w zakresie inwestycji i remontow;

3) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem budynkami Urzedu
Marszatkowskiego lub uzytkowanymi przez Urzad Marszatkowski (m.in.: umowy
najmu, umowy na dostarczanie mediéw, umowy na $wiadczenie ushug zwigzanych
z administrowaniem budynkami, podatek od nieruchomosci, przeglady budynkéw
i urzadzen, wystawianie faktur, opisywanie otrzymywanych faktur);

4) realizacja zadah bezpieczenstwa pozarowego przy udziale inspektora ochrony
przeciwpozarowej, m.in. w zakresie: prowadzenia inwestycji, remontow, zarzadzania,
administrowania i modernizacji budynkéw Urzedu lub uzytkowanych przez Urzad
oraz sporzadzania dokumentow takich jak np. umowy najmu lokali;

5) przygotowywanie informacji o sytuacji lokalowej, w tym propozycji zmian lokalowych,
przemieszczen komorek organizacyjnych 1 pracownikow;

6) zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony budynkoéw Urzedu Marszatkowskiego w czasie
pracy 1 po godzinach pracy oraz w $wieta 1 dni wolne od pracy, w tym:

a) zapewnienie ochrony Urzedu Marszatkowskiego, w tym pomieszczen z infrastruktura
teleinformatyczna,
b) opracowywanie planu ochrony Urzgdu Marszatkowskiego i nadzorowanie jego
realizacji,
) zarzadzanie kluczami do pomieszczen Urzedu Marszatkowskiego;
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7)
8)
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biezace naprawy instalacji, urzadzen, sprzetu, drzwi, okien, itp.;

zalatwianie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem transportu, tj:

a) zapewnienie transportu dla wyjazdow stuzbowych kierownictwa i pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego,

b) nadzor nad przestrzeganiem godzin pracy kierowcdéw poprzez rejestracje kart
drogowych i prowadzenie ewidencji czasu pracy kierowcow,

c) weryfikacja kart drogowych pod katem przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa,
sporzadzanie miesi¢cznych zestawien przebiegu kilometrow 1 zuzycia paliwa,

d) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z realizacji zadan,

e) utrzymanie taboru samochodowego w nalezytym stanie technicznym, zapewnienie
terminowych przegladow technicznych, prowadzenie biezacych napraw i remontow,
stosowanie wlasciwych materiatow eksploatacyjnych,

f) weryfikacja i potwierdzanie faktur za przeglady, naprawy i remonty,

g) zakup materiatow eksploatacyjnych,

h) prowadzenie i dokonywanie platno$ci za miejsca postoju i garaze,

i) monitoring i analiza eksploatacji samochodow bedacych na wyposazeniu Urzgdu
Marszatkowskiego;

9) prowadzenie zabezpieczenia przeciwpozarowego budynkéw Urzedu Marszatkowskiego

W oparciu o obowigzujace przepisy;

10) opracowywanie (na podstawie zebranych zapotrzebowan ze wszystkich komorek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego) rocznej prognozy zamoéwien publicznych,
w tym zadan realizowanych przez Departament Organizacyjny i Kadr;

11) analiza mozliwosci realizacji wnioskéw skladanych przez komorki organizacyjne

12)

13)

14)
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Urzedu o dokonanie zakupu towaru i ustugi (nieuwzglednionych w zatwierdzonym
rocznym planie zamowien publicznych), po konsultacji z Oddzialem Zamowien
Publicznych;

planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem

Urzgdu Marszatkowskiego, w tym:

a) planowanie wydatkow zwigzanych 2z bi