UCHWALA NR 7793/23
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 20 wrze$nia 2023 roku

w sprawie Zmian w Instrukcji ,,Zasady udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

i regulaminu pracy komisji przetargowej”

Na podstawie Art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie

wojewodztwa (Dz. U. 2022 r., poz. 2094 ), oraz Uchwaly Nr 2975/20 Zarzadu

Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie ogloszenia

jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach ze zm., uchwala sie co nastepuje :
§1

W Zalaczniku Nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 z dnia 3 lutego 2021 r. wprowadza si¢ zmiany

okreslone w zalgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§4
Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych 1 niezakonczonych przed

dniem wejs$cia w zycie niniejszej uchwaly stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

WICEMARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
MAREK BOGUSLAWSKI

(dokument podpisano elektronicznie)



Uzasadnienie do Uchwaly Nr 7793/23
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20.09.2023 roku

Konieczno$¢ zaktualizowania regulacji wewnetrznych wynika z faktu, iz Departament
Organizacyjny i Kadr od miesigca kwietnia br. jest dysponentem $rodkéw Pomoc Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

i programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 i konieczne
jest wprowadzenie zapisow doprecyzowujacych proces realizacji zamoéwien z przez inne
departamenty, ktore nie sg dysponentami srodkoéw pomocy technicznej a bedg z tych srodkow
wszczynad i realizowaé zamowienia.

Z uwagi na konczacy si¢ okres realizacji PT RPOWS 2014-2020, przedmiotowe zapisy dotycza
Pomocy Technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027, a zaproponowane zmiany usprawnig proces realizacji zaméwien przez

poszczegblne departamenty.



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 7793/23
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20.09.2023 r.

W instrukcji ,,Zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy komisji przetargowe;j”,

stanowiacej Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 3346/21 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 3 lutego 2021 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1)

§ 3 ust. 10 przyjmuje brzmienie :

10. Dyrektorzy wiasciwych departamentéw ponosza odpowiedzialnos$¢ za sktadane prognozy

2)

3)

zamoOwien oraz za gospodarowanie przydzielonymi im $rodkami publicznymi, w tym za
stosowanie si¢ do przepisOw ustawy przy zacigganiu zobowigzan. W przypadku
postepowan realizowanych przez wlasciwe departamenty ze srodkéw Pomocy technicznej
programu regionalnego FES 2021-2027, dysponentem $rodkéw PT jest Sekretarz

Wojewodztwa.

§ 5 ust. 4 przyjmuje brzmienie :
Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia, o wartosci przekraczajacej 10 000

ztotych, poprzedza si¢ analizg mozliwoS$ci zastosowania aspektéw lub klauzul spotecznych.

§8ust. 4,5,6,7,8,9, 10, 11 przyjmujg brzmienie :
W przypadku zaméwien na dostawy, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy,
o warto$ci jednorazowego zamoOwienia przekraczajacej kwote 50 000,00 ziotych

postepowania prowadzone 1 dokumentowane sg przez pracownikéw OZP.

W zakresie ustug i robdt budowlanych o warto$ci ponizej 130 000 ztotych zwolnionych
ze stosowania przepisOw ustawy, postgpowania prowadzone i1 dokumentowane

sg przez pracownikow wtasciwych departamentow.

Pracownicy OZP w szczegdlnos$ci petnig funkcje sekretarza Komisji Przetargowej
w postepowaniach wymagajacych stosowania ustawy, zapewniajac obsluge formalno-
prawng prowadzonych postepowan, czuwajgc nad zgodnoscig prowadzonego postepowania
zgodnie z przepisami ustawy.

Pracownicy OZP prowadza konsultacje w sprawach zamoéwien finansowanych
lub wspotfinansowanych z dotacji, funduszy i programoéw Unii Europejskiej oraz udzielaja

porad



10.

11.

4)

12.

13.

14.

5)

1 interpretacji aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa z zakresu zamowien publicznych
i niniejszej instrukcji.

W przypadku zamowien dotyczacych dostaw, do ktérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy, o wartosci jednorazowego zamowienia 50 000 ztotych lub nizszej, postepowania

prowadzone i dokumentowane sg przez pracownikow OAG, z zastrzezeniem ust. 6.

Postepowania na ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej 130 000 ztotych prowadzone

1 dokumentowane sg przez pracownikéw wlasciwych departamentow.

W  przypadku zamowien na dostawy produktow regionalnych wojewodztwa
swietokrzyskiego, teleinformatyczne lub specjalistyczne, o warto$ci nizszej niz 130 000
ztotych, za zgoda dyrektora Departamentu Organizacyjnego i Kadr udzielong na wniosek
dyrektora departamentu merytorycznego, postepowania mogg by¢ przeprowadzone i

dokumentowane w departamencie merytorycznym.

Za zgoda Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego departamenty merytoryczne moga

prowadzi¢ samodzielnie postepowania o warto$ci ponizej 130 000 zt netto.

do § 8 ust. dodaje si¢ ust. 12, 13, 14 ktore przyjmuja brzmienie :
Pracownicy wlasciwych departamentéw wykonujg czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
postepowania i zabezpieczeniem $rodkéw w budzecie 1 wieloletniej prognozie finansowej

na realizacj¢ zgloszonych zamdwien.

Wymagane jest wprowadzania danych do systemu informatycznego, jezeli system

wykorzystywany jest w procesie udzielania zamowien

Kompletna dokumentacja procedur udzielania zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1,
archiwizowana jest i przechowywana w odpowiednim oddziale Departamentu
Organizacyjnego i Kadr lub we wtasciwym departamencie. Osoby zainteresowane maja
prawo do wgladu do dokumentacji oraz jej powielenia w catosci lub w czgsci we wlasnym
zakresie, z zachowaniem zasad okreslonych w odpowiednich przepisach.

§ 9 przyjmuje brzmienie :

§9
Obowiazki i odpowiedzialno$¢
Przepisy ustawy nie maja zastosowania do udzielania zamoOwien 1 organizowania
konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, a takze do zamowien
wylaczonych

Z jej stosowania, wskazanych w Dziale | Rozdziat I Oddziat 2 ustawy.



6)
2)

7)
4)

Dyrektorzy wtasciwych departamentéw wyznaczaja osoby odpowiedzialne za opis
przedmiotu zamdwienia, warunki zamowienia i za oszacowanie jego wartosci, a takze
osoby do wykonywania pozostatych czynno$ci w postepowaniu.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie postepowania zgodnie z przepisami niniejszego
rozdzialu ponosza osoby, o ktérych mowa w ust. 2, oraz dyrektorzy wlasciwych

departamentow.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, zobowigzane sg do stalej wspotpracy z pracownikami
Departamentu Organizacyjnego i Kadr na etapie prowadzenia postgpowania w zakresie
dostaw, oraz do zweryfikowania spetlniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnosci
zaoferowanego przedmiotu zamoéwienia z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

postepowania, a takze dokonania punktowej oferty.

Postepowanie konczy si¢ wraz z wyborem wykonawcy, a udzielnie zamowienia nastgpuje

zgodnie z postanowieniami § 10.

Do obowigzkéw dyrektorow wlasciwych departamentow przy zacigganiu zobowigzan
nalezy stosowanie si¢ do obowigzujacych zasad gospodarki finansowej, wynikajacych z
ustawy

o finansach publicznych.

Dyrektorzy wtasciwych departamentéw moga zacigga¢ zobowigzania do wysokosci
wynikajacej z udzielonych im petnomocnictw. W przypadku postepowan realizowanych
przez wiasciwe departamenty ze $rodkow Pomocy Technicznej programu regionalnego
FES 2021-2027, zobowiazania zaciaga Sekretarz Wojewodztwa, ktory jest dysponentem
srodkow PT, do wysoko$ci wynikajacej z udzielonego petnomocnictwa lub wyznaczony
przez niego Dyrektor Departamentu Organizacyjnego 1 Kadr do wysokosci udzielonego

mu petnomocnictwa.

§ 10 ust. 5 pkt. 2 przyjmuje brzmienie :

dokonuje analizy w zakresie mozliwosci zastosowania aspektow lub klauzul spotecznych
dla zamowien o wartosci powyzej 10 000 ztotych;

§ 10 ust. 5 pkt. 4 przyjmuje brzmienie :

sprawdza, czy zaméwienie jest objete Planem zamoéwien zatwierdzonym
przez Zarzad Wojewddztwa;



8)
6.

9)

§ 10 ust. 6 przyjmuje brzmienie :

Whiosek o wszczgcie postepowania, ktorego wzor stanowi Zatagcznik Nr 3 do niniejszej
Instrukcji, zatwierdza dyrektor wilasciwego departamentu i w przypadku, gdy wartos¢
zamowienia nie przekracza 130 000 ztotych, potwierdza jednoczes$nie fakt zabezpieczenia
srodkow na sfinansowanie zamoéwienia. W przypadku zamowien finansowanych ze
srodkéw Pomocy Technicznej programu regionalnego FES 2021-2027 wniosek zatwierdza
Sekretarz Wojewodztwa jako dysponent PT, potwierdzajac zabezpieczenie $rodkow.
Whniosek dla zaméwien o wartosci powyzej 5000 zlotych wymaga akceptacji
Cztonka Zarzadu nadzorujacego dany departament.

§ 10 ust. 7 przyjmuje brzmienie :

W przypadku zamoéwien zwolnionych ze stosowania przepiséw ustawy, o wartos$ci rownej
lub przekraczajacej 130 000 ztotych, fakt zabezpieczenia $rodkow na sfinansowanie
zamowienia we wniosku, o ktorym mowa w ust. 6, wymaga potwierdzenia przez Skarbnika
Wojewodztwa lub osobe upowazniong. Wniosek wymaga akceptacji Cztonka Zarzadu
nadzorujacego dany departament. W przypadku zaméwien finansowanych ze §rodkow
Pomocy Technicznej programu regionalnego FES 2021-2027 wniosek zatwierdza

Sekretarz Wojewodztwa jako dysponent PT.

10) § 10 ust. 11 przyjmuje brzmienie :

11. Zamodwienia na ustugi o wartosci wiekszej od 1 000 z1, a nie przekraczajacej 50 000 ztotych,

rozeznanie rynku dokonywane jest przez pracownikéw departamentéw merytorycznych
poprzez weryfikacj¢ rynku w oparciu o rozpoznanie cenowe i jej udokumentowanie
np. poprzez zebranie ofert, wydrukow ze stron internetowych produktow dostepnych
nie bedacych w promocji badZ e-maili itp., od co najmniej 3 wykonawcow i dotaczenie ich

do dokumentéw potwierdzajacych zakup.

11) do § 10 ust. 12 dodaje si¢ pkt 10, ktory przyjmuje brzmienie :

10) w przypadku zakupu biletow lotniczych.

12) § 10 ust. 13 przyjmuje brzmienie :

13. W przypadku, gdy warto§¢ danego zamowienia jest rdwna lub przekracza 50 000 ztotych,

to:

13) § 10 ust. 13 pkt 8 przyjmuje brzmienie :

8)

dyrektor wlasciwego departamentu moze zawiera¢ pisemng umowe¢ z wykonawcg, ktorego
oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, lub ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki
wykonania zamoOwienia, o warto$ci nie przekraczajacej wysokosci zobowigzania
wynikajacego z udzielonego mu pelnomocnictwa, a w przypadku postepowan ze srodkow

Pomocy Technicznej programu regionalnego FES 2021-2027, pisemng umowe z



wykonawcg zawiera Sekretarz Wojewodztwa o wartosci nie przekraczajacej wysokosci
zobowigzania wynikajgcego z udzielonego mu petnomocnictwa lub wyznaczony przez
niego Dyrektor Departamentu Organizacyjnego i Kadr do wysokosci udzielonego mu
pelnomocnictwa.

14) § 11 ust. 5 przyjmuje brzmienie :

5. Whniosek 0 wszczecie postepowania, ktorego wzOr stanowi
Zalacznik Nr 4 do niniejszej instrukcji zatwierdzony przez dyrektora wlasciwego
departamentu wymaga  potwierdzenia przez Skarbnika Wojewddztwa lub osobeg
upowazniong faktu zabezpieczenia srodkoOw na sfinansowanie zamdwienia. W przypadku
zaméwien finansowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej programu regionalnego FES
2021-2027 wniosek dodatkowo zatwierdza Sekretarz Wojewodztwa jako dysponent
srodkow lub wyznaczony przez niego Dyrektor Departamentu Organizacyjnego i Kadr do
wysokosci udzielonego mu pelnomocnictwa.

15) § 24 ust 2, pktc), przyjmuje brzmienie :

c) Skarbnika Wojewodztwa lub osoby upowaznionej (kontrasygnata), ktory potwierdza
zabezpieczenie w budzecie §rodkow finansowych w wymaganej wysokosci, oraz zgodnos¢
zawartych w umowie terminow regulowania naleznosci — na wszystkich egzemplarzach
umowy. W przypadku zamoéwien finansowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej
programu regionalnego FES 2021-2027 umowe dodatkowo potwierdza Sekretarz
Wojewodztwa jako dysponent PT lub wyznaczony przez niego Dyrektor Departamentu

Organizacyjnego 1 Kadr do wysokosci udzielonego mu petnomocnictwa.

16) § 27 przyjmuje brzmienie :

§ 27
Kontrola

1. Zadania zwigzane z obstuga kontroli zewnetrznej 1 wewnetrznej, w zakresie postgpowan
dotyczacych zamowien na dostawy o wartoSci przekraczajacej 50 000 ziotych,

w tym zaméwien do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy, wykonujg pracownicy

OZP.

2. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewnetrznej i wewngtrznej] w zakresie
postepowan dotyczacych zaméwien na dostawy o wartosci rownej lub mniejszej
od 50 000 ztotych, wykonuja pracownicy OAG lub departamentow merytorycznych
w przypadkach, o ktorych mowa w rozdziale III § 8 ust. 7.



3. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewng¢trznej 1 wewngtrznej w zakresie
postepowan dotyczacych zamoéwien na ustlugi 1 roboty budowlane o wartosci

ponizej 130 000 ztotych wykonuja pracownicy wtasciwych departamentow.

4. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, 2 1 3, udostepniajg kontrolujagcym dokumentacje
z przeprowadzonych postgpowan i upowaznieni sg do udzielania informacji, sktadania
wyjasnien w sprawach zwigzanych z udzielonymi zamowieniami, potwierdzania za

zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentow.

5. Zadania zwigzane z wykonywaniem kontroli zewngtrznej i wewnetrznej w zakresie
dotyczacym realizacji umow zawartych w wyniku tych postepowan, o ktorych mowa
w ust. 1, 2 1 3, wykonujg pracownicy wilasciwych departamentow, ktorzy upowaznieni
sg do udzielania informacji, sktadania wyjasnien w sprawach zwigzanych z wykonaniem

umow, potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentow.
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