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ROPS-1V.272.10.2023 Kielce, dnia 07.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swictokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja spotkania mikotajkowego dla rodzin
adopcyjnych oraz zawodowych rodzin zastepczych polegajacego na przygotowaniu paczek
mikotajkowych, zabezpieczeniu miejsca organizacji spotkania, zapewnieniu cateringu dla

uczestnikow oraz przygotowaniu i realizacji programu animacyjnego.

Kod CPV — 79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

1. TERMIN I MIEJSCE SWIADCZENIA USEUGI
3 grudnia 2023 r. godz. 13.00 — 16.00 — hotele na terenie miasta Kielce

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wartosci 130 000 PLN
postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

V. FORMA WSPOLPRACY
Umowa
V1. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny 1 ekonomiczny do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca zamdwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami

zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.
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3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnic

prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena i nie moze jej zmieniac.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowionego Zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

3. W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ ceng netto i cene brutto (netto + podatek VAT) w PLN.
Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia. Zaoferowana
przez Wykonawce cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac 1 czynnosci
niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem
wszelkich kosztow zwigzanych z jego realizacja, $wiadczonego na warunkach okre$lonych w
ofercie Wykonawcy plus podatek VAT (jesli dotyczy) naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na dzien sktadania oferty.

4. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobely uprawniong/e do

reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie petnomocnictwo do dokonania

czynno$ci prawnej udzielone przez osobe/y upowaznionag/e do reprezentacji podmiotu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Wykonawca moze korzysta¢ z ustug podwykonawcow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

O N o O

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej

przez siebie tresci powinny by¢ parafowane przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu uniewaznienia
przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego.

10. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. W przypadku uznania za najkorzystniejsza ofert¢ zlozong przez Wykonawce droga

elektroniczng na wskazany adres e-mail, Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozonej oferty w

oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

12. Kompletna oferta powinna zawieraé:
a) dane dotyczace wykonawcy (pelna nazwa wykonawcy, adres, NIP, REGON, telefon,

adres poczty elektronicznej),
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b) wypeliony Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Formularz ofert

C) podpisany Zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego — O$wiadczenie
wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

d) podpisany Zalacznik Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego — OS$Swiadczenie

o zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych

Vill. KREYTERIA OCENY | WYBORU OFERTY

1. Kryteriami, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty sa: Cena oferty
(C), Standard hotelu (H), Aspekt spoleczny (As)

2. Znaczenie kryterium:

a) Cena oferty (C) - 60 %
b) Standard hotelu (H) - 30 %
¢) Aspekt spoleczny (As) - 10 %

3. Zasady przyznawania punktow:

a) Cena oferty (C) - liczba punktoéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego
wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku - 50%0:
C min
C= - x 60 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert

C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty.
b) Standard hotelu (H) - 30 %:
Ilo$¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona w ponizszych sposob:

- 15 pkt jezeli Wykonawca wskaze hotel trzygwiazdkowy (3*) znajdujacy si¢ w odlegtosci nie
wigkszej niz 5 km od Dworca PKP w Kielcach;
- 30 pkt jezeli Wykonawca wskaze hotel czterogwiazdkowy (4*) lub o wyzszym standardzie

znajdujacy sie w odleglosci nie wigkszej niz 5 km od Dworca PKP w Kielcach;
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¢) Aspekt Spoleczny (As) — max 10 pkt, gdzie 1 pkt = 1%:

Ilo$¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona w ponizszych sposob:

Ilo§¢ punktdéw zostanie przyznana na podstawie zadeklarowanej w ,,Formularzu oferty” liczby
0sOb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy, zatrudnionych u Wykonawcy lub
podwykonawcy przy realizacji przedmiotowego zamowienia, tj:

a) osob niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w nastgpujacy sposob:

za zatrudnienie na okres realizacji zamoéwienia minimum 1 osoby, o ktoérej mowa powyzej
wykonawca otrzyma 10 pkt. Nie zatrudnienie zadnej osoby zgodnie z powyzszym wymaganiem
powoduje nieprzyznanie zadnych dodatkowych punktéw w kryterium Aspekt spoteczny.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéora w wyniku oceny uzyska najwicksza
sumaryczng liczbe punktow — Wynik punktowy (Wp), obliczong wg ponizszego wzoru:
WP=C+H+As

gdzie:

WP - wynik punktowy

C - liczba punktow w kryterium cena, wyliczona wedhug wzoru z lit. A

Maksymalna liczba punktow za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteridow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

2. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERTY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i w postaci elektroniczne;j.
Ofert¢ nalezy przesta¢c w formie skanu za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

anna.wlodarczyk@sejmik.kielce.pl , wpisujac w tytule wiadomosci: ,,Oferta - organizacja

spotkania mikotajkowego™.

Termin sktadania ofert uptywa — 14 listopada o godzinie 12.00.
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4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

3. WARUNKI PELATNOSCI

1. Podstawg do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie Protokét zdawczo - odbiorczy
podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.

2. Ptatno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po
nalezytym wykonaniu ustugi i1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce
prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

3. Platnos¢, o ktérej mowa w ust. 2 zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty dorgczenia

prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

4. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016

r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, zwane dalej RODO) Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszalek Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25 - 516 Kielce, tel.: 41/395-15-49,
fax: 41/344-60-45, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
tel.: 41/395-15-18, 395-11-06 e-mail: iod@sejmik.kielce.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres, ktory bedzie wynikat z przepisow
prawa dotyczacych archiwizacji, instrukcji kancelaryjnej 1 archiwalne;.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak ich nie podanie moze spowodowac
1z Pani/Pana oferta nie bedzie brana pod uwage przy rozpatrywaniu ofert w toku postgpowania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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10. Na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupehienie
ztozonej oferty lub udzielnie wyjasnien. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
tylko Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o najkorzystniejszej cenie.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamoéwienia. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
do realizacji zostanie o tym poinformowany w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jesli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza
uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelni wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamoéwieniu, niepowodujace istotnych
zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zaméwienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
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8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem sktadania ofert zmieni¢ tresé¢
specyfikacji. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy zamiesci niezwtocznie na stronie BIP
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

9. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajg warunki wymagania okre§lone

W niniejszym zapytaniu.

6. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢ droga mailowa

lub telefonicznie z pracownikiem Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej Panig Anna
Witodarczyk tel. 41/395-19-20 e-mail: anna.wlodarczyk@sejmik.kielce.pl

7. ZALACZNIKI:

- Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis zamowienia

- Zalacznik nr 2 - Formularz ofert

- Zalacznik nr 3 - Projekt umowy wraz z zatacznikiem: Protokét zdawcezo-odbiorczy

- Zalacznik nr 4 - O$§wiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postegpowania

- Zalacznik Nr 5 - Os$wiadczenie o zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych
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