UCHWALA NR 8809/24
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 20 marca 2024 roku

W sprawie zmiany uchwaly nr 7806/23 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z
dnia 27 wrzes$nia 2023 r. w sprawie akceptacji Rocznego Planu Kontroli
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
na rok obrachunkowy 2023/2024.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0
samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z p6z. zm.), art. 8 ust.1 pkt 2
oraz ust. 2 pkt 8 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.
U. 22022 r. poz. 1079 z pdz. zm.), art. 72 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i1 Integracji Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego 1
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki

Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159), uchwala si¢ co nastepuje:

§1
W uchwale Nr 7806/23 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 27 wrzesnia 2023 .
w sprawie akceptacji Rocznego Planu Kontroli programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027 na rok obrachunkowy 2023/2024 wprowadza si¢
nastepujgce zmiany: Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr 1 do

niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.



§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
ANDRZEJ BETKOWSKI

(dokument podpisano elektronicznie)



Uzasadnienie do Uchwaly Nr 8809/24
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20 marca 2024 roku

Zgodnie z zapisami art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 8 ust. 2 pkt 8 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1079 z p6z. zm.) do zadan Instytucji Zarzadzajacej
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027 nalezy w
szczegblnosci prowadzenie kontroli realizacji niniejszego programu. Powyzsze stuzy
zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli programu regionalnego dziata prawidtowo, a
wydatki ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. Wykonanie
powyzszego zadania okreslaja Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw polityki
spojnosci na lata 2021-2027 z dnia 26.10.2022 r.

Instytucja Zarzadzajaca w celu realizacji wyzej wymienionego zadania sporzadzita Roczny
Plan Kontroli programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
na rok obrachunkowy 2023/2024, ktory zostat zaakceptowany przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Uchwata nr 7806/23 z dnia 27 wrzesnia 2023 r. Roczny plan kontroli
sktada si¢ m.in. z opisu systemu kontroli programu, planu kontroli systemowych, warunkéw
kontroli projektéw i jest przygotowywany przez Departamenty Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego odpowiedzialne za proces kontroli projektow, a takze przez
Instytucje Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach na okres roku
obrachunkowego 2023/2024. Obowiazujacy dokument wymaga aktualizacji zapisOw w nim
zawartych z uwagi na proponowane zmiany zgloszone przez: Departament Inwestycji i
Rozwoju, Departament Kontroli i Audytu, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Departament Kontroli i Certyfikacji, a takze przez Instytucje Posredniczaca

— Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach.
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1. Instytucja Zarzadzajaca FES 2021-2027.

Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowia przepisy:

art. 71 ust.1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r.,

art. 8 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 o realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, tzw. ustawy wdrozeniowej (Dz.U. 2022
poz. 1079 z p6zn. zm.),

oraz postanowienia zawarte w:

Umowie Partnerstwa dla realizacji polityki spojnosci 2021-2027 w Polsce,

Kontrakcie Programowym dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Programie regionalnym Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027,

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
w Kielcach, stanowigcym zatgcznik do Uchwaly Nr 8438/24 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 10 stycznia 2024 r. (tekst jednolity ze zm.),

Warunki realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach, przyjetych Uchwata Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego nr 6899/23 z dnia
12 kwietnia 2023 r. z p6z. zm.

Na podstawie przywotanych powyzej przepisow Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego pehni role

Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego
2021-2027 (1Z FES 2021-2027).

Zarzad Wojewoddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania i wdrazania FES 2021-2027

za pomocg odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego:

Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),

Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS),

Departamentu Budzetu i Finansow (BF),

Departamentu Kontroli i Certyfikacji (KC),

Departamentu Kontroli i Audytu (KA),

Departamentu Organizacyjnego i Kadr (OK),

Departamentu IT (IT),

Biura Radcow Prawnych (BRP),

Departamentu Ochrony Zdrowia (OZ),

Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Interesow,

Rzecznika Funduszy Europejskich.



Zgodnie z zapisami art. 72 rozporzadzenia ogolnego oraz art. 8 ust.1 pkt. 1 i pkt. 2 ustawy wdrozeniowej
1Z odpowiada za zarzadzanie Programem.
Na mocy art. 71 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego i w mysl art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, Instytucja
Zarzadzajaca powierzyla zarzadzanie czescig FES 2021-2027 Instytucji Posredniczacej. 1Z powierzyta
funkcje IP w ramach FES 2021-2027 - Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach, na podstawie
Warunkow realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027 przez Wojewédzki Urzad Pracy w Kielcach,
przyjetych Uchwata Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego nr 6899/23 z dnia 12 kwietnia 2023 r.
Zezm.
2. Zadania Instytucji Zarzadzajacej w zakresie kontroli systemowych oraz operacji
dofinansowanych ze Srodkéw EFRR oraz EFS.
Do szczegotowych zadan Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027 w zakresie kontroli naleza, m.in.:
- weryfikacja dostarczenia  wspotfinansowanych  produktow 1 ustug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaty faktycznie poniesione i sg zgodne
z odpowiednimi zasadami wspdlnotowymi i krajowymi,
- prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,
- prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP,

- zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji.

3. Kroétki opis dokumentéow, w Kktorych w ramach programu regionalnego

FES 2021-2027 ujeto procedury zwiazane z realizacja kontroli.

— Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

Swietokrzyskiego 2021-2027:

Jest dokumentem opisujacym system zarzadzania i kontroli w strukturach instytucjonalnych programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027.

— Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej programem Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027:

Jest dokumentem opisujacym podstawowe procesy zachodzace podczas realizacji FES 2021-2027.

Instrukcja wskazuje sposob postepowania przy realizacji procesow wystepujacych podczas realizacji

programu poprzez okreslenie komorek odpowiedzialnych, terminow i zasad podlegtosci.



— Instrukcje Wykonawcze Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach pelniacego role Instytucji
Posredniczacej dla Priorytetu 10 Aktywni na rynku pracy programu Fundusze Europejskie

dla Swietokrzyskiego 2021-2027:

Jest dokumentem opisujacym procedury jakie stosowaé bedzie Instytucja Posredniczaca w zakresie
wdrazania FES 2021-2027. Instrukcja wskazuje sposob postgpowania przy realizacji procesow
wystepujacych podczas realizacji programu poprzez okreslenie komodrek odpowiedzialnych, termindéw

1 zasad podlegtosci.

4. Struktura organizacyjna Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027.
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5. Kontrole systemowe.

Kontrole systemowe na miejscu

Kontrola Systemowa w Instytucji Posredniczacej — WUP Kielce.

Kontrola systemowa w IP WUP zostanie przeprowadzona przez pracownikéw Oddziatu Kontroli EFS
Departamentu Kontroli i Certyfikacji i obejmuje cato$é proceséw realizowanych przez IP WUP (100%).
Kontrola systemowa na miejscu dotyczy weryfikacji poprawnosci stosowania procedur oraz
przestrzegania zapisow Warunkow realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 przez Wojewédzki Urzad Pracy
w Kielcach (z wylaczeniem dziatan 10.6, 10.9, 10.11) przyjetych Uchwata nr 7364/23 Zarzadu
Wojewédztwa Swictokrzyskiego z dnia 05.07.2023 1. z pozn. zm.

Informacja o liczbie planowanych Kontroli systemowych w IP WUP.
W roku obrachunkowym, tj. od 1 lipca 2023 r. do 30 czerwca 2024 r. Oddziat Kontroli EFS
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji planuje przeprowadzi¢ jedng kontrolg systemowsa.
Zakres tematyczny kontroli systemowych w IP WUP.
Kontrola systemowa realizowana na migjscu obejmie sprawdzenie poprawnos$ci stosowania procedur
przez Instytucje Posredniczacy i przestrzegania zapisow Warunkow realizacji, a w szczegolnosci:
- zgodnosci procesu wyboru projektow w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny z Kryteriami
wyboru oraz procedurami jednostki kontrolowanej,
- zgodnosci dokonywania rozliczen finansowych z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalno$ci
wydatkow na lata 2021-2027 (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wydatkow przez IP),
- prawidtowosci oraz zgodnosci z procedurami realizacji obowiazkoéw w zakresie kontroli,
- prawidlowosci oraz terminowosci realizacji obowigzkow w zakresie monitorowania oraz
opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizacji Dzialania,
- prawidtowosci realizacji obowigzkéw w zakresie odzyskiwania §rodkéw od beneficjentow,
- prowadzenia rejestru obcigzen na projekcie oraz informowania o nieprawidtowosciach,
- poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji i informacji,
- przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,
- realizacji obowigzkow w zakresie wprowadzania danych do systemu CST2021,
- realizacji obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych
osobowych,

- zachowania wlasciwej $ciezki audytu dla realizowanych proceséw w IP,



- poprawno$¢ podpisywanych przez [P umodw/decyzji o dofinansowanie projektu
z beneficjentami w ramach Dziatan wdrazanych przez IP,

- poprawno$ci nadzoru IP nad wykonaniem przez beneficjentow obowigzkéw wynikajacych
z zawartych z nimi uméw/decyzji o dofinansowanie projektu,

- monitorowania i przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym.

Harmonogram planowanych kontroli systemowych w IP.
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fizycznych w
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przetwarzaniem
danych osobowych
i W sprawie
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przeptywu takich
danych oraz
uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne
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0 ochronie danych
osobowych,

— zadania z zakresu
informacji i
promocji,

— zasady archiwizacji
dokumentow.

Czas trwania kontroli systemowej bedzie wynosit od 4 do 10 dni roboczych. Zgodnie z decyzja
Instytucji przeprowadzajacej kontrole, w uzasadnionych przypadkach czas trwania kontroli moze zostac¢
wydhluzony.

Zespot kontrolujacy bedzie si¢ sktadat z 2-5 oséb wraz z kierownikiem Zespolu kontrolujacego.
W sktad Zespotu kontrolujacego moga wchodzi¢ pracownicy innych komoérek odpowiedzialnych

za wdrazanie FES 2021-2027, w celu zapewnienia odpowiedniego wsparcia merytorycznego.

6. Roczny plan Kkontroli projektow wspolfinansowanych ze Srodkow EFS
realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 z odrebnym planem kontroli IP WUP Kielce dla
projektow realizowanych w ramach Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy
(Szczegolowo okreslony w Rocznym planie kontroli IP WUP Kielce).

6.1 Ogdlne zalozenia dotyczace kontroli.

Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta ma na celu weryfikacje
prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa/porozumieniem/decyzjg o dofinansowanie projektu
oraz zalagczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie,
czy poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o platno$¢ s zgodne
ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz
budzetem projektu. Kontrola projektow w miejscu ich realizacji (wizyta monitoringowa) lub
w siedzibie beneficjenta jest forma weryfikacji wydatkéw potwierdzajaca, ze:

¢ wspotfinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone,



o faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa o dofinansowanie i odpowiada
informacjom uj¢tym we wnioskach o ptatnos¢ oraz w innych dokumentach przekazywanych
do instytucji kontrolujace;j,

o wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwiazku z realizowanymi projektami zostaly
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz z zasadami
unijnymi i krajowymi.

Zgodnie z zapisami dokumentu pn. ,,Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027”, orientacyjna liczba etatow w Oddziale
Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji liczy 25 etatow. Dzialajac na podstawie ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U.2023.1259 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 z pézn. zm.), w roku obrachunkowym
2023/2024 Oddziat Kontroli EFS przeprowadzi kontrole projektow w ramach nastgpujacych
Priorytetow programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027:

Priorytet FESW.07 Zdrowi i aktywni zawodowo.
1. Dziatanie FESW.07.01 Wsparcie zdrowotne swigtokrzyskich pracownikow.
2. Dziatanie FESW.07.02 Programy rehabilitacyjne utatwiajace powr6t na rynek pracy.
Priorytet FESW.08 Edukacja na wszystkich etapach zycia.
1. Dziatanie FESW.08.01 Wsparcie edukacji przedszkolne;j.
2. Dziatanie FESW.08.02 Podnoszenie jakosci ksztatcenia podstawowego.
3. Dziatanie FESW.08.03 Wysoka jako$¢ edukacji ponadpodstawowej ogolne;.
4. Dziatanie FESW.08.04 Rozw0j szkolnictwa branzowego.
5. Dziatanie FESW.08.05 Wsparcie edukacji osob dorostych.
Priorytet FESW.09 Ustugi spoleczne i zdrowotne.
1. Dziatanie FESW.09.01 Aktywna integracja spoteczna i zawodowa.
2. Dziatanie FESW.09.02 Kompleksowe wsparcie sektora ekonomii spoteczne;j.
3. Dziatanie FESW.09.03 Aktywna integracja spoteczna i zawodowa obywateli panstw trzecich.
4. Dziatanie FESW.09.04 Zwigkszenie dostgpnosci ustug spotecznych i zdrowotnych.
5. Dziatanie FESW.09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastepczej.
6. Dziatanie FESW.09.06 Podnoszenie potencjatu partnerow spotecznych i organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego.
Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy.
1. Dziatanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych i poszukujacych pracy.
2. Dziatanie FESW.10.02 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy.
3. Dziatanie FESW.10.03 Wsparcie oso6b mtodych z grupy NEET- Inicjatywa ALMA.
4. Dzialanie FESW.10.04 Kompetentne kadry instytucji rynku pracy w regionie.
5. Dziatanie FESW.10.05 Zréownowazony rynek pracy —nowa ,,JA”.
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6. Dziatanie FESW.10.06 Konkurencyjne kadry swigtokrzyskich pracodawcow i przedsigbiorstw.
7. Dziatanie FESW.10.07 Dziatania na rzecz oso6b zagrozonych utratg pracy.

8. Dziatanie FESW.10.08 Zwigkszenie mozliwosci zawodowych osob zatrudnionych.

9. Dziatanie FESW.10.09 Podnoszenie kwalifikacji i umiejg¢tnosci osob dorostych w regionie.

10. Dziatanie FESW.10.10 Zwigkszenie mozliwosci zawodowych oséb ubogich pracujacych.

11. Dziatanie FESW.10.11 Wsparcie osob powracajacych z zagranicy — EURES.

Projekty realizowane w trybie niekonkurencyjnym w ramach Podmiotowego Systemu
Finansowania - Dzialanie FESW.10.06 Konkurencyjne kadry $wietokrzyskich
pracodawcow i przedsiebiorstw oraz Dzialanie FESW.10.09 Podnoszenie kwalifikacji
i umiejetnosci osob dorostych w regionie.

Projekty realizowane w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania, gdzie funkcje Beneficjenta
(Operatora) bedzie pelito Wojewoddztwo Swictokrzyskie/Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach
(Dziatanie FESW.10.06 Konkurencyjne kadry §wietokrzyskich pracodawcéw i przedsiebiorstw oraz
Dziatanie FESW.10.09 Podnoszenie kwalifikacji i umiejg¢tnosci osob dorostych w regionie) beda

podlegaty kontroli co hajmniej raz na kwartat w roku obrachunkowym 2023/2024. Kontrole prowadzone

beda przez Oddziat Kontroli EFS na zasadach opisanych w ogolnych zatozeniach metodyki wyboru
dokumentacji podczas: kontroli na miejscu.
Pracownicy Oddzialu Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji przeprowadza réowniez
kontrole:
1. Systemowa w Instytucji Posredniczacej (WUP w Kielcach).
2. Prawidlowosci realizacji projektow Pomocy Technicznej FES 2021-2027 w  Instytucji
Posredniczacej (WUP w Kielcach).

6.2 Planowany czas trwania Kkontroli oraz informacje na temat liczby os6b

przeprowadzajacych kontrole.

Czas trwania kontroli projektow bedzie wynosit 1-5 dni. Zgodnie z decyzja Zastepcy Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji czas trwania kontroli moze zosta¢ wydtuzony. Zespot kontrolujacy
przeprowadzajacy kontrolg liczyl bedzie co najmniej 2 osoby w tym Kierownik Zespotu
Kontrolujacego, co do ktérych nie zachodza przestanki nakazujace ich wykluczenie, na podstawie
art. 24 §1 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego. Wszystkie osoby zaangazowane
w proces kontroli bedg bezstronne wobec podmiotow kontrolowanych. Z udziatu w pracach Zespotu
wylaczani sg takze natychmiastowo pracownicy, w stosunku do ktorych przed rozpoczeciem kontroli
oraz w trakcie trwania czynno$ci kontrolnych pojawily si¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich
bezstronnosci zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM)
nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu

og6lnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
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(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.U.UE.L.2018.193.1).

Nie wyklucza si¢ takze udzialu pracownikow innych komorek organizacyjnych Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, w liczbie uzgodnionej z Dyrekcja
ww. Departamentu, mogacych zapewni¢ odpowiednie wsparcie merytoryczne, po uprzednim
stwierdzeniu ich niezaleznos$ci w stosunku do instytucji kontrolowane;j.

W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z zagrozeniem epidemiologicznym / stanem epidemii,
Oddziat Kontroli EFS Departamentu Kontroli i1 Certyfikacji moze prowadzi¢ kontrole

w formie zdalnej na podstawie dokumentow przekazanych przez beneficjenta.

6.3 Weryfikacja wnioskow o platnos¢.

Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow wspotfinansowanych ze §rodkoéw unijnych, krajowych lub wkladu wlasnego, ktore zostaly
ujete w tym wniosku. W szczegdlnosci sprawdzeniu podlega:

— czy wniosek zostal prawidlowo wypetiony od strony formalne;j,

— czy wydatki ujete we wniosku sg kwalifikowalne,

— czy uczestnicy projektu spetniaja wymogi kwalifikowalnosci,

— czy wniosek o platnos¢ jest poprawny od strony rachunkowe;j,

— czy zakres rzeczowy jest realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

Rodzaj weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest proporcjonalny do zidentyfikowanych ryzyk.
W Departamencie Wdrazania EFS przeprowadzane sa dwa rodzaje weryfikacji:

1. Weryfikacja w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST2021 bez koniecznosci
wypelniania i zalaczania listy sprawdzajacej — dotyczy wylacznie pierwszego wniosku
o zaliczke (wniosek o wyptlate pierwszej transzy zaliczki bez zaznaczenia innych rodzajow
whniosku).

2. CzegsSciowa weryfikacja wniosku o platno$¢ wraz z zalgcznikami, w tym dokumentami
poswiadczajacymi prawidtlowe poniesienie wydatkow ujetych w tym wniosku; prowadzona jest
na probie dokumentdow wybranych na podstawie metodyki doboru proby dokumentow
do kontroli wniosku o ptatnos¢ opisanej w pkt 1), pkt 2) i pkt 3). Czesciowa weryfikacja
wniosku o ptatno$¢ moze przybra¢ forme¢ poglebiong (opisang w dalszej czesci rozdziatu) lub
uproszczong (wylacznie na podstawie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci

dowodowej wraz z dokumentami dowodzacymi dokonania zaptaty).

Weryfikacja czgsciowa dotyczy kazdego wniosku o ptatnos¢ (poza wnioskiem, o ktorym mowa
w ust. 1) niezaleznie od sposobu rozliczania wydatkéw tj. na podstawie wydatkow

rzeczywistych, jak i z zastosowaniem metod uproszczonych.

12



1) Metodyka doboru dokumentéw do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé¢

rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow uwzglgdnia nastepujace

wymogi:

a)

b)

sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa zapewniajaca wilasciwa Sciezke audytu
dotyczaca minimum 5% dokumentdw, jednak nie mniej niz 3 dokumenty i nie wigcej niz
10 dokumentéw, ktore zostaly wykazane w zestawieniu wydatkdéw; poszczegodlne
dokumenty z wniosku o ptatno$¢ wybierane sa do weryfikacji w oparciu o metodg osadu
eksperckiego z uwzglednieniem obszarow ryzykownych oraz metode losowa. Metoda
losowa (poprzez zastosowanie dostepnych funkcji losowych programu Microsoft Excel lub
tez ogbélnodostepnych w Internecie generatoréw liczb losowych) obejmuje nie mniej niz
1 dokument i nie wigcej niz 3, jednak nie przekracza 1/3 ogdétu dokumentow wybranych
do sprawdzenia. W celu potwierdzenia wyboru dokumentow metoda losowa, do akt sprawy
zalacza si¢ zrzut ekranu (print screen) potwierdzajacy wylosowane dokumenty; jezeli
wybrany dokument zawiera nie wigcej niz 3 pozycje wydatkow podlega on calo$ciowe;j
pogtebionej weryfikacji; w przypadku dokumentu zawierajacego wigcej niz 3 pozycje
do poglebionej weryfikacji wybierane jest 5% pozycji z dokumentu;

w probie dokumentdéw uwzgledniane sg dokumenty z nastgpujacych obszaréw uznawanych

za ryzykowne (okreslonych m.in.: na podstawie wynikéw audytow operacji

w perspektywie finansowej 2014-2020):

i. angazowanie 0sob do realizacji projektu, np. listy ptac, rachunki, umowy o prace,
umowy cywilnoprawne, zakresy obowigzkow, opisy stanowisk pracy, protokoty
odbioru, o§wiadczenia dotyczace tacznego miesigcznego zaangazowania personelu,
oddelegowania pracownikow na czas realizacji projektu, listy obecnosci,
potwierdzenie zaptaty wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia itp.,

ii.  udzielanie zamowien o wartosci przekraczajacej 50 000 PLN netto w kontekscie
stosowania konkurencyjnych procedur, o ktéorych mowa w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027” (w oparciu o plan
postegpowan o udzielenie zamowienia w ramach projektu) - dokumenty
z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego lub dokumenty potwierdzajace
zwolnienie z zastosowania tego trybu, itp.,

ili.  udzielanie zamowien o warto$ci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w art. 21 3
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (Dz.U.2022.1710
tj.), zwane dalej Pzp (w oparciu o plan postepowan o udzielenie zamoéwienia
w ramach projektu) - dokumentacja postepowania,

iv.  wnoszenie wkladu niepieni¢znego, np. udokumentowanie wyceny wktadu, umowa
o wolontariacie, oswiadczenie o braku uprzedniego wspoétfinansowania wktadu

ze $rodkow UE, itp.,
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V.  udzielanie pomocy de minimis w konteks$cie obowigzujacych regulacji unijnych

i krajowych,
vi.  realizacja zasad horyzontalnych, w tym wydatki na dostgpnos¢,
vii.  osiagnigcie kamieni milowych (o ile dotyczy).

Ustalenie proby dokumentow z ww. obszarow ryzykownych odbywa si¢ z uwzglednieniem

nastepujacych czynnikow:

warto$¢ wydatku,

rodzaj wydatku,

zakres finansowo-merytoryczny projektu (w tym warto$¢ dofinansowania, liczba partnerdw,
okres realizacji),

informacje o sposobie realizacji innych projektéw przez danego beneficjenta,

poziom ryzyka stwierdzonego w toku poprzednich weryfikacji oraz audytow.

Weryfikacji podlegaja rowniez wydatki spoza obszarow uznawanych za ryzykowne wybrane

na podstawie oceny eksperckiej.

2) Metodyka doboru dokumentéw do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc,

w ktorym wydatki bezposrednie rozliczane sg z zastosowaniem metod uproszczonych,
uwzglednia nastepujace wymogi:

a) w przypadku wydatkow rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych (stawek

jednostkowych) sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa wskazana w umowie
o dofinansowanie projektu; badaniu podlega 5% stawek jednostkowych rozliczanych
w danym wniosku o ptatnos¢ (nie mniej niz 3 nie wiecej niz 10 lub w przypadku liczby
stawek mniejszej niz 3 badaniu podlegaja wszystkie wykazane); stawki do proby
wybierane sg metoda losowa; w celu potwierdzenia wyboru stawek metoda losowa, do akt
sprawy zalacza si¢ zrzut ekranu (print screen) potwierdzajacy wylosowane stawki;
weryfikacja wydatkow rozliczanych stawka jednostkowa polega na sprawdzeniu, czy
dziatania zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie zostaly zrealizowane
w odpowiednim zakresie i standardzie oraz czy powigzane ze stawkami wskazniki zostaly

osiggnigte;

3) Metodyka doboru dokumentéw do sprawdzenia w trakcie weryfikacji danych uczestnikow

projektu/podmiotéw objetych wsparciem uwzglednia nastgpujace wymogi:

a) weryfikacji podlegaja dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty

potwierdzajace osiagnigcie wskaznikow produktow i/lub rezultatow okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, np. listy obecnosci, certyfikaty; weryfikacja obejmuje dane
wykazane w SM EFS i dokumenty przekazane za posrednictwem CST2021; sprawdzeniu

podlega m.in. dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% wartosci kazdego
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wskaznika wykazanego w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosé¢
(W tym narastajgco, jesli wartos¢ wskaznika nie uwzgledniala w poprzednich wnioskach
prawidtowych wartosci — w odniesieniu do dodanych os6b/podmiotoéw), jednak nie mniej
niz 3 (jesli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1-2 osoby/podmioty nalezy zweryfikowac

wszystkie wykazane pozycje) i nie wigcej niz 10 wskaznikow.

Ponadto:

weryfikacja projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw oraz
projektu rozliczanego z zastosowaniem metod uproszczonych prowadzona jest z wykorzystaniem
danych i dokumentow przekazywanych za posrednictwem CST2021; tylko w sytuacji, gdy
przekazanie dokumentdéw za posrednictwem systemu nie jest mozliwe z przyczyn technicznych,
istnieje mozliwos¢ dostarczenia ich w formie uwierzytelnionej kopii,
weryfikacja poglebiona przeprowadzana jest co najmniej na dwoch wnioskach o platnosé
w projekcie; co do zasady dotyczy pierwszego wniosku o ptatnos¢, w ktorym rozliczane sg wydatki;
drugi wniosek wybierany jest w oparciu o plan postgpowan o udzielenie zamdéwienia w ramach
projektu, gdzie wskazano postgpowanie o najwyzszej wartosci jednak nie przekraczajace wartosci
progowej UE, ktore powinno podlega¢ poglebionej weryfikacji; w przypadku braku
w projekcie zamowien przekraczajacych 50 000 PLN netto i/lub zamowien o wartosci rownej lub
wyzszej niz prog okre§lony w art. 2 1 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, drugi wniosek
wybierany jest losowo,
weryfikacja pozostatych wnioskow o ptatnos¢ ma forme uproszczong, za wyjatkiem sytuacji, gdy:
e stwierdzono w wyniku weryfikacji administracyjnej wydatki nieprawidtowe nie wynikajace
z bledoéw formalnych zidentyfikowanych we wniosku o dofinansowanie,
e stwierdzono w wyniku audytu KAS lub kontroli przeprowadzonej przez Oddziat Kontroli EFS
wydatki nieprawidlowe,
e pozyskano informacj¢ o mozliwosci wystapienia naduzycia finansowego Iub korupcji
w odniesieniu do danego projektu,
w przypadku projektow dtuzszych niz 2 lata i o warto$ci przekraczajacej 5 min PLN weryfikacja
poglebiona dokonywana jest na co najmniej jednym wniosku o ptatno$¢ w roku obrachunkowym,
zgodnie z zasada jednokrotnego przekazywania dokumentéw instytucja weryfikujaca wniosek
o platno$¢ nie moze zada¢ papierowej wersji dokumentéw poswiadczajacych wydatki objete
wnioskiem, je§li zostaly one przekazane w systemie teleinformatycznym, za wyjatkiem
wystgpienia przestanek §wiadczacych o braku wiarygodnosci elektronicznej wersji,
w przypadku zamowien powyzej wartosci progowej UE weryfikowane sa wszystkie
przeprowadzone postgpowania,
na kazdym etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ 1Z moze zada¢ dokumentow zrodtowych
potwierdzajacych wszystkie wydatki wykazane we wniosku o platno§¢ oraz wszystkie dane

uczestnikow,
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— w przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o platnos¢ wydatkow
wynikajacych z tych samych dokumentow zrodtowych (np. jednej umowy o prace), nie
ma konieczno$ci ponownego sprawdzania tych samych dokumentow zrodtowych, o ile w wyniku
wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono uchybief/nieprawidlowosci,

— w przypadku wykrycia istotnych btedow w ,,probie dokumentéw” poddanej weryfikacji, zakres
kontroli zostaje kazdorazowo rozszerzony o kolejng ,,prébe” zgodnie ze wskazang wyzej
metodyka; w przypadku gdy w poszerzonej probie zostanie zidentyfikowane kolejne istotne
uchybienie, woéwczas kontrola zostajg objete wszystkie wydatki ujete w danym wniosku o ptatnosc,

— w przypadku, gdy podczas weryfikacji wydatkow zaistnieje uzasadnione podejrzenie wystapienia
nieprawidlowo$ci uniemozliwiajacej dalsza realizacje projektu wspotfinansowanego ze srodkow
EFS+ Oddzial Wdrazania Projektow Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego wystepuje do Oddzialu Kontroli EFS w Departamencie Kontroli 1 Certyfikacji
o przeprowadzenie kontroli doraznej; zakres kontroli doraznej dotyczy wylacznie obszarow,
w ktorych stwierdzono podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci; celem kontroli w tym trybie jest
przede wszystkim zweryfikowanie informacji o nieprawidlowosci oraz ustalenie sposobu dalszego
postgpowania,

— weryfikacji podlega kazdy wskaznik produktu i/lub rezultatu wykazany w okresie
sprawozdawczym o warto$ci réznej od zera (proba obejmuje 5% wartosci wskaznika) w oparciu
0 sposob pomiaru okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu,

— weryfikacja dowodow postepu rzeczowego dokonywana jest w Scistej korelacji z dowodami
postepu finansowego,

— jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach
realizacji projektu, mozna wymaga¢ od beneficjenta rowniez dokumentéw niezwigzanych

bezposrednio z jego realizacjs.

Metodyka doboru dokumentéw do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ bedzie
podlegata przegladowi oraz ewentualnej aktualizacji przez Oddzial Wdrazania Projektow

w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego co najmniej raz w roku.

Gléwne zalozenia metodyki

Populacja 100% wnioskow o platnosé

Dobér proby TAK

Minimalna wielko$¢ proby (%) |5

Metoda doboru proby | ---memmmme Udziat w probie (%)
Na podstawie ryzyka TAK 65

Dobor losowy TAK 30

Ocena ekspercka TAK 5

Inny (jaki?) NIE nd
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6.4 Kontrole projektéw wybieranych w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny.

Metodyka wyboru projektow do kontroli.
Kontrole projektow w ramach FES 2021-2027 planowane s3 w odniesieniu do projektow wybieranych
w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny, ktére spelniaja definicje projektu realizowanego
w danym roku obrachunkowym. W celu wtasciwego doboru proby projektow do kontroli przyjeto
definicje¢ ,,projektu realizowanego w danym roku obrachunkowym”, zgodnie z ktorg jest to projekt, dla
ktérego podpisano umowe/decyzje o dofinansowanie projektu oraz w ktérym zatwierdzono co najmnie;j
jeden wniosek o ptatno$¢ (nie dotyczy wnioskow na kwote 0,00 PLN oraz pierwszego wniosku
o zaliczke, bedacego podstawa do wyplaty pierwszej transzy dofinansowania). Projekt jest uznawany
za realizowany do momentu zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa. Projekty rozliczane metoda
uproszczong (kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi) podlegaja analizie ryzyka
W momencie zawarcia umowy/decyzji o dofinansowanie i uptywie 30 dni od daty rozpoczecia realizacji.
Projekty rozliczane zarazem kwotami ryczattowymi i na podstawie stawek jednostkowych podlegaja
rowniez analizie ryzyka w momencie zawarcia umowy/decyzji o dofinansowanie i uptywie 30 dni
od daty rozpoczecia realizacji. W przypadku projektéw rozliczanych metoda rzeczywiscie poniesionych
wydatkow i na podstawie stawek jednostkowych podlegaja analizie na zasadach projektow rozliczanych
metoda rzeczywistych wydatkow.
Wyzej wymienione projekty zostang wybrane do kontroli w danym roku obrachunkowym w ramach
Dziatania, za wdrazanie ktorego odpowiedzialny jest DWEFS oraz IP WUP w Kielcach w nastepujacy
sposob:
e 20% najbardziej ryzykownych projektow w ramach danego Dziatania wybieranych zgodnie
z Metodyka wyboru projektéw do kontroli,
o 10% z pozostatej liczby projektow w ramach kazdego Dziatania wybranych losowo, za pomoca
generatora liczb losowych przy wykorzystaniu funkcji losowej w arkuszu kalkulacyjnym
Microsoft Office Excel.

Gléwne zalozenia metodyki:

Populacja Projekty speliajace definicje projektu realizowanego
Dobér proby TAK

Minimalna wielko$¢ proby | 30 %

(%)

Metoda dobory proby: TAK Udzial w probie (%)
na podstawie ryzyka TAK 20 %

dobor losowy TAK 10%

ocena ekspercka NIE -

inny NIE -

Populacj¢ podlegajaca analizie stanowi zbior projektow wygenerowanych z  systemu
teleinformatycznego obstugujacego FES 2021-2027, importowany do arkusza Microsoft Office Excel,

ktorego wyznacznikiem bedzie data podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie. Wybér projektow

17



do kontroli dokonany zostanie w oparciu o metodyke bedaca czegscig sktadowa niniejszego Planu
Kontroli oraz uzupetiony o dobor prosty losowy i przedstawiony w tzw. harmonogramie. Analiza
ryzyka bedzie opracowywana pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli,
tj. na dzien 30.06.2023 r. i aktualizowana kwartalnie, tj.: na dzien 30.09.2023 r., 31.12.2023 r.
i 31.03.2024 r. Wyjatek stanowi rok obrachunkowy 2023/2024, w ktéorym z uwagi na prace zwigzane
z wdrazaniem FES 2021-2027 analiza ryzyka zostanie opracowana na dzien 30.09.2023 r.
i aktualizowana kwartalnie, tj. na dzien 31.12.2023 r. i 31.03.2024 r. Aktualizacja analizy ryzyka
dokonywana bedzie wylacznie na podstawie nowych projektéw spetniajacych definicje projektu
realizowanego w danym roku obrachunkowym, przy czym pierwsza duza analiza przygotowywana
na poczatku danego roku obrachunkowego obejmie wszystkie projekty realizowane w danym roku
obrachunkowym.

Z puli projektow podlegajacych kontroli w danym kwartale wytacza si¢ projekty:

— juz skontrolowane w roku poprzednim, ktorych realizacja nie budzita istotnych zastrzezen.
Wytaczenie to nie dotyczy projektow, ktore zostaly skontrolowane w poprzednim roku
obrachunkowym i wydano zalecenia pokontrolne z istotnymi zastrzezeniami (CST2021),
w ktorych nie zatwierdzono koncowego wniosku o ptatnosc,

— rozliczane metoda rzeczywiscie poniesionych wydatkow, w ktorych nie zatwierdzono wniosku
o ptatnosc¢ rozliczajacego zaliczke,

— rozliczane kwotami ryczaltowymi i stawkami jednostkowymi, w ktérych nie mineto 30 dni
od daty rozpoczecia realizacji.

Oddzial Kontroli EFS przeprowadzi w roku obrachunkowym 2023/2024 rowniez wizyty
monitoringowe, w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania. Powyzszy zapis dotyczy
kontroli projektéw, w ktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe ze wzgledu
na stopien zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatan/form wsparcia i zasadne
z punktu widzenia jego tematyki. Celem przeprowadzania wizyt monitoringowych moze by¢ wczesne
identyfikowanie ewentualnych zagrozen i nieprawidlowo$ci, monitorowanie postepu w realizacji

projektu, weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu wykonywania zadan merytorycznych.

Metodyka wyboru projektow do kontroli bedzie opracowana wg nastgpujacych czynnikow ryzyka:

projektu (Wp)
—waga czynnika 0,15

Czynnik ryzyka Male ryzyko — wielko$¢ Srednie ryzyko — Duze ryzyko —
przypisanej wagi wielkos$¢ przypisanej wielkos$¢ przypisanej
ryzyka: wagi ryzyka: wagi ryzyka:
1 2 3
1. Wielko$é srodkéw Do 400 000 PLN Powyzej 400 000 PLN do
Finansowych warto$¢ 1 000 000 PLN Powyzej 1 000 000 PLN

2. Poprawno$¢

opracowania wnioskéw

o platnosé (Pw)

—waga czynnika
0,15(*)

Whiosek beneficjenta
(wraz z zalacznikami)
przed zatwierdzeniem
przygotowywany byt w
sposob poprawny,

Whiosek (wraz
z zalacznikami) zawieral
btedy usunigte po
pierwszej korekcie,
stwierdzono istotne
bledy.

Whiosek (wraz
z zalacznikami) przed
zatwierdzeniem byt
korygowany wigcej niz
jeden raz, stwierdzano
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dopuszczalne nieistotne

istotne powtarzajace

korekty. bledy.
3.Zlozonos¢ projektu 0-100 uczestnikow 101-200 uczestnikow Powyzej 200
(liczba uczestnikow
uczestnikow)
(Zp)) —waga 0,10
4. Doswiadczenie
beneficjenta. Liczba 1 2-3 Powyzej 3

realizowanych
projektéow w ramach
FES 2021-2027
(projekty w trakcie
realizacji,
zakonczone oraz

projekt analizowany).

(Lp) —waga 0,10

5. Liczba pozytywnie
rozpatrzonych skarg
i/lub potwierdzonych
podejrzen oszustw
finansowych w
zwigzku z realizacjq
projektéow danego
beneficjenta

(Ls) —waga 0,15

Brak skarg i/lub
potwierdzonych
podejrzen oszustw
finansowych

1-2 skargi i/lub
potwierdzone podejrzenia
oszustw finansowych

Powyzej 2 skarg i/lub
potwierdzonych oszustw
finansowych

6.Ustalenia Kontrola w projekcie nie Kontrola w projekcie
przeprowadzonych stwierdzita Brak przeprowadzenia stwierdzita
kontroli/audytéw uchybien/nieprawidtowo$ kontroli uchybienia/nieprawidto
(UK) (w tym ci i nie wydano zalecen wosci | wydano
instytucji pokontrolnych z zalecenia pokontrolne z
audytowych, NIK, istotnymi zastrzezeniami istotnymi zastrzezeniami
KAS itp.) (CST2021) (CST2021)

- waga czynnika 0,20

7. Typ beneficjenta Projekt Projekt realizowany przez | -----m-m-e-eee-
beneficjenci realizowany przez podmiot nie bedacy jst/pjb.
posiadajacy status podmiot bedacy jst/pjb.

jednostki budzetowej
(pjb), jednostki
samorzgdu
terytorialnego (jst),
beneficjenci
posiadajacy status
inny niz pjb i jst
(Tb) -waga czynnika
0,05

8. Typ projektu Projekt realizowany Projekt realizowany Projekt
(projekt realizowany wylacznie przez w partnerstwie realizowany

przez beneficjenta /
projekt partnerski) —
(Tp) waga czynnika
0,05

beneficjenta

(od 1 do 2 partneréw)

w partnerstwie
(3 1 wigcej partnerow)

9. Data zakonczenia
projektu (Dz) — waga
czynnika 0,05

Zakonczenie Projektu nie
wczesniej niz 2 lata od
daty
opracowania/aktualizacji
analizy ryzyka.

Zakonczenie Projektu nie
weczesniej niz 1 rok od
daty
opracowania/aktualizacji
analizy ryzyka oraz nie
pozniej niz 2 lata od daty
opracowania/aktualizacji
analizy ryzyka.

Zakonczenie Projektu
nie p6zniej niz 1 rok od
daty
opracowania/aktualizacji
analizy ryzyka.
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* Projekty rozliczane kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi, w ktorych zatwierdzono
co najmniej jeden niezerowy wniosek o platnos¢, ocenia si¢ zgodnie z metodyka wyboru projektow
do kontroli. W przypadku gdy nie zatwierdzono wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke, projekt
ocenia si¢ wg ww. metodyki, przy czym czynnik ryzyka, pn. ,,Poprawno$¢ opracowania wnioskow

o ptatnos¢ (Pw)” ocenia si¢ na wage ryzyka 2 (Srednie ryzyko).

1. Kazdemu czynnikowi ryzyka przypisano wagg, w zalezno$ci od stopnia wplywu danego czynnika
na mozliwo$¢ wystapienia uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegodlnych wag wynosi 1.

2. W celu wyboru projektoéw do kontroli zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny w programie
Microsoft Excel.

3. Dla kazdego projektu w ramach poszczegélnych zadan przypisane zostang odpowiednie wagi,
okreslone w tabeli powyze;j.

4. Przyjmuje sie, iz dobor odbedzie si¢ z wykorzystaniem wzoru:

Syntetyczna miara ryzyka (SMR):
SMR=Wp+Pw+Zp+Lp+Ls+Uk+Th+Tp + Dz

5. Dla kazdego z projektéw obliczony zostanie wskaznik SMR. Wskaznik ten wyliczony zostanie dla
poszczegolnych projektow poprzez przemnozenie przypadajacej wagi ryzyka w poszczegodlnych
czynnikach ryzyka przez warto§¢ wagi tych czynnikow.

6. Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.

7. Do kontroli zostang wybrane te projekty, ktorych wartos¢ wskaznika SMR jest najwyzsza.
Wybér zostanie dokonany do momentu osiggnigcia minimalnej liczby 20% projektéw
realizowanych w danym roku obrachunkowym w ramach Dziatania.

W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa wartos¢ wskaznika SMR do kontroli
wybrane zostang te projekty, ktorych warto$¢ kryterium ,, Wartosé projektu - Wp” jest wigksza
i ktore dotychczas nie byly poddane kontroli.

W pierwszej kolejnosci skontrolowane zostang projekty uznane za najbardziej ryzykowne, dla
ktorych warto§¢ wspotczynnika SMR jest najwyzsza.

Z pozostatej liczby projektow w ramach kazdego Dzialania wybranych zostanie losowo min. 10%
projektéw, za pomocg generatora liczb losowych przy wykorzystaniu funkcji losowej w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel.

Metodyka doboru projektow do kontroli bedzie weryfikowana przez Oddziat Kontroli Projektow

EFS, co najmniej raz w roku.

6.5 Zakres tematyczny kontroli projektow.

Kontrole musza obejmowa¢ wszystkie sfery realizowanego projektu. W przypadku kontroli
w siedzibie beneficjenta ich zakres okreSlony bedzie kazdorazowo w programie kontroli.
W sytuacji, gdy w trakcie wykonywania czynnos$ci kontrolnych zespot kontrolujacy stwierdzi, iz dane

zagadnienie nie wystepuje u beneficjenta, odpowiednie stwierdzenie zostanie zamieszczone
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w informacji pokontrolnej. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji
projektu zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie projektu oraz zatagczonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie czy informacje dotyczace postgpu realizacji projektu oraz
poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.
Kontrola na miejscu obejmowaé bedzie co do zasady kontrole w miejscu realizacji ustugi (wizyte
monitoringowa) oraz kontrole w siedzibie beneficjenta. Odstapienie od przeprowadzenia wizyty
monitoringowej jest mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy
uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie sa realizowane dzialania, ktére mozna skontrolowaé

w ramach wizyty monitoringowej).

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych/rekomendacji sposéb realizacji ich wdrozenia
podlega monitorowaniu poprzez:
e Weryfikacje korespondencyjna na podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentéw
(prowadzona, jezeli to mozliwe przez opiekuna projektu),
o Kontrolg sprawdzajaca w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji wsparcia (prowadzong

przez Oddziat Kontroli EFS).

Kontroli w siedzibie beneficjenta podlegaja w szczegélnosci nastepujace obszary:

1. Prawidtowos¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym réwnos¢ kobiet i mgzczyzn, roOwnos¢ szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawno$ciami, Karta Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, Konwencja o Prawach Osob Niepelnosprawnych, zasada
zrownowazonego rozwoju a takze zasada DNSH.

2. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.

W ramach obszaru rozliczen finansowych weryfikowana bgdzie kwalifikowalno$¢ i prawidlowosc¢

ponoszenia wydatkow w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w tym, m.in.:

— dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towaréw i ustug,

— dokumentacje¢  potwierdzajaca, ze  wspotfinansowane towary 1  uslugi  zostaly

dostarczone/zrealizowane,

— dokumentacj¢ potwierdzajaca stopien wykonania wskaznikow,

— czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkow dla projektu,

— czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe, ujety
w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu,

— c¢zy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki realizujacej projekt,

a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach programu regionalnego,

— czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje si¢ koszty bezposrednie i koszty posrednie,
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— czy nie wystgpilo podwojne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez beneficjenta
wigcej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdlnosci wydatkéw zwiazanych z zatrudnianiem
personelu projektu oraz wydatkdw objetych cross-financingiem oraz $srodkdéw trwatych,

— status podatkowy beneficjenta poprzez weryfikacje, np. potwierdzenia zarejestrowania podmiotu
jako podatnika VAT, oswiadczen, rejestru VAT,

3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu, w tym, m.in.:

— uzasadnienie wyboru 0so6b zaangazowanych w realizacje projektu,

— kwalifikowalnos¢ stawek wynagrodzen stosowanych przez beneficjenta w ramach projektu
(W tym pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, nagréd i premii),

— kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzglgdem mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania
lub konfliktu interesow w przypadku zatrudniania w projekcie pracownikéw instytucji
uczestniczacych w realizacji programu regionalnego,

— kwalifikowalnos¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem personelu projektu na umowe
0 prace, w tym sposob ustalenia proporcji zaangazowania personelu projektu w niepetnym
wymiarze czasu pracy,

— kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu na podstawie
umow cywilnoprawnych,

4. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos$¢ uczestnikow/podmiotow projektu.

W ramach obszaru rekrutacji nalezy zweryfikowaé kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu lub
podmiotéw otrzymujacych wsparcie (przynajmniej 5% uczestnikow projektu/podmiotéw lecz nie
mniej niz 3 osoby/podmioty, a w przypadku gdy wykazano 1-2 uczestnikoéw/podmioty nalezy
zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) w ramach danego projektu poprzez odniesienie
zapisow Wytycznych dotyczgceych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, dokumentacji
konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji przedlozonej beneficjentowi przez
potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji, np. dokumentéw rekrutacyjnych,
zaswiadczen, oswiadczen lub innych dokumentéw wystawionych przez wilasciwy podmiot.
W przypadku, gdy liczba uczestnikow wynosi wigcej niz 200 woéwczas minimalna proba moze
zosta¢ zmniejszona do 10 osob.

5. Ochrona danych osobowych.

W ramach obszaru ochrony danych osobowych nalezy zweryfikowa¢ realizacj¢ obowigzkow
beneficjenta wynikajacych z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

6. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wnioskach o ptatno$¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepng

w siedzibie beneficjenta.
7. Prawidtowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktdrych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczattem

albo na podstawie stawek jednostkowych.
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8. Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos$¢ stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (tj. Dz.U.2022, poz. 1710) a takze przepisow
prawa wspolnotowego.

9. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

o W przypadku beneficjentow realizujacych zamowienia o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto
tj. bez podatku od towaréw i ustug, ktorzy nie sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

e W przypadku beneficjentéw bedacych podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
przy wartosci nizszej od kwoty obligujacej do jej stosowania, a jednoczes$nie przekraczajacej
50 tys. PLN netto tj. bez podatku od towarow i ustug.

10. Utrzymanie trwatosci operacji i /lub rezultatu (jezeli dotyczy).

11. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

12. Prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

13. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu oraz zapewnienie wihasciwej sciezki
audytu. Zapewnienie wlasciwej s$ciezki audytu oznacza udokumentowanie poszczegdlnych
obszarow realizowanego projektu w sposob pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego
procesu i jego ocene.

14. Prawidtowos¢ realizacji projektow partnerskich.

15. Prawidtowos¢ realizowanych form wsparcia.

16. Sposob realizacji zalecen pokontrolnych (jezeli dotyczy).

Zakres przedmiotowy kontroli projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi (kwoty ryczattowe, stawki
jednostkowe, kwoty ryczaltowe/stawki jednostkowe) kontrola w siedzibie beneficjenta polega
na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatéw dokumentéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajacych osiagnigcie rezultatow, wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W trakcie kontroli w siedzibie beneficjenta sprawdzeniu podlegajg obszary takie jak w trakcie kontroli
w siedzibie beneficjenta dla wydatkéw rzeczywiscie poniesionych z wylaczeniem: weryfikacji
faktycznego ponoszenia wydatkéw (w ramach rozliczen finansowych), poprawnosci udzielania
zaméwien publicznych, poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci oraz poprawnos$ci
angazowania personelu projektu z wyjatkiem obowigzku wynikajacego z pkt 13 podrozdzialu 3.8
Wytycznych dotyczqgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem stawek jednostkowych i wydatkow rzeczywiscie
poniesionych (facznie) w trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podlegaja obszary takie jak w trakcie
kontroli w siedzibie beneficjenta dla wydatkéw rzeczywiscie poniesionych z wyltaczeniem weryfikacji

faktycznego ponoszenia wydatkow (wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi).
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Zakres przedmiotowy kontroli projektéw rozliczanych kwotami ryczaltowymi
Przedmiotem kontroli na miejscu jest weryfikacja stopnia dzialan oraz osiggnigcia zaktadanych
wskaznikow, w tym wskaznikow kluczowych EFS+ 2021-2027, zgodnie z warunkami i na podstawie

dokumentow okreslonych w umowie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zakres przedmiotowy kontroli projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi
W przypadku stosowania stawek jednostkowych kontroli podlega w szczegdlnosci:
a) prawidlowos¢ stosowania stawek, w tym wiasciwe okreslenie wysokosci stawki,
b) stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana liczba ustug,

C) osiagniecie wymaganych oraz zadeklarowanych wskaznikow w ramach projektu.

Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia

dzialan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).

Planuje si¢ przeprowadzenie co najmniej jednej wizyty monitoringowej w ramach kazdego projektu

wybranego do kontroli w danym roku obrachunkowym. Odstapienie od realizacji wizyty

monitoringowej jest mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy

uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie sg realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowac

w ramach wizyty monitoringowej).
Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej obejmowac bedzie sprawdzenie, czy:

e forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: tematyki,
terminOw oraz sposobu realizacji wsparcia,

e liczba uczestnikéw odpowiada zalozeniom opisanym we wniosku,

e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem, udostgpnionym przez beneficjenta na podstawie
umowy/decyzji o dofinansowanie,

o forma wparcia jest zgodna z umowg na realizacje ustugi (jesli zostata zlecona innemu podmiotowi),

e pomieszczenia, w ktorych realizowane sa zadania merytoryczne oraz materialy
udostgpnione uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb o0séb z niepelnosprawnosciami
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027,

e pomieszczenia, w ktorych realizowane s3 zadania merytoryczne, s3 oznakowane
zgodnie z wymogami okre§lonymi w umowie o dofinansowanie,

e uczestnicy otrzymuja materiaty, ktore sa oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektow w ramach FES 2021-2027,

e sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielenia wsparcia sg dostepne

w miejscu realizacji i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i wlasciwie oznakowane.
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e przeprowadzenie rozmowy z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat
realizowanej ustugi, w tym jej jakosci oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspotfinansowana

z Funduszy Europejskich.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach przeprowadzana jest obligatoryjnie.
Kontrola odbywa si¢ w siedzibie Departamentu Wdrazania EFS, po zloZzeniu przez beneficjenta
koncowego wniosku o ptatnos¢. Kontrola polega na weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz
sprawdzeniu kompletnosci i zgodno$ci z przepisami oraz wilasciwymi procedurami dokumentacji
(w tym elektronicznej) zwigzanej z realizacjg projektu, ktora dostgpna jest w siedzibie Departamentu
Wdrazania EFS oraz w systemie CST2021. Kontrola na zakonczenie moze przybra¢ forme kontroli
w siedzibie beneficjenta zwlaszcza w sytuacji, gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajacego
zapewnienia, ze cele projektu zostaly osiagnigte oraz ze dokumentacja projektowa jest dostgpna

i kompletna.

Kontrole dorazne.

Oddziat Kontroli EFS dokonywa¢ bedzie kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do wszystkich
rodzajow kontroli realizowanych projektow wybieranych w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny.
W sytuacji, gdy Oddziat Kontroli EFS uzyska informacje o wystapieniu naduzycia finansowego lub
ma uzasadnione podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci, uniemozliwiajacej dalszg realizacje
projektu wspotfinansowanego ze $rodkow EFS, przeprowadza si¢ kontrolg dorazng nieujeta
w sprawozdaniu z realizacji Rocznego Planu Kontroli. Zakres kontroli doraznej powinien dotyczy¢
tylko obszarow, w ktorych stwierdzono naduzycie/nieprawidlowos$¢.

Zakres kontroli doraznej powinien dotyczy¢ tylko obszarow, w ktorych stwierdzono

naduzycie/nieprawidtowosc.

6.6 Ogélne zalozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas: Kkontroli
na miejscu, kontroli systemowych oraz kontroli realizacji projektow Pomocy
Technicznej dokonywanych przez Oddzial Kontroli EFS Departamentu Kontroli
i Certyfikacji.

Kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta, kontrole systemowe w IP WUP oraz Kontrole realizacji
projektow Pomocy Technicznej w IP WUP przeprowadzane bedg przez Oddziat Kontroli EFS
na reprezentatywnej probie dokumentacji finansowej (dokumentéw zrodtowych i dowodow zaptlaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu, pomoc publiczna, wybor projektow
w ramach kontroli systemowej, zamowienia publiczne, etc.). Co do zasady wybor dokumentow bedzie

odnosit si¢ do wydatkow planowanych jako certyfikowane do KE w danym roku obrachunkowym.
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a) Metoda doboru préby dokumentacji finansowej.
Do proby do kontroli wiacza sie¢ dokumenty, w ramach ktorych wydatkowane byty srodki. Dobor proby
wykonywany jest z prawdopodobienstwem proporcjonalnym do wielkosci elementéw (dobor proby
na podstawie jednostki monetarnej — Monetarny Unit Sampling MUS).
Prawdopodobienstwo wyboru dokumentu do kontroli jest wprost proporcjonalne do jego wielkosci
wyrazonej w jednostkach, np. w zlotowkach — im wigksza warto$¢ dokumentu, tym wigksza szansa,
ze zostanie wybrany do kontroli.
Przyjeto, iz liczebnos¢ proby dokumentacji finansowej do kontroli stanowi¢ bedzie minimum
5% liczebnosci dokumentacji objetej weryfikowanym wnioskiem o platnosé.
W uzasadnionych przypadkach, proba moze zosta¢ ustalona na odpowiednio nizszym poziomie
(np. gdy liczba dokumentéw finansowych w sprawdzanym wniosku o ptatno$¢ wynosi powyzej 200
proba moze zosta¢ zanizona do 10 dokumentéw finansowych).
W przypadku gdy w trakcie czynno$ci kontrolnych stwierdzone zostang nieprawidlowosci
(np. wydatki niekwalifikowalne), Zespdt kontrolujacy poszerza wielko$¢ proby dokumentacji
finansowej i merytorycznej o kolejne 5% dokumentacji z zastosowaniem powyzszej reguly.
Czynno$¢ taka kontynuowana bedzie do momentu, gdy w danej probie nie stwierdzi si¢

nieprawidlowosci lub weryfikacji poddanych zostanie 100% dokumentacji.

Sposéb postepowania:

1) Obliczy¢ wielko$¢ interwalu dzielac wartosci wydatkow kwalifikowalnych zawartych
w dokumentach finansowych objetych weryfikowanym wnioskiem o ptatno$¢ przez wymagang
wielko$¢ (liczebno$¢) proby.

2) Wygenerowa¢ losowy punkt startowy przy pomocy programu Excel (przy uzyciu funkcji:
=LOS( )*(warto$¢ interwatu-1)+1 wylosowana zostanie warto$¢ z przedziatu od 1 do wartosci
interwatu).

3) Przygotowac skumulowany szereg wydatkow kwalifikowalnych.

4) Dokona¢ wyboru proby do kontroli odmierzajac na kumulacyjnie dodanych wydatkach warto$¢
interwatu.

5) Do proby do kontroli wiacza si¢ te dokumenty, w ramach ktorych wydatkowane byty srodki.

Weryfikacji podlega¢ beda dokumenty finansowe ujete w formie zestawienia W ostatnim

zatwierdzonym wniosku o platnos$¢ (nie dotyczy wniosku na kwote zerowa), przy czym dokumenty

finansowe w ramach kazdego projektu beda losowane z ostatniego wniosku o platnos$¢ zatwierdzonego,
do dnia wystania zawiadomienia o rozpoczgciu kontroli. W przypadku kontroli realizacji projektow

Pomocy Technicznej, dokonywanej przez Oddziat Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji,

kontroli bedzie podlega¢ 100% projektow realizowanych w okresie objetym kontrolg. Dokumenty

finansowe

w ramach kazdego projektu rowniez bedg losowane z ostatniego zatwierdzonego, do dnia wystania

zawiadomienia o rozpoczeciu kontroli, wniosku o platnosc.
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W przypadku powyzej 4 ztozonych i zatwierdzonych wnioskow o platnos¢ rozliczajacych wydatki
weryfikacji podlega¢ beda, minimum 2 ostatnie zatwierdzone wnioski.

b) Metoda doboru proby dokumentacji merytorycznej.
Dobor prosty losowy

Sposéb postepowania:

— dokumenty do kontroli nalezy ponumerowac¢ (jesli nie zostaly ponumerowane),

— dokona¢ wyboru liczb losowych poprzez wygenerowanie ich za pomocg programu Excel,

— dokona¢ wyboru proby losowej poprzez powiazanie wygenerowanych liczb losowych z numerem
elementu wchodzacego w sktad dokumentacji.

Przyktad

Wybrac 4 liczby losowe z przedzialu od 1 do 40.

Formatujemy kolumng¢ w arkuszu, aby pokazywata liczby catkowite. W komorce arkusza Excel

wpisujemy wzor =LOS()*(40-1)+1, ktéry nastepnie kopiujemy do 4 komoérek w kolumnie.

Komputer automatycznie generuje liczby losowe np. 5, 10, 25, 36.

W trakcie kontroli weryfikowane jest co najmniej 5% dokumentacji merytorycznej.

W przypadku gdy w trakcie czynno$ci kontrolnych stwierdzone zostang nieprawidlowosci

w dokumentacji merytorycznej, Zespét Kontrolujacy poszerza wielko§¢ proby o kolejne

5% dokumentacji (w przypadku uczestnikéw proba moze zosta¢ zmniejszona do 10 osob gdy ich liczba

wynosi wigcej niz 200). Czynno$¢ taka kontynuowana bedzie do momentu, gdy w danej probie nie

stwierdzi si¢ nieprawidtowosci lub weryfikacji poddanych zostanie 100% dokumentacji.

Kontrole trwaloSci.
Kontrole trwatosci w ramach EFS+ dotycza:
— zachowania trwalos$ci rezultatow okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu,
— zachowania trwatosci projektu, zgodnie z zapisami art. 65 rozporzadzenia ogdlnego oraz
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, tj. w przypadku gdy
w projekcie ponoszono wydatki w ramach cross-financingu, tzw. trwato$¢ operacji.
Kontrole trwatosci beda prowadzone oddzielnie po zakonczeniu realizacji projektow i nie moga si¢
faczy¢ z planowymi kontrolami. Kontrola trwatosci jest prowadzona przez Oddzial Kontroli EFS
Departamentu Kontroli i Certyfikacji. W danym roku obrachunkowym planuje si¢ przeprowadzenie
kontroli co najmniej 5% z liczby projektow objetych obowigzkiem utrzymania trwatosci.

Gléwne zalozenia metodyki:

Populacja Projekty spetniajgce kryteria trwalosci.

Dobér proby TAK

Minimalna wielko$¢ proby (%) 5%

Metoda dobory préby: TAK Udziat w probie (%)
na podstawie ryzyka TAK 3%

dobor losowy TAK 2%

ocena ekspercka NIE -

inny NIE -
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Populacje podlegajaca analizie stanowi zbior projektow spetniajacych ponizsze kryteria:

— wymog utrzymania trwalosci zostal okre§lony we wniosku o dofinansowanie,

— ponoszono wydatki w ramach cross-financingu,

— na koniec roku obrachunkowego (w przypadku aktualizacji na pétrocze) zatwierdzono wniosek

o platnos¢ koncowa,

— nie mingl okres utrzymania trwatosci projektu (operacji) badz rezultatu.
Populacje podlegajaca analizie stanowi zbior projektow w ramach wszystkich dziatan, za ktore
odpowiedzialny jest Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Wojewodzki
Urzad Pracy w Kielcach wygenerowanych z systemu teleinformatycznego obshugujacego FES 2021-
2027, importowany do arkusza Microsoft Office Excel, ktoérego wyznacznikiem bedzie data
zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatno$¢. Analiza ryzyka bedzie opracowywana na koniec roku
obrachunkowego oraz aktualizowana na poétrocze z uwzglednieniem wylacznie nowych projektow
wchodzacych do puli, przy czym pierwsza duza analiza przygotowywana na poczatku danego roku
obrachunkowego obejmie wszystkie projekty spetniajace kryteria trwatosci.
Baza projektow zawiera m.in. nastgpujgce dane:

e numer Dziatania w ramach FES 2021-2027,

e numer projektu,

e nazwe i adres beneficjenta,

o date zakonczenia realizacji projektu,

e koncowa date obowigzywania zasady trwatosci,

o caltkowitg warto$¢ projektu.
Zestawienie zostanie importowane do arkusza Microsoft Office Excel i poddane analizie zawartych
w nim danych. Nastepnie zestawienie zostanie przekazane do Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego celem uzupelnienia danych dotyczacych koncowej daty obowigzywania
trwalosci. Ponadto zestawienie projektow realizowanych w ramach Priorytetu 10 zostanie przekazane
do Instytucji Posredniczacej — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach takze celem uzupetnienia
danych dotyczacych koncowej daty obowigzywania trwato$ci.

Projekty zostang wybrane do kontroli w danym roku obrachunkowym w nastgpujacy sposob:

— 3% najbardziej ryzykownych projektow zgodnie z Metodyka wyboru projektow do kontroli
trwatosci,

— 2% z pozostatej liczby projektow wybranych losowo, za pomoca generatora liczb losowych przy
wykorzystaniu  funkcji  losowej w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel
po wcezesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego.

Wybdr projektow do kontroli dokonany zostanie w oparciu o metodyke bedaca czeScig sktadowa
niniejszego Planu Kontroli oraz dobor prosty losowy i przedstawiony w tzw. harmonogramie.
Projekty, ktore wczesniej zostaty poddane kontroli trwatosci, sa pomijane przy ponownym wyborze

projektow do kontroli trwalo$ci w danym roku obrachunkowym. Sposrod wybranych do kontroli
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projektow, w pierwszej kolejnosci kontroli podlega¢ beda te projekty, w ktorych koncowa data

obowigzywania zasady trwatosci jest wczesniejsza.

Metodyka wyboru projektow do kontroli trwato$ci bedzie opracowana wg nastgpujacych czynnikow

ryzyka:
Czynnik ryzyka Male ryzyko — wielko$¢ Srednie ryzyko — Duze ryzyko —
przypisanej wagi ryzyka: wielko§¢ przypisanej wielko§¢ przypisanej
wagi ryzyka: wagi ryzyka:
1 2 8
1. Wielko$¢ srodkéw Do 400 000 PLN Powyzej 400 000 PLN Powyzej 1 000 000
Finansowych - do 1 000 000 PLN PLN
wartos$¢ projektu
(Wp)
—waga czynnika 0,50
2.Ustalenia Kontrola w projekcie nie Kontrola w projekcie
przeprowadzonych stwierdzita Brak przeprowadzenia stwierdzita
kontroli/audytow uchybien/nieprawidtowosci kontroli uchybienia/nieprawidto
(UK) (w tym uchybien/nieprawidtowosci wosci
instytucji i nie wydano zalecen i wydano zalecenia
audytowych, NIK, pokontrolnych z istotnymi pokontrolne z
KAS itp.) zastrzezeniami (CST2021) istotnymi
- waga czynnika 0,50 zastrzezeniami
(CST2021)

1. Kazdemu czynnikowi ryzyka przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wpltywu danego czynnika

na mozliwo$¢ wystapienia uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegodlnych wag wynosi 1.

2. W celu wyboru projektéw do kontroli trwato$ci zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny

w programie Microsoft Excel.

3. Dla kazdego projektu w ramach poszczegélnych zadan przypisane zostang odpowiednie wagi,

okreslone w tabeli powyze;j.

4. Przyjmuje sie, iz dobor odbedzie si¢ z wykorzystaniem wzoru:

Syntetyczna miara ryzyka (SMR):

SMR = Wp + Uk

5. Dla kazdego z projektow obliczony zostanie wskaznik SMR. Wskaznik ten wyliczony zostanie dla

poszczegdlnych projektow poprzez przemnozenie przypadajacej wagi ryzyka w poszczegdlnych

czynnikach ryzyka przez warto§¢ wagi tych czynnikow.

N o

Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.

Do kontroli zostang wybrane te projekty, ktérych warto§¢ wskaznika SMR jest najwyzsza. Wybor

zostanie dokonany do momentu osiggni¢cia minimalnej liczby 3 % projektow wchodzacych do puli

projektéow podlegajacych analizie. W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa

warto$¢ wskaznika SMR do kontroli wybrane zostang te projekty, ktorych warto§¢ kryterium

., Wartos¢ projektu - Wp” jest wigksza. W pierwszej kolejnosci skontrolowane zostang projekty,

w ktorych koncowa data obowigzywania zasady trwatosci jest weze$niejsza.

Metodyka doboru projektow do kontroli bedzie weryfikowana przez Oddziat Kontroli EFS, co najmnie;j

raz w roku.
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Trwalo$¢ projektow Pomocy Technicznej realizowanych przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach.

Wymoég zachowania trwatosci projektu reguluje art. 65 rozporzadzenia ogdlnego. Obowigzek
zachowania trwato$ci projektu zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogolnego dotyczy projektow
obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, o ktorych mowa w wykazie
poje¢ w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci. W ramach pomocy technicznej zachowanie
trwato$ci zrealizowanych projektow dotyczy wylacznie inwestycji w infrastrukture.

W przypadku projektow Pomocy Technicznej realizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Kielcach, kontroli podlega¢ begdzie 100% projektéw, w ktorych istnial bedzie wymodg utrzymania
trwalosci zgodnie z zapisami art. 65 rozporzadzenia ogodlnego. Z puli projektow w danym roku
obrachunkowym wylacza si¢ projekty juz skontrolowane w roku poprzednim, w ktérych zachowano

wymoég utrzymania trwatosci.

7. Roczny plan kontroli projektow wspoHinansowanych ze s$rodkéw EFRR
realizowanych w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

7.1 Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w roku obrachunkowym
2023/2024.

Zapewnienie kontroli prawidlowego wdrazania projektéw i wlasciwego wydatkowania srodkow
finansowych pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach FES 2021-
2027 powierzono Oddziatowi Kontroli EFRR KC-I Departamentu Kontroli i Certyfikacji (KC) oraz
Oddziatowi Rozliczen IR-XIII Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR).

Zadania kontrolne realizowane sa przez te Oddzialy na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, Ustawie
z dnia 28.04.2022 Zasady realizacji zadan finansowanych ze $rodkoéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027, Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na lata
2021-2027 oraz Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

Oddziat Kontroli EFRR liczy 26 etatow, Oddzial Rozliczen liczy 18 etatow. Bezposredni nadzor nad
w/w Oddziatami sprawujg Kierownicy. Wigkszo$¢ zatrudnionych oséb posiada doswiadczenie

zawodowe zdobyte w ramach prac zwigzanych z wdrazaniem Zintegrowanego Programu Operacyjnego
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Rozwoju Regionalnego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2007 — 2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020.

a) W zakresie prowadzenia procesu kontroli do Oddziatu Kontroli EFRR nalezy:
W stosunku do projektow realizowanych przy udziale dofinansowania ze §rodkéw EFRR Departament
Kontroli i Certyfikacji zapewnia w systemie wdrazania FES 2021-2027 realizacje kontroli przez Oddziat
Kontroli EFRR, ktoére obejmuja:

- kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego,

- kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

- kontrole trwatos$ci projektu,

- kontrole zdolno$ci wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w sposob
niekonkurencyjny lub beneficjentow realizujacych projekty wylonione
do dofinansowania w ten sposdb, do prawidlowej i efektywnej realizacji projektu, o ktoérych
mowa w art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 28.04.2022 Zasady realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

- kontrole dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur
w zakresie udzielania pomocy publicznej oraz stosowania wiasciwych procedur dotyczacych
udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 ppkt. 2 lit. ¢ ustawy z dnia
28.04.2022 Zasady realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027,

- kontrole stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw potwierdzajacych wtasciwg $ciezke
audytu w odniesieniu do zrealizowanego projektu o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 ppkt. 2 lit.
ustawy z dnia 28.04.2022 Zasady realizacji zadan finansowanych ze $srodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027,

- kontrole uprzednie.

7.2 Zalozenia co do zasad kontroli projektéw w ramach FES 2021-2027 w roku
obrachunkowym 2023/2024.

Ogolne zatozenia dotyczace przewidywanych przez KC I dziatan kontrolnych w roku obrachunkowym
2023/2024 zwigzanych z procesem kontroli realizacji projektu na miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie podmiotu kontrolowanego:

1) Rodzaje kontroli: kontrole w trakcie trwania projektu; kontrole na zakonczenie realizacji projektu
(w przypadku, kiedy beneficjent ztozy poprawnie wypetniony wniosek o ptatno$¢ koncowa), kontrole
dorazne, kontrole uprzednie, wizyty monitoringowe, kontrole trwatosci.

2) Czas trwania kontroli: nie mniej niz 1 dzien w przypadku wszystkich rodzajow kontroli.

3) Liczba o0s6b prowadzacych kontrolg: nie mniej niz 2 osoby (w tym kierujacy zespolem

kontrolujacym). Sktad zespotu kontrolujacego ustalany jest kazdorazowo przez Kierownika Oddziatu
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Kontroli EFRR. Z udzialu w pracach zespotu wylaczeni sg pracownicy, w stosunku do ktoérych
wystepuja przestanki okreslone w art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Z udzialu w pracach zespotu wylaczani sg takze natychmiastowo pracownicy, w stosunku do ktorych
przed rozpoczeciem kontroli oraz w trakcie trwania czynnosci kontrolnych pojawity si¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronnosci. Sklad zespotu moze zosta¢ poszerzony o merytorycznych
pracownikow Departamentu Inwestycji i Rozwoju (w celu udzielenia wsparcia merytorycznego)
na wniosek kierownika zespotu kontrolnego lub eksperta zewnetrznego na podstawie procedur
opisanych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027.

4) Planowany zakres projektéw do kontroli:

a) W roku obrachunkowym 2023/2024 planuje si¢ przeprowadzenie kontroli projektow na zakonczenie
30% wybranych za pomocg metodyki doboru proby projektéw do kontroli w miejscu realizacji projektu,
ktorych beneficjent ztozy poprawnie wypetniony wniosek o platnos¢ koncowsq i zostanie skierowany
do Oddziatu Kontroli EFRR przez Oddzial Rozliczen w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.

b) Planuje si¢ przeprowadzenie kontroli uprzednich we wszystkich przypadkach, w ktorych z wnioskiem
o przeprowadzenie takiej kontroli wystapia komorki merytoryczne 1Z.

¢) Planuje si¢ przeprowadzenie 30% kontroli dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia
wiasciwych procedur w zakresie udzielania zamowien publicznych z zastosowaniem trybow
okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych w tym zamowien o wartosci powyzej
50 000,00 PLN netto udzielanych w ramach projektu z zastosowaniem trybow okreslonych
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027, w ktorych z wnioskiem
o przeprowadzenie takiej kontroli wystapig komorki merytoryczne 1Z.

d) Planuje si¢ przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji projektow w zakresie instrumentow
finansowych w kazdej instytucji, z ktora [Z zawarta umowe o finansowaniu.

6) Kryteria wyboru kolejnosci projektéw do kontroli: decydowaé¢ bedzie kolejnos¢ zawierania przez
beneficjentow umoéw o dofinansowanie projektow oraz okres rozpoczecia i zakonczenia realizacji
rzeczowej i finansowej projektu jak rowniez terminy sktadania poprawnie wypetlionych wnioskow
o ptatnos¢.

7) Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego jest forma weryfikacji wydatkoéw majaca na celu potwierdzenie w szczegolnosci:

a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa/decyzja o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o platno$s¢ oraz w innych dokumentach przekazywanych
do instytucji kontrolujace;,

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z wymaganiami FES 2021-2027 oraz z zasadami unijnymi

i krajowymi.
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Zakres kontroli projektu moze ulega¢ zmianie w zaleznosci od rodzaju kontrolowanego projektu oraz
rodzaju kontroli.
8) Kontrole uprzednie: kontrole uprzednie prowadzone beda w zalezno$ci od biezgcych potrzeb 1Z.

9) Kontrole dorazne kontrole dorazne prowadzone beda w zaleznosci od biezacych potrzeb 1Z.

2.1 Kontrole w miejscu realizacji projektu miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

podmiotu kontrolowanego.

Co do zasady, kontrola na miejscu realizacji projektu miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego dokonywana jest przez Oddziat Kontroli EFRR wedtug procedur opisanych
w Instrukcji Wykonawczej.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego dotyczy 30 %
projektow.

W celu wilasciwego doboru proby projektow do kontroli przyjeto definicje ,,projektu podlegajacego
kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego”, zgodnie z ktora jest to projekt,
w ktorym zostat ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ koncowg i zostat on przekazany przez
Oddziat Rozliczen do Oddzialu Kontroli EFRR celem przeprowadzenia kontroli lub na zostal ztozony
wniosek z Departamentu Inwestycji i Rozwoju o przeprowadzenie wizyty monitoringowej lub w ktdérym
w danym roku obrachunkowym uplywa okres trwatosci. Projekt jest uznawany za podlegajacy kontroli
trwato$ci w danym roku obrachunkowym w ktérym uptywa okres trwatosci. Projekty podlegaja analizie
ryzyka od momentu dokonania ptatnosci koncowe;j.

Kontrole w miejscu realizacji projektu, w tym w siedzibie beneficjenta i/lub w kazdym innym miejscu

bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu, zwane dalej kontrolami w miejscu realizacji projektu,

realizowane w oparciu 0 umowy/decyzje 0 dofinansowanie/podjete decyzje o dofinansowaniu projektu,

ktorych realizacja dofinansowana jest:

e ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach FES 2021-2027 prowadzone
sg na probie projektow. Co do zasady kontroli podlegaja wszystkie dokumenty potwierdzajace
wydatki poniesione w ramach projektu oraz catkowity (100%) efekt rzeczowy.

W ramach kontroli projektow w miejscu ich realizacji miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

podmiotu kontrolowanego co do zasady prowadzi sig:

a) kontrole w trakcie realizacji projektu,

b) kontrole po zakonczeniu realizacji projektu,
c) kontrole w trybie doraznym,

d) wizyty monitoringowe,

e) kontrole trwatosci.

Kontrole dorazne: kontrole dorazne prowadzone begda w zaleznosci od biezacych potrzeb 1Z

w odniesieniu do wszystkich rodzajow kontroli realizowanych projektow w szczegolnoscei:
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e podejrzenia wystapienia uzasadnionych nieprawidtowo$ci/naduzy¢ w projekcie,

e otrzymania informacji/skarg dotyczacych domniemanych nieprawidlowosci,

e potrzeby przeprowadzenia kontroli uprzedniej (przed podpisaniem umowy).

Zakres kontroli doraznej powinien dotyczy¢ tylko obszarow, w ktorych stwierdzono
naduzycie/nieprawidtowos¢. Celem kontroli w tym trybie jest przede wszystkim zweryfikowanie
informacji o nieprawidlowosci oraz ustalenie sposobu dalszego postgpowania w kwestii zaistnialej
nieprawidlowosci.

Ponadto kontroli w trybie doraznym poddawane sg projekty realizowane w ramach Dzialanial.2.
Wsparcie dzialalnosci przedsiebiorstw w zakresie B+R, w odniesieniu do ktérych 1Z FES 2021-2027
uzyska informacje o przerwaniu ich realizacji oraz rezygnacji z wdrozenia wynikow prac B+R
w przypadku, gdy w okresie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu (w okresie realizacji prac B+R
lub po ich zakonczeniu) okaze sie, ze wdrozenie nie ma uzasadnienia, tj. wdrozenie nie jest mozliwe
ze wzgledéw technologiczno-technicznych, i/lub ze wzgledu na niska badz zerowa wartos$¢
merytoryczng prowadzonych prac B+R, i/lub ze wzgledow ekonomiczno-finansowych wdrozenie
wynikow prac wigzatoby si¢ niskg optacalnoscig. W takim przypadku projekt poddany zostaje kontroli
na wniosek Dyrektora/Zastepcy dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje si¢ tryb postepowania obowiazujacy w odniesieniu
do kontroli planowych, z tg r6znicg, iz niec ma konieczno$ci wysytania zawiadomienia o planowane;j
kontroli. W przypadku kontroli doraznej sprawdzeniu moga podlega¢ wybrane obszary. Czas

przeprowadzenia kontroli doraznej bedzie uzalezniony od zakresu kontroli.

2.1.1 Wizyty monitoringowe

prowadzone sa w celu weryfikacji rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu Wizyty monitoringowe powinny by¢ przeprowadzane w miar¢ mozliwosci bez
zapowiedzi, natomiast nie wyklucza si¢ mozliwosci zawiadomienia beneficjenta 0 planowanej wizycie,
a zakres wizyty monitoringowej powinien umozliwia¢ ocen¢ prawidlowosci realizowanego projektu
w szczegblnosci jego postepu rzeczowo - finansowego.

Wizyta monitoringowa moze by¢ przeprowadzana zaro6wno przed kontrola w miejscu realizacji
projektu, na podstawie udostgpnionych przez beneficjenta harmonogramoéw udzielania wsparcia, jak tez
w trakcie przeprowadzanej kontroli w miejscu realizacji projektu. Wyniki wizyty monitoringowej beda
brane pod uwage przez kontrolujacych w trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu. Wizyty
monitoringowe moga by¢ prowadzone bez zapowiedzi. W wizycie monitoringowej mogg uczestniczy¢

pracownicy IZ oraz eksperci zewngtrzni.

2.1.2 Kontrole trwalos$ci

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest w miejscu realizacji projektu i1 stuzy sprawdzeniu,
czy w odniesieniu do wspotfinansowanych projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 65 rozporzadzenia ogolnego. Kontroli trwatosci podlegajg, co do zasady, projekty obejmujace
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inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, z uwzglednieniem przypadku operacji,
0 ktérych mowa w art. 65 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego.
W DIR proces monitorowania projektow w okresie ich trwato$ci odbywa si¢ poprzez rokroczne
ankietowanie trwatosci projektu i w KC — I kontrole trwatosci projektu (na probie projektow)
prowadzona w miejscu realizacji projektu.

Okres trwatosci projektu wynosi pig¢ lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.
Okres ten skraca si¢ do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez
MSP.
Korekty finansowe zwigzane z naruszeniem zasady trwaloSci projektu, stosuje si¢ proporcjonalnie
do okresu, w ktorym nie spetniono wymogow trwatosci projektu.
W zakresie kontroli trwatosci projektu weryfikacji szczegolnosci podlega:

a) weryfikacja wystepowania podwojnego finansowania, zwlaszcza w kontekscie mozliwosci zmiany

kwalifikowalno$ci podatku od towarow i ustug,

b) zachowanie celu projektu, definiowanego poprzez osiggnigcie i utrzymanie wskaznikow rezultatu,

c) zachowanie zakupionych w ramach projektu §rodkoéw trwatych,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentow,

e) weryfikacj¢ zachowania zasad informacji i promocji projektu,

f) weryfikacje zachowania zasad udzielania pomocy publiczne;j.
Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu moga by¢ sprawdzane w trakcie
odrebnych kontroli w trybie doraznym prowadzonych w okresie trwatosci projektu.
Zatozenia metodyki doboru proby projektow do kontroli trwatosci, prowadzonych w miejscu realizacji

projektu przez 1Z FES 2021-2027 zostaty podane pkt. 3.1.2 niniejszego RPK.

2.2 Weryfikacja dokumentow w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia procedur

dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych w tym zamowien realizowanvych w trybach

pozaustawowych (w tym wypadku w trybie zasady konkurencyjnosci, o ktorej mowa

w ""Wytycznych dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow ..."").

Jednym z elementow weryfikacji wniosku o ptatnosé/kontroli w miejscu realizacji projektu/kontroli
przed podpisaniem umowy jest weryfikacja dokumentow w zakresie prawidtowos$ci przeprowadzenia

procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych.

Sprawdzenie prawidtowosci udzielania zamowien publicznych obejmuje w szczegodlnosci:

1) spelnianie przestanek zastosowania trybu udzielenia zamowienia,

2) prawidlowos$¢ ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,

3) prawidlowos¢ zastosowania wiasciwej procedury w zaleznosci od szacunkowej wartosci
zamoOwienia,

4) czy SWZ zawiera wszystkie elementy wymagane ustawg Prawo zamowien publicznych,
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5) czy ogloszenie o zamowieniu zawiera elementy wymagane Wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027

6) czy ogloszenia o zamoéwieniu opublikowane w roéznych formach zawieraja wszystkie elementy
wymagane przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, czy ogloszenia sg spojne ze soba,

7) opis przedmiotu zamowienia,

8) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow,

9) czy sporzadzono protokot postegpowania o udzielenie zamowienia,

10) czy zamawiajacy wykonal obowigzki dotyczace ogloszenia/zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz o udzieleniu zamowienia,

11) czy ustalono niedyskryminujace kryteria oceny ofert,

12) czy najkorzystniejsza ofert¢ wybrano zgodnie z przepisami prawa zaméwien publicznych /
Wytycznymi dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz w oparciu
o ustalone kryteria okre$lone w ogloszeniu o zamdwieniu i SWZ/ogloszeniu o zamoéwieniu
w przypadku zastosowania zasady konkurencyjnosci,

13) czy umowa z wykonawcg zostala zawarta w odpowiednim terminie oraz zgodnie
z warunkami okreslonymi w SWZ/ ogloszeniu o zamowieniu w przypadku zastosowania zasady
konkurencyjnosci,

14) czy aneksy do umowy zostaly zawarte zgodnie z wymogami przewidzianymi w ustawy Prawo
zamowien publicznych/ Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027,

15) czy osoby uczestniczace w postgpowaniu o zamdwienie publiczne gwarantowaly bezstronnos¢
i obiektywizm.

Sprawdzenie prawidtowosci udzielenia zamoéwienia publicznego w _ramach EFRR moze zostaé

przeprowadzone zaréwno W trakcie oceny wniosku o dofinansowanie (przed podpisaniem umowy) jak

i w_trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$é¢ na potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopiach

dokumentéw dostarczonych do IZ FES 2021-2027/oryginatach dokumentéw udostepnionych
do wgladu/danych dotyczacych zaméwien publicznych zgromadzonych i przesylanych w systemie
teleinformatycznym  obstugujacym FES 2021-2027. Weryfikacja dokumentéow w zakresie
prawidtowosci  przeprowadzenia procedur dotyczacych wudzielania zaméwien publicznych
przeprowadzanych przez Oddziat Kontroli EFRR odbywa si¢ w trakcie kontroli w miejscu realizacji
projektu, jak rowniez podczas weryfikacji wnioskow o platnos$¢. Kontrola postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego, jak rowniez zamowien realizowanych w trybach pozaustawowych (w tym
wypadku w trybie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w "Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci...") przeprowadzana jest podczas weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ przez Oddziat
Kontroli EFRR na potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopiach dokumentéw dostarczonych
do 1IZ FES 2021-2027/oryginalach dokumentéw udostepnionych do wgladu/danych dotyczacych
zamoOwien publicznych zgromadzonych i przesytanych w systemie teleinformatycznym obstugujagcym

FES 2021-2027. Sprawdzeniu podlegaja wszystkie postgpowania o zaméwienie publiczne w danym
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whniosku o platno$¢ wybranych na probie 30% wnioskow o ptatnos¢ przekazanych do Oddziatu Kontroli
EFRR przez Oddziat Rozliczen Departamentu Inwestycji i Rozwoju i wybieranych co 25 dni za pomoca
analizy ryzyka i doboru losowego prostego. Metodyka w powyzszym zakresie zostala wskazana

w rozdz. 7 pkt. 3.2. niniejszego RPK.
2.3 Kontrola na zakonczenie realizacji projektu (kontrola administracyjna)

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncows, przed wyptaceniem s$rodkoéw na rzecz beneficjenta
sktadajacego ten wniosek albo przed potwierdzeniem prawidlowosci wydatkowania $rodkdéw przez
beneficjenta w ramach projektu. Kontrole przeprowadzaja komorki I1Z zgodnie ze swojg wlasciwoscia
dokonujace ostatecznego rozliczenia wniosku beneficjenta o ptatnos¢ koncowa i stuzy ona sprawdzeniu
kompletnosci dokumentdéw potwierdzajacych wlasciwa Sciezke audytu, o ktdrej mowa w art. 69 ust. 6
rozporzadzenia ogolnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu. Kontrola polega na sprawdzeniu
na poziomie instytucji przeprowadzajacej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz
wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej
wydatkoéw ujetych we wnioskach beneficjenta o ptatnos¢, niezbednej do zapewnienia wlasciwej §ciezki
audytu. Kontrolg objete sa wszystkie projekty realizowane w oparciu 0 zawarte umowy
o dofinansowanie projektu/podjete decyzje o dofinansowaniu projektu.

Przy dokumentowaniu wynikéw kontroli na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach nie jest
sporzadzana informacja pokontrolna. Kontrola ta podlega rejestracji w systemie teleinformatycznym

obstugujacym FES 2021-2027.

2.4 Kontrola realizacji umowy o finansowaniu instrumentéw finansowych

Na mocy podpisanej przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego, Umowy o finansowanie projektu pn. ,Fundusz Powierniczy Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego”, IZ FES na lata 2021-2027 jest zobowigzana do przeprowadzenia kontroli w zakresie
prawidlowos$ci realizacji wyzej wymienionej umowy oraz wywigzywaniu si¢ przez BGK
z powierzonych umowg zadan.
Przedmiotowa kontrola ma stuzy¢ weryfikacji umowy o finansowaniu m.in. w zakresie:
a) prawidlowosci oceny i wyboru podmiotow wdrazajacych fundusz szczegotowy,
b) prawidtowos¢ przekazywania srodkow do podmiotow wdrazajacych fundusz szczegotowy,
c) prawidlowos¢ weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow przez podmiot wdrazajacy instrument
finansowy,
d) prawidlowo$¢ ponownego wykorzystania srodkoéw zwroconych,
e) monitorowanie podmiotéw wdrazajacych instrument finansowy w zakresie obowigzkow
dotyczacych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,
f) prawidtowo$¢ realizacji obowigzkow sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci IF,
g) prawidlowos¢ prowadzenia dziatan informacyjno - promocyjnych,

h) prawidlowos$¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu.
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W uzasadnionych przypadkach powyzsza weryfikacja moze dotyczy¢ odpowiednio posrednikow
finansowych 1/lub ostatecznych odbiorcow.
Ponadto kontrola ma na celu zapewnienie, ze realizowane przez BGK operacje sa zgodne
z obowigzujacymi przepisami ustawowymi i wykonawczymi, z FES 2021-2027 oraz umowa
o finansowaniu.
Zgodnie z zapisami harmonogramu kontroli 1Z FES 2021-2027, zatozyta przeprowadzenie w roku
obrachunkowym 2023/2024 kontrole w BGK. Kontrola, o ktérej mowa powyzej, przeprowadzana
W oparciu o niniejszy dokument jest kontrolg w trybie planowym.
Kontrole IF prowadzone sa przez 1Z, co do zasady w siedzibie podmiotoéw, z ktdérymi zawarla ona
umowe o finansowaniu. Zakres kontroli obejmuje prawidtowos¢ realizacji tej umowy.

W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej, kontrole moga by¢ prowadzone czesciowo w trybie zdalnym.

Harmonogram kontroli instrumentéw finansowych.

Miesiac/

kwartal

Instytucja
kontrolujaca

Instytucja
kontrolowana

Kontrolowane
procesy

Czas trwania
kontroli

Liczebnos¢
zespolu
kontrolnego

II lub III kwartat
2024 r.

Uzasadnienie

Instytucja
Zarzadzajaca
FES 2021-2027
(Oddziat

Bank
Gospodarstwa
Krajowego

Realizacja umowy
"Fundusz
Powierniczy
Wojewddztwa

5—20 dni

2-5 osoby

(Rozdziat 6 pkt.6
Whytycznych  dot.
kontroli 2021-
2027):

Kontroli EFRR
Departamentu
Kontroli

i Certyfikacji)

Swictokrzyskiego"

1.Brak
rozstrzygnigtych
postepowan
przetargowych
przez
Beneficjenta na
wybor
Posrednikow
Finansowych.

2.Brak
przekazanych
srodkow  przez
Beneficjenta dla
Posrednikow
Finansowych

3.Brak
uruchomienia
udzielania
pozyczek
Ostatecznym
Odbiorcom
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7.3 Zalozenia metodyki doboru préby projektéow do kontroli w miejscu realizacji

projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego

Kontrole projektow w miejscu realizacji miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego sa prowadzone na probie projektow. Czestotliwos¢ i zakres kontroli w miejscu, zgodnie
z zaleceniami ujetymi w Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programow polityki spojnosci
na lata 2021-2027, s proporcjonalne do kwoty operacji (projektu) oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje audytowa

w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

3.1.1 Zalozenia metodyki doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego przeprowadzanych przez Oddzial

Kontroli EFRR

Przyjeta metodyka zapewnia odpowiednia wiclko$¢ proby oraz uwzglednia poziom ryzyka
charakterystyczny dla réznych projektow, w celu osiagnigcia wystarczajacej pewnosci w zakresie zgodnosci
z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych podstawg wydatkow.

Dobor proby projektow do kontroli w miejscu ich realizacji oraz kontrole projektow wspotfinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) realizowanych w ramach
FES 2021-2027 prowadzi Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji.

Do populacji projektow objetych kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego za pomocg proby sa projekty wspoétfinansowane ze Srodkéw EFRR, z wylgczeniem

projektow finansowanych z zastosowaniem instrumentéw finansowych.

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu

W celu uzyskania mozliwie najwyzszego stopnia zapewnienia prawidtowej realizacji projektow oraz
W celu maksymalnego ograniczenia ilosci nieprawidlowos$ci w Programie zastosowano bezpieczne
narzedzie jakim jest kontrola prowadzona po ztozeniu do 1Z FES 2021-2027 wniosku o ptatnosé
koncowg beneficjenta. Powyzsze rozwigzanie umozliwia dokonanie kontroli w catosci zrealizowanego
przedsiewzigcia.

Kontroli w miejscu realizacji projektu po ztozeniu do 1Z FES 2021-2027 wniosku o ptatno$é koncowa
poddane zostana wszystkie projekty realizowane w ramach FES 2021-2027, ktorych catkowita warto$é,
zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu, przekracza 15 min PLN, projekty w ramach
Dziatania 1.1., 1.2 i 1.8 Priorytetu I oraz projekty wiasne FES 2021 -2027.

Sposrdéd pozostatych projektdw, tj. projektow, ktorych catkowita wartos¢, zgodnie z umowa/decyzja
o dofinansowanie nie przekracza 15 min PLN, wytypowana do kontroli w miejscu realizacji zostanie ich
proba. IZ FES na lata 2021-2027 przeprowadzi typowanie w oparciu o analize ryzyka. W wyniku

ww. analizy kontroli poddane zostanie:
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* 20% najbardziej ryzykownych projektoéw majacych termin finansowego zakonczenia w okresie od dnia
1 kwietnia roku poprzedzajacego rok obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku
obrachunkowego, na ktory sporzadzany jest RPK, ktore osiagnety najwyzsza liczbe punktow na podstawie

czynnikow ryzyka oraz przyporzadkowanej im wagi,

* 10% z pozostalej liczby projektow majacych termin finansowego zakonczenia w okresie od dnia 1 kwietnia
roku poprzedzajacego rok obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku
obrachunkowego, na ktory sporzadzany jest RPK wybranych losowo, za pomoca generatora liczb losowych
przy wykorzystaniu funkcji losowej w arkuszu kalkulacyjnym  Microsoft Office Excel

(po wezesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).

Kontrole projektow, ujetych w harmonogramie kontroli projektow w miejscu ich realizacji, prowadzi
Oddziat Kontroli EFRR po uzyskaniu od Oddzialu odpowiedzialnego za weryfikacj¢ wnioskow o ptatnosc
beneficjenta wniosku o przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu zawierajgcego informacje
o poprawnie ztozonym w IZ FES 2021-2027 wniosku o platnoéé¢ koncowa.

W roku obrachunkowym kontrolom w miejscu realizacji poddawane sa projekty, ktérych termin
finansowego zakonczenia, zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie, nastgpuje w okresie od dnia
1 kwietnia roku poprzedzajacego rok obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku
obrachunkowego, na ktdry sporzadzany jest RPK.

Projekty wytypowane do kontroli w roku obrachunkowym, dla ktérego tworzony jest RPK, a ktore nie
zostaly skontrolowane w tymze roku np. z powodu wydtuzenia terminu realizacji projektu, podlegajg kontroli
w kolejnym roku obrachunkowym, po zakonczeniu jego realizacji.

Analiza ryzyka projektow podlegajacych doborowi proby do kontroli przez Oddzial Kontroli EFRR,
majacych termin finansowego zakonczenia w okresie od dnia 1 kwietnia roku poprzedzajacego rok
obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku obrachunkowego, na ktory
sporzadzany jest RPK przeprowadzana bgdzie w oparciu o matryce ryzyka. Kazdemu z projektow

przydzielona zostanie punktacja na podstawie czynnikow ryzyka oraz przyporzadkowanej im wagi.

Tabela 1 Katalog czynnikéw ryzyka oraz punktacje dla poszczegolnych rodzajow czynnika

Lp. Czynnik ryzyka Wyjas$nienie r\;/vza;/izl
1. Calkowita wartos$¢ Nalezy sprawdzi¢ catkowita warto$¢ projektu wynikajaca
projektu (Wp) z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu zgodnie z 0.4
danymi w systemie teleinformatycznym obstugujacym ’
FES 2021-2027
2. Czas trwania projektu Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dane w systemie
(Cp) teleinformatycznym obstugujacym FES 2021-2027, okres
realizacji projektu (od rozpoczgcia realizacji projektu do 0,2
jego zakonczenia finansowego) zgodnie z umowa/decyzja
o0 dofinansowanie.
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3. Beneficjent realizuje inne | Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dane w systemie
projekty w ramach FES | teleinformatycznym obstugujacym FES 2021-2027, czy
2021 -2027 (Ip) dany beneficjent realizuje rownolegle inne projekty 0,2
wspotfinansowane ze srodkéw EFRR w ramach FES 2021-
2027
4. Kontrole lub audyty Nalezy ustali¢, w oparciu o dane w systemie
projektu teleinformatycznym obshugujacym FES 2021-2027, czy
przeprowadzane przez realizowany przez beneficjenta projekt byt poddany 0,2
inne uprawnione organy | kontroli/audytowi. Jezeli tak, ustali¢ czy stwierdzono
kontrolne (N) zastrzezenia do jego realizacji.

Informacje niezbedne do przeprowadzenia analizy ryzyka Oddzial Kontroli EFRR pozyskuje w oparciu o
dane zawarte w systemie obstugujacym FES 2021-2027 na dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego dany
rok obrachunkowy (badz ostatni dzien kwartatu kalendarzowego w przypadku aktualizacji harmonogramu
kontroli). Przy czym przed przystapieniem do analizy ryzyka Oddzialy w Departamencie Inwestycji

i Rozwoju weryfikuja i ewentualnie aktualizuja terminy finansowego zakonczenia projektow.

Tabela 2 Matryca analizy ryzyka.

Lp. Czynnik ryzyka Wielko$¢ przypisanej Wielk?éé . Wiel_kos’c’_
el przypisanej wagi — prz;_/plsanej
2 pkt wagi — 3 pkt
1. Calkowita wartos$¢ projektu powyzej 1 min | powyzej 10 min
do 1 min PLN PLN PLN
do 10 mIn PLN | do 15 mIn PLN
2 Czas trwania projektu
(n-rok rozpoczecia realizacji n, n+1 n+2 n+3 i dluzej
projektu)
3. | Beneficjent realizuje inne projekty | beneficjent realizuje beneficjent beneficjent nie
w ramach FES 2021-2027 dwa lub wigcej inne | realizuje jeden inny | realizuje innych
projekty projekt projektow
4. Kontrole lub audyty projektu _ _ wynik kontroli: wyn_ik kontrc_>|i:
przeprowadzane przez inne wynik kontroli: 2 nieistotnymi z istotnymi
uprawnione organy kontrolne bez zastrzezen L. zastrzezeniami
zastrzezeniami

brak kontroli

1. Kazdemu czynnikowi ryzyka przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika
na mozliwo$¢ wystapienia uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych wag wynosi 1.

2. W celu wyboru projektow do kontroli zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny w programie
Microsoft Excel.

3. Dla kazdego projektu w ramach poszczegdlnych zadan przypisane zostang odpowiednie wagi,
okreslone w tabeli powyzej.

4. Przyjmuje sie, iz dobor odbedzie si¢ z wykorzystaniem wzoru:

Syntetyczna miara ryzyka (SMR):

SMR=Wp+Cp+Ip+N
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gdzie znaczenie poszczegolnych symboli jest nastgpujace:

Wp - Wielkos¢ srodkow Finansowych - warto$¢ projektu,

Cp — Czas trwania projektu,

Ip - Beneficjent realizuje inne projekty w ramach FES 2021-2027

N - Rodzaj/brak stwierdzonych nieprawidtowosci.

5. Dla kazdego z projektow obliczony zostanie wskaznik SMR. Wskaznik ten wyliczony zostanie dla
poszczegolnych projektow poprzez przemnozenie przypadajacej wagi ryzyka w poszczegdlnych
czynnikach ryzyka przez warto$¢ wagi tych czynnikow.

6. Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.

7. Do kontroli zostang wybrane te projekty, ktorych warto§¢ wskaznika SMR jest najwyzsza.

Wybor zostanie dokonany do momentu osiagnig¢cia minimalnej liczby 20 % projektow, ktorym przypada
termin finansowego zakonczenia w okresie od dnia 1 kwietnia roku poprzedzajacego rok
obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku obrachunkowego, na ktory
sporzadzany jest RPK.

W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa warto$¢ wskaznika SMR do kontroli
wybrane zostang te projekty, ktorych wartos¢ kryterium ,,Wielkos¢ srodkow Finansowych - warto$¢
projektu - Wp” jest wigksza.

Sposrod wylosowanych do kontroli projektow, w pierwszej kolejnosci kontroli podlega¢ beda
te projekty, w ktorych data ztozenia poprawnego wniosku o platno$¢ koncows jest wczesniejsza.
Metodyka doboru projektow do kontroli bedzie weryfikowana przez Oddzial Kontroli EFRR,
CO najmniej raz w roku.

Populacje podlegajaca analizie stanowi zbior poprawnie ztozonych wnioskow o platnos¢ koncowa
przekazanych do Oddziatu Kontroli EFRR przez Oddzial Rozliczen w Departamencie Inwestycji
i Rozwoju, importowany do arkusza Microsoft Office Excel. Wybor projektow do kontroli dokonany
zostanie w oparciu o metodyke bedaca czescig sktadowa niniejszego Planu Kontroli oraz dobor prosty
losowy przedstawiony w tzw. harmonogramie. Analiza ryzyka bedzie opracowywana co 25 dni
na podstawie przekazywanych przez Departament Inwestycji i Rozwoju poprawnie ztozonych
wnioskow o platnos§¢ koncowa.

Wykaz czynnikow ryzyka (zawarty w matrycy ryzyka) moze ulega¢ modyfikacji poprzez zmiang lub
aktualizacje metodyki.

Wybor projektow do kontroli dokonywany jest w oparciu o poprawnie ztozone wnioski o platnosé
koncowa i przekazane do Oddziatu Kontroli EFRR (ktory prowadzi na biezaco rejestr) w danym
miesigcu wg stanu na 25 dzien danego miesigca. Na podstawie powyzszego rejestru do ostatniego dnia
danego miesigca kierownik Oddziatu Kontroli EFRR lub wyznaczony pracownik dokonuje analizy
ryzyka oraz wyboru wniosku o ptatnos¢ do kontroli w oparciu o opisang metodyke.

Zbidr projektéw zawiera m.in. nastgpujgce dane:

. numer i tytut projektu,

. nazwe 1 adres beneficjenta,
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date zakonczenia realizacji projektu,

date zlozenia poprawnego wniosku o ptatnos¢ koncowsa

catkowitg warto$¢ projektu,

czas trwania projektu

ilo§¢ realizowanych projektow w ramach FES 2021-2027

rodzaj/brak stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z puli projektéw podlegajacych kontroli wytacza si¢ projekty ktore wczesniej zostaty poddane kontroli

w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego po zakonczeniu realizacji

projektu i ztozyly wniosek o ptatnos$¢ koncows.

Etapy wykorzystania analizy ryzyka:

a. Wypehienie matrycy ryzyka dla danego projektu,

b. Przydzielenie punktacji dla projektu,

c. Okreslenie ryzyka i przyporzadkowanie do odpowiedniej grupy ryzyka,

d. Zastosowanie doboru losowego do wyboru do kontroli projektow do pozostatych projektow.

e. Przechowywanie dokumentacji identyfikujacej wybrane do weryfikacji projekty.

Populacja (krotki Projekty wspotfinansowane ze srodkéw EFRR, z wylaczeniem projektow

opis) finansowanych z zastosowaniem instrumentow finansowych oraz projektow
dofinansowanych w ramach dofinansowania kapitatu obrotowego FES 2021-
2027
W roku obrachunkowym kontrolom w miejscu realizacji poddawane sg projekty,
ktorych termin finansowego zakonczenia, zgodnie z umowa/decyzjg o
dofinansowanie, nastgpuje w okresie od dnia 1 kwietnia roku poprzedzajacego
rok obrachunkowy, na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku
obrachunkowego, na ktory sporzadzany jest RPK.
Projekty wytypowane do kontroli w roku obrachunkowym, dla ktorego tworzony
Jjest RPK, a ktore nie zostaly skontrolowane w tymze roku np. z powodu
wydtuzenia terminu realizacji projektu, podlegajg kontroli w kolejnym roku
obrachunkowym, po zakonczeniu jego realizacji.

Dobor proby TAK

Minimalna wielkos¢ | = 30%

proby (%)

Metoda doboru Udziat w probie (%)

préby

e Na podstawie TAK W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka kontroli poddane

ryzyka zostaje:

* Nie mniej niz 20% projektow charakteryzujacych si¢
najwyzszym ryzykiem,

o dobor losowy TAK Dobor prosty losowy stosowany jest po przeprowadzeniu analizy
ryzyka:
= 10% pozostatych projektow po uwzglednieniu projektow
wybranych do kontroli za pomocg analizy ryzyka
e ocena ekspercka NIE
e inny (jaki?) TAK Kontrolom projektow w miejscu ich realizacji poddawane sg

wszystkie projekty realizowane w ramach Dziatania 1.1.,1.21 1.8
Priorytetu I FES 2021 -2027, projekty wlasne 1Z, oraz ktorych

43




calkowita warto$¢, zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie
projektu, przekracza 15 min PLN.

3.1.2 Metodyka wyboru projektow do kontroli trwalo$ci w ramach FES 2021-2027.

Kontrole trwatosci projektow w ramach FES planowane sa w odniesieniu do projektow ktorym w danym
roku obrachunkowym uptywa okres trwatos$ci. W celu wtasciwego doboru proby projektow do kontroli
przyjeto definicje ,,projektu podlegajacego kontroli trwalosci”, zgodnie z ktdra jest to projekt, w ktérym
dokonano ptatnosci koncowej oraz w ktorym w danym roku obrachunkowym uptywa okres trwatosci.
Projekt jest uznawany za podlegajacy kontroli trwatosci w danym roku obrachunkowym w ktérym

uptywa okres trwatosci. Projekty podlegaja analizie ryzyka od momentu dokonania ptatnosci koncowe;j.

Wyzej wymienione projekty zostana wybrane do kontroli trwato$ci w nastgpujacy sposob:

. 20% najbardziej ryzykownych projektow ktorym w danym roku obrachunkowym uptywa okres
trwato$ci wybieranych zgodnie z Metodyka wyboru projektéw do kontroli,

. 10% z pozostatej liczby projektow ktorym w danym roku obrachunkowym uplywa okres
trwato$ci wybranych losowo, za pomoca generatora liczb losowych przy wykorzystaniu funkcji losowe;j
w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel (po wcze$niejszym przypisaniu kazdemu projektowi

z puli numeru porzadkowego).

Populacja (krétki opis) Kontrole trwaloéci projektow w ramach RPOWS 2014-2020
planowane sa w odniesieniu do projektow ktorym w danym roku
obrachunkowym uptywa okres trwato$ci.

Dobor proby [TAK/NIE]

Minimalna wielko$¢ 30%

proby (%)

Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)

na podstawie ryzyka [TAK/NIE] 20%

dobor losowy [TAK/NIE] 10%

ocena ekspercka [FAK/NIE]

inny (jaki?) [FAK + OPIS / NIE]

Populacje podlegajaca analizie stanowi zbior projektow wygenerowanych z systemu informatycznego
obstugujacego FES 2021-2027, importowany do arkusza Microsoft Office Excel, ktérego
wyznacznikiem bedzie data dokonania ptatnosci koncowej. Wybor projektéow do kontroli dokonany
zostanie w oparciu o metodyke bedacg czescig sktadowa niniejszego Planu Kontroli oraz dobor prosty
losowy przedstawiony w tzw. harmonogramie. Analiza ryzyka bedzie opracowywana na koniec roku
obrachunkowego (w przypadku aktualizacji - na potrocze) na podstawie zatwierdzonych koncowych
wnioskow o ptatnosc.

Zbidr projektéw zawiera m.in. nastgpujace dane:
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e numer i tytul projektu,

e nazwe i adres beneficjenta,

e date zakonczenia realizacji projektu,

o date wyptaty ostatnich srodkow,

e koncowa date obowigzywania zasady trwatosci,

e catkowitg warto$¢ projektu,

e typ beneficjenta,

e rodzaj/brak stwierdzonych nieprawidlowosci.
Niniejszy zbior, zostanie utworzony na koniec roku obrachunkowego poprzedzajacego rok prowadzenia
kontroli, bedzie aktualizowany potrocznie, o nowe projekty podlegajace kontroli trwatosci. W populacji
powinny zosta¢ ujete projekty, w przypadku ktorych na koniec roku obrachunkowego (w przypadku
aktualizacji na potrocze) zatwierdzono wniosek o ptatnos¢ koncowa oraz nie mingt okres utrzymania
trwato$ci operacji badz rezultatu.
Z puli projektéw podlegajacych kontroli wytacza si¢ projekty:
- ktore wezesniej zostaly poddane kontroli trwatosci;

Metodyka wyboru projektow do kontroli bedzie opracowana wg nastgpujacych czynnikow ryzyka:

Czynnik ryzyka Male ryzyko — wielko§¢ | Srednie ryzyko — Duze ryzyko —
przypisanej wagi ryzyka: wielko§¢  przypisanej | wielko§¢ przypisanej
wagi ryzyka: wagi ryzyka:
1 2 3
1. Wielko$é srodkéw Do 2 000 000 PLN Powyzej 2 000 000 PLN
Finansowych - warto§¢ do 4 000 000 PLN Powyzej 4 000 000

projektu (Wp) PLN

—waga czynnika 0,4

2. Rodzaj beneficjenta
(Rb) —waga 0,3

Jednostki samorzadu
terytorialnego lub
samorzadowe osoby prawne
oraz Panstwowe osoby
prawne

Pozostate krajowe
jednostki prywatne

Krajowe osoby
fizyczne

3. Rodzaj/brak Kontrola w projekcie

stwierdzonych
nieprawidlowosci
(N) —waga 0,3

Kontrola w projekcie nie
stwierdzita
uchybien/nieprawidtowosci

Kontrola w projekcie
stwierdzila nieistotne
zastrzezenia (uchybienia)

stwierdzila istotne
zastrzezenia
(nieprawidtowosci)

(bez zastrzezen)

1. Kazdemu czynnikowi ryzyka przypisano wageg, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika
na mozliwo$¢ wystapienia uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegdlnych wag wynosi 1.
2. W celu wyboru projektow do kontroli zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny w programie
Microsoft Excel.
3. Dla kazdego projektu w ramach poszczegélnych zadan przypisane zostang odpowiednie wagi,
okreslone w tabeli powyze;j.
4. Przyjmuje sig, iz dobor odbedzie si¢ z wykorzystaniem wzoru:
Syntetyczna miara ryzyka (SMR):

SMR=Wp+Rb+N

gdzie znaczenie poszczegdlnych symboli jest nastepujace:
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Wp - Wielkos¢ srodkow Finansowych - wartos$¢ projektu,

Rb - Rodzaj beneficjenta,

N - Rodzaj/brak stwierdzonych nieprawidlowosci.

5. Dla kazdego z projektow obliczony zostanie wskaznik SMR. Wskaznik ten wyliczony zostanie dla
poszczegolnych projektow poprzez przemnozenie przypadajacej wagi ryzyka w poszczegdlnych
czynnikach ryzyka przez warto§¢ wagi tych czynnikow.

6. Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.

7. Do kontroli zostana wybrane te projekty, ktoérych wartos¢ wskaznika SMR jest najwyzsza. Wybor
zostanie dokonany do momentu osiagni¢cia minimalnej liczby 20 % projektow, ktérym w danym roku
obrachunkowym uptywa okres trwatos$ci.

W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa warto$¢ wskaznika SMR do kontroli
wybrane zostang te projekty, ktorych warto§¢ kryterium ,, Wielkos¢ srodkow Finansowych - wartosé
projektu - Wp” jest wigksza.

Sposrod wylosowanych do kontroli trwatosci projektéw, w pierwszej kolejnosci kontroli podlegac beda

te projekty, w ktorych koncowa data obowigzywania zasady trwatosci jest wczesniejsza.

Metodyka doboru projektéw do kontroli bedzie weryfikowana przez Oddziat Kontroli EFRR,

co najmniej raz w roku.

3.2. Zalozenia metodyki doboru proby do kontroli postepowan w ramach Prawa
Zamowien Publicznych w tym zamoéwien realizowanych w trybach pozaustawowych
(w tym w trybie zasady konkurencyjnosci, o ktorej mowa w "Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéow...").

Populacja zostang objete wszystkie poprawnie ztozone i przekazane do Oddziatu Kontroli EFRR przez
Oddziat Rozliczen w Departamencie Inwestycji i Rozwoju wnioski o ptatnos¢ w 25 dniowym okresie.
Nastepnie zostanie przeprowadzona analiza ryzyka uzupeiniona doborem losowym prostym, z ktoérych
wytypowane

do kontroli bedzie 30% poprawnie ztozonych wnioskéw o platnosé. Weryfikacja objetych zostanie 30%
wnioskow o ptatnos¢, w ktorych Beneficjenci rozliczaja wydatki poniesione na podstawie zawartych
umoéw z wykonawcami wybranymi w wyniku przeprowadzonych postgpowan o zamoéwienia publiczne
z zastosowaniem ustawy Pzp i Zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027. W ramach wylosowanego do kontroli wniosku
o platno§¢ weryfikacja zostana objete wszystkie zamoéwienia, ktorych wydatki sa kwalifikowalne
w projekcie objete wnioskiem o ptatnos¢ wylosowanym do kontroli.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie stosowania zasad zamowien publicznych
kontrolg zostang objete wszystkie postepowania przeprowadzone i rozliczane w ramach projektu.
Weryfikacji podlegajg wszystkie postgpowania o zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ jest rowna lub

przekracza progi unijne okreslone w ustawie Pzp/wytycznych kwalifikowalnosci 1 sg kwalifikowalne
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w projekcie. Weryfikacji podlegaja wszystkie postepowania o zamowienia publiczne w ramach

Instrumentéw Finansowych.

W celu wytypowania wnioskéw o ptatnos¢ do proby niezbedne jest przeprowadzenie analizy ryzyka.

Dobor proby opiera si¢ na analizie czynnikow (kryteriow) zawartych w matrycy ryzyka. Opracowana

metodyka zapewnia odpowiednia wielko$¢ proby oraz uwzglednia cechy charakterystyczne dla roznych

rodzajow postgpowan oraz typow beneficjentow, tj.:

a) warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach poprawnie ztozonego wniosku o ptatnos¢,

b) liczba partneréw w projekcie,

c) doswiadczenie Zamawiajacego w udzielaniu zamowien publicznych (dotyczy zweryfikowanych
postgpowan o zamdwienie publiczne przeprowadzonych przez Zamawiajacego w perspektywie
finansowej 2021-2027 w ramach EFRR, na podstawie danych zawartych w systemie

teleinformatycznym obstugujacym FES 2021-2027).

Wykaz czynnikow ryzyka (zawarty w matrycy ryzyka) moze ulega¢ modyfikacji poprzez zmiang lub
aktualizacje metodyki.

Wybdr wnioskdéw o platnos¢ do weryfikacji dokonywany jest w oparciu o wnioski poprawnie zlozone
i przekazane do Oddziatu Kontroli EFRR (ktory prowadzi na biezgco rejestr) w danym miesigcu
wg stanu na 25 dzien danego miesigca. Na podstawie powyzszego rejestru do ostatniego dnia danego
miesigca kierownik Oddziatu Kontroli EFRR lub wyznaczony pracownik dokonuje analizy ryzyka oraz

wyboru wniosku o ptatnos¢ do kontroli w oparciu o opisang metodyke.

Tabela 3 Katalog czynnikow ryzyka oraz punktacje dla poszczegolnych rodzajow czynnika.

Punktacj
Lp. Czynnik ryzyka Wyjasnienie a (max
wartos¢)
1. | Wartos¢ wydatkow Nalezy sprawdzi¢ warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych w
kwalifikowalnych w ramach wniosku o ptatnos¢ podlegajacego analizie zgodni§ z 04
ramach wniosku o platno$¢ | danymi w systemie teleinformatycznym obstugujacym FES '
(Wk) 2021-2027
2. | Liczba partnerow w Nalezy sprawdzié, w oparciu o dane w systemie
projekcie (Lp) teleinformatycznym obstugujacym FES 2021-2027 ilu 0,3
partnerow realizuje dany projekt.
3. | Doswiadczenie Nalezy ustali¢, w oparciu o dane w systemie
Zamawiajgcego w teleinformatycznym obshugujacym FES 2021-2027 postepowan
udzielaniu zamowien 0 zamowienie publiczne zweryfikowanych na dzien 0,3
publicznych w ramach sporzadzenia analizy ryzyka.
EFRR (Dz)
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Tabela 4 Matryca ryzyka stosowana przy doborze proby wnioskow o platnos¢ w zakresie o zamowien

publicznych do weryfikacji

_ RTINY: - - 1 lkosd - - 7
Lp. |Czynnik ryzyka Wielko$¢ przypisanej wagi Wielkosé przypisanej wagi — 2 pkt Wielko$¢ przypisanej wagi
pkt 3 pkt
Warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych w
1. ;i y 30 000,00 zt - 100 000,00 zt |100 000,01 zt — 500 000,00 zt Powyzej 500 000,01 zt
ramach wniosku o
platnos¢ (Wk)
Li tnero
2. p;g?lglicli):ELn[:)row W brak partnerow 1 partner wigcej niz 1 partner
Doswi .
osWIaqc?enle 4 i wigcej postepowan o . T 1 lub brak postgpowan o
Zamawiajacego w L . 2 -3 postepowania o zamOwienie . .
. . L., zaméwienie publiczne . . zamowienie publiczne
3. udzielaniu zaméwien ., publiczne zweryfikowanych na .
. zweryfikowanych na dzien ., . . zweryfikowane na dzien
publicznych w ramach . . dzien sporzadzenia analizy ryzyka . .
EFRR (D7) sporzadzenia analizy ryzyka sporzadzenia analizy ryzyka

1. Kazdemu czynnikowi ryzyka przypisano wage, w zaleznosci od stopnia wptywu danego czynnika
na mozliwo$¢ wystapienia uchybien i nieprawidtowosci. Suma poszczegoélnych wag wynosi 1.
2. W celu wyboru projektow do kontroli zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny w programie
Microsoft Excel.
3. Dla kazdego projektu w ramach poszczegélnych zadan przypisane zostana odpowiednie wagi,
okreslone w tabeli powyze;j.
4. Przyjmuje sie, iz dobor odbedzie si¢ z wykorzystaniem wzoru:
Syntetyczna miara ryzyka (SMR):

SMR =Wk + Lp + Dz

gdzie znaczenie poszczegolnych symboli jest nastgpujace:

WK - Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach wniosku o ptatnosc,

Lp — Liczba partneréw w projekcie,

Dz - Doswiadczenie Zamawiajacego w udzielaniu zamowien publicznych w ramach EFRR
5. Dla kazdego z projektow obliczony zostanie wskaznik SMR. Wskaznik ten wyliczony zostanie dla
poszczegolnych projektow poprzez przemnozenie przypadajacej wagi ryzyka w poszczegdlnych
czynnikach ryzyka przez warto§¢ wagi tych czynnikow.
6. Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.
7. Do kontroli zostang wybrane te projekty, ktorych wartos¢ wskaznika SMR jest najwyzsza. Wybor
zostanie dokonany do momentu osiggni¢cia minimalnej liczby 20 % projektow, ktorym przypada termin
finansowego zakonczenia w okresie od dnia 1 kwietnia roku poprzedzajacego rok obrachunkowy,
na ktory sporzadzany jest RPK do dnia 31 marca roku obrachunkowego, na ktory sporzadzany jest RPK.
W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa warto$¢ wskaznika SMR do kontroli
wybrane zostang te projekty, ktorych wartos¢ kryterium ,,Warto§¢ wydatkow kwalifikowalnych

w ramach wniosku o ptatnos¢ - Wk” jest wigksza.
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Sposrod wylosowanych do kontroli projektow, w pierwszej kolejnosci kontroli podlega¢ beda
te projekty, w ktorych data ztozenia poprawnego wniosku o ptatnosc jest wezesniejsza.

Metodyka doboru projektow do kontroli bedzie weryfikowana przez Oddziat Kontroli EFRR,
€O najmniej raz w roku.

Populacj¢ podlegajaca analizie stanowi zbior poprawnie ztozonych wnioskéw o ptatnos¢ przekazanych
do Oddziatlu Kontroli EFRR przez Oddziat Rozliczen w Departamencie Inwestycji i Rozwoju,
importowany do arkusza Microsoft Office Excel. Wybor projektow do kontroli dokonany zostanie
w oparciu o metodyke bedaca czescig sktadowa niniejszego Planu Kontroli oraz dobdr prosty losowy
przedstawiony w tzw. harmonogramie. Analiza ryzyka bedzie opracowywana co 25 dni na podstawie
przekazywanych przez Departament Inwestycji i Rozwoju poprawnie ztozonych wnioskow o ptatnosé.
Wykaz czynnikdéw ryzyka (zawarty w matrycy ryzyka) moze ulega¢ modyfikacji poprzez zmiang lub
aktualizacje metodyki.

Zbidr projektéw zawiera m.in. nastgpujace dane:

e numer i tytul projektu,

e nazwe i adres beneficjenta,

e date ztozenia poprawnego wniosku o platnos¢,

e warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach wniosku o ptatnos¢,

e liczba partnerow w projekcie,

o ilo$¢ postgpowan o zamowienie publiczne zweryfikowanych na dzien sporzadzenia analizy ryzyka.
Z puli projektéw podlegajacych kontroli wylacza si¢ wnioski o platnos¢, w ktorych wezesniej zostaty
poddane kontroli wszystkie zamowienia obejmujace dany wniosek o platno§¢. Kontroli nie
sa poddawane te zamowienia, w ktérych nie zmienily si¢ uwarunkowania a zostaly juz poddane

weryfikacji.

Etapy wykorzystania analizy ryzyka:

a Wypetnienie matrycy ryzyka dla danego projektu,
b. Przydzielenie punktacji dla projektu,
C. Okreslenie ryzyka i przyporzadkowanie do odpowiedniej grupy ryzyka,
d. Zastosowanie doboru losowego do wyboru do kontroli projektow do pozostatych projektow.
e. Przechowywanie dokumentacji identyfikujacej wybrane do weryfikacji projekty.
Populacja (krotki Populacja zostang objete wszystkie poprawnie ztozone i przekazane do Oddziatu
opis) Kontroli EFRR przez Oddziat Rozliczen w DIR wnioski o ptatno$¢ w 25

dniowym okresie. Weryfikacja objete zostang wnioskdw o platnosé, w ktorych
Beneficjenci rozliczajg wydatki poniesione na podstawie zawartych umow z
wykonawcami wybranymi w wyniku przeprowadzonych postepowan o
zamoOwienia publiczne z zastosowaniem ustawy Pzp i Zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027. W ramach wylosowanego do kontroli wniosku o ptatnos¢
weryfikacjg zostang objete wszystkie zamowienia, ktorych wydatki sa
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kwalifikowalne w projekcie objete wnioskiem o platno$é¢ wylosowanym do
kontroli.

Projekty wytypowane do kontroli w roku obrachunkowym, dla ktorego tworzony
jest RPK, a ktore nie zostaly skontrolowane w tymze roku podlegajq kontroli
w kolejnym roku obrachunkowym.

Dobor proby TAK

Minimalna wielko$¢ 30%
proby (%)

Metoda doboru Udziat w probie (%)
proby

e Na podstawie TAK W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka kontroli poddane
ryzyka zostaje:
e  Nie mniej niz 20% projektéw charakteryzujacych si¢
najwyzszym ryzykiem,

e dobor losowy TAK Dobor prosty losowy stosowany jest po przeprowadzeniu analizy

ryzyka:

e 10% pozostatych projektéw po uwzglednieniu projektow
wybranych do kontroli za pomocg analizy ryzyka

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) TAK Weryfikacji podlegaja wszystkie postgpowania o zamoéwienia
publiczne, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza progi unijne
okreslone w ustawie Pzp/wytycznych kwalifikowalnosci i sa
kwalifikowalne w projekcie.

Weryfikacji podlegaja wszystkie postepowania o zamoéwienia
publiczne w ramach Instrumentow Finansowych.

3.3 Metodyka doboru proby uméw inwestycyjnych poddanych Kkontroli zawartych
pomiedzy Posrednikiem Finansowym a Ostatecznym Odbiorca w celu finansowania
Inwestycji z Instrumentu Finansowego w ramach kontroli Instrumentow Finansowych
realizowanych przez Departament Kontroli i Certyfikacji.

Populacj¢ podlegajaca analizie stanowi zbior podpisanych umoéw inwestycyjnych przekazanych przez
Menadzera Funduszu Funduszy w arkuszu Microsoft Office Excel, zawierajacy podpisane pomigdzy
Ostatecznymi Odbiorcami a Posrednikami Finansowymi umowy w okresie objetym kontrola. (Zbior
moze zosta¢ powigkszony o umowy, ktore z jakichkolwiek przyczyn nie znalazly si¢ w zbiorach
objetych analiza w ramach kontroli, ktére zostaly juz przeprowadzone). Wybodr Ostatecznych
Odbiorcow do kontroli dokonany zostanie w oparciu o metodyke wyboru zawartych umow
inwestycyjnych do kontroli opracowang wg ustalonych czynnikow ryzyka oraz dobor prosty losowy.
Do kontroli przyjmuje si¢ prob¢ minimum 10 %, jednakze nie wigcej niz 50 umoéw inwestycyjnych
zawartych pomiedzy Ostatecznymi Odbiorcami a Posrednikami Finansowymi, wdrazajacych projekt.
Podziat proby przyjetej do kontroli:

e 6%, jednakze nie wigcej niz 30 umoéw inwestycyjnych obarczonych najwigkszym ryzykiem

w okresie objetym kontrolg (z ewentualnym uwzglednieniem uméw nieobjetych analizg w ramach

50



kontroli, ktore zostaty juz przeprowadzone) wybieranych zgodnie z metodyka wyboru zawartych

umow inwestycyjnych,

o 4%, jednakze nie wiecej niz 20 z pozostalej liczby wybranych losowo zawartych umow

inwestycyjnych, za

pomoca generatora

liczb

losowej w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel.

losowych przy wykorzystaniu funkcji

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji na probie podstawowej nieprawidlowos$ci, dodatkowe;j

probie podlega nie mniej niz 20 % podpisanych umoéw inwestycyjnych z zachowaniem wyzej

wymienionej proporcji. W przypadku stwierdzenia kolejnych nieprawidtowosci, probie poddane

zostanie nie mniej niz 30 % podpisanych umoéw inwestycyjnych. Dodatkowe proby zostana wykonane

z pominigciem podpisanych uméw inwestycyjnych juz wylosowanych.

Metodyka wyboru 3% proby projektow poddanych kontroli wg nastepujacych czynnikow

ryzyka:

Czynnik Liczba punktow przypadajaca w badanym Kkryterium w zaleznoS$ci od wartoSci podpisanej umowy
ryzyka z ostatecznym odbiorcg.

Warto$¢ Do 10 | 10,01zt (50,01 zt— | 100 000,01 |500 000,01(600 000,01{700 000,01|800 000,01|900 000,01 |Powyzej
podpisanej | tys.zt. | —50,00 [100000,00| zt- 7t — 7t — 7t — 7t — 7t — 1000 000,00
umowy z b24 71 500 000,00 |600 000,00{700 000,00{800 000,00(900 000,00{1 000 000,00 |zt
ostateczny zt zt zt zt 7t 7t

m odbiorca

(Wp) 1pkt. | 2pkt. |3 pkt. 4 pkt. 5 pkt. 6 pkt. 7 pkt. 8 pkt. 9 pkt. 10 pkt.
Czynnik ryzyka Liczba punktéw przypadajaca w badanym Kkryterium

Czy w przeprowadzonych

kontrolach podpisanych uméw | TAK — 0 pkt. NIE — 10 pkt. NIE DOTYCZY -5 pkt.
inwestycyjnych  stwierdzono

nieprawidtowosci.

(Sn)

Czynnik ryzyka Liczba punktéw przypadajaca w badanym kryterium

Windykacja nalezno$ci w

ramach umowy inwestycyjnej TAK - 20 pkt. Nie — 0 pkt.

(Wd)*

*weryfikacja na podstawie
danych dot. wind. sptat
kapitatu z jedn. wspar¢ od
OO0 do PF.

1. W celu wyboru projektow do kontroli

w programie Microsoft Excel.

zostanie opracowany arkusz kalkulacyjny

2. Przyjmuje si¢, iz dobor podpisanych umow inwestycyjnych do proby odbedzie sie¢

z wykorzystaniem wzoru:

Syntetyczna miara ryzyka (SMR):

SMR = Liczba uzyskanych punktéow Wp + Liczba uzyskanych punktéw Sn + Liczba uzyskanych

punktow Wd
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3. Dla kazdej umowy inwestycyjnej z badanej populacji obliczony zostanie wskaznik SMR.
Wskaznik ten wyliczony zostanie dla kazdej podpisanej umowy inwestycyjnej poprzez
zsumowanie ilo$ci uzyskanych punktow w poszczegolnych czynnikach ryzyka.

4. Nastepnie wszystkie projekty zostang uszeregowane malejaco wg wskaznika SMR.

5. Do kontroli zostang wybrane te projekty, ktorych wartos¢ wskaznika SMR jest najwyzsza.

6. Wybor zostanie dokonany do momentu osiggnigcia minimalnej liczby 6 % natomiast
nie wigcej niz 30 umoéw inwestycyjnych zawartych pomigdzy ostatecznymi odbiorcami
a posrednikami finansowymi.

W przypadku, gdy kilka projektow bedzie miato jednakowa warto$¢ wskaznika SMR do uzupetnienia
zaktadanego minimum 6 % wybieranych podpisanych uméw inwestycyjnych zostanie zastosowana

funkcja wyboru losowego w arkuszu Microsoft Office Excel.

Postepowanie w przypadku otrzymania wynikéw kontroli innych organéw np.: Prezesa UZP,
RIO, NIK:
W przypadku otrzymania wynikow kontroli innych organow dotyczacych postepowan, ktore nie zostaty
skontrolowane przez I1Z FES 2021-2027, kierownik wtasciwego Oddziatu wyznacza pracownika, ktory
dokona analizy, czy nie zostaty stwierdzone nieprawidlowosci. W przypadku potwierdzenia wystapienia
nieprawidlowosci skutkujacych korekta finansowa wszczynana jest kontrola postgpowania zgodnie
z wlasciwoscia.
Wyniki weryfikacji zaméwien podlegaja rejestracji w systemie teleinformatycznym obstugujacym FES
2021-2027.

W zakresie prowadzenia procesu kontroli do Oddzialu Rozliczen nalezy:

W stosunku do projektow realizowanych przy udziale dofinansowania ze srodkéw EFRR Departament
Inwestycji i Rozwoju zapewnia w systemie wdrazania FES 2021-2027 realizacje kontroli, przez Oddziat
Rozliczen ktéra obejmuje:
weryfikacje wydatkow, w tym:

- weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ beneficjenta,

- weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we wnioskach o ptatno$¢ pod katem ich
zgodnosci z zatwierdzonym wnioskiem o dofinasowanie Projektu i Wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalno$ci wydatkoéw, w trakcie weryfikacji wniosku
o platnos¢ dokonywane jest sprawdzenie dokumentow zrodtowych potwierdzajacych dane wykazane
we wniosku o platno$é. Co do zasady, weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢ dokonywana jest
przez Oddziat Rozliczen wedlug procedur opisanych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.
Weryfikacji podlega 100 % wnioskoéw beneficjenta o ptatnosé.

Zamknigcie pomocy i ostateczne rozliczenie projektu nastepuje w momencie pozytywnej weryfikacji

wniosku o platno$¢ koncowsq i oznacza po§wiadczenie, iz sprawdzeniu poddane byty wszystkie wnioski
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beneficjenta o platnos¢ posrednia w ramach realizowanego projektu, a efektem tej weryfikacji byta
decyzja o akceptacji wnioskow.

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnos$¢ koncowa wymaga przeprowadzenia kontroli na miejscu
realizacji projektu.

Co do zasady, weryfikacja dokumentéow zatagczonych do wniosku beneficjenta o ptatnosc,
potwierdzajacych poniesienie wydatkow w zwigzku z realizacja projektu dokonywana jest przez
Oddziat Rozliczen wedtug procedur opisanych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027.

Weryfikacji podlega 100 % dokumentow zataczonych do wniosku beneficjenta o ptatnos¢. Beneficjent
w celu prawidtowej weryfikacji ponoszonych przez niego wydatkow zatagcza do wnioskdéw o platnosé
wszystkie dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow w zwiazku z realizacja projektu.
Weryfikacja projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw oraz projektu
rozliczanego metodami uproszczonymi prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentow
przekazywanych za posrednictwem SL2021; tylko w sytuacji, gdy przekazanie przedmiotowych
dokumentow za posrednictwem systemu nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, istnieje mozliwos¢
dostarczenia ich w formie elektronicznej na nosniku cyfrowym. Rzeczone dokumenty dostarczone
na nosniku elektronicznym bedg traktowane jakby byly przekazane za posrednictwem SL2021,
a Beneficjent bedzie ponosit pelng odpowiedzialno$¢ za dostarczone w ten sposob dokumenty,

analogicznie do sytuacji jakby byly przekazane za posrednictwem SL2021.

7.4 Weryfikacja wnioskow o platnos¢ Beneficjenta w Priorytetach: XI i XII - Pomoc

Techniczna.

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalno$ci wydatkoéw, w trakcie weryfikacji wniosku
o platnos¢ sprawdzenie dokumentow zrodlowych we wniosku o ptatnos¢. Pozycje
z wniosku o ptatno$¢ sa wybierane do weryfikacji w oparciu o metodyke doboru dokumentow
dotyczacych wydatkow najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku
o platno$¢.  Sposdb postgpowania zalezy od sposobu rozliczania wydatkow we wniosku
o ptatnos¢, tj. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
1) Metodyka doboru dokumentéow do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku
o platno$¢ rozliczanego projektu na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
uwzglednia nastepujace wymogi:
e sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczagca minimum 10% pozycji wydatkow,
jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw 1 nie wigcej niz 10 pozycji wydatkow, ktore zostaty
wykazane w tym wniosku (tzw. ,proba dokumentéw”); poszczegdlne pozycje
z wniosku o ptatnos¢ wybierane sg do weryfikacji w oparciu o profesjonalny osad kontrolujgcego.
> weryfikacja projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentoéw przekazywanych za posrednictwem
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SL 2021. Tylko w sytuacji, gdy przekazanie przedmiotowych dokumentow za posrednictwem
systemu nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, istnieje mozliwos¢ dostarczenia ich w formie
uwierzytelnionej kopii;

» instytucja weryfikujaca wniosek o ptatnos¢ nie moze zadac¢ papierowej wersji dokumentow
poswiadczajacych wydatki objete wnioskiem, jesli zostaly one przekazane w systemie
teleinformatycznym, za wyjatkiem wystapienia przestanek swiadczacych
0 braku wiarygodnosci elektronicznej wersji dowodow ksiggowych,

> na kazdym etapie weryfikacji wniosku o platno§¢ 1Z moze zada¢ dokumentéw zroédtowych

potwierdzajacych wszystkie wydatki wykazane we wniosku o ptatnos¢,

Populacja 100% wnioskow o platnosé

Dobér proby TAK

Minimalna wielkos$¢ proby (%) | 10

Metoda doboru proby Udziat w probie (%)
Na podstawie ryzyka NIE

Dobor losowy NIE -=--

Ocena ekspercka TAK 10

Inny (jaki?) NIE nd

Oddziat Rozliczen Departamentu Inwestycji i Rozwoju przeprowadza kontrole krzyzowe programu,
oraz kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami programéw finansowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, ktorych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow w ramach FES 2021-2027.

Kontrola krzyzowa programu oraz kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzona jest poprzez
weryfikacje grup faktur skorelowanych w aplikacji Kontrole Krzyzowe.

Wszelkie decyzje dotyczace postgpowania kontrolnego, w tym w szczego6lnosci wyniki kontroli
sg kazdorazowo zatwierdzane przez Kierownika Oddzialu Rozliczen Departamentu Inwestycji
i Rozwoju (w przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢), dzialajacego z upowaznienia Marszatka

Wojewddztwa, lub upowaznionego przez niego Zastepce.

8. Kontrola prawidlowosci realizacji projektow Pomocy Technicznej w ramach

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

8.1 Prowadzenie kontroli prawidlowosci realizacji projektéw Pomocy Technicznej FES

2021-2027 w Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach.

Kontrola na miejscu obejmuje weryfikacje faktycznej realizacji projektu Pomocy Technicznej programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego. Oddziat Kontroli EFS w Departamencie
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Kontroli i Certyfikacji Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  roku
obrachunkowym 2023/2024 przeprowadzi jedna kontrol¢ realizacji projektu Pomocy Technicznej

w Instytucji Posredniczacej — WUP w Kielcach.

Zakres tematyczny kontroli realizacji projektéw PT w Instytucji Posredniczacej:

» Weryfikacja zgodnosci zapisow dokumentu, na podstawie ktorego 1Z EFS nalozyta
na IP obowigzki wynikajace z otrzymania srodkéw z PT ze stanem rzeczywistym.

» Weryfikacja zgodnos$ci zatozen zawartych we wnioskach o ptatno$¢ IP (w tym weryfikacja

dokumentow potwierdzajacych wydatki) z faktycznym postepem rzeczowym.

Weryfikacja kwalifikowalno$ci wydatkow.

Weryfikacja prawidtowosci rozliczen finansowych.

Weryfikacja poprawnosci udzielania zaméwien publicznych przez IP.

Y V VYV V

Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi

kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027.

> Weryfikacja kwalifikowalnoéci wydatkéw dotyczacych zatrudnienia personelu w ramach PT FES
2021-2027.

» Badanie prawidtowosci i terminowosci realizacji obowigzkow w zakresie monitorowania wdrazania

Pomocy Technicznej oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizacji Pomocy

Technicznej.

» Weryfikacja poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji i informacji.

A\

Weryfikacja przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow.

» Zachowania wtasciwej §ciezki audytu dla realizowanych procesow w IP.

Ogolne zalozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli projektow Pomocy
Technicznej FES 2021-2027 w IP WUP w Kielcach.

Kontrole projektow Pomocy Technicznej w Instytucji Posredniczacej WUP w Kielcach prowadzone
beda przez Oddziat Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji na zasadach opisanych
w ogolnych zatozeniach metodyki wyboru dokumentacji podczas: Kontroli na miejscu, Kontroli

Systemowych oraz Kontroli projektow Pomocy Techniczne;j.

Harmonogram planowanych kontroli realizacji RPD PT FES w IP.

Kwartal | Kontrolowana Czas Liczebnos¢ Zakres kontroli
instytucja trwania zespolu
kontroli kontroluja-
(w dniach) cego

I kw. Instytucja 5-10 3-4 - weryfikacja zgodno$ci zapisow dokumentu,
2024 . Posredniczaca — na podstawie ktorego 1Z EFS natozyta na IP
Wojewodzki obowigzki wynikajgce z otrzymania §rodkow

z PT ze stanem rzeczywistym,
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Urzad Pracy w
Kielcach
(kontrola
prowadzona
bedzie przez
Oddziat
Kontroli EFS)

weryfikacja zgodnosci zatozen zawartych w
sprawozdaniach oraz we wnioskach o platnos¢
IP (w tym weryfikacja dokumentow
potwierdzajacych wydatki) z faktycznym
postepem rzeczowym,

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow,

weryfikacja prawidlowosci rozliczen
finansowych,

weryfikacja poprawnosci udzielania
zamowien publicznych przez IP,

poprawnos¢ stosowania zasady

konkurencyjnoéci  zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027,

weryfikacja kwalifikowalnosci  wydatkéw
dotyczacych zatrudnienia personelu w ramach
PT FES 2021-2027,

badanie prawidlowosci 1 terminowosci
realizacji obowiazkow W zakresie
monitorowania wdrazania Pomocy
Technicznej  oraz  opracowywania i
przekazywania sprawozdan z realizacji
Pomocy Technicznej,

weryfikacja poprawnos$ci realizacji zadan z
zakresu promocji i informaciji,

weryfikacja przestrzegania zasad archiwizacji
dokumentow,

zachowania wlasciwej $ciezki audytu dla
realizowanych procesow w IP.

Kontrola bedzie prowadzona przez Oddziat Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji. Czas

trwania kontroli projektow PT bedzie wynosit od 5 do 10 dni roboczych. Zgodnie z decyzjg Instytucji

Zarzadzajacej — EFS czas trwania kontroli moze zosta¢ wydluzony. Zespdt kontrolujacy bedzie sie

sktadat od 3 do 4 0sob wraz z kierownikiem Zespotu Kontrolujacego. W sktad Zespotu kontrolujacego

moga wchodzi¢ pracownicy innych komérek odpowiedzialnych za wdrazanie FES 2021-2027, w celu

zapewnienia odpowiedniego wsparcia merytorycznego.

8.2 Prowadzenie kontroli prawidlowosci realizacji projektéw Pomocy Technicznej

W departamentach Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach, uczestniczacych w realizacji

FES 2021-2027.

projektow Pomocy Technicznej

1. Pracownicy Departamentu Kontroli i Audytu przeprowadza kontrole prawidtowosci realizacji zadan

w ramach projektéw Pomocy Technicznej. Kontrole beda przeprowadzane na dokumentacji

dostepnej w siedzibie Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Departamentu Budzetu i Finansow,

Departamentu Organizacyjnego i Kadr, a takze w innych komoérkach organizacyjnych Urzedu

Marszatkowskiego uczestniczacych w realizacji projektow Pomocy Technicznej FES 2021-2027.

2. Celem kontroli w ramach Priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR oraz Priorytetu 12 Pomoc

Techniczna EFS + jest sprawdzenie prawidtowosci wydatkowania $§rodkéw w ramach Pomocy

Technicznej FES 2021-2027 przez departamenty UMWS.
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Liczba etatow w Departamencie Kontroli Audytu, tacznie z dyrektorem, wynosi 14.
Informacje na temat liczby osob i etatéw zaangazowanych w proces kontroli, w podziale
na weryfikacje wnioskéw o platnos¢ i kontrole w miejscu realizacji projektow lub w siedzibie

u beneficjenta.

Komoérka Proces Liczba oséb Liczba etatow
Departament Kontroli | Kontrola Co najmnigj Co najmniej 2 etaty
. prawidtowosci dwuosobowy sktad
i Audytu N , .

realizacji zadan zespotu kontrolujacego

w ramach projektow
Pomocy Technicznej
FES 2021-2027

Departament Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego posiada
procedury dotyczace kontroli zawarte w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, ktore okreslaja w szczegolnosci:
— procedure sporzadzania Rocznego Planu Kontroli w czg$ci dotyczacej KA,
— procedure przygotowania i przeprowadzenia kontroli prawidtowos$ci realizacji projektow Pomocy
Technicznej w departamentach UMWS w Kielcach uczestniczacych w realizacji projektow Pomocy
Technicznej FES 2021-2027,

— procedure sporzadzania sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli KA.

Ogolne zalozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli projektow Pomocy
Technicznej FES 2021-2027.

Kontrole projektow Pomocy Technicznej prowadzone przez Departament Kontroli i Audytu
przeprowadzane beda na reprezentatywnej probie dokumentacji finansowej (dokumentow zrédtowych
i dowodow zaptaty) imerytorycznej projektu (kwalifikowalno$¢ uczestnikoéw projektu, pomoc
publiczna, zaméwienia publiczne etc.). Co do zasady wybor dokumentow bedzie odnosit si¢
do wydatkow planowanych jako certyfikowane do KE w danym roku obrachunkowym.

W przypadku kontroli projektow Pomocy Technicznej dokonywanej przez Departament Kontroli
i Audytu (KA) kontroli podlega¢ bedzie 100% projektow, przy czym dokumenty finansowe w ramach
kazdego projektu beda losowane z ostatniego zatwierdzonego, do dnia wystania zawiadomienia
o rozpoczeciu kontroli, wniosku o ptatnos¢ (nie dotyczy wniosku na kwote zerowa).
W przypadku powyzej 4 ztozonych wnioskdéw o ptatnos¢ rozliczajacych wydatki weryfikacji podlegaé
beda minimum 2 ostatnie wnioski. W zwigzku z tym weryfikacja wydatkoéw jest prowadzona w ramach
kazdego projektu. Dobdr dokumentéw do weryfikacji wydatkow jest dokonywany poprzez
zastosowanie ww. metody Monetary Unit Sampling (MUS) na podstawie ostatniego, zatwierdzonego

do dnia wystania zawiadomienia o kontroli wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego wydatki.

Metodyke doboru proby do weryfikacji wydatkéw prowadzonej w ramach kontroli realizacji projektow

Pomocy Technicznej przez KA przedstawia ponizsza tabela.
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Populacja (krétki opis) Wszystkie dokumenty finansowe potwierdzajace poniesienie
wydatku ujete w ostatnim zatwierdzonym do dnia wystania

zawiadomienia o kontroli wniosku o ptatnos¢

Dobér proby TAK

Minimalna wielko$§¢ préby | min. 5%

(%)

Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)

na podstawie ryzyka TAK Préba obejmuje wydatki o wysokiej

warto$ci  zgodnie z zastosowang
metodg doboru losowego (min. 5%)

dobor losowy TAK Zastosowana metoda zapewnia duze
prawdopodobienstwo wylosowania
dokumentu o wysokiej wartosci, co
$wiadczy o prowadzeniu oceny ryzyka

ocena ekspercka NIE

inny NIE

Podczas kontroli zaméwien publicznych prowadzonych przez pracownikow Departamentu Kontroli
i Audytu w ramach kontroli projektow Pomocy Technicznej, kontrolowane bgda wszystkie zamowienia
powyzej wartosci progowe] UE. W przypadku kontroli zaméwien publicznych ponizej wartosci
progowej UE analiza beda objete w pierwszej kolejnosci obszary zaméowien, w ktorych stwierdzono
nieprawidlowosci w trakcie poprzednich kontroli, a w drugiej kolejnosci postgpowania o udzielenie
zamowien o najwyzszej wartosci. Kontrola bedg objete zamdwienia w ilo$ci minimum 5% wszystkich
zamoéwien udzielonych w kontrolowanym okresie.

Gltowne zatozenia metodologii doboru proby do kontroli zaméwien publicznych przedstawia tabela

ponize;j.
Populacja (krotki opis) Wszystkie postgpowania o udzielenie zamdwien publicznych
przeprowadzone w kontrolowanym okresie
Dobér proby TAK
Minimalna wielko$¢ proby | min. 5%
(%)
Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)
na podstawie ryzyka TAK Jezeli bedzie wybierana proba do

kontroli sposréd zamowien ponizej
wartosci progowej UE - proba obejmuje
zamoOwienie z obszaru, w ktorym
stwierdzono nieprawidlowosci w trakcie
poprzednich kontroli, a w drugiej
kolejnosci postegpowania o udzielenie

zamédwienia 0 najwyzszej wartosci.
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dobér losowy NIE

ocena ekspercka NIE

inny

NIE

Kontrola prawidlowosci realizacji projektéw Pomocy Technicznej programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego w departamentach Urzedu Marszalkowskiego

Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach uczestniczacych w realizacji projektow Pomocy

Technicznej FES 2021-2027, przeprowadzona zostanie przez Departament Kontroli i Audytu

Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego.

Zakres tematyczny kontroli realizacji projektow PT w 1Z:

YV V V V V

weryfikacja dokumentacji dotyczacej planowania Pomocy Technicznej,

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow,

weryfikacja prawidtowosci rozliczen finansowych,

weryfikacja poprawnosci udzielania zamowien publicznych przez 1Z,

stosowanie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalno$ci
wydatkéw na lata 2021-2027,

weryfikacja kwalifikowalno$ci wydatkow dotyczacych zatrudnienia personelu w ramach
projektow PT FES 2021-2027,

badanie prawidtowosci i terminowosSci realizacji obowigzkow w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy Technicznej oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizacji
Pomocy Technicznej,

weryfikacja poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji i informacji,

zachowania wlasciwej $ciezki audytu dla realizowanych procesow w 1Z.

Harmonogram planowanych kontroli w departamentach UMWS realizacji projektéow
PT FES 2021-2027.

Czas Liczebnos¢
Kwartal Kc_mtrolovyana trwanlq zespoh} Zakres kontroli
instytucja kontroli | kontrolujac
(w dniach) ego
I potrocze | Departamenty 20-25 co najmniej |- Dokumentacja dotyczaca planowania i
2024 UMWS 2 osoby realizacji Pomocy Technicznej.
w Kielcach - Kwalifikowalno$¢ wydatkéw Pomocy
uczestniczace Technicznej.
w realizacji — Personel Pomocy Techniczne;j.
projektow Pomocy - Rozliczenia finansowe.
Technicznej FES - Rozliczenie Pomocy Technicznej —
2021-2027 Whioski o ptatno$¢.
- Stosowanie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.
— Stosowanie zasady konkurencyjnosci.
— Dziatania promocyjno-informacyjne.
- Monitoring.
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Kontrola bedzie prowadzona przez Departament Kontroli i Audytu UMWS. Czas trwania kontroli

projektow PT bedzie wynosit od 20 do 25 dni roboczych, kazdorazowo czas trwania kontroli moze

zosta¢ wydtuzony. Zespot kontrolujacy bedzie si¢ sktadat z co najmniej 2 0sob, z ktdrych jedna bedzie

kierownikiem Zespotu kontrolujacego.

9. Kontrole krzyzowe w ramach FES 2021-2027.

a.

Kontrole krzyzowe programu, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach FES 2021-2027 (niezaleznie od liczby funduszy w ramach
catego FES 2021-2027) przeprowadza Instytucja Zarzadzajaca. Kontrola krzyzowa programu,
tak jak inne kontrole, w pierwszej kolejnosci odnosi¢ si¢ bedzie do wydatkow rozliczonych,
planowanych do ujecia w Rocznym Zestawieniu Wydatkow.

Kontrole krzyzowe programu prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentow realizujacych
wiecej niz jeden projekt w ramach FES 2021-2027. Kontrole te s3 przeprowadzane
z wykorzystaniem danych zawartych w CST2021. Identyfikacja beneficjentow realizujacych
wiecej niz jeden projekt w ramach FES 2021-2027 dokonywana jest w oparciu o Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP). Kontrola krzyzowa programu polega na weryfikacji
zamieszczonych w CST2021 dokumentéw poswiadczajacych poniesione wydatki, zataczone
do wnioskow o ptatno$¢ danego beneficjenta lub zestawien tych dokumentow pod katem
przedkladania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo—
ksiegowego w ramach réznych projektow. Kontrole krzyzowe programu w ramach calego
RPOWS beda prowadzone przez:

e (Oddziat Rozliczen IR w odniesieniu do beneficjentow realizujacych projekty ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Kontrolg objete zostanie 100% takich
projektéw (z uwzglednieniem projektéw z EFS+),

e (Oddziat Rozliczen Finansowych EFS+ w odniesieniu do beneficjentow realizujacych
wigcej niz jeden projekt ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Kontrolg objete zostanie 5% beneficjentow spetiajgcych powyzszy wymog. Beneficjenci
wybierani beda raz w kazdym kwartale.

Kontrole krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego
finansowania wydatkéw w ramach FES 2021-2027, PROW 2021-2027 i/lub EFMRA 2021-
2027, prowadzone sg w EFS+ przez Oddziat Rozliczen Finansowych, a w KC przez Oddziat
Kontroli EFRR, w odniesieniu do Beneficjentow realizujacych projekty w FES 2021-2027
(dofinansowane ze $§rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus) oraz w PROW 2021-
2027 i/lub EFMRA 2021-2027.

Kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzone sg z wykorzystaniem danych zawartych
w CST2021 oraz udostepnionych danych dotyczgcych PROW 2021-2027 i EFMRA 2021-2027.
Identyfikacja Beneficjentow realizujacych projekty w ramach FES 2021-2027 oraz w PROW
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2021-2027 i/lub EFMRA 2021-2027 dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP). Kontrola krzyzowa horyzontalna polega na weryfikacji dokumentow
poswiadczajacych poniesione wydatki, zalaczonych do wnioskow o ptatnos¢ danego
Beneficjenta lub zestawien tych dokumentéw zataczanych do wnioskow o ptatnosé, pod katem
przedktadania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo—
ksiggowego w ramach roznych projektow. W przypadku EFS+ Beneficjenci do kontroli
wybierani bedg raz w kazdym kwartale. W przypadku KC-I kontrola krzyzowa horyzontalna
prowadzona jest w 100 % przypadkdéw w trakcie kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
W przypadku wystapienia kontroli krzyzowej koordynowanej, prowadzonej przez Instytucje
Koordynujaca Umowe Partnerstwa, ze strony IZ zaklada si¢ udzial pracownikow Oddziatu
Kontroli KC-I lub KC-II.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia podwdjnego finansowania wdraza si¢ procedurg zgodna
z systemem informowania o nieprawidlowosciach oraz niezwlocznie, jednak nie dluzej niz

w ciagu 5 dni roboczych, informuje si¢ o wykryciu, wlasciwe instytucje.
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10. Roczny Plan Kontroli IP WUP Kielce.

ROCZNY PLAN KONTROLI WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KIELCACH
W RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
SWIETOKRZYSKIEGO 2021-2027 NA OKRES OD 01 LIPCA 2023 r.
DO 30 CZERWCA 2024 r.

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach wykonuje funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027. W zakresie kontroli do zadan
Wojewodzkiego Urzedu Pracy nalezy zgodnie z Uchwalg nr 7364/23 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 05.07.2023 r. weryfikacja wnioskow o ptatnosé.

Struktura organizacyjna Wojewodzkiego Urzedu Pracy.

W zatgczniku nr 1 do Informacji do Rocznego Planu Kontroli zamieszczona zostata struktura

organizacyjna Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach.

Weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ prowadzi¢ beda pracownicy Zespotu ds. Obstugi Finansowej
i Monitorowania zgodnie z procedurami zamieszczonymi w Instrukcjach Wykonawczych

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach petnigcego rolg Instytucji Posredniczace;.

Zesp6t ds. Obstugi Finansowej i Monitorowania zaangazowany w realizacj¢ FES na lata 2021-2027
liczy 15 pracownikow (7,90 etatu), w tym kierownik Zespotu. Wszystkie osoby zaangazowane w proces
weryfikacji beda bezstronne wobec podmiotow kontrolowanych. Zapewni¢ to maja odpowiednie
procedury opisane szczegdtowo W Instrukcjach wykonawczych Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Kielcach.

Dobor dokumentow i danych uczestnikow do weryfikacji poglebionej w ramach

wnioskow o platnosc.

W ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ sprawdzeniu podlegaja dane uczestnikéw projektu dostepne
w CST2021 oraz dokumenty zrodtowe dotyczace wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosc.
W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalno$ci wydatkoéw, w trakcie weryfikacji wniosku
o platnos¢ i danych uczestnikow dokonywana jest poglgbiona analiza, polegajaca na weryfikacji
dokumentow zrodtowych. Analiza dokonywana jest na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych dane
wykazane we wniosku o platnos¢ i dane uczestnikow. Pozycje z wniosku o ptatno$¢ sa wybierane
do weryfikacji w oparciu o metodyke doboru dokumentow dotyczacych wydatkéw najbardziej
ryzykownych do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i danych uczestnikow.

Weryfikacja dokumentéw dokonywana jest zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
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wydatkow na lata 2021 —2027.” Sposob prowadzenia poglebionej analizy zalezy od sposobu rozliczania
wydatkow we wniosku o platnosc, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

lub metod uproszczonych.

1. Weryfikacji w przypadku projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow  podlegaja  dokumenty finansowo — ksiggowe wraz z dowodami
zaplaty oraz pozostata dokumentacja zrodlowa, (w przypadku wnioskéw o platnos¢ PUP,
sprawdzaniu podlega jedynie proba faktur i dokumentéw ksiggowych) ktora jest niezbedna
do ustalenia kwalifikowalnos$ci wydatkow.

2. Weryfikacji w przypadku projektu rozliczanego metodami uproszczonymi, podlegaja dowody
postgpu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajace osiagniecie produktow lub
rezultatow okreslonych w umowie o dofinansowanie np. listy obecnosci, certyfikaty, przy czym
w przypadku projektu skierowanego do uczestnikow podlegaja w szczegolnosci dokumenty
potwierdzajace kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu (m.in. o$wiadczenia, zaswiadczenia
urzgdowe).

Ponadto:

» weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ nastepuje w terminie 20 dni roboczych od dnia ich

otrzymania. W przypadku poglebionej analizy do terminu weryfikacji wniosku o platno$é

dolicza si¢ czas oczekiwania na dokumenty od beneficjenta,

» weryfikacja projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow oraz
projektu rozliczanego metodami uproszczonymi prowadzona jest z wykorzystaniem danych

i dokumentoéw przekazywanych za posrednictwem CST2021,

» [P moze na kazdym etapie realizacji projektu przeprowadza¢ poglebiong analize
polegajaca na weryfikacji dokumentéw zZrodtowych potwierdzajacych  wszystkie

wydatki wykazane we wniosku o ptatnosc i wszystkie dane uczestnikow,

» w przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
wynikajacych z tych samych dokumentow zrodlowych (np. jednej umowy o pracg), nie ma
koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych dokumentow zrodtowych, o ile w wyniku

weczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.

Metodyka doboru dokumentéw i danych uczestnikow do weryfikacji poglebionej w ramach wnioskow

o platno$¢ stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Rocznego Planu Kontroli.
Dobor dokumentow do weryfikacji wskaznikow efektywnoSci zatrudnieniowe;j.

W ramach kontroli na zakonczenie realizacji projektu weryfikowane jest osiagniecie wskaznikow
efektywnosci zatrudnieniowej. Weryfikacja ta dokonywana jest na podstawie sporzadzonego przez

Beneficjenta zestawienia uczestnikow, ktorzy zakonczyli udziat w projekcie. Zestawienie powinno
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zawiera¢ informacje o przynaleznosci uczestnika do okreslonej grupy docelowej, dat¢ zakonczenia
udziatu w projekcie, a w przypadku osob spetiajacych kryterium efektywnos$ci zatrudnieniowej — date
podjecia zatrudnienia (zgodnie z wytycznymi dotyczacymi pomiaru efektywnosci zatrudnieniowej
w projekcie). Powyzsze zestawienie przesylane jest przez beneficjenta wraz z tabelg osiagnictych

wskaznikow efektywnos$ci zatrudnieniowe;.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlegaja dokumenty po$wiadczajace zatrudnienie dotyczgce min. 5%
proby wszystkich uczestnikow ujetych w zestawieniu, wybranych metoda losowa. Do arkusza Excel
wpisujemy wzor=LOS()*(n-1)+1 (gdzie n stanowi liczb¢ ponumerowanych wczesniej uczestnikow),
a nastepnie kopiujemy go do komoérek w kolumnie. Komputer automatycznie generuje liczby losowe

oznaczajace nr uczestnikow wybranych do kontroli.

W  przypadku negatywnej weryfikacji spelnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej
w wylosowanej 5%-ej probie osoba weryfikujaca poszerza probg o kolejne 5%. Czynno$¢ taka
kontynuowana bedzie do momentu, gdy w danej 5%-¢j grupie uczestnikdw nie stwierdzi si¢ uchybien

lub weryfikacji poddanych zostanie 100% uczestnikow projektu.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach przeprowadzana jest obligatoryjnie.
Kontrola odbywa si¢ w Wojewddzkim Urzedzie Pracy, po ztozeniu przez beneficjenta koncowego

whniosku o ptatnosc.

Kontrola polega na weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢, weryfikacji osiagniecia wskaznikow
efektywnosci zatrudnieniowej oraz sprawdzeniu kompletnos$ci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu, ktéra dostepna jest w siedzibie WUP. Sprawdzeniu podlegaja takze informacje
na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow przechowujacych dokumenty, wymagane w celu

zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu.

Ponadto WUP na etapie weryfikacji wniosku koncowego zwraca si¢ do IZ o przekazanie informacji

na temat ewentualnej kontroli przeprowadzonej przez 1Z.

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu.
Zakonczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli
w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie oraz prowadzenia procedur zwigzanych
z odzyskiwaniem wydatkow niekwalifikowalnych. Kontrole te bedg traktowane jako kontrole dorazne

i nie s3 uyymowane w Rocznym Planie Kontroli.

Kontrole dorazne.
IP moze kierowa¢ do 1Z wniosek o przeprowadzenie kontroli doraznej nieujetej w Rocznym Planie
Kontroli w odniesieniu do projektow i beneficjentow zaangazowanych we wdrazanie FES na lata

2021-2027 w sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie wystgpowania nieprawidlowosci
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w projekcie. Przedmiotem kontroli w trybie doraznym bedzie w szczegdlnosci weryfikacja uzyskanych

informacji pod wzgledem zgodno$ci ze stanem faktycznym.
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Zatacznik nr 1 — do Informacji do RPK programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KIELCACH

DYREKTOR DN
T GLOWNY KSIEGOWY WICEDYREKTOR DR
BF
Wydzial Budzetu i Finansow
Zespot ds. Planowania i Finanséw BF-I —1  Wydzial Polityki Rynku Pracy PRP
Zespot ds. Obstugi Finansowo-Ksiggowej BE-II Zespot ds. Obstugi Merytorycznej PRP-I
Projektow i Pomocy Technicznej ) Projektow i Pomocy Technicznej )
Zespot ds. Obstugi Finansowo-Ksiggowej Zespol ds. Obstugi Finansowej
BF-111 . . . PRP-II
Funduszy Celowych i Monitorowania
Zespot ds. Planowania i Platnosci PRP-I1I
— Wydzial Kadr i Administracji OKA
Wieloosobowe stanowisko OKA-I
ds. Organizacji i Kadr | | Wieloosobowe stanowisko v
S ) ds. Kontroli PO WER i RPOWS
Zespot ds. Administracjii Zamowien | OKA-II
. Centrum Informacji i Planowania
— Stanowisko ds. BHP BHP . ] - Clz
Kariery Zawodowej
— Inspektor Ochrony Danych 10D - — -
Zespoél ds. Koordynacji Systemow KS7Z
Zabezpieczenia Spolecznego
L Wieloosobowe stanowisko RP
ds. Obslugi Prawnej
— Zespol Informatyki ol
— Wydzial Promocji i Badan PB
Zespol ds. Promocji i Komunikacji PB-1
Spolecznej Biuro Koordynacji
. Wojewodzki BK
Zespol ds. Badan i Analiz Rynku Pracy PB-II — ds W0]ew0dzkleg0"Ze spolu
Koordynacji

Zespol ds. Funduszu Gwarantowanych

] Swiadczen Pracowniczych FGSP
— Wydzial Uslug Rozowjowych BUR
Zespot ds. Obstugi Ustug Rozwojowych
. BUR-I
dla Pracodawcow
Zespdol ds. Obstugi Ustug R j h
espot ds. Obstugi Ustug Rozwojowyc BUR-I

dla Klientow Indywidualnych
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Zatacznik nr 2 — do Informacji do RPK programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027

METODYKA DOBORU DOKUMENTOW I DANYCH UCZESTNIKOW DO WERYFIKACJI

POGLEBIONEJ W RAMACH WNIOSKOW O PEATNOSC

Poglebiona analiza wnioskow o platno$¢ i danych uczestnikow dokonywana jest na podstawie

dokumentow potwierdzajacych dane wykazane we wniosku o ptatno$¢ i dane uczestnikow.

Metodyka doboru dokumentow i danych uczestnikow do weryfikacji poglebionej zalezy od sposobu

rozliczenia wydatkéw we wniosku o ptatnose, tj.:

rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow,

lub

2. metod uproszczonych.

Ad. 1) Pozycje z wniosku o platnos¢ tzw. proba wydatkow uwzglednia wydatki wybrane w oparciu

o profesjonalny osad polegajacy na doborze celowym na podstawie wiedzy i do§wiadczenia osoby

weryfikujacej wniosek o platno§¢ oraz wydatki wybrane metoda losowa *** jednocze$nie

uwzgledniajac ponizsze zasady:

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% pozycji
wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkow i1 nie wiecej niz 10 pozycji
wydatkow, ktore zostaly wykazane w tym wniosku, czyli proba dokumentéow w probie
dokumentow uwzgledniane sa w szczegolnosci:

wydatki dotyczace zamdwien publicznych,

wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju produktéw /opracowan /ekspertyz na rzecz
projektu, a w szczegélnosci powstatych jako efekty umow cywilnoprawnych zawartych

w projekcie,

ponadto w kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem
wykonawcow do realizacji zamowien o warto$ci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.1129 z p6zn.zm.),

w przypadku projektu skierowanego do uczestnikow — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% uczestnikéw projektu wykazanych
w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ jednak nie mniej niz
3 i nie wigcej niz 10 uczestnikow (nie dotyczy projektow niekonkurencyjnych PUP

finansowanych z FP).

Gltowne zalozenia metodyki doboru proby:

Populacja Obligatoryjne sprawdzenie wnioskow o ptatnos¢

Dobér proby Tak
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Minimalna wielkos¢ | 5%
proby (%)
Metoda doboru - Udziat w probie (%)
proby:
e na podstawie NIE i

ryzyka
e doboér losowy TAK nie wiecej niz 1/3 proby
e ocenaekspercka | TAK nie mniej niz 2/3 proby
e inny (jaki?) NIE -

Ad.2) Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych wydatkow najbardziej ryzykownych
do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i danych uczestnikow projektu,
w ktorym wydatki bezpoSrednie rozliczane sa metodami uproszczonymi, uwzglednia

nastepujace wymogi:

o w przypadku wydatkow rozliczanych kwota ryczaltowa — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega 100% dokumentacji potwierdzajacej wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi

(zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu),

e w przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zroédlowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych

we wniosku o ptatno$¢ stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3,

e w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi
skierowanego do uczestnikow — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa
dotyczaca min. 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki

sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz 3.

Metodyka doboru dokumentéw do pogtebionej analizy wnioskdéw o ptatnos¢ i danych uczestnikow
bedzie podlegata okresowej analizie (minimum raz w roku) pod katem jej adekwatnosci,
przydatnosci i efektywnosci osigganych na jej podstawie wynikow do dziatan kontrolnych

przeprowadzanych przez Zesp6t ds. Zespot ds. Obstugi Finansowej i Monitorowania.

*** Metoda losowa obejmuje nie mniej niz 1 pozycje, jednak nie przekracza 1/3 ogdtu pozycji

wybranych do sprawdzenia.

Dobér prosty losowy -sposdb postepowania;

» dokumenty do kontroli nalezy ponumerowac (jesli nie zostaty ponumerowane),
» dokona¢ wyboru liczb losowych poprzez wygenerowanie ich za pomocg programu Excel,
» dokona¢ wyboru proby losowej poprzez powigzanie wygenerowanych liczb losowych

z numerem elementu wchodzacego w sktad dokumentaciji.
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Przyktad: wybra¢ liczby losowe z przedziatu od 1 do 40. Formatujemy kolumne¢ w arkuszu, aby
pokazywata liczby catkowite. W komorce arkusza Excel wpisujemy wzor=LOS()*(40-1)+1, ktory
nastepnie kopiujemy do komorek w kolumnie. Komputer automatycznie generuje liczby losowe

np. 5,10,25.

Kielce, dnia: 13.03.2024 .

(Sporzadzit) (zaakceptowat)

(Zatwierdzam)
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